
 
Leszno, dnia 14 stycznia 2022 r. 

 
OR.VI. 037.1.1.2022 

 
Zapytanie ofertowe 

 
 
I. Tryb udzielenia zamówienia 

 
1. Postępowanie prowadzone jest z wyłączeniem ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) ze względu na wartość zamówienia, 
która nie przekracza kwoty 130 000 zł, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt wskazanej ustawy, z 
zachowaniem zasad przejrzystości i uczciwej konkurencji.  

2. Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowiązania Starostwa Powiatowego w Lesznie do zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

 
II. Przedmiot zamówienia  

 
1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie loterii 

promocyjnej skierowanej do mieszkańców Powiatu Leszczyńskiego na terenie Powiatu 
Leszczyńskiego w okresie od 1 lutego  2022 r. do 30 czerwca 2022 r., z uwzględnieniem 
poniższych warunków i wytycznych. 

2. W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do przygotowania, a następnie do 
urządzenia loterii promocyjnej pod nazwą „Płać podatki w Powiecie Leszczyńskim”, zwanej dalej 
„Loterią”, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (Dz. U. 
2019, poz. 847 ze  zm.) oraz przepisami wykonawczymi. 

3.   Zakres zamówienia obejmuje: 
1) opracowanie i przedstawienie do akceptacji Zamawiającego zasad działania Loterii,  
2) przygotowanie i przedstawienie do akceptacji Regulaminu Loterii w terminie 7 dni od dnia 

zawarcia umowy, 
3) uzyskanie zezwolenia lub dokonanie zgłoszenia na urządzenie Loterii, o którym mowa w art. 7 

o grach hazardowych, w taki sposób, aby możliwe było przeprowadzenie Loterii na 
warunkach określonych w Regulaminie Loterii, przy czym Wykonawca będzie wskazany 
jako podmiot organizujący Loterię,  

4) ustanowienie wymaganego ustawą o grach hazardowych zabezpieczenia wypłaty nagród 
poprzez uzyskanie gwarancji bankowych wypłaty nagród na potrzeby Loterii na kwotę 
stanowiącą równowartość nagród rzeczowych przewidzianych do wręczenia laureatom, 
zgodnie z Regulaminem Loterii,  

5) doręczenie Zamawiającemu, w terminie 3 dni roboczych od daty odbioru decyzji zezwalającej 
na przeprowadzenie loterii promocyjnej, kopii uzyskanej decyzji wraz z kopią gwarancji 
bankowych, o których mowa w pkt 4), przy czym dopuszcza się możliwość przekazania kopii 
ww. dokumentów drogą elektroniczną,  

6) przygotowanie dedykowanej i zabezpieczonej przed dostępem osób trzecich strony 
internetowej Loterii, zawierającej prezentację nagród, regulamin oraz interaktywny formularz 
rejestracyjny,  

7) obsługa i hosting strony internetowej, o której mowa w pkt 6), przez cały okres trwania 
Loterii,  

8) zakup i zabezpieczenie nagród do Loterii, potwierdzony dokumentami księgowymi 
- planowane nagrody w Loterii – 30 rowerów, 

9) powołanie komisji do kontroli prawidłowości wykonywanych losowań, w której zasiadać 
będzie co najmniej jedna osoba posiadająca zaświadczenie o odbyciu szkolenia, o którym 
mowa w art. 24 ustawy z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych (tj. Dz. U. z 2 018, 
poz. 165 ze zm.), 

10) nadzór i koordynację przebiegu losowania w Loterii oraz wykonanie wszelkich zobowiązań 
wynikających z Regulaminu Loterii,  



11) systematyczne i prawidłowe z punktu widzenia przepisów ustawy o grach hazardowych 
sporządzanie dokumentacji wymaganej przy obsłudze loterii promocyjnych, a w 
szczególności przy obsłudze losowania,  

12) dostarczenie i przygotowanie do odbioru przez zwycięzców nagród w czasie i miejscu 
wskazanym przez Zamawiającego, 

13) odprowadzenie w imieniu laureatów do właściwych Urzędów Skarbowych podatków  
należnych z tytułu wygranych w grach losowych,  

14) gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych uczestników Loterii na podstawie 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) - Dz. Urz. UE. L 119 z 04.05.2016 r., zwanego dalej 
RODO oraz przepisów powszechnie obowiązujących, jedynie w takim zakresie, w jakim jest 
to niezbędne do wykonywania obowiązków organizatora Loterii, 

15) wykonanie próby uzyskania zgody zwycięzców na przetwarzanie ich danych osobowych oraz 
na wykorzystanie ich wizerunku dla celów dokumentacyjnych, sprawozdawczych, 
reklamowych oraz promocyjnych Zamawiającego,  

16) umieszczenie na stronie internetowej Loterii informacji związanych z rozstrzygnięciem 
Loterii,  a w szczególności wyników losowania,  

17) sporządzenie dokumentacji wydania nagród oraz rozliczenie Loterii zgodnie z wymaganiami 
stosownych przepisów, a w szczególności poprzez uiszczenie opłat na rzecz Izby 
Administracji Skarbowej. 

4. Rejestracja uczestników Loterii będzie trwała nie krócej niż 65 dni kalendarzowych i zakończy 
się najpóźniej w dniu 13 maja 2022 r. Termin rozpoczęcia rejestracji zostanie ustalony 
niezwłocznie po uzyskaniu zezwolenia, o którym mowa w rozdziale II. ust. 3 pkt 3). 

5. Wykonawca złoży wraz z ofertą szczegółowy wykaz proponowanych nagród w Loterii, o których 
mowa w rozdziale II. ust. 3 pkt 8), zawierający specyfikację techniczną oraz szczegółowy 
kosztorys tych nagród. 

6. Koszt zakupu nagród, potwierdzony dokumentami księgowymi, nie może przekraczać kwoty 
60 000,00 zł brutto. Kwota ta decyzją Zamawiającego może ulec zmniejszeniu, jednak nie więcej, 
niż do wysokości 45 000,00 zł brutto. 

7. Zamawiający wymaga, aby nagrody w Loterii były fabrycznie nowe i nieużywane. 
 

 
III. Termin wykonania zamówienia: 

 
Termin realizacji zamówienia: 30 czerwca 2022 roku. 

 
IV. Forma, termin składania ofert oraz sposób obliczenia ceny 

 
1. Ofertę należy złożyć wyłącznie przy wykorzystaniu strony internetowej 

www.platformazakupowa.pl. do dnia 24 stycznia 2022 r. do godz. 10:00. 
2. Oferta może być złożona w formie skanu dokumentu opatrzonego tradycyjnym podpisem lub  

dokumentu podpisanego podpisem kwalifikowanym. 
3. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy. Jeżeli ofertę w imieniu Wykonawcy składa pełnomocnik, do oferty należy dołączyć 
pełnomocnictwo.    

4. Zamawiający nie rozpatruje ofert składanych w inny sposób niż za pośrednictwem Platformy 
Zakupowej. 

5. Oferent zobowiązany jest do złożenia oferty  na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 
1 do zapytania  ofertowego. 

6. Cena oferty to cena brutto za kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie loterii 
promocyjnej. 

7. Cena oferty brutto winna być podana w złotych polskich liczbowo i słownie.  
8. Przewiduje się odrzucenie oferty, jeżeli: 

a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego, 



b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, 
c) oferta została złożona po upływie terminu składania ofert. 

9. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

10. Oferenci, którzy wezmą udział w postępowaniu zostaną poinformowani o wyborze oferty.  
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podawania przyczyn. 
 
 
V. Kryteria wyboru oferty 
 
1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o następujące  kryteria: 

1) cena – 80% 
 

Maksymalną liczbę punktów (80 pkt) otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę 
całkowitą brutto za kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie loterii promocyjnej 
podaną przez Wykonawcę w formularzu ofertowym, natomiast pozostali Wykonawcy 
otrzymają liczbę punktów obliczoną zgodnie z poniższym wzorem: 
              

                  cena oferty najniższej  
      C = --------------------------------- x  80 pkt 
                    cena oferty badanej 
 
2) doświadczenie Wykonawcy w świadczeniu usług polegających na organizacji loterii 

promocyjnych dla jednostek samorządu terytorialnego, udokumentowanych referencjami od 
zamawiających, na rzecz których usługi zostały zrealizowane – 20% 
 
Punktowo kryterium będzie oceniane w skali 0-20 pkt. Wykonawca, który wykonał: 

-  1 usługę polegającą na organizacji loterii promocyjnych dla jednostek samorządu   
terytorialnego - otrzyma  0 pkt,  

-  2 usługi polegające na organizacji loterii promocyjnych dla jednostek samorządu   
terytorialnego - otrzyma 5 pkt,  

-    od 3-6 usług polegających na organizacji loterii promocyjnych dla jednostek samorządu   
terytorialnego - otrzyma 10 pkt,  

-    od 7-8 usług polegających na organizacji loterii promocyjnych dla jednostek samorządu   
terytorialnego - otrzyma 15 pkt,  

-  więcej niż 8 usług polegających na organizacji loterii promocyjnych dla jednostek 
samorządu   terytorialnego - otrzyma maksymalną ilość punktów 20 pkt. 

2. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która odpowiada wszystkim wymaganiom 
określonym w zapytaniu ofertowym i otrzymała najwyższą liczbę punktów (suma liczby punktów 
uzyskanych w poszczególnych kryteriach wyboru ofert określonych przez Zamawiającego). 

 
 

VI. Udzielenie zamówienia  

Wykonawcy, który uzyska największą liczbę punktów w kryteriach oceny ofert wskazanych przez 
Zamawiającego udzielone zostanie zamówienie na podstawie pisemnej umowy.  

 
 

VII. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 

Rafał Makowski – tel. 65 529-68-11 – w zakresie przedmiotu zamówienia, 
Katarzyna Tyczyńska – tel. 65 529-68-34 – w zakresie procedury postępowania 

 
 
 
 



VIII.  Klauzula Informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych  
 

1. Zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i  
w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, 
że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Leszczyński z siedzibą w Lesznie przy 
Pl. Kościuszki 4B. Z Administratorem, można się skontaktować poprzez adres e-mail: iod@powiat-
leszczynski.pl, na adres siedziby administratora; 

2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się kontaktować w sprawach 
dotyczących Pani/Pana danych osobowych wysyłając email na adres: iod@powiat-leszczynski.pl, 
pisemnie na adres siedziby administratora (jak wyżej) lub telefonicznie: 65 529-68-36; 

3) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego  
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich 
przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamówień 
publicznych spoczywający na Starostwie Powiatowym Lesznie jako jednostce sektora finansów 
publicznych; 

4) Pani/ Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów 
przetwarzania, nie krócej niż okres wskazany w przepisach o archiwizacji tj. ustawie z dnia 14 lipca 
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach  (Dz. U. 2018 r. poz. 217 ze zm.); 

5) przetwarzane dane osobowe mogą być pozyskiwane od wykonawców, których dane dotyczą lub 
innych podmiotów na których zasoby powołują się wykonawcy; 

6) przetwarzane dane osobowe obejmują w szczególności imię i nazwisko, adres, NIP, REGON, numer 
CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez osobę składającą ofertę i inną 
korespondencję wpływającą do Starostwa Powiatowego w Lesznie w celu udziału w postępowaniu o 
udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego; 

7) Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane i przekazywane: organom administracji publicznej 
i innym podmiotom, które na podstawie stosownych umów podpisanych ze Starostwem 
Powiatowym w Lesznie przetwarzają dane osobowe, dla których Administratorem jest Starosta 
Leszczyński; 

8) przysługuje Pani/ Panu prawo do żądania od administratora danych osobowych:  
a) dostępu do swoich danych osobowych, 
b) ich sprostowania, 
c) ograniczenia ich przetwarzania, 
d) przeniesienia danych do innego administratora danych osobowych, 
e) wniesienia sprzeciwu. 

9) W przypadku uznania, iż przetwarzanie przez Administratora Pani/Pana danych osobowych narusza 
przepisy prawa, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa); 

10) Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępniane do państwa trzeciego ani organizacji 
międzynarodowej; 

11) Pani/Pana dane osobowe nie będą profilowane ani też nie będą podlegały zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji. 

2. Jednocześnie Starostwo Powiatowe w Lesznie przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku 
informacyjnym wynikającym z art.14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane 
zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający  pośrednio 
pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno 
z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.  

 
  Z up. STAROSTY 

                                         /-/ Maciej Wiśniewski 
                           Wicestarosta 

 
 
 
 



 
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

 
....................................................... 
                      (pieczątka firmy) 
 
 

 
FORMULARZ OFERTOWY 

 
Działania Liczba Wartość 

netto 
Wartość 

VAT 
Wartość 
brutto 

Organizacja loterii: 
1)opracowanie Regulaminu loterii 
2)uzyskanie zezwolenia na loterię 
3)powołanie komisji nadzorującej loterię 
4)losowanie i nadzór nad jego przebiegiem 
5)przygotowanie do wydania nagród 
6)obsługa uczestników loterii 
7)gromadzenie i przetwarzanie danych 
uczestników loterii 
8)sporządzenie pełnej dokumentacji loterii  

    

Opłata do IAS za wydanie zezwolenia – 10% 
wartości puli nagród brutto 

    

Nagrody i podatki: 
1)zakup nagród 
2)odprowadzenie podatku od nagród 
3) dostarczenie i wydanie nagród zawartych w 
Załączniku nr 1 do Formularza Ofertowego  

    

Gwarancja bankowa  
 

   

Usługi teleinformatyczne: 
1)przygotowanie dedykowanej strony www 
2)obsługa i hosting strony 
3)obsługa SMS 
4)aktualizacja strony www wraz                             
z  umieszczeniem wyników loterii 

    

Przyjęcie funkcji Organizatora loterii  
 

   

Suma:  
 

   

 
 
 
 
.....................................                                                ……………………………………………...…… 
   (miejscowość, data)                                                                  (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania  Wykonawcy) 
 
 



 
Załącznik nr 1 do formularza ofertowego 

....................................................... 
                      (pieczątka firmy) 
 
 
 
 

 
WYKAZ NAGRÓD I PODATKÓW 

 
                            Nazwa nagrody Liczba Wartość 

netto 
Wartość 

VAT 
Wartość 
brutto 

     
                            SUMA:     

 
 
 
 
 
 
 
 
.....................................                                                ……………………………………………...…… 
   (miejscowość, data)                                                                  (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania  Wykonawcy) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


