ZAKRES RZECZOWY ZAM()W'EN'A - Wydziat Zamiejscowy w Radomiu WSA w Warszawie (Wydziat VIII )

.p. . . Czestotliwosé 5xw . 1 tydzien 2 tydzien 3 tydzien 4 tydzien
LP Rejon i zakres prac wfkonywania tygodniu bxw tygodniu miZsiaca miZsiaca miZsiqca miZsiqca
SPRZATANIE WEWNATRZ BUDYNKU
1 > Pomieszczenia biurowe — 301,37 m?,
> sala rozpraw — 40,20 m?
> balkony - 9,36m?
1.1. | Oprdznianie pojemnikdw na Smieci wraz z wymiang workow ok. 35 szt.
1.2. | Opréznienie pojemnikdéw niszczarek dokumentéw wraz z wymiang workéw na
$mieci, poj.: 10 szt.- 60 1.; 1 szt. -160 . 5 xw tygodnia codziennie
1.3. | Wycieranie kurzu z mebli, krzeset, oktadzin $ciennych, parapetéw, potek, sciennych
desek odbojowych i innych powierzchni pionowych (Pn.—Pt.) codziennie
1.4. | Odkurzanie wyktadzin podtogowych i chodnikéw, odkurzanie i mycie podtég z gresu codziennie
— - - po godz. 16.00
1.5. | Biezgce usuwanie plam z wyktadzin w/g potrzeb
1.6. | Mycie koszy na Smieci 35 szt. 1 x w tygodniu poniedziatek
1.7. | Czyszczenie klamek i kontaktéw 1 x w tygodniu poniedziatek
1.8. | Czyszczenie luster, szt. 22, powierzchnia ca. 9,69 m? 1 x w tygodniu poniedziatek
1.9. | Czyszczenie listew przypodtogowych i ochronnych 1 x w tygodniu poniedziatek
1.10. | Doktadne czyszczenie mebli i pokrycie ich emulsjg pielegnacyjna 1 x w tygodniu poniedziatek
1.11. | Odkurzanie mebli tapicerskich 1 x w miesigcu pigtek
1.12. | Czyszczenie i dezynfekcja aparatéw telefonicznych 36 szt. 1 x w miesigcu pigtek
1.13. | Usuwanie kurzu z regatéw i szaf 1 x w miesigcu pigtek
1.14. | Mycie i konserwacja drzwi drewnianych ( 53 szt. ) i metalowych ( 6 szt. ) 1 x w miesigcu pigtek
1.15. | Pranie wyktadziny dywanowej, obi¢ tapicerskich mebli, krzeset i foteli interwencyjnie
1.16. | Mycie okien wewnatrz i zewnatrz budynku (oscieznice, szyby, ramy, parapety 2 xw roku
zewnetrzne), ’
llo¢ okien — 84 szt., pow. catkowita - 162 m? a w tym: 1 TERMIN - od 16 marca do 10 kwietnia
- okna potaciowe 14 szt. szyby na biezaco 2 TERMIN - od 19 pazdziernika do 6 listopada
- okna nieotwieralne/witryny (10,84 m? myte z podnoénika lub tzw. zwyzki) — W miare potrzeby
parter 1 szt., 1 pietro 2 szt., 2 pietro 2 szt.
1.17. | Usuwanie kurzu z lamp, obrazéw, elementéw dekoracyjnych, symboli, wlotéw . .
. 1 x w miesigcu pigtek
wentylacyjnych
1.18. | Usuwanie kurzu z pow. zaluzji pionowych (pow. 104 m?) i rolet okien potaciowych 1 x w miesicu viatek
(pow. 5,32 m?)
1.19. | Pomieszczenie archiwum/magazyn (rezerwa) - 44,10 m? 1 x w tygodniu wtorek
2. > Pomieszczenia sprzatane w obecnosci pracownika - pow. 72.49 m?2
Zakres jak dla pomieszczen biurowych
2.1 | Kasa, informatyk + serwerownia, kancelaria tajna - 36,20 m? 1 x w tygodniu $roda
2.2. | Archiwa - 25,52 m? 1 x w tygodniu wtorek
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2.3. | Magazyn - 10,77 m? 1 x w miesigcu pigtek
3. > Pomieszczenia techniczne sprzatanie w obecnosci pracownika — pow.
57,74 m?
Zakres, jak dla pomieszczen biurowych
3.1. | Pomieszczenie konserwatora 1 x w tygodniu $roda
3.2. | Korytarze piwnic — mycie podtdg (gres) 1 x w tygodniu wtorek
3.3. | Rozdzielnia elektryczna, wymiennikownia, pom. UPS, hydrofornia, pom. . .
1 x w miesigcu piatek
gospodarcze
4, > Ciagi komunikacyjne
- korytarze — 260,57 - gres,
- klatki schodowe — 143,53 m?~ - gres,
-winda —szt. 1
- komunikacja piwnice - 25,26 m?
4.1. | Odkurzanie i mycie posadzek technikg i sprzetem zaleznie od rodzaju powierzchni 5 x w tygodniu
posadzki i wielko$ci pomieszczen oraz rodzaju i stopnia zabrudzenia (wg. technologii | oraz codziennie
niezbednej do uzyskania czystosci i wtaiciwego wygladu) interwencyjnie
4.2. | Konserwacja okresowa posadzek korytarzy i klatek schodowych - gres: pokrycie 1TERMIN - od16 marca 2 TERMIN - od 19
odpowiednim $érodkiem zabezpieczajgcym/impregnujacym, w przypadku 2xw roku do 10 kwietnia pazdziernika do 6
powierzchni zabezpieczonych powtokami polimerowymi — ponowna polimeryzacja listopada
powierzchni
4.3, 1x w tygodniu lub
Konserwacja biezgca posadzki w holu wejsciowym - gres: pokrycie odpowiednim czesciej w $roda lub czesciej w
$rodkiem zabezpieczajgcym/impregnujacym Zaleérjoéci od zaleznosci od opadéw,
opadow
4.4. | Oczyszczanie wycieraczek typu chodnik 5 szt. = 8,00 m? na biezaco
4.5, . . . o 27 marca
Pranie wycieraczek typu chodnik 5 szt.= 8,00 m? 1 x 6 miesigcy 29 pazdziernika
4.6. | Usuwanie odciskow palcéw z drzwi szklanych, powierzchni szklanych, windy, na biezaco
oscieznic, wytgcznikdw swiatta, itp.
4.7. | Czyszczenie klamek 1 x w tygodniu wtorek
4.8. | Czyszczenie listew przypodtogowych 1 x w tygodniu wtorek
4.9. | Odkurzanie i przecieranie poreczy 1 x w tygodniu wtorek
4.10. | Mycie drzwi i powierzchni szklanych
Drzwi szklane p.poz. 12 szt. =34,08 m? 1 x wtygodniu ¢roda
Scianki dziatowe 3 szt. =27,55 m?
Okienka - 3 szt. (biuro podawcze, szatnia, kasa) = 4,10 m?
4.11. | Usuwanie kurzu z lamp, elementéw dekoracyjnych, wlotéw wentylacyjnych 1 x w miesigcu $roda
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> Pomieszczenia sanitarne — 49,50 m?
5.1. | Mycie i odkazanie umywalek, muszli klozetowych, pisuaréw, armatury, kabin
prysznicowych
Umywalek- 8 szt.
Muszli klozetowych- 8szt.+ przy pokojach goscinnych 3 szt. codziennie
Pisuardw -3 szt.
Kabin prysznicowych- 3 szt.
Armatury- 8 szt. + przy pokojach goscinnych 6 szt.
5.2. | Opréznianie koszy na $mieci i wymiana workéw 11szt. + przy pokojach goscinnych 3 zr’;;"’tygod“'“ codziennie
szt. interwencyjnie na
5.3. | Mycie podtég biezaco codziennie
5.4. | Czyszczenie $cian i Scianek dziatowych, czyszczenie luster oraz pojemnikéw na papier
i mydto
Pojemnikdw na mydto 8 szt. + pokoje goscinne - 3 szt. i mydelniczek - 3 szt. codziennie
Podajnikéw na papier toaletowy 8szt. + pokoje goscinne- 3 szt.
Lustra 8 szt. 40X60 = 1,92m?
Lustra przy pokojach goécinnych 3 szt.= 0,72m?
5.5. | Czyszczenie glazury 213,30 m? + przy pokojach goscinnych 46,78 m? 1 x w tygodniu czwartek
5.6. | Mycie drzwi i oscieznic - 14 szt. .
. . 1 x w miesigcu czwartek
+ przy pokojach goscinnych - 3 szt.
5.7. | Mycie koszy na $mieci - 11 szt. )
. o 1 x w tygodniu czwartek
+ przy pokojach goscinnych - 3 szt.
5.8. | Czyszczenie wylotéw wentylacyjnych, lamp 1 x w miesigcu pigtek
6. > Sprzatanie pomieszczer socjalnych — 56,49 m%
jadalnia— 11,78 m?, pokdj $niadan, - 9.4 m?, portiernia 17,90 m?, szatnia
9,70 m?, pom. gospodarcze— 8,28 m?, palarnia 7,60 m?
6.1. | Mycie i dezynfekcja zlewozmywakow - 2 szt. i umywalek 3 szt. 5 x w tygodniu codziennie
6.2. | Czyszczenie stolikdw - 3 szt.
Czyszczenie krzesetek - 13 szt. ) N
: ] 5 x w tygodniu codziennie
Czyszczenie szafek stojgcych - 11 szt.
Czyszczenie szafek wiszacych - 11 szt.
6.3. | Czyszczenie lodéwek - 1 szt. 46 lit. + 2szt. 225 lit. 1 x w miesigcu pigtek
6.4. | Czyszczenie mikrofaldwek - 2 szt. 1 x w tygodniu czwartek
6.5. | Czyszczenie posadzek z gresu 5 x w tygodniu codziennie
6.6 | Oprdznianie koszy na $mieci i wymiana workéw 3 szt. 5 x w tygodniu codziennie
7. » Pokoje goscinne - 56,30 m? - 3 pomieszczenia
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7.1 | Zakres prac jak w pomieszczeniach biurowych 5 x w tygodniu codziennie
7.2 | Zmiana poscieli 3 kanapy 2 osobowe )
w miare potrzeb
SPRZATANIE ZEWNATRZ BUDYNKU
8. » Zamiatanie
- chodnik przed budynkiem (ptyty i kostka granit) - 170 m? )
- dziedziniec (kostka brukowa - behaton) -235,5m?% fa);:tyg(’dmu codziennie
- schody zewnetrzne (gres) -10,50 m*
- opaska budynku (kostka brukowa - behaton)  -73 m?
9. > Zmywanie
- chodnik przed budynkiem 1 x w miesigcu
- schody zewnetrzne rano, poniedzi
- dziedziniec w c?kfesie wiosna- atek
- opaska budynku Jesien
- $mietnik (gres) -6,1 m?
10. | Mycie pojemnika na Smieci w $mietniku 1 szt. 1 x w miesigcu pigtek
11. » Odsniezanie
11.1. | Odsniezanie i posypywanie powierzchni chodnika oraz parkingu ekologicznymi na biezgcow
srodkami egzotermicznymi, pryzmowanie $niegu, odkuwanie oblodzonych ?:{:;e opadow
powierzchni i usuwanie lodu z ciggéw komunikacyjnych.
11.2. | Zatadunek i wywdz $niegu, gdy pryzmowanie stanie sie niewystarczajgce w miare potrzeby
12. | ZAOPATRZENIE w srodki czystosci, higieny i pielegnacji (ok. 29 pracownikéw + interesanci
12.1. | Papier toaletowy biaty dwuwarstwowy w listkach
12.2. | Reczniki papierowe (wktady do pojemnikdw miekkie, biate, reczniki kuchenne w rolce)
12.3. | Mydto w ptynie (Srodek pielegnhacyjny ), mydto w kostce (zapachowe) wyktadane na biezagco w miare zuzycia
12.4. | Ptyn do mycia naczyn, gabki zmywaki, szczotki do mycia naczyn
12.5. | Srodki zapachowe do toalet
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Informacje o obiekcie

1. llos$¢ zatrudnionych pracownikéw 29 o0sdb
2. llos¢ kondygnacji
3 naziemne
1 piwniczna /archiwa, pomieszczenia techniczne, warsztat/
3. Powierzchnia uzytkowa 1121,82 m2
4. llo$¢ sanitariatéw / w tym1 ogdlnodostepny/ 8
w tym:
Sedes 8 szt.
Pisuar 3 szt.
Umywalka 8 szt.
dozownik na mydto 8 szt.
podajnik na papier toaletowy 8 szt.
podajnik na reczniki sktadane
elektryczna suszarka do rak 8 szt.
bateria umywalkowa 8 szt.
5. Pokéj socjalny 1
Wyposazenie
Loddéwka 1 szt.
kuchenka mikrofalowa 1 szt.
Stolik 1 szt.
Krzesta 4 szt.
szafki wiszace 5 szt.
szafki stojgce 4 szt.
Zlewozmywak 1 szt.
Umywalka 1 szt.
bateria zlewozmywakowa 1 szt.
bateria umywalkowa 1 szt.
6. Jadalnia obok pokoi goscinnych 1
Wyposazenie
Lodowka 1 szt.
kuchnia mikrofalowa 1 szt.
Stolik 1 szt.
Krzesta 4 szt.
szafki wiszgce 6 szt.
szafki stojgce 7 szt.
Zlewozmywak 1szt.
Umywalka 1 szt.
bateria zlewozmywakowa 1 szt.
wylewka umywalkowa 1szt.
Okap 1szt.
ptyta ceramiczna 1szt.
7. llo$¢ sanitariatow przy pokojach goscinnych - 3
Wyposazenie
Sedes 3 szt.
Umywalka 3 szt.
dozownik na mydto 3 szt.
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podajnik na papier toaletowy 3 szt.
podajnik recznikow sktadanych
mydelniczka 3 szt.
lustro 40 X 60 3 szt.
kabina natryskowa 3 szt.
kosz na $mieci 15 lit. 3 szt.
dywaniki tazienkowe 6 szt.
potka szklana 3 szt.
wieszak na reczniki 3 szt.
brodzik 3 szt.
bateria umywalkowa 3 szt.
bateria kabinowa 3 szt.
8. Korytarz obok pokoi goscinnych
chodnik dywanowy 8,40m2
9. taczna llosé koszy (o poj. max 35I) 50szt.
10.1l0$¢ niszczarek:

-duze, poj.worka ok. 160l 1 szt.

- $rednie, poj. worka ok. 60l 10 szt.

- mate, poj. worka ok. 35| 22 szt.

11. Zestawienie powierzchni w Wydziale Zamiejscowym w Radomiu Wojewddzkiego Sgdu
Administracyjnego w Warszawie (wg rodzajéw posadzki na kondygnacjach [m?])

Posadzka
Kondygnacja Rodzaj pomieszczenia gres wyktadzina Suma koncowa
piwnice archiwum 25,52 25,52
techniczne 53,38 53,38
komunikacja schody 24,45 24,45
komunikacja piwnice 25,26 25,26
piwnice Suma 128,61 128,61
parter biurowe 40,2 71,69 111,89
sanitarne 13,8 13,8
socjalne 15,8 17,9 33,7
komunikacja schody 47 47
komunikacja korytarze 118,7 118,7
parter Suma 235,5 89,59 325,09
1pietro biurowe 201,88 201,88
sanitarne 14,87 14,87
techniczne 4,36 4,36
komunikacja schody 41,68 41,68
komunikacja korytarze 70,34 70,34
1pietro Suma 131,25 201,88 333,13
2pietro biurowe 64 64
goscinne 56,3 56,3
magazynowe 54,87 54,87
sanitarne 20,83 20,83
socjalne 37,06 37,06
komunikacja schody 30,4 30,4
komunikacja korytarze 71,53 71,53
2pietro Suma 214,69 120,3 334,99
Suma koncowa 710,05 411,77 1121,82




