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Załącznik nr 1.3 do SWZ

[bookmark: _GoBack]Opis Przedmiotu Zamówienia - Cykl szkoleń online dotyczących zasad horyzontalnych
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie cyklu jednodniowych szkoleń, dotyczących zasad horyzontalnych, obowiązujących przy realizacji projektów dofinansowanych z Funduszy Europejskich. Uczestnikami szkoleń będą wnioskodawcy Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Informacje o RPOWP dostępne są na stronie rpo.wrotapodlasia.pl. 
Zamówienie obejmuje przeprowadzenie łącznie 4 jednodniowych szkoleń. Pojedyncze grupy szkoleniowe będą liczyły do 80 osób – łączna liczba uczestników szkoleń w ramach całego zamówienia to nie więcej niż 320 osób. Zamówienie obejmuje również przygotowanie szczegółowych programów szkoleń oraz materiałów szkoleniowych w wersji elektronicznej. 
[bookmark: _Hlk64441751]Przewidywane terminy realizacji szkoleń: sukcesywnie w ciągu roku, w odstępach 2-3 miesięcznych (np. raz na kwartał). Dokładne terminy szkoleń zostaną ustalone z wybranym Wykonawcą na etapie podpisania umowy. Ostateczny termin realizacji wszystkich szkoleń to 10 grudnia 2021 roku.
Szkolenia mogą być realizowane przez więcej niż jednego trenera.
Organizacja szkoleń
Szkolenia odbędą się w formie online, za pomocą platformy Zoom. Zamawiający dysponuje płatnym dostępem do platformy Zoom i będzie odpowiadał za organizację spotkania. Zamawiający zapewni Wykonawcy dostęp do spotkania oraz przydzieli Wykonawcy uprawnienia co-hosta w trakcie poszczególnych szkoleń.
Szkolenia będą miały formę webinarium tzn. uczestnicy będą mieli możliwość zadawania pytań na czacie w czasie rzeczywistym. Zamawiający wymaga aby trener, samodzielnie lub za pomocą dodatkowej osoby zapewnionej przez Wykonawcę, obsługiwał czat i odpowiadał na pytania na bieżąco. 
W programie szkolenia należy również zaplanować półgodzinny blok przeznaczony na indywidualne pytania uczestników. Trener powinien upewnić się, czy uczestnicy nie mają pytań lub wątpliwości do omówionego materiału.
Czas trwania jednego szkolenia to minimum 6 godzin zegarowych, w tym dwie przerwy po 15 min. 
Po zakończeniu szkolenia, wśród uczestników zostanie przeprowadzona ankieta oceny szkolenia w formie online. Wzór ankiety stanowi załącznik nr 4 do wzoru umowy. Wykonanie szkolenia zostanie uznane za należyte, jeżeli wykładowca uzyska średnią arytmetyczną z pytań w punktach I-III nie niższą niż 3,80. Wynik ankiety zostanie uwzględniony w protokołach odbioru poszczególnych szkoleń.
Zakres szkoleń
Szkolenia powinny mieć charakter praktyczny. Pożądana jest jak największa liczba przykładów „z życia” i rozwiązań problemów, które pojawiają się w trakcie realizacji projektów.
Minimalny zakres tematyczny szkolenia:
1. Podstawowe pojęcia, akty prawne i dokumenty.
2. Zasada zrównoważonego rozwoju.
3. Zasada równości szans i niedyskryminacji.
4. Zasada równości płci.
5. Dodatkowe źródła wiedzy (podręczniki, strony internetowe, blogi itp.) i dobre praktyki.
6. Dyskusja, odpowiedzi na pytania.
Programy szkoleń i materiały
W ramach zamówienia Wykonawca przygotuje szczegółowe programy poszczególnych szkoleń, obejmujące podany powyżej minimalny zakres tematyczny. Wykonawca może rozszerzyć zakres poszczególnych zagadnień, zmienić kolejność modułów lub dodać własne moduły tematyczne. Zaakceptowane programy będą stanowiły załącznik do umowy i zostaną przekazane uczestnikom podczas rekrutacji.
Zamówienie obejmuje także przygotowanie materiałów szkoleniowych w formie elektronicznej. Materiały szkoleniowe powinny być zapisem treści poruszanych na szkoleniu, z zachowaniem istotnych przykładów. 
Programy i materiały szkoleniowe powinny zostać przygotowane w oparciu o standardy dostępności, stanowiące załącznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
Materiały powinny być oznakowane zgodnie z załącznikiem nr 3 do wzoru umowy. Materiały powinny być przesłane na wskazany adres e-mail najpóźniej na 3 dni robocze przed poszczególnymi szkoleniami. 
Zamówienie nie obejmuje przygotowania certyfikatów dla uczestników.
Dodatkowe informacje
Według oceny Zamawiającego, szkolenia dla beneficjentów RPOWP nie są usługami kształcenia zawodowego i w związku z powyższym nie ma podstaw do zastosowania art. 43 ust. 1 pkt 29 Ustawy o podatku od towarów i usług. Niemniej jednak Wykonawcy składając ofertę, sami i na własną odpowiedzialność dokonują interpretacji przepisów ustawy o podatku od towarów i usług, w zakresie opodatkowania podatkiem VAT świadczonej usługi.
Zamówienie będzie współfinansowane z Europejskiego Funduszu Społecznego oraz budżetu województwa w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020.
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