33/ZP/2020/S

UNIWERSYTET  ŁÓDZKI

ul. Narutowicza  68

90 - 136  Łódź
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU NA USŁUGI SPOŁECZNE Z DN. 15.10.2020r.
Przedmiot zamówienia:

Świadczenie usług pocztowych dla Uniwersytetu Łódzkiego 
Wartość szacunkowa: 

poniżej 750 000 euro

Wspólny Słownik Zamówień CPV:

64 10 00 00 - 7  - usługi pocztowe i kurierskie
Data zamieszczenia ogłoszenia: 15.10.2020r.
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU NA USŁUGI SPOŁECZNE

1. Nazwa i adres Zamawiającego
Uniwersytet Łódzki, ul. Narutowicza 68, 90 – 136 Łódź

Jednostka prowadząca sprawę:

Dział Zakupów UŁ, ul. Narutowicza 68, 90-136 Łódź

adres strony internetowej: www.uni.lodz.pl

Godziny pracy pn.-pt. 8.00-15.00

Komunikacja miedzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl (zwanej dalej Platformą) dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/uni.lodz

Zamawiający zaleca, aby składanie ofert wraz z załącznikami odbywało się w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy. Zamawiający dopuszcza składanie ofert wraz załącznikami w formie pisemnej. Dokładny opis przygotowania i składania ofert zawarty jest w pkt 7 i 8 Ogłoszenia.
2. Tryb udzielania zamówienia
Zamówienie realizowane jest w trybie zamówienia na usługi społeczne i inne szczególne usługi o wartości szacunkowej poniżej 750 000 euro, na podstawie art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm) dalej zwaną PZP.

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w języku polskim.

Wykonawcy są zobowiązani do zapoznania się z treścią niniejszego ogłoszenia. 

3.Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania                   i doręczania przesyłek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualne zwroty dla Uniwersytetu Łódzkiego w okresie  od 01.01.2021 do 31.12.2021 r.

Zamawiający wymaga, aby przedmiotowe usługi były realizowane zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, a w szczególności:

               Ustawy z dnia 23 listopada 2013 roku Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2020r. poz. 1041), Zamawiający podzielił przedmiot zamówienia na dwie części:
3.1. Cześć I – usługi polegające na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek kurierskich                   w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotach.
3.2. Część II – usługi polegające na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek kurierskich wymagających szczególnych warunków (transport materiału biologicznego wymagającego zachowania odpowiedniej temperatury, w specjalnych opakowaniach zawierających suchy lód oraz dostawa w 24 godz., na terenie Polski oraz Europy z Cyprem, Rosją i Izraelem, natomiast do pozostałych stref doręczeń dostawa w 72 godz.)

Opis dotyczący poz. 3.1. - Część I

Przez przesyłki kurierski będące przedmiotem zamówienia rozumie się:

a)  przesyłki kurierskie krajowe:

- przesyłki kurierskie krajowe doręczane do drugiego dnia roboczego po dniu nadania,

- przesyłki kurierskie krajowe doręczane w tym samym dniu,

- przesyłki kurierskie miejskie doręczane w tym samym dniu.

b) przesyłki kurierskie zagraniczne,

Przedmiot zamówienia obejmuje także:

- świadczenie usługi dodatkowej do przesyłek kurierskich krajowych (doręczenie na wskazaną godzinę, doręczenie do rąk własnych,  doręczenie we wskazanym dniu, potwierdzenie doręczenia faksem, SMS-em, telefonicznie, przesyłka za pobraniem ).

Usługi kurierskie objęte postępowaniem przetargowym będą realizowane sukcesywnie według potrzeb Zamawiającego na następujących warunkach:

a)  w czasie trwania umowy Zamawiający będzie zlecał Wykonawcy indywidualne usługi kurierskie telefonicznie lub pocztą elektroniczną na podany przez Wykonawcę adres.

b) Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przesyłek w stanie nienaruszonym, na adres wskazany przez Zamawiającego,

c) przesyłka kurierska będzie odbierana przez kuriera (uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia) w ciągu 2 godzin od zgłoszenia przez Zamawiającego, z każdego adresu w Łodzi, gdzie mają swoją siedzibę jednostki organizacyjne Zamawiającego  oraz z siedziby Filii UŁ                          w Tomaszowie Maz.  w godzinach 8.00 do 17.00 w dni robocze (poniedziałek-piątek).

d) w przypadku uszkodzenia przesyłki w czasie transportu, Wykonawca zobowiązany jest do jej dostarczenia do adresata wraz z protokołem, opisującym powstałe uszkodzenia,

e) dowodem zlecenia przez Zamawiającego indywidualnej przesyłki kurierskiej będzie wypełniony                            i podpisany przez Zamawiającego list przewozowy (wzór listu przedstawi Wykonawca), którego jeden egzemplarz otrzyma Zamawiający,

f) Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia możliwości sprawdzenia telefonicznego lub internetowego statusu wysłanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym,

g) Wykonawca jest zobowiązany do bieżącego dostarczania bezpłatnych opakowań do przesyłek kurierskich, stosownie do potrzeb Zamawiającego.

h) Na koniec każdego miesiąca  Wykonawca sporządzi  i dostarczy Zamawiającemu raport w formie zestawienia z wykazem jednostek organizacyjnych Zamawiającego, które w danym okresie rozliczeniowym nadały przesyłki kurierskie.

Opis dotyczący poz. 3.2. - Część II
Przez przesyłki kurierskie wymagające szczególnych warunków rozumie się transport materiału biologicznego wymagającego zachowania odpowiedniej temperatury, w specjalnych opakowaniach zawierających suchy lód oraz dostawa w 24 godz.

Usługi kurierskie objęte postępowaniem przetargowym będą realizowane sukcesywnie według potrzeb Zamawiającego na następujących warunkach:

a)  w czasie trwania umowy Zamawiający będzie zlecał Wykonawcy indywidualne usługi kurierskie telefonicznie lub pocztą elektroniczną na podany przez Wykonawcę adres.

b) Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przesyłek w stanie nienaruszonym, na adres wskazany przez Zamawiającego,

c) przesyłka kurierska będzie odbierana przez kuriera (uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia) w ciągu 2 godzin od zgłoszenia przez Zamawiającego, z każdego adresu w Łodzi, gdzie mają swoją siedzibę jednostki organizacyjne Zamawiającego  oraz z siedziby Filii UŁ                           w Tomaszowie Maz.  w godzinach 8.00 do 17.00 w dni robocze (poniedziałek-piątek).

d) w przypadku uszkodzenia przesyłki w czasie transportu, Wykonawca zobowiązany jest do jej dostarczenia do adresata wraz z protokołem, opisującym powstałe uszkodzenia,

e) dowodem zlecenia przez Zamawiającego indywidualnej przesyłki kurierskiej będzie wypełniony                            i podpisany przez Zamawiającego list przewozowy (wzór listu przedstawi Wykonawca), którego jeden egzemplarz otrzyma Zamawiający,

f) Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia możliwości sprawdzenia telefonicznego lub internetowego statusu wysłanych przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym,

g) Wykonawca jest zobowiązany do bieżącego dostarczania bezpłatnych opakowań do przesyłek kurierskich, stosownie do potrzeb Zamawiającego.

h) Wykonawca zapewni suchy lód i transport przesyłek w warunkach specjalnych do 3 dni

i) Na koniec każdego miesiąca  Wykonawca sporządzi  i dostarczy Zamawiającemu raport w formie zestawienia z wykazem jednostek organizacyjnych Zamawiającego, które w danym okresie rozliczeniowym nadały przesyłki kurierskie.

Opis dotyczący poz. 3.1. i 3.2.

- Opłaty za przesyłki uiszczane będą z dołu. Zamawiający przyjmuje miesiąc kalendarzowy za okres rozliczeniowy do fakturowania. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy będzie obliczane jako iloczyn usług zrealizowanych w zakończonym okresie rozliczeniowym oraz cen jednostkowych określonych w  Załącznikach nr 2A i 2B.

- Szczegółowy wykaz szacowanych ilości poszczególnych rodzajów przesyłek pocztowych i przesyłek kurierskich zawierają Załączniki nr 2A i 2B do Ogłoszenia.

- Zamawiający będzie uprawniony do zrealizowania niektórych rodzajów przesyłek pocztowych i przesyłek kurierskich podanych w Załącznikach nr 2A i 2B, w ilościach mniejszych lub większych aniżeli szacowane ilości podane w Załącznikach nr 2A i 2B, stanowiących integralną część umowy, z zachowaniem ogólnej wartości umowy.

Szczegółowe warunki realizacji usług objętych zamówieniem określone są w istotnych postanowieniach umowy podanych  w punkcie 13 Ogłoszenia.

3.4. Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych na poszczególne części (Załączniki nr 2A i 2B). Zamawiający nie dopuszcza składanie oferty na poszczególne pozycje w Częściach (Załącznikach nr 2A i 2B).          3.5. Zamawiający nie zamierza zawrzeć umowy ramowej.

3.6. Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów.

3.7. Zamawiający nie zamierza dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

3.8. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców w realizacji przedmiotu zamówienia.

3.9. Zamawiający przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających na podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy do 50% zamówienia podstawowego.

4. Numer postępowania
Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest znakiem: 33/ZP/2020/S
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.

5. Termin wykonania zamówienia
Zamówienie będzie zrealizowane w okresie od 01.01.2021r. do 31.12.2021r. lub do wyczerpania się kwoty umowy w zależności co nastąpi wcześniej.

6. Warunki udziału w postępowaniu
6.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
6.1.1.  Nie podlegają wykluczeniu,

6.1.2. Spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:  

6.1.2.a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to                   z odrębnych przepisów – zamawiający odstępuje od opisu warunku w tym zakresie. 

6.1.2.b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – zamawiający odstępuje od opisu warunku w tym zakresie.

6.1.2.c) zdolności technicznej lub zawodowej - zamawiający odstępuje od opisu warunku w tym zakresie.

6.2. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie zamówienia nie mogą podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy i art. 24 ust 5 pkt 1.
6.3. Ocena spełnienia ww. warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia/nie

spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach lub oświadczeniach

załączonych do oferty. Z treści wymaganych dokumentów musi jednoznacznie wynikać,

iż ww. warunki „Wykonawca” spełnił.

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcą.                                                                                        

7.1. Komunikacja miedzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl (zwanej dalej Platformą) dostępną pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/uni.lodz                                                                                              7.2. Osobą upoważnioną do kontaktów z wykonawcami za strony zamawiającego w sprawach merytorycznych jest p. Marta Smużyńska Dział zakupów UŁ, pon. – pt. 8.00-14.00. W przypadku pytań technicznych związanych z działaniem Platformy należy kontaktować się z Centrum Wsparcia Klienta Platformy pod numerem 22 101 02 02, cwk@platformazakupowa.pl.                                     
7.3. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informację, przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy i formularza „Wyślij wiadomość” znajdującego się na stronie danego postępowania. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń , wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku „Wyślij wiadomość” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego.                                                                                                                       7.4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania                    i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana                w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy.                                                                                                     7.5. Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępnienia                        i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1320; dalej: “Rozporządzenie                     w sprawie środków komunikacji”), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie tj.:                                                                                                   
a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,        
b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ (lub równoważny) lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,                                                                                 
c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,                                                                                                                               
d) włączona obsługa JavaScript,                                                                                                     
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,                  
f) Platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,              
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.                                                                                                                          
7.6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 
a) akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem https://platformazakupowa.pl/ w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,                                                                                                                                      b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków.

7.7. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści Ogłoszenia, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.                                                                                                                  7.8. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcą odbywa się zgodnie z:                              
a) Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 lipca 2017 r. w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1320)                                    
b) Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 17 października 2018 r. zmieniające rozporządzenie                  w sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1991).                                                                                                             7.9. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

7.10. Zamawiający poprawia w ofercie:

a)   oczywiste omyłki pisarskie,

b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych  poprawek, 

c)  inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków  zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,                                       

Przykładowe oczywiste omyłki rachunkowe poprawiane przez Zamawiającego:

- jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową,

- jeżeli cenę podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się że prawidłowo podano liczbę jednostek miar             i ceny jednostkowe oraz ten zapis ceny, który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny.

Po dokonaniu poprawek zamawiający niezwłocznie powiadamia o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

7.11. Oferta wykonawcy, który w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o poprawieniu  omyłek polegających na niezgodności oferty z Ogłoszeniem niepowodujących istotnych zmian w treści oferty nie zgodził się na ich poprawienie, podlega odrzuceniu.

7.12. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi                           z odrębnych przepisów, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny, szczególności w zakresie:

a) oszczędności metody wykonania zamówienia, wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo sprzyjających warunków wykonywania zamówienia dostępnych dla Wykonawcy, oryginalności projektu Wykonawcy, kosztów pracy, których wartość przyjęta do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10.10.2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2177 z późn. zm.)

b) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów, 

c) wynikającym z przepisów prawa pracy i przepisów o zabezpieczeniu społecznym, obowiązujących                        w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie,

d) wynikającym z przepisów prawa ochrony środowiska;

e) powierzenia wykonania części zamówienia podwykonawcy.

7.13. W przypadku gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% od:

a) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem postępowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 7.12, chyba że rozbieżność wynika  z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia;

b) wartości  zamówienia  powiększonej  o  należny  podatek  od  towarów i usług, zaktualizowanej                         z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający może zwrócić się o udzielenie

wyjaśnień, o których mowa w ust. 7.12.

7.14. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

7.15. Zamawiający odrzuca ofertę wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

8. Opis sposobu przygotowania ofert
8.1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w Ogłoszeniu                   o zamówieniu na usługi społeczne i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi                     w dokumencie. Oferty złożone w inny sposób nie uwzględniający warunków zawartych w Ogłoszeniu                        i Formularzu oferty nie będą podlegały ocenie. 

8.2. Wykonawca składa ofertę zawierającą:

a) Wypełniony Formularz oferty (Załącznik nr 1 do ogłoszenia);

b) Arkusz asortymentowo-cenowy (Załącznik nr 2A, 2B do ogłoszenia – w zależności od części na którą wykonawca składa ofertę);

c) Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik nr 3 do ogłoszenia);

d) Odpis z właściwego rejestru lub centrali ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej  niż 6 miesięcy przed upływem składania ofert, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy;

W przypadku dostępności dokumentów, o których mowa w pkt. 8.2.e Ogłoszenia,  w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych  i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobierze samodzielnie z tych baz danych, chyba że dokument został załączony do oferty przez Wykonawcę.

Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski wskazanych przez Wykonawcę i pobranych samodzielnie przez Zamawiającego dokumentów, o których mowa powyżej.

e) W przypadku składania oświadczeń lub podpisywania jakichkolwiek dokumentów przez pełnomocnika wymagane jest dołączenie do oferty pełnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

- w przypadku składnia oferty w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy, pełnomocnictwo sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym mocodawcy. W przypadku, gdy Wykonawca dysponuje jedynie pełnomocnictwem w formie pisemnej, należy uzyskać elektroniczne poświadczenie zgodności odpisu, wyciągu lub kopii z okazanym dokumentem, które notariusz opatrzy kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

- w przypadku składania oferty w postaci papierowej pełnomocnictwo powinno być przedstawione w formie oryginału, odpisu poświadczonego za zgodność z oryginałem przez notariusza lub osoby, których uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego wykonawcy.
8.3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie wykonawców, oświadczenia o których mowa w pkt. 8.2.c) oraz dokument o którym mowa w pkt. 8.2.d) składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się       o zamówienie. 
8.4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia winni ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (do oferty należy załączyć odpowiednie pełnomocnictwo) chyba, że w przypadku spółki cywilnej, z umowy tej spółki wynika sposób jej reprezentowania (do stwierdzenia czego niezbędne będzie załączenie do oferty umowy spółki cywilnej). Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik pozostałych. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkie podmioty występujące wspólnie. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy.

8.5. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw, oświadczeń lub dokumentów albo złożył wadliwe, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

 8.6. Forma składanych dokumentów i oświadczeń w przypadku składania oferty wraz                              z załącznikami w postaci elektronicznej za pośrednictwem Platformy:
8.6.1. Dokumenty i oświadczenia składane są w oryginale w postaci elektronicznej lub                   elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem.                                                                 8.6.2. Jeżeli oryginał dokumentu lub oświadczenia składane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie zostały sporządzone w postaci dokumentu elektronicznego, wykonawca może sporządzić i przekazać elektroniczną kopię posiadanego dokumentu lub oświadczenia.                                                    
8.6.3. W przypadku przekazywania przez wykonawcę elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wykonawcę albo odpowiednio przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy, albo przez podwykonawcę jest równoznaczne z poświadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia za zgodność z oryginałem.  
8.7. Forma składanych dokumentów i oświadczeń w przypadku składania oferty wraz                                  z załącznikami w formie pisemnej:                                                                                                               8.7.1. Dokumenty o oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność                              z oryginałem.                                                                                                                            
8.7.2. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii oświadczenia, sporządzonych w postaci papierowej, własnoręcznym podpisem.                  

8.8. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z  nich dotyczą.                                                       
8.9. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w ogłoszeniu, sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

8.10. Postępowanie przy składaniu ofert w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy – forma zalecana przez Zamawiającego:
a) Ofertę wraz z wymaganymi w ogłoszeniu dokumentami należy umieścić na Platformie pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/uni.lodz na stronie dotyczącej odpowiedniego postępowania.

b) Po wypełnieniu Formularza składania oferty i załadowaniu wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.

c) Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym.                        W procesie składania oferty za pośrednictwem platformy wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumencie przesłanym za pośrednictwem Platformy. Złożenie podpisu na platformie na etapie podsumowania ma charakter nieobowiązkowy, jednak pozwala zweryfikować ważność podpisu przed złożeniem oferty.

d) Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.

e) Wykonawca, za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.

f) Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

g) Zamawiający dopuszcza format przesyłanych danych zgodnie z katalogiem formatów wskazanych                      w załączniku nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany Informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych                                                             w szczególności: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt. Jednakże ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

h) Zamawiający zaleca aby:

- dokumenty w formacie „pdf” były podpisywane formatem PAdES,

- dokumenty w formacie innym niż pdf były podpisywane zewnętrznym podpisem XAdES,

- stosować algorytm skrótu SHA2 zamiast SHA1,

- jeżeli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zamawiający zaleca wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików.

8.11. Postępowanie przy składaniu ofert w formie papierowej – forma dopuszczona przez Zamawiającego:
a) Oferta powinna być sporządzona na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką.

b) Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy (dalej „osoby uprawnione). Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez osoby uprawnione.

c) Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać zmian po terminie składania ofert.

d) Ofertę należy złożyć w zamkniętym opakowaniu (kopercie) zapewniającym nienaruszalność i utajnienie zawartości i zaadresować:

……………………………………………………………

Nazwa (Firma) Wykonawcy

……………………………………………………………

Adres Wykonawcy

UNIWERSYTET ŁÓDZKI

BIURO REKTORA – KANCELARIA

ul. Narutowicza 68

90-136 Łódź

pok. 001a (poziom -1)
oraz opatrzyć napisem:
Oferta na świadczenie usług pocztowych dla Uniwersytetu Łódzkiego (Nr sprawy: 33/ZP/2020/S) DLA DZIAŁU ZAKUPÓW - Termin składania upływa w dniu 23.10.2020 r. o godzinie 10:00

UWAGA!!!
Koperta powinna być opatrzona pełną nazwą Wykonawcy wraz z dokładnym adresem, aby można było odesłać ofertę złożoną po terminie składania ofert.
e) W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub opisania opakowania oferty Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niewłaściwe skierowanie przesyłki lub jej przedterminowe otwarcie.

8.12. Wykonawcy ponoszą wszystkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy Pzp.

8.13. Dokumenty i oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

8.14. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna ostateczna cena, uwzględniająca wszelkie rabaty, upusty, akcyzę oraz podatek VAT.

8.15. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać zmian po terminie składania ofert.

8.16. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

8.17. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia obowiązku informacyjnego przewidzianego w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca bezpośrednio pozyskał (będą to w szczególności osoby fizyczne: skierowane do realizacji zamówienia, podwykonawcy, podmioty trzecie, pełnomocnicy, członkowie organów zarządzających). Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO). Ponadto Wykonawca zobowiązany jest wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu, i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił ww. obowiązku informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem Wykonawcy  w postępowaniu, Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do złożenia oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Oświadczenie o spełnieniu obowiązku informacyjnego zawarte jest w Formularzu oferty (Załącznik nr 1 do Ogłoszenia). 

9. Miejsce oraz termin składania
9.1. Oferty należy składać:

- w przypadku składania ofert w formie elektronicznej: Ofertę wraz z wymaganymi w Ogłoszeniu dokumentami należy umieścić na Platformie pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/uni.lodz na stronie dotyczącej odpowiedniego postępowania do dnia 23.10.2020r. do godz. 10:00

- w przypadku składania ofert w formie pisemnej (papierowej): Oferty należy składać na adres Zamawiającego – Uniwersytet Łódzki, ul. Narutowicza 68, 90-136 Łódź - Biuro Rektora Kancelaria pok. 001a (poziom -1) z dopiskiem dla Działu Zakupów UŁ do dnia 23.10.2020r. do godz. 10:00

Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. Oferty, które nadejdą drogą pocztową w kopertach (opakowaniach) naruszonych lub nie zamkniętych będą traktowane jako odtajnione                 i zostaną zwrócone wykonawcom bez rozpatrzenia. 

9.2. Zamawiający dopuszcza możliwość przedłużenia ostatecznego terminu składania ofert. 
10. Opis sposobu obliczenia ceny
10.1. Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia  oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. Niedopuszczalna jest wycena, z której będzie wynikało, że oferowany przez Wykonawcę przedmiot zamówienia będzie miał cenę zero (0,00 zł).

10.2. Cena oferty nie ulega zmianie przez okres ważności ofert (związania) oraz okres realizacji (wykonania) przedmiotu zamówienia z zastrzeżeniem.

10.3. Cenę oferty za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w Formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do ogłoszenia.

10.4. Ceny jednostkowe podane w Arkuszu asortymentowo-cenowym oraz cena oferty powinna być podana z dokładnością do 1 grosza.

10.5. W sytuacji, gdy w postępowaniu o zamówienie publiczne biorą udział podmioty zagraniczne, które na podstawie odrębnych przepisów, nie są zobowiązane do uiszczania podatku VAT na terenie Polski, oferty sporządzone przez takich Wykonawców zawierają cenę z 0 % stawką podatku VAT. Obowiązek podatkowy   w sytuacji nabywania towarów i usług spoczywa na nabywcy towarów lub usługobiorcy, którym                            w przypadku postępowania o zamówienie publiczne jest Zamawiający. Gdy Zamawiający dokonuje wyboru - jako najkorzystniejszej - oferty dostawcy zagranicznego, z tytułu realizacji zobowiązania wynikającego                    z umowy, na podstawie obowiązujących przepisów podatkowych, zostaje na niego nałożony obowiązek uiszczenia należnego podatku VAT. Podatek ten, mimo iż nie wchodzi w cenę oferty, tworzy wraz z nią rzeczywistą kwotę wydatkowanych środków publicznych. Z podobną sytuacją mamy do czynienia                             w przypadku dostawy towarów z państw trzecich. W takim przypadku Zamawiający jest zobowiązany do zapłaty cła od dostarczonych towarów. Cło to, mimo że nie wchodzi w cenę oferty, tworzy wraz z nią rzeczywistą kwotę wydatkowanych środków publicznych. Tym samym, dokonując czynności oceny ofert              w zakresie kryterium ceny Zamawiający jest zobowiązany dla porównania tych ofert doliczyć do ceny ofertowej podmiotów zagranicznych, kwotę należnego podatku VAT oraz cła, które obciążają Zamawiającego z tytułu realizacji umowy.Cena podana w ofercie powinna być wyrażona w złotych polskich jako cena brutto z podatkiem VAT wg obowiązującej stawki. 
Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty (np. rabaty, upusty, koszty dojazdów, akcyzę) związane                   z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz z warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
10.6. Cenę oferty w formularzu oferty należy podać w złotych polskich w postaci cyfrowej                            i słownej.

11. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą.
Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia finansowane między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich,                         w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku.

12. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz                             z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert
Dotyczy Części I, II
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:

      1. Cena oferty brutto                                            – waga 60 %

      2. Termin płatności faktury                                  - waga 10 %

3. Kryterium społeczne                                        –  waga 30 %  
Zamawiający oceni oferty kierując się niżej wymienionymi kryteriami. Do kryteriów została przypisana waga określona udziałem procentowym. Kryteria będą podlegać ocenie od 0 do 100 pkt. w oparciu o niżej podane zasady przyznawania punktów:

Ad 1)  Cena oferty brutto – waga 60%  

Punktacja w kryterium Cena oferty brutto będzie wynikała z „ceny całkowitej oferty brutto”, zapisanej w pkt. 4 Formularza oferty. Ze wszystkich wartości Ci złożonych ofert, Komisja przetargowa przyjmie wartość najmniejszą, jako Cminimum. Punktacja za cenę oferty ustalona jest w sposób następujący:

                 Cminimum

C =
———————————

x 100 punktów



Ci

Oferta Wykonawcy w kryterium „Cena oferty brutto” może otrzymać maksymalnie 60 pkt ( 100 pkt x waga kryterium 60%) 

Uwaga: w przypadku wykonawców zagranicznych w celu porównania ofert zamawiający doliczy do ceny oferty netto kwotę należnego podatku VAT oraz cła obciążające Zamawiającego z tytułu realizacji umowy.
Ad  2) Termin płatności faktury –  waga 10% 
Punktacja w kryterium termin płatności faktury jest ustalana w sposób następujący: 

20 dni -            0 punktów

            26 dni -
60 punktów

21 dni
-
10 punktów


27 dni -
70 punktów

22 dni
-
20 punktów


28 dni -
80 punktów

23 dni
-
30 punktów


29 dni -
90 punktów

24 dni
-
40 punktów


30 dni -
100 punktów

25 dni
-
50 punktów

Punktacja w kryterium Termin płatności faktury będzie wynikała z „Terminu płatności faktury zapisanego”                  w pkt. 7 Formularza oferty.
Oferta Wykonawcy w kryterium „Termin płatności faktury” może otrzymać maksymalnie 10 pkt (100 pkt x waga kryterium 10%)
Ad 3)  Kryterium społeczne – waga 60%  

Punktacja w kryterium Kryterium społeczne będzie wynikała z informacji zapisanej w pkt. 6 Formularza oferty. Zamawiający będzie przyznawał punkty w kryterium w następujący sposób: 
                                                 Zo

 Z =                ⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯⎯——————————————                 x 100 punktów

                                                Zp

Zo - liczba wszystkich osób, którym zostanie powierzona realizacja przedmiotu Zamówienia w zakresie doręczania i wydawania przesyłek (tj. doręczyciele - listonosze, osoby wydające korespondencję), z uwzględnieniem personelu wszystkich podwykonawców, zatrudnionych na podstawie umowy o pracę

Zp – liczba wszystkich osób, którym zostanie powierzona realizacja przedmiotu Zamówienia w zakresie doręczania i wydawania przesyłek (tj. doręczyciele - listonosze, osoby wydające korespondencję) z uwzględnieniem personelu wszystkich podwykonawców
Oferta Wykonawcy w kryterium „Kryterium społeczne” może otrzymać maksymalnie 30 pkt ( 100 pkt x waga kryterium 30%) 
 Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która otrzyma najwyższą ilość punktów w łącznej punktacji                w danej Części.

13. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
13.1. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym Ogłoszeniu w danej Części.

13.2. Zamawiający zawrze umowę w jednym z następujących trybów:

- korespondencyjnym, przesyłając umowę do podpisu tradycyjnie.

- elektronicznym (za datę jej zawarcia uznaje się datę złożenia ostatniego kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez przedstawiciela stron umowy).

Zamawiający decyduje o wyborze trybu podpisania umowy.

13.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert. W przypadku uchylenia się od zawarcia umowy również i tego Wykonawcy Zamawiający może powtarzać czynność                      w odniesieniu do pozostałych Wykonawców aż do momentu zawarcia ważnej umowy.

13.4. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego zawarte są w pkt 14 niniejszego Ogłoszenia. 

14. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy                 w sprawie zamówienia publicznego
14.1. Termin realizacji umowy – od 01.01.2021r. do 31.12.2021r. lub do wyczerpania się kwoty umowy,              w zależności co nastąpi wcześniej.

14.2. Rodzaje i liczba przesyłek pocztowych i przesyłek kurierskich w ramach świadczonych usług podane                  w Załącznikach 2A, 2B i 2C są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę  tym samym oświadczając, że nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy. 

Zamawiający ma prawo, w razie ilościowego wyczerpania limitu wysłanych przesyłek dla danej pozycji, do zwiększenia tego limitu, wykorzystując kwoty odpowiadające niewysłanym przesyłkom   w innych pozycjach. 
14.3. Podstawą obliczenia należnego Wykonawcy wynagrodzenia będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do liczby i wagi na podstawie dokumentów nadawczych lub oddawczych oraz cen jednostkowych podanych  w arkuszach cenowych – Załącznikach nr 2A, 2B i 2C do Ogłoszenia o zamówieniu.

14.4. Okresem rozliczeniowym będzie jeden miesiąc kalendarzowy.

Termin płatności  będzie wynosił …….. dni od dnia wystawienia  faktury (minimum 20 dni).

14.5. Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za faktury z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności tzw. split payment.

14.6.  W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, na który na nastąpić zapłata wynagrodzenia nie widnieje w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, Zamawiającemu przysługuje prawo wstrzymania zapłaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego lub rachunku powiązanego z rachunkiem Wykonawcy do przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie. Wstrzymanie zapłaty w przypadku o którym mowa powyżej nie jest traktowane jako opóźnienie Zamawiającego w zapłacie należnego wynagrodzenia i w takim przypadku nie będą naliczane za ten okres odsetki za opóźnienie w wysokości odsetek ustawowych, jak i uznaje się, że wynagrodzenie nie jest jeszcze należne Wykonawcy w tym okresie.

14.7. Zamawiający oświadcza, że jest płatnikiem podatku VAT, posiada NIP 724-000-32-43 i jest uprawniony do wystawiania i otrzymywania faktur VAT. Jednocześnie Zamawiający upoważnia Wykonawcę do wystawiania faktur VAT bez podpisu Zamawiającego.

14.8. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 118                z późn. zm.)

14.9. Wykonawca ma możliwość przesłania drogą elektroniczną ustrukturyzowanej faktury elektronicznej                w rozumieniu ustawy o elektronicznym fakturowaniu.

14.10. Zmiana cen jednostkowych za świadczone usługi dopuszczalna jest w przypadku:

- zmiany stawki podatku VAT w wysokości wynikającej z obowiązujących w tym zakresie przepisów;

- jeżeli ceny podane arkuszach cenowych ulegną obniżeniu w trakcie realizacji Zamówienia w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy będą niższe niż od cen podanych w ofercie. Wykonawca ma obowiązek stosować wówczas względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu. 


14.11. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru przesyłek pocztowych w dni robocze od poniedziałku do piątku  w godz. 14.30 – 15.00 z Kancelarii Uniwersytetu Łódzkiego z siedziby Zamawiającego przy                        ul. Narutowicza 68. Odbiór przesyłek kurierskich będzie odbywał się  z każdego adresu w Łodzi, gdzie jednostki organizacyjne Zamawiającego (Wydziały Uczelni) mają swoją siedzibę oraz z siedziby Filii UŁ                     w Tomaszowie Mazowieckim.

14.12. Wykonawca gwarantuje dostawę korespondencji na obszarze całego kraju do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu w Polsce oraz poza jego granicami.  

14.13. Zamawiający dopuszcza możliwość odstąpienia od umowy w trybie art. 145 ust. 1 PZP terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach powodujących, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym,
14.14. W przypadku niewykonania bądź nienależytego wykonania przez Wykonawcę warunków umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. Oświadczenie                             o odstąpieniu od umowy Zamawiający może złożyć Wykonawcy w terminie do dnia 31 grudnia 2021r.                      W powyższej sytuacji Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2% kwoty całkowitego wynagrodzenia brutto..

14.15. W przypadku niewykonania przez Wykonawcę części usługi w danym miesiącu, Zamawiający zastrzega sobie prawo zlecenia innemu operatorowi wykonanie tej usługi i obciążenia Wykonawcy kosztami poniesionymi przez Zamawiającego. Oprócz tego Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 2% miesięcznego wynagrodzenia netto, należnego Wykonawcy w danym miesiącu.

Naliczoną karę umowną wraz z kosztami wykonania zastępczego, Zamawiający przekaże notą obciążeniową Wykonawcy za dany miesiąc, po uprzednim zawiadomieniu Wykonawcy o zaistniałej sytuacji i umożliwieniu złożenia przez Wykonawcę stosownych wyjaśnień co do zaistniałej sytuacji Zamawiającemu.
14.16.Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych za niewykonanie lub nienależyte wykonanie postanowień umowy.

14.17. Żadna Strona nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienależyte wykonanie swoich zobowiązań w ramach umowy, jeżeli takie niewykonanie lub nienależyte wykonanie jest wynikiem Siły Wyższej.

14.18. W rozumieniu niniejszej umowy, „Siła Wyższa” oznacza okoliczności pozostające poza kontrolą Strony i uniemożliwiające lub znacznie utrudniające wykonanie przez tę Stronę jej zobowiązań, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy ani im zapobiec przy dołożeniu należytej staranności.

14.19. Za Siłę Wyższą nie uznaje się nie dotrzymania zobowiązań przez kontrahenta Wykonawcy.

W przypadku zaistnienia okoliczności Siły Wyższej, Strona, która powołuje się na te okoliczności, niezwłocznie zawiadomi drugą Stronę na piśmie o jej zaistnieniu i przyczynach.

14.20. W razie zaistnienia Siły Wyższej wpływającej na termin realizacji przedmiotu umowy Strony zobowiązują się w terminie 14 (czternastu) dni kalendarzowych od dnia zawiadomienia, o którym mowa                   w pkt 14.14, ustalić nowy termin wykonania umowy lub ewentualnie podjąć decyzję o odstąpieniu od umowy.

14.21. Wykonawca zobowiązuje się do przyjmowania reklamacji usług od Zamawiającego.

Wykonawca w umowie zapisze zasady procedury reklamacyjnej, która uwzględni m.in

 - formę reklamacji – preferowana pisemna;

 - reklamacje z tytułu niewykonania określonej usługi można zgłosić Wykonawcy po upływie 14 dnia od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od dnia jej nadania;

 - odpowiedź na reklamację w formie pisemnej, w terminie nie dłuższym niż 30 dni od daty zgłoszenia reklamacji przez Zamawiającego.

14.22. w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach określonych w ustawie Prawo pocztowe.

14.23. Strony zobowiązują się wzajemnie informować o ważnych wydarzeniach mogących mieć znaczenia dla właściwego wykonania przedmiotu umowy.

14.24. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do zachowania tajemnicy wszelkich informacji, które mają wpływ na stan bezpieczeństwa w czasie obowiązywania umowy jak i po jej rozwiązaniu.

14.25. W przypadku rozwiązania umowy w trybie art. 145 PZP Wykonawca może żądać wyłącznie jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

14.26. Cesja wierzytelności z niniejszej umowy wymaga uprzedniej pisemnej zgody zamawiającego pod rygorem nieważności.

14.27. Umowa zostanie podpisana po uprawomocnieniu się decyzji zamawiającego o wyborze wykonawcy niniejszego zamówienia w formie, miejscu i czasie podanym przez Zamawiającego na maksymalną kwotę wynikającą z Załączników nr 2A, 2B i 2C.

14.28. W sprawach nieuregulowanych w umowie będą miały zastosowanie przepisy PZP, przepisy Kodeksu cywilnego i innych ustaw szczególnych powszechnie obowiązującego prawa.
14.29. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontrolowania u adresatów terminowości dostarczania przesyłek.

14.30. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, Prawa Pocztowego oraz Prawa zamówień publicznych.
14.31.
Sądem właściwym do rozpatrywania sporów wynikłych na tle realizacji umowy jest sąd miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.

15. Odrzucenie oferty
15.1. Zamawiający przewiduje odrzucenie oferty, jeżeli:

a) jej treść nie odpowiada treści Ogłoszenia, z zastrzeżeniem pkt. 7.9 i pkt. 7.10:

b) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;

d) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

e) zawiera błędy w obliczeniu ceny;

f) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie innej omyłki, polegającej na niezgodności oferty z Ogłoszeniem, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty;

g) wykonawca nie wyraził zgody, na przedłużenie terminu związania ofertą;

h)jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

16. Powody unieważnienia postępowania
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmian warunków postępowania lub jego unieważnienia w każdym momencie jego trwania do czasu opublikowania informacji o udzieleniu zamówienia na usługi społeczne bez podania przyczyn.

Załącznik nr 1
do Ogłoszenia
Nr sprawy:  33/ZP/2020/S

FORMULARZ  OFERTOWY

1. Wykonawca:
	Nazwa i adres firmy
	

	Adres do korespondencji
	

	NIP
	

	Regon
	

	Nr telefonu
	

	Adres e-mail
	

	Osoba do kontaktu
	


- Mikroprzedsiębiorstwo: mniej niż 10 pracowników, obrót roczny  lub bilans poniżej 2 mln EUR

	- Małe przedsiębiorstwo: mniej niż 50 pracowników, obrót roczny lub bilans poniżej 10 mln EUR

- Średnie przedsiębiorstwo: mniej niż 250 pracowników, obrót roczny poniżej 50 mln EUR lub bilans poniżej 43 mln EUR.

- Duże przedsiębiorstwo: 250 i więcej pracowników , obrót roczny powyżej 50 mln EUR lub bilans powyżej 43 mln EUR.
	


2. Zamawiający :

Uniwersytet Łódzki, ul. Narutowicza 68, 90-136 Łódź.

3. Przedmiot zamówienia: 

Świadczenie usług pocztowych dla  Uniwersytetu  Łódzkiego w Łodzi zgodnie ze szczegółowym opisem przedmiotu  zamówienia -  Załączniki nr 2A i 2B do Ogłoszenia. 
4. Cena oferty brutto w złotych polskich:

Część I 

Cena brutto usługi (w zł): ………………………………………

Słownie:…………………………………………………………………………………………………………………………………………

Część II 

Cena brutto usługi (w zł): ………………………………………

Słownie:…………………………………………………………………………………………………………………………………………

5. Termin realizacji zamówienia:

Zamówienie zostanie zrealizowane w okresie od 01.01.2021r. do 31.12.2021r. lub do wyczerpania się kwoty umowy, w zależności co nastąpi wcześniej.

6. Oświadczenie dotyczące kryterium społecznego

Oświadczenie składamy ze świadomością odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń                     w celu uzyskania korzyści majątkowych
	Kryterium społeczne
	6.1.
	liczba wszystkich osób, którym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamówienia w zakresie doręczania i wydawania przesyłek (tj. doręczyciele - listonosze, osoby wydające korespondencję), z uwzględnieniem personelu wszystkich podwykonawców, zatrudnionych na podstawie umowy o pracę
	Zo = ______osób

	
	6.2.
	liczba wszystkich osób, którym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamówienia w zakresie doręczania i wydawania przesyłek (tj. doręczyciele - listonosze, osoby wydające korespondencję) z uwzględnieniem personelu wszystkich podwykonawców
	Zp = ______osób


7. Warunki płatności: 

 Okresem rozliczeniowym będzie jeden miesiąc kalendarzowy.

 Termin płatności faktur :………. dni od dnia wystawienia faktury. 

Wykonawca wypełnia liczbę dni podając jedną liczbę naturalną z zakresu od 20 do 30. 

Kryterium „termin płatności faktur” jest punktowane w ocenie ofert w zakresie od 0 do 100 punktów.

UWAGA: Zamawiający nie dopuszcza terminu płatności krótszego niż 20 dni i dłuższego niż 30 dni.

W przypadku gdy Wykonawca nie wskaże terminu płatności Zamawiający uzna, że Wykonawca zaoferował 20-dniowy termin płatności.
Składający ofertę oświadcza, że: 

1. Zapoznałem/-am się i w pełni oraz bez żadnych zastrzeżeń akceptuję treść Ogłoszenia wraz                    z załącznikami.

2. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z warunkami zapisanymi w Ogłoszeniu i zał. do Ogłoszenia.

3. W pełni i bez żadnych zastrzeżeń akceptuję warunki umowy na wykonanie zamówienia zapisane                            w Ogłoszeniu wraz z załącznikami i w przypadku wyboru mojej oferty zobowiązuję się do zawarcia umowy na proponowanych w nim warunkach, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

4. Wszystkie wymagane w niniejszym postępowaniu oświadczenia składam ze świadomością odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń w celu uzyskania korzyści majątkowych.

5. Akceptuję 30-dniowy termin związania ofertą liczony od daty ostatecznego terminu składania ofert.

6. Dane osobowe przekazane w treści oferty oraz w załącznikach są przetwarzane i udostępnione Zamawiającemu zgodnie z art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.

7. Spełniłem/-am obowiązek informacyjny wobec osób fizycznych w zakresie udostępnienia ich danych Zamawiającemu oraz jawności tych danych w ramach przepisów Prawo Zamówień Publicznych.

8. Oświadczam, że zamierzam / nie zamierzam* powierzyć wykonanie następujących części zamówienia…………………..……………………………………………...……….następującym podwykonawcom: ……………………………………………………………………………………………………………………………………….

(w przypadku udziału podwykonawców w realizacji zamówienia, Zamawiający żąda wskazania części zamówienia powierzonej podwykonawcom i podania przez wykonawcę firm podwykonawców)
9. Akceptuję termin realizacji zamówienia, termin wystawienia faktury oraz termin płatności faktury.

10. Zapoznałem/-am się z poniższą klauzulą informacyjną:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                       i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:

a) Administratorem danych osobowych jest Uniwersytet Łódzki z siedzibą ul. Narutowicza 68; 90-136 Łódź.

b) Kontakt z wyznaczonym przez Administratora Danych Osobowych – Inspektorem Ochrony Danych, możliwy jest za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@uni.lodz.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym                  z postępowaniem o udzielenie i realizacją zamówienia publicznego;

d) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), dalej „ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

f) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu                    o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;

g) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) Posiada Pani/Pan:

h1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, prawo to może zostać ograniczone w oparciu o art. 8a ust. 2, bądź art. 97 ust. 1a ustawy Pzp;

h2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

h3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, prawo to może zostać ograniczone w oparciu o art. 8a ust. 4 ustawy Pzp ;

h4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

i. Nie przysługuje Pani/Panu:

i1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

i2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

i3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

j) Podanie danych jest niezbędne do przeprowadzenia niniejszego postępowania. Nie podanie ich skutkuje brakiem możliwości rozpatrzenia oferty.

11. Jednocześnie Zamawiający informuje, że:

a) W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby  niewspółmiernego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

b) Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art.18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

c) W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których  mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernego dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.

12. Oświadczam, że wypełniłem/-am obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)               ( Dz. Urz. L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego                      w niniejszym postępowaniu. **

UWAGA

* niepotrzebne skreślić

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usuniecie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
Data ......................................                                 .........................................................

                                                                                              Podpis Wykonawcy

Załącznik nr 3 do Ogłoszenia
Nr sprawy:  33/ZP/2020/S

Wykonawca:

………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

Oświadczenia wykonawcy

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2019r., poz. 1843, dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZĄCE:

Część I: SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Część II: PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

CZĘŚĆ I

OŚWIADCZENIE

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Świadczenie usług pocztowych dla Uniwersytetu Łódzkiego (nr sprawy 33/ZP/2020/S), prowadzonego przez UNIWERSYTET ŁÓDZKI ul. Narutowicza 68, 90 - 136 Łódź, oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie później niż na dzień składania ofert spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w Ogłoszeniu, o których mowa w art. 22 ustawy Pzp.

CZĘŚĆ II

OŚWIADCZENIE

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Świadczenie usług pocztowych dla Uniwersytetu Łódzkiego (nr sprawy 33/ZP/2020/S), prowadzonego przez UNIWERSYTET ŁÓDZKI ul. Narutowicza 68, 90 - 136 Łódź, oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY
1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy Pzp.*

2. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: ……………………………………………………………………………………………………………*

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:
Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych podwykonawcą/ami: ……………………………………………………………………..….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach dotyczące:

Część I: SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Część II: PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

* niepotrzebne skreślić

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

                                                                                                (podpis)

