OR.272.01.04.2024 Radzyn Podlaski, dn. 29.11.2024r
Zatgcznik nr 1 do

Ogtoszenia/Warunkdow Zamowienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w  zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Radzyniu
Podlaskim w 2025 r”

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotow.

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki listowe
o wadze do 2000 g:

a) zwykte — przesytka nie rejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej kategorii;

b) zwykte priorytetowe — przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii;

c) polecone — przesytka rejestrowana bedgca przesytkg listowa, przemieszczang i doreczang
w sposodb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii;

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru;

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru;

Format S — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 230 mm,

szerokosci 160 mm.

Format M — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

Maksimum — Zzaden z wymiardw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,

szerokos$¢ 230 mm.

Format L — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,



Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw

(dtugosé) nie moze przekroczyé 600 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe
o wadze do 20 000 g (Gabaryt A i B) w obrocie zagranicznym oraz o wadze do 10 000g (Gabaryt
A'i B)w obrocie krajowym :

a) zwykte — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii;

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii;

c) z zadeklarowang wartoscig — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii z zadeklarowang wartoscig;

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru;

e) nadawane na warunkach szczegdlnych.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — dtugos¢ + obwdd (mierzony w innym kierunku niz dtugos¢) = maksymalnie 300 cm przy

czym zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500

mm, wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub

wysokos¢ 300 mm,

Maksimum — dtugos¢ + obwadd (mierzony w innym kierunku niz dtugosé) = maksymalnie 3000 mm

przy czym jezeli cho¢ jeden wymiar jest wiekszy tj. dtugos¢ > 600 mm lub szerokos¢ > 500 mm lub

wysokos¢ > 300 mm. Najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru jeden raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania z Punktu Obstugi Interesanta zamawiajgcego w Radzyniu Podlaskim przy PI. I.
Potockiego 1 od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach od 11:00 — 13:00 lub w
przypadku wskazania przez wykonawce placéwki na terenie Radzynia Podlaskiego, zamawiajacy
dostarczy przesytki w godzinach wskazanych powyzej.

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj przesyiki
(zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz umieszczania
na stronie adresowe] kazdej nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i
adres zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wifasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzania



10.

11.

12.

13.

zestawien dla przesytek.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co

nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w
dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek;

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie

umozliwiajgcym wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem

przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona

(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed

dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie

przemieszczania.

Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyc

wykonawce, jezeli wykonawca nie odbierze od zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym dniu i

czasie.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru

przez wykonawce od zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata

»potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem placéwki pocztowej i informacja
w jakich dniach i godzinach adresat moze odebrad list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki
przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego
awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez

adresata.

14. Za placowki pocztowe uwaza sie lokale:



15.

16.

17.

a) czynne co najmniej przez 6 godzin we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy;

b) oznakowane w sposdb widoczny "nazwg" badz logo" wykonawcy umieszczonego
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym jednostke pocztows;

c) gdy znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw, gdzie gtdwnym zadaniem jest obstuga
klientow w zakresie ustug pocztowych oznakowane w sposéb widoczny nazwg lub logo
wykonawcy;

W formularzu ofertowym znajdujg sie rodzaje przesytek (ustug pocztowych) jakie bedg zlecane

wykonawcy oraz ilosci danej korespondencji w skali rocznej. Zamawiajacy przyjat ilosci przesytek

kazdego rodzaju, w oparciu o analize potrzeb i jako podstawe do wyliczenia ceny.

Z zastrzezeniem, ze zamawiajgcy nie jest zobowigzany do realizowania podanych ilosci przesytek.

Faktyczne ilosci realizowanych przesytek w skali rocznej mogg odbiega¢ od podanych ilosci w

formularzu ofertowym.

Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotu zamodwienia przewiduje nadawanie przesytek

wymagajgcych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2KPA oraz art 12 § 6 pkt 2 Ordynacji

Podatkowej. Przepisy te nakazujg dla zachowania terminu nadania pisma w polskiej placowce

pocztowej operatora wyznaczonego, ktorym zgodnie z art 3 pkt 13 Prawa Pocztowego jest

operator pocztowy obowigzany do $wiadczenia ustug powszechnych. Szacunkowy wolumen

przesytek, ktére majg by¢ nadane z zachowaniem zasad wynikajgcych z KPC i prawa o

postepowaniu przed sgdami administracyjnymi i Ordynacji Podatkowej wynosi 250 szt. w obrocie

krajowym i zagranicznym.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty drogg elektroniczng na adres

organizacyjny@pra.pl pod warunkiem, ze bedzie ona ztozona pod rygorem niewaznosci w formie

elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym.



