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ZAPYTANIE OFERTOWE

Nadleśnictwo Ciechanów prosi o przedstawienie oferty cenowej na zamówienie, którego 

przedmiotem są: ,,Prace uzupełniające na szkółce leśnej w Sulerzyżu”

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

Skarb Państwa - Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe 
Nadleśnictwo  Ciechanów
Ul. Płocka 21c
06-400 Ciechanów
tel.  23 672 45 16
e-mail: ciechanow@olsztyn.lasy.gov.pl
strona internetowa Zamawiającego: http://www.ciechanow.olsztyn.lasy.gov.pl/
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:

https://platformazakupowa.pl/

II. PODSTAWA UDZIELANIA ZAMÓWIENIA

Zamówienie prowadzone jest na podstawie Zarządzenia nr 6.2021 Nadleśniczego 
Nadleśnictwa Ciechanów z dnia 22.01.2021r. w sprawie regulaminu udzielania zamówień 
publicznych wyłączonych spod stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia są prace uzupełniające na szkółce leśnej w Sulerzyżu
2. Zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia obejmuje sumaryczne ilości prac na szkółce 
leśnej wynikająca z Załącznika nr 3 do zapytania ofertowego, 
3. Zakres rzeczowy w załączniku nr 3 ma charakter szacunkowy.
4. „Standardy jakościowe odnoszące się do wszystkich istotnych cech przedmiotu 
zamówienia, określa Decyzja nr 34 Dyrektora Generalnego Lasów Państwowych z dnia 12 
maja 2022 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania „Opisu standardu  technologii 
wykonawstwa prac leśnych" w jednostkach organizacyjnych Lasów Państwowych definiują 
szczegółowy opis standardu technologii wykonywania poszczególnych prac leśnych 
(czynności) wchodzących w skład przedmiotu zamówienia.   
5. Miejscem realizacji przedmiotu zamówienia będzie szkółka leśna w Sulerzyżu
a. Wykonawca będzie wykonywał przedmiot zamówienia na podstawie pisemnych zleceń 

przekazywanych przez Przedstawicieli Zamawiającego („Zlecenie”). Treść Zlecenia 
określa umowa w sprawie zamówienia publicznego (Załącznik nr 4 do zapytania 
ofertowego).

IV. OKRES REALIZACJI ZAMÓWIENIA.

Okres realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2022r. 
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Terminy wykonania poszczególnych prac będą określane w Zleceniach sporządzanych 
przez Przedstawiciela Zamawiającego.

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 
postępowaniu dotyczące:

1. zdolności technicznej lub zawodowej:
warunek ten, w zakresie potencjału technicznego, zostanie uznany za spełniony, jeśli 
Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponować: 

 co najmniej 1 szt. ciągnik rolniczy o mocy min. 38 kW wyposażony w opony 
przystosowane do upraw szkółkarskich

oraz warunek, w zakresie osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, 
zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie 
dysponować: 

 co najmniej 1 osobą, która ukończyła szkolenie w zakresie pracy ze środkami 
chemicznymi zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 
z dnia 8 maja 2013 roku w sprawie szkoleń w zakresie środków ochrony 
roślin (Dz. U. z 2013 r. poz. 554 z późn. zm.) lub posiadającą odpowiadające 
im uprawnienia wydane na podstawie poprzednio obowiązujących przepisów 
które uprawniają do pracy w kontakcie ze środkami ochrony roślin. 

2. Zdolności finansowej 
Warunek ten zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca

 przed zawarciem Umowy zawarł umowę ubezpieczenia odpowiedzialności 
cywilnej dotyczącej działalności objętej Przedmiotem Umowy 
(„Ubezpieczenie OC”) na sumę ubezpieczenia nie mniejszą niż 100 000,00 
zł.

VI. INFORMACJA O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA DOKUMENTÓW

1. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcą jest: 
Piotr Sarnowski – Zastępca Nadleśniczego;
Maja Dygul-Nastaszyc – St. Specjalista SL ds. zagospodarowania lasu; 
e- mail: ciechanow@olsztyn.lasy.gov.pl;
od poniedziałku do piątku w godz. 8 – 14, z wyłączeniem dni wolnych od pracy.

W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja 
między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane były za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 
Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom wszelkie informacje dotyczące 
postępowania w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 
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Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/ 
Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz 
uznaje go za wiążący, zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków 
dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej do dnia 5 września 
2022r., godz. 9:30

2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 5 września 2022r. o godz. 09:35 w Nadleśnictwie 
Ciechanów na Sali narad Nadleśnictwa Ciechanów, ul. Płocka 21c, 06-400 
Ciechanów .

3. Otwarcie ofert następuje poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocą 
platformy zakupowej.

4. W przypadku awarii sytemu teleinformatycznego przy użyciu którego Zamawiający 
dokonuje otwarcia ofert, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w 
wyznaczonym terminie, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia oraz poszczególnych części Pakietów.

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 
Wykonawców, których oferty zostały otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

VIII.  SPOSÓB OBLICZENIA CENY

1. Cena podana przez oferenta musi być ceną, która obowiązywać będzie za całość 
wykonania zamówienia
2. Na cenę brutto składa się cena netto powiększona o podatek od towarów i usług VAT, cena 
musi być wyrażona w złotych polskich (PLN).
3. Cena może być tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia, nie dopuszcza się 
wariantowości cen.
4. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu ofertowym" 
stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 
5. Cenę należy podawać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

https://platformazakupowa.pl/
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IX. OPISY KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 
WYBORZE OFERTY ORAZ SPOSÓB OCENY  I PORÓWNANIA OFERT.

1. Jedynym kryterium oceny ofert w niniejszym postępowaniu jest cena oferty – 100%.

2. Sposób obliczania punktów: w ramach kryterium „Cena” ocena ofert zostanie dokonana 
przy zastosowaniu wzoru: 

Cn 

C = ------------ x 100 % x 100 pkt 

            Co 

gdzie:

C - liczba punktów w ramach kryterium „Cena”

Cn - najniższa cena spośród ofert ocenianych

Co - cena oferty ocenianej 

Ocenie w ramach kryterium „Cena” podlegać będzie cena łączna brutto podana w Formularzu 
Oferty.

Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami.

3. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie Oferta Wykonawcy, która uzyska największą 
sumę punktów uzyskanych w ww. kryteriach oceny ofert. Oferta może uzyskać maksymalnie 
100 punktów.

4. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych 
ofert wybierze ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 
zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 
przez zamawiającego ofert dodatkowych.

Wszelkie istotne dla stron postanowienia zawiera wzór umowy. Umowa zostanie zawarta na 
podstawie złożonej oferty Wykonawcy. 

X. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO.

1. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego 
oferta została uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest dopełnić następujących 
formalności:
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1) przedłożyć Zamawiającemu: 
a) kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. umowę konsorcjum), 
jeżeli zamówienie będzie realizowane przez Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia,

b) zaświadczenia o ukończeniu szkolenia w zakresie pracy ze środkami 
chemicznymi zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i 
Rozwoju Wsi z dnia 8 maja 2013 roku w sprawie szkoleń w zakresie 
środków ochrony roślin (Dz. U. z 2013 r. poz. 554 z późn. zm.) dla 
osób wskazanych przez Wykonawcę w dokumentach 
potwierdzających spełnienie warunku udziału w postępowaniu oraz 
aktualnych badań lekarskich uprawniających do wykonywania prac na 
wysokości,

e) dokument potwierdzający posiadanie ubezpieczenia od 
odpowiedzialności cywilnej określony we wzorze umowy w sprawie 
zamówienia publicznego w wysokości 100 000,00zł,

f) umowę zawartą z firmą posiadającą uprawnienia do odbioru i utylizacji 
absorbentów skażonych olejami (w przypadku Wykonawcy 
wykonującego zabiegi z użyciem środków chemicznych umowa musi 
obejmować odbiór oraz utylizację zbędnych bądź przeterminowanych 
środków chemicznych, opakowań po nich itp.);

g) dokumenty wskazane w § 7 ust. 3 wzoru umowy
(i) oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu 

pracownika na podstawie umowy o pracę, zawierających 
informacje, w tym dane osobowe niezbędne do 
zweryfikowania zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w 
szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, 
datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę, wymiar 
etatu oraz zakres obowiązków pracownika. 

(ii) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę 
osób, do których odnosi się Obowiązek Zatrudnienia wraz z 
dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 
sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zawierać 
informacje, w tym dane osobowe niezbędne do 
zweryfikowania zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w 
szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, 
datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę, wymiar 
etatu oraz zakres obowiązków pracownika. 

(iii) dokument potwierdzający zgłoszenie pracownika przez 
pracodawcę do ubezpieczeń lub opłacenie przez 
pracodawcę ubezpieczeń pracownika, zanonimizowany w 
sposób zapewniający ochronę danych osobowych 
pracowników. Imię i nazwisko pracownika nie podlega 
anonimizacji.

Dokumenty mogą zostać złożone w postaci elektronicznej jako skany dokumentów 
sporządzonych w formie pisemnej lub sporządzone w formie elektronicznej (tj. w postaci 
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elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym).

Niedopełnienie wskazanych formalności będzie traktowane jako uchylanie się przez 
Wykonawcę od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. W dniu zawarcia umowy, w przypadku, gdy zamówienie realizują Wykonawcy, którzy 
wspólnie ubiegali się o udzielenie zamówienia (konsorcjum) jeden z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia powinien zostać wyznaczony 
jako Wykonawca kierujący (lider), upoważniony do zaciągania zobowiązań, 
otrzymywania poleceń oraz instrukcji dla i w imieniu każdego, jak też dla wszystkich 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Lider odpowiada 
również za wskazanie dla konkretnego leśnictwa jednego z członków konsorcjum 
jako odpowiedzialnego za przyjmowanie zleceń, odbioru prac oraz ich rozliczania, w 
tym wystawiania faktur.

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 
OSOBOWYCH.

1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych)(Dz. 
Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – „RODO”) Zamawiający informuje, iż 
administratorem danych osobowych jest Skarb Państwa -  Państwowe Gospodarstwo Leśne 
Lasy Państwowe Nadleśnictwo Ciechanów, ul. Płocka 21c, 06-400 Ciechanów, REGON 
130014381 . 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych p. Rafała Nalewajko, z 
którym w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można skontaktować 
się za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem ciechanow@iod.expert lub 
telefonicznie pod numerem 668 028 173.
2. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich 
bezprawnym rozpowszechnianiem. 
3. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO w celu 
umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX PZP, do 
upływu terminu do ich wniesienia. 
4. Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 10 RODO mogą być 
dopuszczone wyłącznie osoby posiadające upoważnienie. Osoby dopuszczone do 
przetwarzania takich danych są obowiązane do zachowania ich w poufności 
5. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz jego rozstrzygnięciem, jak również, jeżeli nie ziszczą się przesłanki 
określone w art. 255-256 PZP – w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
oraz jej realizacji, a także udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia i jego 
archiwizacji.



7 | S t r o n a

6. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja 
postępowania zostanie udostępniona w oparciu o przepisy PZP, a także ustawy o dostępie 
do informacji publicznej.
7. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy w sprawie zamówienia publicznego.
8. Niezależnie od postanowień pkt 21.7. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu 
przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
9. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o 
udzielenie zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi doradcze, 
w tym usługi prawne, i konsultingowe, 
10. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany.
11. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego 
postępowania dane osobowe, ma prawo:

1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, przy czym 
w sytuacji, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 -3 
RODO wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku Zamawiający może 
żądać wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 
żądania, w szczególności podania nazwy lub daty bieżącego bądź 
zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

2) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, przy 
czym  skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych 
osobowych, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z PZP oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników;

3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia 
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego; 
prawo to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w 
przypadku uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy 
o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

12. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 
przepisach PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych określa PZP.

13. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku z 
prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie 
przysługuje:
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1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. 
b, d lub e RODO, 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych 
osobowych, a to z uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

14. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów 
państwowych lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub 
wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 
władzy publicznej, w szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną 
wobec Zamawiającego. Dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających 
dane w imieniu administratora danych osobowych.

XII. ZAMAWIAJĄCY MA PRAWO DO UNIEWAŻNIENIA POSTĘPOWANIA  W KAŻDYM  
PRZYPADKU, W KAŻDYM CZASIE I NA KAŻDYM ETAPIE POSTĘPOWANIA BEZ 
PODANIA PRZYCZYNY.

XIV. ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO.
1. Załącznik nr 1 - Oferta
2. Załącznik nr 2 – formularz ofertowy;
3. Załącznik nr 3 – wykaz prac;
3. Załącznik nr 4 – wzór umowy

NADLEŚNICZY
NADLEŚNICTWA CIECHANÓW
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