

Załącznik nr 1
 do zaproszenia do złożenia informacji o cenie 

[bookmark: _Hlk184729006]Specjalista ds. zabezpieczenia energetycznego

I. Zakres obowiązków:
1. Nadzór  nad urządzeniami i instalacjami elektrycznymi będącymi w posiadaniu Zleceniodawcy
a. 108 obiektów przyłączonych do sieci elektroenergetycznej w tym 3 po stronie SN, pozostałe po stronie nN
b. Instalacje fotowoltaiczne przyłączone do instalacji Zleceniodawcy- 7 obiektów
2. Na wniosek Zamawiającego przeprowadzenie kontroli urządzeń lub instalacji elektrycznych będących w posiadaniu Spółki.
3. Współdziałanie ze stanowiskiem ds. BHP w zakresie przestrzegania przepisów bhp w branży elektrycznej.
4. Bieżąca analiza rozliczeń zużycia i kosztów energii elektrycznej oraz wprowadzanie danych w formacie xls(Excel):
a. Miesięcznie 108 obiektów Spółki,
b. Kwartalne porównanie zużycia energii z uwzględnieniem pozostałych działów Spółki i przesyłanie danych do systemu controlingu Spółki,
c. Kwartalne zestawienie produkcji z instalacji fotowoltaicznych- 7kpl.,
d. Kwartalne zestawienie zużycia energii elektrycznej i porównanie rok do roku,
e. Przygotowanie zestawień do opracowania taryfy na energię cieplną oraz taryfy na wodę,
f. Przygotowanie planu zużycia energii elektrycznej na następny rok,
g. Przygotowanie rozliczeń dla podliczników energii elektrycznej- na wniosek Zamawiającego.
5. Współudział w przygotowaniu i sporządzanie planów inwestycyjnych i modernizacyjnych dotyczących instalacji, maszyn i urządzeń elektrycznych z uwzględnieniem alternatywnych źródeł energii elektrycznej /panele fotowoltaiczne/ oraz szacowanie ich kosztów.
6. Opiniowanie projektów budowlanych w zakresie poprawności przyjętych rozwiązań dotyczących instalacji, maszyn i urządzeń elektrycznych, uwzględniających między innymi prawidłową ich eksploatację.
7. Współudział w elektronicznym obiegu dokumentów Spółki- Zintegrowany System Informatyczny.
8. Opiniowanie ofert dostawców  i wykonawców branży elektrycznej.
9. Wykonywanie na polecenie Zamawiającego rocznych sprawozdań o energii elektrycznej i paliw alternatywnych.
10. Obsługa umów w zakresie
a. dla obiektów istniejących w zakresie doboru taryf, zmian mocy zamówionej.
b. dla obiektów nowoprzyłączanych do sieci w zakresie przyłączenia, świadczenia usług dystrybucji i zakupu energii elektrycznej w tym instalacji fotowoltaicznych
c. przepisywania umów pomiędzy podmiotami
11. Bezpośredni kontakt z przedstawicielami:
a. Enea Operator w zakresie awarii sieci elektroenergetycznej 
b. Sprzedawcy energii elektrycznej w zakresie obsługi umowy sprzedaży
c. Sprzedawcy energii elektrycznej z odnawialnych źródeł energii w zakresie obsługi oraz rozliczeń za sprzedaż energii
12. Na wniosek Zamawiającego współudział w inwestycjach Spółki w zakresie instalacji elektrycznych .
13. Współudział ze stanowiskiem d/s controlingu  w przygotowaniu warunków zamówienia oraz przeprowadzeniu procedury przetargowej na  dostawę  energii elektrycznej.
14. Realizowanie obowiązków, wynikających z  instrukcji organizacji bezpiecznej pracy przy obsłudze urządzeń elektroenergetycznych, w szczególności zapewnienie:
a. pełnienie funkcji prowadzącego eksploatację, 
b. organizacja i przeprowadzenie szkoleń dla pracowników, 
c. roczna aktualizacja instrukcji organizacji bezpiecznej pracy,
d. nadzór nad eksploatacją stacji transformatorowych będących w posiadaniu Zleceniodawcy,
e. we współudziale ze stanowiskiem ds. BHP wyposażenia wszystkich urządzeń elektro energetycznych w instrukcje organizacji bezpiecznej pracy.

Ponadto do obowiązków Zleceniobiorcy należy:
1. Znajomość zarządzeń, instrukcji, regulaminów oraz innych przepisów związanych z zagadnieniami wchodzącymi w zakres zajmowanego stanowiska.
2. Składanie sprawozdań.
3. Parafowanie dokumentów i korespondencji. 
4. Zabezpieczenie mienia oraz przestrzeganie procedur wynikających z polityki bezpieczeństwa danych osobowych.
5. Tworzenie odpowiednich stosunków międzyludzkich sprzyjających samorealizacji i podnoszeniu wydajności pracy.
6. Przestrzeganie przepisów BHP i ppoż.

II. Zakres uprawnień:
1. Zleceniobiorcy na powierzonym stanowisku przysługują uprawnienia wynikające z działu X  Kodeksu Pracy.
2. Zleceniobiorca będzie posiadał:
a. Uprawnienia budowlane do projektowania i/lub kierowania robotami budowlanymi bez ograniczeń w specjalności instalacyjnej w zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych
b. Przynależność do Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa 
c. Uprawnienia SEP typu „D” obejmujących dozór instalacji, sieci oraz urządzeń elektroenergetycznych,

III. Zakres odpowiedzialności:
Zleceniobiorca  na powierzonym stanowisku odpowiada za:
1. Realizację określonych obowiązków w niniejszym zakresie czynności.
2. Wykonanie zadań nałożonych przez Prezesa Spółki.
3. Prawidłowe wykonanie obowiązków w szczególności, przepisów BHP i ppoż. oraz odpowiedniego zabezpieczenia mienia.
4. Ochronę danych osobowych przed niepowołanym dostępem, nie uzasadnioną modyfikacją lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem.
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