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ROZDZIAL 1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

UNIWERSYTET SZCZECINSKI
al. Papieza Jana Pawla II 22a
70-453 SZCZECIN

NIP: 851-020-80-05

> adres strony internetowej: https://usz.edu.pl

» adres strony internetowej, na ktorej udostgpniane bgdg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia: https://platformazakupowa.pl/pn/usz

» adres poczty elektronicznej: przetargi@usz.edu.pl

» numery telefonow:
— +48 91 444 11 72 (sekretariat Rektora)
— +48 91 444 11 05 (sekretariat Kanclerza)
— +4891 444 11 51 (Dzial Zaméwien Publicznych)

Adres do korespondencji:
UNIWERSYTET SZCZECINSKI
DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
al. Papieza Jana Pawla II 31 (pok. 205)
70-453 SZCZECIN

Adres e-mail: przetargi@usz.edu.pl

. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) — dalej PZP.

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym (art. 275 — 296 PZP).

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia negocjacji.

Do udzielenia przedmiotowego zamoOwienia stosuje si¢ przepisy dotyczace zamowien
klasycznych na ustugi o wartoéci mniejszej niz progi unijnel.

Zamawiajacy informuje, iz w odniesieniu do przedmiotowego zamoéwienia nie prowadzono
wstepnych konsultacji rynkowych.

1. Przedmiotem zaméwienia jest usluga wykonania kompleksowej analizy procesowej i
systemowej aktualnego stanu Uczelni wraz z utworzeniem mapy procesow pod katem
wdrozenia Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD PUW) w ramach projektu
UNIWERSYTET 2.0 - STREFA KARIERY, nr umowy: POWR.03.05.00-00-2064/17-00.

-

hown

o1

! Przez progi unijne nalezy rozumie¢ kwoty warto$ci zamoéwien lub konkurséw okreslone w art. 4 1 art. 13

dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zaméwien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,dyrektywa
2014/24/UE”
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Gloéwne miejsce lub lokalizacja realizacji ustug: obickty Zamawiajacego na terenie Miasta
Szczecin oraz jednostek organizacyjnych na obszarze wojewodztwa zachodniopomorskiego
(gtéwny kod NUTS PL424 Miasto Szczecin).
Nazwy i kody Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV):

Numer Nazwa

Glowny kod CPV | 79420000-4 ustugi zwigzane z zarzadzaniem

Numer Nazwa

Dodatkowy kod 79400000-8 Uslugi doradcze w zakresie dzialalnos$ci
CPV gospodarczej i zarzadzania oraz

podobne

&

o

o N

©

=
o

11.
12.

=
w

Zamawiajgcy informuje o niedokonaniu podzialu zaméwienia na czesci. Kazdy Wykonawca
przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant spotki czy konsorcjum. Ztozenie wigcej
niz jednej oferty przez jednego Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich jego ofert.
Powody niedokonania podziatu zamowienia na czesci:

1) brak podziatu na czesci nie wptywa na konkurencjg;

2) brak podzialu na czeSci zwigzany jest z konieczno$cig zapewnienia spojnosci i

jednoznacznosci opracowanej kompleksowej analizy procesowej i systemowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.
Zamawiajacy nie wymaga ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego.
Zamawiajacy nie zastrzega by o udzielenie zaméwienia mogli ubiegaé si¢ wylacznie
Wykonawcy majacy status zaktadu pracy chronionej, spoldzielnie socjalne oraz inni
Wykonawcy, ktorych gtéwnym celem lub gléwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktore bedg realizowaly zamowienie, jest spoteczna i zawodowa
integracja osob spotecznie marginalizowanych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
PZP.

. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan, o ktorych mowa w art. 60 1 art. 121 PZP.

. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia, obejmujacy kryteria stosowane w celu oceny

rownowazno$ci zawarty jest w Rozdziale 2 niniejszej SWZ.

1. W celu wykazania, ze oferowane ustugi spelniaja okreslone przez Zamawiajacego

wymagania, Zamawiajacy zada zlozenia wraz z oferta nastgpujacych przedmiotowych
srodkow dowodowych:

- Zamawial'ici nie ﬁmaia irzedmiotowch srodkow dowodOﬁch.

Wymagany termin realizacji zaméowienia: 180 dni kalendarzowych od zawarcia umowy.

1.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
PRZESLANKI WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 PZP
1) bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:
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a) udzialu w =zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majagcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

€) 0 ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestgpstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestgpstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 113 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym
mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postegpowaniu albo przed uplywem terminu
sktadania ofert dokonat platnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawarl z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zakltdcenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéow (Dz. U. z 2021 r.
poz. 275), ztozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, gdy Wykonawca lub podmiot, ktory nalezy z Wykonawca do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, doradzat lub w inny sposéb byl zaangazowany w
przygotowanie postgpowania 0 udzielenie tego zamoéwienia i doszto do zaktocenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktory nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane
tym zaklocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;
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PRZESEANKI WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 109 PZP
(art. 109 ust. 1 pkt 4,5, 7, 8, 9 oraz 10 PZP)

7) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktorego dzialalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

8) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, cO Zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowodow;

9) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajace z wczesniejSzej umowy w sprawie zamoOwienia publicznego lub umowy
koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu r¢kojmi za wady;

10)ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udzialu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co moglo mie¢ istotny
wplyw na decyzje podejmowane przez ZamawiajgCego w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, lub ktory zatail te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
podmiotowych $rodkéw dowodowych;

11) ktoéry bezprawnie wptywat lub probowat wplywaé na czynnosci Zamawiajacego lub
probowal pozyska¢ lub pozyskal informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

12) ktory w wyniku lekkomysIno$ci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w
btad, co moglo mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajagcego w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia.

2. Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje:

e w przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 1 ppkt 1 lit. a—g i ppkt 2 - na okres 5 lat od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia,
chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

e w przypadkach, o ktérych mowa w:

a) pkt. 1 ppkt 1 lit. h i ppkt 2, gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostata skazana
za przestepstwo wymienione w pkt. 1 ppkt 1 lit. h,

b) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt 6 - w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, w ktorym zaistnialo zdarzenie bedace podstawa wykluczenia,

c) w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt 7 - na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia
bedacego podstawa wykluczenia.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w pkt 1 ppkt pkt 1, 2,5 i

7-12 jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spetnit tacznie nastgpujace przestanki:

1) naprawil lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez
zados$Cuczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspolpracujac odpowiednio z wilasciwymi organami, w tym organami
scigania, lub Zamawiajacym;

3) podjat konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym  przestgpstwom, wykroczeniom lub  nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:
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zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,
zreorganizowat personel,
wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
utworzyl struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow,
wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

4. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt 3, s3
wystarczajace do wykazania jego rzetelno$ci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okoliczno$ci
czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt 3, nie sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza Wykonawce.

5. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamo6wienia.

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu, na
zasadach okreslonych w Rozdziale 1, Dzial VI SWZ, oraz spelniaja ponizej okre§lone przez
Zamawiajacego warunki udziatu w postgpowaniu.

2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a)

b)
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Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wymagane zdolno$ci techniczne lub
zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamoéwienia, jezeli Wykonawca
wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej trzy ustugi, odpowiadajace
swoim rodzajem przedmiotowi zamowienia, przez co rozumie si¢ Opracowanie
analizy procesow w danym podmiocie, w tym przeprowadzenie analizy stanu
biezacego, modelowania i optymalizacji proceséw oraz przeprowadzenie analizy
otoczenia systemowego realizowanych proceséw w danym podmiocie, w tym:
e przynajmniej dwie w/w ushugi zostaly wykonane na rzecz podmiotu
prowadzacego dziatalnos$¢ edukacyjna,
e warto$¢ przynajmniej dwoch w/w ustug nie byta nizsza niz 100 000 zt brutto
(kazdej z nich).
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawcy sktadajacy oferte wykazali, ze dysponujg lub
beda dysponowaé podczas realizacji zamowienia zespotem 0sob sktadajacym si¢ co
najmniej z:

e jednej osoby, ktéra w zespole bedzie specjalista z dziedziny zarzadzania
projektami, pod warunkiem, ze osoba ta posiada znajomo$¢ metodyki
zarzadzania projektami potwierdzong aktualnym certyfikatem co najmniej na
poziomie PRINCE2® Practitioner lub zaswiadczeniem podmiotu niezaleznego
od Wykonawcy, ktore jest porownywalne (rownowazne) z ww. certyfikatem, a
takze w okresie ostatnich pigciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert
uczestniczyta w minimum dwoch projektach zwigzanych z analizg procesow,
trwajacych co najmniej trzy miesigce kazdy, o wartosci minimum 100 000 PLN
brutto kazdy, w ktorych petnita role kierownika projektu;
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jednej osoby, ktora w zespole bedzie specjalista z dziedziny zarzadzania
ryzykiem, pod warunkiem, ze osoba ta posiada znajomo$¢ metodyki
zarzadzania ryzykiem potwierdzona aktualnym certyfikatem M_o_R Foundation
lub zaswiadczeniem podmiotu niezaleznego od Wykonawcy, ktore jest
porownywalne (rownowazne) z WW. certyfikatem, a takze w okresie ostatnich
pieciu lat przed uplywem terminu sktadania ofert uczestniczyta w minimum
dwoch projektach trwajacych co najmniej trzy miesiace kazdy, zwigzanych z
analizg procesow, w ktérych byta odpowiedzialna za zarzadzanie ryzykiem,;
jednej osoby, ktéra w zespole bedzie specjalista ds. systeméw
informatycznych, pod warunkiem, ze 0soba ta osiggneta w okresie ostatnich
pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert doswiadczenie w zakresie
projektowania i wdrazania systeméw informatycznych, co oznacza, ze dana
osoba odpowiadata jako Kkierownik projektu za wdrozenie systemu
informatycznego, w ktorym liczba uzytkownikéw koncowych wynosita nie
mniej niz 500 osdb;
jednej osoby, ktora w zespole bedzie glownym analitykiem procesow, pod
warunkiem, ze osoba ta posiada znajomos$¢ modelowania procesow w notacji
BPMN 2.0., potwierdzong aktualnym certyfikatem lub zaswiadczeniem, a takze
w okresie ostatnich pieciu lat przed uplywem terminu sktadania ofert
uczestniczyta w minimum dwoéch projektach trwajacych co najmniej trzech
miesigce kazdy, w ktorych odpowiadata za kierowanie zespotem analitykow i
zajmowala si¢ analizg stanu biezacego, modelowaniem oraz optymalizacjg
proceséw, a takze analizg otoczenia systemowego realizowanych procesow pod
katem ich informatyzaciji;
jednej osoby, ktora w zespole bedzie specjalista ds. merytorycznych, pod
warunkiem, ze dana osoba osiggneta w okresie ostatnich pigciu lat przed
uptywem terminu Sktadania ofert do$wiadczenie w zakresie projektowania i
wdrazania przynajmniej jednego zintegrowanego systemu informatycznego w
szkole wyzszej;
czterech osob, ktore w zespole b¢dg analitykami procesow, pod warunkiem, ze
kazda z tych os6b posiada znajomos¢ modelowania procesdéw w notacji BPMN,
potwierdzong aktualnym certyfikatem lub zaswiadczeniem, a takze w okresie
ostatnich pigciu lat przed uplywem terminu sktadania ofert uczestniczyta w
minimum dwoch projektach trwajacych co najmniej trzy miesigce kazdy, w
ktorych zajmowala si¢ analizg stanu biezgcego, modelowaniem oraz
optymalizacja procesow.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci laczenia funkcji, o ktorych mowa w tiret 1-4.

Warunki okreslone w tiret 5-6 moga by¢ spelnione lacznie przez osobe, ktora posiada wiekszy

niz wymagany jednostkowo zakres kompetenciji (kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenia),

UWAGA:

» W przypadku, gdy jakakolwiek wartos¢ dotyczaca ww. warunkow wyrazona bedzie w
walucie obcej, Zamawiajacy przeliczy te warto$s¢ w oparciu o $redni kurs walut NBP
dla danej waluty z daty wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
(za date wszczecia postepowania Zamawiajacy uznaje date zamieszczenia ogloszenia o
zamowieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych). Jezeli w tym dniu nie bedzie
opublikowany $redni kurs NBP, Zamawiajacy przyjmie kurs Sredni z ostatniej tabeli
przed wszczeciem post¢powania.

1. Dokumenty wymagane na etapie skladania ofert:
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1) Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
o$wiadczenie wstgpne o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do SWZ.

Oswiadczenie wstepne, sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej

lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na
zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia sktada takze odrgbne o$wiadczenia wstepne dotyczace tych podmiotow,
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez kazdego z nich w zakresie w jakim kazdy z Wykonawcow
wykazuje brak podstaw wykluczenia. Analogiczny wymoég dotyczy o$wiadczenia
wstepnego sktadanego w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez

Wykonawcoéw. Oswiadczenie, stanowi dowod potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia,

spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, tymczasowo zastgpujacy wymagane przez

Zamawiajgcego podmiotowe $rodki dowodowe. W przypadku skladania oferty wspdlnej

ww. os$wiadczenie sktada kazdy z Wykonawcoéw sktadajacych oferte wspolng. W

przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udost¢pniajacych zasoby,

wraz z ww. oswiadczeniem, Wykonawca sktada takze o$wiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetlnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim

Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.

2) Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow na zasadach okreslonych w
art. 118 PZP w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, sktada,
wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zaméwienie,
bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow. Zobowigzanie podmiotu
udostegpniajgcego zasoby musi potwierdzac, ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami
udostepniajagcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla¢ w
szczegblnosci:

— zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

— sposOb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamdéwienia;

— czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktorego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych
wskazane zdolnos$ci dotycza.

2. Dokumenty wymagane przed udzieleniem zaméwienia:

1) Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktoérego oferta
zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie Kkrotszym niz S dni,
terminie aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych podmiotowych Srodkow
dowodowych:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

b) o$wiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postgpowania
wskazanych przez Zamawiajacego, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 PZP,
oraz w art. 109 ust. 1 pkt 5, 7-10 PZP (zalacznik 5);

c) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub
ciaglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
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dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane, oraz zalagczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sag wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktéorych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktoérego ustugi
zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych sa
wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy (Zalgcznik nr 4);

d) wykazu osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegbdlnosci odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, kontrole jakosci, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i
wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami (Zalgcznik nr 3).

UWAGA:

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast:

1) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, o ktorych mowa w pkt 2 ppkt 1 lit. a) — sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie
ogtoszono upadios$ci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawarl uktadu z
wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje Si¢ on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury. wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich
ztozeniem.

2) Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 3 ppkt. 1) zastepuje si¢ je odpowiednio w catosci lub
w cze$ci dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby,
ktorej dokument miat dotyczy¢, zlozone pod przysigga, lub, jezeli w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o o$wiadczeniu pod
przysigga, ztozone przed organem sagdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy.

4. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce speiniania
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 PZP, a takze bada,
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaly przewidziane
wzgledem Wykonawcy. W zwigzku z powyzszym, Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory
polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotow:

1) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego Iub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP,
sporzadzonych nie wczes$niej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrgbne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji;

2) oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postgpowania
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wskazanych przez Zamawiajgcego, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 PZP, oraz
w art. 109 ust. 1 pkt 5, 7-10 PZP.

Postanowienia pkt. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5.

Zamawiajacy nie wzywa do zlozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogodlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 poz. 346), o ile Wykonawca
wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, dane umozliwiajace dostep do
tych srodkow.

Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktorych mowa w pkt 1-4, liczy si¢ wstecz od dnia
w ktorym uptywa termin skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu.

Jezeli Wykonawca powotuje si¢ na do$wiadczenie w realizacji ustug, wykonywanych wspoélnie
z innymi Wykonawcami, wykaz, o ktorym mowa w pkt 2 ppkt 1 lit. ¢) i d), dotyczy ustug,
w ktorych wykonaniu Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyl, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub cigglych, w ktérych wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt lub
uczestniczy.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o wudzielenie zamoéwienia dolaczaja do oferty
o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzaja
speliania przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre§lonym
przez Zamawiajacego zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze
samodzielnie spetnia warunki udzialu w postgpowaniu.

. Wykonawca nie moze, po uplywie terminu sktadania ofert powotywaé si¢ na zdolnosci lub

sytuacje podmiotéw udostgpniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby.

1.

W przedmiotowym postgpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami

odbywa si¢ przy uzyciu nastepujacych srodkéw komunikacji elektronicznej:

1) platformy do obstugi postgpowan przetargowych, dostgpnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/usz;

2) poczty elektronicznej: przetargi@usz.edu.pl

- Z zastrzezeniem, iz oferta wraz z zatacznikami oraz podmiotowe i przedmiotowe srodki
dowodowe mogg zosta¢ przekazane wylgcznie za pomocg powyzszej Platformy.

2.

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z \Wykonawcami jest:
1) w zakresie proceduralnym:
Wojciech Bereszko, tel.: +48 91 444 11 51; e-mail: przetargi@usz.edu.pl
2) w zakresie merytorycznym:
Maciej Olejnik, e-mail: maciej.olejnik@usz.edu.pl

Komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu platformy
zakupowej przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
(https://platformazakupowa.pl/pn/usz).
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. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania platformy zakupowej

https://platformazakupowa.pl/pn/usz Zamawiajacy moze roéwniez komunikowaé si¢ z
Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej - przetargi@usz.edu.pl.

4. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja
mi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioskKi,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sa w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”.

5. Za dat¢ przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku
»Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajacego” po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomos¢
zostala wystana do Zamawiajgcego.

6. Dokumenty elektroniczne, o§wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentoéw lub oswiadczen,

o ktorych mowa w niniejszej SWZ, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem

https://platformazakupowa.pl/pn/usz

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego przy komunikacji wynosi 500 MB.

8. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okre§lonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz Srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych
oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
(Dz. U. poz. 2415).

9. Wykonawcy moga zwracac si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ, zgodnie z art. 284
ust. 1 PZP, kierujac swoje zapytania do Zamawiajacego, ze wskazaniem numeru postepowania
okreslonego w SWZ. Zapytania winny by¢ skladane w sposob okreSlony w pkt. 2, a w
przypadku braku dziatania platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/usz za
pomoca poczty elektronicznej na adres przetargi@usz.edu.pl.

10.  Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatow i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

11. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r.
W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie, okresla niezbedne wymagania sprzetowo -
aplikacyjne umozliwiajace pracg na platformazakupowa.pl, tj.:

> staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

» komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemoéw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

> zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer

minimalnie wersja 10 0.,

wlgczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,

Platformazakupowa.pl dziala wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -

kodowanie UTFS8,

» Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtownego Urzedu Miar.

12. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci

w

~
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SWZ wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

13. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 12, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
Wykonawcoéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

14. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyijasnienie tre$ci SWZ, o ktorym mowa w pkt 12.

15. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wptynal w terminie, o ktorym mowa
w pkt. 12, Zamawiajagcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

16. TreS¢ zapytah wraz z Wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie internetOwej
prowadzonego postgpowania.

17. Wszelkie wyjasnienia i modyfikacje, w tym zmiany termindéw stajg si¢ integralng cze$cig
specyfikacji warunkow zamowienia i sg wigzace dla Zamawiajacego i Wykonawcow.

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
tj. do dnia 15.06.2021 r., przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w
ktorym uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu 0 wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt. 2, wymaga zlozenia przez
Wykonawceg pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania
oferta.

4. W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg, ktorym mowa w pkt. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania

oferti.

1. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w_tym
koszty poniesione z tytulu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego, badz
poniesione W zwiazku z nabyciem lub korzystaniem z podpisu zaufanego lub podpisu
osobisteqo.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zdobycia wszelkich informacji, ktore moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

4. Wykonawca sktada ofert¢ wraz z zalgcznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/usz.

Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcg jest bezptatne.

Celem prawidlowego ztozenia oferty Zamawiajacy zamiescil na stronie platformy zakupowej

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje plik pn. Pelna instrukcja

tekstowa skladania ofert, wysylania wiadomos$ci w Ogloszeniu o Zaméwieniu (UE/PL).
7. Wykonawca, przystgpujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:
> akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
oraz uznaje go za wiazacy,

» zapoznal i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostgpnej pod linkiem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
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Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegolnosci za Sytuacje¢, gdy Zamawiajacy zapozna
si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce
»Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajacego™). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za
oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie
zostal spetniony obowiazek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢
pliku to maksymalnie 500 MB.
Formaty plikow wykorzystywanych przez Wykonawce powinny by¢ zgodne z
“Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatoéw: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf. Wsrod formatéow powszechnych a niewymienionych w rozporzadzeniu
wystepuja: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane
za ztozone nieskutecznie.
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatow:

> .zZip
» Iz
Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielko$ci plikoéw podpisywanych profilem

zaufanym, ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp sluzacej do skladania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralno$ci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu,
Zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych si¢ na
oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem
podpisywanym.
Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, Stosowaé podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie roéznymi rodzajami podpisOw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwo$é
prawidtlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
Osobg sktadajacag oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.
Ofert¢ nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstgpu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert.
Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHAL.
Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikow.
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow co
réwnowazne bedzie z koniecznoscia odrzucenia oferty w postgpowaniu.
Oferte sporzadza si¢ w jezyku polskim sie na Formularzu Ofertowym - zgodnie z
Zalacznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany ztozyc¢:

a) oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale 1, Dzial V111 pkt. 1 ppkt 1 SWZ;
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b) zobowigzanie innego podmiotu oraz jego o$wiadczenie, o Kktéorych mowa
w Rozdziale 1 Dzial VIII pkt. 1 ppkt 1i2 SWZ (jezeli dotyczy);
c) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie
pelnomocnictwa (jezeli dotyczy);

Po wypelnieniu Formularza sktadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych zatgcznikow
nalezy klikna¢ przycisk ,, Przejdz do podsumowania”.
Oferta sktadana elektronicznic musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/usz, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis
bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy
stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art.
63 ust 1 oraz ust. 2 PZP, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu oraz o$§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 PZP sporzadza si¢, pod
rygorem niewazno$ci, W postaci lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w
odniesieniu do wartosci postgpowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Na stronie platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje znajduje si¢ plik: Pigulka wiedzy na temat
podpisow osobistych i zaufanych. Zamawiajacy zaleca zapoznanie si¢ z dokumentem.
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich
plikow muszag spelnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewng¢trznego. Zamawiajacy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikow podpisu
w formacie XAdES.
Za dat¢ ztozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z16z ofertg” i wyswietlenie sig¢
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.
Kazdy Wykonawca przedlozy tylko jedna ofertg, sam lub jako reprezentant spotki czy
konsorcjum. Zlozenie wigcej niz jednej oferty przez jednego Wykonawce spowoduje
odrzucenie wszystkich jego ofert.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposob dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono W instrukcji  zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Formularz oferty oraz wszystkie zalgczniki zostang podpisane przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych dokumentoéw zatagczonych do oferty.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, moze
dokona¢ rowniez notariusz.
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 PZP lub podwykonawcy
niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zostaly wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia, podmiot udost¢pniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
,Lupowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe s$rodki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly
wystawione przez upowaznione podmioty jake dokument w postaci papierowej, przekazuje
si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
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elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym, po$wiadczajace zgodnos¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej w przypadku:

» podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

> przedmiotowych s$rodkow dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia;

» innych dokumentow — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zaméwienia, w zakreSie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Podmiotowe $rodki dowodowe, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,

przedmiotowe S$rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty oraz

pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

W  przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, oraz zobowigzanie podmiotu

udostepniajacego  zasoby, przedmiotowe s$rodki dowodowe, niewystawione przez

upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wilasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem zaufanym, lub

podpisem osobistym poswiadczajagcym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w

postaci papierowej. Pos§wiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w

postaci papierowej dokonuje w przypadku:

» podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkow dowodowych, ktore kazdego z nich
dotycza;

> przedmiotowego srodka dowodowego lub zobowigzania podmiotu udostgpniajacego zasoby
— odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoéOwienia;

» pelnomocnictwa — mocodawca.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego sktadaja jeden lub

kilka dokumentow tak, aby wspolnie udokumentowa¢ spetnianie warunkéw podmiotowych,

brak podstaw do wykluczenia oraz dotyczacych przedmiotu zamodwienia. Wymagane
oswiadczenia nalezy ztozy¢ w sposob wyraznie wskazujacy, 1z o§wiadczenie sktadajg wszyscy

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego. Nadto,

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego, ustanawiajg

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia albo

reprezentowania w postegpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Stosowne petnomocnictwo musi zosta¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym

lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. Wspélnicy spolki cywilnej traktowani sg

jak Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspélnie o udzielenie zamowienia publicznego.

W przypadku zalaczania do oferty dokumentow lub oswiadczen sporzadzonych w jezyku

obcym, z zastrzezeniem postanowien Rozdziatu 1, Dziat IV SWZ nalezy je ztozy¢ wraz z

tlumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zatagczonych do SWZ. Dopuszcza si¢ ztozenie

zalacznikow opracowanych przez Wykonawcow pod warunkiem, ze bgda one zgodne co do

tresci z formularzami okreslonymi przez Zamawiajacego.

Oferty bedg oceniane wedlug kryteriow i zasad okreslonych w rozdziale 1, Dziat XV SWZ.

Wykonawcy przedstawia oferty zgodnie z wymaganiami SWZ.
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42. Oferte wraz z zalgcznikami nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/usz w terminie najp6zniej do dnia 17.05.2021 r. do godziny
11:30.

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 17.05.2021 r. 0 godz. 12:00 i realizowane bedzie przy uzyciu
systemu teleinformatycznego.
2. W przypadku awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwo$ci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunig¢ciu awarii.
W takim przypadku Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego post¢gpowanias
3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.
4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/usz
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
5. Zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu informacj¢ o ztozonych ofertach, nie pdzniej niz w
terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert albo uniewaznienia postepowania.

1. Wykonawca okresli ceny brutto na formularzu oferty. W kalkulacji nalezy uwzglednic

wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ushugi.

2. Wszystkie elementy oferty powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty stosowane przez

Wykonawcg, tzn. muszg by¢ one wkalkulowane w cene oferty.

Cena powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo.

4. Ceng nalezy obliczy¢ na podstawie szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia zawartego w

Rozdziale 2 SWZ.

5. Jezeli zostala zlozona oferta, ktérej wybdér prowadzitby do powstania U Zamawiajacego
obowiazku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i
ustug (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny
Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug,
ktora miatby obowiazek rozliczy¢. Wykonawca w takim przypadku ma obowiazek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ushugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ushug, ktora zgodnie z wiedza Wykonawcy, bedzie
miala zastosowanie.

6. Rozliczenia beda prowadzone w walucie: PLN.

(98]

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nast¢pujgcymi
kryteriami i ich wagami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniat spetnianie kryteriow:

> cena brutto - 60%
> kary umowne - 20%
> termin realizacji - 20%
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2. Sposob oceny ofert wedhug przyjetych kryteriow (1%=1pkt):

Kryterium 1 bedzie obliczone za pomocg nast¢pujacego wzoru:
maksymalnie mozna uzyskaé¢ 60%

Cena brutto (C) =[(Cn : Cb) x 60 %] x 100

gdzie:

Cn - cena najnizsza (brutto)

Cb - cena wynikajgca z oferty badanej (brutto)

Kryterium 2 wysoko$¢ kar umownych (K) bedzie obliczane w nastepujacy sposob:
wysoko$¢ kary umownej o ktorej mowa w § 9 ust. 2 pkt. 2) wzoru umowy — waga kryterium 20%
(maksymalnie mozna uzyskac¢ 20 pkt)

Wykonawca w formularzu oferty (Zatgcznik nr 1 do SWZ) zadeklaruje wysoko$¢ kary umownej, 0
ktorej mowa w § 9 ust. 2 pkt. 2) wzoru umowy (Rozdziat 2 SWZ). Punkty zostang przyznane w
nastepujacy sposob:

a) kara umowna w wysokosci 0,10% wartosci wynagrodzenia netto za kazdy dzien zwtoki — 0 pkt.;

b) kara umowna w wysokosci 0,15% wartosci wynagrodzenia netto za kazdy dzien zwloki — 5 pkt.;

c) kara umowna w wysokosci 0,20% warto$ci wynagrodzenia netto za kazdy dzien zwtoki — 10
pkt.;

d) kara umowna w wysokosci 0,25% warto$ci wynagrodzenia netto za kazdy dzien zwtoki — 15
pkt.;

e) kara umowna w wysokosci 0,30% wartosci wynagrodzenia netto za kazdy dzien zwtoki — 20 pkt.
Minimalna wysoko$¢ kary umownej o ktorej mowa w § 9 ust. 2 pkt. 2) wzoru umowy (Rozdziat 3
SWZ) wynosi 0,10% wartos$ci wynagrodzenia netto za kazdy dzien zwloki.

Maksymalna wysoko$¢ kary umownej o ktorej mowa w § 9 ust. 2 pkt. 2) wzoru umowy (Rozdziat 3
SWZ) wynosi 0,30% wartos$ci wynagrodzenia netto za kazdy dzien zwloki.
Jezeli Wykonawca w powyzszym kryterium zaproponuje W ofercie wysoko$¢ kary umownej
w wysokosci wyzszej niz 0,30% wartosci wynagrodzenia netto za kazdy dzien zwloki, do oceny
zostanie przyjeta kara w wysokosci 0,30 % wartoSci wynagrodzenia netto. Zadeklarowanie
wysoko$ci kary umownej w wysokosci mniejszej niz 0,10% w ofercie spowoduje odrzucenie
oferty.
Kryterium 3 obliczone zostanie w nastepujacy sposob:
termin realizacji (T) - waga kryterium 20 % (maksymalnie mozna uzyska¢ 20 pkt)
Wykonawca w formularzu oferty (Zatacznik nr 1 do SWZ) zadeklaruje termin, w jakim
zobowigzuje si¢ zrealizowac¢ zaméowienie. Punkty zostang przyznane w nast¢pujacy Sposob:
Liczba punktow = T, gdzie:

a) T - termin realizacji ustugi do 180 dni od dnia podpisania umowy — 0 pkt.

b) T - termin realizacji ustugi do 150 dni od dnia podpisania umowy — 5 pkt.

c) T - termin realizacji ustugi do 120 dni od dnia podpisania umowy — 10 pkt.

d) T - termin realizacji ustugi do 90 dni od dnia podpisania umowy — 20 pkt.

Wynik oferty = C+K+T.

3. W wyniku komisyjnej analizy i oceny otrzymanych ofert, stosujac kryteria ustawowe i
okreslone w SWZ dokonany zostanie wybor najkorzystniejszej oferty.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych §rodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentow lub o§wiadczen.

5. Zgodnie z art. 223 ust. 2 PZP Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, oraz
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3) inne omylki polegajace na niezgodnoSci oferty z dokumentacjg postepowania,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 5 pkt 3, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienic w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na
poprawienie omy#ki.

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez Wykonawcg:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub niespelniajgcego warunkow udziatu w
postepowaniu, lub

b) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust.
1 PZP, lub podmiotowego srodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw
wykluczenia lub spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, przedmiotowego $rodka
dowodowego, lub innych dokumentoéw lub oswiadczen,

3) jest niezgodna z przepisami ustawy;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razaco niska ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

9) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

10) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowatl poprawienie omytki, o ktorej

mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 PZP;

11) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedhuzenie terminu zwigzania oferta;

12) Wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybor jego oferty po uplywie terminu

zwigzania oferta;

13) w przypadku, gdy Zamawiajacy zadat wniesienia wadium - Wykonawca nie wniost

wadium, lub wnidst w sposob nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie
do uplywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku, o
ktorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 PZP;

14) jej przyjecie naruszaloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa

panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob;

15) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, 0

ktorej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2020 poz. 1369), stwierdzajacej ich negatywny wptyw na

beziieczeﬁstwo iubliczne lub bezpieczenstwo narodowe;

1.

2.

Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawca, ktorego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, w terminach okreslonych w art. 264 PZP.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany przed
podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego
wniesienie byto wymagane) w wysokosci i formie okreslonej w Rozdziale 1, Dziat XIX SWZ.
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3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamoéwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w
sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert spo$rod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow oraz wybraé
najkorzystniejsza oferte albo uniewaznic¢ postgpowanie.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie wskazanym przez

Zamawiaiicei]o.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiai ici nie imaia whniesienia zabeziieczenia naleziteio wikonania umowi

1. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu O
udzielenie zamowienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow,
systemie kwalifikowania Wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia, o zawarcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania Wykonawcow lub
konkursie, do ktorej ZamawiajaCy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze Zamawiajacy byt do tego obowigzany

2. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej podstawe
jego whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $§rodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposob inny niz
okreslony w ppkt 1;

3) odwotlaniec wobec tresci ogloszenia wszczynajagcego postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia lub konkurs lub wobec tresci dokumentéw zamowienia wnosi si¢ w
terminie: 10 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
lub zamieszczenia dokumentow zamowienia na stronie internetowej;

4) odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ppkt 1-3 wnosi si¢ w terminie: 5 dni
od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej Staranno$ci mozna byto
powziag¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

3. Odwotujacy przekazuje Zamawiajacemu odwotlanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwolania, jezeli zostalo ono wniesione w formie
pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposob, aby mogl on
zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

4. Domniemywa si¢, ze Zamawiajacy mogl zapoznaé si¢ z treScig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu Ssrodkow komunikacji
elektronicznej.

5. Odwotanie zawiera:

1) imi¢ i nazwisko albo nazwg, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu oraz adres
poczty elektronicznej odwotujacego oraz imig i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);
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2) nazwe 1 siedzib¢ Zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty -elektronicznej
Zamawiajacego;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub NIP
odwotujacego bedacego osoba fizyczna, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania albo
posiada go nie majac takiego obowigzku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer w innym
wiasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujgcego nieb¢dacego osoba fizyczna, ktory
nie ma obowigzku wpisu we wiasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany
do jego posiadania;

5) okreslenie przedmiotu zamowienia;

6) wskazanie numeru ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych;

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynno$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢
niezgodno$¢ =z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy;

8) zwigzle przedstawienie zarzutow;

9) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajagcych wniesienie odwotania
oraz dowodow na poparcie przytoczonych okolicznosci;

11) podpis odwotujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz zatacznikow.

6. Do odwotania dotgcza si¢:

1) dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;
2) dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii Zamawiajacemu;
3) dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odwotujgcego.

7. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 PZP
stronom oraz uczestnikom postepowania odwoltawczego przystuguje skarga do sadu.

8. Skarge wnosi si¢ do Sagdu Okrggowego w Warszawie — sagdu zamowien publicznych, zwanego
dalej ,,sadem zamdwien publicznych”.

9. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lIzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 PZP,
przesytajac jednocze$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

10. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarzone w
catosci, czy w czgéci, przytoczenie zarzutoéw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodow, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmian¢ orzeczenia w catosci lub w czesci, z
zaznaczeniem zakresu zgdanej zmiany.

1. W sprawie majatkowej, w ktorej zawarcie ugody jest dopuszczalne, kazda ze stron umowy, W
przypadku sporu wynikajacego z zamoéwienia, moze zlozy¢ wniosek o przeprowadzenie
mediacji lub inne polubowne rozwigzanie sporu do Sadu Polubownego przy Prokuratorii
Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, wybranego mediatora albo osoby prowadzacej inne
polubowne rozwigzanie sporu.

2. Umowa moze zawiera¢ postanowienia o mediacji lub innym polubownym rozwigzaniu sporu.
Umowa 0 mediacje¢ lub inne polubowne rozwigzanie sporu moze by¢ zawarta takze przez
wyrazenie przez stron¢ zgody na mediacje¢ lub inne polubowne rozwigzanie sporu, gdy druga
strona ztozyta wniosek, o ktorym mowa w pkt. 1

3. Zawarcie ugody nie moze prowadzi¢ do naruszenia przepiséw dzialu VII rozdziatu 3 PZP.
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1.

2.

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 1 PZP postepowanie o udzielenie zamowienia

jest jawne.

Protokot wraz zatgcznikami jest jawny i1 udostgpniany na wniosek. Oferty wraz z zatgcznikami

udostepnia si¢ na wniosek niezwlocznie po otwarciu ofert, nie pozniej jednak niz w terminie 3

dni od dnia otwarcia ofert. W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktorym

mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych
osobowych zawartych w protokole post¢powania lub zalgcznikach do tego protokotu, od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy nie udostgpnia tych danych,

chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

» administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Szczecinski, al. Papieza
Jana Pawta II 22a 70-453 Szczecin.

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z Ww. postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy PZP;

» Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postegpowania 0 udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okre§lonych danych wynikaja z PZP;

» W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢dg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

» posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

ena podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

eprawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;

» nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Udostepnianie, o ktorym mowa w pkt 2 ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z

wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, zebranych w toku

postgpowania o udzielenie zamowienia. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktorych mowa w pkt

17 i art. 18 ust. 3-6 PZP, stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez

Zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,

Zamawiajgcy moze zada¢ od osoby wystepujacej z zgdaniem wskazania dodatkowych
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informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o
udzielenie zamowienia.

6. Skorzystanie przez osobg, ktérej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupehienia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie
moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikdw.

7. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktorych mowa w art. 222 ust. 5 PZP.

8. Przez tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) rozumie si¢ nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, ktore jako cato$¢ lub w
szczegOlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujacymi si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osoéb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzenia nimi podjat, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich poufnosci, tzn. skladajac oferte zastrzegt,
iz nie moga by¢ one udostepnione innym uczestnikom postgpowania oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Wszelkie informacje stanowigce
tajemnicg przedsigbiorstwa, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa,
powinny zosta¢ zatgczone na platformie zakupowej zgodnie z instrukcja sktadania oferty dla
Wykonawcy.

9. Ujawnienie niezastrzezonej tresci ofert dokonywane bedzie wg ponizszych zasad:

1. osoba zainteresowana zobowigzana jest wystapi¢ do Zamawiajacego o udostgpnienie tresci
protokotu lub/i zatacznikow do protokotu,

2. Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione,

3. po przeprowadzeniu powyzszych czynnosci Zamawiajacy niezwlocznie udostepni
wnioskodawcy protokot lub/i zataczniki do protokotu.

ROZDZIAL 2
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga wykonania kompleksowej analizy procesowej i
systemowej aktualnego stanu Uczelni wraz z utworzeniem mapy proceséw pod katem
wdrozenia Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD PUW) w ramach projektu
UNIWERSYTET 2.0 - STREFA KARIERY, nr umowy: POWR.03.05.00-00-Z064/17-00.

Kontekst projektu
Zamawiajacy zamierza wdrozyé zarzadzanie procesowe, ktore bedzie podstawa do dalszego
usprawniania funkcjonowania organizacji, w tym wdrozenia elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg, integrujacego systemy i rejestry Zamawiajacego.
Informacje podstawowe:
Wdrozenie EZD bedzie obejmowalo w szczegdlnosci:

e administracj¢ centralng wraz z jednostkami wspomagajacymi Uczelni;

e administracj¢ jednostek miedzywydziatowych i migdzyinstytutowych Uczelni;

e administracj¢ Wydzialowa i instytutowa Uczelni.
Informacje szczegoétowe dotyczace organizacji Uniwersytetu Szczecinskiego znajduja si¢ pod
linkami:
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https://bip.usz.edu.pl/artykuly/9/statut
https://bip.usz.edu.pl/zarzadzenie/14039/zarzadzenie-nr-60-2021
Informacje dotyczace schematu obiegu dokumentéw znajdujg si¢ pod linkami:
http://archiwum.usz.edu.pl/wp-content/uploads/REKT Zarzadzenie-nr-204.2019 -zat.-nr-1_-
Instrukcja -Kancelaryjna.pdf
http://archiwum.usz.edu.pl/wp-content/uploads/Jednolity-rzeczowy-wykaz-akt-1.pdf
Wykorzystywane na Uczelni systemy informatyczne (podstawowe):

e Comarch ERP Egeria (kadry, ptace, finanse),

e Prodziekan (obstuga spraw studenckich),

e MS Office 365 (poczta e-mail, komunikacja),

e Intranet (obstuga zgloszen, wnioskow),

¢ Platforma zakupowa Open Nexus (obszar zamowien publicznych).

ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Definicje uzytych poje¢:

1) proces - logiczny cigg nastepujacyCch po sobie lub réwnoleglych czynno$ci, ktorych
realizacja prowadzi do spehlienia oczekiwan klienta - zarowno wewnetrznego, jak i
zewnetrznego - przez dostarczenie mu wyrobu, ustugi, dokumentacji zgodnych z jego
wymaganiami; w szerszym aspekcie - proces to wspotdziatanie ludzi, maszyn i urzadzen
oraz metod dzialania skierowanych na wykonanie pewnego wyrobu, ustugi?;

2) procesy podstawowe/gléwne - procesy zwigzane =z podstawowa dziatalnoscig
Zamawiajacego; wynikaja z charakteru Zamawiajacego lub z przepisow prawa’;

3) procesy pomocnicze - procesy niewynikajace z podstawowej dziatalno$ci Zamawiajacego,
majace zabezpiecza¢ prawidlowe dziatanie procesow podstawowych przez zapewnienie
niezbednych zasobow materialnych, finansowych oraz ludzkich®.

Przedmiotem zamowienia jest:

1) kompleksowa analiza procesowa i systemowa aktualnego stanu Zamawiajacego
uwzgledniajaca procedury wewnetrzne, przepisy zewngtrzne, struktur¢ organizacyjna,
technologie i systemy informatyczne wykorzystywane w funkcjonowaniu Uczelni oraz
systemy planowane do wdrozenia;

2) utworzenie mapy procesOw zachodzacych w obszarze administracji centralnej i pozostatych
jednostkach administracyjnych Uniwersytetu Szczecinskiego, obejmujacych catos¢
struktury administracyjnych piondéw organizacyjnych Uczelni.

Zamawiajacy wyznaczy pracownikow, z ktorymi Wykonawca bedzie kontaktowal sie¢ w celu
realizacji zamowienia. W ramach wykonywania ustugi Wykonawca udostepni Zamawiajacemu
nicodptatne na czas realizacji zamowienia oprogramowanie do modelowania i zarzadzania
procesami. Dobierajac oprogramowanie, Wykonawca uwzglednia kontekst projektu oraz
funkcjonalnosci, takie jak: mozliwos¢ zarzgdzania dokumentami systemu zarzadzania jako$cia,
zarzadzania ryzykiem, mozliwos¢ wykorzystania opracowanych map procesow do budowy systemu
elektronicznego obiegu dokumentow. W szczegolnosci odnosi si¢ to do funkcjonalnosci
oprogramowania waznych dla Zamawiajacego, wspomagajacych dalsze planowane dziatania
Zamawiajacego.
Realizacje¢ przedmiotu zamowienia podzielono na nastepujace etapy:

ETAP 1.
Dokonanie analizy stanu biezacego Zamawiajacego oraz zidentyfikowanie procesow
funkcjonujacych u Zamawiajacego, w tym:

a) przeprowadzenie wywiadéw z przedstawicielami komorek organizacyjnych, jednostek
organizacyjnych i kierownictwem Zamawiajacego,

2 E. Skrzypek, M. Hofman, Zarzadzanie procesami w przedsiebiorstwie. Identyfikowanie, pomiar, usprawnianie,
Wolters Kluwer Polska Sp. z 0.0., Warszawa 2010, s. 12

3 Na podstawie: Raport koncowy. Wdrozenie podejécia procesowego w urzedach administracji rzadowej, KPRM, 2009,
s. 33

4 1bid., s. 33
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b) przeprowadzenie analizy w szczegdlnosci:

— danych i dokumentow udostepnionych przez Zamawiajacego istotnych dla realizacji
proceséw zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci Zamawiajacego oraz obstugg klienta
zewnetrznego i wewnetrznego;

— systeméw teleinformatycznych, rejestrow elektronicznych — posiadanych przez
Zamawiajacego, majacych znaczenie dla prowadzenia dziatalnosci Zamawiajacego oraz
obstugi klienta zewnetrznego 1 wewngetrznego;

c) przeprowadzenie analizy procesowej i informacyjnej w celu identyfikacji/przegladu i
aktualizacji listy proceséw Zamawiajgcego, obejmujace:
— przeglad istniejagcych procesow Zamawiajacego oraz ich aktualizacje,
— opracowanie aktualnej mapy procesow,
— zidentyfikowanie w drodze analizy i opisanie nowych procesow,
Szczegotowe informacje dotyczace prac realizowanych w ramach etapu 1:
Opis postepowania:
Wykonawca zgodnie z przyjeta metodyka zaakceptowang przez Zamawiajacego zidentyfikuje
wszystkie procesy gtowne i pomocnicze Zamawiajgcego. Zamawiajacy informuje, iz nie dokonywat
wstepnej analizy procesow, jednak szacuje si¢, iz ich liczba wyraza si¢ w setkach — zaréwno
proceséw podstawowych/gtéwnych, jak i pomocniczych. Wykonawca w oparciu o przekazane
przez Zamawiajacego dane i dokumenty, oraz przeprowadzone wywiady dokona kompleksowej
analizy procesowej i systemowej aktualnego stanu Zamawiajacego, ustalenia liczby i rodzajow
procesow, dokona ich przegladu i zweryfikuje ich aktualno$¢ oraz w razie potrzeby dokona
stosownych korekt. Z uwagi na zakres i rodzaj dzialalno$ci Zamawiajacego WigkszoS¢ ww.
procesOw tzw. podstawowych/ gtdwnych sg to procesy o bardzo wysokim stopniu skomplikowania,
z ktorych kazdy zawiera od Kilku do kilkunastu wariantow oraz podproceséw, ktore wymagaja
oddzielnego potraktowania. W przypadku proceséw pomocniczych mozna wyodrgbni¢ od kilku do
kilkunastu podprocesow, ktore wymagaja oddzielnej analizy i opisania. Wykonawca zidentyfikuje
w szczegolnosci procesy wspolne dla poszczegdlnych obszarow dziatalnosci Zamawiajacego, dla
ktorych na pozniejszym etapie (optymalizacja) mozliwe bedzie przeprowadzenie analizy
poréwnawczej, W tym analizy efektywnosci alokacji zasobow ludzkich przypisanych do procesu. W
ramach prac nad zidentyfikowaniem procesow Wykonawca wykorzysta wiedz¢ i doswiadczenie
pracownikow Zamawiajacego, organizujac m.in. wywiady, konsultacje. Wykonawca powinien
dazy¢ do zapewnienia spdjnosci i porownywalnosci wynikow ww. dziatan. Wykonawca opracuje
liste zidentyfikowanych, aktualnych procesow podstawowych/glownych oraz pomocniczych
Zamawiajacego i przedtozy t¢ liste Zamawiajagcemu do akceptacji. W razie zgloszenia uwag,
Wykonawca naniesie zmiany zalecone przez Zamawiajgcego. Lista aktualnych proceséw bedzie
stanowita czg¢$¢ raportu podsumowujacego przeglad procesow przeprowadzony u Zamawiajgcego.
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu raport do zaopiniowania. W razie zgtoszenia uwag,
Wykonawca bedzie nanosit zmiany i ponownie przedstawiat raport do zaopiniowania. Uzgodniony
raport zostanie przekazany Zamawiajagcemu W wersji papierowej oraz elektronicznej - w formacie
zgodnym z edytorem tekstu MS Word od 2016 lub pdzniejsze oraz w formacie zgodnym z Adobe
Acrobat.
Wykonanie analizy procesowej - mapowanie procesOw pracy i przeptywu dokumentow w
Uniwersytecie Szczecinskim, w szczegolnosci w obszarach:
— obstuga administracyjna nauki 1 projektéw naukowych,
— obstuga administracyjna innych projektow finansowanych ze srodkoéw zewnetrznych,
— obstluga administracyjna ksztalcenia i spraw studenckich (z pominigciem procesow
dydaktycznych),
— kadry,
— pflace,
— finanse,
— ksiggowos¢,
— majatek trwaly,
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— inwestycje i remonty,
— zamoOwienia publiczne,
— obstuga prawna,
— archiwum,
— biblioteka,
— dziatalnos¢ socjalna,
— dziatalno$¢ ekonomiczno-sprawozdawcza,
— inne zidentyfikowane podczas analizy aktualnego stanu Uczelni.

Analiza be¢dzie uwzgledniata funkcjonujace aktualnie u Zamawiajgcego systemy informatyczne, za

pomoca ktorych realizowane sg zadania w w/w obszarach oraz planowane wdrozenie systemu EZD

PUW.

Wykonanie analizy informacyjnej. Analiza informacyjna powinna by¢ dokonana z

uwzglednieniem plandéw strategicznych i1 rozwojowych Zamawiajacego oraz jego specyfiki

dziatalnosci i modelu zarzadzania. Opracowanie ma na celu ustalenie kierunku rozwoju w zakresie
systemow informatycznych Zamawiajgcego. Realizacja zadania odbywac sie bedzie w uzgodnieniu

z Zamawiajacym, a wyniki zostang zaprezentowane w formie raportu.

Opracowanie aktualnej mapy procesow:

1) Mapowanie procesow pracy polega¢ bedzie na graficznym przedstawieniu procesu lub zespotu
procesOw wraz z ich wzajemnymi powigzaniami (opracowanie mapy proceséOw dla
poszczeg6lnych dzialdw, a nastepnie taczenie ich w catosc) oraz przekazaniu plikow wymiany
danych umozliwiajacych wymiane definicji proceséw z innymi narz¢dziami obstugujacymi
notacje BPMN 2.0. (Business Process Model and Notation 2.0) wraz z dokumentacja opisowa.
Dokumentacja opisowa powinna zawiera¢: identyfikacj¢ procesdw, opis procesoOw,
identyfikacje podprocesow, czynno$ci podejmowane w procesach, a takze opis powigzan
pomiegdzy procesami.

2) Mapowanie procesOw wykonane zostanie w notacji BPMN 2.0. na podstawie analizy przepisow
prawa powszechnie obowigzujacych, przepisow wewnetrznych Uczelni, innych dokumentow
organizacyjno-prawnych Zamawiajgcego, osobistych wywiadéw i konsultacji z pracownikami
Zamawiajacego oraz wgladu w funkcjonalno$ci uzywanych przez Zamawiajacego systemow
informatycznych. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do samodzielnego wypelniania ankiet lub
innych podobnych formularzy stuzacych realizacji zadania, a pracownicy Zamawiajacego
udzielaja informacji w bezposrednim kontakcie (w razie trwania pandemii za posrednictwem
platformy MS Teams) z pracownikiem Wykonawcy.

3) Mapowanie procesow musi obejmowac¢ miedzy innymi okreslenie wihascicieli poszczegodlnych
proceséw, okreslenie miernikow poszczegdlnych procesow, jak rowniez zidentyfikowanie
stabych stron procesow (W tym ,waskich gardel", luk i probleméw w ww. procesach).
Opracowane mapy umozliwia wykonanie analizy i optymalizacji poszczegdlnych procesow, w
tym takze analizy poroéwnawczej procesOw w grupach podobnych procesow 1 wybor
najlepszych praktyk. Ponadto, opracowane mapy umozliwig analize alokacji zasobow w
poszczegolnych procesach, tj. analize procesow pod katem obcigzenia praca

4) Wykaz zidentyfikowanych procesow podlega uzgodnieniu i zaakceptowaniu przez
Zamawiajacego.

5) Wykonanie mapy procesow podlega uzgodnieniu i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego.

6) Opracowane mapy pelnych procesow beda sukcesywnie, po uzgodnieniu, przekazywane
Zamawiajacemu w edytowalnej wersji elektroniczne;j.

Mapy procesow powinny zosta¢ zbudowane w formie hierarchicznej (procesy, podprocesy),

zgodnie z przyjeta metodyka. Wyodrebni¢ mozna nastepujace poziomy architektury

modelowania procesow:
e Poziom 0 - tzw. poziom relacji biznesowych =zawierajacy obiekty identyfikujace
podstawowe zaloZenia strategiczne w powigzaniu z kluczowymi dla organizacji, tzw.
interesariuszami zewngtrznymi;

25|Strona



A-ZP.381.18.2021.WB

e Poziom 1 - poziom procesow gtownych (megaproceséw) zawierajacy obiekty identyfikujace
procesy bedace w organizacyjnych ramach Uczelni, definiujace w sposoéb ogélny i
zagregowany  kluczowe obszary funkcjonowania wraz z  odpowiedzialnymi
pionami/komoérkami organizacyjnymi Zamawiajgcego;

e Poziom 2 - poziom procesow stanowigcych sktadowe procesow gléwnych, obrazujgcy
struktur¢ w formie diagramow przeptywu wartosci oraz w uj¢ciu dynamicznym sposob ich
realizacji zapewniajacy osiggniecie wszystkich rezultatow czastkowych majacych
bezposredni wptyw na uzyskanie celu procesu glownego;

e Poziom 3 - poziom dziatan (podprocesow) zawierajacy szczegdlowy przebieg procesu
(procedurg), obrazujacy diagram przeplywu pracy, mozliwych wariantow 1 scenariuszy,
uwzgledniajacy w swym opisie takie elementy, jak zdarzenia gospodarcze, zakres
wymaganych do realizacji dziatan, odpowiedzialno$¢ organizacyjna, uwzgledniajac przy
tym przeptyw informacji, sSrodkow pieni¢znych czy dokumentow.

Zamawiajacy wymaga opisania procesow na 3. poziomie, czyli poziomie dziatan (podprocesow). W
celu usprawnienia pracy nad mapami procesOw w czasi€ trwania Umowy W sprawie zamowienia,
niezwlocznie po jej zawarciu Wykonawca zainstaluje na nie wiecej niz 15 komputerach
wskazanych przez Zamawiajacego oraz nieodplatnie udostepni Zamawiajacemu na czas do konca
umowy oprogramowanie stuzace do modelowania i zarzadzania procesami, zapewniajace petng
funkcjonalno$¢ w zakresie potrzeb Zamawiajacego. Opracowane mapy umozliwig wykonanie
analizy 1 optymalizacji poszczegdlnych procesow, w tym takze analizy pordwnawczej procesOw w
grupach podobnych proceséw i wybor najlepszych praktyk. Ponadto opracowane mapy umozliwia
analize alokacji zasobow w poszczegolnych procesach, tj. analize¢ procesow pod katem obcigzenia
praca.

Produkty:

— ushugi doradcze w zakresie identyfikacji procesow funkcjonujacych u Zamawiajacego;

— Raport z analizy i mapowania procesow pracy i przeptywu dokumentow za pomoca
graficznej prezentacji wraz z plikami zrédtowymi modelu i dokumentacja opisowa W Wersji
elektronicznej (w formacie zgodnym z edytorem tekstu MS Word od 2016 lub pdzniejsze
oraz w formacie zgodnym z Adobe Acrobat) i papierowej.

Termin realizacji:

Maksymalnie 80 % zadeklarowanego w ofercie Wykonawcy terminu realizacji zamowienia. Termin
zaokragla si¢ w dot, do pelnego dnia. Termin oblicza si¢ zgodnie z przepisami ustawy z 23.04.1964
r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

ETAP 2.
Etap 2 sktada si¢ z dwoch podetapow:
Podetap 1: Optymalizacja proceséw funkcjonujgcych u Zamawiajgcego
Optymalizacji zostang poddane procesy zmapowane i przeanalizowane w ramach poprzedniego
etapu, w odniesieniu do ktérych w poprzednim etapie zidentyfikowano stabe strony oraz inne
procesy, zgodnie z decyzja Zamawiajacego. Liczba ww. procesOw moze ulec zmianie, CO
kazdorazowo bedzie przedmiotem decyzji Zamawiajacego. Wykonawca dokona optymalizacji
wybranych procesow. Ich liczba na dzien opracowania SWZ nie jest mozliwa do ustalenia, gdyz w
glownej mierze zalezy od liczby zmapowanych procesow, w odniesieniu do ktorych w poprzednim
etapie zidentyfikowano stabe strony. Efektem prac beda szczegdtowe propozycje usprawnien ww.
procesow. Usprawnienia mogg dotyczy¢ catego procesu lub poszczegdlnych jego elementéw i beda
odnosi¢ si¢ do celowosci, efektywnosci 1 skutecznosci danego procesu, a takze alternatywnej
alokacji zasoboéw niezbednych do jego realizacji.
Zamawiajacy preferuje, aby opis usprawnien miat, 0 ile to mozliwe, charakter uniwersalny, tzn.
zoptymalizowany proces (lub jego czgé¢) powinien by¢ mozliwy do wdrozenia w innych obszarach
Zamawiajacego, W ktorych istnieja podobne procesy. Po zakonczeniu optymalizacji Wykonawca
dokona podsumowania przeprowadzonych prac i przygotuje raport z optymalizacji procesow,
zawierajacy w szczegolnosci:
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a) propozycje zmian, w tym usprawnien analizowanych procesow,

b) stan docelowy, w tym m. in. analiz¢ wymaganych zmian w realizowanych procesach,

C) propozycje wdrozenia optymalizacji procesOw u Zamawiajagcego, uUzgodniong z
Zamawiajacym,

d) mapy procesow z uwzglednieniem optymalizacji.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu raport do zaopiniowania. W razie zgloszenia uwag,
Wykonawca bedzie nanosit zmiany i ponownie przedstawiat raport do zaopiniowania. Uzgodniony
raport zostanie przekazany Zamawiajagcemu W wersji papierowej oraz elektronicznej (w formacie
zgodnym z edytorem tekstu MS Word od 2016 lub pdzniejsze oraz w formacie zgodnym z Adobe
Acrobat). Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu ksigge procesow do zaopiniowania. W razie
zgloszenia uwag, Wykonawca bedzie nanosit zmiany i ponownie przedstawiat ksiege procesow do
zaopiniowania. Uzgodniona ksigga proceséw zostanie przekazana Zamawiajacemu W Wwersji
papierowej oraz elektronicznej.

Produkty:

1) ustugi doradcze w zakresie optymalizacji procesow funkcjonujgcych u Zamawiajacego; W
tym raport z optymalizacji procesow Zamawiajacego, podsumowujacy przeprowadzone
prace, w wersji papierowej oraz elektronicznej,

2) ksiega procesow Zamawiajgcego - kompletny opis wszystkich proceséw wraz z mapami,
obejmujacych w sposob kompletny cala dziatalno$¢ Zamawiajacego, uwzgledniajacych
przyjete przez Zamawiajagcego propozycje ich optymalizacji, w wersji papierowej i
elektronicznej.

Termin realizacji:

Maksymalnie 10 % zadeklarowanego w ofercie Wykonawcy terminu realizacji zaméwienia. Termin
zaokragla si¢ w dot, do petnego dnia. Termin oblicza si¢ zgodnie z przepisami ustawy z 23.04.1964
r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

Podetap 2: dokonanie analizy potrzeb w zakresic kompleksowej informatyzacji procesow
funkcjonujacych u Zamawiajacego.

W ramach tego podetapu obowigzkiem Wykonawcy jest opracowanie rekomendacji w zakresie
kompleksowej informatyzacji procesow funkcjonujagcych u Zamawiajacego na podstawie
przeprowadzonej analizy z uwzglednieniem optymalizacji zaakceptowanych przez Zamawiajacego.

Produkty: raport zawierajacy rekomendacje w zakresie kompleksowej informatyzacji procesow
funkcjonujacych u Zamawiajacego. Raport musi zawieraé zoptymalizowang mape proceséw z
uwzglednieniem aktualnie funkcjonujacych u Zamawiajgcego systemow informatycznych oraz pod
katem wdrozenia systemu EZD PUW wraz z opisowym uzasadnieniem w formie dokumentacji oraz
opracowanie planu wdrozenia zmian usprawniajacych w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia w formie opisowe;.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu raport do zaopiniowania. W razie zgtoszenia uwag
Wykonawca bedzie nanosit zmiany i ponownie przedstawiat raport do zaopiniowania. Uzgodniony
raport zostanie przekazany Zamawiajagcemu W wersji papierowej oraz elektronicznej (w formacie
zgodnym z edytorem tekstu MS Word od 2016 lub pdzniejsze oraz w formacie zgodnym z Adobe
Acrobat).

W raporcie oczekiwane jest przedstawienie rekomendacji dotyczacych:

a) zakresu niezbednych prac adaptacyjnych zasobow informatycznych Zamawiajacego,
koniecznych do wprowadzenia kompleksowej informatyzacji procesow,

b) kolejnosci prowadzonych prac nad kompleksowsa informatyzacja, z uwzglgdnieniem
priorytetow Zamawiajacego,

C) przy zatozeniu, ze prace nad kompleksowsa informatyzacja beda prowadzone stopniowo,
wskazania etapéw prowadzonych prac, zakresu procesow poddawanych kompleksowej
informatyzacji w poszczegolnych etapach i ram czasowych dla poszczego6lnych etapow,

d) wielkosci zasobow, ktore powinien Zamawiajacy przeznaczy¢ dla realizacji kompleksowej
informatyzacji, z uwzglednieniem oszacowania niezbednych do poniesienia naktadow
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inwestycyjnych — dopuszczalne jest okreslenie oszacowan goérnego i dolnego limitu
wysokosci  naktadow inwestycyjnych na kompleksowa informatyzacje procesow
funkcjonujacych u Zamawiajacego.

Termin realizacji:

Maksymalnie 10 % zadeklarowanego w ofercie Wykonawcy terminu realizacji zaméwienia. Termin
zaokragla si¢ w dot, do petnego dnia. Termin oblicza si¢ zgodnie z przepisami ustawy z 23.04.1964
r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740).

ROZDZIAL 3 — Wzér umowy
Umowa nr A-ZP/384/.../21

zawarta W dniu ........ccceeeeveerinenennn. w Szczecinie pomigdzy:

Uniwersytetem Szczecinskim, z siedzibg przy ul. Papieza Jana Pawta II nr 22a, 70-453 Szczecin,
NIP 851-020-80-05, reprezentowanym przez:

zwanym dalej w tresci umowy Wykonawcg.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania nr K-ZP.381.18.2021.WB w trybie podstawowym,
zgodnie z Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
2019) — dalej PZP, zawarta zostata umowa naste¢pujace;j tresci:

§1
[PRZEDMIOT UMOWY]
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania kompleksowej analizy procesowej i systemowej
aktualnego stanu Uczelni wraz z utworzeniem mapy procesow pod katem wdrozenia
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD PUW) w ramach projektu UNIWERSYTET
2.0 - STREFA KARIERY, nr umowy: POWR.03.05.00-00-2064/17-00, zgodnie ze ztozong
ofertg oraz specyfikacjg warunkow zamowienia K-ZP.381.18.2021.WB (odpowiednio zatgcznik
nr 1 oraz 2 do Umowy), co dalej zwane bedzie ,,Ustugg”.
Ustuga bedzie realizowana w dwoch etapach, szczegdtowo opisanych w Zalgczniku nr 2 do
Umowy.
§2
[OSWIADCZENIA 1 OBOWIAZKI WYKONAWCY]
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie oraz uprawnienia do
nalezytego 1 profesjonalnego wykonania przedmiotu Umowy, na wymaganym przez
Zamawiajgcego poziomie.
Wykonawca oswiadcza, ze zawarcie Umowy i wykonanie Umowy nie bedzie stanowito
naruszenia zadnej umowy ani zobowigzania cigzacego na nim, ani nie bedzie sprzeczne z zadng
decyzja administracyjna, wyrokiem lub innym orzeczeniem albo zarzadzeniem organoéw wtadzy
publicznej, ktorymi Wykonawca jest zwigzany.
Wykonawca oswiadcza, ze wykona Umowg przy wykorzystaniu materialow, utworow, danych i
informacji oraz programéw komputerowych, ktore sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prawa, a W Szczegolnosci nie naruszajg dobr osobistych, majatkowych i1 osobistych praw
autorskich, praw pokrewnych, praw do znakow towarowych lub wzorow uzytkowych badz
innych praw wlasnosci przemystowej, a takze danych osobowych 0so6b trzecich. W przypadku

28|Strona



10.

11.

A-ZP.381.18.2021.WB
gdy takie naruszenie wystgpi, wylgczng odpowiedzialnos¢ wzgledem osob, ktorych prawa
zostaly naruszone, ponosi Wykonawca.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ Ustluge w terminie, z podwyzszong starannoscig
wymagang W stosunkach dotyczacych tego typu ustug, wedle swej najlepszej wiedzy i
umiejetnosci, wspotdziatajac na biezaco z Zamawiajgcym.
Wykonawca zobowigzuje si¢ na biezaco przedstawia¢ Zamawiajagcemu informacje oraz efekty
prac podejmowanych w zwigzku z wykonaniem Ustugi, w tym udziela¢ wyjasnien.
Za zgoda Zamawiajgceg0 wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czgsci Umowy
podwykonawcom. W takim wypadku powierzenie zadan dokonane bedzie z uwzglednieniem
postanowien ust. 9 oraz najwyzszej staranno$ci przewidzianej dla profesjonalnego wykonania
przedmiotu Umowy.
Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za szkody powstale w wyniku dziatania lub
zaniechania swoich pracownikéw, badz osob trzecich biorgcych udziat w realizacji Umowy jako
jego podwykonawcy.
W przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji cze$ci Umowy podwykonawcom,
Wykonawca odpowiadat bedzie za ich dziatania i zaniechania jak za dziatania lub zaniechania
wilasne.
Przed powierzeniem podwykonawcy wykonania czesci Umowy Wykonawca wskaze
Zamawiajacemu te¢ cze$¢ Umowy, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy. Jezeli
zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby Wykonawca
powotywat si¢, na zasadach okre§lonych w art. 118 ust. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019) — dalej PZP, w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powolywat si¢ w trakcie
postepowania o udzielenie zamowienia.
Wszystkie postanowienia ust. 9 stosuje si¢ takze do osob kierowanych przez Wykonawce w
celu bezposredniego wykonania Ustugi, w szczegdlnosci osob odpowiedzialnych za kontrolg
jakosci jej wykonania. Pierwotng obsade personalng zawiera Wykaz Osob, ztozony przez
Wykonawcg w ramach oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Kopia ww. Wykazu
Osob stanowi Zatacznik nr 3 do Umowy.
Wszelkie zmiany, o ktorych mowa w ust. 9 1 10, w szczegdlno$ci zmiana osoby wykazanej w
Zataczniku nr 3 do Umowy, wymagaja uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego.
§3

[ZASADY WSPOLPRACY STRON]
Wzajemna wspotpraca Stron oraz wymiana informacji bedzie si¢ odbywata w granicach
niezbednych dla prawidlowego wykonania Umowy, z poszanowaniem powszechnie
obowigzujacych przepisOw prawa i ustalonych zwyczajow, zasad uczciwej konkurencji,
ochrony informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa kazdej ze Stron, intereséw
handlowych kazdej ze Stron oraz innych tajemnic prawnie chronionych, jezeli zajdzie taka
potrzeba.
Wykonawca zobowigzuje si¢ uwzglednia¢ w toku prac nad wykonaniem przedmiotu Umowy
uwagi i opinie Zamawiajacego.
Zamawiajacy zapewni Wykonawcy dostgp do informacji i $rodkow technicznych, w tym do
dokumentacji niezbednej do zidentyfikowania, optymalizacji 1 opisania procesow
funkcjonujagcych u Zamawiajacego. Powyzsze zobowigzanie nie uchybia obowigzkom
zachowania poufnosci, o ktorych mowa w § 7.
W celu usprawnienia pracy nad mapami procesdOw w czasie trwania Umowy, niezwlocznie po
jej zawarciu, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy
Wykonawca zainstaluje na nie wigcej niz 15 komputerach wskazanych przez Zamawiajacego
oraz nicodptatnie udostepni Zamawiajgcemu na caly okres Umowy oprogramowanie pn.
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................ stuzace do modelowania 1 zarzadzania procesami, zapewniajace petng

funkcjonalnos$¢ w zakresie potrzeb Zamawiajacego.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do informowania Wykonawcy o zamiarach wprowadzenia zmian
organizacyjnych lub zmian w dziatalno$ci Zamawiajacego, Ktore majg lub moga mie¢ wptyw na
wykonanie Ustugi.

6. W ramach realizacji Umowy, Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zapewnienia:

1) kanatéw lgcznosci teleinformatycznej, w uzgodnionych z Wykonawca dniach i godzinach
oraz — w przypadku istnienia takiej koniecznos$ci - udostgpnienie personelowi Wykonawcy
pomieszczen w celu realizacji Umowy;,

2) odpowiedniej infrastruktury teleinformatycznej niezbgdnej do przeprowadzenia wywiadow,
konsultacji lub szkolen;

3) wspolpracy pracownikow Zamawiajacego, z ktorymi Wykonawca bedzie kontaktowat si¢ w
celu realizacji zamowienia.

§4
[WARUNKI | TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY]

1. Wszelka dokumentacja wytworzona w wyniku realizacji Umowy (w tym poszczegélnych
etapow jej realizacji) opracowana zostanie w jezyku polskim i przekazana drogg elektroniczng
na adres e-mail: ............ @usz.edu.pl oraz w wersji papierowej w 2 egzemplarzach, jak rowniez
na no$niku elektronicznym w formacie zgodnym z edytorem tekstu MS Word od 2016 lub
p6ézniejsze oraz w formacie zgodnym z Adobe Acrobat. Wykonawca dostarczy do siedziby
Zamawiajacego kompletng dokumentacje¢ oraz wszelkie uzyte w dokumentacji rysunki, tabele,
wykresy 1 inne opracowania w postaci umozliwiajacej ich edycjg.

2. Dokumentacja wytworzona przez Wykonawce w ramach wykonywania Ustugi (w tym
poszczegolnych etapow jej realizacji) zgtoszona do odbioru zostanie poddana weryfikacji przez
Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy moze zglasza¢ uwagi do dokumentacji wytwarzanej przez Wykonawcg w ramach
wykonywania Ushlugi (w tym poszczegolnych etapach jej realizacji) w terminie 5 dni
kalendarzowych od dnia jej otrzymania. Uwagi do przedlozonej dokumentacji zostang
przekazane droga elektroniczng na adres e-mail ..................

4. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi do dokumentacji lub przedlozyé
Zamawiajacemu stosowne wyjasnienie, w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia zgloszenia
uwag. W przypadku nie uwzglednienia uwag badz nie ztozenia wyjasnien przez Wykonawce w
ww. terminie, Zamawiajacy moze odstagpi¢ od Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy w terminie 5 dni kalendarzowych liczac od uptywu drugiego dnia wyznaczonego
Wykonawcy na uwzglgdnienie uwag lub przedtozenie wyjasnien.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania cato$ci Ustugi w terminie ..... dni od dnia zawarcia
Umowy.
6. Ustala si¢ nastepujace terminy posrednie:
1) Termin realizacji etapu 1 - ........... dni kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy

(maksymalnie 80 % zadeklarowanego w ofercie Wykonawcy terminu realizacji
zamOwienia); przez termin realizacji rozumie si¢ dat¢ podpisania protokotu odbioru
etapu 1.

2) Termin realizacji etapu 2, podetap 1 - ........... dni kalendarzowych od dnia wykonania
etapu | (maksymalnie 10 % zadeklarowanego w ofercie Wykonawcy terminu realizacji
zamOwienia); przez termin realizacji rozumie si¢ date podpisania protokotu odbioru
etapu 2, podetap 1.

3) Termin realizacji etapu 2, podetap 2 - ........... dni kalendarzowych od dnia wykonania
etapu 2, podetap 1 (maksymalnie 10 % zadeklarowanego w ofercie Wykonawcy terminu
realizacji zamowienia); przez termin realizacji rozumie si¢ dat¢ podpisania protokotu
odbioru etapu 2, podetap 2.

7. Potwierdzeniem wykonania Ustugi beda protokoty odbioru poszczegolnych etapow i
podetapow, sporzadzone na formularzu stanowigcym Zalacznik nr 4 do Umowy oraz protokot
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odbioru koncowego, sporzadzony na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Umowy -
podpisane bez zastrzezen przez osoby nadzorujace realizacj¢ Umowy ze strony Zamawiajacego
i Wykonawcy, okreslone w § 8.

Odbiér koncowy nastgpuje na podstawie protokotdw odbioru poszczegdlnych etapow i
podetapéw obustronnie podpisanych bez zastrzezen. Odbiorowi koncowemu podlegaja
wszystkie elementy Ushugi, w tym dokumenty wykonane lub sporzadzone przez Wykonawce w
ramach Umowy.
§5
[WYNAGRODZENIE I WARUNKI PLATNOSCI]
Z tytutu nalezytego wykonania Umowy WYKONAWCA otrzyma, zgodnie ze zloZzong oferta,

catkowite ryczaltowe wynagrodzenie w wysokoSci ................. zt netto (stownie ztotych
............................... ), tj. e zh brutto (stownie ztotych
............................... ),W tym
1) zaetapl:.cooovviiiiniininnnnn, zl netto (maksymalnie 60 % wartosci netto oferty) (stownie
Zotych ... );
2) zaetap 2, podetap 1: .........oceiiininnnnl. zt netto (maksymalnie 10 % warto$ci netto
oferty) (stownie ztotych ......................... );
3) zaetap 2, podetap 2:.......cceiiiiininnnnn. zt netto (maksymalnie 30 % wartos$ci netto
oferty) (stownie ztotych........................... );

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty i obcigzenia zwigzane z
realizacjg Umowy, w szczegdlnos$ci za koszty licencji 1 wszelkich praw autorskich koniecznych
do wykonania Ustugi, nawet jesli koszty te nie zostaly wprost wyszczegoélnione w tresci
Umowy, a takze przeniesienia praw autorskich na Zamawiajacego. Wykonawca majac
mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow zwigzanych z realizacja Umowy, nie
moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia nawet, jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie
moglt przewidzie¢ wszystkich kosztow niezbednych do prawidtowego wykonania Umowy.
Wynagrodzenie bedzie platne w cze$ciach okreslonych w ust. 1, na podstawie faktur
prawidtowo wystawionych przez Wykonawce, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
podany w fakturze, w terminie 21 dni od daty jej dorgczenia Zamawiajacemu, niezaleznie od
terminu ptatnosci podanego w fakturze.

Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktur beda protokoty odbioru poszczegodlnych
etapow 1 podetapow, podpisane obustronnie bez zastrzezen. Podstawg do wystawienia przez
Wykonawce faktury za etap 2, podetap 2 bedzie protokot odbioru koncowego, podpisany
obustronnie bez zastrzezen.

W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury niezgodnej z Umowg lub
obowigzujacymi przepisami prawa, Zamawiajacy ma prawo do wstrzymania ptatnosci do czasu
wyjasnienia oraz otrzymania faktury korygujacej, bez obowigzku placenia odsetek z tytutu
niedotrzymania terminu zaplaty.

W przypadku, gdy Wykonawca bgda podmioty realizujagce wspolnie prace (Konsorcjum),
zaptata wynagrodzenia nastgpi na rzecz pelnomocnika (Lidera) uprawnionego do reprezentacji
wszystkich czlonkéw Konsorcjum w trakcie realizacji prac, sktadania wszelkiego rodzaju
o$wiadczen woli i odbioru Wynagrodzenia w imieniu swoim, jak i pozostatych cztonkow
Konsorcjum.

Za dzien zaptaty Strony uznaja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§ 6.
[AUTORSKIE I POKREWNE PRAWA MAJATKOWE]

Wykonawca oswiadcza, ze:
1) jest lub bedzie wylacznie uprawniony z tytulu autorskich i pokrewnych praw
majatkowych do wszystkich utworow w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych, powstaltych w wykonaniu i na potrzeby
niniejszej Umowy, w szczegolnosci w postaci wszelkich opracowan, opiséw, projektow,
rysunkow 1 obrazoéw graficznych (zwanych dalej takze utworami);
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2) przystugujace mu autorskie prawa majgtkowe do utwordéw okre$lonych w pkt. 1 nie sg
(nie beda) w zaden sposdb ograniczone lub obcigzone prawami osob trzecich;

3) nie udzielit (nie udzieli) zadnej osobie licencji uprawniajacej do korzystania z utworow,
o ktérych mowa w pkt. 1;

4) posiada (bedzie posiadal) wytaczne prawo do udzielania zezwoleh na rozporzadzanie
I korzystanie z opracowan utwor6ow, o ktorych mowa w pkt. 1;

5) zobowigzuje si¢ zapewni¢, ze wykonanie postanowien okreslonych w niniejszym
paragrafie nie narusza (nie naruszy) jakichkolwiek praw osob trzecich;

6) zapewni, aby jakakolwiek osoba fizyczna bedaca tworca utwordéw, o ktérych mowa
w pkt. 1, nie wykonywata swoich osobistych praw autorskich do utworéow, ani w zaden
inny sposob szkodzita interesom Zamawiajgcego zwigzanym z realizacjg Ustugi oraz
dalszym opracowaniem tych utworow;

7) dostarczone utwory beda wolne od wad fizycznych i prawnych.

2. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego cato$¢ autorskich i pokrewnych praw majatkowych
do utwordéw, okreslonych w ust. 1 z dniem ztozenia Zamawiajagcemu dokumentacji wytworzonej
przez Wykonawce w ramach wykonywania Ustugi (w tym poszczegolnych etapow i podetapow
jej realizacji), z prawem do ich wykorzystania bez ograniczen terytorialnych i czasowych na
nastepujacych Polach Eksploataciji:

1) utrwalania utworéw dowolng technika w dowolnej skali na dowolnym materiale;

2) wprowadzania utworéw do obrotu w catosci lub w czesci w tym ich zbywania;

3) dowolnego wykorzystania utwordéw, szczegdlnie w zakresie publicznego wys$wietlania,
wystawiania i odtwarzania;

4) wprowadzania utworé6w do pamieci komputerow i innych podobnie dziatajacych
urzadzen, a takze publicznego udostepniania utworéw w taki sposob, aby kazdy mogt
mie¢ do nich dostgp w miejscu i w czasie przez Zamawiajacego wybranym;

5) udzielania licencji oraz innych podobnych praw, na wykorzystywanie utworow przez
osoby trzecie w zakresie pol eksploatacji wymienionych w niniejszym paragrafie;

6) zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego oraz eksploatacji nowo
stworzonych utworéw na wskazanych w niniejszym paragrafie polach eksploatacji;

7) prawa adoptowania catego lub czesci utworu dla réznego rodzaju odbiorcow przez
nadanie mu roznego rodzaju form oraz utrwalania, powielania, rozpowszechniania
I wprowadzania do obrotu tak zmienionego utworu;

8) wykorzystywania utworéw w catosci lub w czeSci i w ustalonej przez Zamawiajagcego
formie do celow marketingowych;

9) zwielokrotniania utworow dowolng technika;

10) prawa adaptacji, reprodukowania oraz wprowadzania wszelkich zmian, adaptacji,
przerébek 1 modyfikacji utwordéw, w tym zmiany koloru, uktadu, czcionki,

11) wykorzystywania w sieciach otwartych, wewnetrznych, przekazach satelitarnych;

12) trwatego lub czasowego zwielokrotnienia utworéw w catosci lub w czesci jakimikolwiek
srodkami i w jakiejkolwiek formie, w szczegdlnosci przez zapis elektroniczny,
magnetyczny oraz optyczny na wszelkich no$nikach, w tym na dyskach komputerowych
oraz z wykorzystaniem sieci www;

13) rozpowszechniania kopii zmodyfikowanych utworéw, a takze ich poszczegolnych
egzemplarzy;

14) poprawiania, modyfikowania, rozwijania i powielania catosci lub dowolnych elementow
utworows;

15) digitalizacji utworéow;

16) uzyczania, wynajmowania lub wydzierzawiania oryginalnych utworéw lub ich kopii;

17) wykorzystywania utworé6w w celu przygotowania dokumentacji przetargowej;

18) wprowadzania utworéw lub ich kopii do obrotu gospodarczego;

19) archiwizowania.

32|Strona



o

10.

11.

A-ZP.381.18.2021.WB

Nadto w celu usuni¢cia ewentualnych watpliwosci Strony zgodnie potwierdzaja, iz celem

niniejszej Umowy jest takie uksztattowanie praw Zamawiajacego do utwordéw, aby miaty one

mozliwie najszerszy wymiar. Oznacza to w szczegdlnosci, ze wszelkie korzystanie z utworow
przez Zamawiajacego oraz przez podmioty, ktorym Zamawiajacy udzieli zgody na uzywanie
utworéw, bedace w jakikolwiek sposdb powigzane z szeroko rozumiang dziatalnoscig

Zamawiajgcego, miesci si¢ w granicach przeniesionych na Zamawiajgcego praw autorskich i

pokrewnych i nie wymaga zaptaty na rzecz Wykonawcy jakiegokolwiek dodatkowego

wynagrodzenia

Z chwilg przekazania utworOw ZamawiajaCy nabywa takze wilasno$¢ przekazanych przez

Wykonawcg egzemplarzy utworéw, w tym nosnikoéw, na ktorych utwory utrwalono.

Wykonawca odpowiada za naruszenia dobr osobistych lub praw autorskich osob trzecich.

Wykonawca wyraza nicodwotalnie zgode 1 przenosi na rzecz Zamawiajagcego prawo

do wyrazenia dalszej zgody na dokonywanie dowolnych zmian, przerobek, modyfikacji,

thumaczen i adaptacji utworow na wszystkich Polach Eksploatacji wymienionych w ust. 2

(,,Utwory Zalezne") i korzystania z takich Utworéw Zaleznych. Strony potwierdzaja, ze

autorskie prawa majatkowe do utworéw oraz Utworéw Zaleznych begda stanowily wytaczng

wlasno$¢ Zamawiajacego na wszystkich Polach Eksploatacji wymienionych w ust. 2 oraz
wyrazajg zgod¢ na to, by Zamawiajacy dysponowal zarowno utworami, jak i Utworami

Zaleznymi i korzystat z nich wedle wlasnego uznania w celu zaprojektowania, wykonawstwa,

eksploatacji, przebudowy i modernizacji Przedmiotu Umowy.

Wykonawca na zasadzie art. 392 Kodeksu cywilnego zwalnia Zamawiajacego z obowigzku

$wiadczenia na rzecz osob trzecich w przypadku podniesienia wobec Zamawiajacego roszczen

zwigzanych z naruszeniem praw autorskich, patentu, zarejestrowanego projektu, znaku
towarowego, nazwy handlowej lub innych praw wiasno$ci intelektualnej lub przemystowe;,
jezeli takie roszczenie lub postgpowanie ma zwiazek z utworami.

Wynagrodzenie za przeniesienie majatkowych praw autorskich i pokrewnych, prawa wtasnosci

no$nikoéw, na ktérych utwory zostaty utrwalone, udzielenie zezwolen 1 zgdd, oraz wykonanie

pozostatych zobowigzan Wykonawcy, o ktorych mowa w niniejszym paragrafic objete jest

w calosci Wynagrodzeniem okreslonym w § 5. Tym samym Wykonawca wyraza zgode

na rozporzadzanie i korzystanie przez Zamawiajacego W zakresie okreslonym Umowa

z utworow i Utworow Zaleznych bez dodatkowego wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy.

W przypadku zakonczenia obowigzywania Umowy z jakiegokolwiek powodu, w tym,

w szczegolnosei, odstgpienia od Umowy przez ktorgkolwiek ze Stron, Zamawiajacy zachowa

wszystkie prawa nabyte na podstawie niniejszego paragrafu.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w sposob nieodwotalny i trwaly do niewykonywania autorskich

praw osobistych przystugujacych mu do utworéw w zakresie:

1) nienaruszalno$ci tresci i formy utworow oraz ich rzetelnego wykorzystania;

2) decydowania o pierwszym udostgpnieniu utworoéw publicznosci;

3) nadzoru nad sposobem korzystania z utworow.

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego pelng odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg z tytutu

szkod, jakie moze ponies¢ Zamawiajacy w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym

wykonywaniem niniejszej Umowy, rozumianej w szczeg6lno$ci jako szkoda bezposrednia,
lub posrednia, jakag moze ponies¢ Zamawiajagcy w zwigzku z wykonaniem przeniesionych
na jego rzecz moca niniejszej Umowy praw do opracowania, takze bedacych konsekwencja
naruszenia praw osob trzecich, lub nieprawdziwych o$wiadczen ztozonych przez Wykonawcg,

a w szczegolnosci:

1) w razie skierowania przeciwko Zamawiajagcemu przez osoby trzecie roszczen opartych na
zarzucie naruszenia, w wyniku realizacji niniejszej Umowy, ich praw autorskich, lub innych
praw wiasnosci intelektualnej, Wykonawca (w uzgodnieniu z Zamawiajgcym) podejmie
dziatania, zmierzajace do odparcia tych roszczen lub do ich zaspokojenia, chyba
Ze naruszenie, o ktorym mowa powyzej, powstato tylko 1 wylgcznie z winy Zamawiajacego,
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2) z zastrzezeniem pkt 1), w przypadku wytoczenia przez osobe trzecig powoddztwa opartego
na zarzucie naruszenia jej praw do opracowania, Wykonawca zobowigzuje si¢
do zwolnienia Zamawiajacego od odpowiedzialnosci, w szczegolnosci podejmie dziatania w
celu wzigcia udzialu w postgpowaniu po stronie pozwanej i zwolnienia Zamawiajacego
z udzialu w tym postepowaniu, a w razie wydania prawomocnego orzeczenia, zasgdzajgcego
od Zamawiajacego okreslone $wiadczenia lub/i prowadzacego do pogorszenia praw W sferze
dobr osobistych Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany bedzie takze do naprawienia
poniesionej przez Zamawiajacego z tego tytulu szkody w pelnej wysokosci.

§7.
[INFORMACJE PRAWNIE CHRONIONE]

1. Umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okre$lonych w przepisach ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ w okresie obowigzywania Umowy oraz po jej wygasnieciu lub

rozwigzaniu, do zachowania w S$cislej tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych

Zamawiajacego, obejmujacych:

1) dane osobowe - chronione na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.
22016 r., L 119, poz. 1) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

2) informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa - chronione na podstawie ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) informacje, ktéore mogg mie¢ wplyw na funkcjonowanie Iub stan bezpieczenstwa
Zamawiajacego.

Informacje, o ktorych mowa w ust. 2 zwane sg dalej ,,informacjami prawnie chronionymi*.

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wdrozong i udokumentowang polityke bezpieczenstwa

informacji na dowod czego moze przedstawi¢ do wgladu Zamawiajagcego, na jego zadanie,

stosowna dokumentacje.

5. Informacje prawnie chronione moga by¢ udostgpnione jedynie na podstawie stosownych
przepisow prawa tylko w zakresie niezb¢dnym dla nalezytego wykonania przedmiotu umowy.

6. Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji ujawnionych publicznie, czy
powszechnie znanych i trwa takze po wykonaniu Umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji postanowien umowy z zachowaniem nalezytej
starannosci, jak rowniez zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy - zarowno w trakcie trwania
umowy, jak i po jej ustaniu - wszelkich informacji i danych osobowych, nie bedacych jawnymi,
do ktorych uzyska dostep w zwiagzku z realizacjag umowy.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢:

1) uzgadnia¢ z Zamawiajacym i stosowa bezpieczny sposob przekazywania informacji
poufnych,

2) chroni¢ informacje poufne przed ujawnieniem osobom nieuprawnionym,

3) utrzymaé informacj¢ poufne w tajemnicy i chroni¢ je co najmniej ze staranno$cig, z jakg
wymaga ochrony tajemnica przedsigbiorstwa oraz przestrzega¢ zasad poufnego dostepu i
przekazywania informacji,

4) wykorzystywac¢ informacje poufne tylko w celach niezbednych do realizacji Umowy,

5) nie kopiowaé i nie powiela¢ w inny sposob informacji poufnych, z wyjatkiem celow
okreslonych w ust. 5,

6) ujawnia¢ informacje poufne wylgcznie osobom zaangazowanym w realizacje Umowy i
tylko w takim zakresie, w jakim potrzebne jest to do jej wykonania, po nawigzaniu z nimi
stosunku pracy lub umowy cywilnoprawnej, przeszkoleniu z zakresu organizacji ochrony
tajemnicy, ktore ztozyly zobowigzanie do nieujawniania informacji poufnych osobom
niepowotanym,

> ow
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7) bezzwlocznie powiadomi¢ Zamawiajgcego 0 zaistnieniu takich okoliczno$ci, jak w
szczegolnosci prowadzenie postgpowania sagdowego lub administracyjnego, z ktdrych
wynika obowigzek prawny ujawnienia informacji poufnych,

8) bezzwlocznie poinformowaé Zamawiajgcego 0 fakcie utraty, ujawnienia lub powielenia
informacji poufnej, zar6wno w sposob autoryzowany, jak i bez autoryzacji lub
niedotrzymaniu poufnosci.

Ujawnianie informacji prawnie chronionych, niezaleznie od sposobu ich ujawnienia, w celu

iInnym niz nalezyte wykonanie umowy, jest co do zasady niedopuszczalne chyba, ze

Zamawiajgcy uprzednio wyrazi na to zgod¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku korzystania przez Wykonawce z ustug podmiotow trzecich, w ramach realizacji

ktorych wystgpi konieczno$¢ przekazania im informacji o ktérych mowa w niniejszym

paragrafie, naklada on na takie podmioty identyczne zobowigzania jakie cigzag na nim w

zwigzku z zapisami tego paragrafu.

Strona ma obowiazek zapewni¢ ochrone informacji prawnie chronionych wedtug najwyzszych

przewidzianych prawem standardow, w tym zapewni¢ ochron¢ systeméw 1 sieci

teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje
prawnie chronione drugiej Strony, a takze kontrolowa¢ ochrong tych informacji.

W przypadku, gdy Strona zostata zobowigzana do ujawnienia informacji prawnie chronionych

w calo$ci lub w cze$ci uprawnionemu organowi, w granicach obowiazujacego prawa, Strona ta

zobowigzana jest jedynie uprzedzi¢ drugg Strone o natozonym na nig obowigzku.

W razie powzigcia przez Stron¢ wiedzy o nieuprawnionym ujawnieniu informacji prawnie

chronionych zobowigzana jest ona niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie drugg Strong w celu

umozliwienia jej podjecia stosowanych srodkow zapobiegawczych.

Powierzone Wykonawcy dane osobowe moga by¢ przetwarzane wylacznie w celu nalezytego

wykonania umowy.

W przypadku naruszenia przepisow, o ktérych mowa w ust. 2, z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy, w nastgpstwie ktorego Zamawiajacy zostanie zobowigzany do zaplaty

odszkodowania, innej nalezno$ci lub ukarany grzywng, Wykonawca zobowigzuje si¢ zaptacic

na rzecz Zamawiajacego Ww. koszty zwigzane z zaptata ww. odszkodowan, innych naleznosci

lub grzywien a takze koszty ewentualnego postgpowania toczacego si¢ w zwigzku Z

naruszeniem ww. przepisow.

§ 8.
[DANE KONTAKTOWE STRON]

Strony podaja jako adresy do korespondencji adresy wskazane we wstgpie do niniejszej

Umowy. Kazda ze stron zobowigzana jest do pisemnego powiadomienia drugiej strony o

zmianie adresu. W przypadku zaniechania zawiadomienia skuteczne jest skierowanie

o$wiadczenia na ostatni znany drugiej stronie adres.

Strony dopuszczaja w trakcie realizacji Umowy komunikowanie si¢ za posrednictwem poczty

elektroniczne;j.

Strony podajg nastgpujace adresy poczty elektronicznej:

1) Zamawiajacy: .......coovevrinrinianiinannannns

2) Wykonawca: ..........c.ooeiviiiiiinnnnnn.

Osoby nadzorujace realizacje Umowy ze strony Zamawiajacego:

| I ;
2) i ;

O kazdorazowej zmianie numeréw telefonéw lub adresow poczty elektronicznej Wykonawca
jest zobowigzany niezwlocznie poinformowaé Zamawiajacego.

Koszty wspotpracy oraz ryzyko i1 pelng odpowiedzialno$¢ za podjete dziatania lub zaniechanie
0s6b nadzorujacych i wspolpracujacych z Wykonawca ponosi Wykonawca.
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Wszelkie zmiany sktadu osobowego przedstawionego przez Wykonawce w wykazie 0sOb

wymagaja zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca we wniosku o zmiane sktadu osobowego moze proponowaé tylko osoby, ktorych

doswiadczenie i kwalifikacje spetniajag wymagania okreslone w SWZ.

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ zmiany 0Soby wchodzacej w sktad Zespotu Wykonawcy w

przypadku niewywigzywania si¢ z obowigzkow wynikajacych z umowy. W takim przypadku

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu propozycji innej osoby (z

zastrzezeniem postanowien ust. 9) w terminie 3 dni od daty zgloszenia zadania, o ktorym mowa

w zdaniu poprzednim. Zamawiajgcy W terminie 3 dni od daty przedtozenia propozycji, o ktorej

mowa w zdaniu poprzednim, ustosunkuje si¢ do przedstawionej propozycji.

§ 9[KARY UMOWNE]

1. Strony ponosza odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan na
nizej opisanych zasadach, przy czym podstawg do naliczania kar umownych jest wynagrodzenie
ryczattowe netto, okreslone w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nastepujace kary umowne:

1) z tytulu odstgpienia od umowy przez ktorakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10 %
wynagrodzenia netto;

2) w przypadku, gdy Wykonawca dopuszcza si¢ zwloki w terminowym wykonaniu
obowigzkow okreslonych w § 4 ust. 6 Umowy, w wysokosci 0,... % catkowitego
wynagrodzenia netto okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy za kazdy dzien zwtoki, przy czym
kara umowna bedzie naliczana odrebnie za kazdy przypadek zwtoki, nie wigcej jednak niz
40% wynagrodzenia umownego netto o ktorym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

3) za nie uwzglednienie uwag badz nie ztozenie wyjasnien W terminie, o ktérym mowa w § 4
ust. 4 Umowy - w wysokosci 500,00 zt (stownie zlotych: piecset 00/100) za kazdy
przypadek, nie wigcej jednak niz 40% wynagrodzenia umownego netto o ktorym mowa w §
5 ust. 1 umowy.

4) za naruszenie obowigzkow okreslonych w § 7 Umowy - w wysokosci 20 000,00 zt (stownie
zlotych: dwadziescia tysiecy 00/100) za kazdy przypadek, nie wigcej jednak niz 40%
wynagrodzenia umownego netto o ktorym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

3. Kary umowne staja si¢ wymagalne w pierwszym dniu kiedy mozliwe jest ich naliczenie, a w
przypadku kar za zwloke¢ z kazdym dniem.

4. Odpowiedzialno$¢ Stron z tytutu zaplaty kar umownych ograniczona jest do 50 %
wynagrodzenia umownego netto o ktorym mowa w § 5 ust. 1 umowy.

5. W przypadku poniesienia szkody przewyzszajacej kar¢ umowng Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego.

6. Wykonawca wyraza zgodg¢ na zaptatg kar umownych w drodze potracenia z przystugujacych
mu naleznosci, bez dodatkowego wezwania.

7. Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupehiajacego na zasadach ogolnych,
jezeli szkoda przewyzszy wysokos¢ kar umownych.

§ 10
[ODSTAPIENIE OD UMOWY]

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy jezeli Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie

wykonuje umowe. W takiej sytuacji Zamawiajacy przed odstgpieniem od umowy wzywa

Wykonawcg do zmiany sposobu realizacji umowy wyznaczajac mu odpowiedni termin, z

zastrzezeniem, ze po uptywie wyznaczonego terminu od umowy odstgpi. Zamawiajacy moze

odstapi¢ od umowy w ciagu 14 dni od bezskutecznego uptywu wyznaczonego Wykonawcy
terminu.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w trybie natychmiastowym, bez zachowania okresu

wypowiedzenia, jezeli wykazane zostanie, iz Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat

wykluczeniu na podstawie art. 108 PZP, lub w przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 4
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Zamawiajgcy ma prawo rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
Wykonawca naruszy postanowienia Umowy dotyczace zasad zachowania poufnosci.
W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
dnia powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z powodu okolicznosci, o ktorych
mowa W ust. 1-4, Wykonawca moze zada¢ wynagrodzenia jedynie za cz¢$¢ umowy wykonang
do daty odstgpienia, bez prawa dochodzenia odszkodowania z tego tytutu.

§11
[ZMIANA UMOWY]

1. Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu, pod rygorem

niewaznosci.

2. Zmiana umowy moze nastgpi¢ w nastepujacych sytuacjach:

3.

4.

1) w przypadku gdy zmiana jest nieistotna w rozumieniu przepisow dotyczacych zamowien
publicznych, w szczegdélnosci gdy taczna warto§¢ zmian jest mniejsza nizsza niz 10%
warto$ci zamdwienia okreslonego w umowie pierwotnej, a zmiany te nie powoduja zmiany
ogolnego charakteru umowy, przy czym Kkolejne zmiany umowy w celu uniknigcia
stosowania przepisOw ustawy sg niedopuszczalne;

2) w przypadku konieczno$ci przedtuzenia terminu wykonania przedmiotu umowy 0 czas
opdznienia jezeli takie opdznienia jest lub bedzie miatlo wptyw na wykonanie Przedmiotu
Umowy w przypadku:

a) wystapienia sity wyzszej lub zdarzen losowych niezaleznych od stron umowy,
b) op6znienia Zamawiajacego w przekazaniu Wykonawcy stosownych dokumentow
niezbednych do realizacji umowy;

3) zmian osobowych w zespole Wykonawcy, w szczegdlno$ci z uwagi na:

a) $mier¢, choroby lub wypadek ktorejkolwiek z osob,

b) utrate uprawnien do wykonywania zawodu,

C) jezeli jest konieczne zastgpienie ktorejkolwiek z osob personelu z innych przyczyn, niz
wymienione powyzej, ktore nie sg zalezne od Wykonawcy.

Kazda zmiana w tym zakresie wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego. Zamawiajacy

zaakceptuje takg zmiane, gdy kwalifikacje i doswiadczenie proponowanych osob bedg takie

same lub wyzsze od kwalifikacji i dos§wiadczenia 0sob wymaganego postanowieniami SWZ.

Proces zmiany osoby z zespotu inicjuje Wykonawca.

6) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub zmiany wynikajacej
z prawomocnych orzeczen lub ostatecznych aktow administracyjnych wlasciwych organéw
- w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne w celu dostosowania postanowien umowy
do zaistniatego stanu prawnego lub faktycznego

Przedtuzenie terminéw wykonania zamowienia z przyczyn wskazanych w ust. 2 pkt 2 moze

nastgpi¢ wytacznie o czas trwania przeszkody.

Niezaleznie od powyzszego, strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmian redakcyjnych umowy oraz

zmian be¢dacych nastepstwem zmian danych stron ujawnionych w rejestrach publicznych, a

takze zmian korzystnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy, w szczegdlnosci

przyspieszajacych realizacje, obnizajacych koszt ponoszony przez Zamawiajacego na
wykonanie, utrzymanie lub uzytkowanie przedmiotu umowy badz zwigkszajacych uzyteczno$¢
przedmiotu umowy. W takiej sytuacji, Strony wprowadza do umowy stosowne zmiany
weryfikujace redakcyjne dotychczasowe brzmienie umowy badz wskazujace nowe dane
wynikajagce ze zmian w rejestrach publicznych albo tez kierujac si¢ poszanowaniem
wzajemnych interesow, zasada réwnosci Stron oraz ekwiwalentno$ci $wiadczen i przede

wszystkim zgodnym zamiarem wykonania przedmiotu umowy, okresla zmiany korzystne z

punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy.
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5. W okresie stanu zagrozenia epidemiologicznego lub stanu epidemii, strony zobowigzujg si¢ do

niezwlocznego, wzajemnego informowania si¢ o wplywie okolicznos$ci zwigzanych z
wystgpieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie umowy. Potwierdzajg ten wptyw dotaczajac
o$wiadczenia lub dokumenty.

Po stwierdzeniu, ze okoliczno$ci zwigzane z wystgpieniem COVID-19, o ktérych mowa w ust.
5 wptywaja na nalezyte wykonanie umowy, strony niezwilocznie przystepuja do rozpoczecia
procesu zmiany umowy zgodnie z art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegodlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz.
1842 z p6zn. zm.).

7. Zmiana umowy dokonana z naruszeniem art. 455 PZP jest niedopuszczalna.

1.

§ 12.
[KLAUZULA SALWATORYJINA]
W razie gdyby ktorekolwiek z postanowien niniejszej Umowy bylo lub miato staé¢ si¢ niewazne,
wazno$¢ catej Umowy pozostaje przez to w pozostatej czesci nienaruszona.
W takim przypadku strony Umowy zastapig niewazne postanowienie innym, niepodwazalnym prawnie
postanowieniem, ktére mozliwie najwierniej oddaje zamierzony cel gospodarczy niewaznego
postanowienia. Odpowiednio dotyczy to takze ewentualnych luk w Umowie.

§ 13.
[POSTANOWIENIA KONCOWE]

Wszelkie spory wynikajace z Umowy lub z nig zwigzane begdg rozstrzygane przez Strony
Polubownie w drodze negocjacji prowadzonych w dobrej wierze. W przypadku nierozstrzygnigcia
sporu na drodze polubownej w terminie 60 dni liczonej od daty zadania zlozonego przez jedna ze
Stron, spér bedzie podlegaé rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajacegdo.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy Prawo zamowien publicznych.
Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach — jeden egzemplarz dla
Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Zalacznikami do umowy sa:

1) Zalacznik nr 2 do SWZ, tj. Opis przedmiotu zamowienia,
2) Oferta Wykonawcy.
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Zalacznik nr 4 do Umowy

Szczecin,dnia ...

do umowy

GRwN e

~

Protokél odbioru etapu/podetapu
z dnia
Data przeprowadzenia odbioru:
Miejsce przeprowadzenia odbioru:
Nazwa etapu:
Dostarczone produkty:

Osoby uczestniczace:
1) Przedstawiciele ZAMAWIAJACEGO:

2) Przedstawiciele WYKONAWCY:

Przeprowadzone czynno$ci odbiorcze, opis i zakres wykonanych prac:
Ujawnione wady i usterki:

Wnhioski dotyczace usuni¢cia ujawnionych wad, btedow 1 usterek, wniosek o
warunkowym odbiorze etapu badz informacja o braku zastrzezen:

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalacznik nr 5 do Umowy

Szczecin, dnia ......ooooiiiiiii

do umowy

agrwbdE

6.

Protokot odbioru koncowego

zdnia
Data przeprowadzenia odbioru:
Miejsce przeprowadzenia odbioru:
Informacje o odbiorze etapéw Umowy:
Zataczniki do Protokotu / Protokoty odbioru poszczegolnych etapow:
Osoby uczestniczace:
1) Przedstawiciele ZAMAWIAJACEGO:

2) Przedstawiciele WYKONAWCY:

Informacja o dokonaniu odbioru przedmiotu Umowy:

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

/Dziat Zamowien Publicznych/

Specyfikacje warunkow zamowienia zatwierdzam.

Szczecin,

Elektronicznie

And rZeJ podpisany przez
Andrzej Stanistaw

Sta n |S+aW Jakubowski

........................ JakuboWSKi.comusropo-

|Zamawiajacy/
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