Informujemy o ponizszych wytycznych obowigzujacych w GK PGE S.A., wprowadzonych do stosowania przez kontrahentow:

Obieg faktur
Podstawag do wystawienia faktury VAT jest kazdorazowo podpisany przez Strony odpowiedni Protokoét
Odbioru/dowod WZ
Kazda faktura VAT wystawiona na podstawie zamowienia/zlecenia bedzie zawiera¢: wskazanie odbiorcy, numer
zamoOwienia/zlecenia oraz numer rachunku bankowego Wykonawcy w formacie IBAN Wykonawcy oraz bedzie
dorgczona na adres wskazany w tresci zamowienia/zlecenia. Strony postanawiaja, iz faktura zawierajaca bledy
w zakresie danych okre$lonych w zdaniu pierwszym lub niezawierajaca danych okreslonych w zdaniu pierwszym,
jak rowniez faktura zawierajaca bledy dotyczace jakiejkolwiek pozycji przewidzianej przepisami prawa lub
niezawierajaca wszystkich danych wymaganych przepisami prawa jak rowniez faktura dor¢gczona pod adres inny niz
wskazany, moze zosta¢ zwrocona Wykonawcy bez ksiggowania przez Zamawiajacego. Strony zgodnie postanawiaja,
ze w przypadku zwrotu faktury przez Zamawiajacego, dniem otrzymania faktury przez Zamawiajacego jest dzien
otrzymania przez Zamawiajacego na adres Zamawiajacego faktury wystawionej prawidlowo, tj. zawierajacej
w szczegolnosci dane odbiorcy, numer zamowienia/zlecenia i numer rachunku bankowego w standardzie IBAN.
Prawidlowe wystawienie faktury moze nastgpi¢ rOwniez poprzez wystawienie faktury korygujacej i w takich
przypadkach dniem otrzymania faktury przez Zamawiajacego jest dzien otrzymania przez Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej faktury korygujacej wraz z faktura pierwotnie wystawiong (korygowang).
W przypadkach przewidzianych w pkt. 2 powyzej, Zamawiajacy nie bedzie zobowiazany do dokonania ptatnosci
objetej faktura do momentu otrzymania od Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury, a Wykonawca nie bedzie
miat prawa naliczania odsetek za opdznienie w platnosci wynagrodzenia.
Faktura VAT winna by¢ wystawiona w terminie 3 dni od daty podpisania Protokotu Odbioru lub otrzymania dowodu
WZ, ktory zostaje przekazany Zamawiajacemu. W przypadku prac nie wymagajacych protokotu odbioru faktura
VAT winna by¢ wystawiona w terminie 3 dni od daty zrealizowania zamodwienia/zlecenia. Zamawiajacy
kazdorazowo okresla, czy dane zlecenie/zamowienie wymaga protokotu odbioru.
Platnosci beda dokonywane przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy (w formacie IBAN), ktory bedzie
wskazany w fakturze VAT, w terminie do 30 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej
faktury VAT na adres Zamawiajacego. Inny termin ptatnosci musi zosta¢ zaakceptowanym przez Zarzad.
Fakturowanie pomi¢dzy Stronami obowigzuje wytacznie w formie papierowej. O zamiarze dokonywania rozliczen
na podstawie e-faktur Zamawiajacy powiadomi Wykonawceg odrgbnym pismem.
Data obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego stanowi datg¢ spelnienia §wiadczenia pieni¢znego.
Strony o$wiadczaja, ze sg czynnymi ptatnikami VAT.

Klauzula dot. podatku VAT dla dostaw towardéw i towarow wraz z montazem
Sprzedawca/Wykonawca zobowiazuje si¢, ze wypelni obowigzek w zakresie wykazywania w deklaracji VAT
podatku naleznego z tytutu faktur objetych przedmiotowym zamoéwieniem/zleceniem.
Sprzedawca/Wykonawca o$wiadcza, ze pochodzenie towaru, ktory jest przedmiotem zaméwienia/zlecenia jest
legalne i wg jego wiedzy nie uczestniczy w tancuchu transakcji majacych na celu wyludzenie z budzetu panstwa
podatku VAT.
Platnosci moga by¢ dokonywane z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktorym mowa w art. 108a
ustawy o podatku od towaréw i ustug.
W razie powzigcia przez Zamawiajacego informacji i toczacym si¢ postgpowaniu przed organem podatkowym w
zwigzku z uczestnictwem Wykonawcy w transakcjach majgcych na celu wytudzenie z budzetu panstwa podatku VAT
w zwigzku z zamoéwieniem/zleceniem, Zamawiajacy wedle swojego wyboru moze odstgpi¢ od ztozonego
zamowienia/zlecenia (w cato$ci lub w czgsci) w trybie okreslonym ponize;j.
W przypadku zaistnienia okolicznosci przewidzianych w ust. powyzej, Zamawiajacy przed podjgciem decyzji o
odstapieniu od zlozonego zaméwienia/zlecenia, zwroci si¢ do Wykonawcy o przedtozenie w oznaczonym terminie
dodatkowych informacji, wyjasnien lub dokumentow, a Wykonawca jest je zobowigzany w tym terminie przedtozy¢.
W przypadku zwrdcenia si¢ przez Zamawiajacego z zadaniem, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, termin na
odstapienie od ztozonego zamowienia/zlecenia wynosi 30 dni liczonych od dnia otrzymania kompletnych informacji,
wyjasnien lub dokumentéw od Wykonawcy, lub odmowy Wykonawcy do ztozenia informacji, wyjasnien lub
dokumentéw, lub uptywu terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego na zlozenie informacji, wyjasnien lub
dokumentéw przez Wykonawce.

Klauzula dot. podatku VAT dla dostaw ustug
Sprzedawca/Wykonawca zobowigzuje sig, ze wypeli ustawowy obowigzek w zakresie wykazywania w deklaracji
VAT podatku naleznego z tytulu wystawionych faktur, objetych przedmiotowym zamoéwieniem/zleceniem.
Platnosci moga by¢ dokonywane z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci, o ktorym mowa w art. 108a
ustawy o podatku towar6éw i ustug.
W razie powzigcia przez Zamawiajacego informacji o toczacym si¢ postepowaniu przed organem podatkowym w
zwigzku z uczestnictwem Wykonawcy w transakcjach majacych na celu wytudzenie z budzetu panstwa podatku VAT
w zwigzku z Umowa, Zamawiajacy wedle swojego wyboru moze odstapi¢ od ztozonego zamoOwienia/zlecenia (W
catosci lub w czgéci) w trybie okreslonym ponize;j.
W przypadku zaistnienia okoliczno$ci przewidzianych w ust. powyzej, Zamawiajacy przed podjeciem decyzji o
odstapieniu od zlozonego zaméwienia/zlecenia, zwroci si¢ do Wykonawcy o przedtozenie w oznaczonym terminie
dodatkowych informacji, wyjasnien lub dokumentow, a Wykonawca jest je zobowigzany w tym terminie przedtozy¢.



W przypadku zwrdcenia si¢ przez Zamawiajacego z zadaniem, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, termin na
odstapienie od ztozenia zamdowienia/zlecenia wynosi 30 dni liczonych od dnia otrzymania kompletnych informacji,
wyjasnien lub dokumentow od Wykonawcy, lub odmowy Wykonawcy do ztozenia informacji, wyjasnien lub
dokumentéw, lub uptywu terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego na zltozenie informacji, wyjasnien lub
dokumentéw przez Wykonawce.

Klauzula dotyczaca podwykonawstwa - dotyczy uméw, w ktérych przewidywany jest zakres
podwykonawstwa
Wykonawca moze zaangazowa¢ do wykonania zlecenia/zamoéwienia podwykonawcow. Zaangazowanie
podwykonawcow, ktorzy nie byli wymienieni w zleceniu/zaméwieniu wymaga uprzedniej zgody Zamawiajacego
i aktualizacji zlecenia/zamdwienia.

Klauzula dot. cesji i udostepnienia informacji w GK PGE
Przeniesienie praw i obowigzkow jednej ze Stron, wynikajacych z zlecenia/zamdOwienia, na osobe trzecig wymaga
uprzedniej, pisemnej zgody drugiej Strony. Postanowienie to dotyczy rdéwniez przelewu wierzytelno$ci.
Zamawiajacy jest jednak uprawniony do przelewu praw lub przeniesienia zobowigzan wynikajacych
z zlecenia/zamoéwienia na inny podmiot, bedacy cztonkiem grupy kapitalowej Zamawiajacego lub PGE Polskiej
Grupy Energetycznej S.A., bez zgody Wykonawcy.
Druga Strona, wyrazajac pisemna zgod¢ na przeniesienie praw lub obowiazkéw, wynikajacych
z zlecenia/zamoéwienia na osobg¢ trzecig, moze uzalezni¢ swoja zgode od spehnienia przez Strone dokonujaca
przeniesienia okre§lonych praw lub obowiazkow, zastrzec dla siebie oznaczone uprawnienia lub tez zastrzec warunek
lub termin. Zgoda na przeniesienie praw lub obowigzkow, wynikajacych z zlecenia/zamowienia na osobe trzecia,
moze zosta¢ udzielona w zakresie zgodnym z wnioskiem Strony dokonujacej przeniesienia okre§lonych praw lub
obowiazkdéw albo w zakresie wezszym od wnioskowanego.
Wykonawca wyraza zgode na udostgpnienie i wykorzystanie przedmiotu umowy przez inne Spdtki Grupy
Kapitatowej PGE. Zasady na jakich nastapi takie udostepnienie lub wykorzystanie zostang uzgodnione pomi¢dzy
Stronami, po zgloszeniu przez Zamawiajacego zamiaru dokonania takiego udostgpnienia lub wykorzystania.
Udostepnienie lub wykorzystanie przedmiotu umowy przez inne Spotki Grupy Kapitalowej PGE odbedzie si¢ na
zasadach nie mniej korzystnych niz okre§lone w niniejszej Umowie dla Zamawiajacego.
Wykonawca o$wiadcza, ze w zwigzku z posiadaniem przez PGE Polska Grupe Energetyczna S.A., podmiot
dominujacy w stosunku do Zamawiajgcego, statusu spotki publicznej, wyraza zgode na przekazanie niniejszego
zamoOwienia/zlecenia PGE Polskiej Grupie Energetycznej S.A. na potrzeby wykonania przez PGE Polska Grupg
Energetyczna S.A. obowiazkow informacyjnych wynikajacych z przepiséw prawa.
Strony zgodnie postanawiaja, iz Zamawiajacy moze udostepni¢ ofert¢ Wykonawcy zlozona w postgpowaniu,
na podstawie ktorego zawarte niniejsze zamowienie/zlecenie, a takze moze udostgpnic niniejsze
zlecenie/zamoéwienie PGE Polskiej Grupie Energetycznej S.A. oraz innym Spétkom z Grupy Kapitalowej PGE.

Klauzule

Wykonawca zobowiazuje si¢ do niezatrudniania w jakiejkolwiek formie personelu Zamawiajacego lub personelu GK
PGE bez uprzedniej zgody Zamawiajacego pod rygorem rozwigzania niniejszego zamowienia/zlecenia ze skutkiem
natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy jest uprawniony, wedle wlasnego wyboru, do rozwigzania niniejszego zamowienia/zlecenia ze
skutkiem natychmiastowym, albo odstapienia od zamowienia/zlecenia w catosci lub w czesci z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy, jezeli Zamawiajacy powziat informacj¢ o prawomocnym skazaniu za przestgpstwa okreslone
w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych (z wylaczeniem okoliczno$ci wskazanych w art. 133 ust. 4 tej
ustawy) urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego lub nadzorczego Wykonawcy, na etapie postgpowania
zakupowego lub trakcie realizacji zamowienia/zlecenia.

Klauzula dot. Kodeksu Postepowania dla Partnerow Biznesowych Spolek GK PGE
Wykonawca os$wiadcza, ze prowadzi dziatalnos¢ w sposéb odpowiedzialny, w swojej dzialalno$ci przestrzega
przepisow prawa, w tym w szczegélnosci przepisow dotyczacych przeciwdziatania korupcji, prania pienigdzy
i finansowania terroryzmu, przepisow dotyczacych przestrzegania praw pracowniczych, przepisow dotyczacych
przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow przeciwpozarowych, prawa ochrony konkurencji,
przepisow w zakresie ochrony mienia oraz przepiséw ochrony $rodowiska oraz doktada nalezytej starannosci przy
weryfikacji swoich pracownikow, wspotpracownikow, podwykonawcow lub osob, przy pomocy ktorych bedzie
$wiadczy¢ ustugi na rzecz Spotek GK PGE, w powyzszym zakresie.
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z trescig Kodeksu Postgpowania dla Partnerow Biznesowych Spotek GK
PGE (http://www.gkpge.pl/compilance) i jako Partner Biznesowy Spotki GK PGE, w rozumieniu tego kodeksu,
w sprawach zwigzanych z realizacja uméw na rzecz Spotek GK PGE przestrzega¢ bedzie okreslonych tam
standardow prawnych i etycznych, i dolozy nalezytej staranno$ci, aby jego pracownicy, wspdlpracownicy,
podwykonawcy lub osoby, przy pomocy ktorych bedzie §wiadezy¢ ustugi przestrzegali tych standardow.
W razie zgloszenia przez ZOWER spotke z o0.0. z siedzibg w Rybniku jakiejkolwiek watpliwosci dotyczacej
przestrzegania przez Wykonawce lub jego pracownikow, wspotpracownikow, podwykonawcow lub osob, przy
pomocy ktorych bedzie swiadczy¢ ustugi, zasad okreslonych w ustepach powyzej, Wykonawca podejmie dziatania
naprawcze majace na celu ich usunigcie.



1.

VIII. Klauzula dot. RODO

W przypadku, gdy na potrzeby realizacji zamowienia/zlecenia wystapi konieczno$¢ przetwarzania przez
Wykonawcg/Zleceniobiorcg danych osobowych przetwarzanych przez Zamawiajacego jako Administratora Danych
lub Podmiot Przetwarzajacy w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (dalej ,,RODO”), Strony zawra odrebnag umow¢ powierzenia przetwarzania danych osobowych, w ktorej
okresla m.in. przedmiot i czas trwania przetwarzania (nie dluzszy niz okres obowiazywania niniejszej Umowy oraz
zobowiazan 1 roszczen zwigzanych z Umowa), charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz
kategorie 0sob, ktorych dane dotycza, obowiazki i prawa Administratora.

Zamawiajacy udostepni wzor umowy powierzenia danych osobowych na wniosek.

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (dalej
,»RODO”) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ZOWER Sp. z 0.0. z siedzibg w 44-207 Rybniku,
ul. Podmiejska 75 tel. 324330722.

2. kontakt do inspektora ochrony danych lub osoby wyznaczonej jako specjalista ds. ochrony danych osobowych
w ZOWER Sp. z o0.0.: iod@zower.pl, tel. 324330722 lub pisemnie na adres siedziby wskazany w punkcie 1.

3. Cele i podstawy przetwarzania
dane osobowe moga by¢ przez nas przetwarzane w nastgpujacych celach:

a) w celu zawarcia i realizacji obowigzkéw wynikajacych z zawartej umowy, w szczegdlnosci dla zweryfikowania
prawidlowej reprezentacji strony umowy, dokonywania ustalen operacyjnych, rozliczenia wynagrodzenia, realizacji
procedury reklamacyjnej, wymiany korespondencji, w tym elektronicznej (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO);
b) w celu prowadzenia negocjacji w sprawie uzgodnienia warunkéw wspolpracy, prowadzenia postgpowania
przetargowego, skladania ofert na wykonanie ustug, sprzedaz i zakupu produktow, prowadzenia dziatalno$ci
marketingowej (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO, gdzie uzasadnionym interesem ZOWER jest prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej;

c) w celu realizacji obowigzkow prawnych wynikajacych z przepisow podatkowych i rachunkowych, w
szczegélnosci w zakresie wlasciwego udokumentowania transakcji na potrzeby rozliczen podatkowych,
przygotowania sprawozdania finansowego Spotki (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

d) w celu windykacji naleznos$ci, prowadzenia postegpowan sadowych, arbitrazowych i mediacyjnych (podstawa
z art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO, gdzie uzasadnionym interesem Spotki jest dochodzenie roszczen lub obrona przed
roszczeniami);

e) w celu prowadzenia postgpowan administracyjnych, ktorych strong jest Spotka (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. c i f
RODO, gdzie uzasadnionym interesem Spoiki jest realizowanie praw strony w postgpowaniu),

f) w celu zapewnienia bezpieczefstwa na terenie zakladu pracy (w tym m.in.: utrwalenia wizerunku oraz
ewentualnego przeprowadzenia szkolenia BHP),

g) w celu przechowywania danych dla celow archiwalnych oraz zapewnienie rozliczalnosci (wykazania spetnienia
przez nas obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa) (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b i f RODO, gdzie
uzasadnionym interesem Spotki jest realizacja obowigzkéw korporacyjnych, zapewnienie mozliwosci wykazania
zgodnosci dziatalnosci z prawem).

4. Prawa oso6b, ktorych dane dotyczg

Zgodnie z RODO, przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych oraz
otrzymania ich kopii, prawo zadania ich sprostowania (poprawiania), usunigcia lub ograniczenia przetwarzania
swoich danych osobowych, a takze prawo do przenoszenia swoich danych osobowych.

Powyzsze zadania mozna przesta¢ na adresy wskazane w pkt 2.

Ponadto, zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

5. Okres przechowywania danych

Dane Uzytkownikéw oraz Wykonawcow beda przetwarzane przez okres zwigzany z realizacja wskazanych
powyzej celéw przetwarzania. Wobec powyzszego dane osobowe begda przetwarzane przez czas, w ktorym przepisy
prawa nakazuja Administratorowi przechowywanie danych lub przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen,
do dochodzenia ktorych konieczne jest dysponowanie danymi, nie dtuzej jednak niz 6 lat.
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6. Odbiorcy danych.
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane:

a) podmiotom z Grupy PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.;

b) partnerom biznesowym, klientom i potencjalnym klientom, czyli firmom, z ktérymi wspoétpracujemy
oferujac lub $wiadczac nasze ushugi;

c) instytucjom okreslonym przez przepisy prawa np. Urzad Skarbowy, ZUS, PIP;

d) naszym podwykonawcom (podmiotom przetwarzajacym) — dostawcom oprogramowania, systemow IT

oraz przestrzeni serwerowej, a takze aplikacji wykorzystywanych przez Spotke, kancelariom prawnym,
firmom ochroniarskim, windykacyjnym.

7. Przekazywanie danych osobowych poza EOG

Pani/Pana dane osobowe co do zasady nie b¢da przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (dalej: EOG).
Majac jednak na uwadze ustugi $wiadczone przez podwykonawcoéw Administratora przy realizacji wsparcia dla ustug
teleinformatycznych oraz infrastruktury IT, Administrator moze zleca¢ wykonanie okreslonych czynno$ci badz zadan
informatycznych uznanym podwykonawcom dziatajacym poza EOG co moze powodowaé przekazanie Pani/Pana
danych poza EOG. Poszczegdlne kraje spoza EOG, na terytorium ktorych beda przetwarzane Pani/Pana dane
osobowe, zgodnie z decyzja Komisji Europejskiej zapewniaja odpowiedni stopien ochrony danych osobowych
zgodny ze standardami EOG. Natomiast w przypadku ich przetwarzania na terytorium Panstw, wobec ktorych
Komisja Europejska nie stwierdzita odpowiedniego stopienia ochrony danych osobowych (zgodnego ze standardami
EOG), w celu zapewnienia odpowiedniego stopnia tej ochrony, Administrator zawiera umowy
z odbiorcami Pani/Pana danych osobowych. Umowy, o ktdrych mowa powyzej oparte sg o standardowe klauzule
umowne wydane przez Komisje Europejska zgodnie z art. 46 ust. 2 lit. ¢ RODO. Kopi¢ standardowych klauzul
umownych, o ktéorych mowa powyzej mozna uzyska¢ od Inspektora Ochrony Danych. Zastosowany przez
Administratora sposob zabezpieczenia Pani/Pana danych jest zgodny z zasadami przewidzianymi w rozdziale V
RODO. W zwiazku z powyzszym moze Pani/Pan zazada¢ dalszych informacji o stosowanych zabezpieczeniach
w tym zakresie, uzyskac kopig¢ tych zabezpieczen oraz informacj¢ o miejscu ich udostgpnienia.

8. Podanie danych osobowych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz ich brak uniemozliwi udzial w danym post¢powaniu zakupowym
lub zawarcie umowy czy tez niemoznoscig realizacji praw, ktore moga Pani/Panu przystugiwac.

9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Informujemy, ze nie podejmujemy decyzji w sposob zautomatyzowany, w tym w formie profilowania.



