
Załącznik nr 3 
UMOWA NR ………/BI/EP/23 

dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych 
 

Zawarta w dniu ………………………….. 2023 r. w Wąsoszu pomiędzy: 

Gminą Wąsosz, mającą swoją siedzibę w Wąsoszu, Plac Wolności 17, 56-210 Wąsosz, NIP: 693-19-40-

501, REGON: 411050617,  

zwaną w dalszej części Umowy „Zamawiającym” lub „Administratorem Danych Osobowych”, 

reprezentowaną przez: Pawła Niedźwiedzia – Burmistrza Wąsosza 

 

a 

………………………. prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą …………………….., z siedzibą w 

……………………………, NIP ………………………, REGON: ………………., zwanym dalej w tekście umowy 

,,Wykonawcą” lub „Podmiotem przetwarzającym”. 

 

§ 1. Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Zamawiający powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku, dane osobowe do przetwarzania, na 

zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie w związku z zawarciem Umowy  

nr ……/BI/EP/23 z dnia ……………….. 2023 r. (dalej: „Umowa Podstawowa”) na sporządzanie 

projektów decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz projektów decyzji o 

warunkach zabudowy. 

2. Zamawiający oświadcza, że jest Administratorem Danych Osobowych, które powierza 

Wykonawcy do przetwarzania.  

 

§ 2. Przedmiot, czas obowiązywania i charakter umowy 

1. Przedmiotem przetwarzania są dane osobowe wyszczególnione w § 3 ust. 1 niniejszej Umowy 

umożliwiające wywiązanie się z prawnych obowiązków związanych z Umową Podstawową. 

2. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia zawarcia do czasu realizacji zapisów Umowy Podstawowej. 

3. Powierzone dane osobowe będą przetwarzane w formie papierowej oraz przy wykorzystaniu 

systemów informatycznych. Przetwarzanie danych osobowych będzie miało charakter czynności 

polegających na zbieraniu, opracowywaniu, przeglądaniu, przechowywaniu, utrwalaniu, 

modyfikowaniu, usuwaniu lub niszczeniu. 

§ 3. Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Wykonawca będzie przetwarzał powierzone na podstawie umowy dane osobowe w zakresie:   

a) imię i nazwisko, 

b) adres zamieszkania, 

c) adres e-mail, 



 

d) numer telefonu, 

e) nr ewid. działki(ek), obręb ewidencyjny, położenie. 

2. Powierzone dane osobowe dotyczą: interesantów Zamawiającego, których dane są udostępniane 

Wykonawcy w związku z wykonaniem przedmiotu Umowy Podstawowej. 

3. Powierzone przez Zamawiającego dane osobowe będą przetwarzane przez Wykonawcę 

wyłącznie w celu realizacji przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego Umowy Podstawowej  

o której mowa w § 1 ust. 1, w sposób zgodny z niniejszą Umową i jedynie przez czas jej trwania. 

 

§ 4. Sposób wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych 

1. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,                                

do ich zabezpieczenia poprzez podjęcie środków technicznych i organizacyjnych, o których mowa 

w szczególności w art. 28 i art. 32 RODO. 

2. Wykonawca oświadcza, że: 

1) prowadzi dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych,  

2) znajdujące się w jego posiadaniu urządzenia i systemy informatyczne służące 

do przetwarzania danych osobowych zapewniają poziom bezpieczeństwa określony jako 

wysoki, 

3) stosuje środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych 

osobowych, a w szczególności zabezpiecza dane osobowe przed ich udostępnieniem 

osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z 

naruszeniem Ustawy, zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem. 

3. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą 

umową, ustawą oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią 

prawa osób, których dane dotyczą. 

4. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie zawiadomić Zamawiającego:  

1) o każdym prawnie umocowanym żądaniu udostępnienia danych osobowych właściwemu 

organowi państwa, chyba, że zakaz zawiadomienia wynika z przepisów prawa, a 

szczególności przepisów postępowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia poufności 

wszczętego dochodzenia,  

2) o każdym nieupoważnionym dostępie do danych osobowych,  

3) o każdym żądaniu otrzymanym od osoby, której dane przetwarza, powstrzymując                             

się jednocześnie od odpowiedzi na żądanie. 

5. Zamawiający ma prawo do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy poprzez 

przeprowadzenie zapowiedzianych na 7 dni kalendarzowych wcześniej doraźnych kontroli 

dotyczących przetwarzania danych osobowych przez Wykonawcę oraz żądania składania przez 

niego pisemnych wyjaśnień. 



 

6. Na zakończenie kontroli, o których mowa w ust. 6, przedstawiciel Zamawiającego sporządza 

protokół w 2 egzemplarzach, który podpisują przedstawiciele obu stron. Wykonawca może 

wnieść zastrzeżenia do protokołu w ciągu 5 dni roboczych od daty jego podpisania przez strony. 

7. Wykonawca zobowiązuje się dostosować do zaleceń pokontrolnych mających na celu usunięcie 

uchybień i poprawę bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych. 

8. Wykonawca zobowiązuje się odpowiedzieć niezwłocznie i właściwie na każde pytanie 

Zamawiającego dotyczące przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych 

osobowych. 

§ 5. Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego 

przetwarzania subprocesorom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej 

pisemnej zgody Administratora danych. W tym celu Podmiot przetwarzający składa pisemny 

wniosek o udzielenie zgody co najmniej 7 (siedem) dni przed rozpoczęciem korzystania z usług 

danego subprocesora wraz z informacjami niezbędnymi do tego, by Administrator mógł podjąć 

decyzję w sprawie zgody. 

2. Subprocesorzy, o których mowa w ust. 1 powinni spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie 

zostały nałożone na Podmiot przetwarzający  w niniejszej Umowie.  

3. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za nie 

wywiązanie się ze spoczywających na subprocesorach obowiązków ochrony danych oraz jest 

zobowiązany powiadomić Administratora o każdym przypadku niewywiązania się przez 

subprocesorów z zobowiązań umownych oraz doprowadzić do usunięcia albo zwrotu danych 

osobowych, przetwarzanych przez ten podmiot, w zakresie dotyczącym Administratora. 

§ 6. Odpowiedzialność Wykonawcy 

1. Wykonawca jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 

niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

2. W przypadku naruszenia przepisów ustawy lub niniejszej Umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, w następstwie czego Zamawiający, jako administrator danych osobowych, zostanie 

zobowiązany do wypłaty odszkodowania lub zostanie ukarany karą grzywny, Wykonawca 

zobowiązuje się pokryć Zamawiającemu poniesione z tego tytułu straty i koszty. 

3.  

§ 7. Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez okres obowiązywania Umowy Podstawowej  

o której mowa w § 1 ust. 1. 

2. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 14 dniowego okresu 

wypowiedzenia. 

3. Wypowiedzenie powinno być sporządzone na piśmie. 

 



 

§ 8. Rozwiązanie umowy 

1. Administrator danych może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy: 

a) Podmiot przetwarzający pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 

kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie; 

b) Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z umową; 

c) Administrator zawiesił przetwarzanie danych osobowych przez podmiot przetwarzający zgodnie z 

klauzulami umownymi i jeżeli zgodność z niniejszymi klauzulami nie zostanie przywrócona w 

rozsądnym terminie, a w każdym razie w terminie jednego miesiąca od zawieszenia; 

d) Podmiot przetwarzający nie stosuje się do wiążącej decyzji właściwego sądu lub właściwego(-ych) 

organu(-ów) nadzorczego(-ych); 

e) Podmiot przetwarzający powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez 

zgody Administratora danych.  

2. Niezależnie od powyższego, w przypadku gdy Podmiot przetwarzający narusza swoje obowiązki 

wynikające z niniejszej umowy, Administrator może polecić mu, by zawiesił przetwarzanie danych 

osobowych na określony czas w celu zapewnienia przez  podmiot przetwarzający zgodności 

przetwarzania z niniejszą umową z zastrzeżeniem, że bezskuteczny upływ terminu spowoduje 

rozwiązanie umowy.  

3. Podmiot przetwarzający ma prawo rozwiązać umowę w zakresie, w jakim dotyczy ona przetwarzania 

danych osobowych zgodnie z niniejszą umową, jeżeli po zawiadomieniu Administratora o tym, że 

jego polecenie narusza obowiązujące wymogi prawne. 

 

§ 9. Zasady zachowania poufności 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, 

dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Zamawiającego                                 i od 

współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy 

przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 

2. Wykonawca oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych 

poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 

Zamawiającego innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych 

informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności 

wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowały 

zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczególności danych osobowych powierzonych do 

przetwarzania, przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią. 

 

§ 10. Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze stron. 

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz 

Rozporządzenia. 



 

3. W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwołuje się do przepisów prawa, oznacza to również inne 

przepisy dotyczące ochrony danych osobowych, a także wszelkie nowelizacje, jakie wejdą w życie 

po dniu zawarcia Umowy, jak również akty prawne, które zastąpią wskazane ustawy i 

rozporządzenia. 

4. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy 

Administratora danych.  

        
                   

ZAMAWIAJĄCY       WYKONAWCA 
 
 
 
 

……………………………..      ……………………………. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sporządziła: Edyta Paszkowska 


