
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego

prowadzonym w trybie art. 275 pkt 1 (tryb podstawowy bez negocjacji) o wartości zamówienia
nieprzekraczającej progów unijnych, o których stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo

zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710) – dalej ustawy PZP, na

Świadczenie usług fotokopiowania, drukowania oraz skanowania za pomocą urządzeń
wielofunkcyjnych w Areszcie Śledczym w Szczecinie

Nr Sprawy: D/KW.2232.09.2023

Integralną część niniejszej SWZ stanowią:

 Formularz ofertowy

 Wzór umowy

 Załącznik Nr 1

 Załącznik Nr 2

 Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu

 Załącznik Nr 3

 Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu 
wykluczeniu

 Oświadczenie grupa kapitałowa

 Opis przedmiotu zamówienia

 Wykaz wykonanych usług

 Załącznik Nr 4

 Załącznik Nr 5

 Załącznik Nr 6

 Załącznik Nr 7

Z A T W I E R D Z A M

Sporządził: Kierownik Zamawiającego

Filip Pacholski
Dnia 25.10.2023 r.



Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej SWZ. Wykonawca ponosi
ryzyko  niedostarczenia  wszystkich  wymaganych  informacji  i  dokumentów,  oraz  przedłożenia  oferty
nieodpowiadającej wymaganiom określonym przez Zamawiającego.

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego.

Skarb Państwa - Areszt Śledczy

ul. Kaszubska 28,  70-226 Szczecin

tel. (91) 48 09 100

e-mail: as_szczecin@sw.gov.pl

Godziny urzędowania:  7.30-15.30 od poniedziałku do piątku.

NIP: 852-11-54-230

REGON: 000626484

Adres strony internetowej Zamawiającego: www.sw.gov.pl

Adres strony internetowej Zamawiającego, na której zamieszczona jest specyfikacja warunków zamówienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/as_szczecin

II. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień
Publicznych  (Dz.  U.  z  2022  r.,  poz.  1710  z  późn.  zm.)  zwanej  dalej  „ustawą  PZP”,  w  trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 (wariant I – bez negocjacji) powołanej ustawy. 

2. Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których mowa w art. 3 ustawy PZP. 
3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
4. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.
5. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.
6. Zamawiający  nie  zastrzega  możliwości  ubiegania  się  o  udzielenie  zamówienia  wyłącznie

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy PZP.
7. W  zakresie  nieuregulowanym  niniejszą  Specyfikacją  Warunków  Zamówienia,  zwaną  dalej  „SWZ”,

zastosowanie mają przepisy ustawy PZP. 

III. Informacja o zastosowaniu art. 139 ust. 1 ustawy PZP.

Zamawiający w postępowaniu będzie korzystał z uprawnienia wynikającego z art. 139 ust. 1 ustawy PZP.
Zamawiający  najpierw  dokona  badania  i  oceny  ofert,  a  następnie  dokona  kwalifikacji  podmiotowej
wykonawcy,  którego  oferta  została  najwyżej  oceniona,  w  zakresie  braku  podstaw  do  wykluczenia  
oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu.

IV.  Opis przedmiotu zamówienia.

 



1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie Zamawiającemu przez Wykonawcę usług, których efektem
będzie zapewnienie w siedzibie Zamawiającego korzystania z Systemu Centralnego Wydruku. Usługa
obejmuje dostawę do siedziby Zamawiającego 11 sztuk urządzeń wielofunkcyjnych wraz z materiałami
eksploatacyjnymi  oraz  papierem.  Szczegóły  dotyczące  zamówienia  określono  w  opisie  przedmiotu
zamówienia  stanowiącym  Załącznik  nr  6 do  SWZ. CPV  –  79820000-8,  50300000-8,  30125120-8,
30125110-5, 48000000-8,30197630-1, 30232110-8, 30216110-0.

2. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienia na zasadach i warunkach opisanych we wzorze
umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

7. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 ustawy
PZP.

8. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

10. Zamawiający nie ogranicza realizacji przedmiotu zamówienia przy udziale podwykonawców.

11. Zamawiający nie wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o
pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia.

V.            Termin wykonania zamówienia.

Zamawiający wymaga realizacji zamówienia w terminie 36 miesięcy, licząc od daty podpisania umowy lub
do momentu wykorzystania wartości umowy.

VI. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 i 109 PZP.

1.  Zamawiający  wykluczy  z  postępowania,  z  zastrzeżeniem  art.  110  ust.  2  ustawy,  Wykonawcę  
w przypadkach określonych w art. 108 ustawy. 

2.  Dodatkowo Zamawiający  wykluczy  Wykonawcę  w przypadkach  określonych  w art.  109  ust.  1  pkt  4
ustawy.

3. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania.
4. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP.

VII. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 i 109 PZP.

1.  Zamawiający  wykluczy  z  postępowania,  z  zastrzeżeniem  art.  110  ust.  2  ustawy,  Wykonawcę  
w przypadkach określonych w art. 108 ustawy. 

2.  Dodatkowo Zamawiający  wykluczy  Wykonawcę  w przypadkach  określonych  w art.  109  ust.  1  pkt  4
ustawy.

3. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania.
4. Wykluczenie wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP. 

VIII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 



 1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają
poniższe warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z
odrębnych przepisów – Zamawiający nie określił warunku w tym zakresie,

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie określił warunku w tym zakresie ,

c) zdolności technicznej lub zawodowej  - warunek będzie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w
okresie ostatnich trzech lat przed upływem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności
jest  krótszy  –  w tym okresie,  wykonał  lub wykonuje  co  najmniej  2  (dwie)  usługi  o  podobnym
charakterze każdorazowo o wartości nie mniejszej niż 100 000,00 zł  brutto (słownie: sto tysięcy
złotych brutto) odrębnie dla każdej usługi; przez usługi o podobnym charakterze należy rozumieć
usługi dzierżawy, najmu lub leasingu urządzeń wielofunkcyjnych wraz z ich serwisem; Zamawiający
wymaga, aby Wykonawca podał wartości, przedmiot, daty wykonania i odbiorców wymienionych
usług  (Załącznik  nr  7) oraz  załączył  dokumenty  potwierdzające,  że  w/w  usługi  zostały  lub  są
wykonywane należycie, wartości podane w dokumentach potwierdzających spełnienie warunku w
walutach innych niż wskazane przez Zamawiającego, Wykonawca przeliczy wg średniego kursu NBP
na dzień zakończenia realizacji usługi, a w przypadku zamówień realizowanych a niezakończonych
na dzień złożenia oferty.

2. Do oferty wykonawca dołącza aktualne na dzień składania oferty oświadczenia w zakresie wskazanym
przez   zamawiającego  w  niniejszej  specyfikacji  warunków  zamówienia.  Informacje  zawarte  w
oświadczeniach stanowią  wstępne  potwierdzenie,  że  wykonawca nie  podlega  wykluczeniu  oraz  spełnia
warunki udziału w postępowaniu. Wykonawca składa w/w oświadczenia stanowiące Załączniki nr 3 i 4 do
SWZ.

3.  Zamawiający,  przed  udzieleniem  zamówienia,  wezwie  wykonawcę,  którego  oferta  została  najwyżej
oceniona,  do  złożenia  w  wyznaczonym  terminie  oświadczeń  lub  dokumentów  potwierdzających
okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP.

4. Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie przesłanek
określonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy PZP.

5.  Z  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  zamawiający  nie  przewiduje  wykluczenia  wykonawcy  na
podstawie przesłanek określonych w art. 24 ust. 5 ustawy PZP.

6. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w rozdz. IX pkt. 1 lit. b-c
niniejszej SWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji  finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.

7.  Wykonawca,  który  polega  na  zdolnościach  lub  sytuacji  innych  podmiotów  musi  udowodnić
Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w
szczególności  przedstawiając  zobowiązanie  tych podmiotów do oddania  mu do  dyspozycji  niezbędnych
zasobów na potrzeby realizacji zamówienia.

8. Zamawiający wymaga od wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów na
zasadach  określonych  w  art.  22  a  ustawy  PZP,  przedstawienia  w  odniesieniu  do  tych  podmiotów
dokumentów wymienionych w punkcie VI SWZ.

IX. Wykaz  oświadczeń  lub  dokumentów,  potwierdzających  spełnianie  warunków  udziału  w
postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.



1. Wykaz  oświadczeń  składanych  przez  wykonawcę  w  celu  wstępnego  potwierdzenia,  że  spełnia  on
warunki udziału w postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu oraz inne dokumenty wymagane do
złożenia wraz z ofertą:

- aktualne na dzień składania ofert oświadczenia w zakresie wskazanym w Załączniku nr 3 i 4 ido
SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca
nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu; w przypadku wspólnego
ubiegania się o zamówienie przez wykonawców w/w oświadczenia składa każdy z wykonawców
wspólnie ubiegających się o zamówienie; oświadczenia te mają potwierdzać spełnianie warunków
udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z wykonawców
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw wykluczenia; na żądanie
zamawiającego,  wykonawca,  który  zamierza  powierzyć  wykonanie  części  zamówienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w
postępowaniu  zamieszcza  informacje  o  podwykonawcach  w  w/w  oświadczeniu;  wykonawca,
który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia oraz spełnienia - w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby - warunków
udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu.

2. Zamawiający  przed  udzieleniem  zamówienia,  wezwie  wykonawcę,  którego  oferta  została  najwyżej
oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia
pozostałych dokumentów:

- wykaz wykonanych usług (Załącznik nr 7 do SWZ) wraz z referencjami lub innymi dokumentami
potwierdzającymi, że wykazane usługi zostały wykonane należycie wystawionymi przez podmiot,
na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są
wykonywane; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje
bądź  inne  dokumenty  potwierdzające  ich  należyte  wykonywanie  powinny  być  wydane  nie
wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (np. konsorcjum, spółka cywilna),
dokumenty wymienione w pkt. VIII pkt 2 SWZ składa każdy z Wykonawców.

4. W przypadku,  gdy  wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji  innych podmiotów na zasadach
określonych  w  art.  22a  ustawy  PZP,  dokumenty  wymienione  w  pkt.  VIII  pkt  2  SWZ  składa  każdy
wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.

5. Jeżeli  wykonawca  ma siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium  Rzeczypospolitej  Polskiej,
zamiast  dokumentów, o  których mowa w § 5 obowiązującego Rozporządzenia Ministra Rozwoju w
sprawie dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie
zamówienia, stosuje się przepisy § 7 i § 8 ww. Rozporządzenia.

6. Dokumenty  lub  oświadczenia  składane  są  w  oryginale  lub  kopii  dokumentu  lub  oświadczenia
poświadczonej za zgodność z oryginałem.

X. Wadium. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

XI. Informacje  o  środkach  komunikacji  elektronicznej,  a  także  wskazanie  osób  uprawnionych  



do porozumiewania się z wykonawcami. 

1. Postępowanie  prowadzone  jest  w  języku  polskim  w  formie  elektronicznej  za  pośrednictwem
platformazakupowa.pl. 

2. W  niniejszym  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  komunikacja  między  zamawiającym  
a  wykonawcami  odbywa  się  przy  użyciu  strony  internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/as_szczecin .

3. W  celu  skrócenia  udzielenia  odpowiedzi  na  pytania  preferuje  się,  aby  komunikacja  między
zamawiającym  a  Wykonawcami,  w  tym  wszelkie  oświadczenia,  wnioski,  zawiadomienia  oraz
informacje,  przekazywane  były  za  pośrednictwem  platformazakupowa.pl  i  formularza  „Wyślij
wiadomość do zamawiającego”. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień
oraz informacji  przyjmuje się  datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl  poprzez
kliknięcie  przycisku  „Wyślij  wiadomość  do  zamawiającego”,  po  których  pojawi  się  komunikat,  
że wiadomość została wysłana do zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, awaryjnie, komunikację  
za pośrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z
wykonawcami: filip.pacholski@sw.gov.pl

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pośrednictwem
platformazakupowa.pl.  Informacje  dotyczące  odpowiedzi  na  pytania,  zmiany  specyfikacji,  zmiany
terminu  składania  i  otwarcia  ofert  Zamawiający  będzie  zamieszczał  na  platformie  w  sekcji
„Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny
Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl
do konkretnego wykonawcy. 

5. Wykonawca  jako  podmiot  profesjonalny  ma  obowiązek  sprawdzania  komunikatów  i  wiadomości
przesłanych przez zamawiającego bezpośrednio na platformazakupowa.pl, gdyż system powiadomień
może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.

6. Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r.  
w  sprawie  użycia  środków  komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia
publicznego  oraz  udostępniania  i  przechowywania  dokumentów elektronicznych  (Dz.U.  z  2017  r.  
poz. 1320, z późn. zm.), określa niezbędne wymagania sprzętowo – aplikacyjne umożliwiające pracę na
platformazakupowa.pl, tj.:

a/ stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,

b/ komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB RAM, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych – MS Windows 7, Mac Os x 10 4,
Linux, lub ich nowsze wersje, 

c/ zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja
10.0.,

d/ włączona obsługa JavaScript,

e/ zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,

mailto:filip.pacholski@sw.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/as_szczecin


f/  Platformazakupowa.pl  działa według standardu przyjętego w komunikacji  sieciowej – kodowanie
UTF8,

g/  oznaczenie  czasu  odbioru  danych  przez  platformę  zakupową  stanowi  datę  oraz  dokładny  czas
(hh:mm:ss)  generowany  wg  czasu  lokalnego  serwera  synchronizowanego  z  zegarem  Głównego
Urzędu Miar.

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:

a/ akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin” oraz uznaje go za wiążący,

b/ zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert / wniosków dostępnej na platformazakupowa.pl.

8. Zamawiający  nie  ponosi  odpowiedzialności  za  złożenie  oferty  w  sposób  niezgodny  z  Instrukcją
korzystania  z  platformazakupowa.pl,  w  szczególności  za  sytuację,  gdy  zamawiający  zapozna  się  
z  treścią  oferty  przed  upływem  terminu  składania  ofert  (np.  złożenie  oferty  w  zakładce  „Wyślij
wiadomość  do  zamawiającego”).  Taka  oferta  zostanie  uznana  przez  Zamawiającego  za  ofertę
handlową  i  nie  będzie  brana  pod  uwagę  w  przedmiotowym  postępowaniu,  ponieważ  nie  został
spełniony obowiązek narzucony w art. 221 ustawy PZP. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności
logowania,  składania  wniosków  o  wyjaśnienie  treści  SWZ,  składania  ofert  oraz  innych  czynności
podejmowanych  w  niniejszym  postępowaniu  przy  użyciu  platformazakupowa.pl  znajdują  się  
w  zakładce  „Instrukcje  dla  Wykonawców”  na  stronie  internetowej  pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

10. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów
lub  oświadczeń  musi  być  zgodny  z  wymaganiami  określonymi  w  rozporządzeniu  Prezesa  Rady
Ministrów  z  dnia  27  czerwca  2017  r.  w  sprawie  użycia  środków  komunikacji  elektronicznej  
w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  oraz  udostępniania  i  przechowywania
dokumentów elektronicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1320, z późn. zm.).

11. Wykonawca  może  zwrócić  się  do  Zamawiającego  o  wyjaśnienie  treści  SWZ.  Zamawiający  udzieli
wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod
warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż 4 dni przed
wyznaczonym  terminem  składania  ofert.  Za  datę  wpływu  wniosku  przyjmuje  się  datę  jego
zamieszczenia na Platformie.  Jeżeli  wniosek o wyjaśnienie  treści  SWZ wpłynął po upływie terminu
składania  wniosku  lub  dotyczy  udzielonych  wyjaśnień,  Zamawiający  może  udzielić  wyjaśnień  
albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

12. W  przypadku  rozbieżności  pomiędzy  treścią  niniejszej  SWZ  a  treścią  udzielonych  odpowiedzi,  
jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

13. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców. 

14. Osobą uprawnioną do komunikowania się z Wykonawcami jest mł.chor. Filip Pacholski.

XII. Termin związania ofertą.
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1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się
wraz z upływem terminu składania ofert ( art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

2. Wykonawca  może  przedłużyć  termin  związania  ofertą,  na  czas  niezbędny  do  zawarcia  umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na
3 dni  przed upływem terminu związania ofertą,  zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XIII. Opis  sposobu  przygotowywania  ofert  oraz  dokumentów  wymaganych  przez  Zamawiającego  
w SWZ.

1. Oferta musi zawierać następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) wypełniony formularz ofertowy sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik nr
1 do SWZ; 

2) oświadczenia wymienione w rozdziale VIII pkt 2 niniejszej SWZ (załącznik nr 3, 4 i 5 do SWZ).

2. Oferta,  wniosek  oraz  przedmiotowe  środki  dowodowe  składane  elektronicznie  muszą  zostać
podpisane  elektronicznym  kwalifikowanym  podpisem  lub  podpisem  zaufanym  lub  podpisem
osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na
platformie,  kwalifikowany  podpis  elektroniczny,  podpis  zaufany  lub  podpis  osobisty  Wykonawca
może  złożyć  bezpośrednio  na  dokumencie,  który  następnie  przesyła  do  systemu  (opcja
rekomendowana) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 Formularza składania
oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk Przejdź do podsumowania).

3. Ofertę  należy  sporządzić  w  języku  polskim.  Dokumenty  składające  się  na  ofertę  sporządzone  
w języku obcym winny być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. Ofertę należy sporządzić
zgodnie z wymaganiami określonymi w specyfikacji oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i
oświadczenia.

4. Dokumenty  i  oświadczenia  składające  się  na  ofertę  powinny  być  podpisane  kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę upoważnioną
do występowania w imieniu Wykonawcy (uprawnioną zgodnie z odpisem z KRS) albo przez osobę
umocowaną przez osobę uprawnioną, a w przypadku osób fizycznych przez Wykonawcę albo przez
osobę umocowaną przez Wykonawcę.

5. Ofertę  należy  złożyć  w  postaci  elektronicznej  podpisanej  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przy użyciu platformazakupowa.pl za
pośrednictwem  formularza  ofertowego  dostępnego  na  stronie  dotyczącej  prowadzonego
postępowania.  Adres  platformy  zakupowej  Zamawiającego:
https://platformazakupowa.pl/pn/as_szczecin.

6. Podpisy  kwalifikowane  wykorzystywane  przez  wykonawców  do  podpisywania  wszelkich  plików
muszą  spełniać  „Rozporządzenie  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  w  sprawie  identyfikacji
elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 – od 1 lipca 2016 roku”.

7. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, zamawiający wymaga dołączenia
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odpowiedniej ilości plików, tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES.

8. Oferta Wykonawcy zostanie zaszyfrowana przez system tak, aby nie można było zapoznać się z jej
treścią do terminu otwarcia ofert.

9. Wykonawca  ma  prawo  złożyć  tylko  jedną  ofertę,  zawierającą  jedną,  jednoznacznie  opisaną
propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez
danego Wykonawcę.

10. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

11. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SWZ.

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

13. Zgodnie  z  art.  18  ust.  3  ustawy  PZP,  nie  ujawnia  się  informacji  stanowiących  tajemnicę
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli Wykonawca,
nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą
być  one  udostępniane  oraz  wykazał,  załączając  stosowne  wyjaśnienia,  iż  zastrzeżone  informacje
stanowią  tajemnicę  przedsiębiorstwa.  Na  platformie  w  formularzu  składania  oferty  znajduje  się
miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

14. Brak  jednoznacznego wskazania,  które  informacje  stanowią  tajemnicę  przedsiębiorstwa  oznaczać
będzie,  że  wszelkie  oświadczenia  i  zaświadczenia  składane  w  trakcie  niniejszego  postępowania  
są jawne bez zastrzeżeń.

15. Wykonawca  może  przed  upływem  terminu  składania  ofert  zmienić  lub  wycofać  ofertę.  Sposób
dokonywania  zmiany  lub  wycofania  oferty  zamieszczono  w  instrukcji  zamieszczonej  na  stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

16. Każdy  z  Wykonawców  może  złożyć  tylko  jedną  ofertę.  Złożenie  większej  liczby  ofert  lub  oferty
zawierającej propozycje wariantowe podlegać będzie odrzuceniu.

17. Ceny  oferty  muszą  zawierać  wszystkie  koszty,  jakie  musi  ponieść  Wykonawca,  aby  zrealizować
zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty.

18. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzacji działalności
podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  czy  podpisem  osobistym  jest
jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio
przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot,
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę.

19. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do:
złożenia,  zmiany,  wycofania  oferty  wynosi  150 MB natomiast  przy  komunikacji  wielkość pliku  to
maksymalnie 500 MB.

20. W  przypadku,  gdy  dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania  odpowiednio
wykonawcy,  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia  publicznego,
podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy
niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami
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potwierdzającymi  umocowanie  do  reprezentowania”,  zostały  wystawione  przez  upoważnione
podmioty  inne  niż  wykonawca,  wykonawca  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia,
podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako
dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

21. W  przypadku,  gdy  podmiotowe  środki  dowodowe,  przedmiotowe  środki  dowodowe,  inne
dokumenty,  w  tym  dokumenty,  o  których  mowa  w  art.  94  ust.  2  ustawy,  lub  dokumenty
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty
jako  dokument  w  postaci  papierowej,  przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu
opatrzone  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  lub  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej.

22. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym
mowa w pkt. 21, dokonuje się w przypadku: 

a/  podmiotowych  środków  dowodowych  oraz  dokumentów  potwierdzających  umocowanie  
do  reprezentowania  –  odpowiednio  wykonawca,  wykonawca  wspólnie  ubiegający  się  
o  udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby  lub  podwykonawca,  w  zakresie
podmiotowych  środków  dowodowych  lub  dokumentów  potwierdzających  umocowanie  
do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;

b/  przedmiotowych  środków dowodowych  –  odpowiednio  wykonawca  lub  wykonawca  wspólnie
ubiegający się o udzielenie zamówienia;

c/ innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy – odpowiednio
wykonawca  lub  wykonawca  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia,  
w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

23. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym
mowa w pkt. 21, może dokonać również notariusz.

XIV. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Ofertę  należy  złożyć  za  pośrednictwem  strony  https://platformazakupowa.pl/pn/as_szczecin 
do dnia 03.11.2023 r. do godziny 0800.

2. Oferta złożona po terminie wskazanym w pkt. 1 niniejszej SWZ zostanie odrzucona.

3. Otwarcie  ofert  nastąpi  w  dniu  03.11.2023  r.,  o  godzinie  0900,  poprzez  odszyfrowanie  ofert  
na platformazakupowa.pl. 

4. W przypadku wystąpienia awarii  systemu teleinformatycznego,  która  spowoduje  brak możliwości
otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie  
po usunięciu awarii.

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
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postępowania. 

6. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

7. Niezwłocznie  po  otwarciu  ofert  zamawiający  udostępni  na  stronie  prowadzonego  postępowania
informacje, o których mowa w art. 222 ustawy.

XV. Opis sposobu obliczania ceny.

d) Jedyną  walutą  stosowną  w  rozliczeniach  jest  PLN,  a  jedyną  formą  płatności  jest  przelew  
na rachunek.

e) Wykonawca  określa  cenę  realizacji  zamówienia  poprzez  wskazanie  w  Formularzu  ofertowym
sporządzonym  wg  wzoru  stanowiącego  Załączniki  nr  1  do  SWZ  łącznej  ceny  ofertowej  brutto  
za realizację przedmiotu zamówienia. 

f) Łączna  cena ofertowa brutto musi  uwzględniać  wszystkie  koszty  związane  z  realizacją  przedmiotu
zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy określonym w niniejszej
SWZ. 

g) Ceny  muszą  być:  podane  i  wyliczone  w  zaokrągleniu  do  dwóch  miejsc  po  przecinku  (zasada
zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę). 

h) Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN).

i) Jeżeli  w  postępowaniu  złożona  będzie  oferta,  której  wybór  prowadziłby  do  powstania  
u  zamawiającego  obowiązku  podatkowego  zgodnie  z  przepisami  o  podatku  od  towarów  i  usług,
zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów 
i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca,
składając  ofertę,  jest  zobligowany  poinformować  zamawiającego,  że  wybór  jego  oferty  będzie
prowadzić  do  powstania  u  zamawiającego  obowiązku  podatkowego,  wskazując  nazwę  (rodzaj)
towaru / usługi, których dostawa / świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując
ich wartość bez kwoty podatku. 

XVI. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Za ofertę  najkorzystniejszą  zostanie  uznana oferta  zawierająca  najkorzystniejszy  bilans  punktów w
kryteriach: 

a/ „Łączna cena ofertowa brutto” – C;

b/  „Czas usunięcia awarii systemu do zarządzania, monitorowania i raportowania” – T1;

c/ „Czas usunięcia awarii urządzeń” – T2

Powyższym kryteriom Zamawiający przypisał następujące znaczenie:



Kryterium
Waga

[%]
Liczba

punktów
Sposób oceny wg wzoru

Łączna cena
ofertowa brutto - C

60% 60

                             Cena najtańszej oferty

C = -----------------------------------------  x 60pkt

                            Cena badanej oferty

Czas usunięcia
awarii systemu
do zarządzania,
monitorowania i
raportowania –

T1

20% 20

1 (jedna) godzina od daty zgłoszenia przez
Zamawiającego awarii – 20 pkt,

2 (dwie) godziny od daty zgłoszenia przez
Zamawiającego awarii – 10 pkt,

3 (trzy) godziny od daty zgłoszenia przez
Zamawiającego awarii – 5 pkt

Czas usunięcia
awarii urządzeń –

T2
20% 20

3 (sześć) godzin od daty zgłoszenia przez
Zamawiającego awarii – 20 pkt,

6 (dwanaście) godzin od zgłoszenia przez
Zamawiającego awarii – 10 pkt,

24 (dwadzieścia cztery) godziny od zgłoszenia przez
Zamawiającego awarii – 5 pkt

RAZEM 100% 100 ────────────────────

2. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg poniższego wzoru: 

L = C + T1 + T2

L – całkowita liczba punktów,

C – punkty uzyskane w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto”,

T1 - punkty uzyskane w kryterium „Czas usunięcia awarii systemu do zarządzania, monitorowania i 
raportowania”,

T2 -  punkty uzyskane w kryterium „Czas usunięcia awarii urządzeń”.

3. Ocena punktowa w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na  podstawie
łącznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez Wykonawcę w ofercie i przeliczona według wzoru
opisanego w tabeli powyżej.

4. Ocena punktowa w kryterium „Czas  usunięcia awarii  systemu do zarządzania,  monitorowania  i
raportowania” – maksymalny termin wynosi  3 h, zaoferowanie terminu powyżej 3 h spowoduje
odrzucenie oferty. W zależności od wskazanego w ofercie terminu Zamawiający przyzna punkty.

5. Ocena punktowa w kryterium „Czas usunięcia awarii urządzeń” – maksymalny termin wynosi 24 h,
zaoferowanie terminu powyżej 24 h spowoduje odrzucenie oferty. W zależności od wskazanego w
ofercie terminu Zamawiający przyzna punkty.

6. Punktacja  przyznawana  ofertom w poszczególnych  kryteriach  będzie  liczona  z  dokładnością  do
dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę.

7. Zamawiający  udzieli  zamówienia  Wykonawcy,  którego  oferta  odpowiadać  będzie  wszystkim



wymaganiom  przedstawionym  w  ustawie  PZP,  oraz  w  SWZ  i  zostanie  oceniona  jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

8. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub
więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i  pozostałych kryteriów oceny ofert, Zamawiający
spośród tych ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną (art. 91 ust. 4 ustawy PZP).

9. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.

XVII. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiającego, w terminie przez niego podanym. Wykonawca
zostanie poinformowany o dacie i godzinie podpisania umowy. 

2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty
potwierdzające  ich  umocowanie  do  podpisania  umowy,  o  ile  umocowanie  to  nie  będzie  wynikać
z dokumentów załączonych do oferty. 

3. W  przypadku  wyboru  oferty  złożonej  przez  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie
zamówienia  Zamawiający  może żądać  przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulującej
współpracę  tych  Wykonawców.  Umowa taka  winna  określać  strony  umowy,  cel  działania,  sposób
współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność
za  wykonanie  zamówienia,  oznaczenie  czasu  trwania  konsorcjum  (obejmującego  okres  realizacji
przedmiotu  zamówienia,  gwarancji  i  rękojmi),  wykluczenie  możliwości  wypowiedzenia  umowy
konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od
zawarcia umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert,
chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 255 ust. 1 ustawy PZP. 

5. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą w terminie zgodnym z art. 264 ustawy PZP. 

XVIII. Informacja w sprawie postanowień umowy.

1. Zamówienie ma być realizowane w sposób zgodny z  zapisami ujętymi w ogłoszeniu o zamówieniu
publicznym, SWZ i wzorze umowy. Wzór umowy stanowi Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty w 
zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy PZP oraz wskazanym we wzorze umowy stanowiącym 
Załącznik nr 2 do SWZ. 

XIX. Każdemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów
ustawy PZP  przysługują  środki  ochrony  prawnej  przewidziane  w dziale  IX  ustawy  PZP.  Środki  ochrony
prawnej  wobec  ogłoszenia  o  zamówieniu  oraz  specyfikacji  warunków zamówienia  przysługują  również
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy PZP.

XX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 



1. Każdemu  Wykonawcy,  a  także  innemu  podmiotowi,  jeżeli  ma  lub  miał  interes  w
uzyskaniu  danego  zamówienia  oraz  poniósł  lub  może  ponieść  szkodę  w  wyniku
naruszenia  przez  Zamawiającego  przepisów  ustawy  PZP  przysługują  środki  ochrony
prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP. 

XXI. Informacja w zakresie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych.

Zgodnie  z  art.  13  i  14  Rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego  i  Rady  (UE)  2016/679  z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z  przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, zamawiający informuje, że: 

1. Administratorem  danych  osobowych  jest  Dyrektor  Aresztu  Śledczego,  ul.  Kaszubska  28,  
70-226   Szczecin. 

2. W sprawie ochrony danych osobowych można skontaktować się z Inspektorem Danych Osobowych
powołanym w Areszcie Śledczym w Szczecinie pod adresem siedziby wskazanym w pkt 1. 

3. Dane  osobowe  przetwarzane  będą  na  podstawie  art.  6  ust.  1  lit.  b RODO  –w  celu  związanym  
z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

4. Odbiorcami  danych  osobowych  będą  osoby  lub  podmioty,  którym  udostępniona  zastanie
dokumentacja przetargowa w oparciu o przepisy ustawy PZP. 

4. Dane osobowe będą przechowywane zgodnie  z  przepisami  ustawy PZP,  przez okres  4  lat  od dnia
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia oraz przez czas archiwizacji dokumentacji, zgodnie
z obowiązującymi przepisami. 

5. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO.

6. Posiadają Państwo prawo do treści swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania ich z
ograniczeniami wynikającymi z przepisów odrębnych, w szczególności ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, przypadkach, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Skorzystanie z prawa
do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania ani zmianą postanowień umowy w
zakresie  niezgodnym  z  ustawą  PZP  oraz  nie  może  naruszać  integralności  protokołu  oraz  jego
załączników.  Prawo  do  ograniczenia  przetwarzania  nie  ma  zastosowania  w  odniesieniu  
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej  osoby fizycznej  lub prawnej,  lub z  uwagi  na  ważne względy interesu  publicznego Unii
Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

7. Posiadają Państwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznają Państwo, że przetwarzania Państwa danych osobowych narusza przepisy RODO. 

8. Nie przysługuje Państwu:

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,



-  na  podstawie  art.  21  RODO  prawo  sprzeciwu  wobec  przetwarzania  danych  osobowych,  
gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.
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