Nazwa i adres zamawiajacego:
Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. ul. Spétdzielcza 12,
64-100 Leszno,
tel. 65 5256000, fax.65 5256073
Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek od 7.00- 15.00

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA OFERTY
do postepowania przetargowego na:
Przeglad oraz serwis urzadzen klimatyzacyjnych zamontowanych na terenie MPEC Sp.
Z0.0.w Lesznie

Nr postepowania NR DM/01/2019

Zamowienie sektorowe na usfuge o warto$ci zamowienia ponizej 5 548 000 euro — przepisow ustawy Prawo zamoéwien
Publicznych nie stosuje sie

1. WYTYCZNE OGOLNE
1.1. Informacja ogdine

a) postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus
(zwang dalej Platformg Zakupowga) zamieszczonej na stronie
https://platformazakupowa.pl/mpec_leszno. Powyzsze oznacza , ze:

- Zamawiajgcy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace postepowania
niezbedne do przygotowania oferty,
- Wykonawcy beda tam:
e Skfada¢ oferty wraz z zatgcznikami w postaci skanéw dokumentéw,
o Whnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do postepowania,
e Skfada¢ wyjasnienia i uzupetnienia do ztozonej oferty na wezwanie
Zamawiajgcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu skfadania ofert nikt nie moze
zapoznac sie z trescig ofert.

b) Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert tradycyjnie w formie papierowej za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r
prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, jednak ceny wszystkich ofert
ztozonych papierowo oraz dane identyfikacyjne Oferenta zostang wprowadzone przez
zamawiajgcego na Platforme.

1.2. Skroty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:

- Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zaméwieh za pomoca
ktérego sg prowadzone postepowania przetargowe zamawiajgcego dostepny pod
adresem https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

- IPO —instrukcja przygotowania oferty wraz z zatgcznikami

- dokumenty przetargowe — instrukcja przygotowania oferty (ipo) oraz wszelkie
wyjasnienia i uzupetnienia do ipo.

- dokumenty ofertowe — oferta wykonawcy wraz z zatgcznikami

2. WYKONAWCY
2.1. Warunki udziatu w postepowaniu wymagane od wykonawcoéw.
O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a. prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang zgodnie z przepisami prawa;
b. posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamdwienia;
C. nie zalegajg z podatkami oraz ze sktadkami na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, oraz sg
ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej odpowiadajgcej swoim rodzajem przedmiotowi zamodwienia
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d. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z tytutu likwidaciji przedsiebiorstwa lub ogtoszenia
upadtosci wykonawcy.

2.2. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy :

a) aktualny wydruk lub odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidenciji i informac;ji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, sporzgdzony nie
wczesniej niz 30 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw - na Zataczniku nr 2,

c) wypetniony formularz wg Zatgcznika nr 1;

d) oswiadczenie wykonawcy o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w
art.13 lub 14 RODO. Zalgcznik nr 3.

e) Wzoér umowy. Zatgcznik nr 4 .

2.3. Pozostate wymagania i warunki postepowania.

2.3.1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2.3.2. Zamawiajgcy nie zamierza zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcédw w celu wyjasniania
watpliwosci dotyczacych tresci IPO, ani nie przewiduje wspdélnej wizji lokalnej z udziatem
Wykonawcéw, lecz umozliwi wszystkim zainteresowanym dokonanie wizji indywidualnej.

Termin wizji nalezy uzgodni¢ nie pézniej niz na dwa dni przed planowanym terminem jej odbycia z
nastepujgcymi osobami Zamawiajgcego: Pawet Marszatek — tel. 65 5256044,

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.
Zakres przedmiotu zamowienia.
Przeglad oraz serwis urzadzen klimatyzacyjnych zamontowanych na terenie MPEC Sp. z 0.0. w
Lesznie
Opis przedmiotu zaméwienia zawarto w zatgczniku nr 5 do niniejszej instrukgji.
3.1. Termin wykonania prac:
3.1.1 Termin wykonania przegladu urzadzen : do dnia 31 marca 2019r.
3.1.2 Prace serwisowe: do dnia 31 grudnia 2019r. Wg zgtoszen Zamawiajacego.

4. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN |
DOKUMENTOW

4.1. Sposéb porozumiewania sie z Zamawiajacym.

41.1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcami odbywa sie wytagcznie elektronicznie: za posrednictwem Platformy Zakupowej pod
adresem  https://platformazakupowa.pl/mpec leszno lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej tj. faksu na nr 65 5256073 lub poprzez adres e-mail: marszalek@mpec.leszno.pl . Za
forme przekazania dokumentéw réwnorzedng do faxu, Zamawiajgcy uzna rowniez skan podpisanego
uprzednio dokumentu, przekazanego jako zatgcznik do poczty elektronicznej (e-mail).

4.1.2. W szczegdélnych przypadkach, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe, osobiscie, lub
za posrednictwem postanca.

4.1.3. Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie (ij. za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, lub za posrednictwem postahca)
winny by¢ sktadane na adres: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o0.0., ul.
Spotdzielcza 12, 64-100 Leszno

4.1.4. Osobami uprawnionymi po stronie Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
w sprawach zwigzanych z postepowaniem przetargowym jest: Pawet Marszatek tel. 655256044, lub
Leszek Kasperski tel. 655256058.

4.1.5. Pytania odnosnie korzystania z Platformy zakupowej i sktadania na niej ofert nalezy
kierowa¢ do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus tel. 22 1010202.

4.2. Wyjasnienia tresci materialow przetargowych.

4.21. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego w sprawie wyjasnieh dotyczgcych
materiatéw przetargowych w sposéb okreslony w ust. 4.1.

4.2.2. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci materiatéw przetargowych
wplynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz 5 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezel
wniosek wplyngt po tym terminie lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.
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4.2.3. Odpowiedzi Zamawiajgcego zostang umieszczone na Platformie Zakupowej, bez ujawniania
zrodfa zapytania.

5. PRZYGOTOWANIE OFERT
5.1. Przygotowanie ofert

5.1.1. Wszystkie dokumenty ofertowe winny by¢ sporzagdzone w jezyku polskim. Wykonawca moze
przedstawi¢ w ofercie dokumenty w jezykach obcych wylgcznie tgcznie z ttumaczeniem ich tresci na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Oferta winna by¢ przygotowana w sposéb
jednoznaczny, wykluczajgcy dowolno$¢ interpretacyjng oraz tak, by dawata odpowiedz na wszystkie
wymagania w zakresie przedmiotu zamodwienia.

5.1.2. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 45 dni kalendarzowych. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.

5.2. Dokumenty skfadane wraz z oferta:

5.2.1. Wykonawca skfada jedng oferte poprzez Platforme Zakupows.

5.2.2. Wraz z ofertg nalezy zlozy¢ zataczniki wymagane w ust. 2.2. oraz:

5.2.3. Zalgczniki do oferty nalezy sktadaé w postaci scanow.

5.2.4. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw
stanowigcych zatgczniki do niniejszej IPO, powinny zawiera¢ wszystkie dane wynikajace z
zatgczonych wzorow.

5.2.5. W przypadku zlozenia oferty papierowej nalezy zatgczy¢:

a) oryginaty dokumentéw lub ich kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

b) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentéw skfadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajgcy moze je uzyskaé w szczegolnosci za
pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz 2016 poz. 352), o ile prawo do ich podpisania nie
wynika z dokumentoéw ztozonych wraz z ofertg;

c) Stosowne Petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru — zatgczone do oferty w
oryginale lub w formie notarialnie potwierdzonej kopii, zawierajgce co najmniej umocowanie do
ztozenia oferty, o$wiadczen i podpisania klauzuli zgodnosci sktadanych kopii dokumentow z
oryginatem.

5.2.6. Dokumenty skfadane pisemnie, winny by¢ ztozone w formie uniemozliwiajgcej przypadkowe
ich zdekompletowanie. Zaleca sie ich zszycie, zbindowanie, oprawienie w teczke lub segregator lub
pofgczenie ich w jedng catos¢ inng technika.

Poswiadczenie dokumentéw ,za zgodnos¢ z oryginatem” nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej podpisane odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. W przypadku poswiadczenia ,za zgodnosS¢ z oryginatem” kopii dokumentéw przez
osobe(y) nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy wraz z
ofertg ztozy¢ stosowne Petnomocnictwo.

5.3. Cena ofertowa

5.3.1. Wykonawca okresli cene ryczaitowg w ztotych polskich na kompletne wykonanie przedmiotu
zaméwienia wynikajgce z opisu przedmiotu zamdwienia i wymagan wynikajgcych z umowy. Cena
podana przez Wykonawce na formularzu oferty jest wyrazong w pienigdzu wartoscig robét
stanowigcych przedmiot zaméwienia i innych Swiadczen Wykonawcy zwigzanych z kompleksowg
realizacje tego zaméwienia.

5.3.2. Wykonawca jest zobowigzany przed ziozeniem oferty uzyska¢ wszelkie potrzebne
informacje dotyczgce warunkdéw miejscowych, rozmiaru i natury robét, rozwigzan technicznych oraz
materiatdw i urzadzen niezbednych do wykonania zamdéwienia oraz informacji dotyczacych ryzyka i
trudnosci oraz wszelkich okolicznosci, jakie mogg mie¢ wptyw na wartos¢ ztozonej oferty
przetargowe;.

5.3.3. Wykonawca winien dokona¢ kalkulacji ceny ofertowej na podstawie warunkéw umowy, oraz
opisu przedmiotu zamoéwienia. Wycene nalezy wykonaé zgodnie z zasadami rzetelnej wiedzy
technicznej i kosztorysowej oraz wlasnego do$wiadczenia zawodowego Wykonawcy.

5.3.4. W cenie ofertowej bedg zawarte wszystkie cta, podatki i inne naleznosci ptatne przez
Wykonawce (inne $wiadczenia poza robotami budowlanymi), niezbedne do poniesienia w celu
kompleksowego i prawidtowego wykonania robét przez Wykonawce, wedtug stanu prawnego na dzien
wszczecia postepowania przetargowego.

5.3.5. Wykonawca jest zobowigzany do obliczenia zakresu i ilosci robo6t przewidzianych do
wykonania w celu prawidtowego i zgodnego ze sztukg inzynierskg wykonania wszystkich robot




objetych opisem przedmiotu zamowienia oraz oszacowania pozostatych kosztéw realizacji zadania
koniecznych do poniesienia w zwigzku z realizowanymi robotami.

5.3.6. Cena wykonania zamdwienia winna uwzglednia¢ wszelkie pozostate koszty niezbedne do
jego zrealizowania wraz z catym ryzykiem ogélnym, zobowigzaniami i obowigzkami przedstawionymi
w umowie, bez ktérych nie mozna prawidtowo zaméwienia.

5.5.7. Cena ofertowa nie bedzie podlegata zmianom, negocjacji ani waloryzacji w czasie realizaciji
umowy.

5.5.8. Cena ofertowa winna zostaé podana przez wykonawce w catosci w walucie polskie;.

5.5.9. Wszelkie pfatnosci i zobowigzania wynikajgce z niniejszej umowy bedg realizowane w
ztotych polskich.

6. SKEADANIE OFERT
6.1. Oferty nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec_leszno, wytacznie drogg elektroniczng w terminie:

do dnia 15 marca 2018r. do godziny 10:00

6.2. Oferty sktadane w formie papierowej nalezy zlozy¢ za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r prawo pocztowe, osobiscie, lub za
posrednictwem postanca, zapakowa¢ w nieprzejrzyste opakowanie i oznakowac:

,OFERTA NA PRZELAD | SERWIS URZADZEN KLIMATYZACYJNYCH
NR DM/01/2019
NIE OTWIERAC PRZED 15.03.2019r. godz. 10.00

6.3. Oferty pisemne nalezy ztozy¢é w sekretariacie Miejskiego Przedsiebiorstwa Energetyki
Cieplnej Sp. z 0.0., ul. Spéldzielcza 12, 64-100 Leszno, nie pdézniej niz do terminu okreslonego
w ust. 6.1.
6.4. Oferta nie moze by¢ zmieniona po terminie skladania ofert.
6.5. Wykonawcy moga zmieni¢ lub wycofaé swoje oferty: oferty ztozone za posrednictwem
Platformy Zakupowej mozna wycofac jedynie za posrednictwem tej Platformy.
7. OTWARCIE OFERT.
7.1. Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastepuje drogg elektroniczng. Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem
terminu sktadania ofert nikt nie moze zapozna¢ sie z trescig ofert.
Oferty zlozone w formie papierowej zostang otwarte niezwtocznie po uptywie terminu okreslonego w
ust. 6.1. a ich wartos¢ zostanie wprowadzona przez Zamawiajgcego na Platforme Zakupowg po
uptywie terminu sktadania ofert.
8. WYJASNIENIA | OCENA OFERT
8.1. Wyjasnianie ofert.

8.1.1. Przy sprawdzaniu i ocenie ofert, Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczgcych treéci ztozonych ofert.

8.1.2. Wezwanie do wyjasnien bedg przekazywane za posrednictwem Platformy Zakupowej lub
drogg elektroniczna.
8.2. Ocena oferty.

8.2.1. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujgce kryteria i ich
znaczenie:

Znaczenie oo . .
. Maksymalna ilos¢ punktow jakie moze
Lp. Kryterium procentowe . .
. otrzyma¢ oferta za dane kryterium
kryterium
1 Cena 100% 100 punktéw Max(C)

Zasady oceny kryterium "Cena" (C).
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma ilos¢ punktéw wynikajaca z dziatania:
Pi (C) = Cmin/Ci X Max (C)
Obliczenie wyniku ilorazu zaokragla sie do dwéch miejsc po przecinku i dopiero nastepnie przemnaza

gdzie:

Pi(C) ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena inwestyc;ji";

Cmin najnizsza cena inwestycji sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
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Ci cena oferty badanej "i";

Max(C) | maksymalna ilo$¢ punktow jakie moze otrzymac oferta za kryterium "Cena inwestycji".

8.3 Wybor najkorzystniejszej oferty.

8.3.1 Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktory ztozy kompletng oferte, speni
wymagania Zamawiajgcego okreslone w niniejszej instrukcji i zaoferuje najnizszg cene.

8.3.2 Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej, poniewaz zostang ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

8.3.3.Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

9. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ.

9.1. Zawiadomienie o zakonczeniu postepowania i wyborze oferty.

Niezwlocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktére zgodnie z art.70% kodeksu cywilnego moze takze

polega¢ na zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, Wykonawcy zostang powiadomieni o

jego wyniku na Platformie Zakupowej. Powiadomienie bedzie zawierato informacje, czy oferta ztozona

przez Wykonawce do ktérego powiadomienie jest kierowane zostata przyjeta, czy tez przetarg zostat
zamkniety bez wyboru oferty.

9.2. Zawarcie umowy.

9.2.1. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do
zawarcia umowy zgodnej ze wzorem zatgczonym do dokumentéw przetargowych. Uwaga: Wszelkie
uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie okre$lonym dla wnoszenia zapytan do IPO.

9.2.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla¢ sie bedzie od zawarcia umowy,
zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny chyba, ze zajdg przestanki do uniewaznienia postepowania.

9.2.3. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce
telefonicznie lub odrebnym pismem.

10. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART.13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,

informuje, ze:

e administratorem danych osobowych jest: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z
0.0., ul. Spotdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 655256083;

e dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego sygn. nr DI1/28/2018 pn. ,Remont baterii
cyklonéw” prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

e odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

o dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
informujemy, ze posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

o informujemy, Ze nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub € RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;




e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11. FORMULARZE DO INSTRUKCJI:

Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy

Zatacznik nr 3

Oswiadczenie do celow RODO

Zatgcznik nr 4

Wzor umowy

Zatacznik nr 5

Opis przedmiotu zaméwienia

Zatwierdzam :
(data)




Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY
do postepowania DM/01/2019

Strona 1

z ogolnej liczby stron
(pieczgtka Wykonawcy)

OFERTA PRZETARGOWA

W odpowiedzi na ogtoszenie przetargowe o sygn. DM/01/2019
dla zamédwienia pn.

Przeglad oraz serwis urzadzen klimatyzacyjnych zamontowanych na terenie MPEC Sp.
Z 0.0. W Lesznie

Nazwa i siedziba Zamawiajacego:
Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o0.0. ul. Spétdzielcza 12, 64-
100 Leszno, tel. 65 5256000 fax. 65 5256073

Sktadamy oferte na wykonanie zamoéwienia za cene

Wartos¢ oferty netto (PLN):

Wartosc VAT (...... %)

CENA OFERTOWA BRUTTO (PLN):

1 (0111 o 1S TP zt brutto.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z instrukcjg przygotowania oferty oraz wymogami opisu
zamowienia, a kalkulacja ceny uwzglednia wszystkie koszty wynikajgce z warunkéw realizacji
kontraktu okreslonych przez Zamawiajgcego

(miejsce) podpis osoby/oséb uprawnionej/ych
do reprezentowania Wykonawcy



Zatacznik nr 2

Nr sprawy DM/01/2019

Pieczatka Wykonawcy

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu.

do postepowania przetargowego
dla zadania:

Przeglad oraz serwis urzadzen klimatyzacyjnych zamontowanych na terenie MPEC Sp.
Z 0.0. W Lesznie

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia:
- oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
- oswiadczam, ze posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie,
- oswiadczam, ze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania niniejszego zamowienia,
- oswiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia.
- oswiadczam, ze nie zalegam z optacaniem podatkéw do Urzedu Skarbowego i optat
- oswiadczam, ze nie zalegam z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne Iub
spoteczne do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego,
- oswiadczam, ze nie uchwalono likwidacji przedsigbiorstwa, ani nie zostat wydany nakaz
zajecia majatku,
- oswiadczam, ze w stosunku do przedsiebiorstwa, ktére reprezentujemy brak jest podstaw do
wykluczenia z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w Instrukcji przygotowania
ofert.

Osoby skfadajgce os$wiadczenia ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za ich tres¢ na zasadach
okre$lonych w art. 297 §1 Kodeksu Karnego (Dz.U. z 1997r., Nr 88, p0z.553 z p6zn.zm.)

Pieczatka i podpis osoby/ os6b uprawnionej /ych
do reprezentowania Wykonawcy




Zatgcznik nr 3

Nr sprawy DM/01/2019

Pieczgtka Wykonawcy

Oswiadczenie
wykonawcy o wypetnieniu przez nieqo obowigzkéw informacyijnych przewidzianych w art.13
lub 14 RODO

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia sektorowego pn.
dla zadania:

Przeglad oraz serwis urzadzen klimatyzacyjnych zamontowanych na terenie MPEC Sp.
z0.0. W Lesznie

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art.13 lub art.14 RODOY
wobec 0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania si¢ o udzielenie zamodwienia w niniejszym postepowaniu.*

(Miejscowosc) Pieczatka i podpis osoby/ oséb uprawnionej /ych
do reprezentowania Wykonawcy

D rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tre$ci oéwiadczenia np. przez jego wykreslenie).




Zatgcznik nr 4

Nr sprawy DM/01/2019
Wz6r umowy

/ nr ewidencyjny umowy/
UMOWA SERWISOWA (projekt)
na przeglady, konserwacje i naprawy urzadzen klimatyzacyjnych w 2019 roku

zawarta W dniu .......ccceeeeenieeeennenen. w Lesznie pomiedzy:

Miejskim Przedsiebiorstwem Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Lesznie ul. Spoldzielcza 12, wpisanym przez
Sad Rejonowy w Poznaniu — Nowe Miasto i Wilda do Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS
0000080126, wysoko$¢ kapitatu zaktadowego: 16 669 800,- PLN Tel. (0-65) 525 60 00, fax (065) 525 60 73

NIP 697-001-16-74, REGON 410020850

Reprezentowanym przez:

Prezesa Zarzadu — Dyrektora Naczelnego mgr inz. Krzysztofa Majchrzaka

Zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

a.

Tel. , fax
NIP , REGON
Reprezentowanym przez:

Zwanym dalej ,,Wykonawca”

§1
Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest wykonywanie przez Wykonawce okresowych przegladow, konserwacji i napraw
urzadzen klimatyzacyjnych zainstalowanych w obiektach MPEC Sp. z o.0. w Lesznie. Wykaz urzadzen
klimatyzacyjnych, na dzien podpisania umowy, zwanych dalej ,klimatyzatorami” , ilos¢ przegladow i
konserwacji okre$la zatacznik Nr 1 do nin. umowy.

§2

Czas trwania umowy

Niniejsza umowa zawarta jest na okres 12 miesigcy i obowigzuje: od dnia 01 kwietnia 2019r. do dnia 31 marca
2020r.

§3

Zakres umowy

W ramach czynnosci, o ktorych mowa w § 1 Wykonawca zobowiazuje si¢ do:
1. Utrzymania urzadzen wentylacyjno-klimatyzacyjnych i chtodniczych w stanie technicznym zapewniajacym
ich sprawno$c i bezpieczng eksploatacje.
2. Zapewnienia ustug serwisu, ktory przystapi do usuwania awarii w czasie nie dluzszym niz 24 godziny (12
godzin w odniesieniu do klimatyzatorow serwerowni) od momentu powiadomienia
3. Wykonywania czynnosci konserwacyjno-naprawczych zgodnie z zasadami wiedzy technicznej, dokumentacja
techniczno-ruchowa, przy uwzglednieniu obowigzujgcych przepisdéw, norm i warunkdéw technicznych.

§4
Obowiazki Wykonawcy

1. Przeglad i konserwacja klimatyzatoréw obejmuje kazdorazowo wykonanie co najmniej nizej wymienionego
zakresu prac:

- pomiar i regulacja ci$nienia ptynu chtodniczego,

- gruntowe czyszczenie parownika,

- gruntowe czyszczenie skraplacza,

- czyszczenie filtrow,

- pomiar sprawnosci elektrycznej,

- pomiar wydajnosci chlodniczej,

- smarowanie podzespotow gtéwnych,

- sprawdzanie szczelno$ci uktadu,
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- sprawdzanie szczelno$ci trasy ewakuacji kondensatu,

- test pracy urzadzenia - pomiary temperatury,

- uzupehienie czynnika chlodniczego,

- usuwanie drobnych stwierdzonych w trakcie przegladu usterek, nie wymagajacych

ponoszenia istotnych naktadéow zwiazanych z wymiang urzadzen i konieczno$cia zakupu

kosztownych elementow.
Koszty wykonania w/w czynnoéci przegladowych i konserwacyjnych, dojazdu do siedziby Zamawiajacego,
materiatow niezbednych do $§wiadczenia ustugi przegladow i konserwacji takich jak: czynnik chtodniczy, filtry,
olej, ptyn bakteriobdjczy, powietrze spr¢zone oraz zwigzane z wymiang drobnych elementow( przewodow
elektrycznych, uszczelek, zaciskow, drobnych elementow sygnalizacyjnych i $wietlnych, zaréwek, diod,
bezpiecznikow itp.) ponosi Wykonawca.
Wykonanie okresowego przegladu i konserwacji klimatyzatorow, o ktorym mowa w § 1 nastapi dwukrotnie w
czasie trwania umowy - w miesigcach:

- kwiecien 2019r. —

- pazdziernik 2019r.
w terminach kazdorazowo uzgodnionych przez strony.
2. Wykonawca deklaruje gotowo$é¢ do utrzymania w sprawno$ci klimatyzatoréw objetych niniejszg umowsg i w
przypadku wystapienia ich awarii zobowiazuje si¢ do:

a) wykonania naprawy w ciggu 24 godzin (12 godzin w odniesieniu do klimatyzatorow serwerowni) od
otrzymania zgloszenia, o ile nie jest wymagany zakup czes$ci zamiennych niezbednych do usunigcia
awarii,

b) wykonania naprawy w ciggu 24 godzin (12 godzin w odniesieniu do klimatyzatorow serwerowni) od
chwili dostawy czgéci zamiennych niezbednych do usunigcia awarii,

c) dokonania zakupu (sprowadzenia) czgéci zamiennych , niezbednych do dokonania napraw w mozliwie
najkrotszym czasie.

3. Podjecie przez Wykonawce jakichkolwiek ew. prac, ktore wigzaé si¢ beda z konieczno$cia poniesienia przez
Zamawiajacego dodatkowych kosztéw zwigzanych z wymiang wadliwych, zakupem dodatkowych elementéw
itp. - nastapi po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego kalkulacji tych kosztow sporzadzonej przez Wykonawcg.
Postanowienie powyzsze ma takze zastosowanie do ew. wad stwierdzonych podczas okresowych przegladow.
4. W celu zapewnienia bezawaryjnej pracy urzadzen Wykonawca dokona przegladow i prac konserwacyjnych
raz w roku w terminie do 15 kwietnia — Jezeli dla danego urzadzenia przewidziano wykonanie dwoch
przegladow w roku, to pierwszy z nich ma by¢ wykonany w tym terminie.
5. Wykonaweca jest zobowigzany do prowadzenie na biezgco dokumentacji serwisowej poszczegdlnych urzadzen
z rejestracjg przegladow konserwacyjnych, wykonywanych napraw i wymian filtrow.
6. Wykonawca jest zobowiagzany do uzgadniania z Zamawiajagcym terminéw przegladow urzadzen i czasu
usuwania awarii oraz spraw dotyczacych zakupu materiatdéw eksploatacyjnych, ktore nie wchodza w koszt
konserwaciji.
7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia wykonania zadan przez wykwalifikowana kadre z
odpowiednimi uprawnieniami.
8. Wykonawca kazdorazowo po wykonaniu zleconych zadan przedtozy Zamawiajacemu protokét z wykonanych
czynnosci, podpisany przez uprawnione osoby ze wskazaniem numerdéw posiadanych uprawnien.
9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymywania w miejscu prowadzonych prac tadu i porzadku oraz
przestrzegania zasad BHP i ppoz.
10. Wykonawca jest zobowigzany do korzystania z wlasnych narzedzi i urzadzen przy wykonywaniu zleconych
zadan.
§5

Obowiazki Zamawiajgcego
Do obowigzkéw Zamawiajacego nalezy:
1. Zapewnienie Wykonawcy dostepu do urzadzen w sposéb umozliwiajacy prawidtowe 1 bezpieczne
prowadzenie prac bedacych przedmiotem umowy.

2. Udostepnienie posiadanej dokumentacji techniczno — ruchowej i eksploatacyjnej.
3. Powiadamianie Wykonawcy w przypadku zmniejszenia ilosci urzadzen podlegajacych konserwacji w celu
uaktualnienia Zalacznika nr 1 i aneksowania umowy.

4. Ponoszenie kosztow materialow eksploatacyjnych i czgsci zamiennych uzytych do konserwacji i napraw
wykonywanych poza zakresem czynnosci objetych umowa - na podstawie dodatkowych zlecen.
§o6
Zastrzezenia Zamawiajgcego
1. Zamawiajacy zastrzega sobie :
a) niezmiennos$¢ cen w okresie obowigzywania umowy,
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b) prawo do zlecenia przedmiotowej ustugi innemu podmiotowi w przypadku, gdy Wykonawca nie

wykona jej w terminie i obcigzenia Wykonawcy kosztami za wykonang ustuge,

c) prawo do obcigzenia Wykonawcy wszystkimi kosztami za straty w mieniu Zamawiajacego

spowodowane niewlasciwym wykonaniem przegladow, konserwacji i napraw,
2. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku nienalezytego jej wykonania przez Wykonawce.
3. Wykonawca bedzie informowal Zamawiajacego w trakcie §wiadczenia ustugi, o przyczynie zaistnienia
powstalych nieprawidtowos$ci w pracy urzadzen klimatyzacyjnych.
4. Wykonawca zapewnia 12-miesieczng gwarancj¢ na naprawe i wymienione nowe czg§ci zamienne, montowane
w ramach napraw zgodnie z gwarancjg producenta.
5. Gwarancja, o ktorej mowa w pkt 4 obejmuje wszelkie wady i usterki za wyjatkiem wad i usterek powstatych z
winy Zamawiajacego, w wyniku nieprawidtowej eksploatacji urzadzen klimatyzacyjnych.
6. Wykonawca w czasie trwania okresu gwarancji zobowigzany jest do niezwlocznego usunigcia usterek bez
dodatkowego wynagrodzenia.

§7
Tryb postepowania
1. Roéwnorzgdnymi formami zgloszenia Wykonawcy awarii lub nieprawidlowosci w dziataniu uktadu
(urzadzenia) przez Zamawiajacego s3: telefon, poczta elektroniczna, faks, pisemnie z dostarczeniem do siedziby
Wykonawcy.
2. Wykonawca zobowigzany jest do podj¢cia dziatan majacych na celu przywrdcenie prawidtowej pracy
urzadzenia w ciggu maksymalnie 24 godzin od chwili zgloszenia takiej koniecznosci.
3. Wszystkie naprawy wykraczajace poza zakres czynnosci okreslonych w §4 ust. 1 oraz 2 mogg by¢
wykonywane tylko na podstawie odrebnego pisemnego zlecenia Zamawiajacego na podstawie protokotu
koniecznosci sporzadzonego przez Wykonawcg i zaakceptowanego przez wyznaczonego przedstawiciela
Zamawiajacego.
4. Z przeprowadzanych przegladéw, kontroli i napraw nalezy sporzadzaé protokoty, celem przedltozenia ich do
podpisu przedstawicielowi Zamawiajacego wskazanemu w §7 ust.7, badz uzytkownikowi urzadzen w danym
obiekcie, ktore beda stanowié podstawe do wystawiania faktur i realizacji ptatnosci.
5. Zuzyte lub zniszczone elementy urzadzen, Wykonawca zutylizuje we wlasnym zakresie i na jego koszt.
6. Naprawy powinny by¢ dokonywane w miejscu instalacji urzadzen, a w przypadku niemoznosci dokonania
naprawy na miejscu i konieczno$ci dostarczenia sprzetu do punktu serwisowego — koszt dostarczenia
uszkodzonego sprz¢tu do i z punktu serwisowego pokrywa Wykonawca.
7. Strony postanawiajg, ze odpowiedzialnymi za realizacj¢ postanowien umowy 1 uprawnionymi do
reprezentowania stron oraz do statej wspotpracy sa:
- z ramienia Zamawiajacego: Leszek Kasperski tel. 65 525 60 58
- z ramienia WYKONawcey: .......occovvveenenieenienieeeene, tel o
8. Strony umowy zobowiazujg si¢ do niezwlocznego powiadomienia o kazdej zmianie numeru telefonu.
§8
Wynagrodzenie

1. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalaja wynagrodzenie:

Q) veverernnnenn zh netto (stownie: ... )
Po doliczeniu podatku VAT w wysokosci ... %, wysoko$¢ wynagrodzenia wWyniesie ............ 7k
brutto (stownie: ............oooviiiii )

za wykonanie przegladu i konserwacji jednego klimatyzatora.
b) Lacznie szacunkowe wynagrodzenie za przeglad i konserwacje wszystkich klimatyzatorow przez

caly okres trwania umowy, zgodnie z terminem przegladow wyniesie .....ceeeeee. 7zl netto
(Stownie:......o.oviiii i ).
Po doliczeniu podatku VAT w wysokosci ... %, wysoko$¢ wynagrodzenia wyniesie ............. z} brutto
(SEOWIIC: Lt e ).

2. Powyzsze ceny wynikaja z oferty Wykonawcy maja charakter ryczattowy i nie podlegaja rewaloryzacji lub
negocjacji.
3. Naprawa klimatyzatorow dokonywana bedzie na podstawie odrgbnego odptatnego zlecenia po
zaakceptowaniu kosztorysu przez Zamawiajacego.
4. Koszty zakupu i dostawy czynnika chlodzacego oraz cze$ci zamiennych zostang refakturowane z terminem
ptatnosci 14 dni od dnia wystawienia faktury.
§9

Warunki platnosci
1. Wykonawca o$wiadcza, ze nie jest/ jest podatnikiem VAT.
2. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest podatnikiem VAT, posiada numer NIP: ..........ccoceeinenee
3. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez swojego podpisu.
4. Nalezno$¢ za ustugi objete niniejsza umowa zostanie uregulowana przez Zamawiajacego
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przelewem na wskazany na fakturze rachunek Wykonawcy w terminie 21 dni od daty dostarczenia
Zamawiajacemu dokumentow rozliczeniowych.
5. Wykonawca ponosi wszelkie konsekwencje z tytulu prowadzenia niewlasciwej dokumentacji dla potrzeb
podatku od towaréw i ustug (VAT).
6. W szczego6lnosci Wykonawca zobowigzuje si¢ do zwrotu na rzecz Zamawiajacego ewentualnych strat (sankcji
podatkowych) spowodowanych:
a) wadliwym wystawieniem faktury VAT,
b) brakiem u Wykonawcy kopii faktury VAT wystawionej na rzecz Zamawiajacego za wykonane
ustugi,
¢) r6znymi danymi na oryginale i kopii faktury VAT.
7. Za termin zaplaty uznaje si¢ dzien, w ktorym Zamawiajacy polecit swojemu bankowi przela¢ na konto
Wykonawcy okreslong kwote.
8. W przypadku opdznienia w zaptacie za wykonane ustugi Wykonawcy beda si¢ nalezaly odsetki w wysokoS$ci
ustawowej.
§10
Kary umowne
1. Strony ustalaja, ze obowiazujacg je formg odszkodowania bgda stanowi¢ kary umowne.
a) w razie opoznien z winy Wykonawcy w wykonaniu obowiazkow, wynikajacych z postanowien
niniejszej umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptaty na rzecz Zamawiajacego kary umowne;j
w wysokosci 1% wartosci netto umowy okreslonej w §8 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia. Strony
ustalajg, ze przez opoznienie rozumieja:
- nie przystapienie do wykonywania przegladow konserwacyjnych urzadzen w terminach ustalonych
zgodnie z umowa,
- brak reakcji w ciagu 24 godzin w przypadku udokumentowanego (zgloszenie telefoniczne, faks lub
poczta elektroniczna) zgloszenia wystapienia awarii, badz nieprawidtowos$ci w pracy urzadzen
2. Zamawiajacy moze potraci¢ przystugujaca mu kare umowng z dowolnej naleznosci Wykonawcy.
§11
Warunki zmiany umowy
1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§12
Postanowienia koncowe
1. Umowe niniejsza strony zawierajg na czas okreslony od dnia podpisania umowy do dnia
01 marca 2020 r.
2. Umowa moze ulec rozwigzaniu:
a) w wyniku obustronnego uzgodnienia,
b) po uprzednim trzymiesigcznym wypowiedzeniu, w formie pisemnej przez kazda ze stron.
3. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy zawiadamiajac o tym Wykonawce na pisSmie w terminie 30 dni, od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach.
4. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie Sad Powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
5. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.
6. Wszelkie zataczniki stanowig integralng cze$¢ niniejszej umowy.
7. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron.
Zalaczniki:
1. zalgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia
2. zalgcznik nr 2 — Oferta cenowa Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Opis przedmiotu zamoéwienia

Zatgcznik nr 5

Nr sprawy DM/01/2019

Opis przedmiotu zamowienia

Przegladem i serwisem nalezy objgé urzgdzenia znajdujgce sie w:

BUDYNEK ,,A” - BUDYNEK BIUROWO — ADMINISTRACYJNY

1. Agregat skraplajgcy COPELAND MC-M9-ZB45KE-TFD szt.1l
Centrala wentylacyjna VTS SV-A2-P/NWF-1379A/2-7/7-2 szt.1l

2. Klimatyzator $cienny GALANZ

- jednostka wew./zew. AUS09HR53CA2/AUS09HR53CG2 szt. 8

3. Klimatyzator scienny GALANZ

- jednostka wew./zew. AUS12HR53CA2/AUS12HR53CG2 szt. 3

4. Klimatyzator $cienny GALANZ

- jednostka wew./zew. AUS18HR53CA2/AUS18HR53CG2 szt. 2

5. Klimatyzator $cienny LENOX

- jednostka wew./zew. LXWMO7ER/LXLCO7ER szt. 4

6. Klimatyzator scienny SAMSUNG

- jednostka wew./zew. AR18FSTJWQX szt. 1

BUDYNEK ,,B” - KOTLOWNIA - BIURA

1. Jednostka zewnetrzna AJYA 72LALH szt. 1
2. Biura ASYAO7LACH szt. 5
ASYA14LACH szt. 3

KOTLOWNIA — STEROWNIA - klimatyzator Split

1. Jednostka zewnetrzna — szt. 1
2. Jednostka wewnetrzna —szt. 1

BUDYNEK ,,C” MAGAZYNOWO - BIUROWY

1. Jednostka zewnetrzna AJYA 24LAT3 szt. 1

2. Biura ASYAO7LACH szt. 3

Osoby wykonujgce przeglady winny posiadaé stosowne certyfikaty UDT.
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