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Nr sprawy: 04/2022/PPP 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

dla zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych 

 
Zamówienie będzie udzielone w trybie zapytania ofertowego, z wyłączeniem przepisów ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych, zgodnie z obowiązującym w PPP we Włoszczowie Regulaminem udzielania zamówień 

publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych. 

Zamawiający: 

Nabywca: Powiat Włoszczowski  

ul. Wiśniowa 10  29-100 Włoszczowa 

NIP: 609-00-72-293 

Odbiorca:  

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna 

29-100 Włoszczowa ul. J. III Sobieskiego 38 

tel.041 3943319 
e-mail:  pppwloszczowa@poczta.onet.pl 

 

Zapraszam do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.: 

 

„Realizacja programu kompleksowego wsparcia dla rodzin „Za życiem” zadanie 2.4 

Programu „Wieloaspektowa i kompleksowa pomoc niepełnosprawnemu dziecku w 

okresie od 0 roku życia do rozpoczęcia nauki w szkole oraz jego rodzinie” na rzecz 

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej we Włoszczowie, 29-100 Włoszczowa,  

ul. J. III Sobieskiego 38”. 

Rodzaj zamówienia:  (usługa / dostawa / robota budowlana*) 

 

1. Określenie przedmiotu zamówienia (określenie wielkości lub zakresu 

zamówienia): 

 

Przedmiotem zamówienia jest: realizacja programu kompleksowego wsparcia dla rodzin „Za 

życiem” stanowiącego załącznik do uchwały nr 189 Rady Ministrów z dnia 27.12.2021r. 

zmieniającego uchwałę w sprawie programu kompleksowego wsparcia dla rodzin „Za 

życiem” (M.P. z 2022r. poz. 64) zwanego dalej „Programem” w zakresie: zapewnienia 

realizacji zadań wiodącego ośrodka koordynacyjno-rehabilitacyjno- opiekuńczego na terenie 

powiatu, określonych w art.90 ust.4 ustawy z dnia 7 września 1991r. o systemie oświaty 

oraz w rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 05 września 2017 w sprawie 

szczegółowych zadań wiodących ośrodków koordynacyjno-rehabilitacyjno-opiekuńczych 

(Dz.U. z 2017r. poz.1712) wynikających z zadania 2.4, Priorytet II programu :  

„Wieloaspektowa i kompleksowa pomoc niepełnosprawnemu dziecku w okresie  

od 0 roku życia do rozpoczęcia nauki w szkole oraz jego rodzinie”. 
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W ramach zamówienia prowadzone będą zajęcia przez specjalistów: 

 

Część I   - logopeda/neurologopeda, 

Część II  - psycholog, 

Część III – pedagog (2 osoby),  

Część IV - fizjoterapeuta/rehabilitant 

 

Wspólny słownik CPV: 

 

 80340000-9 –Usługi edukacji specjalnej  

 85121270-6 – Usługi psychiatryczne lub psychologiczne 

 85142100-7 – Usługi fizjoterapii 

 85312500-4 – Usługi rehabilitacyjne 

 

 

Programem „Za życiem” objęte są dzieci od 0 roku życia do rozpoczęcia nauki w 

szkole oraz ich rodziny. 

 

Realizacja usługi może odbywać się w domu rodzinnym dziecka lub w innym 

miejscu na obszarze Powiatu Włoszczowskiego wyznaczonym przez Dyrektora 

Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej we Włoszczowie.  

 

Usługa będzie wykonywana na podstawie umowy zlecenia lub umowy 

cywilnoprawnej w przypadku Wykonawcy prowadzącego działalność gospodarczą. 

 

Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę 

przedmiotu zamówienia.  

Zamawiający zastrzega, że w przypadku choroby lub innej usprawiedliwionej 

nieobecności Wykonawcy, wykonanie zadania może powierzyć innemu Wykonawcy. 

 

Usługi świadczone przez Wykonawcę muszą mieć charakter ciągły i systematyczny. 

W przypadku wystąpienia okoliczności losowych uniemożliwiających świadczenie 

usługi zgodnie z harmonogram, Wykonawca jest zobowiązany powiadomić o tym 

fakcie Dyrektora PPP we Włoszczowie telefonicznie lub poczta elektroniczną, jednak 

nie później niż w dniu zaplanowanych zajęć. 

 

Łączna liczba godzin przewidziana dla wszystkich specjalistów w 2023r. wynosi 

1.181 godzin.   

 

Cena brutto za 1godzinę max. 90,00zł. 

 

W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej, kwota 

brutto zawiera pochodne wynikające z ustawy o ubezpieczeniach społecznych. 

 

Godzina zajęć trwa 60 minut. 

 

Liczba godzin do przepracowania uzależniona będzie od liczby zgłoszonych dzieci 

oraz rodzaju zdiagnozowanej niepełnosprawności. 

Czas pracy poszczególnych specjalistów będzie ustalony zgodnie z potrzebami 

psychofizycznymi, rozwojowymi dzieci i ich rodzin Zamawiający może w każdym 

czasie zmienić ilość godzin przydzielonych do poszczególnych specjalistów. 
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Zamawiający zaznacza, że pod pojęciem wymiaru godzin świadczenia usług, należy 

rozumieć wyłącznie rzeczywisty czas świadczenia usług dla dziecka lub na jego rzecz 

(czas ten nie obejmuje niezbędnego na przemieszczenie się osoby świadczącej usługi 

od jednego dziecka do drugiego, jeżeli osoba ta świadczy usługi u kilku dzieci w 

ciągu jednego dnia). 

 

Koszty dojazdów w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia pokrywa Wykonawca 

w ramach określonego w ofercie wynagrodzenia stanowiącego maksymalne 

zobowiązanie Zamawiającego. 

 

  

Zakres obowiązków specjalistów: 

 

- po powołaniu składu Specjalistów dla konkretnego dziecka ustalenie, na podstawie 

opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju, kierunków i harmonogramu 

działań podejmowanych w zakresie wczesnego wspomagania i wsparcia rodziny, 

 

- opracowanie i realizowanie z dzieckiem i jego rodziną indywidualnego programu 

wczesnego wspomagania rozwoju w części przeznaczonej dla określonego 

specjalisty,  

 

- ocenianie postępów oraz trudności w funkcjonowaniu dziecka, w tym 

identyfikowanie i eliminowanie barier i ograniczeń w środowisku utrudniającym jego 

aktywność i uczestnictwo w życiu społecznym, 

 

- analizowanie na podstawie programu, skuteczności pomocy udzielanej dziecku i 

jego rodzinie, 

 

- planowanie dalszych działań w zakresie wczesnego wspomagania, 

 

- edukacja rodziców w zakresie wspomagania rozwoju dziecka. 

 

Wykonawca ma obowiązek: 

 

- prowadzić dokumentację merytoryczną z wykonanych działań w ramach Umowy,  

- realizować usługi zgodnie z ustalonym zakresem  

- realizować zlecone czynności z zachowaniem należytej staranności, jak również 

zabezpieczyć i zachować w tajemnicy - zarówno w trakcie trwania umowy, jak i po 

jej ustaniu (wszelkie informacje i dane osobowe, niebędące jawnymi, do których 

uzyska dostęp w związku z realizacją powierzonych zadań). 

- umożliwić kontrolę realizacji usługi na żądanie upoważnionej instytucji i 

Zamawiającego,  

- w przypadku zmiany zakresu usługi lub zmiany wymiaru godzin informować 

Zamawiającego drogą telefoniczną lub mailową najpóźniej w ciągu dwóch dni, a 

także informować o każdej zmianie sytuacji życiowej i zdrowotnej klienta, mającej 

wpływ na realizację pomocy usługowej w najbliższym możliwym terminie,  

- do 7 każdego następnego miesiąca trwania umowy przedkładać miesięcznie 
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rozliczenie z wykonanych godzin usług oraz systematycznie prowadzić dokumentację 

zgodnie z zaleceniami, 

- Wykonawca nie może pobierać od osób, którym będzie świadczyć usługi żadnych 

dodatkowych opłat. 

 

 

2. Termin wykonania zamówienia: 

 

Wymagany termin realizacji zamówienia – Od dnia podpisania umowy do 15.12.2023r. 

 

3. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia: 

 

Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w 

siedzibie zamawiającego – Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia 

można uzyskać osobiście w siedzibie: 

– Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna 

29-100 Włoszczowa ul. J. III Sobieskiego 38 

tel. 041 3943319 

e-mail:  pppwloszczowa@poczta.onet.pl 

 

Pracownikami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami jest: 

- Izabela Niewiara - Sobala - Dyrektor PPP 

 

4. Opis wymagań stawianych wykonawcy: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

- posiadają pełną zdolność do czynności prawnych i korzystają z praw publicznych, 

przeciwko którym nie toczy się postępowanie karne w sprawie o umyślne przestępstwo 

ścigane z oskarżenia publicznego. 

- nie byli skazani prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub przestępstwo 

skarbowe, oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności zawodowej. 

   

2. O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który posiada, co najmniej 

następujące kwalifikacje i doświadczenie zawodowe: 

 

Logopeda/Neurologopeda. 

1.  Posiada kwalifikacje zgodne z Rozporządzeniem MEN z 1 sierpnia 2017 r. w sprawie 

szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017 r. poz. 1575 ze 

zmianami – tj. jeżeli ukończył: 

a)  studia wyższe w zakresie logopedii, na poziomie wymaganym do zajmowania stanowiska 

nauczyciela w danym typie szkoły lub placówki, oraz posiada przygotowanie pedagogiczne  

lub  

b)  studia wyższe, na poziomie wymaganym do zajmowania stanowiska nauczyciela w danym 

typie szkoły lub placówki, i studia pierwszego stopnia lub studia podyplomowe, w zakresie 

logopedii, oraz posiada przygotowanie pedagogiczne,  oraz 

2.   Powinien wykazać się doświadczeniem zawodowym w pracy z dzieckiem 

niepełnosprawnym minimum 5 lat w prowadzeniu zajęć z zakresu logopedii/neurologopedii. 
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Psycholog. 

1.  Posiada kwalifikacje zgodne z Rozporządzeniem MEN z 1 sierpnia 2017 r. w sprawie 

szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017 r. poz. 1575 ze 

zmianami) tj. jednolite studia magisterskie na kierunku psychologia w specjalności 

odpowiadającej prowadzonym zajęciom lub spełnia warunki określone w art. 63 ust. 1 ustawy 

z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie psychologa i samorządzie zawodowym psychologów 

(Dz. U. poz. 763 i 1798 oraz z 2009 r. poz. 120 i 753) oraz musi posiadać przygotowanie 

pedagogiczne. 

2.  Powinien wykazać się doświadczeniem zawodowym w pracy z dzieckiem 

niepełnosprawnym minimum 5 lat w prowadzeniu zajęć z zakresu psychologii. 

 

Pedagog. 

1.  Posiada kwalifikacje zgodne z Rozporządzeniem MEN z 1 sierpnia 2017 r. w sprawie 

szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017 r. poz. 1575 ze 

zmianami) tj. ukończył: 

a)  studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, na kierunku pedagogika w 

specjalności odpowiadającej prowadzonym zajęciom, oraz posiada przygotowanie 

pedagogiczne. 

b)  studia drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie, na kierunku innym niż 

wymienione w pkt 1, i studia podyplomowe w zakresie prowadzonych zajęć oraz musi 

posiadać przygotowanie pedagogiczne,  

oraz 

2.  Powinien wykazać się doświadczeniem zawodowym w pracy z dzieckiem 

niepełnosprawnym minimum 5 lat, w prowadzeniu zajęć z zakresu pedagogiki. 

 

Fizjoterapeuta/rehabilitant 

a) ukończył studia wyższe lub studia podyplomowe z zakresu fizjoterapii/rehabilitacji oraz 

posiada przygotowanie pedagogiczne 

b) jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Fizjoterapeutów, 

c) powinien wykazać się doświadczeniem zawodowym w pracy z dzieckiem 

niepełnosprawnym minimum 5 lat, w prowadzeniu zajęć z zakresu 

fizjoterapii/rehabilitacji. 

Nie wykazanie spełnienia warunków udziału w postępowaniu skutkować będzie 

wykluczeniem Wykonawcy z postępowania. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na 

każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

5. Zawartość oferty. 

 

Oferta wykonawcy musi zawierać następujące podpisane dokumenty: 

 

-ofertę wykonawcy na załączonym Formularzu oferty z załącznikami 

- oświadczenie o niekaralności 

- oświadczenie o kwalifikacjach 

- oświadczenie RODO, 
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Dodatkowo: 

Dla oferenta prowadzącego działalność gospodarczą: 

- wpis do CEIDG  

- projekt umowy II –załącznik nr 5  

Dla oferenta będącego osobą fizyczną, nieprowadzącego działalności gospodarczej: 

- oświadczenie Zleceniobiorcy do umowy na 2023r.- załącznik nr 6 

- projekt umowy I– załącznik nr 4 

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej: 

 

- Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN). 

- Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

- Ceny muszą być: podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada 

zaokrąglenia — poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w 

górę). 

- cena ofertowa podana przez wykonawcę obowiązuje przez okres ważności umowy i nie 

podlega waloryzacji. 

 

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiający będzie się kierował kryterium: 

 

1. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta zawierająca najkorzystniejszy bilans 

punktów w kryteriach: 

a.  „Łączna cena ofertowa brutto” — C, 

b. „Kwalifikacje i doświadczenie zawodowe” — D, 

 

Kryterium Ocena Znaczenie 

(waga) 

 

I 

           

 

Cena brutto za część zamówienia (C) 

 

60% 

 

II 

 

Doświadczenie zawodowe w pracy z 

niepełnosprawnymi dziećmi zagrożonymi 

niepełnosprawnością, dodatkowe wykształcenie i 

kwalifikacje zawodowe osób wykonujących przedmiot 

zamówienia (D)  

 

40% 

 

Razem: 100% 

 

Maksymalna ilość punktów: 100 

 

1. Powyższym kryteriom zamawiający przypisał następujące znaczenie: 

 

Kryterium I: Cena brutto  

 

Ocena punktowa C będzie obliczana według poniższego wzoru: 
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          Cena najtańszej oferty 

C= ------------------------------------ x 100 x 60% 

          Cena badanej oferty 

 

Cena oferty jest ceną brutto. 

 

Maksymalna ilość punktów w danym kryterium – 60pkt. 

 

 

 

Kryterium II:  Kwalifikacje i doświadczenie zawodowe  

 

 Waga 

 [ %] 

Sposób oceny wg wzoru 

Doświadczenie zawodowe 

w pracy z 

niepełnosprawnymi 

dziećmi bądź zagrożonymi 

niepełnosprawnością; 

 

Kwalifikacje zawodowe 

osób wykonujących 

przedmiot zamówienia: 

 

dodatkowe wykształcenie, 

kursy kwalifikacyjne oraz 

kursy doskonalące w 

zakresie pobudzania 

psychoruchowego i 

społecznego rozwoju 

dziecka związane z 

zamówieniem 

15% 

 

 

 

 

 

 

25% 

- max. Liczba punktów – 15 

5-6 lat – 5 pkt 

7-8 lat – 10 pkt 

pow. 8 lat -15pkt 

 

 

 

- max. Liczba punktów – 25% 

 

 

Studia podyplomowe lub kurs kwalifikacyjny - 25 pkt 

 

Kurs doskonalący, co najmniej 30 godzin – 15 pkt 

 

Kurs doskonalący poniżej 30 godzin – 10 pkt 

 

 

 

 

RAZEM 40% ---------------------------------------- 

  

       Liczba punktów otrzymanych przy ocenie doświadczenia  

D= ------------------------------------------------------------------------------ x 100 x 40% 

          Maksymalnie ilość punktów, jaką można uzyskać 

 

   

3. Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta zostanie obliczona wg wzoru: 

 

L = C + D 

gdzie: 

L — całkowita liczba punktów, 

C — punkty uzyskane w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto”, 

D — punkty uzyskane w kryterium „Kwalifikacje i doświadczenie”, 

 

4. Ocena punktowa w kryterium „Łączna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na 

podstawie łącznej ceny ofertowej brutto wskazanej przez wykonawcę w ofercie i przeliczona 

według wzoru opisanego w tabeli powyżej. 

5. Ocena punktowa w kryterium „Kwalifikacje i doświadczenie” dokonana zostanie na 
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podstawie informacji podanych przez wykonawcę w ofercie. 

6. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy najkorzystniejszą ofertę. 

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu i zostanie oceniona, jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

8. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie 

lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, 

Zamawiający spośród tych ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną. 

 

 

8. Forma, miejsce i termin złożenia oferty: 

 

Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w formie elektronicznej do dnia 02.01.2023r. do 

godz. 12,00 za pośrednictwem platformy zakupowej pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_wloszczowa   

- Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę przygotowaną w języku polskim w formie 

pisemnej na załączonym druku „Formularz ofertowy”, 

- oferta otrzymana przez Zamawiającego po ww. terminie nie będzie podlegała ocenie, 

- wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed 

terminem upływu do jej składania. 

- oferty złożone w innej formie lub niekompletne nie będą podlegały ocenie. 

- oferta musi być podpisana przez odpowiednio umocowanego przedstawiciela lub 

przedstawicieli Wykonawcy. 

- Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

 

9. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej: 

 

Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 02.01.2023r. o godz. 12,10 w siedzibie PCO  

we Włoszczowie ul. Wiśniowa 10. – za pomocą wyżej wymienionej platformy zakupowej. 

 

Termin związany z ofertą: 

 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od daty końcowej składania ofert. 

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

3. Zamawiający poprawi w ofercie cenowej: 

- oczywiste omyłki pisarskie, 

- oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

- inne omyłki polegające na niezgodności oferty z opisem przedmiotu zamówienia lub istotnymi 

zasadami realizacji zamówienia niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 

https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_wloszczowa
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10. Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania. 

 

Zamawiający unieważni prowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 

w następujących przypadkach: 

1) nie złożono żadnej oferty spełniającej wymagania udziału w postępowaniu, o których  

mowa w pkt. 1 i 4; 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia; 

3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć; 

 

 

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty: 

 

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca: nazwę (firmę), siedzibę i adres 

wykonawcy, którego ofertę wybrano zostanie przekazana oferentom najpóźniej w terminie 

3 dni od dnia otwarcia ofert na stronie:  https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_wloszczowa.  

 

 
* niepotrzebne skreślić 
 

 

W załączeniu: 

1. Wzór druku „Formularz ofertowy” - załącznik nr 1  

2. Oświadczenie o niekaralności - załącznik nr 2 

3. Oświadczenie o kwalifikacjach – załącznik nr 3 

4. Projekt umowy I - załącznik nr 4 

5. Projekty umowy II - załącznik nr 5 

6. Oświadczenie Zleceniobiorcy do umowy na 2023r. - załącznik nr 6 

7. Ewidencja godzin w przypadku osoby fizycznej i w przypadku jednoosobowej 

działalności. – załącznik nr 7 

8. Oświadczenie RODO - załącznik nr 8 

 

 

Włoszczowa, dnia 16.12.2022r.                      

 

 

              …………………………………. 

               podpis dyrektora jednostki zamawiającej   
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