Znak postepowania: DPS.ZP.12.2024 Wiloszczowa, dn. 17.12.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

O wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000 zt na podst. art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2023.1605 z p6zn. zm)

zadanie pn.

»Dostawa artykutéw higienicznych, kosmetycznych oraz srodkéw czystosci do Domu Pomocy
Spotecznej we Wloszczowie w 2025 r.”

Zamawiajacy: Dom Pomocy Spolecznej
ul. Koniecpolska 20

29-100 Wloszczowa
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Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Telefon

413942038; 413942039

Adres poczty elektronicznej

sekretriat@dpswloszczowa.pl

Godziny urzedowania

7:15 -15:15

Adres strony internetowej Zamawiajacego

https://www.dpswloszczowa.pl/

Adres strony internetowej prowadzonego
postepowania

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1039209

Adres ePuap

8887124

Tryb udzielenia zaméwienia i warunki jego prowadzenia

Zapytanie ofertowe przeprowadzane jest na podstawie Regulaminu zamoéwien publicznych
do 130000 zt w Domu Pomocy Spotecznej we Wloszczowie.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest na platformie https://platformazakupowa.pl/ zwanej dalej
,Platforma”.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest w jezyku polskim.

Opis przedmiotu zamdéwienia i warunki zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest Dostawa artykuléw higienicznych, kosmetycznych oraz srodkéw

czystosci do Domu Pomocy Spotecznej we Wioszczowie w 2025 r. z podziatem na 3 czesci:

Czes¢ I — artykuly higieniczne, kosmetyczne i §rodki czystosci

Czes¢ II - proszek do prania

Cze$¢ I1I - rekawiczki ochronne

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia zawarty zostat w Formularzu asortymentowo —
cenowym, ktory stanowi Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca jest zobowiazany do dostarczania przedmiotu zamoéwienia na swoj koszt
do magazynu technicznego DPS codziennie od poniedziatku do piatku w godzinach od 6:00 do
10:00 przy zachowaniu odpowiednich procedur wymaganych dla przewozu towarow.

Przedmiot zamowienia Wykonawca jest zobowigzany dostarcza¢ Zamawiajacemu partiami,
w ilodciach uzaleznionych od biezacych potrzeb Zamawiajacego, po uprzednim otrzymaniu
zamoOwienia zfoZzonego telefonicznie lub poczta elektroniczng przez pracownika DPS.

Dostarczony towar powinien by¢ zgodny ilosciowo ze ztozonym zamoéwieniem.

Produkty stanowigce przedmiot zamoéwienia powinny by¢ wolne od wad jakosciowych
oraz zgodne z przepisami i normami prawa powszechnie obowiazujacego.

Wymagane jest aby na produktach dostarczanych do DPS w ramach zamoéwienia znajdowat sig jego
czytelny opis i/lub nazwa w jezyku polskim, dane producenta oraz trwata i czytelna data waznosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sktadania zaméwien bez ograniczen co do zakresu i ilosci
dostaw czesciowych oraz do nie ztozenia lub zwigkszenia zamdwienia na pelny zakres asortymentu
wchodzacego w sklad zamoéwienia w przypadku zmniejszonego lub zwiekszonego

zapotrzebowania, ktorego nie mozna bylo przewidzie¢ wczeéniej.
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W przypadku dodatkowego zamodwienia Zamawiajacy zlozy zamodwienie telefonicznie lub
mailowo zgodnie z zatacznikiem do godziny 10:00. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji
takiej dostawy w ciagu 2 godzin od otrzymania zamdwienia.

Podane ilosci poszczegodlnych produktow sg ilosciami szacunkowymi, uzytymi w celu oszacowania

warto$ci zamowienia oraz okreslenia podstawy do sporzadzenia oferty.

Wykonawcy przystuguje prawo do wynagrodzenia wylacznie za faktycznie dostarczony towar.

Z tytulu zmniejszenia ilosci dostaw Wykonawcy nie przystuguje odszkodowanie.

Wykonawca zobowigzany jest do elastycznego reagowania na zwiekszone lub zmniejszone biezace

potrzeby Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zlozenia reklamacji na dostarczony towar w terminie

48 godzin od momentu jego otrzymania.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do niepodwyzszania ceny oferowanych produktéow w trakcie

realizacji zamdwienia.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ oferty czesciowej (na jedna z czesci zamowienia).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postegpowania na kazdym jego etapie w

przypadku gdy:

a) nie zfozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udzialu w postepowaniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

c) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Domu Pomocy Spotecznej we Wtoszczowie, czego
nie mozna bylto wczesniej przewidziec.

Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania rowniez bez podania

przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwrotu lub nieodebrania dostarczonego towaru

w przypadku niespetniania przez niego wymogow jakosciowych, ilosciowych oraz wagowych.

Towar dostarczany do Zamawiajacego powinien by¢ wazony i odmierzany netto (bez opakowania,

folii do pakowania hermetycznego, pudetka, butelki itp.).

Wyroby dostarczane przez Dostawce musza posiadac klasyfikacje kl. I, bez uszkodzen.

Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ przedmiot umowy, ktéry powinien odpowiada¢, co do

jakosci wymogom wyrobow dopuszczonych do obrotu.

Wykonawca gwarantuje, ze przedmiot zamdwienia jest zgodny z Polska Norma.

Zamawiajacy dopuszcza inna gramature produktu niz wskazana w formularzu cenowym pod

warunkiem przeliczenia ceny jednostkowej netto z zaokragleniem w gore.

Dostawy winny by¢ realizowane przy uzyciu srodkéw transportowych przeznaczonych

do przewozu towardéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Nie dopuszcza si¢ pozostawienia towardw osobom nieupowaznionym.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wniesienia przedmiotu zamdwienia do wyznaczonego

pomieszczenia przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia na zadanie Zamawiajacego dokumenty

potwierdzajace jakos¢ dostarczonych produktow.

Zlozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjq przez Wykonawce projektowanych postanowien

umowy.



27. Numery oraz nazwy we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV) dotyczace zamowienia:

Kod CPV Nazwa
Czesc I 33700000-7 Artykuly higieniczne i $srodki czystosci
39830000-9
Czesc I1 39831000-5 Proszki do prania
Czesc¢ 11 18724300-0 Rekawiczki ochronne

IV.Termin wykonania zamoéwienia

Zamowienie bedzie realizowane w terminie od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

V. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1.

10.

Wykonawca jest zobowigzany do podania lacznej ceny oferty brutto oferowanych towardéw,
wynikajacej z kalkulacji szczegotowej zawartej w Formularzu asortymentowo — cenowym (zalacznik
nr 1 do Zapytania ofertowego). Cena powinna by¢ przedstawiona w Formularzu oferty, stanowiacym
Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego, w zakresie czeSci Zamowienia, na ktére dany Wykonawca
sklada oferte.

W cenie oferty Wykonawca zobowiazany jest uja¢ wszystkie przewidywane koszty wynikajace
z rzetelnej realizacji Zamowienia, w tym podatek VAT wyliczony zgodnie z obowigzujacymi
przepisami oraz pozostate koszty zwigzane z zapytaniem ofertowym.

Jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wybor powodowalby powstanie u Zamawiajacego obowiazek
podatkowy zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2018
r. poz. 2174 z pézn. zm.), Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku
od towardw i ustug, ktéra miatby obowiazek rozliczy¢.

Do poréwnania ofert bedzie brana cena brutto.

Ceny oferowane i zaakceptowane w ramach Zamowienia zostang ustalone na okres trwania
umowy i nie beda podlegaty zmianom.

Ceny w ramach Zamowienia nalezy podac¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.

Nie przewiduje si¢ rozliczenn w walutach obcych.

W laczna wartos¢ oferty nalezy wliczy¢ ceny jednostkowe artykuldow, koszty ich dostarczania do
Zamawiajacego i wyladunku do pomieszczenia wskazanego przez przedstawiciela
Zamawiajacego, koszty opakowan, koszty zwigzane z wymaganym terminem przydatnosci do
uzycia.

W przypadku wystapienia omylek rachunkowych, za prawidlowe Zamawiajacy przyjmie ceny
jednostkowe netto i dokona przeliczenia oferty.

W kwestii rozbieznosci miedzy zapisem stownym a liczbowym Zamawiajacy, moze zazadac od
Wykonawcy wyjasnient. W przypadku nie zlozenia przez Wykonawce wyjasniert we wskazanym

przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy przyjmuje zapis stowny za wilasciwy.

VI. Kryteria oceny ofert oraz sposob oceny ofert:

Najnizsza cena brutto — cena 100 %

VII. Komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami

1.

Komunikacja miedzy Zamawiajacymi a Wykonawcami odbywa sie za pomoca platformy
zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/.



https://platformazakupowa.pl/

Preferowana jest forma kontaktu Wykonawcoéw z Zamawiajacym przy uzyciu formularza , Wyslij
wiadomos¢ do Zamawiajgcego” na platformie.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ komunikagji przy uzyciu poczty elektronicznej pod adresem

sekretariat@dpswloszczowa.pl, z zastrzezeniem, iz dokumenty dotyczace zapytania musza by¢

skladane na platformie zakupowe;j.

Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pomoca
platformy.

Wykonawca zobowiazuje sie sprawdza¢ komunikaty i wiadomosci wysytane na platformie
na biezaco.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020 roku
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452), okre$la niezbedne

wymagania sprzetowe umozliwiajace korzystanie z platformazakupowa.pl:

1) staly dostep do sieci Internet o przepustowosci co najmniej 256 kbit/s;
2) przegladarka internetowa EDGE, Chrome lub FireFox w najnowszej dostepnej wersji,
z wlaczona obstuga jezyka Javascript, akceptujaca pliki typu ,, cookies”;

3) platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczosci ekranu 1024x768

pikseli;

4) komputer klasy PC lub MAC o konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB RAM, procesor Intel IV 2 GHz
lub nowszy, system operacyjny MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux lub ich nowsze wersje;

5) program obstugujacy format plikéw .pdf, np. Adobe Acrobat Reader;

6) szyfrowanie na platformie odbywa si¢ za pomoca protokotu TLS 1.3,;

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi date oraz doktadny czas
generowany wg czasu lokalnego serwera zsynchronizowanego z zegarem Glownego Urzedu
Miar.

Decydujac sie na udzial w postgpowaniu Wykonawca akceptuje warunki korzystania

z platformazakupowa.pl zawarte w Regulaminie zamieszczonym na stronie platformy link.

Wszelkie informacje dla Wykonawcéw dotyczace udzialu w postgpowaniu na platformie znajduja
sie¢ w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcow” pod linkiem

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

VIII. Wskazanie 0os6b uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami

Zamawiajacy wyznacza osoby do kontaktu z Wykonawcami:
- w kwestiach formalnych - Olga Suliga — 41 39 42 038 wew. 44
- w kwestiach merytorycznych (szczegdty dotyczace produktéw) — Agata Glisciriska —41 39 42 038 wew.

38

IX. Opis sposobu przygotowania i zalozenia oferty

1.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w jednych
znastepujacych formatéw danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt, opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektroniczny, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.


mailto:sekretariat@dpswloszczowa.pl
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Zamawiajacy zaleca aby pliki przesylane w ramach postepowania przekonwertowane zostaty,
w miare mozliwosci, na format .pdf i opatrzone podpisem kwalifikowanym PAdES.
Oferta powinna zawiera¢ nastepujace elementy:
1) Formularz ofertowy, przygotowany wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego;
2) Formularz asortymentowo — cenowy (odpowiedni do czesci zadania, na ktére sktadana jest
oferta), stanowiacy zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego;
Podpisy kwalifikowane uzywane przez Wykonawcéw do podpisywania dokumentéw sktadanych
w  ramach  postepowania  musza by¢ zgodne z  wytycznymi = zawartymi
w ,,Rozporzgqdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 —od 1 lipca 2016 roku”.
Wykonawca moze wycofac¢ zlozong przez siebie oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.
Cena koncowa oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty, ktére Wykonawca poniesie przy realizacji

zamoOwienia z najwyzsza starannoscia.

. Termin skladania i otwarcia ofert

Oferte wraz z zalaczanymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformie zakupowej

plaformazakupowa.pl na stronie internetowej prowadzonego postegpowania do dnia 23.12.2024 r.

do godziny 9:00.

Aby ztozy¢ oferte nalezy wypelni¢ formularz na platformie, dotaczy¢ wszystkie wymagane
zataczniki i klikna¢ przycisk , Przejdz do podsumowania”.

Za date zlozenia oferty uznaje si¢ date jej przekazania na platformie zakupowej, zatwierdzenia
poprzez kliknigcie przycisku ,ZI0z oferte” i wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostata
zaszyfrowana i ztozona.

Doktadna instrukcja dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje si¢ na platformie pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.12.2024 r. o godzinie 9:15. Otwarcie ofert jest niejawne.
Otwarcie ofert odbedzie si¢ poprzez automatyczne odszyfrowanie ofert zlozonych
za posrednictwem platformy.
Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.
Zamawiajacy, po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o:

a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

10. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca nazwe firmy, siedzibe i adres

Wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie zamieszczona na platformie zakupowej
w komunikacie publicznym.

11. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy

moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia
i ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia zapytania ofertowego.
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IX. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. o ochronie danych osobowych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Pomocy Spotecznej, ul. Koniecpolska 20,
29-100 Wtoszczowa;

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iod@dpswloszczowa.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z postgpowaniem prowadzonym
z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.
z 2024 r. poz. 1320);

4) Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane podmiotom uprawnionym do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa lub podmiotom uczestniczacym w realizacji zlecenia,

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres zgodny z przepisami prawa /kryteria
okresu przechowywania ustala sie w oparciu o klasyfikacje i kwalifikacje dokumentacji w jednolitym
rzeczowym wykazie akt/ a w pozostatych przypadkach do ustania przyczyn biznesowych oraz
do momentu odwotania zgody lub w oparciu o uzasadniony interes realizowany przez administratora,
6) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania;

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych,

8) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych zwigzanym z udziatem w postepowaniu; konsekwencja niepodania okre$lonych danych

jest brak mozliwosci udzialu w postepowaniu.

Zatgczniki do SWZ:
1. Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego — Formularz asortymentowo — cenowy (czes¢ I-11I)

2. Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego - Formularz ofertowy
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