
 

 1 

 

 

 

 

 

Specyfikacja Warunków Zamówienia 

(SWZ) 

 

 
 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

 

Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Gminy Wręczyca Wielka 

 

Nr sprawy: OSO.271.4.2022 

 

 

ZATWIERDZAM: 

Wręczyca Wielka, dnia 08.12.2022 r. 

Wójt Gminy Wręczyca Wielka 

Tomasz Osiński 

 

………………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gmina Wręczyca Wielka – grudzień 2022 rok 

 

 

 

 

 

 

 



 

 2 

 

 

POSTANOWIENIA SPECYFIKACJI WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(SWZ) 

 

Informacja ogólna: w treści SWZ przyjęto następującą numerację: 

 

 rozdziały - np. Rozdział I 

 ustępy - np. Rozdział II ust. 1 lub Rozdział V ust. 1.1. lub Rozdział XI ust. 3.4.1. 

 punkty - np. Rozdział VI ust. 1 pkt 1) i pkt 2)zxxz 

 litery – np. Rozdział XI ust. 2.1. pkt 1) lit. a) 

 

 

ROZDZIAŁ I 

ZAMAWIAJĄCY (NAZWA I ADRES ORAZ INNE DANE TELE-INFORMATYCZNE) 

 

Gmina Wręczyca Wielka  

ul. Sienkiewicza 1, 42-130 Wręczyca Wielka 

zwany dalej Zamawiającym 

 

- nr telefonu: tel. 34/317 02 45 

- adres poczty elektronicznej: ug@wreczyca-wielka.pl  

- adres ePUAP Urzędu Gminy Wręczyca Wielka: /nhsj0m171w/SkrytkaESP  

- strona http://www.bip.wreczyca-wielka.akcessnet.net. 

- Adres Platformy Zakupowej, za pośrednictwem której prowadzone jest postępowanie: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/702618  

 

ROZDZIAŁ II 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Postępowanie na usługę społeczną o wartości mniejszej niż 750 000 euro, nie mniejszej 

jednak niż 130 000 PLN prowadzone jest w trybie podstawowym, zgodnie z ustawą  

z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2022r. poz. 1710  

z późn. zm.) zwaną w dalszej części ustawą – na podstawie art. 359 pkt 2 ustawy.  

W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SWZ, stosuje się przepisy 

wspomnianej ustawy wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy.  

 

 

2. Postępowanie prowadzone jest dla wartości zamówienia mniejszej niż próg unijny. 

 

mailto:ug@wreczyca-wielka.pl
http://www.bip.wreczyca-wielka.akcessnet.net/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/702618
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ROZDZIAŁ III 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Nazwa zamówienia: 

„Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Gminy Wręczyca Wielka”    

 

2. Nazwa/y i kod/y Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

64110000-0: usługi pocztowe; 

64112000-4: usługi pocztowe dotyczące listów; 

64113000-1: usługi pocztowe dotyczące paczek; 

64120000-3: usługi kurierskie; 

60160000-7: drogowy transport przesyłek pocztowych. 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym                

i  zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek 

pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów -  na potrzeby Urzędu Gminy we Wręczycy 

Wielkiej. 

 

2. Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia realizowany był na podstawie przepisów 

obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.) oraz innych aktów prawnych wydanych na jej 

podstawie, a także postanowień zawartych w Ogłoszeniu o zamówieniu. 

 

3. Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot zamówienia,  

zwany dalej „usługą” w  terminie od 01.01.2023 r. do 31.12.2024 r.  

 

4. Przez przesyłki pocztowe będą przedmiotem zamówienia rozumie się:  

    1)  Przesyłki listowe o wadze do 2000 g: 

         a) przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii (zwykłe), 

         b)  przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii (zwykłe priorytetowe), 

         c) przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, przemieszczane     

    i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości  

lub uszkodzeniem (polecone), 

        d) przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i doręczane w sposób 

zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem (polecone 

priorytetowe), 

        e) przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii, przyjęte  

za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru (polecone ze 

zwrotnym potwierdzeniem odbioru  - ZPO),  

         f) przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjęte za potwierdzeniem nadania          

              i doręczone za pokwitowaniem odbioru  (polecone priorytetowe ze zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru - ZPO). 

 

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm. 

- przesyłki o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 

mm, o wadze do 500g 

szerokość 160 mm 
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waga do 500 g; 

- przesyłki o wymiarach: 

Minimum wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 

mm, 

szerokość 230 mm 

waga do 1000 g; 

- przesyłki o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy  

z tych wymiarów długość) nie może przekroczyć 600 mm 

waga do 2000 g 

 

     2) Paczki pocztowe o wadze do 10 000 g: 

         a) paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii (zwykłe),    

         b) paczki rejestrowane najszybszej kategorii  (priorytetowe), 

         c) paczki rejestrowane przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 

pokwitowaniem        odbioru – ZPO (zwykłe i priorytetowe). 

- paczka o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokości 500 

mm, wysokości 300 mm. 

– paczka o wymiarach: 

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 

mm, wysokość 300 mm, 

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku  

niż długość – 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm; 

 

3)  Przesyłki zagraniczne 

Przesyłki listowne nierejestrowane, najszybszej kategorii, w obrocie zagranicznym - 

Obszar europy  o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości – 900mm, przy czym największy z 

tych rozmiarów(długość) nie może przekraczać 600 mm. 

         (zwykłe priorytetowe oraz polecone priorytetowe) 

 

4) Przesyłki listowe i paczki (polecone) zwracane do nadawcy po wyczerpaniu możliwości 

ich doręczenia lub wydania odbiorcy. 

 

5) Przesyłki kurierskie – przesyłki w przedziałach wagowych : 

          - do 1 kg 

          - do 5 kg 

          - do 10 kg. 

 

5. Zamawiający zobowiązuje się na potrzeby realizacji usługi, właściwie przygotowywać 

przesyłki do nadania oraz przygotowywać zestawienia ilościowe w przypadku przesyłek 

nierejestrowanych i zestawienia z wyszczególnieniem adresatów w przypadku przesyłek 

rejestrowanych. Zestawienia będą sporządzane w 2 egzemplarzach – po jednym  

dla Zamawiającego i Wykonawcy. 



 

 5 

Strony ustalą wzory zestawień dla przesyłek pocztowych przed zawarciem umowy i będą 

one stanowiły załączniki do umowy.  

6. Zamawiający jest odpowiedzialny za przygotowanie do nadania przesyłek listowych oraz 

paczek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia  

do miejsca, zgodnie  z adresem przeznaczenia. 

7. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio 

zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowić 

zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz powinno uniemożliwiać jej uszkodzenie  

  w czasie przemieszczania. 

8. Zamawiający nie dopuszcza przepakowywania przesyłek oraz stosowania przez Wykonawcę 

własnych opakowań na przesyłki pocztowe. Nadawcą przesyłek będzie Zamawiający.           

Na dowodzie nadania przesyłek Zamawiającego oraz na zwrotnym 

potwierdzeniu/poświadczeniu odbioru jako podmiot nadający przesyłkę będzie figurował 

Zamawiający. Nie dopuszczalne jest również doczepianie i przyklejanie przez Wykonawcę 

rożnych przedmiotów i znaków do przesyłek w celu zwiększenia ich masy. Waga przesyłki 

określona będzie w stanie zamkniętym. 

9. Do przesyłek używane będą koperty Zamawiającego oraz potwierdzenia odbioru 

Wykonawcy (dostarczane bezpłatnie przez Wykonawcę w ilościach wg. zapotrzebowania 

Zamawiającego). W uzasadnionych przypadkach,  Zamawiający zastrzega sobie możliwość 

stosowania druków zwrotnego potwierdzenia odbioru z własnego nakładu.  

10. Zamawiający dopuszcza możliwość dodatkowego oznaczania przesyłek pod warunkiem  

uprzedniego zaakceptowania sposobu oznaczania przesyłek przez Zamawiającego.  

11. Wykonawca musi zapewnić możliwość odbioru od Zamawiającego przesyłek 

przeznaczonych do nadania, poprzez swoich pracowników, przez pięć dni w tygodniu, od 

poniedziałku do piątku (za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy) w godz.13.00 - 

14.30. 

12. W przypadku, gdy placówka nadawcza (oddział) Wykonawcy, uprawniona do odbioru 

przesyłek przeznaczonych do nadania, będzie mieściła się w odległości nie większej niż 

jeden kilometr (lub równej jeden kilometr) wzdłuż osi ciągów komunikacyjnych dla ruchu 

pieszych, od siedziby Zamawiającego (Urząd Gminy Wręczyca Wielka, ul. Sienkiewicza 1)  

i będzie czynna we wszystkie dni robocze od poniedziałku do piątku (za wyjątkiem dni 

ustawowo wolnych od pracy), Zamawiający będzie osobiście dostarczał przesyłki 

do placówki Wykonawcy poprzez swoich pracowników, w godz. od 13.00 - 14.30.  

13. Zamawiający zastrzega, że w wyjątkowych sytuacjach może wystąpić konieczność nadania 

dodatkowych przesyłek przez Zamawiającego, w godzinach późniejszych niż ustalone w ust. 

11 i 12. W takim przypadku, jeżeli placówka nadawcza Wykonawcy będzie mieściła się        

 w odległości nie większej niż jeden kilometr (lub równej jeden kilometr) od siedziby  

     Zamawiającego (wg zasady określonej w ust.12), Zamawiający we własnym zakresie 

dostarczy przesyłki do placówki Wykonawcy, a Wykonawca zobowiązany będzie  

do ich nadania w tym samym dniu. 

14. W sytuacji, o której mowa w ust. 13, jeżeli placówka nadawcza Wykonawcy będzie 

mieściła się w odległości większej niż 1 kilometr od siedziby Zamawiającego (wg zasady 

określonej  w ust. 12), Zamawiający telefonicznie poinformuje Wykonawcę najpóźniej do 

godz. 15.00 o  konieczności  nadania  dodatkowych przesyłek w  danym  dniu,  a 

Wykonawca będzie zobowiązany osobiście je odebrać z siedziby Zamawiającego, celem 

nadania tego samego dnia w uprawnionej placówce. 

15. Zamawiający wymaga, aby datą wiążącą dla przesyłek pocztowych była data nadania 

przesyłek w siedzibie Wykonawcy. W przypadku odbioru przez Wykonawcę przesyłek 

przeznaczonych do nadania z Urzędu Gminy we Wręczycy Wielkiej, Zamawiający wymaga, 

aby przesyłki zostały nadane w siedzibie Wykonawcy jeszcze tego samego dnia. 



 

 6 

16. Zamawiający wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie określało datę przyjęcia 

przesyłki oraz miejsce/placówkę Wykonawcy, która nadała przesyłkę. 

17. Każdorazowe przyjęcie do doręczenia przesyłek, Wykonawca potwierdzi pieczęcią, 

podpisem i datą – w odpowiednich zestawieniach dla przesyłek rejestrowanych                   

 i nierejestrowanych. 

18. Wykonawca musi zapewnić prawidłowe zabezpieczenie odebranych od Zamawiającego  

przesyłek przed dostępem osób trzecich, gwarantujące  ochronę danych osobowych.  

19. Wykonawca będzie doręczał Zamawiającemu pokwitowane przez adresata „potwierdzenie 

odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.  

20. Zamawiający wymaga, aby pokwitowanie odbioru przesyłki rejestrowanej zawierało 

czytelny podpis odbiorcy i datę odbioru.  

21. Wykonawca będzie dostarczać do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata 

potwierdzenia odbioru przesyłki niezwłocznie po doręczeniu korespondencji. W przypadku 

nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie 

doręczenia przesyłki (awizo), ze wskazaniem, gdzie i w jakim terminie adresat może 

odebrać przesyłkę z uwzględnieniem warunków i terminów do odbioru przesyłki 

określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa w tym zakresie. Jeżeli 

adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w wyznaczonym terminie, Wykonawca sporządza 

powtórne zawiadomienie. Po upływie terminu odbioru lub wyczerpaniu możliwości 

doręczenia przesyłki, przesyłka niezwłocznie zwracana jest Zamawiającemu wraz z 

podaniem przyczyny nie doręczenia jej adresatowi. Nie dopuszcza się powtórnego 

awizowania wyłącznie poprzez adnotację na przesyłce, bez fizycznego dostarczenia awiza 

adresatowi. Po upływie terminu odbioru, przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz z 

podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata(np. na przesyłkach rejestrowych: 

„adresat nieznany”, „odmówił przyjęcia”, „zmarł”, „niedokładny adres”.  

22. W przypadku przesyłek w obrocie zagranicznym obowiązują zasady określone                    

w  przepisach międzynarodowych. 

23. Celem zapewnienia adresatom zamieszkałym na terenie gminy Wręczyca Wielka dogodnej 

możliwości odbioru przesyłek awizowanych, co w sposób bezpośredni przekłada się na 

jakość i efektywność prowadzonych spraw przez Urząd Gminy oraz obsługę jej 

mieszkańców, Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował co najmniej jedną 

placówką pocztową na terenie miejscowości Wręczyca Wielka (stałym punktem odbioru),  

    w której (w którym) będzie istniała możliwość odbioru przesyłek awizowanych.  

       Liczba placówek (punktów odbioru) na terenie całej gminy, w których będzie istniała 

możliwość odbioru przesyłek awizowanych, stanowi jedno z kryterium oceny ofert.  

24. Placówka pocztowa (punkt odbioru) o której (o którym)  mowa w ust. 22  lub placówki 

pocztowe (punkty odbioru) - jeśli Wykonawca poda więcej niż jedną placówkę (punkt 

odbioru) powinna (powinien) być: 

a) czynna (czynny) co najmniej przez 6 godzin dziennie, przez 5 dni w tygodniu od 

poniedziałku do piątku (z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy), 

b) oznakowana (oznakowany) w sposób widoczny „nazwą” lub „logo” Wykonawcy 

umieszczonym w obrębie witryny jednoznacznie wskazującym jednostkę Wykonawcy, 

c) gdy znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, 

musi posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów, oznakowane w sposób 

widoczny nazwą lub logo Wykonawcy, 

d) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić adresatom możliwość odbioru przesyłek 

awizowanych w tych placówkach  (punktach odbioru) we wskazanych dniach  

i godzinach przez okres 14 dni od dnia awizowania.  

25.  Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi pocztowej, w tym utraty, 

ubytku lub uszkodzenia przesyłki, Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie na 
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zasadach określonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe  (Dz. U. z 

2018 r. poz. 2188 z późn. zm.) oraz innych aktów prawnych wydanych na jej podstawie.  

 

26.  Przesyłki pocztowe (listy i paczki) będą przekazywane Wykonawcy sukcesywnie przez 

cały okres trwania umowy. Określona w formularzu cenowym ilość przesyłek,  jest ilością 

szacunkową i może ulec zmianie tj. obniżeniu lub powiększeniu, w zależności od 

rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. Wykonawca wyraża na to zgodę i nie będzie 

dochodził roszczeń  z tytułu zmian ilościowych przesyłek.  

 

27. Przedmiotowe środki dowodowe: 

Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych  

w przedmiotowym postępowaniu.  

28. W trakcie realizacji przedmiotu umowy, na każde wezwanie Zamawiającego jednak nie 

częściej niż raz na 3 miesiące w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie nie krótszym niż 

14 dni roboczych (dniami roboczymi są dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni 

ustawowo wolnych od pracy) liczonych od momentu doręczenia Wykonawcy wezwania, 

Wykonawca przedłoży Zamawiającemu oświadczenie potwierdzające spełnienie wymogu 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w odniesieniu do pracowników Wykonawcy 

zatrudnionych w placówce Wykonawcy zlokalizowanej w Gminie Wręczyca Wielka, 

zawierającego w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, 

datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek wykonują osoby zatrudnione na 

podstawie stosunku pracy wraz ze wskazaniem liczby tych osób oraz podpis osoby 

uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy.  

      Sankcje za niespełnienie powyższego wymagania opisane w  projektowanych 

postanowieniach umowy stanowiących załącznik nr. 4 do SWZ. 

 

 

ROZDZIAŁ IV 

INFORMACJA NA TEMAT CZĘŚCI ZAMÓWIENIA I MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA 

OFERT CZĘŚCIOWYCH 

 

1. Oferta musi obejmować całość zamówienia, Zamawiający nie dopuszcza możliwości 

składania ofert częściowych. 

2. Oferta częściowa stanowić będzie ofertę o treści niezgodnej z warunkami zamówienia  

i zostanie odrzucona, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy. 

3. Powody niedokonania podziału zamówienia na części: 

Przedmiot zamówienia jest jednolity i stanowi kompleksową usługę pocztową na rzecz 

jednego Zamawiającego.  Wielkość świadczonych usług pozwala założyć, że jeden 

podmiot będzie mógł je wykonać, stąd podział zamówienia wydaje się bezzasadny. 

Zamawiający nie podzielił zamówienia na dalsze części kierując się zasadą optymalizacji 

kosztów i gospodarnością w wydatkowaniu środków publicznych jednak z zachowaniem 

zasady konkurencyjności i równego traktowania wykonawców. 
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ROZDZIAŁ V 

INFORMACJA NA TEMAT MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA OFERT 

WARIANTOWYCH 

 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

 

ROZDZIAŁ VI 

INFORMACJA NA TEMAT PRZEWIDYWANEGO ZAMÓWIENIA 

POLEGAJĄCEGO NA POWTÓRZENIU PODOBNYCH USŁUG 

 

1. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych 

usług, o którym mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy. 

2. Zakres przewidywanych usług do udzielenia: Zamówienia polegać będą na powtórzeniu 

tych samych usług, które zostały opisane w zamówieniu podstawowym.  

3. Zamawiający przewiduje, iż wartość zamówienia przewidzianego do udzielenia może 

wynieść maksymalnie do 30% wartości zamówienia podstawowego. 

4. Warunki, na jakich zamówienie (powtórzenie podobnych usług) zostanie udzielone: 

 w przypadku wyczerpania kwoty, o której mowa w §3 ust. 1 projektowanych 

postanowień umowy (załącznik nr 4 do SWZ), 

 w przypadku przedłużającej się procedury udzielenia kolejnego zamówienia 

w procedurze otwartej, przez co należy rozumieć również brak rozstrzygnięcia 

postępowania w takiej procedurze, 

 udzielenie zamówienia zostanie poprzedzone przeprowadzeniem postępowania  

w trybie z wolnej ręki, po przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawcą, 

 stawki jednostkowe wynagrodzenia (także łącznie wynagrodzenie Wykonawcy) – 

będą podlegały negocjacjom.  

 

ROZDZIAŁ VII 

MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY 

ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ 

 

Przedmiotowe postępowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej. 

 

ROZDZIAŁ VIII 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

Zamówienie należy zrealizować w terminie: od dnia zawarcia umowy, jednak nie wcześniej 

niż od dnia 01.01.2023r. do dnia 31.12.2024r. z zastrzeżeniem, iż umowę uznaje się za 

wykonaną również w przypadku wykorzystania kwoty stanowiącej wynagrodzenie 

Wykonawcy, zgodnie ze złożoną ofertą (formularz ofertowy).   
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ROZDZIAŁ IX 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, zawiera załącznik nr 4 do SWZ. 

1.1.Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy (tzw. zmiany 

kontraktowe w oparciu o art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy) w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z warunkami zawartymi 

w załączniku nr 5 do SWZ. 

2. Przed zawarciem umowy należy dopełnić formalności, które zostały wskazane w Rozdziale 

XXX SWZ. 

 

ROZDZIAŁ X 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

 

1. Wykonawca poda cenę ofertową na formularzu oferty oraz poszczególne ceny 

jednostkowe na załączniku do formularza oferty – zgodnie z treścią załącznika nr 1 do 

SWZ. 

2. Podana cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 

wynikające z opisu przedmiotu zamówienia – cena ryczałtowa. Cena ta będzie stała i nie 

może się zmienić, za wyjątkiem przypadków opisanych w projektowanych 

postanowieniach umowy w sprawie zamówienia, które zostaną wprowadzone do treści tej 

umowy, stanowiących załącznik nr 4 do SWZ, lub jeżeli wynika to z przepisów prawa. 

3. Cenę oferty należy podać w następujący sposób: 

- zgodnie z postanowieniami formularza oferty (załącznik nr 1 do SWZ). 

4. Cena ofertowa musi być podana w złotych polskich (PLN), cyfrowo (do drugiego miejsca 

po przecinku). 

5. Wykonawca, składając ofertę (na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ) 

informuje Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując: 

1) nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego; 

2) wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku; 

3) stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 
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ROZDZIAŁ XI 

INFORMACJA NA TEMAT MOŻLIWOŚCI ROZLICZANIA SIĘ W WALUTACH 

OBCYCH 

 

Zamawiający będzie rozliczał się z Wykonawcą wyłącznie w walucie polskiej (PLN). 

 

 

ROZDZIAŁ XII 

INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, 

PRZY UZYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z 

WYKONAWCAMI, 

 

W przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się wyłącznie przy użyciu Platformy Zakupowej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/702618   zwanej dalej Platformą.  

Postępowanie jest oznaczone znakiem sprawy: OSO.271.4.2022 

1. Wykonawca zamierzający złożyć ofertę (wyłącznie poprzez Platformę zakupową) – 

zobowiązany jest zapoznać się  z instrukcjami użytkowników Platformy zakupowej -  

dostępnymi pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje oraz 

zapoznać się z regulaminem korzystania z Platformy zakupowej dostępny pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin    

 

2. Złożenie oferty poprzez Platformę zakupową oznacza akceptację regulaminu, o którym 

mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału SWZ. 

 

3. Wymagania techniczne związane z korzystaniem z Platformy zakupowej – wskazane są 

na stronie internetowej Platformy przetargowej - pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin   

 

4. Wsparcia technicznego w zakresie działania Platformy zakupowej udziela jej dostawca, 

Centrum Wsparcia Klienta (pon. - pt. 8:00-17:00) 22 101 02 02 e-mail: 

cwk@platformazakupowa.pl 

5. Sposoby złożenia oferty za pośrednictwem Platformy zakupowej oraz potwierdzenia 

złożenia oferty, zostały opisane w Instrukcjach użytkowników Platformy przetargowej. 

 

6. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe środki 

dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 

ustawy, zwane dalej „zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, 

przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie 

art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności podmiotów 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/702618
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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realizujących zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2021r. poz. 2070 z późn. zm.), 

z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzględnieniem 

rodzaju przekazywanych danych. 

 

7. Zamawiający informuje, iż w przypadku przesyłania przez Wykonawcę dokumentów 

elektronicznych skompresowanych (w tym oferty przetargowej), dopuszczone są 

formaty danych wskazane w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012r. 

w  sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań 

dla systemów teleinformatycznych (tj. Dz.U. z 2017r., poz. 2247)  

8. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 6 niniejszego 

rozdziału SWZ, przekazywane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, sporządza się 

w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 

wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

wskazanych przez Zamawiającego w niniejszej SWZ. 

 

9. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022r. poz. 1233), 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je  

w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

 

10. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty 

lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

 

11. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 

inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 

odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych 

w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby 

na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do 

reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, 

jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

11.1. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 

dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument  
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w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej. 

11.2. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 11.1. niniejszego rozdziału SWZ, dokonuje  

w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 

w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

11.3. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 11.1. niniejszego rozdziału SWZ, może dokonać 

również notariusz. 

11.4. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa wyżej, należy rozumieć 

dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 

konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

 

12. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 

dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo 

przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

12.1. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym 

mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub 

pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania  

z dokumentem w postaci papierowej. 

12.2. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 12.1. niniejszego rozdziału SWZ, dokonuje  

w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 
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zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, 

które każdego z nich dotyczą;  

2) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 

ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – 

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia;  

3) pełnomocnictwa – mocodawca. 

12.3. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ust. 12.1. niniejszego rozdziału SWZ, może dokonać 

również notariusz. 

 

13. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 

dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

14. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 

1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie  

i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

lub na informatycznym nośniku danych;  

2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 

wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym;  

3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą 

wydruku;  

4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji. 

 

15. Zgodnie z §12 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r.  

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie 

(Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 

umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

 stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kbit/s, 

 komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

 zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 

 włączona obsługa JavaScript, 



 

 14 

 zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

 Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

 Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

 

 

ROZDZIAŁ XIV 

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH SPECYFIKACJI 

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

1. Treść SWZ wraz z załącznikami zamieszczona jest na Platformie zakupowej. 

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

3. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednakże nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, o ile wniosek o wyjaśnienie SWZ wpłynie do 

Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

4. Wszelkie wyjaśnienia, modyfikacje treści SWZ oraz inne informacje związane  

z niniejszym postępowaniem, Zamawiający będzie zamieszczał wyłącznie na Platformie 

przetargowej, w wierszu oznaczonym tytułem oraz znakiem sprawy niniejszego 

postępowania. 

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana staje się w takim 

przypadku częścią SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na 

Platformie przetargowej. 

6. Zamawiający oświadcza, iż nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu 

wyjaśnienia treści SWZ. 

 

 

ROZDZIAŁ XV 

OSOBY ZE STRONY ZAMAWIAJĄCEGO UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA 

SIĘ Z WYKONAWCAMI 

 

Do kontaktów z Wykonawcami upoważnieni są: 

w sprawach merytorycznych (przedmiot zamówienia) – p. Magdalena Kasprzak – Sekretarz 

Gminy 

w sprawach formalnych (zamówienie publiczne) – p. Maciej Buchliński 

 

 

ROZDZIAŁ XVI 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
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1. Ofertę należy sporządzić na formularzu oferty oraz załączniku do tego formularza lub 

według takiego samego schematu, stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ. Ofertę należy 

złożyć pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2. Oferta wraz z załącznikami musi być złożona za pośrednictwem Platformy zakupowej. 

Zamawiający zaleca, aby oferta została utworzona w formacie .pdf oraz podpisana 

wewnętrznym kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku zastosowania 

podpisu zewnętrznego należy pamiętać o obowiązku dołączenia do pliku stanowiącego 

ofertę także pliku podpisującego, który generuje się automatycznie podczas złożenia 

podpisu.  

3. Wraz z ofertą (dotyczy oferty składanej w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu) 

należy złożyć: 

3.1. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, o niepodleganiu 

wykluczeniu z postępowania oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,  

w zakresie wskazanym w rozdziale XIX SWZ – zgodnie z załącznikiem nr 2 i 3 do 

SWZ. Oświadczenia stanowią dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz 

spełniania warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert, tymczasowo 

zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe, 

wskazane w SWZ. Oświadczenia składa się, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia wraz 

z oświadczeniem, o którym wyżej mowa, także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 

oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby (załącznik nr 3 do SWZ). 

3.2. Oświadczenie, że Wykonawca zapoznał się z warunkami zamówienia  

i z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zamówienia, które zostaną 

wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia oraz, że przyjmuje ich treść bez 

żadnych zastrzeżeń – zgodnie z treścią zawartą w formularzu oferty, stanowiącym 

załącznikiem nr 1 do SWZ. Oświadczenie składa się, pod rygorem nieważności,  

w formie elektronicznej (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

3.3. Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/ów 

ubiegającego/cych się o udzielenie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

W przypadku, gdy pełnomocnictwo zostało wystawione w postaci papierowej  

i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
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dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 

odwzorowania  

z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z pełnomocnictwem w postaci papierowej, może dokonać mocodawca 

lub notariusz. 

3.4. Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy („(…) z którego wynika, które 

roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy.”) – o ile 

dotyczy (odnosi się do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia). 

3.5. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego Wykonawcy zasoby, do oddania do 

dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub 

inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (o ile 

Wykonawca korzysta ze zdolności innych podmiotów na zasadach określonych w art. 

118 ustawy). 

Zobowiązanie lub inny podmiotowy środek dowodowy w opisywanym zakresie, 

przekazuje się w postaci elektronicznej, i opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy 

zobowiązanie (inny podmiotowy środek dowodowy) zostało wystawione w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

3.6. Spis wszystkich załączonych dokumentów (spis treści) – zalecane, niewymagane. 

4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę należy sporządzić zgodnie 

z wymaganiami SWZ. 

5. Oferta musi być sporządzona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) albo w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w języku polskim. 

5.1. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty 

lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem 

na język polski. 

5.2. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania 

Wykonawcy. 

5.3. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty, do poświadczania dokumentów 

za zgodność z oryginałem należy dołączyć do oferty zgodnie z ust. 3.3. niniejszego 

rozdziału SWZ, o ile nie wynika ono z dokumentów rejestrowych Wykonawcy, jeżeli 

Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych. 

5.4. W przypadku, gdy w opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym ofercie lub oświadczeniu Wykonawcy, zostały 

naniesione zmiany, oferta/oświadczenie Wykonawcy muszą być ponownie podpisane 
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, przez Wykonawcę lub osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania 

Wykonawcy/ów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

6. Wykonawca może wycofać złożoną przez siebie ofertę. Sposób wycofania oferty został 

opisany w instrukcjach użytkownika, o których mowa w ust. 1, ust. 3 i ust. 5. rozdziału 

XIII SWZ – Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, 

wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej. 

7. Protokół postępowania o udzielenie zamówienia wraz z załącznikami, w tym oferta 

Wykonawcy wraz z załącznikami, są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, jeżeli Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegł, że nie 

mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 

ust. 5 ustawy. 

7.1.  W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaże, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022r. poz. 1233) 

Zamawiający uzna zastrzeżenie tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje 

Wykonawcę. 

7.2. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa powinny być zgrupowane 

i stanowić oddzielną część oferty - odrębny plik lub pliki elektroniczne. Plik (pliki) 

należy opatrzyć dopiskiem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub innym (nazwa pliku 

powinna jednoznacznie wskazywać, iż dane w nim zawarte stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa). 

7.3. Protokół postępowania wraz z załącznikami, w tym oferty wraz z załącznikami, 

udostępnia się na wniosek. 

 

 

ROZDZIAŁ XVII 

INFORMACJA NA TEMAT WSPÓLNEGO UBIEGANIA SIĘ WYKONAWCÓW 

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – nie dotyczy 

spółki cywilnej, o ile upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki 

wynika z dołączonej do oferty umowy spółki cywilnej. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zobowiązani są złożyć wraz 

z ofertą stosowne pełnomocnictwo – zgodnie z ust. 3.3. rozdz. XVI SWZ – nie dotyczy 

spółki cywilnej, o ile upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki 

wynika z dołączonej do oferty umowy spółki cywilnej. 
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Uwaga. Pełnomocnictwo, o którym mowa powyżej może wynikać albo z dokumentu pod 

taką samą nazwą, albo z umowy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

4. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich 

Wykonawców występujących wspólnie (przez każdego z Wykonawców lub upoważnionego 

pełnomocnika). 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ustawy (ust. 3.1. rozdziału XVI SWZ) składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te 

potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wykazuje spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia - każdy z Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu 

z postępowania w oparciu o wskazane w SWZ podstawy wykluczenia. Powyższe oznacza, 

iż: 

5.1. Oświadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia musi złożyć każdy  

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

5.2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału składa podmiot, który w odniesieniu do 

danego warunku udziału w postępowaniu potwierdza jego spełnianie; dopuszcza się 

oświadczenie złożone łącznie, tj. podpisane przez wszystkie podmioty wspólnie 

składające ofertę lub przez pełnomocnika występującego w imieniu wszystkich 

podmiotów. 

6. W przypadku, o którym mowa w art. 117 ust. 2 lub 3 ustawy., Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są dołączyć do oferty oświadczenie,  

o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy („(…) z którego wynika, które roboty budowlane, 

dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy.”). 

7. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako 

pełnomocnik Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 

 

 

ROZDZIAŁ XVIII 

INFORMACJA NA TEMAT PODWYKONAWCÓW 

 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy/ów, 

musi wyraźnie w ofercie wskazać, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie  

w jego imieniu podwykonawca oraz podać nazwę ewentualnych podwykonawców, 

jeżeli są już znani. Należy w tym celu wypełnić odpowiedni punkt formularza oferty, 

stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza 

wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie 

dotyczy” lub inne podobne sformułowanie. Jeżeli Wykonawca zostawi ten punkt 
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niewypełniony (puste pole), Zamawiający uzna, iż zamówienie zostanie wykonane siłami 

własnymi tj. bez udziału podwykonawców. 

3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca 

podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych 

w wykonanie zamówienia (jeżeli są już znani). Wykonawca zobowiązany jest do 

zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji,  

o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje 

wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie 

zamierza powierzyć realizację zamówienia. 

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

 

ROZDZIAŁ XIX 

PODSTAWY (PRZESŁANKI) WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA, WARUNKI 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu; 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego 

w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w ust. 3 niniejszego rozdziału SWZ. 

 

2. Podstawy wykluczenia: 

2.1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w przypadkach, o których 

mowa w art. 108 ust.1 pkt 1-6 ustawy (obligatoryjne przesłanki wykluczenia). 

2.2. Zamawiający nie przewiduje dodatkowych/fakultatywnych podstaw (przesłanek) 

wykluczenia zawartych w art. 109 ust. 1 ustawy. 

2.3. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę 

w przypadkach, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. 

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. poz. 835  

z późn. zm.). Do Wykonawcy podlegającego wykluczeniu w tym zakresie, stosuje 

się art. 7 ust. 3 wspomnianej ustawy. 
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3. Warunki udziału w postępowaniu, określone przez Zamawiającego spośród 

warunków, o których mowa w art. 112 ust. 2 ustawy: 

 

3.1. Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

 

3.2. Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej 

3.2.1. Wykonawca musi posiadać uprawnienia do wykonywania działalności 

polegającej na świadczeniu usług pocztowych zgodnie z przepisami 

ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2022r., poz. 

896). 

3.3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

3.4. Zdolność techniczna lub zawodowa: 

3.4.1. Wykonawca musi wykazać dysponowanie minimum 1 placówką pocztową 

na terenie miejscowości Wręczyca Wielka. 

Pojęcie „placówka pocztowa” należy rozumieć zgodnie z brzmieniem 

ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. z 2022r. poz. 

896).  

 

4. Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

 

4.1. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, w celu wykazania 

spełniania warunków udziału w postępowaniu (określonych przez 

Zamawiającego w ust. 3 niniejszego rozdziału SWZ), na podstawie art. 274 ust. 

1 ustawy zostanie wezwany do złożenia następujących podmiotowych środków 

dowodowych (aktualnych na dzień ich złożenia): 

- w celu wykazania spełniania warunku z ust. 3.2.1: 

aktualny dokument potwierdzający dokonanie wpisu do rejestru operatorów 

pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, 

zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (tj. Dz.U. 

z 2022r. poz. 896); 

- w celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa  

w pkt 3.4.1: 

wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych 

Wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego wraz z informacją  

o podstawie do dysponowania tymi zasobami (wykaz placówek pocztowych) - 

zgodnie z załącznikiem nr 5 do SWZ.   

Jednocześnie Zamawiający informuje, iż Wykonawca może złożyć wykazy, 

informacje czy oświadczenia także na własnych drukach pod warunkiem,  
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że odpowiadają zakresowi informacji, których Zamawiający żąda we 

wspomnianych dokumentach. 

 

 

ROZDZIAŁ XX 

KORZYSTANIE PRZEZ WYKONAWCĘ Z ZASOBÓW INNYCH PODMIOTÓW 

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU 

 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających 

zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych 

(dotyczy warunków udziału w postępowaniu określonych przez Zamawiającego w  ust. 3.4. 

rozdziału XIX SWZ). 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, składa, 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

3.1. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3 

niniejszego rozdziału SWZ, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami 

udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa 

w szczególności: 

 zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

 sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

 czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

3. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy (na podstawie 

oświadczenia o którym mowa w ust. 3.1 rozdziału XVI SWZ, składanego wraz z ofertą). 

4. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 

Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału 

w postępowaniu. 
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5. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 

w danym zakresie na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby. 

 

 

ROZDZIAŁ XXI 

PROCEDURA SANACYJNA - SAMOOCZYSZCZENIE 

 

1. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2 i 5, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie 

szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym 

organami ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

2. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 1 

niniejszego rozdziału SWZ, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając 

wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę 

czynności, o których mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału SWZ, nie są wystarczające do 

wykazania jego rzetelności, Zamawiający wykluczy Wykonawcę. 

 

 

ROZDZIAŁ XXII 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu.  
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ROZDZIAŁ XXIII 

SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl do dnia 16.12.2022 r. do godziny 09:00.  

2. Składając ofertę Wykonawca akceptuje Regulamin Platformy.  

3. Wykonawca składa oryginalną ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, przy użyciu 

platformazakupowa.pl za pośrednictwem Formularza ofertowego dostępnego na stronie 

dotyczącej prowadzonego postępowania.  Postępowanie znajduję się na liście postępowań, pod 

linkiem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/702618  

4. Instrukcja przykładowego sposobu składania ofert oraz opatrzenia 

oferty/oświadczenia/dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zawarta jest  

w „Instrukcji dla wykonawców platformazakupowa.pl” pod linkiem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/strona/proceedings 

5. Oferta Wykonawcy zostanie zaszyfrowana przez system, tak aby nie można było zapoznać 

się z jej treścią do terminu otwarcia ofert.  

6. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej  

w formacie danych określonych w instrukcji i podpisana kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, a każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny, pod 

rygorem nieważności. 

7. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

8. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli  

w imieniu Wykonawcy. Pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być dołączone do oferty  

i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, o ile nie wynika ono z innych 

dokumentów złożonych przez Wykonawcę. 

9. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż  

w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał,  

iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  

10. Zaleca się, aby każda informacja stanowiąca tajemnicę przedsiębiorstwa była 

zamieszczona w odrębnym pliku i określała przedmiot będący jej treścią wraz z uzasadnieniem 

(podstawą prawną utajnienia).  

11. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę 

w sposób opisany w instrukcji dla Wykonawców.  

12. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty.  

13. Przekazanie Zamawiającemu oferty w innym trybie niż za pośrednictwem platformy 

zakupowej będzie uważane za niezłożenie oferty w przedmiotowym postępowaniu.  

14. Każdy Wykonawca w niniejszym postępowaniu może złożyć tylko jedną ofertę, 

zawierającą jednoznacznie opisaną propozycję. Za równoznaczne ze złożeniem więcej niż 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/702618
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jednej oferty przez tego samego Wykonawcę zostanie uznana sytuacja, w której ten sam 

podmiot występuje w dwóch lub więcej ofertach składanych wspólnie (np. konsorcjum). 

Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego 

Wykonawcę. 

 

ROZDZIAŁ XXIV 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 14.01.2022r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu  

o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą 

wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na 

przedłużenie terminu związania ofertą. 

 

ROZDZIAŁ XXV 

TERMIN OTWARCIA OFERT 

CZYNNOŚCI ZWIĄZANE Z OTWARCIEM OFERT 

 

1. Otwarcie ofert nastąpi przy użyciu 

https://platformazakupowa.pl/pn/wreczyca_wielka/proceedings   

w dniu 16.12.2022 roku o godz. 10:00, na komputerze Zamawiającego (Urząd Gminy 

Wręczyca Wielka ul. Sienkiewicza 1 42-130 Wręczyca Wielka, pok. Nr 30), poprzez 

odszyfrowanie złożonych ofert. 

2. W przypadku awarii powyższego systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia 

ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii.  

3. Zamawiający nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na platformazakupowa.pl   

informacje, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp, dotyczące:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

ROZDZIAŁ XXVI 

INFORMACJE O TRYBIE OCENY OFERT 

 

1. Zgodnie z art. 223 ust. 1 ustawy, w toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający 

może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz 

https://platformazakupowa.pl/pn/wreczyca_wielka/proceedings%20w%20dniu%2009.05.2022
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przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. 

2. Zamawiający poprawi w ofercie omyłki wskazane w art. 223 ust. 2 ustawy, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta zostanie poprawiona. 

 

3. Zamawiający odrzuci złożoną ofertę, w przypadku wystąpienia przynajmniej jednej 

z okoliczności, o których mowa w art. 226 ust. 1 ustawy. 

4. W przypadku, gdy nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu, 

postępowanie zostanie unieważnione. Zamawiający unieważni postępowanie także  

w innych przypadkach, określonych w ustawie. 

5. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych wskazanych w SWZ, aktualnych na dzień 

złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

6. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który złoży ofertę niepodlegającą 

odrzuceniu, i która zostanie najwyżej oceniona (uzyska największą liczbę punktów 

przyznanych według kryteriów wyboru oferty określonych w niniejszej SWZ). 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji (przewiduje możliwość 

przeprowadzenia negocjacji) w celu ulepszenia treści ofert, które podlegają ocenie w 

ramach kryteriów oceny ofert.  

7. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania przesyłając zawiadomienie wszystkim 

Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na 

Platformie przetargowej. Zawiadomienie o rozstrzygnięciu postępowania będzie zawierało 

informacje, o których mowa w art. 253 ustawy. 

 

 

ROZDZIAŁ XXVII 

NEGOCJACJE TREŚCI OFERT W CELU ICH ULEPSZENIA 

 

1. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu wybrania oferty 

najkorzystniejszej. 

 

ROZDZIAŁ XXVIII 

OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW 

I SPOSOBU OCENY OFERT 

 

Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty za pomocą systemu punktowego, 

według następującego kryterium: 

- cena - 60 %. 

- termin płatności faktury 40% 

1. Cena (koszt): waga 60% Znaczenie kryterium „Cena” (C) – 60% (najkorzystniejsza spośród 

ofert może otrzymać maksymalnie 60 punktów w tym kryterium). Ocenie podlegać będzie 
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całkowity koszt realizacji Zamówienia - uwzględniający wszelkie niezbędne prace i czynności. 

Cena podawana jest przez Wykonawcę w Formularzu Oferty. Ocenie podlega cena całkowita 

(w złotych brutto) wynikająca ze zsumowania wszystkich pozycji podanych w Formularzu 

ofertowym. Dla kryterium „Cena” punkty zostaną obliczone wg wzoru: C = (Cn:Cb) x 60 pkt 

gdzie: Cn – cena brutto najniższej ze złożonych ofert Cb – cena brutto oferty badanej C – 

otrzymane punkty  

2. Termin płatności – T – maksymalna ilość punktów: waga 40% 

Wykonawca w formularzu ofertowym zobowiązany jest wskazać termin płatności, przy czym 

maksymalny termin płatności określa się na 30 dni od dnia doręczenia zamawiającemu faktury 

wystawionej przez wykonawcę w sposób prawidłowy oraz zgodny z umową. W przypadku 

zaoferowania dłuższego terminu płatności niż 30 dni, Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy 

ze względu na to, że jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia. 

Jeżeli Wykonawca nie wskaże w formularzu oferty terminu płatności, Zamawiający odrzuci 

ofertę Wykonawcy ze względu na to, że jej treść nie odpowiada treści specyfikacji warunków 

zamówienia. 

Zamawiający przyzna punkty w następujący sposób: 

− termin płatności 30 dni od dnia doręczenia zamawiającemu faktury wystawionej przez 

wykonawcę w sposób prawidłowy oraz zgodny z umową - 40 pkt; 

− termin płatności 21 dni od dnia doręczenia zamawiającemu faktury wystawionej przez 

wykonawcę w sposób prawidłowy oraz zgodny z umową – 20 pkt; 

− termin płatności 14 dni od dnia doręczenia zamawiającemu faktury wystawionej przez 

wykonawcę w sposób prawidłowy oraz zgodny z umową – 5 pkt 

Zamawiający udzieli zamówienie Wykonawcy, którego oferta otrzyma największą liczbę 

punktów do dwóch miejsc po przecinku, po zsumowaniu liczby punktów w kryterium cena  

i termin płatności wg wzoru 

 

Suma = C + T. 

 

 

ROZDZIAŁ XXIX 

INFORMACJE NA TEMAT AUKCJI ELEKTRONICZNEJ 

 

Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu przeprowadzenia aukcji 

elektronicznej. 

 

ROZDZIAŁ XXX 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY  

W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

1. Umowa w sprawie zamówienia publicznego może zostać zawarta wyłącznie  

z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, po upływie 

terminów określonych w art. 308 ust. 2 ustawy. 

2. W przypadku wniesienia odwołania, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie, 

Zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę 
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Odwoławczą (zwanej dalej KIO lub Izbą) wyroku lub postanowienia kończącego 

postępowanie odwoławcze. 

3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, Wykonawca zobowiązany będzie do: 

1) złożenia dokumentu pełnomocnictwa dla osoby zawierającej umowę w imieniu 

Wykonawcy, o ile upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika 

z dokumentów rejestrowych Wykonawcy, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za 

pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, lub dokument pełnomocnictwa 

nie został wcześniej złożony w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia, 

2) w przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, złożenia umowy 

regulującej współpracę tych podmiotów (np. umowa konsorcjum, umowa spółki 

cywilnej), 

3) złożenia innych oświadczeń lub dokumentów, które wynikają z projektowanych 

postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca nie złoży wymaganych przez Zamawiającego w ust. 3 

niniejszego rozdziału SWZ oświadczeń lub dokumentów, oznaczać to będzie,  

iż Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy.  

 

ROZDZIAŁ XXXI 

INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 

 

ROZDZIAŁ XXXII 

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

 

1. Zasady, terminy oraz sposób korzystania ze środków ochrony prawnej szczegółowo 

regulują przepisy działu IX ustawy – Środki ochrony prawnej (art. 505 – 590 ustawy). 

2. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 

miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym 

na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

4. Odwołanie przysługuje na: 
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1)  niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie 

zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na 

projektowane postanowienie umowy; 

2)  zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy 

ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców 

lub konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

3)  zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 

zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego 

obowiązany. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 

6. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do 

postępowania odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia 

podpisem zaufanym. 

7. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej 

albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione  

w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 

mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

8. Zgodnie z art. 515 ustawy, odwołanie wnosi się: 

„1. Odwołanie wnosi się: 

1) w przypadku zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi unijne,  

w terminie: 

a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, 

b) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w lit. a; 

2) w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w lit. a. 

2. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie: 

1) 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub 

zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie internetowej, w przypadku zamówień, 

których wartość jest równa albo przekracza progi unijne; 
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2) 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub 

dokumentów zamówienia na stronie internetowej, w przypadku zamówień, których wartość 

jest mniejsza niż progi unijne. 

3. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 1 i 2 wnosi się w terminie: 

1) 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 

było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia,  

w przypadku zamówień, których wartość jest równa albo przekracza progi unijne; 

2) 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia,  

w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 

4. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo 

takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty 

lub nie zaprosił wykonawcy do złożenia oferty w ramach dynamicznego systemu zakupów lub 

umowy ramowej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania albo 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej 

ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie 

negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki – ogłoszenia o wyniku 

postępowania albo ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, zawierającego uzasadnienie 

udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki; 

2) 6 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a) nie opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenia o udzieleniu 

zamówienia albo 

b) opublikował w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej ogłoszenie o udzieleniu 

zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji 

bez ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki; 

3) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a) nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania albo 

b) zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o wyniku postępowania, 

które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez 

ogłoszenia albo zamówienia z wolnej ręki.” 

9. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 

sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych, 

zwanego „sądem zamówień publicznych”. 

10. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. – 

Prawo pocztowe albo wysłanie na adres do doręczeń elektronicznych, o którym mowa w 
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art.2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2021r. o doręczeniach elektronicznych, jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

11. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje 

skarga kasacyjna do Sądu Najwyższego. 

 

 

 

ROZDZIAŁ XXXIII 

INFORMACJA W SPRAWIE ZWROTU KOSZTÓW W POSTĘPOWANIU 

 

Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty, pokrywa 

Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu (za 

wyjątkiem zaistnienia okoliczności, o której mowa w art. 261 ustawy). 

 

 

ROZDZIAŁ XXXIV 

INFORMACJA DOTYCZĄCA OCHRONY DANYCH ODOBOWYCH – RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia   27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

dany osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej „RODO”,  

informuję, że: 

1. administratorem danych osobowych Wykonawcy będącego osobą fizyczną jest Gmina 

Wręczyca Wielka z siedzibą przy ul. Sienkiewicza 1, 42-130 Wręczyca Wielka, 

2. Zamawiający wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt możliwy jest  

e-mailowo inspektor@odocn.pl                                         

3. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie przepisów ustawy Pzp oraz art. 

6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego na  

 

Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Urzędu Gminy Wręczyca Wielka 

 

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, 

4. odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp, 

5. dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy, 

6. obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio go dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp, 

7. w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  
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8. Wykonawca posiada:  

˗ na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

˗ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;  

˗ na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

˗ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;  

9. Wykonawcy nie przysługuje:  

˗ w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

˗ prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

˗ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

 

Rozdz. XXXV 

INFORMACJE DODATKOWE 

 

1. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

2.  Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez poszczególnych 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kluczowych części 

zamówienia. 

3.    Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej. 

 

 
Załączniki do specyfikacji: 

1. Załącznik nr 1 - 1a Formularz oferty 

2. Załącznik nr 2 
Wzór oświadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania 

oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  

3. Załącznik nr 3 

Wzór oświadczenia podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu 

wykluczeniu z postępowania oraz o spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu  

4. Załącznik nr 4 
Projektowane postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści 

umowy w sprawie zamówienia  

5  

     
Załącznik nr 5 

Wykaz placówek pocztowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału 

w postępowaniu  
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