
 

 

 

 
 

 
ROPS.X.2205/30/2020                  Poznań, 11.09.2020 r. 

 

Zapytanie ofertowe 

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu zaprasza do składania ofert na 
przeprowadzenie szkoleń z zakresu diagnozy FAS dla pracowników  

Wielkopolskiego Ośrodka Adopcyjnego w ramach projektu: 
 „Wspomaganie preadopcji kluczem do udanej adopcji” 

Zamawiający 

Województwo Wielkopolskie - Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu,  
ul. F. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznań, NIP 7781346888, tel. 61 856 73 00, fax. 61 851 56 35. 
 

Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie wyłączone z zakresu stosowania ustawy Prawo Zamówień Publicznych na podstawie 

art. 4 pkt 8 ustawy (zamówienie o wartości niższej niż równowartość wyrażonej w złotych kwoty 30 

000 euro netto). 

 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
Przeprowadzenie szkoleń dla specjalistów w zakresie diagnostyki występowania FAS  

I. Charakterystyka zamówienia 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na przeprowadzeniu przez certyfikowanych 
specjalistów, kompleksowego szkolenia diagnozy FAS dla max. 10 pracowników Wielkopolskiego 
Ośrodka Adopcyjnego w ramach projektu „Wspomaganie preadopcji kluczem do udanej adopcji” 
współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach działania 7.2. Usługi społeczne 
i zdrowotne Poddziałanie 7.2.2. Usługi społeczne i zdrowotne – projekty konkursowe  
i pozakonkursowe w zakresie epidemii COVID-19. 

2. Zakres tematyczny szkoleń: 

 Szkolenie z zagadnień dotyczących systemu diagnozy FAS; 

 Całościowa charakterystyka zaburzeń dzieci z FAS; 

 Możliwości rozwiązań diagnostycznych; 

 Neuropsychologiczny profil dziecka z FAS; 

 Szczegółowe omówienie diagnozy; 

 Wyposażenie specjalistów w wiedze na temat dostosowań środowiskowych (wsparcie w szkole 
i w domu); 
 
 
 



 

 Szczegółowe omówienie dysmorfii w zespołach genetycznych, głównie FAS; 

 Szczegółowe omówienie Ośrodkowego Układu Nerwowego (OUN) m. in.: 
o Funkcje neurologiczne (motoryczne i wzrokowe), 
o Funkcje intelektualne, 
o Komunikacja, 
o Osiągnięcia szkolne, 
o Pamięć, 
o Myślenie abstrakcyjne, 
o Zaburzenia uwagi/ hiperaktywność, 
o Zachowania adaptacyjne/ umiejętności społeczne. 

 

Wraz z ofertą, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wstępnego harmonogramu szkoleń,  
z uwzględnieniem podanych wyżej zagadnień. 
 
3. Materiały szkoleniowe: 

Materiały dydaktyczne w formie papierowej lub elektronicznej, tj. przykładowe testy, kwestionariusze 

oraz prezentacje (jeśli Wykonawca korzysta). 

4. Wykonawca zapewni zespół szkoleniowy, w którego składzie będą: 

 lekarz neurolog/ neuropsycholog;  

 lekarz psycholog; 

 pedagog; 

 lekarz psychiatra;  

 logopeda; 

 fizjoterapeuta. 

5. Zamawiający wymaga, aby łączna liczba szkoleń dla pracowników WOA wynosiła 144 godziny 

zegarowe, a szkolenia przeprowadzone były zgodnie z poniższymi wytycznymi, w następujący sposób: 

 lekarz neurolog/ neuropsycholog – 2 x dwudniowy blok szkoleniowy (32 godz.); 

 lekarz psycholog – 2 x dwudniowy blok szkoleniowy (32 godz.); 

 pedagog – 2 x dwudniowy blok szkoleniowy (32 godz.); 

 lekarz psychiatra – 1 x dwudniowy blok (16 godz.); 

 logopeda – 1 x dwudniowy blok (16 godz.); 

 fizjoterapeuta – 1 x dwudniowy blok (16 godz.). 

Szkolenia przeprowadzane będą w weekendy w godzinach 8:00 – 16:00, z uwzględnieniem dwóch 

przerw kawowych (każda po 20 minut) i jednej obiadowej (50 minut). 

 

 

 



 

6. Po zakończonym szkoleniu uczestnicy otrzymają certyfikaty, a Zamawiający otrzyma ich kopię. 

II. Termin realizacji zadania 

Przedmiot zamówienia zostanie zrealizowany w okresie od 19 października 2020 r.  do 15 grudnia 

2021 r. Szkolenia odbywać się będą w siedzibie Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej  

w Poznaniu ul. Nowowiejskiego 11 Poznań. 

Konkretne terminy szkoleń zostaną ustalone przed podpisaniem umowy z Wykonawcą, który złoży 

najkorzystniejszą ofertę. 

III. Obsługa administracyjna 

1. Wykonawca przed rozpoczęciem działań, zobowiązany jest do podpisania umowy  

z Zamawiającym dotyczącej przeprowadzenia szkoleń dla specjalistów w określonym terminie od  

19 października 2020 r. do 15 grudnia 2021 r. Szkolenia odbywać się będą w weekendy w godzinach 

od 8:00 – 16:00. 

2.  Prowadzenie dokumentacji związanej z przeprowadzonymi szkoleniami leży po stronie Wykonawcy 

tj.: 

 ewidencja godzin pracy szkoleniowców; 

 lista obecności uczestników. 

3. Wykonawca zobowiązany jest wydać certyfikaty wszystkim uczestnikom szkoleń. Zamawiający uznaje 

tylko Certyfikaty potwierdzone przez Ministerstwo Zdrowia. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do ochrony danych osobowych zgodnie z umową zawartą  

z Zamawiającym dotyczącą powierzenia danych osobowych. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu: 

1. Wymaganie dotyczące zespołu szkoleniowego. 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca do realizacji usługi zapewnił zespół szkoleniowy, w którego 

składzie będą: 

1. lekarz neurolog/ neuropsycholog; 

2. lekarz psycholog; 

3. pedagog; 

4. lekarz psychiatra; 

5. logopeda; 

6. fizjoterapeuta. 

2. Wymagania dotyczące członków zespołu szkoleniowego: 

Zamawiający wymaga, aby każdy z członków zespołu szkoleniowego wymieniony w pkt IV ust. 1 

posiadał: 



 

 wykształcenie wyższe magisterskie kierunkowe lub uzyskane za granicą uznane za równorzędne 

w RP. Do oferty należy dołączyć ksero dokumentu potwierdzającego uzyskanie wymaganego 

wykształcenia, 

 minimum 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu szkoleń w kierunku diagnozy FAS dla przyszłych 

specjalistów w dziedzinie przeprowadzających diagnozy. Do oferty należy dołączyć wykaz 

przeprowadzonych szkoleń (formularz ofertowy), 

 certyfikat potwierdzający status specjalisty w zakresie diagnostyki występowania FAS, 

potwierdzony przez Ministerstwo Zdrowia. – należy dołączyć ksero uzyskanego certyfikatu, 

 posiada 2-letnie doświadczenie w bezpośredniej pracy z dziećmi z FAS/FASD. 

 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający dopuszcza zmianę członka zespołu szkoleniowego.  

W sytuacji zmiany członka zespołu szkoleniowego, nowa osoba wskazana do realizacji 

zamówienia  musi spełniać co najmniej takie same wymagania odnośnie kwalifikacji  

i doświadczenia jak osoba wskazana w ofercie Wykonawcy. 

 W przypadkach zdarzeń losowych, Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany terminu szkolenia.  

Zmiana o której mowa, możliwa jest tylko i wyłącznie w przypadku zgody Zamawiającego  

i wymaga wcześniejszego poinformowania oraz uzasadnienia konieczności dokonania zmiany 

przez Wykonawcę. 

V. Kryteria oceny ofert: 

1.  Kryterium „Cena”, którego znaczenie wynosi 100 %. Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę 

brutto otrzyma 100 pkt. 

Obliczenie punktów w kryterium „Cena” dla pozostałych ofert zostanie dokonane w oparciu  

o następujący wzór: 

 

C = (C min / C x) x 100% 

Gdzie: C – liczba punktów w kryterium „Cena” 

            C min – najniższa cena brutto spośród złożonych ofert 

            C x – cena brutto oferty badanej 

 

VI. Sposób oraz termin składania ofert: 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

Ofertę należy złożyć w oryginale, na piśmie, w zamkniętej kopercie z dopiskiem:  

 

 



 

Przeprowadzenie szkoleń z zakresu diagnozy FAS dla pracowników Wielkopolskiego Ośrodka 

Adopcyjnego w ramach projektu: „Wspomaganie preadopcji kluczem do udanej adopcji”  

nr ROPS.X.2205/30/2020, w sekretariacie (pok. 208)  w Regionalnym Ośrodku Polityki Społecznej 

w Poznaniu ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznań w terminie do 02.10.2020 r., do godz. 11:00. 

2. Formularz ofertowy oraz załączniki powinny być podpisane przez Wykonawcę – osobę lub osoby 

uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.  

Do oferty należy dołączyć Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawców  

w przypadku, gdy: 

- ofertę podpisuje inna osoba niż Wykonawca, 

- ofertę składają Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, którego 

treść winna wskazywać pełnomocnika oraz potwierdzić jego umocowanie do reprezentowania 

Wykonawców w postępowaniu lub do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu i zawarcia  

w ich imieniu umowy - dla ważności pełnomocnictwa wymaga się podpisu prawnie upoważnionych 

przedstawicieli każdego z Wykonawców.  

3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

4. Oferty, które wpłyną po terminie lub nie będą posiadały poprawnie wypełnionego formularza 

ofertowego nie będą rozpatrywane. 

5. Zamawiający informuje, że może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia  

w przypadku braku wystarczających środków na realizację usługi. 

VII. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiającego 

Osoba do kontaktu: Magdalena Radniecka, Krzysztof Jedynak 

e-mail: magdalena.radniecka@rops.poznan.pl, krzysztof.jedynak@rops.poznan.pl , tel. 61 856 79 53. 

VIII. Uwagi końcowe 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu 

sporządzania niniejszego Zapytania ofertowego. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od podpisania umowy z wybranym Wykonawcą  

w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego 

Zapytania ofertowego. 

3. Wykonawcy zostaną poinformowani o dokonanym wyborze drogą elektroniczną. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych 

przez Wykonawcę dokumentów, wykazów, danych i informacji. 
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5. Oferty złożone po terminie lub nieodpowiadające wymogom formalnym nie zostaną rozpatrzone. 

6. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału  

w postępowaniu, a oferty tych wykonawców zostaną odrzucone. 

7. Zamawiający informuje, iż Instytucja Zarządzająca w ciągu 7 dni od przekazania przez Regionalny 

Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu informacji o zamiarze powierzenia danych osobowych 

Wykonawcy, który uzyskał najwyższą liczbę punktów w prowadzonym postępowaniu przeprowadzi 

weryfikacje dotyczącą możliwości powierzenia przetwarzania danych osobowych.   

W przypadku negatywnej weryfikacji przez Instytucję Zarządzającą wykonawca zostanie wykluczony  

z postępowania, a jego oferta odrzucona. 

 

IX. Załączniki 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 – Oświadczenia osób wskazanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 

Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna RODO 

 

 
 

 

 

 
 
 


