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I. Zamawiajacy

Gmina Miastko
Adres: ul. Grunwaldzka 1, 77 - 200 Miastko
tel. (059) 857-07 02

Adres poczty elektronicznej: monika.maksymow(@um.miastko.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/um miastko

IL. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane b¢dg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamoéwienia bezpoSrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zam6wienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem

o udzielenie zamdéwienia beda udostgpniane na stronie internetowe;j:
https://platformazakupowa.pl/um_miastko

III. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2019 1. poz. 2019 ze zm.), zwang dalej ,,ustawa pzp” oraz aktami wykonawczymi do niej, a w
sprawach nieuregulowanych ustawa pzp - przepisami ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U.
z 2020 r., poz. 1740). 2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 1)
ustawy pzp, o wartosci szacunkowej zaméwienia ponizej progéw unijnych.
2. Zgodnie z art.61 ust.1 oraz art.63 ust.2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwieri publicznych
komunikacja w niniejszym postepowaniu odbywa si¢ wylacznie przy uzyciu $rodkéw komunikacji w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzone;:

1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

2) podpisem zaufanym,

3) podpisem osobistym.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zaméwienia sg ustugi spoleczne, o ktérych mowa w art. 7 pkt. 34 ustawy.
Zamowienie obejmuje $wiadczenie ushug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania do kazdego miejsca w kraju i za granica do krajow, ktére posiadajg wigzace
Rzeczpospolitg Polskg umowy miedzynarodowe dotyczace swiadczenia ustug pocztowych oraz dla
ktérych sa wiazace zapisy regulaminéw Swiatowego Zwiazku Pocztowego przesylek listowych
i paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz Urzedu Miejskiego w Miastku 24
miesigce od dnia zawarcia umowy.

1.1. Zamawiajgcy nie przewiduje podzialu zamoéwienia na czesci a lokalizacja, ktérego dotyczy niniejsze
postgpowanie to: Urzad Miejski w Miastku, ul. Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko

2. Nomenklatura
2.1. Wspolny Stownik Zaméwien (CPV)
2.2. Glowny przedmiot

64110000-0 Ustugi pocztowe
2.3. Dodatkowe przedmiot

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ushlugi pocztowe dotyczace paczek

3.Zakres rzeczowy przedmiotu zamoéwienia

3.1.Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Urzedu Miejskiego w Miastku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
do kazdego miejsca w kraju i za granicg do krajow, ktére posiadajg wigzace Rzeczpospolita Polska
umowy migdzynarodowe dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych oraz dla ktérych sg wigzace
zapisy regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego przesylek listowych i paczek pocztowych
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oraz ich ewentualnych zwrotow w ponizszym zakresie:

| Szacowana ilos¢é
' (sztuki) przesylek do
Lp. Rodzaj przesylki Waga przesylki realizacji od dnia
zawarcia umowy do
30.04.2023 r.
A B C D
PRZESYLKI LISTOWE KRAJOWE
do 500 g
Przesyltki nierejestrowane nie bedgce | format S 3500
1 przesytkami najszybszej kategorii w ponad 500 g do 1000 g
obrocie krajowym (ekonomiczne) LISTY |format M 180
KRAJOWE EKONOMICZNE ZWYKLE | ponad 1000 g do 2000 g
format L 10
do 500 g
Przesylki nierejestrowane najszybszej | format S 20
5 kategorii w obrocie krajowym ponad 500 g do 1000 g
(priorytetowe) LISTY KRAJOWE format M 10
PRIORYTETOWE ZWYKLE ponad 1000 g do 2000 g
format L 10
do 500 g
Przesytki rejestrowane nie bedgce format S 600
3 przesytkami najszybszej kategorii w ponad 500 g do 1000 g
obrocie krajowym (polecone format M 40
ekonomiczne) LISTY KRAJOWE ponad 1000 g do 2000 g
EKONOMICZNE POLECONE format L
10
Przesyltki rejestrowane najszybciej ?(?rrsrgt) Sg 220
kategorii w obrocie krajowym
4 (priorytetowe polecone) LISTY I;;:rlﬁgtsl&o g do 1000 g 100
KRAJOWE PRIORYTETOWE
POLECONE ponad 1000 g do 2000 g
format L 10
Przesylki listowe ze zwrotnym do 500 g
potwierdzeniem odbioru w obrocie format S 20 000
5 krajowym (polecone ekonomiczne z ponad 500g do 1000 g
potwierdzeniem odbioru) LISTY format M 1800
KRAJOWE EKONOMICZNE ponad 1000 g do 2000 g
POLECONE Z ZPO format L 100
Przesylki rejestrowane najszybszej do 500 ¢
kategorii w obrocie krajowym gorme(tit SS 00 2 do 1000 200
6 | (priorytetowe z potwierdzeniem odbioru) f:rrrlr?at M gdo & 80
LISTY KRAJOWE PRIORYTETOWE
POLECONE Z ZPO ponad 1000 g do 2000 g
format L 10




PACZKI POCZTOWE

do1kg 5
abaryt A
ponad 1 kg do 2 kg 10
gabaryt A
ponad 2 kg do 5 kg 5
gabaryt A
7 Paczki rejestrowane nie bedace paczkami | ponad 5 kg do 10 kg 5
najszybszej kategorii w obrocie krajowym | gabaryt A
(ekonomiczne) PACZKI KRAJOWE | do 1 kg 5
EKONOMICZNE gabaryt B
ponad 1 kg do 2 kg 5
gabaryt B
ponad 2 kg do 5 kg 2
gabaryt B
ponad 5 kg do 10 kg 1
gabaryt B
do1kg
gabaryt A 10
ponad 1 kg do 2 kg 5
gabaryt A
8 ponad 2 kg do 5 kg 10
. : . .. | gabaryt A
Paczki rejestrowane najszybszej kategorii
) . . ponad 5 kg do 10 kg
w obrocie krajowym (priorytetowe) gabaryt A 5
PACZKI KRAJOWE do 1 ke gab B 2
PRIORYTETOWE 0 1 kg gavaryt
ponad 1 kg do 2 kg 5
gabaryt B
ponad 2 kg do 5 kg 2
gabaryt B
ponad 5 kg do 10 kg 6
gabaryt B
do1kg »
gabaryt A
ponad 1 kg do 2 kg 5
gabaryt A
ponad 2 kg do 5 kg
gabaryt A 10
9 Paczki rejestrowane nie bedace paczkami | ponad 5 kg do 10 kg 1
najszybszej kategorii w obrocie krajowym | gabaryt A
(ekonomiczne) PACZKI KRAJOWE |do 1 kg 5
EKONOMICZNE Z ZPO gabaryt B
ponad 1 kg do 2 kg »
gabaryt B
ponad 2 kg do 5 kg 5
gabaryt B
ponad 5 kg do 10 kg 1
gabaryt B
ZWROTY PRZESYLEK
10 | Usluga ,zwrot do nadawcy”, przesytki

listowe rejestrowane
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LISTY POLECONE
PRIORYTETOWE ZAGRANICZNE

potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

do 50 ¢

10

Zwrot przesylek zagranicznych
poleconych za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (zwrot polecony +ZPO)

LISTY POLECONE
PRIORYTETOWE ZAGRANICZNE Z
PO

do50g

20

11

Ustuga ,,zwrot do nadawcy”, w gabarycie
A do 350g, przesyiki listowe rejestrowane

LISTY EKONOMICZNE KRAJOWE
POLECONE

do 500 g
format S

100

Zwrot przesylek krajowych poleconych za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (zwrot
polecony +ZPO)

LISTY EKONOMICZNE KRAJOWE
POLECONE Z ZPO

do 500 g

format S

1200

PRZESYLKI LISTOWE ZAGRANICZNE

12

Przesytki nierejestrowane niebedgce
przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie zagranicznym (ekonomiczne) dot.
krajow europejskich LISTY
ZAGRANICZNE EKONOMICZNE
ZWYKLE

do50g

30

ponad 50 gdo 100 g

13

Przesytki nierejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym
(priorytetowe) dot. krajow europejskich
LISTY ZAGRANICZNE
PRIORYTETOWE ZWYKLE

G050 g

10

ponad 50 gdo 100 g

10

ponad 100 gdo 350 g

10

14

Przesytki rejestrowane najszybszej
kategorii w obrocie zagranicznym
(priorytetowe polecone) dot. krajow
europejskich LISTY ZAGRANICZNE
PRIORYTETOWE POLECONE

do50g

100

ponad 50 gdo 100 g

10

15

Przesytki listowe polecone priorytetowe ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
dot. krajow europejskich LISTY
ZAGRANICZNE PRIORYTETOWE
POLECONE Z ZPO

do50g

50

ponad 50 gdo 100 g

10

ODBIOR POCZTY Z SIEDZIBY ZAMAWIAJACEGO

16

Oplata za staly odbiér korespondenc;ji
(listow/paczek) od Zamawiajgcego —
oplata miesi¢czna od dnia zawarcia
umowy do 30.04.2023 r. (przewidywany
okres — 24 miesiace)

ilo$¢ miesigcy
24

3.2. Przedmiot zaméwienia winien by¢ realizowany przez Wykonawce na zasadach okre$lonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci:

6
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1)
2)

3)

4)

w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6zn. zm.)
zwanej dalej ustawg Prawo Pocztowe oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie,

w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie
warunkéw wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz. 545)
w zakresie przesylek nadawanych z zachowaniem okre$lonego terminu, w szczegdlnosci zgodnie
z art. 57 KPA i art. 165 KPC,

w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie
reklamacji ushugi pocztowej (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474 z pdzn. zm.).

regulaminach Wykonawcy dotyczacych §wiadczenia ustug pocztowych obejmujacych ushugi
wchodzace w sktad przedmiotu zaméwienia w obrocie krajowym i zagranicznym, a takze ustugi
odbioru korespondenciji z siedziby Zamawiajacego realizowanej przez Wykonawce;

Poprzez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie;
1. przesylki listowe o wadze do 2000 g (format S, M, L)

1)
2)
3)

4)

5)

6)

zwykle ekonomiczne— przesylka nierejestrowana nie bedgca przesylka najszybszej kategorii,
zwykle priorytetowe — przesylka nierejestrowana najszybszej kategorii,

polecone ekonomiczne— przesylka rejestrowana nie bedaca przesylka najszybszej kategorii,
przemieszczana i dorgczana w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem,

polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci
lub uszkodzeniem,

polecone ckonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka
rejestrowana  nie bedaca przesylka najszybszej kategorii, przesylka przyjeta
za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,

polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPQO) - przesylka
rejestrowana najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona
za pokwitowaniem odbioru.

Wymiary przesylek listowych:
Wymiiary przesylek listowych wynoszg:
MAKSIMUM: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwi¢kszy z tych
wymiaréw (dlugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Wymiary przesylek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszg:
Maksimum: suma dlugosci plus podwdjna srednica - 1040 mm, przy czym najwickszy wymiar
(dlugosc) nie moze przekroczy¢ 900 mm
Minimum: suma dhugosci plus podwdjna srednica - 170 mm, przy czym najwickszy wymiar (dhugosé)
nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm
Wymiary kartek pocztowych wynoszg:
Maksimum: 120 x 235 mm
Minimum: 90 x 140 mm
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm
PRZY CZYM:
FORMAT S to przesylki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dlugosé 230 mm,
szeroko$é 160 mm
FORMAT M to przesylki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysoko$¢ 20 mm, dlugosé 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm
FORMAT L to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dlugosc¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm
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2. Poprzez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie:

1) paczKi pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A i B)
a) zwykle ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,
b) zwykle priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
¢) ckonomiczne ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — paczka rejestrowana
ekonomiczna przyjeta za potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru
Wymiary paczek pocztowych:
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
1) minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
2) maksimum — Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dhugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm.
Gabaryt B - to przesylka o wymiarach:
1) minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dhugosé¢ 600 mm lub szerokosé 500
mm lub wysokosé 300 mm,
2) maksimum — suma diugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosé -
3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

3.3 Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowywania przesylek oraz sporzadzania
zestawien dla przesylek.

3.4. Przesylki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica

do krajow, ktore posiadaja wigzace Rzeczpospohtq Polskg umowy mig¢dzynarodowe dotyczace

$wiadczenia ustug pocztowych oraz dla ktérych sg wiazace zapisy regulaminéw Swiatowego Zwiazku

Pocztowego.

3.5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do adresowania przesylek i paczek poprzez umieszczanie na

przesylkach w spos6b trwaly i czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawce, jednoczesnie

okreslajac rodzaj przesyki na stronie adresowej przesytki.

3.6.Zamawiajacy bedzie umieszczal na stronic adresowej przesylek oznaczenie potwierdzajace

wniesienie oplaty za usluge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci uzgodnionej

z Wykonawca.

3.7. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej
lub do innego réwnowaznego dokumentu w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek,

2) dla przesylek zwyklych - zestawienie ilo§ciowo - wartosciowe przesytek
wg poszczegllnych kategorii wagowych sporzadzone na wzorze wykorzystywanym przez
Zamawiajgcego uzgodnionym z Wykonawca dla celéw rozliczeniowych w dwéch
egzemplarzach, z ktoérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesylek.

3.8.Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych 1  paczek
w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego,
odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowié
zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie
przemieszczania.

3.9. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ushugi pocztowej przystuguje odszkodowanie
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 2188 z p6zn. zm.) oraz postanowienia umowy, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami
stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz. 1025 z p6zn. zm.).

3.10.Przez odbior przesylek pocztowych rozumie si¢ ich odbidér z budynku Urzedu Miejskiego
w Miastku przy ul. Grunwaldzkiej 1 i dostarczenie do punktu nadawczo — odbiorczego Wykonawcy
(w godzinach 14:30-15:00). Wykonawca bedzie odbieral przesylki pocztowe jeden raz dziennie 5 razy
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w tygodniu (od poniedziatku do piatku - z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy).Wykonawca

zobowigzany jest do nadawania przesylek odebranych z siedziby Urzedu Miejskiego w Miastku w dniu
ich odbioru od Zamawiajacego. Odbioru przesylek pocztowych dokonywaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia. Jednoczeénie w szczegOlnie
uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin odbioru i wysytki
przesylek pocztowych z w/w siedzib Zamawiajacego. O potrzebie Zamawiajacy powiadomi Wykonawce
na piSmie, na co najmniej 48 godzin przed planowang zmiang. Brak sprzeciwu ze strony Wykonawcy
zgloszonego w ciagu 24 godzin uwaza si¢ za akceptacje zmiany.

3.11. W przypadku uzasadnionych zastrzezeh w stosunku do juz odebranych przesylek
(np. nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakéw oplaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwloki
wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktérych mowa
lub ich usunigcia w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesylek
przez Wykonawce nastapi w dniu nastgpnym, a w przypadku braku mozliwo$ci usuniecia niezgodnosci
Zamawiajgcy wycofa przesytke przeznaczong do nadania.

3.12. Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ punkty nadawczo — odbiorcze zlokalizowane
w miejscowosci Miastko w celu przyjmowania przesylek dostarczanych samodzielnie
przez Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 17:00.

3.13.Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Urzedu Miejskiego w Miastku, zgodnie z adresem
nadania przesylki rejestrowane]j, pokwitowanie przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO)
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy postgpowaé bedzie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego ~ rozdziat 8 ,,Doreczenia”.

3.14. Zamawiajacy okreslit w formularzu ofertowym przewidywane ilosci nadawanych przesylek
pocztowych przez okres obowigzywania umowy podpisanej z wybranym Wykonawca.
ZAMAWIAJACY INFORMUJE ZE WYSOKOSC ZOBOWIAZANIA JAKIEGO UDZIELI
WYKONAWCY WYNIESIE NIE MNIEJ NIZ 60 % WSKAZANYCH ILOSCI SZACUNKOWYCH.
Rodzaje i liczba przesylek sg szacunkowe i moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego,
na co Wykonawca wyraza zgode tym samym o$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji umowy. Faktyczne ilo$ci realizowanych przesytek
w okresie obowigzywania umowy bgda wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego, a wiec moga
odbiegac od ilosci wskazanych w formularzu ofertowym.

3.15. Przesytki zagraniczne ujgte w formularzu cenowym kierowane sg gtéwnie do krajow Europy. Nie
Jest przewidziane specyfikowanie rodzajow przesylek zagranicznych na poszczegélne kraje, ze wzgledu
na fakt, ze nie wystgpowaly w ostatnich latach. Kwoty za te przesylki bedg szacowane w oparciu o
aktualny cennik Wykonawcy.

3.16. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia
naleznosci bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci
ich doreczenia w okresie rozliczeniowym potwierdzong, co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych oraz dokumentéw oddawczych dokumentujgcych zwrot przesylek, kiedy mozliwosé
dostarczenia zostala wyczerpana oraz oplaty za $wiadczenie ustugi odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajgcego.

3.17. Zamawiajgcy oswiadcza, ze w przypadku przesytek oraz ustug dodatkowych i komplementarych
do ushug objetych zamoéwieniem, ktore nie zostaly wskazane w formularzu ofertowym zastosowanie
beda mialy stawki cenowe wg cennika Wykonawcy obowiazujacego w dniu realizacji ustugi.

3.18. Zamawiajacy w ramach realizacji zaméwienia bedzie nadawal réwniez przesylki wymagajace
zastosowania przepiséw ustawy z dnia 19 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2018r.
poz. 800 z p6zn. zm.), a takze innych aktéw prawnych miedzy innymi ustawy z dnia 14 czerwca 1960
roku Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 256), ustawy z dnia 24 sierpnia
2001 r. Kodeks postepowania w sprawach o wykroczenia (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 475 z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1360 z
pozn. zm.) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z
pézn. zm.)

3.19. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce nie beda podlegaly zmianom przez okres realizacji
zamOwienia, z trzema wyjatkami:
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a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy; jezeli w

trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towar6w i ushug,
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek od towaréw i ustug
wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT;

b) zmiany ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (stanowigcym zalgcznik do umowy) w sytuacji spowodowanej
zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegblnych ushug,
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty za $wiadczone ustugi w wysokosci
obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT.

c) ceny okreslone przez Wykonawce ulegng obnizeniu w toku realizacji zamowienia w przypadku,
gdy oplaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda
nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie. Wykonawca ma wdowczas obowigzek
stosowa¢ wzgledem Zamawiajagcego obnizone oplaty pocztowe dla uslug, wynikajace ze
swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

3.20. W przypadku pism wymagajacych wywolania okreslonych skutkéw (tj. zachowania terminu do
wniesienia pisma w przypadku nadania przesytki w ostatnim dniu terminéw procesowych) konieczne
jest posrednictwo operatora wyznaczonego. Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby potwierdzenie
nadania bylo zgodne z obowigzujacym prawem pocztowym, a w przypadku korespondencji
wymagajacej nadania z zachowaniem okreslonego terminu, w szczegdlnosci w trybie art. 57 KPA lub
art. 165 KPC w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego, miatlo moc dokumentu urzedowego. Do
realizacji w/w ustugi nadania Wykonawca o ile nie jest operatorem wyznaczonym, zobowigzany jest po
przyjeciu przesylki pocztowej powierzy¢ jej dalsze wystanie operatorowi wyznaczonemu. Przekazanie
operatorowi wyznaczonemu przedmiotowe] ustugi musi odbywaé si¢ na podstawie umowy o
wspolprace zawieranej w formie pisemnej (zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6zn. zm.). Otrzymang przesylke od Zamawiajacego
Wykonawca przekazuje w tym samym dniu operatorowi wyznaczonemu. Za przesytki nadawane za
posrednictwem operatora wyznaczonego Wykonawca nie bedzie dochodzit dodatkowych optat.

V. Informacja dotyczaca ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.
VI. Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
VII. Informacja o przewidzianych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7- 8 Pzp

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia Zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 71 8 Pzp.

VIIL Informacja dotyczaca przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej
Zamawiajgcy nie wymaga przeprowadzenia wizji lokalnej.

IX. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonaweg

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen z Wykonawcg w walucie obcej.
X. Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatlu w postgpowaniu.
XI. Termin wykonania zaméwienia
1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac przedmiot zamowienia 24 miesigce od dnia podpisania umowy .
XII.Informacja o warunkach udzialu w post¢powaniu

1. O udzielenie zaméwienia publicznego moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:
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XI

1.
1.1

1.2

1.3.

1) nie podlegaja wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale XIIT SWZ;
2) spelniaja warunki udzialu w postepowaniu.

. Zamawiajacy wymaga wykazania przez Wykonawce spelienia warunkéw okreslonych w art. 112 ust. 2 Pzp

dotyczacych:
1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie;
2) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnoéci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow:
O udzielenie zam6éwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy posiadajacy uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. 22018 r. poz. 2188 z pézn. zm.) oraz zostali wpisani do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego, zgodnie z art. 13 ww. ustawy, przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, w odniesieniu
do warunkéw dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej — dopuszcza taczne spetnienie warunku przez
Wykonawcow.

. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych

zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie
zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze
mie¢ negatywny wplyw na realizacj¢ zaméwienia.

IL. Podstawy wykluczenia z postgpowania, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 Pzp

Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 Pzp, Wykonawce:
. bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

1) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwiazku majacym na celu popelnienie przestepstwa
lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

2) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

3) o ktérym mowa w art. 228 230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie,

4) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego

5) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popehienie tego przestepstwa,

6) pracy maloletnich cudzoziemcow, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15czerwca 2012 r., o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

7) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu, przestepstwo oszustwa,
o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw o
ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

8) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnial5 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

. jezeli urzgdujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spotki w spolce jawnej
lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjne;j lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestegpstwo, o ktérym mowa w pkt 1.1.;

wobec, ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uplywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
albo przed uplywem terminu skladania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie

11



Sor. WOA.271.3.2021.MM_SWZ na ustuge — Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskieao w Miastku”.
w sprawie splaty tych naleznosci;

1.4. wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdéwienia publiczne;

1.5. jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawarl z
innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie konkurencji, w szczegélnosci jezeli nalezgc
do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw, zlozyli odrgbne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

1.6. jezeli, w przypadkach, o ktdrych mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszto do zakldcenia konkurencji wynikajgcego
z wezesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej
grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
chyba ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamOwienia.
XIV. Informacje o o§wiadczeniach i dokumentach, jakie zobowigzani sa dostarczy¢ Wykonawcey

w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢gpowaniu oraz wykazania braku
podstaw wykluczenia (podmiotowe Srodki dowodowe).

1. Do oferty Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert $wiadczenie o spenianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postgpowania skladane na
podstawie art. 125 ust. 1 Pzp - zgodnie z zalgcznikiem nr 3 1 2 do SWZ (druk do wypelnienia lub
wzorowania sig). Informacje zawarte w os§wiadczeniu stanowia wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu oraz spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.

2. Zamawiajacy wzywa wykonawcg, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym
terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich
zlozenia w ogloszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zamoéwienia, aktualnych na dzien zlozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych

3. Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmuja:

1) Oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. z 2019 r. poz 369), z innym wykonawca, ktory ztozyl odrebna oferte, oferte czesciows lub wniosek
o dopuszczenic do udzialu w postgpowaniu, albo oéwiadczenia o przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty,
oferty czgSciowej lub wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu niezaleznie od innego
wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowej - zatacznik nr 4 do SWZ;

2) Oswiadczenie na temat wyksztalcenia i kwalifikacji Wykonawcy - zatgcznik nr 7 do SWZ;
XV.Poleganie na zasobach innych podmiotéw

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialhn w postepowaniu polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkow prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na
zdoInosciach podmiotéw udostgpniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja $wiadczenie do realizacji
ktérego te zdolnosci s3 wymagane.

3. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sklada, wraz z
oferta, zobowiazanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze
wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw.
Wzér o§wiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do SWZ.

4. Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spelniania warunkow udzialu w
postgpowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaly
przewidziane wzgledem wykonawcy.
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5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostgpniajacego zasoby nie potwierdzaja speiniania

przez Wykonawce, warunkow udzialu w postgpowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastapit ten
podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spetnia warunki udzialu w
postepowaniu.

6. UWAGA: Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert, powotywaé si¢ na zdolnosci lub
sytuacje podmiotéw udostgpniajacych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegal on w danym
zakresie na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
przedstawia wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w Rozdziale XVI. poz. 1 SWZ, takze o$wiadczenie
podmiotu udostgpniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkdw udzialu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje si¢
na jego zasoby, wzdr oswiadczenia stanowi zalacznik nr 5 do SWZ.

XVL Informacja dla Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia (spélki
cywilne/konsorcja)

1. Wykonawcy moga wspélnie ubiegal si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sig¢ o udzielenie zaméwienia, oswiadczenia, o ktérych
mowa w Rozdziale XIV poz. 1 SWZ, sklada kazdy z wykonawcdw. Oswiadczenia te potwierdzaja brak
podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkéw udziatu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow
wykazuje spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

3.  Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia dolaczaja do oferty o$§wiadczenie, z ktérego
wynika podzial realizacji przedmiotu zaméwienia przez poszczegdlnych wykonawcow.

4. Os$wiadczenie i dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postgpowania sklada kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie.

XVII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone
do tresci tej umowy, okreslone zostaly w zalaczniku nr 8 do SWZ.

XVIIL. Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajgcy
be¢dzie komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym
wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg elektronicznie
za posrednictwem platformazakupowa.pl (dalej jako ,Platforma") pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/um miastko i formularza ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego"”
dostgpnego na stronie dotyczacej danego postgpowania (nie dotyczy skladania ofert).

2. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania Platformy, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za
pomocy poczty elektronicznej na adres: sekretariat@um.miastko.pl (nie dotyczy skiadania ofert).

3. Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawce jest bezplatne.

4. Wykonawca przystgpujac do niniejszego postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:
1) akceptuje warunki korzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie
internetowej pod linkiem w zakladce ,,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy;
2) zapoznal i stosuje si¢ do Instrukcji skladania ofert dostgpnej pod adresem:
https://drive.coosle.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt44s1S4t761ZVKPbk v D/view

5. Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursic (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okresla niezb¢dne wymagania sprzetowo-
aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie, tj.:
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1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastgpujacej konfiguracji: pamieé min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux,
lub ich nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,

4) wilgczona obstluga JavaScript;

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf;

6) Platforma dziala wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTFS;

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date¢ oraz dokladny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gléwnego Urzedu
Miar.

6. Za date¢ przekazania sktadanych dokumentéw, oswiadczen, wnioskéw (innych niz wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu), zawiadomien, zapytan oraz przekazywanie informacji uznaje sie kliknigcie
przycisku ,, Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego po ktérych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomo$é zostata
wystana do Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skladania i
otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w sekcji ,,Komunikaty". Korespondencja,
ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bgdzie przekazywana w
formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

8. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci bezposrednio
na Platformie przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja korzystania z
Platformy, w szczeg6lnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sig z trescig oferty przed uptywem terminu
skladania ofert (np. zlozenie oferty w zakladce ,,Wyslij wiadomo$é do zamawiajacego™). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlows i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postepowaniu poniewaz nie zostat spelniony obowiazek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

10. Zamawiajacy informuje, Ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegdlnosci logowania,
skladania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w
niniejszym postgpowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zakladce ,Instrukcje dla
Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

11. Wykonawca moze zwrécié si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWz.

11.1. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynal do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania odpowiednio ofert.

11.2. Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 11, przedluza termin sktadania
ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcédw z wyjasnieniami
niezbgdnymi do nalezytego przygotowania i zlozenia ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie
treSci SWZ nie wplynglt w terminie, o ktorym mowa w ust. 11, zamawiajacy nie ma obowigzku
udzielania wyjasniei SWZ oraz obowigzku przedhizenia terminu sktadania ofert.

11.3. Przedluzenie terminu skladania ofert, o ktérych mowa w ust. 12, nie wplywa na bieg terminu skladania
whniosku o wyjasnienie - tresci SWZ.

XIX. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami

Osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:
Monika Maksymoéw monika.maksymow(@um.miastko.pl

XX. Termin zwigzania oferty

1. Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 16 maja 2021 r.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu zwigzania oferta
okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dhuzszy niz 30 dni.

3. Przedhuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w poz. 2, wymaga zlozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
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4. Odmowa wyrazenia zgody, o kt6rej mowa w poz. 2, powoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.

XXI. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy przygotowa¢ zgodnie z zasadami okre$lonymi w niniejszym rozdziale.

2. Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzor stanowi Zalgcznik nr 1.do
SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z opracowanego przez Zamawiajacego wzoru, w tresci
oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

3. Oferta musi byé¢ sporzadzona:

1) wjezyku polskim;

2) w postaci elektronicznej w formacie danych zgodnym z Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
9 listopada 2017 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dia systeméw
teleinformatycznych" - przy czym Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formatéw: .pdf, .doc, xls, .jpg,
(jpeg) ze szczegblnym wskazaniem na format .pdf;

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobg/osoby upowazniona/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

4. W procesie skladania oferty, w tym dokumentéw skladanych wraz z oferta na Platformie, kwalifikowany
podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca moze zlozyé bezposrednio na
dokumencie, ktéry nastgpnie przesyla do systemu (opcja rekomendowana przez dostawce Platformy) oraz
dodatkowo dla calego pakietu dokumentéw w kroku drugim Formularza skladania oferty (po kliknieciu w
przycisk Przejdz do podsumowania).

5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw musza
spemia¢ ,,Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ushig
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewngtrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od
1 lipca 2016 roku".

6. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielko$ci plikow podpisywanych profilem zaufanym, ktéry
wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych profilem w aplikacji eDoApp
stuzacej do skladania podpisu osobistego, ktéry wynosi max. SMB.

7. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajagcy wymaga dolaczenia
odpowiedniej ilosci plikéw, podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw XAdES.

8. Informacje dodatkowe — zalecenia :

Zamawiajacy zaleca:

1) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza weryfikacje podpisu, w miare
mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych si¢ na ofert¢ na format .pdf i opatrzenie ich
podpisem kwalifikowanym PadES;

2) pliki w innych formatach niz PDF opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien
pamigtaé, aby plik z podpisem przekazywa¢ facznie z dokumentem podpisywanym;

3) w przypadku podpisywania pliku przez kilka os6b, stosowaé podpisy tego samego rodzaju, podpisywanie
réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w
weryfikacji plikdw;

4) aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwoéé prawidlowego wykorzystania
wybranej metody podpisania plikow oferty;

5) aby komunikacja z Wykonawcami odbywata si¢ tylko na Platformie za posrednictwem formularza
»Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”, nie za posrednictwem adresu e-mail;

6) jezeli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP wczeéniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikéw;

7) nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym, poniewaz
moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie z koniecznoscia odrzucenia
oferty w postepowaniu.

9. Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagafi technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzgtowo —aplikacyjne
umozliwiajace pracg na platforma zakupowa.pl:

15



Spr. WOA.271.3.2021.MM _SWZ na ustuge —.Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskieao w Miastku”.
1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s.;
2) komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji:
a) pami¢¢ min. 2 GB Ram,
b) procesor Intel IV 2 GHZ 1ub jego nowsza wersja,
¢) jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 104, Linux, lub ich nowsze wersje D
3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 100.;
4) wlaczona obstuga JavaScript;
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf;
6) platforma zakupowa.pl dziata wedhug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej — kodowanie UTFS;
7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi dat¢ oraz dokladny czas (hh:mm:ss)
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gléwnego Urzedu Miar.

10.Spos6b zaszyfrowania oferty opisany zostal w Instrukcji skladania ofert dostepnej pod adresem:
https://drive.zoogle.com/file/d/1 Kd1DttbBeiNWt4(4s1S4t761ZVKPbkyD/view

11.W godnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa,

w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
2019 r. poz. 1010 i 1649), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga
by¢ one udostgpniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Na
Platformie w formularzu skladania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dolgczenia czeséci oferty
stanowigcej tajemnicg przedsigbiorstwa.
Wykonawca wraz z przekazaniem tych informacji zobowigzany jest wykazaé spelnienie przestanek
okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy przywolanej powyzej. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsigbiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu na
zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatait w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.

12.Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do skladania ofert
zmieni¢ lub wycofaé ofertg. Sposob dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

13.Kazdy z wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
rozwigzania wariantowe spowoduje podlegaé¢ bedzie odrzuceniu.

14.W przypadku przekazywania przez Wykonawcg dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

15.Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do: zlozenia,
zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500
MB.

16.Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, o$§wiadczenia oraz kazdy dokument
zlozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku obcym winien by¢ ztozony wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

XXITI. Sposé6b oraz termin skladania ofert

1. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na Platformie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/um_miastko na stronie dotyczacej odpowiedniego postepowania do dnia
16 kwietnia 2021 r. do godz. 12 %

2. Do oferty nalezy dolaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypehieniu Formularza skladania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatacznikéw nalezy
kliknaé przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4.  Oferta skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie skladania oferty za posrednictwem Platformy,
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Wykonawca powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
Platformy. Zaleca si¢ stosowanie podpisu na kazdym zalaczonym pliku osobno, w szczegdlnosci
w przypadku wskazanym w art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty oraz oswiadczenie, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp sporzadza si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za datg zltozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w Platformie w drugim kroku skladania oferty
poprzez kliknigcie przycisku ,,Z16z oferte” i wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostala zaszyfrowana i
zlozona.

Szczegétowa instrukcja dla Wykonaweow dotyczaca sposobu zlozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie

XXIII. Termin otwarcia ofert

[u—y

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16 kwietnia 2021 r. o godz, 1215

Otwarcie ofert nie jest jawne,

Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajacego,
otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na Platformie w sekcji ,,Komunikaty” na stronie

danego postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktdrych oferty zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XXTIV. Sposéb obliczenia ceny

Cena moze by¢ tylko jedna.

Pod pojgciem ceny nalezy rozumie¢, zgodnie z przepisami art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towaréw ustug (t. j. Dz. U. 2019 poz. 178 ), warto$¢ wyrazong w jednostkach
pieni¢znych, ktora kupujacy jest obowiazany zaplaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge; w cenie
uwzglednia si¢ podatek od towardw i ushug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrgbnych
przepisdw sprzedaz towaru (ushugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i uslug lub podatkiem
akcyzowym.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ na podstawie cen jednostkowych oraz szacunkowych ilosci poszczegdlnych
rodzajow przesylek w zalaczniku do oferty nr 1A — Formularz cenowy,

Ceng oferty nalezy okresli¢ z nalezyta starannoscia, na podstawie opisu przedmiotu zamoéwienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwiazanych z realizacja zadania wynikajgcych z zakresu ustugi,
niezbednych do wykonania zadania i doliczy¢ do powstalej kwoty inne skiadniki wptywajace na ostateczng
ceng.

Cena musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo i stownie z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
wedhug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku
w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5 zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie
ulegnie zmianie.

Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowaé jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu ujgé
w obliczeniach ceny tak, aby wyliczona cena za realizacj¢ zamowienia byta ceng catosciows. Pézniejsze, np.
w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny nie beda przyjmowane przez Zamawiajacego do
wiadomosci. Proponowana cena laczna powinna by¢ podana w wysokosci ostatecznej tak, aby Zamawiajgcy
nie musial juz dokonywaé¢ zadnych obliczen, przeliczen itp. dziatafi w celu jej okreslenia. Zamawiajacy
zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy poprawia omyiki w ofercie.

17



Spr. WOA.271.3.2021.MM SWZ na ustuge - Swiadczenie usfug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku’”.
7. W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie brana pod uwage priez Komisje Przetargowq cena
podana stownie.

XXYV. Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
1. Kryteria oceny ofert

1.Zamo6wienie udzielone bedzie wylacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy Pzp
oraz postanowieniami SWZ.
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w
SWZ.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nast¢pujgcymi kryteriami:

2.1. Cena oferty brutto — waga 60 %,
maksymalna liczba punktéw, ktéra moze uzyskaé¢ wykonawca: 60

Cena oferty punktowana bedzie wg wzoru:
Cena najnizsza z ofert

C= x 100 pkt x 60%
Cena badanej oferty

Cena powinna by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2.2 Termin platnosci (T) — waga 40%
maksymalna liczba punktéw, ktéra moze uzyska¢ wykonawca; 40

Termin platnosci Przyznane punkty |
14 dni 20 punktow
21 dni 40 punktow

Uwaga:
Zamawiajacy okresla minimalny termin platnosci jako 14 dni.

Jezeli Wykonawca wskaze termin platnosci krétszy niz 14 dni, Zamawiajgcy odrzuci oferte na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, bowiem jej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresci SWZ.

2.3 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spelni wszystkie postawione w
niniejszej SWZ warunki oraz uzyska najwiekszg liczbe punktéw (P) stanowiacych sume punktow
przyznanych w ramach kazdego z podanych kryteriéw, wyliczona zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+T
gdzie:

P —1aczna liczba punktéw oferty ocenianej

C — liczba punktow uzyskanych w kryterium ,,cena”
T — liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,termin platnosci”

2.  Wyboér najkorzystniejszej oferty
2.1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora bedzie przedstawiala najkorzystniejszy bilans ceny.

2.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnieri dotyczacych tresci
zlozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub o$wiadczeni. Wykonawcy sg zobowigzani
do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
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2.3. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferta w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.

2.4Jezeli termin zwigzania oferta uplynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, ktorego oferta otrzymala najwyzsza oceng, do wyrazenia, W Wwyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybodr jego oferty.

2.5. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 9, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy zwraca si¢
o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona,
chyba ze zachodza przestanki.

2.6. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry spelni warunki udzialu w postgpowaniu wynikajace
z tresci SWZ, Pzp, a jego oferta sposréd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu zostala oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o okre$§lone w SWZ kryteria oceny ofert.

XXVI. Informacje o formalnosciach, jakie musza zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1. Zamawiajacy zawiera umowa w sprawie zamoéwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 Pzp,
w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni,
jezeli zostalo przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowa w sprawie zamoéwienia publicznego przed uplywem terminu, o ktérym
mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono tylko jedng oferta.

3. Wrykonawca, ktérego oferta =zostala wybrana jako najkorzystniejsza, =zostanic poinformowany
przez Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4.  Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowiazek zawrze¢ umowe¢ w sprawie zaméwienia na warunkach
okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig Zalacznik Nr 8 do SWZ. Umowa
zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze zlozonej oferty.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd
ofert pozostatych w postgpowaniu Wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.

6. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (np. na podstawie umowy konsorcjalne;j,
dzialalnosci prowadzonej w formie spolki cywilnej) w przypadku uznania ich oferty za najkorzystniejszg
zobowiazani sg do przedlozenia zamawiajagcemu nie pdzniej niz w dniu zawarcia umowy, umowe
regulujaca ich wspolprace.

XXVII. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XXVIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamdwienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkoda w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow Pzp.
2. Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, do ktérej Zamawiajacy byl obowiagzany
na podstawie ustawy.

3. Odwotlanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie elektroniczne;
albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym, osobistym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej, o
ktorym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego przyshuguje
skarga do sadu. Skargg wnosi si¢ do Sadu Okresowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej
Izby Odwolawczej .
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5. Szczegblowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,,Srodki ochrony

prawnej” Pzp.

XXIX. Zalaczniki do SWZ

ARl e

=10 20

0.

Formularz oferty (wzor) zalacznik nr 1.

Szczegolowy formularz oferty zalgcznik nr 1A.

Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu zatgcznik nr 2.

Os$wiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu zatgcznik nr 3.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej zalacznik nr 4.
Oswiadczenie podmiotu udostepniajagcego  zasoby Wykonawca o braku podstaw wykluczenia oraz
spetnianiu warunkéw udziatu zatgcznik nr 5.

Zobowigzanie Podmiotu udostepniajacego zasoby, do ich oddania Wykonawcy, zalacznik nr 6.
Os$wiadczenie Wykonawcy na temat wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych zatacznik nr 7.
Wzor umowy zalgcznik nr 8.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych ,,RODO” zalacznik nr 9.
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Zalgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTY (wzor)
Lt ccrnrenesessesnesens ittt eseeseene et et seenees
Nazwa i adres wykonawcy/pieczeé firmy wykonawcy ( Data sporzadzenia )
2 ettt et as
Nr telefonu /faksu
et e nn
REGON
Gt aenan
NIP
S e s e
e-mail
. e
Nazwisko i imig osoby/os6b uprawnionych
do wyst¢powania w imienin wykonawcy
GMINA MIASTKO
ul. Grunwaldzka 1

77-200 Miastko

Nawigzujac do opublikowanego w Biuletynie Zaméwien Publicznych (platforma https://ezamowienia.gov.pl)
ogloszenia Nr ......ccccoevveveerennee. z dnia ........... .......... 2021 r. o postgpowaniu ws. udzielenia zaméwienia
publicznego na ushugg, prowadzonego w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) o wartosci zamoéwienia
mniejszej niz progi unijne okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 3 przywolanej ustawy, na
wykonanie zaméwienia: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

i po zapoznaniu si¢ z warunkami prowadzonego postepowania:

1. Oferujemy i zobowiazujemy si¢ do wykonania zaméwienia:
za ceng ryczaltowa w kwocie brutto.........c.......oiiiieii o nveiseeniseenn  PLN (Wraz z podatkiem VAT),
(STOWIMIE ...ttt b st et saeensae s e bbb et srenssbenesbenesbenensennin ),
w tym:
cenanetto ........ovvvinninnnnn. PLN

(STOWIIE: .. e e e ), wg
obowigzujacej stawki w wysokosci ........ %.

2Akceptujemy warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia.
3. Oswiadczamy, ze:
1) zapoznalismy si¢ z SWZ i nie wnosimy do niej zadnych zastrzezei, warunki w niej zawarte akceptujemy
bez uwag, zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty;
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2) akceptujemy warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego we wzorze umowy.
3) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez 30 dni od przez okres 30 dni od uplywu terminu
skladania ofert.;

nastepujaca cze¢$¢ zamdwienia powierzymy podwykonawcom:

4) Oswiadczamy, ze w przypadku ujawnienia wad, bledéw w wykonanym przedmiocie zaméwienia
zobowiazujemy sie do ich usuniecia na Nasz koszt.

6) Zobowigzujemy si¢, w przypadku przyznania nam zaméwienia, do zawarcia umowy w terminie nie
krétszym niz 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
z zastrzezeniem art. 578 Pzp;

7) wypeknilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec 0s6b fizycznych,
od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamo6wienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.

5. Zalacznikami do oferty sa:

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

6. Oferta zawiera ............... ponumerowanych stron
1
|
Pieczgé firmowa et
Miejscowosé i data Podpis i piecze¢ wykonawcy/osoby upowaznionej

do wystgpowania w imieniu wykonawcy
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] Zalacznik 1 A do SWZ
SZCZEGOLOWY FORMULARZ OFERTY

Szacowan
Waga ailosc Cena Stawka CENA Wartos¢
LP. Rodzaj przesytki przesylki przesytek | jednostkow | podatku | jednostkowa | brutto
do a NETTO vat BRUTTO (D xG)
realizacji
A B C D E F G H
PRZESYtKI KRAJOWE ' :
1 Przesytki do 500 ¢g 3500
nierejestrowane | format S
nie bedace ponad 500g | 180
przesytkami do100¢g
najszybszej format M
et oo
krajowym 1060 g do
. 2000 g
(ekonomiczne)
formatL
LISTY KRAJOWE
EKONONICZNE
ZWYKLE
2 Przesytki do 500 ¢ 20
nierejestrowane | format$
najszybszej ponad 500g | 10
kategorii w do100¢g
obrocie format M
krajowym ponad 10
(priorytetowe). | 1000 g do
LISTY KRAJOWE | 2000 ¢
PIORYTETOWE | format L
ZWYKLE
3 Przesyitki do 500 g 600
rejestrowane nie | format S
bedace ponad 500g | 40
przesytkami do100g
najszybszej wymiar 2
kategorii w ponad 10
obrocie 1000 g do
krajowym 2000g
(polecone wymiar 3
ekonomiczne)
LISTY KRAJOWE
EKONOMICZNE
POLECONE
4 Przesyiki do 500g 220
rejestrowane wymiar 1
najszybciej ponad 500g | 100
kategorii w do100g
obrocie wymiar 2
krajowym ponad 10
(priorytetowe 1000 g do
polecone). LISTY | 2000 g
KRAJOWE wymiar 3
PIORYTETOWE
POLECONE
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5 Przesytki listowe | do 500g 20000
ze zwrotnym wymiar 1
potwierdzeniem | ponad 500g | 1800
odbioruw do 100g
obrocie wymiar 2
krajowym ponad 100
(polecone 1000 g do
ekonomiczne z 2000 g
potwierdzeniem | wymiar 3
odbioru }. LISTY
KRAJOWE
EKONOMICZNE
POLECONE 2 ZPO
6 Przesytki do500¢g 200
rejestrowane wymiar 1
najszybciej ponad 500g | 80
kategorii w do 100 g
obrocie wymiar 2
krajowym ponad 10
(piorytetowe z 1000 g do
potwierdzeniem | 2000 g
odbioru). LISTY | wymiar 3
KRAJOWE
PIORYTETOWE
POLECONE Z
ZPO
PACZKI POCZTOWE
7 Paczki do1kg 5
rejestrowane nie | gabaryt A
bedace paczkami | ponad 1kg | 10
najszybszej do 2 kg
kategorii w gabaryt A
obrocie ponad 2gk |2
krajowym do 5 kg
(ekonomiczne) gabaryt A
ronomiczne | Ponad Ske | 2
do 10 kg
gabaryt A
do 1kg 5
gabaryt b
ponad1kg | S
do 2 kg
gabaryt B
ponad 2kg | 2
do 5 kg
gabaryt B
ponad5kg |1
do 10 kg
gabaryt B
8 Paczki do 1kg 10
rejestrowane gabaryt A
najszybszej ponad1kg | 2
kategorii w do 2 kg
obrocie gabaryt A

24



Spr. WOA.271.3.2021.MM_SWZ_na ustuge — Swiadczenie ushig pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskieqo w Miastku”.

ZAGRANICZNE

krajowym(priory | ponad 2gk | 10

tetowe) PACZKI | do5kg

KRAJOWE gabaryt A

PIORYTETOWE ponad5kg | 5
do 10 kg
gabaryt A
do1kg 2
gabaryt b
ponadl1kg | 2
do 2 kg
gabaryt B
ponad 2kg | 2
do S kg
gabaryt B
ponad5kg | 6
do 10 kg
gabaryt B

9 Paczki do 1kg 2

rejestrowane nie | gabaryt A

bedace paczkami | ponad 1kg | 2

najszybszej do 2 kg

kategorii w gabaryt A

obrocie ponad2gk | 10

krajowym(ekono | do 5 kg

miczne) PACZKI | gabaryt A

KRAJOWE ponad5kg |1

EKONOMICZNE | do 10 kg

Z2P0 gabaryt A
do1kg 2
gabaryt b
ponad1kg |2
do 2 kg
gabaryt B
ponad2kg | 2
do 5 kg
gabaryt B
ponad5kg |1
do 10 kg
gabaryt B

' ZWROTY PRZESYLEK
10. Ustuga "zwrot

do nadawcy,

przesytki listowe

rejestrowane”

LISTY do 50G 10

PIORYTETOWE

Zwrot przesytek
zagranicznych
poleconych za
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru({zwrot
polecony + ZPO)
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LISTY POLECONE
PIORYTETOWE
ZAGRANICZNE Z
ZPO

Sor. WOA.271.3.2021.MM_SWZ_na ustuge - Swiadczenie L

do50g

20

11

Ustuga "zwrot
do nadawcy
wymiarze 1 do
500 g, przesytki
listowe
rejestrowane”

LISTY
EKONOMICZNE
KRAJOWE
POLECONE

do 500 g
wymiar 1

100

Zwrot przesytek
krajowych
poleconych za
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru(zwrot
polecony + ZPO)

LISTY
EKONOMICZNE
KRAJOWE
POLECONE Z ZPO

do500g
wymiar 1

1200

PRZESYtKi LISTOWE ZAGRANICZNE

12

Przesyiki
nierejestrowane
niebedgce
przesytkami
najszybszej
kategorii w
obrocie
zagranicznym
(ekonomiczne)
dot. Krajow
europejskich
LISTY ZAGRANICZNE

EKONOMICZNE
ZWYKLE

do50¢g

30

| ponad 50

do 100 g

13

Przesyiki
nierejestrowane
najszybszej
kategorii w
obrocie
zagranicznym
(priorytetowe)
dot. Krajow
europejskich
LISTY ZAGRANICZNE

PIORYTETOWE
ZWYKLE

do50¢g

10

ponad 50 g
do 100 g

10

ponad 100g
do350g

10

14

Przesytki
rejestrowane
najszybciej
kategorii w
obrocie

do50g

100

ponad 50 g
do100¢g

10
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zagranicznym
(priorytetowe
polecone) dot.
Krajow
europejskich
LISTY
ZAGRANICZNE
PIORYTETOWE
POLECONE

15 Przesytki listowe | do50¢g 50
polecone
priorytetowe ze
zwrotnym ponad 50g | 10
potwierdzeniem | do 100g
odbioru (ZPO)
dot. Krajéw
europejskich
LISTY
ZAGRANICZNE
PIORYTETOWE
POLECONE Z
ZPO

ODBIOR POCZTY W SIEDZIBIE ZAMAWIAJACEGO

16 Opfata za staly
odbidr
korespondencji
(listow/paczek)
od
Zamawiajacego - ilo$¢ miesiecy 24
optata
miesieczna od
dnia zawarcia
umowy do
30.04.2023
r.(przewidywany
okres-24
miesigce)

RAZEM WARTOSC BRUTTO

1.Liczby wpisane w kolumnie 4 stanowig szacunkowg $rednia ilo$¢ przesylek nadawanych przez
Zamawiajgcego w okresie 24 miesiecy od momentu podpisania umowy.

2.W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesylek nieujetych w formularzu cenowym
podstawg rozliczen bedg stawki cenowe wg Cennika Wykonawcy obowigzujacego w dniu realizacji
ustug.

3.Warto$¢ brutto nalezy obliczy¢ jako iloczyn pozycji z kolumnnr 41 7,

4.Suma brutto z kolumny 6 musi by¢ zgodna z ceng ofertowg brutto podang w formularzu ofertowym.
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rodzaj moze ulec zmianie wg potrzeb Zamawiajgcego. Uzyte nazwy w kolumnie 1 stuza wylacznie do
okreslenia rodzaju ustugi.

Podpis i pieczg¢ wykonawcy/osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu wykonawcy
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Zalgcznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy

skiadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
o niepodleganiu wykluczeniu

Z postepowania o udzielenie zaméwienia pn.:

»Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

Gmina Miastko
ul. Grunwaldzka 1

77-200 Miastko
Wykonawea:
(peina nazwa)
TEPICZENIOWEILY PIZEZ . .unvetusretintensetertnesaensesaestsoneans s aasanaaaste st et tessesnesstentensseensentessosssansensenssnssesrassnmnnns
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
AUTES. ..o e e e et e e e e et e e e
0 TP P SRR
REGON .ot e et et et e e ea e aeeet e bt et e n e e et et et ee e ee e ettt e et en e raaaraaaa
(w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujgce wspélnie podaé nazwy (firmy) i doktadne adresy wszysthich czionkéw

konsorcjum)

Na potrzeby niniejszego postgpowania, o§wiadczam, co nastepuje:
1. Oswiadczenie dotyczace wykonawcy

1) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp.

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis wykonawcy lub 0s6b uprawnionych
do wystepowania w jego imieniu )

2) Oswiadezam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
108 ust. 1 w zwiazku z przestankami okre§lonymi w ust. 1 pkt................. przywotlanego artykutu.
(wskaza¢ pkt w art. 108 ust. 1 Pzp - przypisany do przestanki lub przestanek, ktére wystgpity)

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. Art. 110 ust. 2 Pzp
podjatem nastgpujace srodki naprawcze:

.................................................................................................................................

..............................................................................................................................

(podpis wykonawcy lub 0s6b uprawnionych
do wystgpowania w jego imieniu )

( Podpisa¢ wiasciwe oSwiadczenie wskazane w pkt 1 lub 2— pozostate wykreslic)
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2. Oswiadczenie dotyczace podanych informacji

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne i zgodne z prawda oraz
zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy
przedstawianiu informacji.

(podpis wykonawcy lub 0s6b uprawnionych
do wystgpowania w jego imieniu }
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Zalacznik nr 3

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
o spelnianiu warunkéw udzialu

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia pn.:

»Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

Gmina Miastko

ul. Grunwaldzka 1

77-200 Miastko
Wykonawca:

(peina nazwa)
reprezentowany przez
................................................. ( rmn; e ko stanowzsko/p s adareprezent acﬂ) e
AATES. ... e s e et e e e e e et eet ittt e eetern e e e aae e
NP ettt et ettt et e e e ettt e et et eetat et
REGON. . sttt ettt e e et e e e e e et e e et e e et et ee ettt et re st e b e e e e aae s
(w przypadku skladania oferty przez podmioty wystepujqce wspdlnie podaé nazwy (firmy) i doktadne adresy wszystkich cztonkéw

konsorcjum)

Na potrzeby niniejszego postgpowania, oswiadczam, co nastepuje:
1. Informacja dotyczaca wykonawcy
Oswiadczam, Ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreSlone przez Zamawiajacego w Rozdziale
............... Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia.

2. Informacja w zwigzku z poleganiem na zasobach innych podmiotéw

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych przez
zamawiajacego w Rozdziale ... Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia, polegam na zasobach nastgpujacego/ych
podmiotu/ow;

) e et iime s ea e a B e e e e oo v e GRS et e e meeae raaaencnensncssansnendifloesoneniresiennarenneFensnrns T000n
LR e T To G T () (TP
(wskazaé podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)
2 e et et e et et e e ara et a e nett—eeen ettt nen eyt aenanes
W NASEPUJICYIME ZAKIESIE: «.etvtensnerenieirietetettaeeee et ee et aetesenneeneesetetssenenensnenenssnsneeenens
(wskaza¢é podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)
) R T T O U~ S T

W NASTEPUJICYIN ZAKTESIC: ..vueuiririnitiuetetiet et et et e et ieteeeenen e e es et enesssiensnreresinenreaens
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(wskaza¢ podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)

2. Oswiadczenie dotyczace podanych informacji

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz
zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy
przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosd), dnia .................... I.

(podpis wykonawcy lub 0s6b uprawnionych
do wystepowania w jego imieniu )
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Zalacznik nr 4

Oswiadczenie Wykonawcy
o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076
i 1086) w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

»oSWiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

Gmina Miastko

ul. Grunwaldzka 1

77-200 Miastko

(pelna nazwa wykonawcy)
TEPTCZENTOWAILY PIZEZ ..euenrinieitiittits ittt e et tas e san e s saensenenaenssenesensstanteneae et tan e eneasanssenenos
(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

ATES. ..o
N P e e e e e e
REGON . L. e e e e e e e

(w przypadku skladania oferty przez Wykonawcéw wystgpujgcych wspéinie — kazdy z uczestnikow skiada odregbne
oswiadczenie podajgc swojg nazwe (firme) i adres)

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp,

Oswiadczam, ze* - w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.
z 2020 1. poz. 1076 1 1086):

O nie nalez¢ (nie nalezymy) do tej samej grupy kapitatowej,
O naleig (nalezymy) do tej samej grupy kapitatowej:

.....................................................................................................................

......................................................................................................................

(wymienic¢ podmioty wchodzqce w skiad tej samej grupy kapitalowej podajgc ich nazwe (firme) i adres)

oraz skladam wraz z o§wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadza do zakl6cenia konkurencji w postepowaniu.

* zaznaczy¢ odpowiednie

....................... (miejscowosd), dnia .................... I.

(podpis wykonawcy lub 0s6b uprawnionych
do wystgpowania w jego imieniu )
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Zalacznik nr 5
Oswiadczenie podmiotu/éw

udostgpniajagcego/ch  zasoby, na ktérych moze polegaé Wykonawca w zakresie zdolnosci technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w
postgpowaniu - sktadane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien
publicznych - o braku podstaw wykluczenia oraz spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego pn.:

»Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

Gmina Miastko
ul. Grunwaldzka 1
77-200 Miastko

Nazwa Podmiotu:

(peina nazwa)
TEPICZENIOWANY PIZEZ ....vvnetitiinnenteeis ettt tartas sasere et ettt tanestessaraeeonssseesssntonesuerassstonsonesssenasessonsesarsions
(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
F N | T S P PR
U
|3 2 6 ) T

Na potrzeby niniejszego postepowania, o§wiadczam, ze:
nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 Pzp oraz spelniam warunki udzialu w

postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje si¢ na udostepnione przeze mnie zasoby.

....................... (miejscowosd), dnia .................... T.

(podpis podmiotu udostgpniajgcego zasoby Ilub o0séb
uprawnionych do wystgpowania w jego imieniu )
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Zalacznik nr 6

Zobowigzanie Podmiotu

udost¢pniajgcego zasoby, do oddania do dyspozycji Wykonawcy, niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zaméwienia - skladane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych, w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn.:

»Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

Ja/My nizej podpisani:

.........................................................................................................................................................

(imig i nazwisko osoby/6b upowaznionej/ych do reprezentowania Podmiotu udostegpniajgcego zasoby — zgodnie z zasadami
reprezentacji Podmiotu skiadajgcego zobowigzanie)

, ktory wystgpowania w jego imieniu )nazwa (podpis podmiotu udostgpniajgcego zasoby lub o0séb uprawnionych do
wystgpowania w jego imieniu Jnazwa (firma) i dokladny adres Podmiotu oddajgcego Wykonawcey do dyspozycji zasoby na
zasadach okreslonych w art. 118 Pzp)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i dokladny adres Podmiotu oddajgcego Wykonawcy do dyspozycji zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
Pzp)

zobowigzuj¢/my si¢ odda¢ do dyspozycji uczestniczacemu w niniejszym postepowaniu Wykonawcy:

.........................................................................................................................................

(nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy, ktory polega na zasobach ww. podmiotu na zasadach okreslonych w art. 118
Pzp)
nastgpujace niezbg¢dne zasoby na potrzeby realizacji ww. zamoéwienia:
(okreslenie zasobu, np. wiedza i doswiadczenie, potencjal techniczny, potencjal kadrowy, potencjat ekonomiczno-finansowy)

Spos6b wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobéw bedzie nastepujgcy:

Charakter stosunku 1gczacego mnie z Wykonawca bedzie nastepujacy:

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

(pedpis/y Podmiotu udostgpniajgcego zasoby lub osoby/6b uprawnionych
do wystgpowania w jego imieniu )
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Zatacznik nr 7
Oswiadczenie Wykonawcy
na temat uprawniefi do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci gospodarczej lub zawodowej

wiSwiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Miastku”

Gmina Miastko
ul. Grunwaldzka 1
77-200 Miastko

Wykonawca:

.......................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

(w przypadku skladania oferty przez Wykonawcéw wystgpujgeych wspdlnie — kazdy z uczestnikéw skiada odrebne
oswiadczenie podajqc swojq nazwe (firmg) i adres)

Oswiadczam, iz posiadam wpis do rejestru operatoréw pocztowych, dokonany przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6Zzn. zm.)

....................... (miegjscowosé), dnia .................... I.

(podpis wykonawcy lub osob uprawnionych
do wystgpowania w jego imieniu )
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Zalacznik nr 8

UMOWA....... / WOA.272.3.2021. MM (wzér)
O WYKONANIE USLUGI

W dniu ........... 2021 r. w Miastku pomigdzy Gmina Miastko reprezentowana przez Burmistrza Miastka -
Danutg Karaskiewicz , majacg swa siedzibe w Miastku przy ul. Grunwaldzkiej 1, zwang w dalszej czesci umowy
»Zamawiajacym”,

w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w trybie podstawowym, na podstawie
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 1., poz. 2019 ze
zm.) zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1.
Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug pocztowych, polegajacych
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek listowych, paczek oraz ewentualnych zwrotow
na potrzeby Urz¢du Migjskiego w Miastku zgodnie z szczegélowym opisem warunkéw zaméwienia i oferta
Wykonawcy.

§2.

1. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesylek na warunkach i w terminach okreslonych
W szczegdlowym opisie warunkéw zamowienia oraz w aktach prawnych regulujgcych $wiadczenie ushug
pocztowych w szczegblnosci :

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.);

2) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy, wydanych
na podstawie ustawy i rozporzadzenia (wymienionych w szczegélowym opisie zaméwienia).

2. Wykonawca zobowiazany jest do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do wyekspediowania
z siedziby Zamawiajacego, tj. z Urzedu Miejskiego w Miastku przy Grunwaldzkiej 1 od poniedziatku do
piatku (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych) w godzinach 14.30-15.00 i dostarczenia do punktu nadawczo-
odbiorczego Wykonawcy. Odbiér przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach pieczecig, podpisem i data.

3. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania punktu nadawczo-odbiorczego zlokalizowany
w miejscowosci Miastko w celu przyjmowania przesylek dostarczanych samodzielnie przez Zamawiajacego
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 17.00. Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Urzedu
Miejskiego w Miastku, zgodnie z adresem nadania przesylki rejestrowanej, pokwitowanie przez adresata
zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwlocznie po dokonaniu dor¢czenia przesytki.

4.W przypadku nicobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy postgpowaé bedzie
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania Dzial - Dziat I, Rozdziat 8
»orgczenia",

5.Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata ,,potwierdzenie odbioru”
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki.

6. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego zwroty niedostarczonych przesylek.

7. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru.

37



Spr. WOA.271.3.2021.MM SWZ na ustuge -, Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Migjskiego w Miastku”.
8. W przypadkach przesylek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca zobowigzany bedzie

do uzywania drukéw ,za potwierdzeniem odbioru” odpowiednich do wykorzystania w postepowaniach
administracyjnych zgodnie z KPA. W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie formularze
potwierdzen odbioru.

§3.
1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) przygotowania przesylek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesylek
pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie,
o ktérych mowa w § 1 umowy;

2) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesylek nierejestrowanych (zwyklych) — zestawienia ilosciowego przesylek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych, sporzagdzonego w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych a kopia dla Zamawiajgcego stanowié
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

b) rejestrowanych — wedtug kolejnoéci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej, dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na poszczegdlne rodzaje ushug, przesylki krajowe i zagraniczne.

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesylce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac jednoczesnie
rodzaj przesylki (zwykly, polecony, priorytet czy zwrotne potwierdzenie odbioru/elektroniczne potwierdzenie
odbioru — ZPO/EPO) oraz pelng nazwg i adres zwrotny Zamawiajacego.

4) przestrzegania migdzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na opakowaniu przesylek
wylacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesylek za granice

2. W przypadku zastrzezefi dotyczacych odebranych/nadanych przesylek, Wykonawca bez zbednej zwloki
wyjasni je z Zamawiajagcym. Przy braku mozliwosci ich usunigcia w dniu odbioru przesylek, nadanie odebranych
przesylek nastapi przez Wykonawce w dniu nastepnym lub po ich catkowitym usunigciu przez Zamawiajacego.

3. Strony dopuszczaja mozliwo$¢ przesunigcia nadania przesylek na dzien nastgpny, w przypadku uzasadnionych
zastrzezefi do odebranych przesylek (nieprawidlowe opakowanie, niezgodno$é wpiséw do dokumentéw
nadawczych z wpisami na przesytkach brak znakéw oplaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia
w dniu ich odbioru/nadania.

§ 4.

1. Maksymalne wynagrodzenic za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze zlozong oferta wynosi
....................... zl brutto (stownie ztotych: ..../100).

2. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych w ,,Formularzu ofertowym”
stanowigcym Zalacznik Nr 1 do umowy .

3. Wykonawcy nie bgda przyshugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku, gdy Iaczne
wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zam6wienia, okreslonego w ust. 1, bedzie nizsze od wynagrodzenia
maksymalnego.

3. Minimalna wysoko$¢ zobowiazania jakiego Zamawiajgcy udzieli Wykonawcy wynosi¢ bedzie nie mniej niz
60% wskazanych ilo$ci szacunkowych.

3. Wykonawcy nie beda przyslugiwaly zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku, gdy laczne
wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zaméwienia, okreslonego w ust. 1, bedzie nizsze od wynagrodzenia
maksymalnego a réwne lub wigksze niz 60% wskazanych ilosci szacunkowych.

§ 5.
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1. Rozliczenia finansowe migdzy Stronami z tytulu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda z dotu,
tj. w terminie pézniejszym niz dzieri nadania przesylek, z zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje si¢ w ostatnim
dniu okresu rozliczeniowego.

2. Okres rozliczeniowy oplaty ,,z dotu” za ushigi objete przedmiotem zaméwienia ustala sie na miesiac
kalendarzowy.

3. Podstawe rozliczen pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg stanowié beda ceny jednostkowe brutto
za przesylki pocztowe, o ktérych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu oraz faktyczna ilo$¢ przesylek nadanych
i zwroconych w okresie rozliczeniowym od Zamawiajgcego, wynikajaca z rejestréw Zamawiajacego, o ktérych
mowa w § 1 ust. 5 oraz dokumentéw oddawczych Wykonawcy.

4. Do obliczenia nalezno$ci za ustugi Wykonawcy stosowane bgdg ceny ustug $wiadezonych przez Wykonawce
wynikajace z Formularza ofertowego zamieszczonego w ofercie, stanowiacego Zatacznik Nr 1 do umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wysylania przesylek o niestandardowych parametrach i nieprzewidzianych
w Formularzu asortymentowo-cenowym. W takim przypadku zastosowanie bedg mialy ceny zawarte w cenniku
Wykonawcy aktualnym na dzieri nadania przesyiki.

6. Zamawiajacy zastrzega, iz ilo$¢ poszczegélnych przesylek w stosunku do okreslonych w Formularzu
asortymentowo-cenowym moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz warto$¢ tych przesylek nie przekroczy wartosci
przedmiotu umowy. Z tego tytulu Wykonawcy nie bedg przystugiwaly zadne roszczenia.

§6.

1. Podstawg rozliczef finansowych jest suma oplat za ustuge odbioru przesylek pocztowych, nadane i zwrécone
przesylki oraz zlecone ustlugi komplementarne, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych
i oddawczych w okresie rozliczeniowym, zgodnie z cennikami ustug pocztowych obowiazujacych w dniu nadania
przesylek z zastrzezeniem cen przesylek zawartych w Formularzu asortymentowo-cenowym.

2. Faktury VAT z tytulu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawione bgda w terminie
do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

3. Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury VAT, przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawcg, pod warunkiem, ze faktura wplyneta do Zamawiajgcego na nie mniej
niz 14 dni przed uptywem tego terminu. W przypadku wplywu faktury po tym terminie platno$é ulega
automatycznemu wydtuzeniu o ilo$¢ dni réwnym ilosci dni op6znienia wptywu faktury do Zamawiajacego.

Wykonawca wystawi fakture na nabywce: Gmina Miastko, 77-200 Miastko,
ul. Grunwaldzka 1, NIP: 842-17-71-911

4, Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzief opoznienia, w przypadku niedotrzymania
uméwionego terminu platnosci wynagrodzenia.

5. Za dzief zaplaty uznaje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

§7.

1. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci okrelonej w ust. 8, w przypadku,
gdy Zamawiajacy odstapi od umowy w calosci lub w czgsci z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca lub w przypadku gdy Wykonawca odstapi od umowy w catosci lub w czeéci z wiasnej winy.

2. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na zasadach ogélnych
kodeksu cywilnego.

3. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki badZz niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe.

4. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg umowna w wysokosci 10% brutto optaty miesigcznej za realizacje
ustugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego, za kazde jednodniowe opdznienie w odbiorze przesytek
pocztowych.

5. Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, Zamawiajacy zleci zastgpcze wykonanie ushugi innemu
operatorowi, kosztami poniesionymi z tytutu wykonania tej ustugi obciazy Wykonawce.
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6. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznione odebranie przesylek lub ich nieodebranie

w przypadku dziatania sily wyzszej, ktéra uniemozliwi ich odbiér, przewéz i nadanie.

7. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

8. W sytuacji o ktérej mowa w ust. 1 i ust. 7 Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 10 %
wynagrodzenia brutto, ktérego nie otrzymat wobec odstapienia od umowy lub wobec jej wypowiedzenia.

9. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 23listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (t.j Dz. U. z 2018, poz. 2188 ze zm.).

§ 8.
1. Umowa obowigzuje od .................. 2021 do dnia 30 kwietnia 2023 r.

2. Umowa ulega wczesniegjszemu rozwigzaniu w przypadku zaplaty wynagrodzenia do kwoty, o ktorej mowa
w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

§9.
1. Osobami zobowigzanymi do nadzoru nad realizacjg umowy sa:
1) ze strony Zamawiajacego: Monika Maksymow ., tel. 59 8570774., email: monika.maksymow (@um.miastko.pl
2) ze strony Wykonawey ..........cceeevivieniniininninnnnnn. lub ...

2. Zmiana os6b wskazanych w ust. 1 nie wymaga pisemnego aneksu a jedynie pisemnego poinformowania
drugiej Strony.

§ 10.

Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a majacych wplyw na jej waznos¢.

§11.

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwoé¢ dokonywania zmian postanowien niniejszej umowy wynikajacych
Z nastepujacych okolicznosci:

1) wydluzenie terminéw realizacji zam6wienia bgdzie dopuszczalne z powodu wystapienia sity wyzsze;.
Przez sit¢ wyzszag beda rozumiane wszelkic wydarzenia, istniejace lub mogace =zaistnieé
w przysziosci, ktére maja wplyw na realizacj¢ umowy, znajdujace si¢ poza realng kontrola
zamawiajgcego i wykonawcy i ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ lub ktére, choé przewidywalne,
byly nieuniknione, nawet po przedsigwzigciu przez zamawiajacego lub wykonawce wszelkich
uzasadnionych krokéw dla uniknigcia takich wydarzefi. Za wystapienie sity wyzszej uznane beda
w szczegllnosci takie wydarzenia, jak: zamieszki, wojny, pozary, powodzie, huragany, trzesienia
ziemi, promieniowanie, epidemie, strajk generalny lub branzowy;

2) jezeli niezbgdna jest zmiana sposobu wykonania zobowigzania, w szczeg6lnosci zasad dotyczacych
odbioru przesylek pocztowych, o ile zmiana taka jest korzystna dla Zamawiajgcego oraz konieczna
w celu prawidlowej realizacji umowy;

3) zmiany okreslonych w umowie nazw i adresow, jesli beda one wynikaé ze zmian organizacyjnych
w strukturze Wykonawcy;

4) koniecznodci dostosowania postanowien do zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa
z uwagi na brak mozliwosci realizacji umowy wedlug pierwotnej jej tresci lub z uwagi na razgca
strate grozacg jednej ze stron.

2. W razie wystapienia okolicznosci niezaleznych od Stron umowy powodujacych koniecznosé wprowadzenia
zmian do przedmiotu umowy, Strony negocjuja zmiany w umowie niezbgdne dla prawidlowej realizacji
przedmiotu zaméwienia.
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3. W celu dokonania zmian zapiséw umowy wnioskowanych przez Strone zobowiazana jest ona pisemnie
wystapi¢ z propozycja zmiany warunkéw umowy wraz z ich uzasadnieniem. Zmiany te musza by¢ korzystne
lub neutralne dla Zamawiajacego.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
z zastrzezeniem zapiséw § 9 ust. 2 Umowy.

§12.

W przypadku zmian przepiséw prawa w zakresic wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca
jest zobowiazany do stosowania si¢ do nich bez obcigzania Zamawiajacego dodatkowymi czynnosciami
nieprzewidzianymi w umowie, a w szczegélnosci dodatkowymi obciazeniami finansowymi, z wylaczeniem
obowiazkéw lezacych po stronie Zamawiajacego nalozonych na niego przez zmiane prawa.

§ 13.

1. Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacja postanowien niniejszej umowy, Strony beda staraty
sig¢ rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.

2. W razie braku porozumienia spory bgda podlega¢ rozstrzygnieciu przez sad powszechny whasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§ 14.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
§ 15.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie przepisy powszechnie obowiazujace,
w tym przepisy Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z pézn. zm.); oraz ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamé6wien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.); Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. 2018
r. poz. 2188 ze zm.) oraz KPA (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze zm.).

2. Wykonawca ma $wiadomo$¢, iz umowa i dane go identyfikujace podlegaja udostepnieniu na podstawie
informacji o dostgpie do informacji publicznej i stanowia informacje publiczng w rozumieniu ustawy
z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. z 2018r., poz. 1330 ze zm.).

§ 16.
Umowg sporzagdzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
§17.

Wszystkie zalaczniki do niniejszej umowy stanowia jej integralng czesé

§ 18.
Zalacznikami do umowy sg:
1) oferta Wykonawcy,
2) Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia,
§19.

Umowe niniejsza sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze stron,

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalgcznik nr 9

Klauzula informacyjna

dotyczaca rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”)

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w

4)

5)

6)

7

sprawie ochrony o0séb fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (DZ. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str 1), dalej ,RODO”, realizujgc obowiazek informacyjny Administratora danych osobowych, uprzejmie

informujemy,ze:

1) Administratorem Pani/Pana Danych Osobowych jest Burmistrz Miastka, majacy siedzibe w Urzedzie Miejskim w
Miastku, ul. Grunwaldzka 1, 77-200 Miastko, telefon: 59 857 23 68, email: sekretariat@um.miastko.pl;

2) Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z kiérym mozna si¢ kontaktowaé poprzez e-mail:
iodo(@um.miastko.pl. ;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda (w tym sa zbierane) przez Administrator wytacznie w celu:

a) przeprowadzenia niniejszego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

b) dochodzenia ewentualnych roszczet;
Podstawa prawna przetwarzania przez Administratora Pani/Pana danych osobowych: art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z
ktérego trescia dopuszcza si¢ przetwarzanie danych osobowych jesli jest to niezbedne do wypemienia obowiazku
prawnego cigzacego na administratorze. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, jest wymogiem
ustawowym i wynika z ustawy Prawo zaméwieri publicznych. Niepodanie tych danych uniemozliwia przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego z Twoim udzialem.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane nastepujacym kategoriom odbiorcow:
a) podmiotom uprawnionym na podstawie przepis6w prawa,

b) podmiotom wspéipracujgcym z Administratorem w zakresie realizacji $wiadczeri niezbednych dla realizacji
przedmiotowego procesu i zarzadzania naszym podmiotem, w tym zwlaszcza podmiotom zaopatrujgcym
Administratora w umozliwiajace ich realizacj¢ rozwigzania techniczne i organizacyjne, a zwlaszcza dostawcom ustug:
e teleinformatycznych,

e ksiegowych,

e prawnych, doradczych oraz wspierajgcych Administratora w dochodzeniu naleznych roszczen - w przypadku ich
wystapienia (w szczeg6Inosci kancelariom prawnym, firmom windykacyjnym),

o kurierskich i pocztowych,

e archiwizacyjnych,

* zwigzanych z utylizacja dokumentacji oraz innych no$nikéw zawierajacych dane osobowe,

¢) osobom upowaznionym przez Administratora Danych, w tym naszym pracownikom i wspélpracownikom, ktérzy
musza mie¢ dostep do danych, aby wykonywaé swoje obowigzki,

d) osobom i/lub podmiotom przez Ciebie upowaznionym,

€) innym osobom i/lub podmiotom ze wzgledu na jawnosé postepowania.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa. Z zastrzezeniem tego terminu,

jesli celem przetwarzania Pani/Pana danych jest dochodzenie roszczen, to przetwarzamy dane — w tym celu — przez okres

przedawnienia roszczefi wynikajacy z przepiséw ustawy Kodeks cywilny. Po uplywie wyzej wymienionych okreséw

Pani/Pana dane s3 usuwane lub poddawane anonimizacji.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego ani organizacji migdzynarodowej.
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8) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, zadania ich usunigcia lub ograniczenia
ich przetwarzania. Mozesz takze skorzysta¢ z uprawnienia do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania oraz prawa
do przenoszenia danych do innego administratora danych.

9) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienie skargi do Organu Nadzorczego, gdy uznasz, iz ich przetwarzanie narusza unijne
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. og6Ine rozporzadzenie o ochronie danych osobowych, w skrécie RODO).

10) Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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