
 

Opis przedmiotu zamówienia 

Urządzenie kopertujące oraz dostawa kopert do kopertownicy 

 

1. W ramach zamówienia Wykonawca zapewni Zamawiającemu: 

a) Dostawę jednego urządzenia kopertującego spełniającego minimalne wymagania tj.: 

a. Możliwość wykonania zakopertowania minimum 10.000 kopert w miesiącu; 

b. Szybkość kopertowania 1 kartki A4 do 1 koperty typu C6/5 – minimum 40 zakopertowań na 

minutę; 

c. Możliwość zakopertowania w miesiącu do 40.000 sztuk kopert; 

d. Obsługiwany format kopert:  C6/5, C5 z okienkiem po prawej stronie; 

e. Typy złożeń: C, Z, pojedyncze/na półrównoległe/podwójne, bez składania 

f. Urządzenie musi być wyposażone w czujnik zacięć i podwójnego pobrania; 

g. Dostarczone urządzenie musi być wyposażone w moduły: 

i. Moduł kontrolujący zużycie materiałów ciernych w urządzeniu – informacja dla 

użytkownika o konieczności kontaktu z serwisem; możliwość łączności online przez 

wifi  

ii. Moduł tzw. „heavy duty” – zwiększający efektywność maszyny do maksymalnie 

60.000 sztuk zakopertowań w miesiącu; moduł mający wpływ na dłuższą żywotność 

maszyny i jej mniejszą awaryjność; 

iii. Moduł „silent kit” – moduł wyciszający dodatkowo pracę maszyny; 

h. Możliwość dokładania arkuszy do podajnika dokumentów bez zatrzymywania 

kopertownicy; 

i. Dostarczone urządzenie musi być wyposażone w ekran informujący o aktualnym statusie 

pracy urządzenia, o wybranym aktualnie programie oraz prezentować ewentualne błędy 

urządzenia; 

j. Kopertownica musi posiadać minimum 2 podajniki dokumentów oraz jeden podajnik 

insertów (dokładek); 

k. Urządzenie wyposażone w możliwość programowania ustawień maszyny i ich zapisywania 

jako wybieralne programy w celu późniejszego użycia; możliwość programowania sposobu i 

kolejności pobierania materiałów z różnych podajników; 

Ustawienia nowe i zmiana zaprogramowanych ustawień powinna być dokonywania przez 

odpowiednio przeszkolonego przez Wykonawcę pracownika Zamawiającego. W razie braku 

możliwości zmiany ustawień przez pracownika Zamawiającego zmian będzie dokonywać 

osobiście Wykonawca po zgłoszeniu Zamawiającego. 

l. Urządzenie musi mieć opcjonalną możliwość zamontowania czytnika kodów OMR. 

b) Usługę serwisu urządzenia Wykonawca: 

a. zapewni sprawność działania urządzenia w ciągu trwania umowy, co wiąże się ze 

skutecznym usunięciem awarii oraz wymianą uszkodzonych części na koszt Wykonawcy; w 

przypadku niemożności usunięcia awarii w deklarowanym czasie Wykonawca zapewni na 

swój koszt maszynę zastępczą; 

b. w okresie wynajmu urządzenia Wykonawca dokonywać będzie na swój koszt przeglądów 

urządzenia oraz wymieniać materiały eksploatacyjne takie jak rolki, wałki oraz gąbki 

nawilżacza; 

c. musi zapewnić usługę serwisu zgodnie z minimalnym czasem określonym w ofercie; 

Wykonawca zapewni dostęp do własnego serwisu za pomocą telefonu lub za pomocą 

podanego adresu email; 



d. usługi serwisowe wykonywane w siedzibie Zamawiającego będą wykonywane od 

poniedziałku do piątku (w dni robocze) w godzinach od 9:00 do 15:00 po wcześniejszym 

potwierdzeniu możliwości wykonania usługi przez Zamawiającego; 

e. w ramach serwisu dostarczy płyn do zaklejania kopert. 

c) Dostawę dedykowanych kopert do urządzenia kopertującego – koperty z nadrukiem firmowym wg. 

uzgodnionego projektu w ilości łącznej maksymalnie 192.000 sztuk przez cały okres trwania 

umowy; dostawy kopert wykonywane będą sukcesywnie po zgłoszeniu zapotrzebowania przez 

Zamawiającego; 

d) Szkolenie dla użytkowników urządzenia – maksymalnie 10 osób w pierwszym tygodniu po dostawie 

urządzenia. 

Szkolenie odbędzie się w siedzibie Zamawiającego (ul. Jana Matejki 57, Poznań) przy wykorzystaniu 

dostarczonego przez Wykonawcę urządzenia. 

e) Termin dostawy urządzenia kopertującego – 7 dni od podpisania umowy. 

 


