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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

na realizacje zamowienia o wartoSci mniejszej niz progi unijne

TP/2/21

Usluga projektowania graficznego oraz wsparcia dzialan w mediach
spolecznosciowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach

Zamawiajgcy oczekuje, Ze Wykonawcy zapoznajq sie dokladnie z trescig niniejszej SWZ.

Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i dokumentow,

oraz przedlozenia oferty nieodpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Katowice, dnia 14 maja 2021 r.




POSTANOWIENIA
SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

ROZDZIAL 1
INFORMACJE WSTEPNE

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego
Zamawiajacym jest Wojewéddzki Urzad Pracy w Katowicach
adres: ul. KoS$ciuszki 30, 40-048 Katowice
tel. +48 (32) 757 33 60, fax: +48 (32) 757 33 62
adres poczty elektronicznej: wup@wup-katowice.pl
NIP Wojewodztwa Slaskiego: 954-277-00-64
godziny urzgdowania: od 7.30 do 15.30

Uwaga
Adres poczty elektronicznej zostat podany zgodnie z wymogami Ustawy Pzp. Adres poczty
elektronicznej nie stuzy do komunikacji pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcq. Zasady

komunikacji opisane zostaty w pkt. 7 SWZ.

2. Adres strony prowadzonego postepowania oraz numer postepowania
2.1. Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejsza Specyfikacja Warunkow Zamowienia
(zwana dalej SWZ) oznaczone jest znakiem TP/2/21. Wykonawcy kontaktujac si¢
z Zamawiajacym kazdorazowo powinni powotywac si¢ na powyzszy znak.
2.2. Postgpowanie prowadzone bedzie na stronie internetowej:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164.

2.3. Zmiany, wyjasnienia SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia beda udostgpniane na stronie

internetowej: https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164

2.4. W przypadku problemu z otwarciem linku poprzez CTRL+kliknigcie w link nalezy

link skopiowac i1 wklei¢ do przegladarki (nalezy zastosowa¢ w kazdym przypadku).

3. Tryb udzielenia zaméwienia
3.1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzone jest
w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.

Prawo zamoéwien publicznych (t. j.: Dz. U. 22019 r., poz. 2019 z pdzh. zm.).
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3.2. Zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty bez mozliwosci

prowadzenia negocjacji.

4. Opis przedmiotu zamowienia
4.1. Przedmiotem zamowienia jest usluga projektowania graficznego oraz wsparcia
dziatan w mediach spotecznosciowych Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach.
4.2. Szczegdlowy opis zamoOwienia zostat zawarty w Rozdziale |1 SWZ.
4.3. Kod CPV:
79341400-0 - Ustlugi prowadzenia kampanii reklamowych

79822500-7 - Ustugi projektow graficznych.

5. Termin wykonania zamowienia
Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie do 6 miesiecy od dnia podpisania umowy,

jednak nie pdzniej niz do 15 grudnia 2021 r.

6. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do tresci tej umowy.

6.1. Istotne dla stron postanowienia umowy zawarte zostaly w ,,Projekcie umowy” —
Zalgcznik Nr 4 do SWZ.

6.2. Do umowy w sprawach zaméwien publicznych, zwanych dalej ,,umowa”, stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1740 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.).

6.3. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego

zobowigzaniem zawartym w ofercie.

7. Informacje o s$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu Kktérych
Zamawiajacy bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania
I odbierania korespondencji elektronicznej.

7.1. Postepowanie =~ prowadzone  jest w  jezyku  polskim @ w  formie

elektronicznej za posrednictwem platformy: platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164.
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7.2.

Wymaga si¢, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata si¢ tylko poprzez
platform¢ zakupowa =za posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos$¢ do

Zamawiajacego”, nie za posrednictwem adresu email.

Uwaga
Korespondencja przestana w inny sposéb niz poprzez platforme nie bedzie brana

pod uwage, zostanie uznana jako zlozona nieskutecznie. Zamawiajacy nie bedzie

informowal o blednym zlozeniu korespondencji.

7.3.

7.4.

7.5.

W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy

Zamawiajagcym a Wykonawcami w zakresie:

- przesytania Zamawiajacemu pytan do tresci SWZ;

- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia/poprawienia/
uzupetnienia o$§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych
srodkdbw dowodowych, innych dokumentow lub o$wiadczen sktadanych
W postepowaniu,

- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych
podmiotowych §rodkow dowodowych lub innych dokumentow lub o$wiadczen
sktadanych w postgpowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien dot.
tresci przedmiotowych §rodkow dowodowych;

- przesytania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych;

- przesytania wnioskow, informacji, o§wiadczen Wykonawcy;

- przesylania odwotania lub innych dokumentow

odbywa si¢ za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164

| formularza ,,Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajacego”.
Za date przekazania (wplywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem

https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164 poprzez kliknigcie przycisku

»Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajgcego” po ktoérym pojawi si¢ komunikat, ze
wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.
Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w formie elektronicznej

za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164. Informacje
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7.6.

7.1.

7.8.

dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania
1 otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w sekcji
“Komunikaty”. Korespondencja, ktorej adresatem, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie

elektronicznej za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164 do

konkretnego Wykonawcy.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow

i wiadomosci bezposrednio na https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164

przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
31 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz §rodkéw komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne

umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a. Staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej niz
512 kb/s,

b. Komputer klasy PC lub MAC o nast¢pujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHz lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c. Zainstalowana dowolna przegladarka internetowa w najnowszej dostgpnej wersji
(zalecane przegladarki: Internet Explorer, Chrome i Mozilla Firefox)

d. Wlaczona obstuga JavaScript,

e. Zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikow .pdf,

f. Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomoca protokotu TLS
1.3.

g. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Glownego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego:
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a. akceptuje  warunki  korzystania z  platformazakupowa.pl  okreslone

w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

b. zapoznal i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepnej

pod linkiem.

7.9. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob

7.10.

niezgodny z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegoélnosci za

sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert (np. zlozenie oferty w zakladce ,,Wyslij wiadomos$¢ do
Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz
nie zostal speliony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Zamawiajacy informuje, ze wszelkie instrukcje korzystania

z https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164 dotyczace w  szczego6lnosci

logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tre§ci SWZ, skladania ofert oraz
innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu

https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164 znajduja si¢ w zaktadce ,,Instrukcje

dla Wykonawcow" na stronie internetowe;j pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zalecenia

7.11.

7.12.

7.13.

Formaty plikow wykorzystywanych przez Wykonawcoéw powinny by¢ zgodne
z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 .
w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych”.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) .png
ze szczegolnym wskazaniem na .pdf .

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow:

a. .zip

b. .72
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7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

7.19.

7.20.
7.21.

71.22.

7.23.

7.24.

7.25.

Wsrod formatow powszechnych, a nie wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:
rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostana
uznane za zlozone nieskutecznie.

Zamawiajacy zwraca uwage¢ na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych
profilem zaufanym, ktéra wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktora
wynosi max 5MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie
plikow sktadajacych si¢ na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewngtrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamigtaé, aby plik z podpisem przekazywac tacznie
z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob
stosowac podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie ré6znymi rodzajami podpisoéw,
np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji
plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
Osobg sktadajacg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentac;ji.
Oferte nalezy przygotowac z nalezyta staranno$cig dla podmiotu ubiegajacego sie
o udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu
do zakonczenia przyjmowania ofert. W celu unikniecia ewentualnych problemow
technicznych zaleca si¢ ztozenie oferty co najmniej na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert.

Podczas podpisywania plikoéw zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrétu SHA-2
zamiast SHA-1.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca si¢ wczeSniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
Czasu.

Zamawiajagcy zaleca, aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem



integralnosci plikow co réwnowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty w

postepowaniu.

8. Wskazanie 0sob uprawnionych do komunikowania si¢ z Wykonawcami.
Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
Joanna Pierzchata
Anna Galon
Marta Niedziela - Janik

Grzegorz Pajak

Komunikacja z w/w osobami odbywaé si¢ bedzie zgodnie ze sposobem komunikacji
okreslonym w pkt. 7 SWZ.

9. Termin zwigzania oferta.
9.1. Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia

22 czerwca 2021 r.

9.2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem
terminu zwigzania oferta okreslonego w pkt. 9.1 SWZ, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania oferta zwrdci si¢ jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedluzenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dtuzszy niz
30 dni.

9.3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt. 9.2 SWZ, wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedluzenie terminu zwigzania oferta.

9.4. Jezeli Wykonawca nie wyrazi pisemne] zgody na przedluzenie terminu zwigzania

oferta, jego oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

10. Opis sposobu przygotowania oferty.
10.1. Oferta powinna by¢:
a. sporzadzona na podstawie zatagcznikow niniejszej] SWZ w jezyku polskim,
b. ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, tzn. za posrednictwem

https://platformazakupowa.pl/transakcj/452164,

c. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym przez osob¢/osoby upowazniong/upowaznione.


https://platformazakupowa.pl/transakcj/452164

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

Oferta wraz =z zalgcznikami musi zosta¢ podpisana elektronicznym
kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
W procesie sktadania oferty na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub
podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sklada bezposrednio na
dokumencie, ktéry nast¢pnie przesyta do systemu.

7 zastrzezeniem pkt. 10.17 i 10.18 po$wiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem (w tym
poswiadczenie zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej) dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolno$ciach
lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osob¢/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za
zgodno$¢ z oryginatem (W tym poswiadczenie zgodnosci cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej) nastepuje W formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe¢/osoby upowazniona/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania
wszelkich plikow muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016
roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajacy
wymaga dolaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi
oraz plikow podpisu w formacie XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych
tajemnice¢ przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob
niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat,
zalgczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje si¢ miejsce
wyznaczone do dolgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164

moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Szczegotowa instrukcja dotyczaca zmiany 1 wycofania oferty przy uzyciu platformy
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10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

zakupowej  znajduje  si¢ na  stronie  internetowej pod  adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

Kazdy z Wykonawcoéw moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby
ofert lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje, iz podlega¢ bedzie
odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby

zrealizowaé zamowienie z najwyzsza starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i1 o$wiadczenia skladane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku

polskim, chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zalgczenia

dokumentoéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca
zobowigzany jest zalaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy

o informatyzacji dziatalno$ci podmiotdw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie

pliku  zawierajacego  skompresowane dane  kwalifikowanym  podpisem

elektronicznym, profilem zaufanym, podpisem osobistym jest jednoznaczne

z podpisaniem oryginatu dokumentu przez Wykonawce, z wyjatkiem kopii

poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce ubiegajacego si¢ wspdlnie

z nim o udzielenie zamoéwienia, przez podmiot, na ktérego zdolno$ciach lub sytuacji

polega Wykonawca.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych

formularzy do ztozenia, zmiany lub wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast

przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Na oferte sktadajg sie:

1) formularz ofertowy, stanowigcy Zalacznik Nr 1 do SWZ.

2) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia, ktérych wzor zawiera Zalacznik
Nr 2 i Nr 3 do SWZ.

3) zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby Wykonawcy, o ktorym mowa
w pkt. 14.5 (dot. sytuacji, gdy Wykonawca bedzie polegal na zasobach podmiotu
trzeciego w celu spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu),

4)  odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, sporzadzonych nie wcze$niej niz

3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do

rejestru lub ewidencji.

5) pelnomocnictwo do reprezentowania:
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a) wymagane w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje w postgpowaniu osoba
badz osoby, ktérych uprawnienie do reprezentowania nie wynika bezposrednio
z innych dokumentow.

b) wymagane w przypadku, gdy Wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie

zamoOwienia, zgodnie z pkt. 10.27 niniejszej SWZ;

6) Probka w postaci przykladowego projektu graficznego reklamy/posta

10.14.

10.15.

10.16.

w mediach spolecznosciowych.

Zgodnie z § 13 ust.] Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii
z dnia 23.12.2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych
dokumentow lub oswiadczen (...) Zamawiajagcy wymaga ztozenia dokumentu,
o ktorym mowa w pkt. 10.13 ppkt 4) w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca
w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentow, o ktdrych mowa w pkt.
10.13. ppkt 4), jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych
1 ogdlnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazal dane umozliwiajace
dostep do tych dokumentow. Pkt 10.13. ppkt 4) oraz niniejszy pkt stosuje si¢
odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu podmiotu udostepniajagcego zasoby na
zasadach okreSlonych ~w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego
podmiotem udost¢pniajacym zasoby na takich zasadach.

Do oferty w przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 10.13. ppkt 5) nalezy zataczy¢

dokument petnomocnictwa przekazany:

a) w postaci elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

b) jako cyfrowe odwzorowanie dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem

10.17.

10.18.

10.19.

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym
zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa pkt. 10.16 dokonuje mocodawca.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w pkt. 10.16, moze dokona¢ réwniez notariusz.
Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 10.13.
ppkt4) — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze

nie otwarto jego likwidacji, nie ogltoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza
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10.20.

10.21.

10.22.

10.23.

10.24.

10.25.

10.26.
10.27.

10.28.

likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza
nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajace;j
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.
Dokumenty o ktérych mowa w pkt. 10.19. powinny by¢ wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed ich zlozeniem.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie
wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 10.13. pkt 4) zastgpuje si¢
je odpowiednio w calosci lub w cze$ci dokumentem zawierajacym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod
przysi¢ga, lub, jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania nie ma przepisow o oswiadczeniu pod przysiega, zlozone przed
organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego, wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy.

Dokumenty o ktorych mowa w pkt. 10.21. powinny by¢ wystawione nie wcze$niej
niz 3 miesigce przed ich zlozeniem.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci dokumentow, o ktorych
mowa w pkt. 10.13. ppkt 4), pod okres§lonymi adresami internetowymi
ogo6lnodostepnych i bezplatnych baz danych, Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie
przez Zamawiajacego podmiotowych srodkow dowodowych lub dokumentow.
Formaty plikow, jakie moga by¢ wykorzystywane przez WykonawcoOw zostaly
okreslone w ,,Zaleceniach” w pkt. 7 SWZ.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami niniejszej SWZ.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 10.26, Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego.

Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajgcy moze zada¢ przed zawarciem umowy W sprawie

zamoOwienia publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

11. Sposéb oraz termin skladania ofert.
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11.1. Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem

platformy: platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164 w mysl Ustawy Pzp na stronie

internetowe;j prowadzonego postepowania do dnia:
24 maja 2021 r. do godz. 10.00.
11.2. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

11.3. Po wypetieniu Formularza sktadania oferty i dotaczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

11.4. Oferta sktadana elektronicznic musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie

sktadania oferty za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164,

Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za
posrednictwem platformy. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zalaczonym
pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz
oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz o$wiadczenie,
o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu
do wartosci postgpowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

11.5. Za date zlozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku skladania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z16z oferte”
1 wyswietlenie si¢ komunikatu, Ze oferta zostala zaszyfrowana i ztozona.

11.6. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca zlozenia, zmiany 1 wycofania
oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

12. Termin otwarcia ofert.

12.1. Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert,

tj. 24 maja 2021 r. 0 godz. 10.30.

12.2. Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego,
w przypadku awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po
usunigciu awarii.

12.3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j

prowadzonego postgpowania.
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12.4. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postgpowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

12.5. Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12.6. Informacja  zostanie  opublikowana na  stronie = postgpowania  na

https://platformazakupowa.pl/transakcja/452164 w sekcji ,,Komunikaty”.

12.7. Sesja otwarcia ofert zgodnie z ustawg Pzp nie ma charakteru jawnego z udziatem
Wykonawcow 1 nie bedzie transmitowana za poSrednictwem elektronicznych

narze¢dzi do przekazu wideo on-line.

13. Podstawy wykluczenia.
13.1. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza si¢ Wykonawce:
1. bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a. udziatlu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b. handlu ludZmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

C. o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. 0 sporcie,

d. finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e. o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f. powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),
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g. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—-307 Kodeksu
karnego, przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa W art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, o ktorych mowa w art.
270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h. o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
0 skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
whbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni
czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2. jezeli urzedujgcego czltonka jego organu zarzadzajacego Ilub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spolce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt. 1;

3. wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu albo przed upltywem terminu skltadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

4. wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia
publiczne;

5. jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu
zaktocenie konkurencji, w szczeg6lnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
1 konsumentéow, ztozyli odrgbne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski
0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6. jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakldcenia
konkurencji wynikajacego z wezesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawcag do tej samej grupy kapitalowej
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji

1 konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢
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wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

13.2. Ponadto Zamawiajacy informuje, iz z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zgodnie z art. 109 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy réwniez Wykonawce:

1. ktéry naruszyl obowiazki dotyczace ptatnosci podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa
w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uplywem
terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo
przed uplywem terminu sktadania ofert dokonatl ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

2. ktory naruszyt obowiagzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub
prawa pracy:

a. bedacego osoba fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko
srodowisku, o ktorym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za
przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowas,
o ktérym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni
czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego,

b. bedacego osobag fizyczng prawomocnie skazanego ukaranego za wykroczenie
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli
za jego popelienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare
grzywny,

c. wobec ktorego wydano ostateczna decyzj¢ administracyjna o naruszeniu
obowiagzkow wynikajacych z prawa ochrony $rodowiska, prawa pracy lub
przepisOw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono ta decyzjg kare
pienie¢zna;

3. jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spolce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestgpstwo lub ukarano za wykroczenie, o ktorym mowa
w pkt. 2 lit. a lub b;

4. w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtos¢, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktorego dziatalnos¢

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
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wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury;

5. ktéry w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwo$é, w szczegbdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamoOwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
dowodow;

6. jezeli wystepuje konflikt interesow w rozumieniu art. 56 ust. 2, ktérego nie mozna
skutecznie wyeliminowa¢ w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy;

7. ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonal lub nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej] umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub
odstagpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

8. ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, co
moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub ktory zatail te informacje lub nie
jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

9. ktory bezprawnie wptywal lub prébowat wptywaé na czynnosci Zamawiajacego
lub probowal pozyskaé lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu
przewage w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

10. ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w btad, co moglo miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

13.3. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania

o0 udzielenie zamowienia.

13.4. Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 i art. 109 ustawy Pzp

z zastrzezeniem art. 110 ust 2 Pzp.

14. Warunki udzialu w postepowaniu.
14.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1. nie podlegaja wykluczeniu;
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2. spelniajg warunki udziatu w postepowaniu.
14.2. Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczyc¢:
1) zdolnos$ci do wystgpowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiajqcy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepisow;

Zamawiajqcy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajqgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j;

Zamawiajacy uzna spetnienie w/w warunku, jezeli:

1. Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym
okresie wykonat nalezycie, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaggtych
wykonuje nalezycie:

- co najmniej 1 ustuge polegajaca na realizacji uslug projektowania

graficznego na potrzeby dziatan reklamowych/promocyjnych w Internecie

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia w/w warunku wedlug formuty ,,spelnia/nie
spetnia” na podstawie wykazu zawierajacego ustuge wykonang w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert badz wykonywang nadal, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajaca w/w

przedmiotowi zamowienia, Z podaniem:

- nazwy jednostki, dla ktorej byta lub jest §wiadczona ustuga,
- przedmiotu i zakresu realizacji ustugi,

- daty realizacji ushugi,

oraz zalaczeniem dokumentu lub dokumentdw potwierdzajacych, ze usluga
wymieniona w wykazie zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie
(np. referencje). W przypadku $wiadczenia okresowego lub ciagglego nadal
wykonywanego referencje badz inne dokumenty potwierdzajace jego nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem

terminu sktadania ofert.
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Faktura VAT (jako dokument potwierdzajagcy nalezyte wykonanie ushugi)
wystawiona przez Wykonawce w ramach danej uslugi wskazanej w wykazie ustug
zrealizowanych, nie bedzie brana pod uwage przez Zamawiajacego. Sam dokument
faktury, bez zadnych dodatkowych informacji na temat nalezytego wykonania, nie
moze ze swej istoty tego faktu potwierdza¢. Ztego dokumentu nie wynika
chociazby, ze zamowienie zostalo wykonane w terminie, a na Wykonawce nie
natozono kar umownych czy potracen.

Dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie powinny zosta¢ przedstawione
w formie oryginalu lub czytelnej kserokopii poswiadczonej ,,za zgodno$c
z oryginatem” przez Wykonawce lub osob¢ upowazniong do wystepowania

w imieniu Wykonawcy.

Nie wykazanie spelnienia w/w warunku skutkowac bedzie odrzuceniem oferty na

podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 ppkt b) ustawy Pzp.

2. Wykonawca wykaze, iz dysponuje o0sobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia. Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca
wykaze, ze w wykonywaniu przedmiotu zamoéwienia uczestniczy¢ beda
przynajmniej:

a. grafik - co najmniej 1 osoba, ktora powinna posiada¢ doswiadczenie,

w_okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert,

w realizacji przynajmniej 3 ustug polegajacych na projektowaniu grafiki

w postaci reklam/postéw na potrzeby kampanii Internetowej;

b. specjalista ds. kampanii reklamowych w mediach spolecznosciowych -
co najmniej 1 osoba, ktéra powinna posiada¢ doswiadczenie, W_okresie

ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, w realizacji

kampanii reklamowych na Facebook’u w ramach co najmniej 3 ushug

o0 charakterze reklamowym/promocyjnym, przeprowadzonych w Internecie;

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia w/w warunku wedlug formuty ,,spetnia/nie
spetnia” na podstawie wykazu zawierajgcego imi¢ 1 nazwisko osob, ktére beda

uczestniczy¢ w realizacji zamowienia jako:
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14.3.

14.4.

14 5.

14.6.

- grafik wraz z podaniem daty realizacji ustugi, przedmiotu ustugi, nazwy
zleceniodawcy, na rzecz ktorego byta wykonana, podstawy dysponowania
osoba w ramach realizacji zamowienia

- specjalisty ds. kampanii internetowych wraz z podaniem daty realizacji
ustugi, przedmiotu ustugi, nazwy zleceniodawcy, na rzecz ktérego byla

wykonana, podstawy dysponowania osobg w ramach realizacji zamowienia

Nie wykazanie spelnienia w/w warunku skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty na

podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 ppkt b) ustawy Pzp.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéow udzialu

w postgpowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego

zamowienia, lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych

podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych

go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych

lub doswiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotéw

udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te

zdolnos$ci sa wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajgcych

zasoby, sktada wraz z oferta zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do

oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego

zamoOwienia lub inny podmiotowy S$rodek dowodowy potwierdzajacy, ze

Wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych

podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby, o ktorym mowa w pkt. 14.5.,

potwierdza, ze stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostgpniajagcymi zasoby

gwarantuje rzeczywisty dostgp do tych zasobdw oraz okresla w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

2) sposob i okres udostgpnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udost¢pniajacy zasoby, na zdolnosciach ktorego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych 1lub do$wiadczenia,

zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnos$ci dotycza.
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14.7.

14.8.

14.9.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby zdolno$ci techniczne lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkoéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt. 14.2. ust. 4, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
potwierdzaja spelniania przez Wykonawce warunkoéw udziatu w postepowaniu lub
zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby
Wykonawca w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego zastgpit ten podmiot
innym podmiotem lub podmiotami albo wykazal, ze samodzielnie spetnia warunki
udzialu w postgpowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powolywaé si¢ na
zdolno$ci lub sytuacje podmiotdw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie
sktadania ofert nie polegal on w danym =zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji

podmiotéw udostepniajacych zasoby.

15. Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych.

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

Wszyscy Wykonawcy zobowigzani sg zlozy¢ do oferty:
1) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp:
- oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania w zakresie
okreslonym w pkt. 13 SWZ (Zalgcznik Nr 2 do SWZ),
- os$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatlu w postgpowaniu w zakresie
okreslonym w pkt. 14.2. ust. 4 pkt 1 i 2 SWZ (Zalgcznik Nr 3 do SWZ);
Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 15.1., stanowig dowod potwierdzajacy brak
podstaw wykluczenia, spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, odpowiednio
na dzien sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane przez Zamawiajgcego
podmiotowe srodki dowodowe.
W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow,
o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 15.1., sklada kazdy z Wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcoéw wykazuje
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow

udostegpniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniami, o ktdérych mowa
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w pkt. 15.1., takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace

brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow

udzialu w postepowaniu, w zakresie, W jakim Wykonawca powoluje si¢ na jego
zasoby.

15.5. Zamawiajacy bedzie wymagal nastepujacych podmiotowych Srodkow
dowodowych:

1) wykazu ustugi wykonanej, a w przypadku $wiadczenia powtarzajacego si¢ lub
cigglego rowniez wykonywanej, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem jej
przedmiotu i zakresu, daty wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustuga
zostala wykonana lub jest wykonywana, oraz =zalgczeniem dowodow
okreslajacych, czy ta ustuga zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie,
przy czym dowodami, o ktéorych mowa, sg referencje badZz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustuga zostata wykonana,
a w przypadku $wiadczenia powtarzajacego si¢ lub cigglego jest wykonywana,
a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy, w przypadku $wiadczenia
powtarzajacego si¢ lub cigglego nadal wykonywanego referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace jej nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione
w okresie ostatnich 3 miesigcy — Wg Zatacznika Nr 5 do SWZ;

2) wykazu osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, w szczegodlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie uslug, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia
1 wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci oraz informacjag o podstawie do

dysponowania tymi osobami — wg Zatacznika Nr 6 do SWZ;

3) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji

1 Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,

sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

15.6. Wykonawca, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona zgodnie z art. 274 ust. 1

ustawy Pzp zostanie wezwany do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym

niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych §rodkéw dowodowych aktualnych na

dzien ich zlozenia, o ktérych mowa w pkt. 15.5.
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15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

Jezeli Wykonawca powotuje si¢ na doswiadczenie w realizacji ustugi, wykonywanej
wspoélnie z innymi Wykonawcami, wykaz o ktorym mowa w pkt. 15.5. ppkt 1),
dotyczy ustugi, w ktore] wykonaniu Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyl,
a w przypadku $wiadczenia powtarzajacego si¢ lub ciggtego, w ktorej wykonywaniu
bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia
potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia i potwierdzenia spelnienia warunkow
udziatu w postgpowaniu sktada si¢ w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub
w formie dokumentowej, w zakresie 1 w sposob okreslony w przepisach wydanych
na podstawie art. 70 ustawy Pzp.

Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania
wezwa¢ Wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych
srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogloszeniu o zaméwieniu lub
dokumentach zamowienia, aktualnych na dzien ich ztozenia.

Zamawiajacy nie bedzie wzywal Wykonawce do ztozenia dokumentow, o ktorych
mowa w pkt. 15.5. ppkt 3, gdyz zgodnie z pkt. 10.13 ppkt 4) Wykonawca byt
zobowigzany zlozy¢ je wraz z oferta, z zastrzezeniem pkt. 15.11.

Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do wuznania, ze zlozone uprzednio
podmiotowe srodki dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajacy moze w kazdym
czasie wezwa¢ Wykonawce lub Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub

niektorych podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.

16. Sposéb obliczenia ceny.

16.1.

16.2.

16.3.
16.4.
16.5.

Wykonawca okresla ceng realizacji zamowienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym sporzadzonym wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik do SWZ Nr 1
lacznej ceny ofertowej brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia.

Laczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz
wzorem umowy okres§lonym w niniejszej SWZ.

Obliczenia ceny nalezy dokona¢ zgodnie z matematyczng zasadg zaokraglania.

Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych.

Warto§¢ zamowienia (ceng) nalezy obliczy¢ na podstawie tabeli zawartej

w formularzu ofertowym.
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Ceng dla ustugi w ramach RPO WSL (pozycja nr 1) nalezy obliczy¢ w nastepujacy
sposob:

Wartos¢ zamowienia brutto za 1 miesigc x czas trwania ushlugi (6 miesiecy) =
Wartos¢ zamowienia brutto za 6 miesiecy

Ceng dla ustugi w ramach PO WER (pozycja nr 2) nalezy obliczy¢ w nastepujacy
sposob:

Wartos¢ zamoéwienia brutto za 1 miesigc x czas trwania ushlugi (6 miesiecy) =

Wartos¢ zamowienia brutto za 6 miesiecy

Laczng warto$¢ brutto zamdwienia nalezy obliczy¢ w nastgpujacy sposob:

Warto$¢ zamoéwienia brutto za 6 miesiecy w ramach RPO WSL + Wartosé
zamowienia brutto za 6 miesiecy w ramach PO WER = Laczna warto$¢ zaméwienia
(cena).

Obliczona w ten sposob cena stanowi¢ bedzie ceng, za ktora Wykonawca wykona
zamoOwienie.

16.6. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia lub budza watpliwo$ci Zamawiajacego
co do mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w dokumentach zaméwienia lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zada od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czegsci sktadowych.

16.7. W przypadku gdy cena catkowita oferty zloZzonej w terminie jest nizsza o co
najmniej 30% od:

1) warto$ci zamoOwienia powigkszonej o nalezny podatek od towarow i ustug,
ustalonej przed wszczeciem postgpowania lub $redniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie art. 226
ust. 1 pkt 1 i 10, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa
w ust. 1, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktore nie
wymagajg wyjasnienia.

2) warto$ci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towarow i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okoliczno$ci, ktore nastapity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w pkt. 16.5.

16.8. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa

na Wykonawcy.
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16.9. Jezeli zostala zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z p6ézn. zm.), dla celow
zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej
w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ushug, ktorg miatby obowigzek
rozliczy¢.
16.10. W ofercie, o ktorej mowa w pkt. 16.9. Wykonawca ma obowiazek:
1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie
beda prowadzily do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku,
4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedza

Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

17. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z uwzglednieniem wag tych Kkryteriow i sposobu
oceny ofert.
Ocenie zostang poddane oferty niepodlegajace odrzuceniu.
17.1. Przyznawanie ilosci punktéw poszczegélnym ofertom odbywaé si¢ bedzie wg
nastepujacej zasady:
1) Kryterium: cena — waga 60 pkt

Ocena punktowa wskazanego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formuta:
Najnizsza cena brutto sposrod wszystkich ofert

-------------------- - m-mmmmmmmmmmme o= X 60 pkt

Cena brutto badanej oferty

2) Kryterium: Ocena probki w postaci przykladowego projektu graficznego

reklamy/posta w mediach spolecznosciowych: waga — 30 pkt

Punkty za kryterium zostang przyznane na podstawie badania zalaczonego do
oferty: przykladowego projektu graficznego reklamy/posta na potrzeby

Facebook’a.
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Reklama musi si¢ sktada¢ z nastepujacych elementow: zdjecie, oprawa graficzna
zdjecia, obowiazkowe logotypy FE, krotkie hasto reklamowe promujace oferte
WUP w Katowicach w ramach Funduszy Europejskich. Tre$¢ reklamy ma
promowa¢ wsparcie dla przysztych przedsigbiorcoéw, wspdifinansowane
Z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego, w postaci bezzwrotnej dotacji
na zalozenie wlasnej firmy. Probka oceniona zostanie w skali punktowej od 0 do

30 punktow.

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty w nastepujacy sposob:

1. Poprawnos¢ merytoryczna i jezykowa tresci hasta reklamy (poprawnosé
stylistyczna, interpunkcyjna, ortograficzna, gramatyczna) o dlugosci max. 5
stow — 0-3 pkt:

1) Tre$¢ hasta zawiera bledy w zakresie poprawnosci jezykowej/Tres¢ hasta
bezbtedna — 0/1pkt;

2) Tre$¢ hasta zawiera btedy w zakresie poprawno$ci merytorycznej/ Tresé
hasta bezbtedna - 0/1 pkt;

3) Tres¢ hasta nie miesci si¢ w limicie max. 5 stow/ Tre$¢ hasta miesci si¢

w limicie max. 5 stow — 0/1pkt.

2. Poprawnosé projektu graficznego reklamy (zgodnos¢ z Linig graficzng RPO
WSL i zastosowanie obowigzkowych elementow, tj. logotypow FE oraz
zdjecia) - 0-3 pkt:

1) Nie zastosowano zdjecia lub zastosowano zdje¢cie nieadekwatne do tematu
reklamy/ Zastosowano zdjecie adekwatne do tematu reklamy - 0/1 pkt;

2) Oprawa graficzna zdjecia zastosowana niezgodnie z Linig graficzng RPO
WSL/Oprawa graficzna zdjecia zastosowana zgodnie z Linig graficzng RPO
WSL - 0/1 pkt;

3) Zastosowano niepoprawnie obowigzkowe logotypy FE/Zastosowano

poprawnie obowigzkowe logotypy FE — 0/1 pkt.

Liczba punktow, ktéra uzyska oferta Wykonawcy bedzie obliczana zgodnie

Z wzorem:
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Liczba punktow przyznana za ocen¢ probki w postaci przyktadowego projektu
graficznego reklamy/posta w mediach spoteczno$ciowych, dotaczonego do

badanej oferty

Najwyzsza liczba punktow przyznana za ocen¢ probki w postaci przyktadowego
projektu graficznego reklamy/posta w mediach spolecznosciowych sposrod

waznych ofert

Ocena probki zostanie dokonana przez komisje ztozong z 5 osob, pracownikéw

Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach posiadajacych odpowiednig wiedzg

merytoryczng. Liczba punktow za oceng probki, dotagczonej do danej oferty,

zostanie przyznana jako wspdlna ocena, wydana przez wszystkich cztonkow
komisji.

Sposob przygotowania probki:

1. Oferta musi zawiera¢ probke, tj. proponowany, przyktadowy projekt graficzny
reklamy/posta na Facebook’a w rekomendowanych formatach do podgladu
.png, .jpg lub .pdf w kolorze. Tres¢ reklamy ma promowac wsparcie dla
przysztych przedsiebiorcow, wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego, w postaci bezzwrotnej dotacji na zalozenie whasnej firmy. Cel
reklamy: zacheta mieszkancow woj. §laskiego planujacych zatozenie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej do skorzystania z bezzwrotnej dotacji, poprzez
udziat w projekcie dla przysztych przedsigbiorcow.

Materiaty zrédtowe do wykorzystania:

a. informacje merytoryczne na temat ww. wsparcia w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na: https://rpo.wup-katowice.pl/czytaj/dotacje_na_zalozenie_wlasnej_firmy

b. Linia graficzna RPO WSL,

c. Ksigga identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw

programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020,
2. Wszelkie koszty przygotowania probki ponosi Wykonawca.
3. Probka powinna by¢ sporzadzona tak, aby Zamawiajacy na jej podstawie byt

w stanie dokona¢ oceny oferty w oparciu o kryteria:
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- Poprawnos¢ merytoryczna i jezykowa tresci hasta reklamy (poprawnosé
stylistyczna, interpunkcyjna, ortograficzna, gramatyczna) o diugosci max.
S stow

- Poprawnosé projektu graficznego reklamy (zgodnosé¢ z Linig graficzng RPO
WSL i zastosowanie obowigzkowych elementow, tj. logotypow FE oraz
zdjecia )

4. Brak zalaczenia do oferty probki lub zalaczenie probki niespetniajace;
wymagan spowoduje nieprzyznanie pkt..

Dokument ten nie podlega uzupelnieniu.

3) Kryterium spoleczne (zatrudnienie do realizacji zamowienia osoby
Z niepelnosprawnosciami): waga — 10 pkt

1. Zamawiajacy przyzna ofercie 10 punktéw, jezeli Wykonawca zadeklaruje

zatrudnienie  do  realizacji = zamdwienia ~ minimum 1 osoby

z niepelnosprawnosciami.

Ocena ofert zostanie dokonana na podstawie deklaracji w formularzu oferty.
Deklaracja zobowigzuje Wykonawce do zatrudniania* przez caty okres realizacji
umowy, tj. do dnia odbioru catosci przedmiotu umowy potwierdzonego raportem
koncowym, minimum jednej osoby z niepelnosprawnosciami — zgodnie z definicja
osoby z niepelnosprawno$ciami okreslonej w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych
(tj. Dz. U.z 2019 r. poz. 1172 z pdzn. zm.).

* Ze wizgledu na fakt, ze w postepowaniu nie istnieja przestanki do
obligatoryjnego wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace
w rozumieniu art. 22 ust. 1 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320), jako
zatrudnienie Zamawiajacy przyjmuje zatrudnienie zaréwno w oparciu
o umowe cywilnoprawna, jak i umowe o prace. W obu przypadkach

Zamawiajacy uznaje kryterium spoleczne za spelnione.

Ocena ofert w kryterium zostanie dokonana zgodnie z zasada:
e jesli Wykonawca zrealizuje wustuge 1 zatrudni do realizacji osobe
Z niepelnosprawnosciami (na podstawie deklaracji w formularzu ofertowym) —

otrzyma 10 pkt.
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e jesli Wykonawca zrealizuje ustuge bez zatrudnienia do realizacji osoby

z niepelnosprawnosciami (na podstawie deklaracji w formularzu ofertowym) —

otrzyma 0 pkt.

W przypadku braku deklaracji w formularzu ofertowym Zamawiajacy nie przyzna

pkt oraz przyjmie, ze Wykonawca zrealizuje kampani¢ bez zatrudnienia do

realizacji osoby z niepelnosprawno$ciami.

2.

W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy uprawniony bedzie do kontroli

spetniania przez Wykonawce wymagania dotyczacego zatrudnienia osoby

Z niepelnosprawnosciami. W ramach czynno$ci kontrolnych, prowadzonych

w trakcie realizacji zamoéwienia, Zamawiajacy jest  uprawniony

w szczeg6lnosci do:

zadania  os$wiadczen oraz ewentualnie dodatkowych — dokumentéw

(w przypadku =zaistnienia takiej koniecznosci) w zakresie potwierdzenia

spetniania ww. wymogu i dokonywania ich oceny,

zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia

spetniania ww. wymogow,

przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego,

W Wwyznaczonym Ww tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedlozy

Zamawiajgcemu nastepujagce dowody w celu potwierdzenia spelnienia

wymogu zatrudnienia osoby, o ktérej mowa w punkcie 1.:

e oswiadczenie Wykonawcy dotyczace wymagan okreSlonych przez
Zamawiajacego w punkcie 1, w zwigzku z trescig art. 242 ust. 2.
Oswiadczenie — powinno  zawierac¢:  doktadne  okreslenie — podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, datg zloZenia oSwiadczenia, informacje
o zatrudnieniu do realizacji zamowienia 1 osoby z niepetnosprawnosciami
(zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w pkt 1), podpis
osoby uprawnionej do zlozenia oSwiadczenia w imieniu Wykonawcy.
Powyzsze  oswiadczenie ~ Wykonawcy jest podstawowym  dowodem
potwierdzajgcym spetnienie wymogu zatrudnienia osoby nalezgce do grupy

marginalizowanej, o ktorejf mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp.
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17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora uzyska najwigksza ilos¢ (sumge)
punktow obliczonych wedlug wzoréw podanych w pkt. 17.1. ppkt 1), 2) i 3) SWZ.
Suma liczby punktéw otrzymanych za kryteria cena, Oocena prébki w postaci
przykladowego  projektu  graficznego  reklamy/posta w  mediach
spolecznosciowych oraz Kryterium spoleczne (zatrudnienie do realizacji
zamoOwienia osoby z niepelnosprawnosciami) stanowi¢ bedzie koncowa oceng
oferty.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
wybiera sposrdd tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza ocen¢ w kryterium
0 najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaly taka sama oceng¢ w kryterium o najwyzszej wadze,
Zamawiajacy wybiera oferte z najnizsza cena.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktorym mowa w 17.5.,
Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa ceng.

18. Informacje o formalnos$ciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty

W celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

1)

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg
okreslonym w dokumentach zamowienia.

Jezeli termin zwigzania oferta uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na
wybor jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w pkt. 18.2., Zamawiajacy zwraca si¢
o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postgpowania.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje
réwnoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ 1 nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i1 nazwiska, siedziby

albo miejsca zamieszkania, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnos$ci
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Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tagczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostalty odrzucone — podajac uzasadnienie faktyczne
I prawne.

18.5. Zamawiajacy  udostgpni  niezwlocznie  informacje, o  ktorych mowa
w pkt. 18.4. ppkt 1), na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

18.6. Zamawiajacy  zawiera umowe¢ W  sprawie zamodwienia  publicznego,
z uwzglednieniem art. 577 Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
przestane przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli
zostato przestane w inny sposob.

18.7. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego przed
uplywem terminu, o ktérym mowa w pkt. 18.6., jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia zlozono tylko jedng oferte.

18.8. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowigzek
zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ,,projekcie
umowy”, ktory stanowig Zalacznik Nr 4 do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona
o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

18.9. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajacego 0 terminie podpisania umowy.

18.10. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢
od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego Zamawiajacy moze
dokona¢ ponownego badania 1 oceny ofert sposrod ofert pozostatych
W postepowaniu Wykonawcdw albo uniewazni¢ postgpowanie.

18.11. W niniejszym postepowaniu wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy nie jest wymagane.

18.12. Ponadto Wykonawca w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
bedzie zobowigzany do:

1) przekazania informacji o0 osobach, ktore w imieniu Wykonawcy beda zawierad
umowe;

2) przekazania pelnomocnictwa do podpisania umowy, jesli umocowanie do tej
czynnosci nie wynika z dokumentu rejestrowego lub petnomocnictw ztozonych

W trakcie postgpowania.

19. Informacje ogdlne.

31



19.1.
19.2.
19.3.

19.4.

19.5.

19.6.
19.7.

19.8.

19.9.

19.10.

19.11.

19.12.
19.13.

19.14.

19.15.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajgcy nie wymaga oraz nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie okre§la wymagan, o ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp, to jest
Zamawiajacy nie wprowadza wymogu, by Wykonawca lub Podwykonawca w celu
realizacji przedmiotu niniejszego zamoOwienia zatrudnial na podstawie umowy
o prac¢ osoby wykonujace czynnosci w zakresie realizacji niniejszego zamowienia,
albowiem charakter tych czynno$ci i krotki czas ich trwania przemawia za tym, ze
nie posiadajag one cech stosunku pracy w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1040 z p6zn. zm.).
Zamawiajgcy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2.

Zamawiajacy nie przewiduje zastrzezenia mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie
zamoOwienia wylacznie przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zamowien, o ktéorych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 71 8.

Zamawiajacy nie wymaga i nie przewiduje przeprowadzenia przez Wykonawce
wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji
zamoOwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
Zamawiajacy nie dokonuje zastrzezenia o obowigzku osobistego wykonania przez
Wykonawce kluczowych zadan.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem
aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza zlozenia ofert w postaci katalogow
elektronicznych lub dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

20. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

20.1.

20.2.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub mial interes
W uzyskaniu zamodwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow Pzp.

Odwotanie przystuguje na:

32



20.3.
20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta
W postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

Odwotujacy przekazuje Zamawiajacemu odwolanie wniesione w  formie

elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwolania, jezeli zostato

ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania

w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Domniemywa si¢, ze Zamawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z treScig odwolania przed

uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania

albo jego kopii nastgpilo przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej

Izby Odwotawczej, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom

postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa

Krajowej Izby Odwotawcze;.

Szczegotowe informacje dotyczace srodkow ochrony prawnej okreslone sag w Dziale

IX ustawy Pzp ,,Srodki ochrony prawne;".

21. Klauzula informacyjna dotyczaca obowigzkéw Zamawiajacego w sprawie ochrony

osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

21.1.

21.2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Pracy adres:
ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice, tel: 32 757 33 60 fax: 32 757 33 62;
Inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewodzkim Urzedzie Pracy
w Katowicach jest Pani Justyna Nowak, kontakt: iod@wup-katowice.pl, telefon:
(32) 757 33 06;
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21.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenic zamowienia publicznego TP/2/21
pn: ,,Usluga projektowania graficznego oraz wsparcia dzialan w mediach
spolecznosciowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach”.

21.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bg¢da osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy Pzp;

21.5. Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
Cczas trwania umowy;

21.6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy;

21.7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

21.8. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

21.9. W przypadku gdy wykonanie obowiazkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3

RODO, wymagaloby niewspoimiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ od
osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu;

21.10. Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursu;
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21.11. Nie przystuguje Pani/Panu:
—-w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;
—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
21.12. Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednocze$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktoére Zamawiajacy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udzial w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co

najmniej jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Katowice, dn. 14 maja 2021 r. Z up. Dyrektora
Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach
[-/ Damian Lukasik
Wicedyrektor

Zatwierdzit
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Rozdzial 11

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamodwienia jest Ustuga projektowania graficznego oraz wsparcia dzialan

w mediach spolecznosciowych Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach

|.  Prezentacja oficjalnego kanatu social media prowadzonego przez Zamawiajgcego.
Oficjalny profil w mediach spotecznosciowych prowadzony przez Zamawiajgcego

https://pl-pl.facebook.com/slaskie.rynekpracy/ informuje o dziataniach w obszarze rynku

pracy, ksztalcenia ustawicznego, wsparcia przedsiebiorcow sektora MSP, w tym promuje
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego (RPO WSL) oraz Program
Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) poprzez m.in.:
1. informowanie o mozliwo$ciach otrzymania wsparcia w ramach RPO WSL oraz
PO WER,
2. pokazywanie efektow wdrazania RPO WSL 2014-2020 oraz PO WER 2014-2020
w regionie, przedstawianie zrealizowanych przez beneficjentow projektow oraz
historii 0sob/firm, ktore skorzystaty ze srodkéw EFS w ramach tzw. dobrych praktyk;
3. upowszechnianie wiedzy o tym, jak wykorzystywane sa $rodki Europejskiego

Funduszu Spotecznego w wojewodztwie slaskim.

Il.  ZaloZenia ogolne:

1. Cel ustugi: dzialania bedq ukierunkowane na zwigkszenie ruchu na witrynach
rpo.wup-katowice.pl, power.wup-katowice.pl oraz https://wybierz-zawod.eu, a takze
zwigkszanie zasiegu postow utworzonych na profilu
https://www.facebook.com/slaskie.rynekpracy dotyczgcych RPO WSL oraz PO WER.

2. Grupa docelowa: mieszkancy woj. Slgskiego, w tym osoby w wieku 18-65 oraz osoby
w wieku 18-29 lat, przedsiebiorcy sektora MSP z woyj. slgskiego.

3. Zasieg dziatan: obszar woj. Slgskiego.

Il.  Zakres ustugi:
Ustuga obejmuje:
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https://pl-pl.facebook.com/slaskie.rynekpracy/

e Opracowanie projektow graficznych reklam na potrzeby kanalu social media
prowadzonego przez Zamawiajacego (w tym zapewnienie zdj¢é, projekty grafik,
infografik);

e Wsparcie doradcze on-line dla Zamawiajgcego w zakresie prowadzenia efektywnych

dziatan reklamowych na kanale social media prowadzonym przez Zamawiajgcego,

e Zakup subskrypcji do internetowego narzedzia umozliwiajgcego tworzenie projektow
graficznych on-line wraz z dostepem do banku zdj¢¢, z ktérego Zamawiajacy bedzie
mogl Kkorzysta¢ na potrzeby wlasne prowadzenia dzialan reklamowych
w mediach spolecznosciowych, na stronach internetowych — w czasie realizacji
ustugi;

e Zapewnienie mozliwosci platnych dzialan reklamowych na kanale social media
prowadzonym przez Zamawiajacego, tj. utworzenie Menadzera firmy na Facebooku
(ktorego Wykonawca bedzie administratorem) oraz aktywowanie konta reklamowego,
ktére bedzie co miesigc zasilone kwota w wysokosci 1500,00 zt brutto, przeznaczong
na reklamy promujagce RPO WSL oraz PO WER. Zamawiajacy
we wlasnym zakresie dokona publikacji reklam oraz odpowiednich ustawien (budzet

reklamy, czas trwania, cel, grupa docelowa, itd.).

IV.  Termin realizacji i rozliczenie ustugi:
1. Termin realizacji:
Ustuga bedzie realizowana od podpisania umowy maksymalnie do 15 grudnia 2021 r.
Ustuga bedzie realizowana i rozliczana w cyklach miesiecznych (30 dniowych).
W przypadku podpisania umowy z Wykonawcg od 1 do 14 dnia danego miesigca,
pierwszy okres rozliczeniowy rozpocznie si¢ 15 dnia danego miesigca.
W przypadku podpisania umowy od 15 do 30/31 dnia danego miesigca okres
rozliczeniowy rozpocznie si¢ 1 dnia kolejnego miesigca kalendarzowego.
W przypadku rozpoczecia pierwszego okresu rozliczeniowego z 1 dniem danego
miesigca, ustuga zostanie rozliczona do konca listopada 2021 r. — ze wzgledu na
koniecznos¢ zapewnienia odpowiedniego czasu na dzialania reklamowe oraz

obowigzek rozliczenia wydatkow do konca roku kalendarzowego.

2. Rozliczenie nastgpi co miesiac:
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V.

a) za ustugi: projektowania graficznego, doradztwa on-line oraz narzedzia
umozliwiajacego tworzenie projektow graficznych on-line wraz z dostgpem do banku
zdje¢ w kwocie stalej, zaproponowanej przez Wykonawce w ofercie.

b) za platne dziatania reklamowe na Facebooku w kwocie 1500,00 zt brutto, w tym
1000,00 zt brutto ptatne ze srodkow Pomocy Technicznej RPO WSL oraz 500,00 zt
brutto ptatne ze $rodkdw Pomocy Technicznej PO WER adekwatnie do zakresu
reklam promujagcych RPO WSL/PO WER. Zamawiajacy przeznaczy cala ww. kwote
na platne reklamy RPO WSL oraz PO WER na oficjalnym profilu w mediach
spotecznosciowych, prowadzonym przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega
prawo do niewydatkowania catosci kwoty, tylko i wylacznie, z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajacego oraz Wykonawcy (np. zablokowanie lub wstrzymanie reklam przez
Facebooka z nieustalonych przyczyn i niemozno$¢ rozwigzania problemu w ramach
ustug doradztwa z Wykonawcg). Kwota niewydatkowana w danym miesigcu moze
zosta¢ wykorzystana w kolejnym okresie rozliczeniowym. W przypadku
niewydatkowania cato$ci kwoty z ww. przyczyn, niezaleznych od Zamawiajacego
oraz Wykonawcy, wartos¢ faktury wystawionej przez Wykonawce za ostatni okres
rozliczeniowy zostanie pomniejszona o t¢ niewydatkowang kwotg, pozostajaca na
koncie reklamowym Wykonawcy.

Do celow wyceny warto$ci zamoOwienia przyjmuje si¢ 6 miesiecy realizacji ustugi.

Ostateczna warto$¢ zamowienia zaleze¢ bedzie od terminu podpisania umowy.

Informacje szczegolowe o zamowieniu

1. Zakres ustugi - opracowanie projektéw graficznych reklam w mediach spotecznosciowych

Wykonawca opracuje comiesi¢cznie (w danym okresie rozliczeniowym) 3 projekty
graficzne reklam na potrzeby kanatu social media prowadzonego przez
Zamawiajacego, w tym 2 projekty reklamy RPO WSL i 1 projekt reklamy PO WER,
zlecenie dotyczace przygotowania projektu kazdej reklamy Zamawiajacy bedzie
wysytal z wyprzedzeniem min. 3 dni roboczych. Za obopdlng zgoda istnieje
mozliwos¢ skrocenia czasu realizacji zlecenia do min. 1 dnia roboczego,

Wykonawca do opracowania projektu reklamy bedzie korzystal z bezptatnych oraz
ptatnych baz/bankow zdjec,

kazdy projekt reklamy bezwzglednie wymaga¢ bedzie akceptacji Zamawiajacego,
Zamawiajacy akceptuje lub nanosi uwagi na przekazane projekty w terminie 2 dni

roboczych,
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e Wykonawca wprowadza poprawki w odpowiedzi na uwagi Zamawiajacego w terminie
1 dnia roboczego,

e projekty graficzne reklam musza zosta¢ zaprojektowane zgodnie z Linig graficzng
RPO WSL 2014-2020 i linig graficzng dla PO WER oraz dostosowane do potrzeb
wszystkich uzytkownikoéw, w tym dla 0séb z niepelnosprawnosciami — zgodnie ze
standardem WCAG 2.1 i z Ustawg z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostgpnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych (Dz.U. 2019 poz.
848).

2. Zakres ushugi - wsparcie doradcze on-line dla Zamawiajacego w zakresie prowadzenia
efektywnych dziatan reklamowych na kanale social media, prowadzonym przez
Zamawiajacego
e w danym okresie rozliczeniowym Wykonawca zapewni Zamawiajacemu wsparcie

doradcze w zakresie prowadzenia efektywnych dziatan reklamowych na kanale social
media, prowadzonym przez Zamawiajacego (odpowiednie ustawienie budzetu reklam
(w tym odpowiednich limitow wydatkow), czasu ich trwania, celu, grupy docelowe;),

e wsparcie doradcze bedzie realizowane poprzez 1 lub 2 spotkania on-line, trwajace
tacznie minimum 45 minut maksimum 60 minut w danym okresie rozliczeniowym.

e Zamawiajacy kazdorazowo droga mailowa przekaze Wykonawcy zlecenie organizacji
spotkania doradczego na wybranej platformie do spotkan on-line (np. Teams,
ClickMeeting, Zoom itp.),

e Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym, ustali termin spotkania przypadajacy
w ciggu 5 dni roboczych od dnia zgloszenia oraz przekaze Zamawiajacemu
zaproszenie na spotkanie w formie linku do platformy obstugujacej spotkania on-line.

3. Zakres ustugi - zakup subskrypcji do internetowego narz¢dzia umozliwiajagcego tworzenie
projektow graficznych on-line wraz z dostgpem do banku zdje¢, z ktérego Zamawiajacy
bedzie mogt korzystac na  potrzeby prowadzenia dziatah = reklamowych
w mediach spotecznosciowych w czasie realizacji ustugi.

Wykonawca zapewni zakup subskrypcji narzedzia Canva Pro lub réwnowaznego.
Minimalne wymagania, a zarazem kryteria oceny réwnowaznosci proponowanego
narzedzia, stosowane przez Zamawiajacego to:

Dostep do banku zdje¢ uwzgledniajacy opcje Premium (zdjgcia platne),

Bank zdj¢¢ powinien posiada¢ funkcje wyszukiwania fotografii wedlug kategorii.,

Liczba zdjg¢ w banku: minimum 50 milionéw,

Dostep do edytowalnych, skategoryzowanych szablondéw graficznych,
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e Tworzenie projektow graficznych w postaci:

V' banerdéw reklamowych;

v reklam w mediach spotecznos$ciowych;

v’ plakatow, ulotek, infografik, broszur.
e Dostep do przestrzeni dyskowej w chmurze: minimum 50 GB.

4. Zakres ustugi - zapewnienie mozliwosci ptatnych dziatan reklamowych na kanale social
media, prowadzonym przez Zamawiajacego
. Dzialanie ma na celu zapewnienie ptatnych dziatan reklamowych, tj. publikacji
reklam oraz postéw sponsorowanych (zwanych dalej reklamg), promujacych tresci dotyczace
RPO WSL, PO WER oraz serwisy Zamawiajgcego (rpo.wup-katowice.pl,
power.wup-katowice.pl, wybierz-zawod.eu) w ramach oficjalnego profilu WUP w
Katowicach na Facebooku https://www.facebook.com/slaskie.rynekpracy;
. Wykonawca zobowigzany jest przeznaczy¢ na zakup ww. reklam w danym okresie
rozliczeniowym kwote w wysokosci 1500,00 zt brutto. W celu realizacji tego dzialania
Wykonawca utworzy Menadzera firmy na Facebooku (ktorego bedzie administratorem) oraz
aktywuje konto reklamowe, ktdre zostanie zasilone co miesigc kwotg w wysokosci 1500,00 zt
brutto. Kazdorazowo transza zostanie przekazana w terminie 3 dni roboczych od dnia
rozpoczecia okresu rozliczeniowego;
. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu (administratorowi/om
https://www.facebook.com/slaskie.rynekpracy) — jako partnerowi, dostep do Menadzera firmy
oraz konta reklamowego niezwtocznie po ich utworzeniu i aktywacji;
. Zamawiajacy we wilasnym zakresie dokona publikacji reklam oraz odpowiednich
ustawien (budzet reklamy, czas trwania, cel, grupa docelowa, itd.) — przy wsparciu
Wykonawcy w ramach doradztwa on-line;
. Przekazany na konto reklamowe budzet moze zosta¢ wykorzystany takze na promocj¢
reklam 1 postow dotyczacych RPO WSL oraz PO WER opracowanych samodzielnie przez
Zmawiajacego, nie tylko promocje reklam, ktorych projekty graficzne opracowat
Wykonawca,;
. Zamawiajacy obliguje si¢ wykorzysta¢ kwot¢ przeznaczong na ww. reklamy
w terminie najp6zniej do 15 grudnia br., z zastrzeZzeniem sytuacji opisanej w poz. IV pkt 2
ppkt b) — ze wzglgdu na koniecznos$¢ rozliczenia ustugi do konca roku kalendarzowego;
e Zamawiajacy przydzieli Wykonawcy uprawnienia do profilu i konta prowadzonego przez
Zamawiajacego na czas realizacji ustugi.

V1. Prawa autorskie:
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Wykonawca w ramach wynagrodzenia za realizacj¢ ustugi przekaze Zamawiajagcemu

wyltaczne prawa autorskie do utworéw powstalych w zwigzku z wykonywaniem umowy,

tj. ostatecznych projektéw graficznych reklam (nie samych zdjg¢ uzytych w projektach),

na nastepujacych polach eksploatacji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong
technika egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu

magnetycznego oraz technikg cyfrowa;

b) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktorych utwoér utrwalono
— wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy

C) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreSlony w pkt b
— publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie
i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy

moégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

VII. Raporty:

W kolejnych okresach rozliczeniowych Wykonawca przekaze Zamawiajacemu raporty
czastkowe podpisane przez osobe upowazniong: W formie elektronicznej (podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, elektronicznym podpisem osobistym lub
profilem zaufanym) lub w formie papierowej i elektronicznej (podpisany skan),
potwierdzajagce wykonanie umowy, tj. wykonane projekty graficzne reklam, screeny
potwierdzajace zasilanie konta reklamowego w ramach umowy oraz wydatkowanie
srodkow na reklamy, informacje na temat zrealizowanych spotkan doradczych on-line
(daty, godziny). Raporty czastkowe beda podstawa do zaptaty faktur za kolejne okresy

rozliczeniowe.

Po zrealizowaniu przedmiotu umowy Wykonawca przekaze Zamawiajacemu raport
koncowy podpisany przez osobe upowazniong: W formie elektronicznej (podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, elektronicznym podpisem osobistym lub
profilem zaufanym) lub w formie papierowej i elektronicznej (podpisany skan),
potwierdzajacy wykonanie ustugi zgodnie z umowa, obejmujacy informacje zbiorcze
na temat wykonanych projektow oraz ich podglad, screeny potwierdzajace zasilanie konta
reklamowego w ramach umowy oraz wydatkowanie $srodkow na reklamy, informacje na

temat zrealizowanych spotkan doradczych on-line (daty, godziny).
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Wykonawca, ktory zleca¢ bedzie wykonanie cze¢sci zamowienia. Podwykonawcom na

podstawie umowy w formie pisemnej o charakterze odplatnym (art. 7 pkt 27 Pzp)

zobowigzany jest do wykazania tego w pkt 11 Formularza ofertowego stanowiacego

zalacznik do niniejszej SWZ dotyczacego Podwykonawcy.

Rozdzial 111
Zalaczniki do SWZ.

Zalacznik Nr 1 -

Zalacznik Nr 2 -

Zalacznik Nr 3 -

Zalacznik Nr 4-
Zalacznik Nr 5-

Zalacznik Nr 6 -

Formularz ofertowy

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
w zakresie okreslonym w pkt. 13 SWZ

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
w zakresie okreslonym w pkt. 14.2. ust. 4 pkt 1i2 SWZ

Projekt umowy

Wykaz uslugi zrealizowanej przez Wykonawce zgodnie
z wymogami zawartymi w pkt. 14.2 ust. 4 ppkt 1 SWZ

Wykaz osob uczestniczacych w realizacji zaméwienia zgodnie

z wymogami zawartymi w pkt. 14.2. ust. 4 ppkt 2 SWZ
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Fundusze < . “ Unia Europejska
Eu ropejskie jj S l q S k [N Wi Europejski Fundusz S?)O{Jeczny

Iz
w Katowicach

* X x

* ¥ %

* 4k

ZALACZNIK NR 1 do SWZ
TP/2/21

FORMULARZ OFERTOWY
POSTEPOWANIA PROWADZONEGO W TRYBIE PODSTAWOWYM
ZGODNIE Z ART. 275 PKT 1 USTAWY PZP

NAZWA W YKONMAWCY ..ottt ettt et e et et e et et e e et e e et e e eaeenaens
AT e

N el ONU: . ..
E—mail (do kontaktu oraz do przesytania dokumentow):.............covviuiiiiiiiiiiiiian,
NIPL e REGON. ...ttt
Wielkos$¢ przedsiebiorstwa WYKONAWCY: cocveeereriiiiiiiiiiiiiiiiiiesie ittt s

(nalezy poda¢ mate, $rednie, duze przedsigbiorstwo)

Wykonawca ma siedzibe w panstwach EOG innych niz panstwo Zamawiajacego: TAK/ NIE

(skresli¢ niewtasciwe)

! Nalezy poda¢ dane dla wszystkich cztonkéw konsorcjum oraz pelnomocnika (jezeli dotyczy)
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Wykonawca ma siedzibe w panstwie spoza EOG: TAK/ NIE (skresli¢ niewlasciwe)

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonego przez Wojewodzki Urzad

Pracy w Katowicach na ,,Usluge projektowania graficznego oraz wsparcia dzialan

w mediach spoleczno$ciowych Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Katowicach” sktadam/y

niniejsza oferte¢ na wykonanie zamowienia i:

1.  Oswiadczam/y, ze zapoznalem si¢/zapoznaliSmy si¢ z wymogami Zamawiajacego,
dotyczacymi przedmiotu zamowienia, zamieszczonymi w Specyfikacji Warunkéw
Zamoéwienia wraz z zalgcznikami — i nie wnoszg/wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

2.  Oswiadczam/y, ze:

Przedmiot zamodwienia opisany w postepowaniu prowadzonym pod Nr TP/2/21
oferuj¢/oferujemy wykonac za ceng:
-brutto:............ zlotych
(STOWREE: ... e zlotych....... /100).
Lp. | Usluga projektowania graficznego oraz wsparcia Warto$é czas Warto$é¢
dzialan w mediach spolecznosciowych zamowienia | trwania | zamoéwienia
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach bruttoza 1 ustugi brutto za
miesiac 6 miesiecy
1. 2. <k 4. 5.
w ramach RPO WSL: opracowanie projektow
graficznych reklam; wsparcie doradcze on-line;
zakup subskrypcji do internetowego narzedzia
umozliwiajagcego tworzenie projektow graficznych; 6

L zapewnienie ~ mozliwosci  platnych  dziatan miesiecy
reklamowych na kanale social media prowadzonym
przez Zamawiajacego
w ramach PO WER: opracowanie projektow
graficznych reklam; wsparcie doradcze on-line;
zakup subskrypcji do internetowego narzedzia
umozliwiajgcego tworzenie projektow graficznych; 6

2. zapewnienie ~ mozliwosci  platnych dziatan miesiecy
reklamowych na kanale social media prowadzonym
przez Zamawiajacego

Laczna warto$¢é zamowienia* suma pozycji 1 i 2 z kolumny nr 5)
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* Dla celéw wyceny fgcznej wartosci ustugi przyjeto okres 6 miesiecy. W zaleznosci od terminu podpisania umowy
rozliczenie nastgpi tylko za faktyczny czas swiadczenia ustugi.

3. Oswiadczam/y, ze (Wybra¢ wlasciwe):
1 Zobowigzuje/my si¢
] Nie zobowigzuj¢/my si¢
do zatrudnienia przez caly okres realizacji umowy, tj. do dnia odbioru catos$ci przedmiotu
umowy potwierdzonego raportem koncowym, minimum  jednej osoby
z niepelnosprawnosciami — zgodnie z definicjg osoby z niepelnosprawnos$ciami okreslonej
w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz zatrudnieniu

0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1172 z p6zn. zm.)

4.  Oswiadczam/y, ze wycenitem/wyceniliSmy wszystkie elementy niezbedne do
prawidtowego wykonania zamoOwienia 1 zobowigzuje¢ si¢/zobowigzujemy si¢ do
wykonania zadania objgtego zamowieniem W terminach okre§lonych w SWZ
I zatgcznikach .

5. Oswiadczam/y, ze uwazam/y si¢ za zwigzanych niniejsza oferta do dnia wskazanego
w SWZ.

6. Oswiadczam/y, ze zrealizuje¢/emy zamowienie zgodnie ze Specyfikacja Warunkow
ZamoOwienia, Szczegdtowym opisem przedmiotu zamdwienia 1 wzorem umowy.

7. Oswiadczam/y, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

8. Os$wiadczam/y, ze w razie wybrania mojej/naszej oferty jako najkorzystniejszej
zobowigzuje¢/emy si¢ do podpisania umowy na warunkach okreslonych we wzorze
umowy, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

9. Oswiadczam/y, ze wypehilem/wypehiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane
wart. 13 lub art. 14 RODO wobec osob fizycznych, od ktorych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem/pozyskali§my w celu ubiegania si¢ o udzielenie

zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
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10. Zatacznikami do niniejszej oferty sa: (prosze wymienié wszystkie dokumenty przedktadane

wraz z ofertq):

1) Formularz ofertowy

11. Oswiadczam/y, ze zamierzam/y powierzy¢ realizacje nastgpujacych czesci zamowienia

podwykonawcom (wypetnic jezeli dotyczy):

Lp. | Czesci zamowienia, ktorych

wykonanie Wykonawca

Nazwa podwykonawcow,

ktorzy wykonywad bedg

Nazwy podwykonawcow,

na ktorych zasoby Wykonawca

zamierza powierzy¢ okreslong w kolumnie B powoluje si¢ na zasadach
podwykonawcy czes¢ zamowienia okreslonych w art. 118 ustawy
Pzp w celu wykazania
spelniania warunkow, o ktorych
mowa w pkt 14.2 ust. 4 SWZ
A B C D

W e

Wartos¢ lub procentowa cze$¢ zaméwienia, jaka zostanie powierzona podwykonawcy lub

POdWYKONAWCOM:  tiviveriernncnnens

UWAGAT!!I

DOKUMENT/PLIK (OSWIADCZENIE) NALEZY ZEOZYC W FORMIE LUB POSTACI
ELKTRONICZNEJ tj. PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM
ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
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Fundusze
Europejskie

4y Slaskie.

Wykonawca/Podmiot udostepniajacy zasoby

(niewtasciwe skreslic)

(petna  nazwa/firma, adres, w

zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Wojewodzki U

i Urzad Pracy
w Katowicach

ZALACZNIK Nr 2 do SWZ

TP/2/21

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy/Podmiotu udostepniajacego zasoby Wykonawcy

(niepotrzebne skresli¢)

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
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Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na Usluge projektowania
graficznego oraz wsparcia dzialan w mediach spolecznosciowych Wojewodzkiego
Urzedu Pracy w Katowicach o$wiadczam, co nastgpuje:

INFORMACJA DOTYCZACA NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z
POSTEPOWANIA:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust 1
ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podaé majgcqg zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 oraz 109 ust 1 ustawy Pzp). Jednoczesnie
os$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp
podjalem nastepujace $rodki naprawcze

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomosciag konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

UWAGAT!!!

DOKUMENT/PLIK (OSWIADCZENIE) NALEZY ZEOZYC W FORMIE LUB POSTACI
ELKTRONICZNEJ tj. PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM
ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
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Eﬂ?g;gjzsekie j/ SIE)Skle

Wykonawca/Podmiot udostepniajacy zasoby

(niewtasciwe skresli¢)

(petna  nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Vojewodzki Urzad Pracy
w Katowicach

* ¥ %

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny A ok

* %

* 4k

ZALACZNIK Nr 3 do SWZ

TP/2/21

Oswiadczenie Wykonawcy/ Podmiotu udostepniajacego zasoby Wykonawcy

(niepotrzebne skresli¢)

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na Usluge projektowania

graficznego oraz wsparcia dzialan w mediach spolecznosciowych Wojewodzkiego

Urzedu Pracy w Katowicach oswiadczam, co nastepuje:
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Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego

w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia w pkt. 14.2 ust. 4 pkt 1 oraz 2

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym oswiadczeniu sg aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

UWAGAT!!!

DOKUMENT/PLIK (OSWIADCZENIE) NALEZY ZEOZYC W FORMIE LUB POSTACI
ELKTRONICZNEJ tj. PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM
ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
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Fundusze < . b Unia Europejska | +*
Eu ropejskie jj Slq S kl €. Woswosa Uz rcy Europejski Fundusz Sr;otjeczny **, ok

* oy %

Zalgcznik Nr 4 do SWZ
Projekt umowy
TP/2/21
UMOWA Nr /2021
zawarta W dniu ..o 2021 r. w Katowicach, przy ulicy

Kosciuszki 30 pomiegdzy:
Wojewodztwem Slaskim,
Wojewodzkim Urzedem Pracy w Katowicach

z siedzibg przy ul. Kos$ciuszki 30, 40048 Katowice
NIP Wojewédztwa Slaskiego 954-277-00-64

reprezentowanym przez:

Dyrektora lub osobe upowazniong

zwanym dalej ,, ZAMAWIAJACYM”

zwanym dalej , WYKONAWCA”

§1
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1. Umowa zawarta zostaje po przeprowadzeniu postgpowania Nr TP/2/21 o udzielenie
zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1
ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019

Z pozn. zm.).

2. Dokumentacja prowadzona jest w Wydziale Logistyki, Informatyki 1 Zamowien
Publicznych WUP pod Nr TP/2/21 1 lacznie z niniejsza umowa stanowi calos¢

postepowania.

§2
Przedmiotem zamowienia jest Usluga projektowania graficznego oraz wsparcia dzialan
w mediach spolecznosciowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach zgodnie

z ofertg ztozona w postepowaniu Nr TP/2/21.

§3

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszej umowy.

2. Zamawiajacy ma prawo w kazdym momencie i na kazdym etapie do kontroli realizacji
zaméOwienia przez Wykonawce. W przypadku, gdy zamowienie bedzie realizowane przez
Wykonawce niezgodnie z ust. 1, Zamawiajacemu przystuguje prawo wnoszenia uwag
oraz zadania od Wykonawcy realizacji zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia co najmniej 1 grafika oraz specjalisty ds.
kampanii internetowych. Osobami zaangazowanymi do wykonania zamdwienia sg:

B L GrafiKe oo
3.2. Specjalista ds. kampanii internetowych:

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania danych osobowych zgodnie
Z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”).

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zatrudnienia do realizacji zamdwienia minimum 1 osoby

Z niepetnosprawno$ciami (jesli dotyczy).
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§4

1. Wykonawca w ramach wynagrodzenia za realizacj¢ ustugi przekaze Zamawiajgcemu

wylaczne prawa autorskie do utworéow powstalych w zwigzku z wykonywaniem

umowy,

tj. ostatecznych projektow graficznych reklam (nie samych zdje¢ uzytych w projektach),

na nast¢pujacych polach eksploatacji:

a) w zakresie utrwalania 1 zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslona
technikg egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrowa;

b) w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktorych utwor utrwalono
— wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy

Cc) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt b
— publiczne wykonanie, wystawienie, wy$wietlenie, odtworzenie oraz nadawanie
1 reemitowanie, a takze publiczne udostgpnianie utworu w taki sposob, aby kazdy
moégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

. Przeniesienie praw, o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje réwniez prawo zezwalania na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego odno$nie utworu.

. W przypadku zaistnienia koniecznosci rozszerzenia zakresu eksploatacji utworu o pola nie
wymienione w Umowie, Strony w odrgbnej umowie ureguluja warunki przeniesienia praw
majatkowych na nie objete umowa pola eksploatacji. Zamawiajagcemu przystuguje prawo
pierwszenstwa w nabyciu praw do eksploatacji utworu na niewymienionych w umowie
polach eksploatacji.

. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawo do wszelkich oznaczeh bedacych
elementem utworu, w tym do uzyskania prawa ochronnego na takie oznaczenia jako znaki
towarowe lub oznaczenia geograficzne.

Wykonawca o$wiadcza, iz zrzeka si¢ posrednictwa organizacji zbiorowego zarzadzania

prawami autorskimi przy wykonywaniu i zarzadzaniu prawami autorskimi do utworu oraz

we wszelkich czynnosciach podobnych.

§5
Zamoéwienie nalezy zrealizowaé w terminie do 6 miesiecy od dnia podpisania umowy,
jednak nie pdzniej niz do 15 grudnia 2021 r.
Ustuga bedzie realizowana 1 rozliczana w cyklach miesigcznych (30 dniowych).
W przypadku podpisania umowy z Wykonawca od 1 do 14 dnia danego miesigca,

pierwszy okres rozliczeniowy rozpocznie si¢ 15 dnia danego miesigca. W przypadku
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podpisania umowy od 15 do 30/31 dnia danego miesigca okres rozliczeniowy rozpocznie
si¢ 1 dnia kolejnego miesigca kalendarzowego. W przypadku rozpoczecia pierwszego
okresu rozliczeniowego z 1 dniem danego miesigca, usluga zostanie rozliczona do konca
listopada 2021 r. — ze wzgledu na konieczno$¢ zapewnienia odpowiedniego czasu na
dziatania reklamowe oraz obowigzek rozliczenia wydatkow do konca roku

kalendarzowego.

§6
1. Wykonawca oswiadcza, ze:

a) spelia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada
odpowiednie dokumenty uprawniajace go do wykonania przedmiotu umowy (np.
pozwolenia);

b) posiada odpowiednie do$wiadczenie, wiedz¢ i struktur¢ organizacyjng oraz inne
srodki, potrzebne do rzetelnej i petnej realizacji przedmiotu umowy;

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) realizacji przedmiotu umowy Ww sposob staranny, odpowiadajacy powszechnie
przyjetym standardom i normom technicznym, zgodnie z postanowieniami zlozonej
oferty;

b) informowania Zamawiajacego o wszelkich czynnikach mogacych negatywnie
wplynaé na realizacje¢ przedmiotu umowy, w szczegdlnosci na terminowa badz
prawidtowg realizacje przedmiotu umowy, niezwlocznie po ich wystapieniu;

C) udzielenia kazdorazowo, na zadanie Zamawiajacego, pelnej informacji na temat stanu
realizacji przedmiotu umowy. Zamawiajacy ma prawo do oceny i kontroli realizacji
przedmiotu umowy na kazdym etapie. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego
zastrzezen zwigzanych zwykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma
obowigzek skorygowania sposobu realizacji przedmiotu umowy badz odniesienia si¢
do wniesionych zastrzezen w terminie 3 dni roboczych od ich zgtoszenia;

d) zachowania w tajemnicy tresci przekazanych mu dokumentéw oraz informacji
uzyskanych w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa, w tym przepisami szczegélnymi w zakresie
dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego powierzy¢
wykonania przedmiotu umowy badz jej czesci osobie trzeciej.
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przedmiot umowy do czasu ostatecznego odbioru

przez Zamawiajacego.
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1.

Osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do wspotpracy nad realizacja umowy jest .....

Wszystkie kontakty dotyczace realizacji umowy beda si¢ odbywatly droga elektroniczng,

za posrednictwem poczty e-mail oraz telefonicznie.

§7
Catkowita warto§¢ zamowienia brutto WYNOST .ieeereereccerccnccnnes zt (slownie:

................................. zlotych ..../100) w tym:

1.1. cenarealizacji kampanii RPO WSL wynosi ......... zt (stownie: ...
.............................. ztotych ..../100);
1.2. cena realizacji kampanii PO WER wynosi ............ zt (stownie: ...l

.............................. ztotych ..../100).

Wykonawca wystawi faktury na: Wojewodztwo Slaskie Wojewodzki Urzad Pracy
w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice, NIP: 954-277-00-64 i zlozy
ja tacznie z protokotem zdawczo — odbiorczym w Wojewodzkim Urzegdzie Pracy
w Katowicach 40-048 Katowice, ul. Kosciuszki 30. Wykonawca moze przesylaé
Zamawiajacemu ustrukturyzowane faktury elektroniczne za posrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania, przy pomocy ponizszych danych:

Rodzaj adresu PEF / Typ numeru PEPPOL.: NIP,

Numer adresu PEF / Numer PEPPOL.: 9542353828

Strony zgodnie przyjmujg, ze za date wptywu prawidtowo wystawionej faktury VAT
uznaje si¢ dzien, w ktorym Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescig faktury VAT.
Zaptata dokonana bedzie kazdorazowo przelewem na rachunek podany przez
Wykonawce w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury
VAT.

W przypadku zlozenia faktury zawierajacej btedy, termin o ktorym mowa w ust. 3

liczony bedzie od dnia ztozenia faktury korygujace;.

Wykonawca otrzyma kazdorazowo wynagrodzenie:
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5.1.za ustugi: projektowania graficznego, doradztwa on-line oraz narzedzia
umozliwiajgcego tworzenie projektow graficznych on-line wraz z dostepem do banku
zdje¢ w kwocie statej, zaproponowanej przez Wykonawce w ofercie.

5.2. za platne dziatania reklamowe na Facebooku w kwocie 1500,00 zt brutto, w tym
1000,00 zt brutto ptatne ze srodkéw Pomocy Technicznej RPO WSL oraz 500,00 zt
brutto ptatne ze $rodkéw Pomocy Technicznej PO WER adekwatnie do zakresu
reklam promujacych RPO WSL/PO WER. Zamawiajacy przeznaczy cala ww. kwote
na platne reklamy RPO WSL oraz PO WER na oficjalnym profilu w mediach
spolecznosciowych, prowadzonym przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega
prawo do niewydatkowania catosci kwoty, tylko 1 wylgcznie, z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajagcego oraz Wykonawcy (np. zablokowanie lub
wstrzymanie reklam przez Facebooka z nieustalonych przyczyn i niemozno$¢
rozwigzania problemu w ramach ustug doradztwa z Wykonawcg). Kwota
niewydatkowana w danym miesigcu moze zosta¢ wykorzystana w kolejnym okresie
rozliczeniowym. W przypadku niewydatkowania cato$ci kwoty z ww. przyczyn,
niezaleznych od Zamawiajacego oraz Wykonawcy, wartos¢ faktury wystawionej
przez Wykonawce za ostatni okres rozliczeniowy zostanie pomniejszona o t¢

niewydatkowang kwote, pozostajacg na koncie reklamowym Wykonawcy.

6. W kolejnych okresach rozliczeniowych Wykonawca przekaze Zamawiajacemu raporty
czastkowe podpisane przez osobg¢ upowazniong: W formie elektronicznej (podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, elektronicznym podpisem osobistym lub
profilem zaufanym) lub w formie papierowej i elektronicznej (podpisany skan),
potwierdzajace wykonanie umowy, tj. wykonane projekty graficzne reklam, screeny
potwierdzajace zasilanie konta reklamowego w ramach umowy oraz wydatkowanie
srodkow na reklamy, informacje na temat zrealizowanych spotkan doradczych on-line
(daty, godziny). Raporty czastkowe beda podstawa do zaplaty faktur za kolejne okresy
rozliczeniowe.

7. Po zrealizowaniu przedmiotu umowy Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu raport
koncowy podpisany przez osobe upowazniong: W formie elektronicznej (podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, elektronicznym podpisem osobistym lub
profilem zaufanym) lub w formie papierowej i elektronicznej (podpisany skan),
potwierdzajacy wykonanie ustugi zgodnie z umowa, obejmujacy informacje zbiorcze

na temat wykonanych projektow oraz ich podglad, screeny potwierdzajace zasilanie konta
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reklamowego w ramach umowy oraz wydatkowanie $rodkéw na reklamy, informacje na

temat zrealizowanych spotkan doradczych on-line (daty, godziny).

§8
W przypadku nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokosci 1% wartos$ci brutto zamdwienia, o ktérej mowa w § 7
niniejszej umowy za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania umowy.
W przypadku niezatrudnienia do realizacji zamowienia min. 1  osoby
z niepelnosprawnosciami, jesli Wykonawca zadeklarowat zatrudnienie takiej osoby
w ofercie, Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 1% warto$ci
brutto zamowienia, o ktérej mowa w § 7 niniejszej umowy.
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:

a) za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy, w wysokosci 0,4% wartosci brutto
zamowienia, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien zwloki;

b) za zwloke¢ w usunieciu wad w wysokosci 0,4% wartosci brutto zamdwienia,
o ktorej mowa w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien zwloki liczony od dnia
nastepnego po ostatnim dniu terminu wyznaczonego na usunig¢cie wad.

W przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od umowy z powodu okolicznosci, za
ktére odpowiada Wykonawca, zaplaci on Zamawiajagcemu kar¢ umownga w wysokosci

20% wartosci brutto zamowienia, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

Laczna wysoko$¢ wszystkich kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej umowy

nie moze przekroczy¢ 30% warto$ci brutto zamoéwienia, o ktérej mowa w § 7 ust. 1

niniejszej umowy.

Kary umowne sa wymagalne z chwilg zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajgcych ich
naliczenie 1 beda ptatne w terminie 7 dni od daty dorgczenia Wykonawcy noty
obcigzeniowe;.

Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na
zasadach ogolnych, w przypadku gdy na skutek dzialania lub zaniechania Wykonawcy
poniost on szkodg, ktora przewyzsza wartos¢ zastrzezonych kar umownych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia na podstawie art. 498 1 dalszych

Kodeksu Cywilnego z wynagrodzenia Wykonawcy naleznosci z tytutu kar umownych, po

uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ich zaptaty, na co Wykonawca wyraza zgode.

§9
(jezeli dotyczy)
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Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci (ktorg wskazal w ofercie) zamdwienia
podwykonawcy.

Powierzenie wykonania cze$ci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

W trakcie realizacji umowy, Wykonawca moze dokona¢ zmiany Podwykonawcy, badz
z Podwykonawcy zrezygnowac (jezeli dotyczy).

Jezeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat si¢ na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub
Wykonawca samodzielnie spetnia te warunki w stopniu nie mniejszym niz wymagany
w trakcie postgpowania o udzielenie zamdwienia (jezeli dotyczy) oraz wykazac, iz nie
podlega wykluczeniu z postgpowania. Wymieniona zmiana wymaga akceptacji
Zamawiajacego.

Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujacych prawa
i obowiazki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych
warunkow wyplaty wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa
1 obowiagzki Wykonawcy, uksztalttowane postanowieniami umowy zawarte] miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 4 Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze

skutkiem natychmiastowym.

§10
(jezeli dotyczy)

1. W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy uprawniony bedzie do kontroli spetniania
przez Wykonawce wymagania dotyczacego zatrudnienia 0soby
Z niepetnosprawnosciami. W ramach czynnosci kontrolnych, prowadzonych w trakcie
realizacji zamowienia, Zamawiajacy jest uprawniony w szczegolnosci do:

a) zadania oswiadczen oraz ewentualnie dodatkowych dokumentow (w przypadku
zaistnienia takiej konieczno$ci) w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu i
dokonywania ich oceny,

b) Zzadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
Wymogow,

C) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

2. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajacego, w wyznaczonym

w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedlozy Zamawiajagcemu nastepujace
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dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia osoby, o ktorej mowa

w punkcie 1.:

e os$wiadczenie Wykonawcy dotyczace wymagan okreslonych przez Zamawiajacego
w punkcie 1, w zwigzku z trescig art. 242 ust. 2.
Oswiadczenie powinno zawieraé: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego
oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, informacje o zatrudnieniu do realizacji
zamowienia 1 osoby z niepetnosprawnosciami (zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego okreslonymi w pkt 1), podpis osoby uprawnionej do zlozZenia
oswiadczenia w imieniu Wykonawcy. Powyzsze oswiadczenie Wykonawcy jest
podstawowym dowodem potwierdzajgcym spetnienie wymogu zatrudnienia osoby

nalezqce do grupy marginalizowanej, o ktorej mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Pzp.

§11
Zgodnie z art. 454 ustawy Pzp zakazuje si¢ istotnym zmian zawartej umowy.
Zmiany, ktére nalezy uzna¢ za istotne zostaty okreslone w art. 454 ust. 2 ustawy Pzp.
Zgodnie z art. 455 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é wprowadzenia
zmiany do niniejszej umowy w zakresie:
Grafika i Specjalisty ds. kampanii internetowych
Warunki zmiany: zmiang¢ takg dopuszcza si¢ w sytuacji, gdy okaze si¢ ona konieczna ze
wzgledu na $mier¢ lub chorobg badz inng okoliczno$¢ dot. w/w personelu (uzasadnione
przez Wykonawce) wskazanego w ofercie. Warunkiem dokonania takiej zmiany jest
poinformowanie Zamawiajacego przez Wykonawce o konieczno$ci zmiany wraz
z podaniem przyczyn oraz przekazanie Zamawiajagcemu do jego akceptacji danych
osobowych wraz z dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje i doswiadczenie
zawodowe osoby proponowane] w zastepstwie. Kwalifikacje 1 doswiadczenie zawodowe
grafika i specjalisty ds. kampanii internetowych zostaly okreslone w SWZ w pkt. 14.2.
ust 4 ppkt 2. Proponowani do zmiany grafika i specjalisty ds. kampanii internetowych
muszg wykaza¢ si¢ kwalifikacjami i1 do$wiadczeniem zawodowym rownym badz
wyzszym w stosunku do wskazanego przez Wykonawce w zataczniku do oferty.
Wprowadzenia innych nieistotnych zmian do umowy moze nastgpi¢ jedynie w sytuacjach
i na zasadach wskazanych w art.455 ustawy Pzp
W przypadku wystgpienia okoliczno$ci prowadzacych do zmiany niniejszej umowy,
kazda ze Stron wystepuje z wnioskiem na pisSmie w sprawie mozliwosci dokonania takiej
zmiany zgodnie z postanowieniami zawartymi w niniejszej umowie. Wniosek

o dokonanie zmiany powinien zawiera¢ w szczegdlnosci: opis 1 uzasadnienie zmiany oraz
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winien by¢ poparty stosownymi dokumentami potwierdzajagcymi konieczno$¢ dokonania
zmiany — dotyczy to przypadkow, kiedy dla potwierdzenia dokonania zmiany zasadnym
jest przedtozenie odpowiednich dokumentow.

6. Dokonanie zmiany niniejszej umowy wymaga uprzedniej zgody Zamawiajacego na jej
dokonanie lub przedtozenia propozycji zmiany przez Zamawiajacego.

7. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ jedynie wtedy, gdy nie jest ona
sprzeczna z ustawa.

8. Zmiany postanowien niniejszej] umowy wymagaja potwierdzenia pisemnego w postaci

aneksu.

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanic wiasciwe przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pdzn.
zm.) oraz ustawy z dnia z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019

r. poz. 2019 z p6zn. zm.).

§13
Spory mogace wynikna¢ na tle niniejszej umowy rozstrzygal bedzie sad wiasciwy dla

siedziby Zamawiajacego.

§14
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. dwa egzemplarze dla

Zamawiajacego oraz jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

60



Zalgcznik:
- Rozdziat 11 SWZ - Opis przedmiotu zamowienia
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Fundusze < . 5 Unia Europejska
Europejskie jf SqukIe' Europejski Fundusz SF:)O{Jeczny R

Wojewodzki Urzad Pracy
w Katowicach

WYKAZ USLUG| ZREALIZOWANEJ PRZEZ WYKONAWCE*
zgodnie z wymogami zawartymi w pkt. 14.2 ust. 4 ppkt 1

Nazwa jednostki, dla ktorej Przedmiot zrealizowanej ustugi Data wvkonania usluci
Lp. swiadczona byla ustuga (W tym: zakres ustugi) 4 &
1 2 3 7
L

Dzien/miesigc/rok

* do uslugi wymienionej w powyzszym wykazie nalezy zalaczy¢ dowdd potwierdzajacy nalezyte wykonanie

UWAGAI!!

ZALACZNIK NR 5
TP/2/21

DOKUMENTY/PLIK NALEZY ZEOZYC W FORMIE LUB POSTACI ELKTRONICZNEJ tj. PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM

ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
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ZALACZNIK NR 6
TP/2/21

Fundusze ~ . “ Unia Europejska x
E Europejskie jj SqukIeo Vit Wi iy Europejski Fundusz Spoteczny :" *,:
WYKAZ OSOB UCZESTNICZACYCH W REALIZACJI ZAMOWIENIA *
zgodnie z wymogami zawartymi w pkt. 14.2. ust. 4 ppkt 2 SWZ
2 4 5 9 10
Grafik: eeeeeeereeseen
........................... Dzien/miesigc/rok
Dzieii/miesigc/rok
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3.
Dzien/miesigc/rok

1.
Specjalista ds. Dzien/miesigc/rok

kampanii

, | ntermetowych: |,
............................ Dzieﬁ/miesiqc/rok
T e e
Dzien/miesigc/rok

* W przypadku Korzystania z oséb zdolnych do wykonania zamoéwienia, ktére zostang udostepnione przez inne podmioty, Wykonawca zalaczy do oferty pisemne

zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji oséb na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia (zgodnie z wymogiem okreslonym
w pkt. 14.6. SWZ)

UWAGAI!!!
DOKUMENTY/PLIK NALEZY ZLOZYC W FORMIE LUB POSTACI ELKTRONICZNEJ tj. PODPISAC KWALIFIKOWANYM PODPISEM
ELEKTRONICZNYM LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
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