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Projektowane postanowienia umowy 

 

sporządzonej w dniu……………………… pomiędzy: 

Uniwersytetem Wrocławskim 

50-137 Wrocław pl. Uniwersytecki 1 

nr identyfikacyjny NIP 896-000-54-08  

REGON 000001301 (VAT UE PL 8960005408) 

reprezentowanym przez: 

……………………………………. - ……………….. działającego na podstawie pełnomocnictwa Rektora 

Uniwersytetu Wrocławskiego 

zwanym w dalszej części Umowy „Zamawiającym” lub „Stroną” 

a 

 (Podmiot fizyczny) 

Imię i Nazwisko ……………………………….zam.………………………………………………..działający jako 

przedsiębiorca pod firmą ……………………………….adres działalności ……………………… 

zarejestrowany w ……………………… 

NIP……….REGON………………PESEL…………… 

 

(Podmiot prawny) 

Nazwa ……………………………siedziba…………..adres…………………… 

zarejestrowana w Sądzie Rejonowym …………………………   ………….. Wydział Gospodarczy 

Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……………………….., kapitał zakładowy 

w wysokości …………………………. 

NIP: ………………….  REGON: ………………………………., 

reprezentowaną przez:  

…………………………….. 

zwaną dalej Wykonawcą. 

zwanym w dalszej części "Wykonawcą" lub „Stroną”, 

 

łącznie zwanymi Stronami, 

 

STRONY POSTANOWIŁY, CO NASTĘPUJE: 

 

OŚWIADCZENIA 

I. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, że Uniwersytet Wrocławski jako 

Zamawiający realizuje projekt mający na celu rozbudowę już istniejących rozwiązań 

w obszarze prezentacji i przetwarzania zbiorów bibliotecznych. Celem niniejszego 

zadania jest wykonanie usług promocyjnych w zakresie opisanym w Załączniku nr 

1 do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia. 

II. Umowa została zawarta wg przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (tj.. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z późn. zm.)  

(dalej: uPzp): w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 

pkt 1), postępowanie nr BZP.272.8.2022.GS, pn. Usługa promocji projektu 
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POPC.02.04.00-00-0018/20 „WORKFLOW DO OPRACOWANIA PUBLIKACJI 

CYFROWYCH NA UCZELNI”. 

III. Umowa zostaje zawarta w ramach projektu pn. „Workflow do opracowania publikacji 

cyfrowych na uczelni” współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego i realizowanego przez Uniwersytet Wrocławski w 

ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi 

Priorytetowa nr 2 „E-administracja i otwarty rząd”, Działania nr 2.4 „Tworzenie 

usług i aplikacji wykorzystujących e-usługi publiczne i informacje sektora 

publicznego”, nr POPC.02.04.00-00-0018/20. 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania w dwóch etapach usługę 

promocji w zakresie następujących zadań: 

a) Reklama w Internecie w portalach opiniotwórczych i branżowych (np. banery, 

rectangle); 

b) Reklama w Internecie profilowana pod konkretne grupy odbiorców w serwisach 

społecznościowych Facebook, Instagram oraz Google AdWords; 

c) Mailing do grup docelowych z wykorzystaniem portali opiniotwórczych, 

popularyzatorskich itp.; 

d) Wykupienie modułów reklamowych w prasie branżowej i opiniotwórczej 

(ogólnopolskiej) w formie artykułów; 

e) Warsztaty popularyzatorskie; 

f) Amplifying w sieci, SEO; 

g) Produkcja i montaż tablicy pamiątkowej. 

2. Szczegółowy zakres usługi świadczonej w ramach niniejszej Umowy jest określony w 

Załączniku 1 do Umowy – Opis przedmiotu zamówienia.  

 

§ 2 

Obowiązki stron 

1. W celu umożliwienia Wykonawcy wykonania przedmiotu Umowy, o którym mowa w 

§ 1 ust.  1, Zamawiający udostępni Wykonawcy informacje, których rodzaj i zakres 

zostaną uznany za niezbędny przez Strony.  

2. Zamawiający zobowiązuje się współdziałać z Wykonawcą przy wykonywaniu 

przedmiotu Umowy w zakresie w jakim jest to niezbędne do jej wykonania. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie oraz 

uprawnienia wymagane dla prawidłowego wykonywania obowiązków przewidzianych 

Umową oraz że nie istnieją żadne okoliczności prawne lub faktyczne, które 

uniemożliwiałyby lub utrudniały prawidłowe wykonanie przez niego Umowy.   

4. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji umowy w sposób zapewniający zachowanie 

zgodności realizacji Projektu z postanowieniami umowy o dofinansowanie Projektu 

oraz mającymi zastosowanie w tym zakresie aktualnymi na dzień podejmowania przez 

Wykonawcę czynności wytycznymi. 

5. Zamawiający udostępni materiały stanowiące jego własność, z których wykonawca 

zobowiązany jest się rozliczyć, zgodnie z § 4 ust. 6 umowy. 

6. Na każdym etapie realizacji umowy Wykonawca zobowiązuje się umożliwić 

upoważnionemu przedstawicielowi Zamawiającego wgląd do dokumentów 

przygotowywanych w ramach realizacji umowy oraz udzielać wszelkich informacji i 

wyjaśnień o sposobie realizacji umowy. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca 

zobowiązany jest wydać Zamawiającemu wszelkie dokumenty związane z 



 
 

Strona 3 z 22 

 

wykonywaniem umowy wraz ze wszystkimi kopiami oraz nośnikami, na których 

dokumenty zostały zapisane. 

7. Wykonawca jest zobowiązany uzyskać akceptację Zamawiającego dla wszystkich 

projektów materiałów informacyjnych i promocyjnych przed ich publikacją. 

Wykonawca, na życzenie Zamawiającego, przedstawi wydruki próbne. Wykonawca 

jest zobowiązany do naniesienia wszystkich zgłoszonych uwag w ramach powyższych 

weryfikacji i przedstawienia Zamawiającemu ponownie projektów do akceptacji. 

8. Przed przygotowaniem i publikacją materiałów informacyjnych i promocyjnych 

Wykonawca musi uzyskać akceptację Zamawiającego (lub podmiotu/osoby przez 

niego wskazanej) projektów tych materiałów. Zamawiający ma prawo do wnoszenia 

uwag zarówno w warstwie wizualnej, graficznej, edytorskiej jak i merytorycznej. Rolą 

Zamawiającego nie jest jednak korygowanie materiałów, a jedynie ich kontrola i 

akceptacja. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia w ramach własnego zespołu 

specjalistów odpowiedzialnych za przygotowanie materiałów, ich korektę i 

zapewnienie spójności, w tym spójności z wytycznymi. 

9. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz 

pracownikami zdolnymi do należytego wykonania umowy. W razie wątpliwości Strony 

ustalają, że Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za działania lub zaniechania 

osób, którymi posługuje się przy wykonywaniu umowy, jak za swoje własne działania 

lub zaniechania. 

10. Strony ustalają, że Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania 

wszelkich innych osób (w tym podwykonawców), którymi posługuje się przy 

wykonywaniu umowy, jak za swoje własne działania lub zaniechania. Zamawiający w 

każdym czasie może zażądać od Wykonawcy zmiany tych osób, jeżeli uzna, że dana 

osoba nie wykonuje swoich obowiązków lub wykonuje je w sposób nienależyty bądź 

też pomiędzy daną osobą, a personelem Zamawiającego brak jest współdziałania. 

11. Niezależnie od innych postanowień niniejszej umowy, Wykonawca zobowiązuje się do 

ścisłej współpracy z Zamawiającym oraz do regularnych konsultacji z Zamawiającym, 

w tym do niezwłocznego udzielania Zamawiającemu wyjaśnień oraz do dostarczania 

Zamawiającemu niezbędnych informacji, które mogą mieć wpływ na należytą 

realizację przedmiotu umowy, jak również do stosowania się do wskazówek 

Zamawiającego co do sposobu wykonania przedmiotu umowy oraz do zaleceń 

Zamawiającego. W razie wątpliwości, zalecenia i wskazówki Zamawiającego nie 

zwalniają Wykonawcy z odpowiedzialności za prawidłowe wykonanie umowy. Ponadto 

Wykonawca jest zobowiązany w szczególności do współpracy z Zamawiającym, 

polegającej m. in. na kontaktach bezpośrednich (pisemnie, telefonicznie, mailowo, 

osobiście w siedzibie Zamawiającego lub miejscu realizacji projektu). Przedstawiciel 

Wykonawcy powinien być dyspozycyjny na każde wezwanie Zamawiającego. 

12. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania umowy przy wykorzystaniu własnego 

sprzętu i materiałów, jak również do ponoszenia wszelkich kosztów związanych z jej 

realizacją. 

13. Wykonawca nie ma prawa działać w charakterze pełnomocnika Zamawiającego bez 

uzyskania uprzedniego umocowania. 

 

§ 3 

Termin realizacji 

1. Usługi, o których mowa w § 1 ust.  1, będą realizowane przez Wykonawcę w terminie 

12 miesięcy od daty podpisania umowy, przy czym Zamawiający zastrzega, że:  

a) świadczenie usługi może zakończyć się wcześniej, tj. w momencie zakończenia 

realizacji Projektu przed jego wyznaczonym terminem. 
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2. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji umowy w terminach gwarantujących 

realizację Projektu zgodnie z umową o dofinansowanie Projektu oraz właściwymi 

wytycznymi. 

3. Harmonogram terminowo - rzeczowy zostanie sporządzony przez Wykonawcę oraz 

przedstawiony Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy. 

Z momentem przekazania harmonogramu terminowo - rzeczowego i jego akceptacji 

przez Zamawiającego staje się on integralną częścią umowy, jako załącznik nr 2 do 

umowy. 

4. Osobą upoważnioną do podpisania Harmonogramu terminowo - rzeczowego w imieniu 

Zamawiającego jest Pan/Pani …………………………. 

5. W razie wątpliwości Strony ustalają, że zmiana harmonogramu terminowo - 

rzeczowego, o ile nie wpływa na zmianę terminu obowiązywania niniejszej umowy, 

nie stanowi istotnej zmiany umowy i nie wymaga zmiany niniejszej umowy w formie 

aneksu. W sytuacji, o której mowa w zdaniu poprzednim, zmiana harmonogramu 

terminowo - rzeczowego wchodzi w życie z dniem jej przekazania Wykonawcy. 

 

 

§ 4 

Raporty 

1. W okresie realizacji umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia 

Zamawiającemu dwóch raportów– po zakończeniu Etapu I oraz Etapu II z realizacji 

umowy, zwanych dalej Raportami częściowymi (załącznik nr 4 do umowy), a przed 

zakończeniem umowy do przedłożenia Zamawiającemu raportu końcowego z realizacji 

umowy, zwanym dalej Raportem końcowym (załącznik nr 5 do umowy). 

2. Raporty częściowe będą przekazywane Zamawiającemu przez Wykonawcę po 

zakończeniu danego etapu w terminie 7 dni od dnia zakończenia danego okresu 

rozliczeniowego, którego dotyczą. Wzór Raportu częściowego stanowi załącznik nr 4 

do umowy. Wraz z każdym z Raportów częściowych, Wykonawca zobowiązany jest do 

przekazania zarchiwizowanego kompletu wszelkich materiałów wytworzonych w 

związku z umową w danym okresie rozliczeniowym, w związku z zakończeniem 

danego etapu. Materiały te winny zostać przekazane Zamawiającemu zarówno w 

formie pisemnej, jak i w formie elektronicznej w 1 kopii (na urządzeniach typu pen-

drive lub na przenośnych twardych dyskach) w formacie pdf oraz w innych formatach 

umożliwiających ponowne wykorzystanie, edycję i powielanie. 

3. W terminie 7 dni od dnia dostarczenia Raportu częściowego, Zamawiający 

zobowiązany jest do potwierdzenia przyjęcia Raportu częściowego w formie protokołu 

lub – w przypadku, gdy Raport częściowy zawiera opis czynności, które nie zostały 

zrealizowane w danym okresie rozliczeniowym lub zostały zrealizowane w sposób 

nienależyty – odmowy przyjęcia Raportu i zgłoszenia zastrzeżeń. 

4. W terminie 7 dni od dnia zgłoszenia zastrzeżeń przez Zamawiającego, Wykonawca 

zobowiązuje się do usunięcia zastrzeżeń, bez prawa do naliczenia z tego tytułu 

dodatkowego wynagrodzenia. Usunięcie zgłoszonych przez Zamawiającego 

zastrzeżeń zostanie potwierdzone kolejnym protokołem zgodnie z postanowieniami 

niniejszego paragrafu. 

5. Przyjęcie Raportu częściowego przez Zamawiającego (bez uwag) stanowi 

potwierdzenie prawidłowej realizacji umowy w danym okresie rozliczeniowym, z 

zastrzeżeniem ust. 8 niniejszego paragrafu. 

6. Raport końcowy zostanie przekazany Zamawiającemu przez Wykonawcę na 14 dni 

przed zakończeniem obowiązywania niniejszej umowy. Wzór Raportu końcowego 

stanowi załącznik nr 5 do umowy. Wraz z Raportem końcowym, Wykonawca 
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zobowiązany jest do przekazania zarchiwizowanego kompletu materiałów 

wytworzonych przez wykonawcę w związku z wykonywaniem umowy, które to 

materiały nie zostały wcześniej przekazane przez Wykonawcę. Materiały te winny 

zostać przekazane Zamawiającemu zarówno w formie pisemnej, jak i w formie 

elektronicznej w 1 kopii (na urządzeniach typu pen-drive lub na przenośnych twardych 

dyskach) w formacie pdf oraz w innych formatach umożliwiających ponowne 

wykorzystanie, edycję i powielanie. Najpóźniej wraz z Raportem końcowym 

Wykonawca zobowiązany jest także do zwrotu Zamawiającemu wszelkich materiałów 

udostępnionych Wykonawcy przez Zamawiającego w związku z realizacją umowy.  

7. Zamawiający jest uprawniony do przeprowadzenia oceny Raportu i zgłoszenia 

zastrzeżeń, a Wykonawca do ich usunięcia, na zasadach określonych w ust. 3 – 5.  

8. Osobą upoważnioną do podpisania Raportów częściowych oraz Raportu końcowego w 

imieniu Zamawiającego jest Pan/Pani …………………………. 

9. Przyjęcie Raportu częściowego oraz Raportu końcowego przez Zamawiającego nie 

zwalnia Wykonawcy z roszczeń z tytułu odpowiedzialności za szkody wynikające z 

działania lub zaniechania Wykonawcy.  

 

§ 5 

Wynagrodzenie  

1. Strony ustalają maksymalny koszt Umowy z tytułu wykonania przedmiotu Umowy, o 

którym mowa w § 1 oraz przeniesienia majątkowych praw autorskich po wykonaniu Etapu 

I i II, o których mowa w § 7 ………………………. zł netto (słownie: ……………………), podatek VAT: 

……………………………zł, ……………………………brutto (słownie: …………………………………………).  

2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za zgodne z Umową wykonania przedmiotu Umowy, 

o którym mowa w § 1 płatne w dwóch etapach:  

Etap 1 ................. zł netto (słownie: ....................................... złotych …/100), 

podatek VAT - ………………………………………. 

.............................zł brutto (słownie: 

...........................................................................)  

Etap 2 ................. zł netto (słownie: ....................................... złotych …/100), 

podatek VAT: ……………………………………….  

.............................brutto (słownie: 

...........................................................................) 

Do wskazanego wynagrodzenia netto zostanie doliczony podatek VAT w aktualnie 

obowiązującej wysokości.  Zapłata wynagrodzenia zrealizowana będzie na podstawie 

wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT.  

3. Faktury VAT zostaną wystawione przez Wykonawcę i doręczone Zamawiającemu 

niezwłocznie po otrzymaniu przez Wykonawcę raportów częściowych, o których mowa w § 

3 ust. 1, zaakceptowanych i podpisanych przez Zamawiającego, potwierdzających należytą 

realizację umowy w danym okresie rozliczeniowym, w przypadku Etapu II po otrzymaniu 

raportu końcowego.  

4. Zapłata wynagrodzenia za wykonane usługi zostanie dokonana przelewem na rachunek 

bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

poprawnie wystawionej faktury VAT.  Numer rachunku bankowego Wykonawcy zostanie 

oznaczony w treści tej faktury VAT.  
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5. Za dzień zapłaty wynagrodzenia strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

6. W wypadku opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia, Wykonawca ma prawo żądać od 

Zamawiającego zapłaty odsetek ustawowych.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo regulowania wynagrodzenia należnego z tytułu 

realizacji Umowy w ramach mechanizmu podzielonej płatności (ang. Split payment) 

przewidzianego w przepisach ustawy o podatku od towarów i usług. 

8. Jeśli Wykonawca jest podatnikiem podatku VAT, oświadcza, że rachunek bankowy 

wskazany w Umowie:  

a) jest rachunkiem umożliwiającym płatność w ramach mechanizmu podzielonej 

płatności, o którym mowa w ust. 7 powyżej, jak również  

b) rachunkiem znajdującym się w elektronicznym wykazie podmiotów prowadzonym 

od 1 września 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o którym mowa 

w ustawie o podatku od towarów i usług (dalej: Wykaz).  

9. W przypadku, gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie spełnia warunków określonych              

w ust. 8 powyżej, opóźnienie w dokonanie płatności w terminie określonym w Umowie, 

powstałe wskutek braku możliwości realizacji przez Zamawiającego płatności 

wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności bądź dokonania 

płatności na rachunek objęty Wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do żądania 

od Zamawiającego jakichkolwiek odsetek, jak również innych rekompensat. 

10. Zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 

w zamówieniach publicznych lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym, 

Wykonawca może złożyć ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną za pomocą platformy 

elektronicznego fakturowania. Nr konta Zamawiającego na platformie: 896 000 54 08. 

11. Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia na fakturze i dokumentach 

rozliczeniowych adresu Zamawiającego tj.: Uniwersytet Wrocławski, Pl. Uniwersytecki 1, 

50-137 Wrocław oraz Numeru ewidencyjnego umowy nadanego przez Zamawiającego. 

 

§6 

Podwykonawcy 

1. Zakres usług, które Wykonawca będzie wykonywał osobiście: 

a) ………………………………………………………………. 

b) ………………………………………………………………. 

c) ……………………………………………………………… 

2. Zakres usług, które Wykonawca będzie wykonywał za pomocą Podwykonawców: 

a) ………………………………………………………………- firma………………………………. 

b) ………………………………………………………………- firma………………………………. 

c) ………………………………………………………………- firma………………………………. 

3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca 

podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli Podwykonawców zaangażowanych  

w realizację niniejszej Umowy, jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia 

Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa  

w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane 

informacje na temat nowych Podwykonawców, którym zamierza powierzyć realizację 

usług. 

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powołał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 uPzp, w celu 

wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby 
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Wykonawca powołał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art. 

122 uPzp stosuje się odpowiednio. 

5. Zlecenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zmienia zobowiązań 

Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. Wykonawca jest 

odpowiedzialny za działania, i zaniechania Podwykonawców i ich pracowników w takim 

stopniu, jakby to były działania i/lub zaniechania jego własne. 

6. Wykonawca oświadcza, że w przypadku realizowania przedmiotu umowy za pomocą 

Podwykonawcy, umowa o podwykonawstwo nie zawiera postanowień kształtujących 

prawa i obowiązki Podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowień 

dotyczących warunków wypłaty wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż 

prawa i obowiązki wykonawcy, ukształtowane postanowieniami umowy zawartej między 

Zamawiającym a Wykonawcą. 

 

§ 7 

Prawa autorskie 

1. Wykonawca oświadcza, że utwory w rozumieniu ustawy z dnia 04.02.1994 r. – o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych, zwane na potrzeby niniejszego paragrafu dalej 

Utworami, powstałe w czasie i w związku z realizacją umowy, nie będą naruszać praw 

osób trzecich, w tym osobistych lub majątkowych praw autorskich. Wykonawca 

oświadcza, że wykorzystanie Utworów w sposób określony niniejszą Umową nie będzie 

rodzić w stosunku do Zamawiającego konieczności uzyskania żadnych dalszych zgód, 

czy zezwoleń ani też zawarcia jakichkolwiek umów i wypłaty jakichkolwiek wynagrodzeń.  

2. W przypadku zgłoszenia wobec Zamawiającego jakichkolwiek roszczeń z tytułu 

naruszenia wyżej wymienionych praw, Wykonawca zwolni Zamawiającego z 

odpowiedzialności wynikającego z wyżej wymienionego naruszenia, zaś w przypadku 

wszczęcia postępowania sądowego przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca wstąpi do 

procesu na prawach strony. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do niewykonywania autorskich praw osobistych do Utworów 

lub ich części oraz do niepodnoszenia roszczeń z tego tytułu, jak również zapewni, że 

twórca (twórcy), którym one przysługują, nie będą wykonywali przysługujących im 

autorskich praw osobistych do Utworów lub ich części, i nie będą podnosili roszczeń z 

tego tytułu. 

4. W ramach wynagrodzenia naliczonego w oparciu o § 4 umowy, z chwilą akceptacji 

Raportu częściowego przez Zamawiającego, Wykonawca przenosi na Zamawiającego 

autorskie prawa majątkowe do każdego z Utworów powstałych w wyniku wykonywania 

umowy, w całym okresie ochrony autorskich praw majątkowych, jak również prawo 

własności nośników, na których dany Utwór zostanie utrwalony. 

5. Przeniesienie autorskich praw majątkowych, o których mowa w ust. 4 niniejszego 

paragrafu, obejmuje rozporządzanie każdym z Utworów oraz korzystanie z niego na 

następujących polach eksploatacji, niezależnie od obszaru terytorialnego tej 

eksploatacji: 

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Utworów – wytwarzanie egzemplarzy 

Utworów wszystkimi dostępnymi technikami, w tym techniką drukarską, 

reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, wprowadzenie do 

pamięci komputera i do sieci multimedialnej w nieograniczonej ilości nadań i wielkości 

nakładów, 

b) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których dany Utwór utrwalono, 

w szczególności poprzez wprowadzanie do obrotu, użyczenie, sprzedaż lub najem 

oryginału albo egzemplarzy, wprowadzenie do obrotu przy użyciu Internetu i innych 

technik przekazu danych wykorzystujących sieci telekomunikacyjne, informatyczne i 

bezprzewodowe, 

c) w zakresie rozpowszechniania Utworów w sposób inny niż określony w lit. b) powyżej 

– publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i 
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reemitowanie, a także publiczne udostępnianie Utworów w taki sposób, aby każdy 

mógł mieć do nich dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym. 

6. W ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 umowy oraz z chwilą przeniesienia 

autorskich praw majątkowych, Wykonawca wyraża zgodę na wykonywanie przez 

Zamawiającego autorskich praw zależnych do każdego z Utworów, w tym na 

dokonywanie tłumaczeń, przeróbek, zmian, poprawek w Utworach oraz rozporządzanie i 

korzystanie z takich opracowań, jak również upoważnia Zamawiającego do wykonywania 

autorskich praw osobistych do każdego z Utworów, w tym do decydowania o ich 

pierwszym udostępnieniu w dowolnie wybranym przez siebie czasie lub o zaprzestaniu 

rozpowszechniania każdego z Utworów, do wykonywania prawa do sprawowania nadzoru 

autorskiego nad sposobem korzystania z każdego z Utworów oraz do decydowania o 

nienaruszalności treści i formy Utworu oraz o sposobie jego wykorzystania. 

7. W razie wątpliwości Strony ustalają, że z chwilą przeniesienia autorskich praw 

majątkowych, Zamawiający nabywa prawo do wyłącznego zezwalania na wykonywanie 

praw zależnych oraz wyłączne prawo zezwalania na rozpowszechnianie utworów 

zależnych. 

8. W odniesieniu do pól eksploatacji nie wskazanych w Umowie lub nowych pól eksploatacji 

nieznanych w chwili zawarcia niniejszej Umowy, Wykonawca będzie zobowiązany do 

przeniesienia na Zamawiającego na jego żądanie prawo do utworu na takim polu 

eksploatacji oraz przeniesienia prawa do rozporządzania nim, w takim samym zakresie i 

na takich samych warunkach jak określone w niniejszej Umowie dla wymienionych w nim 

pól eksploatacji bez odrębnego wynagrodzenia. Przedmiotową umowę Strony zawrą w 

terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Wykonawcę wezwania do jej podpisania. 

 

§ 8 

Kary umowne 

1. Strony ustalają następujący sposób zapłaty kar umownych:   

1) w razie niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu Umowy Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną:  

a) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu Umowy – Etapu – obu etapów oraz brak 

przedłożenia w terminie raportu końcowego potwierdzonego protokołem, o 

którym mowa w § 4 ust. 6 w wysokości 0,1 % wynagrodzenia brutto 

określonego w §5 ust. 1 za każdy dzień zwłoki, 

b) za zwłokę w przedłożeniu Zamawiającemu raportów częściowych bądź 

uchylenia się od usunięcia zastrzeżeń, o których mowa w §4 ust. 2 0,1 % 

wynagrodzenia brutto określonego w §5 ust. 1 za każdy dzień zwłoki, 

c) z tytułu odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn niezależnych od 

Zamawiającego, w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto określonego w §5 

ust. 1, 

d) z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca, w wysokości 10 % wynagrodzenia 

brutto w §5 ust. 1, 

e) z tytułu każdorazowego naruszenia klauzuli poufności, o której mowa w § 9 

umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości 10% 

wynagrodzenia brutto określonego w §5 ust. 1, 

f) za każdy przypadek nieprzedłożenia lub braku aktualizacji oświadczeń, o 

których mowa w § 14 - w wysokości 500,00 zł brutto. 

2) Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną:   

a) z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn niezależnych 

od Wykonawcy, w wysokości 10 % łącznego wynagrodzenia brutto za Etap I 

i II określonego w §5 ust. 2,   

b) z tytułu odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które 

odpowiedzialność ponosi Zamawiający, w wysokości 10 łącznego 

wynagrodzenia brutto za Etap I i II określonego w §5 ust. 2. 
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2. W sytuacji, gdy wysokość naliczonych kar umownych nie wyrównuje rzeczywistej szkody, 

każda ze Stron może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych 

do pełnej wysokości poniesionej szkody. 

3. W razie naliczenia kar umownych Zamawiający będzie upoważniony do potrącenia 

wynagrodzenia Wykonawcy. 

4. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 

20% wartości Umowy brutto, określonej w §5 ust. 1. 

 

 

§ 9 

Poufność informacji 

1. Wykonawca zachowa w tajemnicy wszystkie materiały i informacje udostępnione 

Wykonawcy przez Zamawiającego lub uzyskane samodzielnie przez Wykonawcę w 

związku z realizacją umowy, przed lub po dacie podpisania niniejszej umowy, zwanymi 

dalej Informacjami Poufnymi. Informacje Poufne obejmują wszystkie materiały i 

informacje dotyczące lub należące do Zamawiającego, włączając w to w szczególności 

wszystkie materiały i informacje odnoszące się do działalności, planów, produktów, 

usług, organizacji, oprogramowania, metod, procedur, know-how, narzędzi, 

wyposażenia i systemów, w formie pisemnej, ustnej czy jakiejkolwiek innej. 

2. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do: 

a) nieujawnienia Informacji Poufnych jakimkolwiek osobom trzecim, bez wcześniejszej 

pisemnej zgody Zamawiającego, 

b) niewykorzystywania Informacji Poufnych, w celach innych niż realizacja usług, 

w szczególności w działalności konkurencyjnej względem Zamawiającego, 

c) niepowielania, kopiowania lub reprodukowania Informacji Poufnych, chyba że takie 

powielanie, kopiowanie lub reprodukowanie Informacji Poufnych jest konieczne dla 

zrealizowania umowy. 

3. Obowiązek zachowania poufności nie dotyczy informacji, które są: 

a) powszechnie znane lub zostały upublicznione w inny sposób niż przez naruszenie 

postanowień niniejszej umowy o zachowaniu poufności przez Wykonawcę lub 

b) ujawniane uprawnionym do tego organom, na podstawie przepisów prawa, wyroku 

sądowego albo ostatecznej decyzji uprawnionego organu. 

4. Wykonawca nie nabywa, w sposób dorozumiany ani w jakikolwiek inny sposób, żadnych 

tytułów prawnych, ani uprawnień do Informacji Poufnych, ujawnionych w związku 

z niniejszą umową. 

5. Zobowiązania związane z zachowaniem poufności, zawarte w niniejszej umowie 

pozostają w mocy przez czas nieokreślony. 

6. Wszystkie Informacje poufne oraz ich nośniki przekazane Wykonawcy w związku z 

umową pozostają własnością Zamawiającego i zostaną niezwłocznie zwrócone 

Zamawiającemu na każde jego żądanie. 

7. W razie wątpliwości Strony ustalają, że Wykonawca nie nabywa praw do materiałów 

udostępnionych przez Zamawiającego w związku z realizacją umowy. Wykonawca 

uprawniony jest do korzystania z udostępnionych mu materiałów wyłącznie w okresie 

obowiązywania umowy oraz do celów jej realizacji.  

 

§ 10 

Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy w przypadkach przewidzianych w art. 456 

ust.1 uPzp i Kodeksu cywilnego. Wykonawca i Zamawiający może odstąpić od Umowy, 

jeżeli druga Strona narusza w sposób rażący postanowienia Umowy.  

2. Odstąpienie od Umowy następuje w formie pisemnej pod rygorem nieważności 



 
 

Strona 10 z 22 

 

i powinno zawierać uzasadnienie. Z prawa odstąpienia można skorzystać w terminie 

30 dni od powzięcia wiadomości o zdarzeniach stanowiących podstawę do odstąpienia. 

3. Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, w przypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę postanowień Umowy, 

w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o przyczynach odstąpienia, 

w szczególności: 

a. zwłoki Wykonawcy o 30 dni w realizacji prac w stosunku do szczegółowego 

Harmonogramu terminowo - rzeczowego; 

b. w razie niewypłacalności Wykonawcy w rozumieniu ustawy Prawo upadłościowe (tj. 

Dz.U. z 2022 r. poz. 1520), niewypłacalności, lub zagrożenia niewypłacalnością 

Wykonawcy w rozumieniu ustawy Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 

1588); 

c. gdy suma kar umownych przekroczy 20% wartości umowy brutto określonej w § 5 

ust 1. 

4. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający zawiadomi 

Wykonawcę, że wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczności nie będzie 

mógł spełnić swoich zobowiązań wobec Wykonawcy.  

5. W przypadku odstąpienia od części Umowy, Strony, w terminie 7 dni roboczych od daty 

odstąpienia, sporządzą szczegółową pisemną inwentaryzację dotychczas 

zrealizowanych prac, według stanu na dzień skuteczności odstąpienia od Umowy. 

6. Odstąpienie od Umowy następuje:  

- za pośrednictwem listu poleconego za potwierdzeniem odbioru lub  

- w formie pisma złożonego w siedzibie Wykonawcy za pokwitowaniem, z chwilą 

otrzymania przez Wykonawcę oświadczenia o odstąpieniu  

- jako oświadczenie złożone przez Zamawiającego w postaci elektronicznej opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, przekazane za pośrednictwem poczty 

elektronicznej. Za termin złożenia oświadczenia w postaci elektronicznej uznaje się 

datę i godzinę wpływu oświadczenia na pocztę elektroniczną Wykonawcy. 

7. Odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego, niezależnie od podstawy odstąpienia nie 

powoduje utraty mocy Umowy w zakresie postanowień dotyczących odpowiedzialności 

Wykonawcy i postanowień dotyczących przewidzianych umową kar umownych, które 

zostały naliczone do dnia odstąpienia od Umowy bądź które zostały zastrzeżone na 

wypadek odstąpienia od Umowy.  

 

 

§ 11 

Zmiany umowy 

1. Zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane w granicach określonych w art. 455 

uPzp w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzania zmian do umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, w następujących przypadkach: 

a. w sytuacji, gdy zaistnieje konieczność wydłużenia terminu realizacji umowy, 

a także terminów realizacji poszczególnych etapów określonych w szczegółowym 

Harmonogramie terminowo - rzeczowym w sytuacji wystąpienia zdarzenia o 

charakterze siły wyższej, o której mowa w ust. 4 lub w sytuacji przesunięcia 

terminu z winy Zamawiającego; 
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b. zmian wynikających ze zmian właściwych przepisów prawa, a tym samym 

koniecznością dostosowania treści umowy do aktualnego stanu prawnego;  

c. zmian związanych z wystąpieniem zdarzeń o charakterze siły wyższej jako zdarzeń 

zewnętrznie niemożliwych do przewidzenia i niemożliwych do zapobieżenia;  

d. aktualizacji rozwiązań ze względu na postęp technologiczny oraz zmiany 

funkcjonalności oprogramowania, które okażą się niezbędne do wprowadzenie 

w przedmiocie umowy; 

e. zmiany osób wskazanych w ofercie Wykonawcy do realizacji usługi pod 

warunkiem, że będą posiadały one co najmniej takie samo doświadczenie 

kwalifikacje zawodowe i wykształcenie jak osoby wskazane w Ofercie. 

3. Aktualizacja danych Wykonawcy poprzez zmianę nazwy firmy, zmianę adresu siedziby 

firmy nie stanowi zmiany umowy wymagającej aneksu. 

4. Przez siłę wyższą Zamawiający rozumie zdarzenie będące poza kontrolą Strony, 

występujące po podpisaniu Umowy, nieprzewidywalne, nadzwyczajne, 

uniemożliwiające lub utrudniające wykonanie przez jedną ze Stron jej zobowiązań. Pod 

pojęciem siły wyższej Strony rozumieją takie nadzwyczajne okoliczności, jak m.in. 

klęski żywiołowe, stan wyjątkowy, stan epidemii, stan zagrożenia epidemicznego, stan 

wojenny, nowe akty prawne lub decyzje administracyjne mające wpływ na realizację 

przedmiotu umowy. 

5. W razie zaistnienia Siły Wyższej, Strona dotknięta działaniem Siły Wyższej 

zobowiązana jest do bezzwłocznego powiadomienia w formie pisemnej drugiej Strony 

o zaistnieniu i przyczynach Siły Wyższej. Jeżeli realizacja zobowiązań Wykonawcy lub 

Zamawiającego wynikających z Umowy zostanie opóźniona z powodu zaistnienia Siły 

Wyższej, terminy realizacji ustalone w Umowie mogą zostać przedłużone o uzasadniony 

okres, za pisemną zgodą Stron. Żadna ze Stron nie będzie odpowiedzialna za 

niewykonanie lub opóźnienie wykonania swoich zobowiązań w ramach Umowy 

z powodu zaistnienia Siły Wyższej. Niewykonanie zobowiązań przez Stronę dotkniętą 

działaniem Siły Wyższej zwalnia drugą Stronę z jej wzajemnych zobowiązań.  

 

 

§12 

Ochrona danych osobowych 

1. Wszelkie dane osobowe pozyskane w związku z niniejszą Umową będą przetwarzane 

wyłącznie na potrzeby realizacji Umowy oraz chronione będą przed dostępem osób 

nieupoważnionych, zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych 

osobowych – Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/96/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych RODO).  

2. Strony jako Administratorzy Danych Osobowych oświadczają, że wprowadziły 

odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywało się zgodnie 

z przepisami RODO.  

3. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych reprezentujących stronę 

pracowników wyznaczonych do kontaktu między stronami tylko w celu i w czasokresie 

niezbędnym do realizacji niniejszej Umowy. Administrator wyznaczył Inspektora 

Ochrony Danych, każdy pracownik zobowiązał się do zachowania poufności i tajemnicy. 

Pracownicy zostali upoważnieni do przetwarzania danych osobowych.  
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4. Strony będą przetwarzać dane osób reprezentujących stronę, kontaktowe osób 

zaangażowanych w realizację niniejszej Umowy i zobowiązują się do wykonania 

obowiązku informacyjnego (art. 14 RODO) wobec tych osób w imieniu drugiej Strony. 

5. Klauzula informacyjna dla wykonawców, ich przedstawicieli i osób zaangażowanych 

w realizację umowy jest dostępna na stronie internetowej Uniwersytetu 

Wrocławskiego: https://uni.wroc.pl/u/rodo13/ oraz https://uni.wroc.pl/u/rodo14/. 

6. Na podstawie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE – (ogólne rozporządzenie o ochronie danych 

osobowych – RODO) Zamawiający w celu prawidłowej realizacji usługi może powierzyć 

Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych w Systemie: nazwiska 

i imiona, numer telefonu, Nazwa firmy, siedziba firmy , e-mail, oraz przetwarzanych 

przez System wyłącznie w celu wykonania zobowiązań w zakresie realizacji zadań 

wynikających z niniejszej Umowy. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do przetwarzania powierzonych danych osobowych 

zgodnie z przepisami RODO.  

8. W przypadku powierzenia przetwarzania danych strony zawrą umowę powierzenia 

przetwarzania danych osobowych stanowiąca Załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

 

 

§ 13 

Sposób porozumiewania stron 

1. Wszelkie zawiadomienia lub oświadczenia składane pomiędzy Stronami, wynikające 

z postanowień niniejszej Umowy będą mieć formę pisemną lub elektroniczną i 

przekazywane będą za pośrednictwem poczty elektronicznej: 

Zamawiający: ………………………… 

Wykonawca: ………………………………. 

2. Przedstawiciele Zamawiającego wyznaczeni do kontaktów z Wykonawcą tj. opiniowana 

projektów i wszelkich innych czynności w ramach realizacji niniejszej Umowy: 

- Pani/Pan……………………, nr tel. ……………………., e-mail:………………………… - Specjalista ds. 

informacyjno-promocyjnych projektu 

- Pani/Pan……………………, nr tel. ……………………., e-mail:………………………… - Specjalista ds. 

komunikacji. 

3. Przedstawiciele Wykonawcy wyznaczeni w ramach realizacji niniejszej Umowy: 

- Pani/Pan……………………, nr tel. ……………………., e-mail:………………………… 

4. Zmiana osób określonych w ust. 3 wymaga zmiany umowy w formie pisemnego aneksu. 

Zmiana osób określonych w ust. 2 nie wymaga zmiany Umowy, jednak wymaga 

pisemnego zawiadomienia. 

 

§ 14 

Zatrudnienie na podstawie umowy o pracę 

1.  Stosownie do dyspozycji art. 95 ust. 1 uPzp Zamawiający wymaga, aby w trakcie 

realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca lub Podwykonawca zatrudniał na 

podstawie stosunku pracy osoby wykonujące wskazane przez Zamawiającego 

czynności w zakresie realizacji zamówienia polegające na wykonywaniu prac w sposób 

określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy tj. czynności 

https://uni.wroc.pl/u/rodo13/
https://uni.wroc.pl/u/rodo14/
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polegające na realizacji następujących zadań promocyjnych: reklama w Internecie, 

mailing, amplifying w sieci, organizacja warsztatów popularyzatorskich.  

2.  W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie 

stosunku pracy, osób wykonujących czynności o których mowa w ust. 1, Zamawiający 

żąda od Wykonawcy przedłożenia w terminie 5 dni od dnia podpisania umowy: 

a) oświadczenia zatrudnionego pracownika, lub 

b) oświadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na 

podstawie stosunku pracy, lub  

c) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 

pracownika, lub 

d) innych dokumentów 

zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego 

pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków 

pracownika. 

3. W przypadku zmiany osób zatrudnionych przez Wykonawcę do wykonywania czynności 

o których mowa w ust. 1, Wykonawca jest zobowiązany do przedłożenia stosownych 

dokumentów, o których mowa w ust. 2 i dotyczących nowego pracownika, w terminie 

5 dni od dnia rozpoczęcia wykonywania przez tę osobę czynności, o których mowa w 

ust. 1. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wykonywania czynności kontrolnych wobec 

wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, o których 

mowa w ust. 1, w całym okresie obowiązywania umowy. Zamawiający jest w 

szczególności uprawniony do żądania:  

a) aktualnych oświadczeń i dokumentów, o których mowa w ust. 2, 

b) wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania wymogu, 

o którym mowa w ust. 1. 

5. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy osoby wykonującej wskazane w ust. 1 czynności, 

Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary 

umownej, o której mowa w § 8 ust. 1 pkt 1) lit. f) umowy. 

6. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie 

żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy 

traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osoby wykonującej wskazane w ust. 1 

czynności. 

7. W celu kontroli przestrzegania postanowień umowy przez Wykonawcę przedstawiciele 

Zamawiającego wskazani w § 13 ust. 2 lub inne upoważnione przez Zamawiającego 

osoby uprawnione są w każdym czasie do weryfikacji tożsamości personelu Wykonawcy 

uczestniczącego w realizacji przedmiotu umowy. 

 

§ 15 

Postanowienia końcowe 

1. Prawa i obowiązki wynikające z Umowy nie mogą być cedowane lub w inny sposób 

przeniesione przez Wykonawcę na osoby trzecie bez uprzedniej pisemnej zgody 

Zamawiającego. 

2. Prawem właściwym dla zobowiązań wynikających z niniejszej Umowy jest prawo polskie 
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3. W sprawach nieuregulowanych Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych, oraz ustawy o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych 

4. Spory powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozpoznawane przez sąd 

właściwy miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego. 

5. Strony przyjmują jako datę zawarcia umowy - datę złożenia ostatniego podpisu. 

6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy 

i dwa dla Zamawiającego. *  

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia.  

Załącznik nr 2 – Harmonogram terminowo - rzeczowy 

Załącznik nr 3 - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

Załącznik nr 4 – Wzór Raportu częściowego 

Załącznik nr 5 – Wzór Raportu końcowego 

   

    Zamawiający                                                                           Wykonawca  

 

  ……………………….…………                                                              ………………………………… 

        (data i podpis                                                                      (data i podpis) 

 

*dotyczy umowy zawartej w formie elektronicznej 
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Załącznik nr 2 do umowy nr […] 

HARMONOGRAM TERMINOWO - RZECZOWY – wzór 

 

Nazwa usługi 

Szczegółowy 
opis 

wykonywanych 
czynności 

Data rozpoczęcia 
Planowana data 

ukończenia 
Uwagi 

1)  
 Kliknij lub naciśnij, 

aby wprowadzić 
datę. 

 

Kliknij lub naciśnij, aby 
wprowadzić datę. 

 

 

2)  
 Kliknij lub naciśnij, 

aby wprowadzić 
datę. 

 

Kliknij lub naciśnij, aby 
wprowadzić datę. 

 

 

3)  
 Kliknij lub naciśnij, 

aby wprowadzić 
datę. 

 

Kliknij lub naciśnij, aby 
wprowadzić datę. 

 

 

4)  
 Kliknij lub naciśnij, 

aby wprowadzić 
datę. 

 

Kliknij lub naciśnij, aby 
wprowadzić datę. 

 

 

5)  
 Kliknij lub naciśnij, 

aby wprowadzić 
datę. 

 

Kliknij lub naciśnij, aby 
wprowadzić datę. 

 

 

6)  
 Kliknij lub naciśnij, 

aby wprowadzić 
datę. 

 

Kliknij lub naciśnij, aby 
wprowadzić datę. 

 

 

7)   Kliknij lub naciśnij, 
aby wprowadzić 
datę. 

 

Kliknij lub naciśnij, aby 
wprowadzić datę. 

 

 

 

Sporządzono w dniu …………………………………. 
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Ze strony Wykonawcy: 

............................................................................................................................ 

(nazwa i adres) 

............................................................................................................................ 

(imię i nazwisko osoby upoważnionej) 

 

Zatwierdzenie Harmonogramu terminowo – rzeczowego: 

• Pozytywne* 

• Negatywne* - zastrzeżenia  

…………………………………………. 

 
Ze strony Zamawiającego: 

............................................................................................................................ 

(nazwa i adres) 

............................................................................................................................ 

(imię i nazwisko osoby upoważnionej) 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*Niewłaściwe skreślić 
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Załącznik Nr 3 do umowy nr  […] 

 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

 

zawarta dnia ……………………………………… we Wrocławiu 

pomiędzy: 

Uniwersytetem Wrocławskim, z siedzibą we Wrocławiu (50-137), pl. 

Uniwersytecki 1, nr identyfikacyjny NIP 896-000-54-08, REGON 000001301, 

(VAT UE PL 8960005408) 

reprezentowanym przez: 

………………………………………………………………………………… 

zwanym w dalszej części umowy „Administratorem danych” lub „Administratorem”  

oraz 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

reprezentowanym przez:  

………………………………………………………………………………… 

zwanym w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym”  

 

§ 1 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, dane osobowe do 

przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe 

zgodnie z niniejszą umową, Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), 

zwanym dalej Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie 

obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające 

wymogi Rozporządzenia.  

4. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzający będzie odbywać się 

wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora danych. Za udokumentowane 

polecenie uznaje się zadania zlecone do wykonywania Podmiotowi przetwarzającemu 

umową ………………z dnia …… nr ………, zwaną dalej Umową Główną. 

 

§ 2 

Zakres, cel i charakter przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy dane 

(*należy podać rodzaj danych)  ……………… np. dane zwykłe oraz dane szczególnych 

kategorii ……………. (*należy podać kategorię osób, których dane dotyczą) np. 

pracowników UWr, studentów, doktorantów UWr itd. w postaci ……………….. np. imion 

i nazwisk, adresu zamieszkania, nr PESEL itd.  

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe będą przetwarzane przez 

Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu realizacji Umowy Głównej w zakresie 

……………………………………………………… (należy podać zakres np. świadczenia usługi).  

 

§ 3 

Obowiązki podmiotu przetwarzającego  

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych 

osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków 
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technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 

odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których 

mowa w art. 32 Rozporządzenia. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy 

przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania 

danych osobowych wszystkim osobom, które będą przetwarzały powierzone dane w celu 

realizacji niniejszej umowy.   

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy,  

(o której mowa w art. 28 ust 3 lit. b) Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez 

osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej 

umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego 

ustaniu. 

5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych  

z przetwarzaniem usuwa/ zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe w formie, 

w jakiej je otrzymał od Administratora (należy wybrać czy podmiot przetwarzający ma 

usunąć czy zwrócić dane) oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii 

lub prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

6. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi wywiązywać się 

z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą w zakresie 

wykonywania jej praw określonych w rozdziale III Rozporządzenia oraz wywiązywania 

się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.  

7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez 

zbędnej zwłoki zgłasza je Administratorowi danych w ciągu 12 h od stwierdzenia 

naruszenia. 

 

§ 4 

Prawo kontroli 

1. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, 

czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu 

i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia umowy.  

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu 

przetwarzającego i z minimum 5-dniowym jego uprzedzeniem. 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas 

kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dłuższym niż 7 dni. 

4. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do 

wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia.  

 

§ 5 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do 

dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy Głównej po 

uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych*/ W takim wypadku 

Podmiot przetwarzający ma obowiązek poinformować o tym fakcie w terminie 7 dni od 

powierzenia przetwarzania danych*. (należy wybrać - wykreślić, w zależności od treści 

umowy głównej). 

2. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na 

pisemne polecenie Administratora danych, chyba że obowiązek taki nakłada na Podmiot 

przetwarzający prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega 

Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot 

przetwarzający informuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo 

to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny. 
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3. Podwykonawca, o którym mowa w ust. 1 i 2 Umowy winien spełniać te same gwarancje 

i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający  

w niniejszej Umowie.  

4. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora danych 

za niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony 

danych. 

 

 

§ 6 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych 

osobowych niezgodnie z treścią niniejszej Umowy, a w szczególności za udostępnienie 

powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym.  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 

Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym 

lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych 

osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub 

orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu 

przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub 

realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie 

przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez 

inspektorów upoważnionych przez właściwy organ nadzoru. Niniejszy ustęp dotyczy 

wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych.  

 

§ 7 

Czas obowiązywania umowy 

Rozwiązanie umowy 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez okres obowiązywania Umowy 

Głównej. 

2. Administrator danych może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym, 

gdy Podmiot przetwarzający: 

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli 

nie usunie ich w wyznaczonym terminie; 

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową; 

c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez pisemnej 

zgody, jeśli jest wymagana lub pisemnego polecenia Administratora danych, 

o którym mowa w § 5 ust. 2 Umowy. 

 

§ 8 

Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich 

informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od 

Administratora i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych w jakikolwiek 

inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej 

(„dane poufne”). 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 

w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani 

udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie 

Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika 

z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 
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§ 9  

Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach dla każdej ze 

stron. 

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego 

oraz Rozporządzenia. 

3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd 

właściwy Administratora danych. 

 

 

 

………………………………………………          …………………………………….. 

Administrator danych      Podmiot 
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Załącznik nr 4 do umowy nr  […] 

 

Wzór Raportu częściowego 

 

Raport częściowy nr […] z realizacji umowy nr […] z dnia […]. 

 

Niniejszy raport podpisany w dniu ………………….r., pomiędzy Zamawiającym […], 

a Wykonawcą […]. 

 

Strony stwierdzają, co następuje: 

1. Wykonawca oświadcza, że działając na podstawie umowy z dnia […] r., w okresie od 

dnia […] r. do dnia […] r., zrealizował na rzecz Zamawiającego następujące czynności: 

[…]. 

2. Wykonawca tym samym przekazuje Zamawiającemu następujące dokumenty: […]. 

3. Zamawiający oświadcza, że powyższe usługi zostały zrealizowane na zlecenie 

Zamawiającego, zgodnie z zawartą umową oraz oczekiwaniami Zamawiającego. 

 

Zamawiający:                                                                             Wykonawca: 

 

 

 

 

[…], dnia […]. 

 

Odmowa podpisania Raportu przez Zamawiającego na skutek zgłoszenia przez niego 

zastrzeżeń, do całości lub części […]. 

 

Zamawiający: 
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Załącznik nr 5 do umowy nr  […]  

 

Wzór Raportu końcowego 

 

Raport końcowy nr […] z realizacji umowy nr […] z dnia […]. 

 

Niniejszy raport podpisany w dniu ………………….r., pomiędzy Zamawiającym […], 

a Wykonawcą […]. 

 

Strony stwierdzają, co następuje: 

1. Wykonawca oświadcza, że działając na podstawie umowy z dnia […] r., przekazuje 

Zamawiającemu Raport końcowy z realizacji umowy oraz projektu ze szczególnym 

wskazaniem statusu zrealizowanych wskaźników oraz oceną ryzyk: […] 

2. Wykonawca tym samym przekazuje Zamawiającemu następujące dokumenty: 

[…]. 

3. Zamawiający oświadcza, że powyższe usługi zostały zrealizowane na zlecenie 

Zamawiającego, zgodnie z zawartą umową oraz oczekiwaniami Zamawiającego. 

 

Zamawiający:                                                                        Wykonawca: 

 

 

 

 

[…], dnia […]. 

 

Odmowa podpisania Raportu przez Zamawiającego na skutek zgłoszenia przez niego 

zastrzeżeń, do całości lub części […]. 

 

Zamawiający: 

 

 

 

 

 


