18.02.2021

Ec1/435 2021

Zaproszenie do zlozenia oferty o udzielenie zamdwienia publicznego dla dostaw
o wartosci ponizej 130 000 euro

Sukcesywna sprzedaz i dostawa materiatéw biurowych

Postepowanie nr 052/DA/BSU/2021

E.c .;cﬂbni-umsroxuuuw”wml

WPROWADZENIE

Poza wyjatkami wskazanymi w tresci Zaproszenia w niniejszym postgepowaniu nie stosuje sig
na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwiefi
publicznych (Dz.U. poz. 2019 ze zm.).

. W sprawach nieregulowanych niniejszym zaproszeniem zastosowanie majq przepisy ustawy

z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.)

. Zamawiajacym jest: ,EC1 tédz-Miasto Kultury” w todzi z siedziba przy ul. Targowej 1/3

w todzi, 90-022 t6dz (adres korespondencyjny: ul. Tuwima 46, 90-021 +6dz), NIP 725-197-
27-44, REGON 100522238 wpisane do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Urzad
Miasta todzi pod nr RIK/2/2008.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna sprzeda:z i dostawa materialow biurowych
na potrzeby Zamawiajgcego do miejsca wskazanego przez Zamawiajacego, przy ul. Tuwima
46 w todzi. Szczegétowy zakres przedmiotu zamdwienia wraz wymaganiami
Zamawiajacego, znajduje sie w Istotnych Postanowieniach Umowy (Zatacznik nr 1) oraz
Opisie przedmiotu zaméwienia — formularz asortymentowy (Zafacznik nr 2). Opis
przedmiotu zaméwienia — formularz asortymentowy (Zatacznik nr 2) zawiera w pozycjach
1, 6-27, 29-33, 54, 60-68, 70-74, 76-78, 86-87, 89-90, 97-102 (oznaczonych na szaro)
rozwigzania wymagane przez Zamawiajacego. Zamawiajacy nie dopuszcza asortymentu
rownowaznego.

Wykonawca dokona sprzedazy i dostarczy do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego
fabrycznie nowe, nieuzywane, fabrycznie zapakowane artykuty.

Minimalny termin przydatnosci do uzycia wszystkich elementéw przedmiotu zamowienia to
okres minimum 12 miesiecy od dnia dostawy do-Zamawiajgcego.
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4. Zamawiajgcy zawrze umowe na w oparciu o istotne postanowienia umowy stanowigce
zatacznik do niniejszego zaproszenia.

11l. MIEJSCE REALIZAC)I PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Dostawy nastepujg do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego, przy ul. Tuwima 46
w todzi, z roztadunkiem do pomieszczenia wskazanego przez pracownika Zamawiajgcego.

2. Wykonawca odpowiada za prawidlowe warunki przewozu i dostawy zaméwionych
materiatow biurowych.

3. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢, aby osoby wykonujgce jego zobowigzania
wynikajgce z umowy przestrzegaly zasad ustalonych przez Zamawiajgcego, w szczegéInosci
Regulaminu Kompleksu EC1, wprowadzonego Zarzadzeniem 48/2020 Dyrektora ,EC1 t+6d7
— Miasto Kultury” w todzi, dostepnego na stronie internetowej Zamawiajgcego
w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce Dokumenty formalne
(bttp://www.bip.ecllodz.pl/files/docs/regulamin _kompleksu x aktualny9.pdf).

IV.OKRES | CZAS REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Umowa obowiazuje w okresie od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia 2021 r. lub do dnia
wyczerpania sumy Srodkéw finansowych przewidzianych umowa, w zaleznoéci co nastapi
jako pierwsze.

2. Umowa zostanie zawarta w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

3. Realizacja zaméwienia odbywac si¢ bedzie sukcesywnie i rozpocznie sie z chwilg zlozenia
pierwszego zaméwienia przez Zamawiajacego.

4. Termin dostaw kazdorazowego, czeSciowego zaméwienia nie moze by¢ diuzszy niz 5 dni
kalendarzowych, liczagc od dnia zlozenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego
przekazanego Wykonawcy za posrednictwem e-maila.

5. Dostawy beda realizowane w godzinach pracy Zamawiajgcego (08:00-16:00), od
poniedziatku do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

V. TERMIN | FORMA ZLOZENIA OFERTY

1. Postgpowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w jezyku polskim
i Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty oraz innych dokumentéw w jezyku
obcym. Dokumenty sporzadzone w innym jezyku nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

2. Oferte wykonawca sktada wylacznie za posrednictwem bezptatnej platformy zakupowej
Zamawiajacego https://platformazakupowa.pl/pn/ecllodz. Termin skladania ofert mija
26.02.2021 r. (piagtek), o godzinie 12:00.

3. Oferta zlozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.
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VL.

4. Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

6. Wykonawca moze ztozyé w prowadzonym postepowaniu wylacznie jedna oferte. Zlozenie
wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ztozonych ofert Wykonawcy.

7. Oferta cenowa powinna wyr6zni¢ kwote netto oddzielnie za kazdy element wymieniony
w przedmiocie zaméwienia oraz kwote netto/brutto za cate zamdwienie.

8. Oferta cenowa powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym
transportu i roztadunku, w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

9. W cenie Wykonawca uwzgledni wszelkie koszty zwiagzane z utylizacj wszelkich odpadow
powstatych w toku realizacji zamdwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadowania tego
typu odpadéw do swoich kontenerdw i pojemnikéw na Smieci.

10.W przypadku wyboru i przyjecia oferty Wykonawcy, zaoferowane stawki cenowe s3 wigzace
bez wzgledu na okolicznosci i niezmienne przez caly okres umowy.

11.Cena w ofercie powinna byé wyrazona liczbowo i stownie w ztotéwkach, z dokfadnoscia do
drugiego miejsca po przecinku.

12.Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

13.Zamawiajacy ma prawo wezwac do uzupetnienia oferty lub przestawienia wyjasnien.

14.Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie;

b) oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajagcymi z zapytania
ofertowego;

c) zawiera btedy w obliczeniu ceny.

17.0kres zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

18. Zlozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow
kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest rownorzedne ze
ztozeniem zaméwienia przez "EC1 t6dz — Miasto Kultury” w todzi i nie stanowi podstawy
do roszczenia sobie praw ze strony wykonawcy do zawarcia umowy.

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy oceni tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Nadestane oferty beda oceniane wedtug kryterium: Cena — 100% (C)

3. Podstawa oceny dla kryterium Cena (C) bedzie cena ofertowa brutto. Wykonawca moze
otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt. Liczba punktéw przyznanych poszczeg6lnym Wykonawcom
bedzie obliczana wediug wzoru:
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Vil.

Gdzle:

Cn Cn - cena oferty najnizsze]
xZp Cb - cena oferty badanej
Cb 2p - maczenie procentowe kryterium

4. Obliczenia zostang zaokraglone maksymalnie do dwéch miejsc po przecinku.

WYBOR OFERTY

1. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia
i budzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnieni, w tym zlozenie
dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny, w szczeg6inosci w zakresie:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g

h)
i)

oszczednosci metody wykonania zamdéwienia;

wybranych rozwigzan technicznych;

wyjgtkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostepnych dla
Wykonawcy;

oryginalno$ci projektu Wykonawcy;

kosztow pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych
na podstawie przepiséw ustawy z dnia o minimalnym wynagrodzeniu za prace;
pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

wynikajagcym z przepisow prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spolecznym,
obowigzujacych w miejscu, w ktérym realizowane jest zaméwienie;

wynikajgcym z przepiséw prawa ochrony srodowiska;

powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

2. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od:

a)

b)

wartosci zaméwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania zgodnie z art. 35 ust. 1 i 2 lub $redniej arytmetycznej
cen wszystkich zlozonych ofert, Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien,
o ktérych mowa w ust. 1, chyba Ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére
nie wymagaja wyjasnienia;

wartosci zaméwienia powiekszonej o naleiny podatek od towaréw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastapily po wszczeciu
postepowania, w szczegélnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze
zwrdcic sig o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Obowigzek wykazania, e oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
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4. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasniert lub jezeli dokonana
ocena wyjaénien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych treéci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym
a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty, z zastrzezeniem ust. 6 dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c) inne omylki polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zaméwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

7. O dokonanych poprawkach Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona, z wnioskiem o wyrazenie zgodny na dokonanie poprawek
w ofercie.

8. Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktory w toku oceny ofert zdobedzie najwigcej punktow
— suma punktéw dla kryterium cena (C).

9. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzglgdu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy bedzie uprawniony do
wezwania do zlozenia oferty dodatkowej, pkt 1-8 stosuje sig. Jezeli po przedstawieniu ofert
dodatkowych Zamawiajacy nie bedzie mogt wybra¢ oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy
uniewazni postepowanie.

10.Wynik postepowania wraz z informacja o uzyskanej punktacji, zostanie przekazany
niezwlocznie Wykonawcom, po jego zakoriczeniu, za posrednictwem e-maila i na stronie
internetowej Zamawiajacego.

11.W przypadku gdy wybrany Wykonawca, uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ kolejng najkorzystniejsza oferte wsrod pozostatych ztozonych ofert.

12.Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Wykonawcom niewybranym w postepowaniu, nie przystuguje prawo do roszczen
finansowych
z tytutu przygotowania i zZlozenia oferty.

13.Zamawiajacy moze nie wybraé oferty najkorzystniejszej i uniewaini¢ postgpowanie bez
wskazania przyczyny.

14.Umowa z Wykonawcy zostanie zawarta do wysokosci Srodkéw jakimi dysponuje
Zamawiajgcy na realizacje zaméwienia.
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VL.

IX.

WARUNKI PLATNOSCI

- Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie naliczone w oparciu o faktyczng iloé¢ dostarczonego

asortymentu.

. Podstawg wystawienia faktury jest podpisany przez uprawionego przedstawiciela

Wykonawcy i Zamawiajacego protokét odbioru bez zastrzezern.

. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone przelewem na jego rachunek bankowy

wskazany na fakturze, w terminie pfatnosci do 30 dni od dnia dostarczenia do
Zamawiajqcego prawidiowo wystawionej faktury wraz z podpisanym protokotem, o ktérym
mowa w ust. 2.

- Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcy beda prowadzone w ztotych polskich.
. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwigkszenia, zmniejszenia lub catkowitej rezygnacji

z dostaw wybranych pozycji zestawienia, wynikajgcego z braku zapotrzebowania lub
wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy.

WYNIK POSTEPOWANIA | PODPISANIE UMOWY

- Wynik postgpowania wraz z informacja o uzyskanej punktacji, zostanie przekazany

niezwlocznie wykonawcom po jego zakoriczeniu za posrednictwem e-maila, a takze:
a) www.bip.ecllodz.pl, w zakladce przetargi aktualne,
b) https://platformazakupowa.pl/pn/ecllodz, w zaktadce postepowania.

2. Umowa zostanie zawarta w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, co

Zamawiajgcy wskaze w drodze e-mailowej.

3. W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyla sie¢ od podpisania umowy, Zamawiajacy

moze wybrac kolejng najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy moze nie wybraé oferty najkorzystniejszej i uniewaznié¢ postepowanie bez

wskazania przyczyny.

KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

W sprawach formalnych zwigzanych z niniejszym postepowaniem informaciji udziela:

- Agnieszka Walczak, da@ecllodz.p|, tel.: (42) 600-61-62

Wykonawcy mogg zadawac pytania do tresci zaproszenia. Pytania nalezy przesyta¢ mailem
na adres wskazany w ust. 1.

Zamawiajacy odpowie na pytania, ktére wplynely najpéiniej na jeden dzien przed
terminem skfadania ofert.

Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na stronie internetowej, na ktdrej
Zamawiajacy opublikowat Zaproszenie. Zamawiajgcy moze przedituzyé termin skfadania
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ofert w celu umoiliwienia Wykonawcom uwzglednienia w przygotowanych ofertach
otrzymanych wyjasnien lub zmian.

5. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sig,
zgodnie
z wyborem Zamawiajacego, za posrednictwem e-maila lub telefonicznie.

6. Wyijasénienia i wszelkie zmiany ogloszeri, Zamawiajacy bedzie umieszczat na stronie
internetowe;j:
a) www.bip.ecllodz.pl, w zaktadce przetargi aktualne,
b) https://platformazakupowa.pl/pn/ecllodz, w zakladce postepowania.

7. Wykonawcy powinni na bieigco sprawdzac, czy Zamawiajacy nie dokonat czynnosci,
o ktérych mowa wyzej. Za zapoznanie si¢ z caloscia udostepnionych na stronie
internetowej dokumentéw odpowiada Wykonawca.

Xl. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH
Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z27.4.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informujg, ze:

1. Administrator danych:
Administratorem-Pana/Pani danych osobowych jest ,,EC1 t6dz-Miasto Kultury” w todzi,
90-022 t6dz, ul. Targowa 1/3, tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: biuro@ecllodz.pl.

2. Inspektor ochrony danych:
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w ,EC1 t6dz-Miasto Kultury”
w todzi, 90-022 t6dz, ul. Targowa 1/3, tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: ido@ecllodz.pl

3. Cele przetwarzania danych osobowych
Dane osobowe sg przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy oraz wypetnienia
obowiazkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, np. prawa podatkowego, przepisow
regulujgcych zasady rachunkowosci.

4. Podstawa prawna przetwarzania
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywac sie bedzie na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b RODO (jest to niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej
dane dotycza).
Ponadto po zawarciu umowy s3 przetwarzane tez na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
(np. dane z faktur), gdyz jest to niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego
na administratorze;

5. Okres przechowywania danych osobowych

EQ]
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Pana/Pani dane osobowe s przetwarzane przez okres realizacji umowy, w tym obowigzkdw
z tytutu gwarancji, rekojmi i serwisu (jezeli dotyczy) oraz przez okres po jej zakorczeniu
wynikajgcy z przepiséw podatkowych i rachunkowych oraz zasad przedawnienia roszczen
cywilnoprawnych.

6. Prawa:

1)

2)

3)

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
prawo do ich sprostowania (art. 16 RODO), uzupetnienia (art. 16 RODO), prawo do
ograniczenia ich przetwarzania, ale z wyltgczeniem przypadkéw wskazanych w art. 18
ust. 2 RODO, m. in. prawo to nie bedzie przystugiwato w takim zakresie, w jakim
przetwarzanie danych osobowych bedzie konieczne do dochodzenia ewentualnych
roszczen.

Nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych osobowych (ze wzgledu na
brak przestanek okreslonych w art. 20 RODO), prawo wyrazenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych (gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 pkt b i ¢, a prawo usuniecia danych osobowych jest
ograniczone tylko do tych danych, ktére nie s3 konieczne do realizacji celow
wskazanych w art. 17 ust. 3 pkt b, d i e RODO, tj. do wywigzywania sie z prawnego
obowiazku wymagajacego przetwarzanie danych, do ustalenia, dochodzenia i obrony
roszczei oraz do celéw archiwalnych.

Ponadto, w szczegdlnych przypadkach prawa, powyisze mogg by¢ ograniczone,
ze wzgledu np.na wymogi prawne, m.in. zawarte w prawie podatkowym
lub w zasadach rachunkowosci. Wigcej informacji na temat przystugujacych praw
zawarto

w Rozporzadzeniu Parfamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych).

7. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2 00-193 Warszawa, tel. (22) 531-03-00, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Konsekwencje niepodania danych osobowych:
W przypadku nie podania danych osobowych — nie bedzie mozliwosci zawarcia i realizacji
umowy.

Odbiorcy danych

Pana/Pani dane osobowe s udostepniane:

1)

=G

upowaznionym pracownikom i osobom wspétpracujgcym przy wykonaniu umowy;
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2) podmiotom swiadczgcym ustugi IT;
3) podmiotom $wiadczgce dodatkowe ustugi dla Instytucji — audytorzy podatkowi, biegli
rewidenci badajacy sprawozdanie finansowe,
4) podmiotom wspierajgcym ustugi ptatnicze Swiadczone drogg elektroniczng;
5) organom publicznym — na ich zgdanie.
10. Czy dane osobowe bedg przekazywane do panistwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej
Pana/Pani dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(EOG).
11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie:
Nie dotyczy. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany
i nie beda profilowane.

Xil. ZALACZNIKI
1) Istotne postanowienia umowy wraz zatacznikami (Zatacznik nr 1):
a) Wazor protokotu odbioru,
b) Klauzula informacyjna o ochronie danych osobowych.
2) Opis przedmiotu zaméwienia — formularz asortymentowy (Zatgcznik nr 2).
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