Zal. A do SWZ.272.31.2022

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje sie swiadczy¢ na rzecz
Zamawiajacego ustuge polegajaca na kompleksowym, stalym utrzymaniu
porzadku i czystosci w budynku zlokalizowanym w Pruszkowie, przy ulicy
Drzymaty 30, zajmowanym przez komorki organizacyjne Starostwa
Powiatowego i Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie.

2. Przedmiot umowy swoim zakresem obejmuje w szczegdlnosci sprzatanie
pomieszczen biurowych i ciaggéw komunikacyjnych.

Ponadto Wykonawca bedzie swiadczyl ustuge podstawowego utrzymania
czystosci na  nieruchomosci mieszczacej sie¢ pod ww. adresem, w tym:
zbieranie i sktadowanie w pojemnikach $mieci, opréznianie koszy i popielnic.
Ustuga musi by¢ wykonywana w sposob sprawny, dokladny i terminowy,

przy uzyciu materialow i Srodkéw o nieniszczacym dzialaniu na
czyszczonych elementach pomieszczen i ich wystroju.

Szczegoly dotyczace czestotliwosci poszczegdlnych czynnosci spisano w ust. 11.

3. Wykonawca realizuje ustuge wlasnym sprzetem (maszyny i urzadzenia),
z zastosowaniem zakupionych przez siebie Srodkéw  czyszczacych,
dezynfekujacych, zapachowych, workow na $mieci, recznikéw jednorazowych,
papieru toaletowego, mydla w plynie, pianki i innych materiatlow
eksploatacyjnych, niezbednych do realizacji umowy. Do zmywania, czyszczenia
i konserwacji wszystkich powierzchni, Wykonawca bedzie uzywal odpowiednich
do danego rodzaju powierzchni srodkéw myjacych, czyszczacych lub
konserwujacych (ptynéw, emulsji, past itp.). Substancje i preparaty musza by¢
antyalergiczne i posiada¢ wymagane ustawa z dnia 25 lutego 2011 r. o
substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1816) atesty
i certyfikaty dopuszczajace je do stosowania i obrotu w Polsce.

Stosowane $rodki i sprzet musi cechowac najwyzsza jako$¢ nie gorsza niz
charakteryzuja si¢ srodki typu domestos, ajax cilit, cif, pronto.

4. Wykonawca bedzie  realizowal  ustuge z wykorzystaniem  wiasnego
personelu
wylonionego w procedurze weryfikacyjnej. Pracownicy Wykonawcy powinni
posiadacé wlasciwe doswiadczenie zawodowe i nie moga by¢ karani.

5. Wykonawca odpowiedzialny jest za:

1) pisemne odnotowywanie w ,zeszycie zdarzen” wszelkich widocznych
nieprawidlowosci w stanie poszczegolnych pomieszczen i ich wyposazenia:
urzadzenia i meble biurowe;

2) nastepstwa nieprzestrzegania przepisow bhp i ppoz.;

3) szkody powstate w zwiazku z realizacja ustugi oraz wskutek innych dziatan
0s6b zatrudnionych przez Wykonawce;



4) biezace dostarczanie, uzupeilnianie wszystkich  brakujacych  srodkow
czyszczacych, dezynfekujacych, zapachowych w pomieszczeniach sanitarnych
i aneksach socjalnych.
. Ustuga objete zostaja pomieszczenia:
1) biurowe;
2) sanitariaty i pokoje socjalne;
3) archiwizacyjne;
4) techniczne i gospodarcze;
5) sale obstugi interesantow i ciagi komunikacyjne;
6) sala konferencyjna i szatnia;
7) kabiny dzwigow osobowych.

. Wykonawca jest zobowigzany do selekcji odpaddéw niebezpiecznych
i sktadowania ich w specjalnym przystosowanym do tego celu pojemniku, po
czym do  przekazania ich  wlasciwym  jednostkom, posiadajacym
zezwolenie na przewdz oraz utylizacje tych odpadow.

. Zamawiajacy zabezpieczy i nieodplatnie  udostepni Wykonawcy
przynajmniej trzy  pomieszczenia o charakterze gospodarczym,
z przeznaczeniem do przechowywania sprzetu oraz na gromadzenie wkladow
i materialéw eksploatacyjnych. Zamawiajacy zapewnia Wykonawcy sktadowanie
odpadéw w kontenerach usytuowanych na terenie posesji Zamawiajacego.
Oprdéznianie konteneréw zbiorczych realizuje inny podmiot zewnetrzny.

. Ustuga bedzie wykonywana w budynku przy wulicy Drzymaly 30
w Pruszkowie na kondygnacjach:

1) piwnica: klatka schodowa, ciagi komunikacyjne.
Laczna powierzchnia podlegajaca codziennemu sprzataniu wynosi 39,63 m?;
2) parter: wszystkie pomieszczenia biurowe, pomieszczenie  socjalne,

WC(5 ftazienek), strefy dla interesantow, ciagi komunikacyjne (korytarz,
hol, wiatrotapy, klatka schodowa segment B itp.) z wylaczeniem
pomieszczen w segmencie C zajmowanych przez Powiatowy Urzad Pracy.
Laczna powierzchnia podlegajaca codziennemu sprzataniu wynosi 570,38 m?;

3) I pietro: wszystkie pomieszczenia biurowe i gabinety, pomieszczenie
socjalne, WC (2  fazienki), pokdj dla  interesantéw,  ciagi
komunikacyjne (korytarz, Kklatka schodowa - segment B itp.),
z wylaczeniem pomieszczen w segmencie C zajmowanych przez
Powiatowy Urzad Pracy oraz pok. nr 105, 106 i 107 w segmencie B.
Laczna powierzchnia podlegajaca codziennemu sprzataniu wynosi 558,35 m?;

4) 1I pietro: wszystkie pomieszczenia biurowe i gabinety, pomieszczenie socjalne,
WC (4 tazienki), pokoje dla interesantow, ciggi komunikacyjne (korytarz, klatki
schodowe, itp.).

Laczna powierzchnia podlegajaca codziennemu sprzataniu wynosi 808,79 m?;

5) III pietro: wszystkie pomieszczenia biurowe i gabinety, pomieszczenie
socjalne, WC (5 1lazienek), pokdj dla interesantow, komunikacja
(korytarz, klatki schodowe itp.).



6)

Laczna powierzchnia podlegajaca codziennemu sprzataniu wynosi 683,98 m?;
IV pietro: wszystkie pomieszczenia biurowe i gabinetowe, sala konferencyjna
i szatnia, pomieszczenie biurowe, WC (3 tazienki), ciagi komunikacyjne
(korytarz, klatki schodowe itp.).
Laczna powierzchnia podlegajaca codziennemu sprzataniu wynosi 543,72 m?.
Laczna powierzchnia podlegajaca codziennym czynnosciom
czyszczaco - porzadkowym w budynku przy ulicy Drzymaly 30 wynosi
3 204,85 m>.

10. Wykonawca zobowiazuje sie¢ przydzieli¢ minimum dwoch pracownikow do

serwisu dziennego. Zadaniem serwisu bedzie wykonywanie
niezbednych prac serwisowych w godzinach pracy urzedu, poczawszy od
godz. ok. 7%, m. in.: sprzatanie sal A i B - parter WOM, biezace sprzatanie,
zmywanie naczyn z wyznaczonych gabinetow, uzupelnienie niedoboréow
recznikow, mydia w plynie, oproznianie przepelnionych koszy na $mieci.

W  ramach  realizaci  przedmiotu =~ umowy,  Wykonawca  musi

dysponowac co najmniej 7. pracownikami.

11. Zakres i czgstotliwo$¢ prac objetych umowa:

Lp.

CZESTOTLIWOSC

Opis prac codziennie | 1 ustugaw | 1uslugaw
tygodniu miesigcu

w zaleznosci
od potrzeb

SPRZATANIE PODSTAWOWE

Pomieszczenia biurowe

Odkurzanie wyktadzin dywanowych podtozy twardych,

1. | zamiatanie, zmywanie na mokro,, mechaniczne biezace X
usuwanie plam z wykladzin,
Usuwanie kurzu z mebli, lamp biurowych, sprzetéw,
5 szafek, grzejnikéw, parapetdw, listew, drzwi, usuwanie X
pajeczyn.
3 Czyszczenie mebli ptynem do konserwacji mebli X
" | (pokrywanie emulsja).
4 Odkurzanie mebli tapicerowanych, usuwanie kurzu
" | zkratek wentylacyjnych. X
Oproéznianie pojemnikéw na $mieci, wynoszenie do miejsc
5. | wyznaczonych, wymiana workéw na nieczystosci state. X
6 Przetarcie drzwi i framug, listew ostonowych, odkurzenie X
" | wertikali.
o Mycie drzwi i framug, listew ostonowych, parapetow X
" | wewnetrznych.
Kontrolowanie zamknigc¢ okien i drzwi we wszystkich X
8. | pomieszczeniach.




Zglaszanie wszelkich usterek technicznych.

niezwlocznie w razie wystapienia

9.
Mycie naczyn w pokojach :
I pigtro w pokoju nr 118;
10 II pietro w pokoju nr 210; X
" | I pietro w pokojach o nr 316, 317- 322;
IV pietro w pokojach onr 412, 413.
1 Mycie drzwi, przegrdd, oston wypetnionych szkltem lub X
" | szklanych.
1o, | Pranie i prasowanie Scierek, obruséw. X

Pomieszczenia wspolne (korytarze, sale obslugi interesantow A i B, schody itp.

) kabiny dzwi

6w osobowych

Odkurzanie powierzchni podtogowych, zamiatanie, wycieranie

13. | na mokro, czyszczenie mechaniczne powierzchni gresowych, X
konserwacja posadzek srodkami przeciwposlizgowymi.
14. | Wycieranie balustrad i poreczy, parapetow wewnetrznych. X
15. | Czyszczenie mebli ptynem do konserwacji mebli X
(pokrywanie emulsjg).
16. | Odkurzanie mebli tapicerowanych. X
17. | Sprzatanie i mycie wejs¢ i przejs¢ komunikacyjnych. X
18. | Mycie gablot, listew ostonowych itp. Usuwanie kurzu z X
kratek wentylacyjnych.
19. | Mycie drzwi i framug, parapetow wewnetrznych, X
lamperii.
20. | Opréznianie pojemnikdéw na $mieci, wynoszenie do miejsc X Lub
wyznaczonych, wymiana workow plastikowych. el
21. | Usuwanie niedopatkéw i popiotu z miejsc wyznaczonych X Lub
na palarnie, mycie popielniczek. ceese
22. | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych. Niezwlocznie w razie wystgpienia
Pomieszczenia socjalne, dla opiekuna z dzieckiem itp.
23. | Wycieranie kurzu z mebli, lamp, sprzetéw, szafek, X
grzejnikow, parapetéw, drzwi, usuwanie pajeczyn.
24. | Sprzatanie i mycie powierzchni podtogowych, zamiatanie,
wycieranie na mokro, konserwacja posadzek srodkami X
przeciwposlizgowymi.
25. | Przetarcie drzwi i framug, listew ostonowych, usuwanie X
kurzu z kratek wentylacyjnych.
26. | Sprzatanie oraz mycie kuchenek, zlewoéw, zmywarek. X Lub
Lodowek, czajnikow itp. el
27. | Mycie glazury. X
28. | Mycie terakoty. X
29. | Mycie drzwi i framug. X
30. | Oproéznianie pojemnikdw na $mieci, wynoszenie do miejsc Lub
wyznaczonych, wymiana workéw plastikowych. X e
31. | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych. Niezwlocznie w razie wystapienia
Toalety




32. | Mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen sanitarnych, Lub
usuwanie nalotow. X e
33. | Zawieszanie kostek w muszlach, umieszczanie $srodkéw Niezwlocznie po wyczerpaniu
zapachowych w pomieszczeniach WC.
34. | Mycie glazury. X
35. | Mycie terakoty. X
36. [ Mycie luster i armatury. X
37. | Przetarcie drzwi i framug, usuwanie kurzu z kratek X
wentylacyjnych.
38. | Oproznianie pojemnikdw na $mieci, wynoszenie do miejsc
wyznaczonych, wymiana workéw plastikowych. X
39. | Mycie drzwi i framug, listew ostonowych. X
40. | Uzupelnianie mydia w ptynie, pianki, recznikéw Niezwlocznie po wyczerpaniu
* papierowych, papieru toaletowego oraz srodkéw
zapachowych.
41. | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych. Niezwlocznie w razie wystapienia

Pomieszczenia: archiwizacyjne, techniczne, gospodarcze itp.

42. | Odkurzanie, mycie, zamiatanie powierzchni podtogowych. X
43. | Opréznianie pojemnikdéw na $mieci, wynoszenie do miejsc
wyznaczonych, wymiana workéw plastikowych, usuwanie X
pajeczyn, usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych.
44. | Przetarcie drzwi i framug,. X
45. | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych. Niezwlocznie w razie wystapienia
IL INNE PRACE
1) czyszczenie, usuwanie plam zaluzji i wertikali
46. | w pokojach biurowych, ciagach komunikacyjnych itp. 2 razy w roku
** | 2) mycie okien **.
47. | Pranie wyktadzin dywanowych. Lx w roku
48. | Pranie tapicerki meblowej. 1 x w roku
49. | Zabiegi olejem pielegnacyjnym klepki  drewnianej | przynajmniejraz w tygodniu
debowej (pomieszczenia na III i IV pietro)
50. | Nawierzchniowe olejowanie klepki drewnianej debowej | 6 x w trakcie trwania umowy. Terminy ustala Zamawiajacy.
(pomieszczenia na Il i IV pietro-Drzymaly 30
Renowacja klepki drewnianej debowej poprzez szlifowanie,
51. | polozenie warstwy oleju gruntowego- podstawowego oraz oleju | 4XW trakcie trwania umowy. Terminy ustala Zamawiajacy
warstwy nawierzchniowe (465,89 m?).
52. Mycie sprzetu oéwietleniowego. 6 x w trakcie trwania umowy. Terminy ustala Zamawiajacy
53. | Opréznianie koszy, popielnic przed wejsciami do budynku,
zbieranie wynoszenie $mieci znajdujacych sie w obrebie W zaleznosci od potrzeb.
budynku.
54. | Zabiegi pielegnacyjne wlasciwymi $rodkami paneli podtogowych | Codziennie
17,36 m?w pok. 313 (pomieszczenia na III p.).
55. | Prace powiazane z olejowaniem, pielegnacja klepki debowej,

praniem wyktadzin tj. przenoszenie, przesuwanie, wynoszenie
itp. wyposazenia (meble, inny sprzet) dokonuje Wykonawca.

Powiagzane z terminami realizacji przedmiotowych ustug.




56.

Dezynfekcja srodkami zwalczajacymi koronawirus SARS-CoV-2
powierzchni: blaty stotéw i biurek, poreczy, klamek, kabin
dzwigow osobowych, biletomatéw, pomieszczen
ogolnodostepnych i innych wskazanych przez Zamawiajacego.
Srodki udostepni Zamawiajacy.

Minimum dwa razy dziennie.

*Lazienki w budynku przy ulicy Drzymaly 30 sa wyposazone w urzadzenie firmy
HAGLEITER, MERIDA m.in.: podajniki papieru toaletowego, recznikdéw
papierowych jednorazowych, dozownikéw do mydia w ptynie i piance, zasobniki
na dozowniki zapachowe i do dezynfekdji.

Nalezy stosowa¢ materialy eksploatacyjne ww. firm lub rownowazne.

** Przez mycie okien nalezy rozumie¢ umycie szyb, ram. Kazde okno nalezy umy¢

oddzielnie od strony wewnetrznej (682,77 m?).
Mycia okien (pomieszczenia i klatki schodowe), nie obejmuje mycia okien od
zewnatrz oraz elewacji budynku.

12.W  przypadku innych, nieprzewidzianych Zmian w  powierzchni
(zwigkszenie, zmniejszenie), ewentualne korekty dotyczace ilosci powierzchni
do sprzatania okreslone w jednostkach m? zostana uwzglednione i spisane
w  protokole, ktory w szczegolnosci bedzie obejmowal termin oraz ilos¢
powierzchni.

13. W przypadku okreslonym w ust. 12 wszelkie zmiany powierzchni beda
skorygowane i zapisane w formie aneksu, z uwzglednieniem cen
wynikajacych z oferty.

14. Podczas pracy kazda z osob sprzatajacych otwiera tylko te pomieszczenia, ktdre
aktualnie sprzata. Drzwi pozostalych pomieszczent powinny by¢ w tym czasie
zamkniete na klucz.

15. Po zakonczeniu pracy w danym pokoju, kazda osoba sprzatajaca zobowiazana
jest do sprawdzenia czy wszelkie urzadzenia pobierajace energie elektryczna
zostaly wylaczone oraz do zamknigcia drzwi i okien.

16. Osoby sprzatajace zobowigzane sa przy pobieraniu kluczy od sprzatanych
pomieszczenn oraz ich zdawaniu, do wpisywania si¢ do ksigzki w punkcie
wydawania/zwrotu z zaznaczeniem godziny ich pobrania i zdania.

17. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przediozenia Zamawiajacemu listy osob
wykonujacych czynnosci objete zamdwieniem i zobowiazuje si¢ kazdorazowo,
pisemnie powiadomi¢ Zamawiajacego o zmianie powyzszych danych.

18. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ nieodptatnie do zapewnienia Wykonawcy:
dostepu do energii elektrycznej i wody w sposéb umozliwiajacy prawidtowe
i bezpieczne prowadzenie prac bedacych przedmiotem umowy.

19. Do wykonywania prac na wysokosci powyzej 100 cm, Wykonawca
zobowiazany jest skierowac osoby posiadajace odpowiednie uprawnienia.

20. Zamawiajacy dopuszcza ujecie w ofercie, a nastepnie zastosowanie rozwigzan
rownowaznych polegajacych na zastosowaniu innych materialéw niz podane
w specyfikacji warunkach zamdwienia dotyczacych srodkow czystosci,
recznikow papierowych, papieru toaletowego itd. pod warunkiem zapewnienia
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wszystkich parametréw nie gorszych niz okre$lone w specyfikacji warunkach
zamoOwienia.
W takiej sytuacji Zamawiajacy wymaga zloZenia stosownych dokumentéw,
uwiarygodniajacych te materialy. W przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy
w ofercie dokumentdéw o zastosowaniu innych materiatéw, to rozumie sie¢ przez
to, ze do kalkulacji ceny oferty ujeto materialy zaproponowane w opisie
przedmiotu zamowienia. Pod pojeciem , parametry” rozumie si¢ funkcjonalnos¢,
przeznaczenie, kolorystyke, strukture, ksztalt, wielkos¢, bezpieczenstwo
i wytrzymatos¢.
21. Informacje uzupetniajace majace wplyw na ponoszone koszty:
1) kosze na $mieci poj. 601 - 40 szt. (po 8 szt. parter-do IV p.), 12 szt. poj. 10 1.
W budynku obowiazuje selekcja odpadow statych;
2) pojemniki na mydto 23 szt.;
3) dozowniki zapachowe 11 szt.;
4) kabiny toaletowe 29 szt.;
5) pojemnikina papier 29 szt.;
6) niszczarki 19 sztuk., z czego 8 o pojemnosc 20 1, pozostate 12 1;
7) powierzchnia wykladzin dywanowych 1 524,44 m?;
8) meble tapicerowane (krzesta) 350 szt.;
9) glazura w tazienkach, toaletach do wysokosci 2,0 m, w pokojach socjalnych
0.5 m wys. na blatem kuchennym na dtug ok. 2,5 m ;
10) ilo$¢ wertikali - 160 kompletéw tj. 794 m?;
11) ilo$¢ rolet — w 64 oknach tj. ok. 260 m?;
12) ilos¢ klepki debowej 465,89 m?;
13) ilos¢ scierek 10 sztuk, obrusow 2 szt.

Na parterze zastosowano wykladzine dywanowa plytowa (50cm x50cm) splot wezetkowy -
boucle. Na pozostalych kondygnacjach zastosowano wykladzine dywanowa rolowana
splot wezelkowy — boucle.

Termin realizacji ustugi

Swiadczenie ustugi przez 24. Miesiace, poczawszy od dnia 1 grudnia 2022 roku do
dnia 30 listopada 2024 roku.

Miejsce i czas wykonywania ustugi

1. Wykonawca bedzie wykonywac prace porzadkowe stanowigce przedmiot umowy
w ponizej okreslonych porach dnia:
1) poniedzialek, sroda:

a) sala obstugi WOM (B), pok. 116, 125, gabinety (315-322) od godz.7® do 8 oraz
16%° do 18% w razie potrzeby takze w pozostatych godzinach pracy urzedu
(serwis dzienny),

b) pozostate pomieszczenia, sala obstugi WOM (A) od godziny 17%° do 20%;

2) wtorek, czwartek, piatek, inne wolne dni ustalone na robocze (sobota):



a) sala obstugi WOM (B), pok. 116, 125, gabinety (315-322) od 7® do 8% oraz 14*
do 16 w razie konicznosci takze w pozostatych godzinach pracy urzedu,
b) pozostate pomieszczenia, sala obstugi WOM (A) od godziny 15% do 20%;

3) prace serwisowe dzienne w trakcie pracy urzedu od godz. 8© do 18%
(poniedziatek, sroda) od 8 do 16 (wtorek, czwartek, piatek, inne wolne dni
ustalone na robocze).

2. W przypadku zmian w regulaminie organizacyjnym Zamawiajacego majacych
wplyw na zmiane godzin pracy urzedu, Strony nie musza zawiera¢ aneksu do
umowy.

3. Prace porzadkowe obejmuja caly obiekt w godzinach od 7% do wuzyskania
wlasciwego poziomu czystosci, nie pdzniejniz do godz. 20%.

4. Zamawiajacy wymaga, aby sprzatanie pomieszczen o ograniczonym dostepie
odbywato si¢ pod bezposrednim nadzorem przedstawiciela Zamawiajacego
(uzytkownika pomieszczenia).

5. W przypadku niemoznosci sprzatnigcia pomieszczenn w ustalonych godzinach,
spowodowanej brakiem mozliwosci udostepnienia pomieszczenn przez ich
uzytkownikéw, przedstawiciel ~Wykonawcy nadzorujacy prace ustali
indywidualnie z uzytkownikami pomieszczen dogodny termin ich sprzatania.

Doprecyzowania przedmiotu zamowienia zostaly uwzglednione w SWZ i we
WZO0rze umowy.



