
Znak sprawy: OR.271.19.2023

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ)

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego
o wartości poniżej 215.000 euro, co stanowi równowartość kwoty 957.524,00 zł, 

na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych  (t.j. Dz.
U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.):

pod nazwą:

ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH I KURIERSKICH W KRAJU I ZA GRANICĄ w 2024 r. 
NA RZECZ  MIASTA MALBORK

  Malbork, 23 listopada 2023 r.

                                                                                                                           ZATWIERDZIŁ:
Burmistrz Miasta Malborka 

        /-/ 
        Marek Charzewski 



Rozdział I - Nazwa i adres Zamawiającego.

Miasto Malbork, Plac Słowiański 5, 82-200 Malbork  NIP: 579 22 30 763, REGON: 170747827 
Adres poczty elektronicznej: biuroburmistrza@um.malbork.pl
Adres strony internetowej  miasta: www.bip.malbork.pl 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
http://www.platformazakupowa.pl/pn/um_malbork 

Rozdział II - Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ
oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia.

Zmiany  i  wyjaśnienia  treści  SWZ  oraz  inne  dokumenty  zamówienia  bezpośrednio  związane  z
postępowaniem o udzielenie zamówienia zwanego dalej także „postępowaniem”, będą udostępniane
na stronie internetowej: http://www.platformazakupowa.pl/pn/um_malbork

Rozdział III - Tryb udzielenia zamówienia.

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art.
275 pkt 1 ustawy z dnia11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r., poz.
1605 ze zm.) zwanej dalej także „Ustawą PZP”.

Rozdział  IV -  Informacja czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej  oferty z  możliwością
prowadzenia negocjacji.

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.

Rozdział V - Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest:
1) zadanie 1 – świadczenie usług pocztowych w kraju i  za granicą na rzecz Miasta Malbork, Plac

Słowiański 5, 82-200 Malbork w 2024 roku – usługi nadawania przesyłek pocztowych, których w
związku z brakiem konieczności zapewnienia skutku, o którym mowa w art.165pkt. 2 kodeksu
postępowania cywilnego (oraz innych ustaw w odniesieniu do innych postępowań) nadanie nie
jest wymagane w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2022 poz. 896 oraz poz. 1933 i 2320);

2) Zadanie  2 – świadczenie usług kurierskich w kraju i  za granicą na rzecz Miasta Malbork, Plac
Słowiański 5, 82-200 Malbork w 2024 roku.

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do SWZ.
3. Opis zamówienia według Kodu Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV): 

64100000-7 usługi pocztowe i kurierskie
64110000-0 usługi pocztowe
64120000-3usługi kurierskie 

4. Treść  oferty musi  być  zgodna z  wymaganiami zamawiającego określonymi w dokumentach
zamówienia.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Każdy Wykonawca może złożyć tylko
jedną ofertę odpowiadającą treści specyfikacji warunków zamówienia. Złożenie ofert częściowych
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może  spowodować  większy  koszt  obsługi.  Specyfikacja  zamówienia  wymaga  udzielenia
zamówienia w całości, co ma na celu właściwą realizację przedmiotu zamówienia. 

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
7. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 Ustawy,

dotychczasowemu wykonawcy usługi, polegające na powtórzeniu podobnych usług, do 50 % war-
tości zamówienia podstawowego. Udzielenie zamówienia może nastąpić na podstawie umowy w
okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego.  

8. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu dokumen-
tów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy.

9. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
10. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.
11. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.
12. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez Wy-

konawców, o których mowa w art. 94 Prawo zamówień publicznych.
13. Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielenia zamówienia na podstawie art. 214 ust 1 pkt 7

w związku z art. 305 pkt. 1 Pzp.
14. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
15. Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej, a także nie przewiduje wyboru oferty najko-

rzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 230 Pzp.
16. Zamawiający nie określa wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa w art. 96

ust. 2 pkt 2 Pzp. 
17. Zamawiający informuje, że nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia
18. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postępowa-
nia o udzielenie zamówienia, w zakresie i na warunkach określonych w Projektowanych postanowie-
niach umowy w sprawie zamówienia publicznego.
19. Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych 

20. Stosownie do treści art. 95 ustawy Pzp. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę
lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę,  osób wykonujących czynności w zakresie realizacji
zamówienia, których wykonanie polega na wykonaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy - w zakresie odbierania (przyjmowanie) korespondencji od
Zamawiającego oraz w zakresie koordynowania pracy kurierów:   

1) Sposób weryfikacji zatrudnienia osób oraz uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli
spełniania przez Wykonawcę wymagań, o których mowa w art. 95 ust. 2 pkt 2 i 3 Ustawy: W
trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrol-
nych wobec wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane powyżej czynności.
Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:   
a. oświadczenia zatrudnionego pracownika,   
b. oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umo-

wy o pracę,   
c. poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika,   
d. innych dokumentów zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfika-

cji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego
pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pra-
cownika.   

2) Sankcje z tytułu niespełnienia wymagań, o których mowa w art. 95 ust 2 pkt 3 Ustawy:   
Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez
zamawiającego  dowodów  w  celu  potwierdzenia  spełnienia  przez  wykonawcę  lub
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podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie jako
niespełnienie przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie a) czynności.    
W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawcę lub
podwykonawcę,  zamawiający  może  zwrócić  się  o  przeprowadzenie  kontroli  przez  Państwową
Inspekcję Pracy.   
Zamawiającemu  przysługiwać  będzie  prawo  naliczenia  Wykonawcy  kar  umownych,    w
przypadku nie wywiązania się ze wskazanych obowiązków. Niezależnie od prawa naliczenia kary
umownej,  przysługiwać  mu  będzie  również  prawo  odstąpienia  od  umowy  zgodnie   z
postanowieniami wzoru umowy.   

 
Rozdział VI - Termin wykonania zamówienia.

Wykonawca  będzie  świadczył  usługi  pocztowe  oraz  kurierskie,  będące  przedmiotem  niniejszego
zamówienia, w okresie od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

Rozdział V - Podstawy wykluczenia z postępowania.

1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania zgodnie z art. 108 ust. 1 Ustawy PZP, tj.: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:
a) udziału  w  zorganizowanej  grupie  przestępczej  albo  związku  mającym  na  celu  popełnienie

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054 i 2142) lub w art. 54
ust.  1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r.  o refundacji  leków, środków spożywczych specjalnego
przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463, 583 i 974),

d) finansowania  przestępstwa  o  charakterze  terrorystycznym,  o  którym  mowa  w  art.  165a
Kodeksu  karnego,  lub  przestępstwo  udaremniania  lub  utrudniania  stwierdzenia  przestępnego
pochodzenia  pieniędzy  lub  ukrywania  ich  pochodzenia,  o  którym  mowa  w  art.  299  Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające
na celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z  dnia  15 czerwca 2012 r.  o  skutkach powierzania  wykonywania  pracy  cudzoziemcom
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1745),

g) przeciwko  obrotowi  gospodarczemu,  o  których  mowa  w  art.  296–307  Kodeksu  karnego,
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art.  286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko
wiarygodności  dokumentów,  o  których  mowa  w  art.  270  -  277d  Kodeksu  karnego,  lub
przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

        – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w

spółce  jawnej  lub  partnerskiej  albo  komplementariusza  w  spółce  komandytowej  lub
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komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w
pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,
chyba  że  Wykonawca  odpowiednio  przed  upływem  terminu  do  składania  wniosków  o
dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5) jeżeli  Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca

zawarł  z  innymi  Wykonawcami  porozumienie  mające  na  celu  zakłócenie  konkurencji,  w
szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), złożyli odrębne oferty,
oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że
przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

6) jeżeli,  w przypadkach,  o których mowa w art.  85  ust.  1  Ustawy PZP,  doszło  do zakłócenia
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który
należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może
być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o
udzielenie zamówienia.

2. Wykluczenie Wykonawcy dokonuje się na okresy wskazane w art. 111 Ustawy PZP.
3. Zamawiający nie przewiduje podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 Ustawy

PZP.
4. Wykonawca, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 Ustawy PZP,

może na podstawie art.  110 ust.  2 Ustawy PZP udowodnić Zamawiającemu, że spełnił  łącznie
przesłanki  przewidziane  w  tym  przepisie  i  nie  podlega  wykluczeniu  jeżeli  Zamawiający  uzna
podjęte czynności za wystarczające.

5. Z postępowania Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2023, poz. 129):

Zgodnie  z  art.  7  ust.  1  ustawy  o  szczególnych  rozwiązaniach,  z  postępowania  o  udzielenie
zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019
r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o
szczególnych rozwiązaniach; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu usta-
wy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządze -
niu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o szczególnych rozwiązaniach;

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot
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wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i  rozporządzeniu 269/2014
albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zo-
stał wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowa-
niu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach. 

Rozdział VI - Warunki udziału w postępowaniu i wykaz podmiotowych środków dowodowych 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na
zasadach określonych w Rozdziale V SWZ.

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  Zamawiający nie określił wymagań w

zakresie powyższego warunku poprzestając na oświadczeniu Wykonawcy o spełnianiu warunków
udziału w niniejszym postępowaniu;

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrębnych przepisów:  Warunek zostanie spełniony, jeżeli  Wykonawca wykaże, że posiada
uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz
za granicą, tzn. jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.) prowadzonego przez
Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego

3) sytuacji  ekonomicznej  lub  finansowej:  Zamawiający  nie  określił  wymagań  w  zakresie
powyższego warunku poprzestając na   oświadczeniu Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w
niniejszym postępowaniu; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej:  Zamawiający nie określił wymagań w zakresie powyższego
warunku poprzestając na oświadczeniu Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w niniejszym
postępowaniu.

3. Zamawiający, przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawcę, którego oferta została
najwyżej oceniona w danej części zamówienia, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż
5 dni, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych:

1.1.  w  celu  potwierdzenia  spełniania  przez  Wykonawcę  warunku  udziału  w  postępowaniu,
dotyczącym uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odrębnych przepisów: 

1) aktualnego zaświadczenia o wpisie do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elek-
tronicznej, z którego wynika, iż obszar, na którym będzie wykonywana działalność pocztowa
obejmuje obszar Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranicę,

1.2. w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawca składa:

1) oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125
ust. 1 Pzp, w zakresie odnoszącym się do podstaw wykluczenia wskazanych w art. 108 ust. 1
pkt. 3-6 Pzp oraz w zakresie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie prze-
ciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz – wg wzoru będącego załącznikiem nr 6 do
SWZ.

Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 
- może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i  ogólnodostępnych baz danych, w szczególności

rejestrów  publicznych  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji
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działalności  podmiotów  realizujących  zadania  publiczne,  o  ile  wykonawca  wskazał
w oświadczeniu z art. 125 ust. 1 Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków;

- podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp,

-  Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które
zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość
i aktualność,

- w przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności podmiotowych środków dowodowych
pod określonymi adresami internetowymi w ogólnodostępnych i bezpłatnych bazach danych,
Zamawiający  może  żądać  od  Wykonawcy  przedstawienia  tłumaczenia  na  język  polski
pobranych samodzielnie przez Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych.

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosow-
nych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, polegać na zdolnościach technicz-
nych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zaso-
by, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te
wykonują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane (jeżeli dotyczy).

6. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby,
składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dys-
pozycji  niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji  danego zamówienia lub inny podmiotowy
środek dowodowy potwierdzający,  że Wykonawca realizując  zamówienie,  będzie  dysponował
niezbędnymi zasobami tych podmiotów – Załącznik nr  8 do SWZ, (jeżeli dotyczy).

7. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (jeżeli dotyczy), o którym mowa w ust. 4,
potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby, 
b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostęp-

niającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawo-
dowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

Rozdział  VII  -  Oświadczenia  wstępne  (oświadczenia,  o  których  mowa  w  art.  125  ust.  1  Pzp)  
oraz reprezentacja Wykonawcy

1. Wykonawca do oferty dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczenia oraz spełnieniu warunków
udziału w postępowaniu, dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 „Ustawy o szczególnych
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie
bezpieczeństwa narodowego”,   .  Oświadczenie to  stanowi  dowód potwierdzający brak podstaw
wykluczenia  oraz  spełnianie  warunków  udziału  w  postępowaniu  przez  wykonawcę  na  dzień
składania  ofert tymczasowo  zastępujący  wymagane  przez  Zamawiającego  podmiotowe  środki
dowodowe. Wypełnione i  podpisane przez Wykonawcę oświadczenie stanowi  Załącznik nr 2 do
oferty. 

2.  Wykonawca,  w  przypadku  polegania  na  zdolnościach  lub  sytuacji  podmiotów  udostępniających
zasoby, wraz ze swoim oświadczeniem, o którym mowa w pkt.1, przedstawia także oświadczenie, o
którym  mowa  w  pkt.  1  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  potwierdzające  brak  podstaw
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wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub
kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, o którym
mowa  w  pkt.  1,  składa  każdy  z  Wykonawców.  Oświadczenia  te  potwierdzają  brak  podstaw
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji w zakresie, w
jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów
selekcji 

4.  W  celu  potwierdzenia,  że  osoba  działająca  w  imieniu  Wykonawcy  jest  umocowana  do  jego
reprezentowania,  Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji  z  Krajowego Rejestru
Sądowego, Centralnej  Ewidencji  i  Informacji  o Działalności  Gospodarczej  lub innego właściwego
rejestru. 

5.  Wykonawca  nie  jest  zobowiązany  do  złożenia  dokumentów,  o  których  mowa  w  pkt.  4,  jeżeli
Zamawiający  może  je  uzyskać  za  pomocą  bezpłatnych  i  ogólnodostępnych  baz  danych,  o  ile
Wykonawca wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

6. W przypadku Wykonawców krajowych, figurujących w Krajowym Rejestrze Sądowym lub Centralnej
Ewidencji i  Informacji o Działalności Gospodarczej  Zamawiający samodzielnie pobierze odpis lub
informację. 

7. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z
dokumentów, o których mowa w pkt.  5, Zamawiający żąda od Wykonawcy pełnomocnictwa lub
innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

8.  Zapis  z  pkt.  6  stosuje  się  odpowiednio  do  osoby  działającej  w  imieniu  Wykonawców wspólnie
ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.

9.  Przepisy  punktów  4-6  stosuje  się  odpowiednio  do  osoby  działającej  w  imieniu  podmiotu
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp. 

Rozdział  VIII  -  Sposób  sporządzania  oraz  sposób  przekazywania  dokumentów  przekazywanych
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego

1. Dokumenty takie jak: 
a) oferta, 
b) oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp (oświadczenia wstępne) oraz dotyczące prze -

słanek wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziała-
nia  wspieraniu agresji na Ukrainę, 

c) podmiotowe środki dowodowe,  
d) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp (oświadczenie dot. Wykonawców wspólnie

ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego wynika, które części zamówienia wykonają
poszczególni Wykonawcy), 

e) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp, 
f) pełnomocnictwo 
        -  sporządza  się  w  postaci  elektronicznej,  w  formatach  danych  określonych  w przepisach

wydanych na podstawie  art.  18 ustawy z  dnia 17 lutego 2005 r.  o informatyzacji  działalności
podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z  2023 r.,  poz.  57 ze zm.),  z  zastrzeżeniem
formatów,  o  których  mowa  w art.  66  ust.  1  Pzp,  z  uwzględnieniem rodzaju  przekazywanych
danych. 

2. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt. 2.1, przekazywane w postępo-
waniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wy-
danych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmio-
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tów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przeka-
zywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których mowa w Rozdziale XI SWZ. 

3. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp (oświadczenia wstępne), składa
się, pod rygorem nieważności,  w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem oso-
bistym. 

4. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku ob-
cym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

5. Dokumenty elektroniczne przekazuje się w postępowaniu przy użyciu środków komunikacji elek-
tronicznej wskazanych przez Zamawiającego w Rozdziale XI SWZ. 

6. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe i inne dokumenty w tym dokumenty, o których
mowa w art. 94 ust. 2 Pzp lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpo-
wiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publiczne-
go, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp,  zostały wysta-
wione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, jako dokument elektroniczny, przekazu-
je się ten dokument. 

7. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe i inne dokumenty w tym dokumenty, o  których
mowa w art. 94 ust. 2 Pzp lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpo-
wiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publiczne-
go, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp,  zostały wysta-
wione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby  jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym,  podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające zgodność cyfro-
wego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o któ-
rym mowa w pkt. 7, dokonuje się w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do re-
prezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie za-
mówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub
dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;  

2) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp – odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie doku-
mentów, które każdego z nich dotyczą.  

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o któ-
rym mowa w pkt. 7, może dokonać również notariusz.  

10. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt. 7-9, należy rozumieć dokument elektronicz -
ny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie
się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

11. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2
Pzp, niewystawione przez upoważnione podmioty oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci
elektronicznej i  opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. 

12. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art.
117  ust.  4  Pzp  oraz  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  dokumenty,  o których
mowa w art. 94 ust. 2 Pzp, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zo -
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stały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem,
przekazuje  się  cyfrowe odwzorowanie  tego dokumentu  opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,  poświadczającym zgodność cy-
frowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o któ-
rym mowa w pkt. 12, dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych  środków  dowodowych  –  odpowiednio  Wykonawca,  Wykonawca  wspólnie
ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby,  w  zakresie
podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) pełnomocnictwa – mocodawca. 
14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o któ-

rym mowa w pkt. 12, może dokonać również notariusz. 
15. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w pkt. 12-14, należy rozumieć dokument elektro-

niczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapozna-
nie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

16. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddają-
cym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest  równoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektro-
nicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

17. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu muszą spełniać łącznie następujące wymagania: 
1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, a także

przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nośniku da-
nych; 

2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie tej
treści na monitorze ekranowym; 

3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku; 
4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu zapisanych in-

formacji. 

Rozdział IX - Informacja dla wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (spółki
cywilne/konsorcjum).

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.
2. W przypadku, o którym mowa w pkt.  3.1, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do repre-

zentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępo-
waniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączo-
ne do oferty w postaci elektronicznej.

3. Wykonawcy wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia  ponoszą  solidarną odpowie-
dzialność za wykonanie umowy.

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie
z  art.  125 ust.  1  Pzp składa każdy z  Wykonawców wspólnie  ubiegających  się  o  zamówienie.
Oświadczenie  to  wstępnie  potwierdza  brak  podstaw  wykluczenia  oraz  spełnianie  warunków
udziału w postępowaniu w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warun-
ków udziału w postępowaniu wraz z oświadczeniem o braku podstaw wykluczenia z postępowa-
nia, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do oferty.

5. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia z postępowania składa
każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.
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6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wskazują w załączniku nr 7 do
oferty, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy.

Rozdział X - Podwykonawstwo.

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).
2. Zamawiający  nie  zastrzega obowiązku osobistego wykonania  przez Wykonawcę kluczowych

części zamówienia.
3. Zamawiający  wymaga,  aby  w przypadku  powierzenia  części  zamówienia  podwykonawcom,

Wykonawca  wskazał  w  ofercie  zamówienia,  których  wykonanie  zamierza  powierzyć
podwykonawcom  oraz  podał  (o  ile  są  mu  wiadome  na  tym  etapie)  nazwy  (firmy)  tych
podwykonawców.

Rozdział XI - Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie
komunikował  się  z  Wykonawcami  oraz  informacje  o  wymaganiach  technicznych  i  organizacyjnych
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej, oraz wyjaśnienia do treści SWZ.

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się pisemnie tj. poprzez wyrażenie informacji przy
użyciu  wyrazów,  cyfr  lub  innych  znaków  pisarskich,  które  można  odczytać  i  powielić,  w  tym
przekazywanych przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.
2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
3. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji
oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, odbywa się
wyłącznie  przy  użyciu środków komunikacji  elektronicznej,  za pośrednictwem platformy zakupowej
Open Nexus.
4. Ilekroć w SWZ jest mowa o środkach komunikacji elektronicznej należy przez to rozumieć środki
komunikacji  elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.  o świadczeniu usług drogą
elektroniczną (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).
5.  Postępowanie  prowadzone  jest  za  pośrednictwem  platformazakupowa.pl pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/um_malbork.
6.  Korzystanie przez wykonawcę z platformy zakupowej Open Nexus jest bezpłatne.
7.  Ogólne warunki, zasady oraz sposób świadczenia przez Open Nexus Sp. z o.o. z siedzibą w
     Poznaniu, ul. Bolesława Krzywoustego 3, 61-144 Poznań, usług nieodpłatnych dla konta użytkownika
    drogą elektroniczną, za pośrednictwem platformazakupowa.pl opisane zostały w Regulaminie   
    platformazakupowa.pl dla użytkowników (wykonawców), dostępnym na stronie internetowej  
      https://platformazakupowa.pl  .  
8. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości
   bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień
może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.
9. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:
1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej platformazakupowa.pl w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,
2)  zapoznał  i  stosuje  się  do  Instrukcji  składania  ofert  dostępnej  na  stronie  internetowej
platformazakupowa.pl.
10. Centrum Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynne jest od poniedziałku do piątku 
w godzinach 8:00-17:00, tel.: 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl, http://opennexus.pl.
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11. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do:
złożenia,  zmiany,  wycofania  oferty  wynosi  150  MB  natomiast  przy  komunikacji  wielkość  pliku  to
maksymalnie 500 MB.
12. Do danych zawierających dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne lub multimedialne stosuje się
między  innymi  formaty
plików:  .txt;  .rft;  .pdf;  .xps;  .odt;  .ods;  .odp;  .doc;  .xls;  .ppt;  .docx;  .xlsx;  .pptx;  .csv.  Zamawiający
rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf. 
13.  Wśród  formatów  powszechnych,  a  NIE  występujących w  rozporządzeniu
występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages.  Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za
złożone nieskutecznie.
14.  W  celu  ewentualnej  kompresji  danych  Zamawiający  rekomenduje  wykorzystanie  jednego  z
formatów:  .zip  lub  7Z.  Jeśli  wykonawca  pakuje  dokumenty  np.  w  plik  ZIP  zalecamy  wcześniejsze
podpisanie  każdego  ze  skompresowanych  plików.  W  przypadku  przekazywania  w  postępowaniu
dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego
skompresowane  dokumenty  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  jest  równoznaczne  
z  opatrzeniem  wszystkich  dokumentów  zawartych  w  tym  pliku  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym.
15.  Zamawiający  określa  niezbędne  wymagania  sprzętowo  -  aplikacyjne  umożliwiające  pracę  na
platformazakupowa.pl  ,   tj.:
1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s;
2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux,
lub ich nowsze wersje;
3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja
10 0.;
4) włączona obsługa JavaScript;
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf;
6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3.;
7)  oznaczenie  czasu  odbioru  danych  przez  platformę  zakupową  stanowi  datę  oraz  dokładny  czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu
Miar.
16. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym,
który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji  eDoApp
służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.
17.  Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności  pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu,
zamawiający zaleca,  w miarę  możliwości,  przekonwertowanie  plików składających się  na ofertę na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca
się  opatrzyć  zewnętrznym podpisem XAdES.  Wykonawca powinien  pamiętać,  aby  plik  z  podpisem
przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.
18. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego
samego rodzaju.  Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może
doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 
19.  Zamawiający  zaleca,  aby  Wykonawca  z  odpowiednim  wyprzedzeniem  przetestował  możliwość
prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.
20.   Złożenie oferty wraz z załącznikami wymaga od Wykonawcy posiadania:
1) kwalifikowanego podpisu elektronicznego w rozumieniu art. 3 pkt 12 rozporządzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacjielektronicznej
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iusług zaufania w odniesieniu do transakcjielektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające
dyrektywę 1999/93/WE, lub
2)  podpisu zaufanego  w rozumieniu art. 3 pkt 14a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2070), lub
3) podpisu osobistego w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach
osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671).

Rozdział XII - Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.

W sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia: 
Pan  Adam Szklarczyk, tel. 55 629 04 07, e-mail: a.szklarczyk@um.malbork.pl 
Pani Bożena Marcinkowska, tel. 55 629 04 02, e-mail: b.marcinkowska@um.malbork.pl 

Rozdział XIII - Termin związania ofertą.

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 03.01.2024 r.,
przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania
ofert.

2. W  przypadku,  gdy  wybór  najkorzystniejszej  oferty  nie  nastąpi  przed  upływem  terminu
związania ofert określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofert zwróci
się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

3. Przedłużenie  terminu  związania  ofertą,  o  którym  mowa  w  ust.  2,  wymaga  złożenia  przez
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.

Rozdział XIV - Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty.

1. Wykonawca  składa  ofertę  zgodnie  z  wymaganiami  określonymi  w  SWZ.  Treść  oferty  musi
odpowiadać treści SWZ. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie Formularza Oferty, którego wzór stanowi
Załącznik  nr  2  do  SWZ.  W  przypadku,  gdy  Wykonawca  nie  korzysta  z  przygotowanego  przez
Zamawiającego  wzoru,  w  treści  oferty  należy  zamieścić  wszystkie  informacje  wymagane  w
Formularzu  Ofertowym.  Do  formularza  oferty  należy  dołączyć  szczegółową  kalkulację  ceny
(stanowiącą zał. nr 3 do SWZ oraz zał. nr 3A do SWZ). Brak załącznika spowoduje odrzucenie oferty
jako niezgodnej z treścią SWZ.

3. Do formularza oferty należy dołączyć :
1) Szczegółowe kalkulacje cenowe przesyłek pocztowych i przesyłek kurierskich według zał. Nr

3 i 3A do SWZ. Brak załączenia spowoduje odrzucenie oferty. 
2) oświadczenie  Wykonawcy  o  niepodleganiu  wykluczeniu  z  postępowania  i  spełnieniu

warunków udziału w postępowaniu – wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do SWZ. W
przypadku  wspólnego  ubiegania  się  o  zamówienie  przez  Wykonawców,  oświadczenie  o
niepoleganiu wykluczeniu składa każdy z Wykonawców;

3) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu
warunków udziału w postępowaniu - wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi
Załącznik nr 5 do SWZ (jeżeli dotyczy);

4) dokumenty,  z  których  wynika  prawo  do  podpisania  oferty  w  imieniu  Wykonawcy
odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy);
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5) zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  zawierające  dane  podmiotu
udostępniającego  na  zasobach  którego  polega  wykonawca,  zobowiązanie  podmiotu  do
oddanie tych zasobów, zakres, sposób wykorzystania udostępnionych zasobów, okres przez
jaki  zasoby  będą  wykorzystane,  podpis  osoby  /  osób  upoważnionych  do  reprezentacji
podmiotu na zasobach którego polega Wykonawca (jeżeli dotyczy, zał. Nr 8 do SWZ);

6) oświadczenie o podmiotach występujących wspólnie wg załącznika nr 7 do SWZ.
4. Oferta  winna  być  podpisana  przez  osobę  upoważnioną  do  reprezentowania  Wykonawcy,

zgodnie  z  formą  reprezentacji  Wykonawcy  określoną  w  rejestrze  lub  innym  dokumencie,
właściwym  dla  danej  formy  organizacyjnej  Wykonawcy  albo  przez  upełnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

5. Zamawiający wymaga, aby oferta była przygotowana w języku polskim. Dokumenty stanowiące
załącznik do oferty sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język
polski.

6. Ofertę  wraz  z  wymaganymi  załącznikami  składa  się  pod  rygorem nieważności  w  formie
elektronicznej  lub  w  postaci  elektronicznej  opatrzonej  podpisem  zaufanym  lub  podpisem
osobistym.

7. Oferta winna być złożona pod rygorem nieważności za pośrednictwem Platformy dostępnej
pod adresem: http://www.platformazakupowa.pl/pn/um_malbork   W celu złożenia oferty należy
zarejestrować (zalogować) się na Platformie i postępować zgodnie z instrukcjami dostępnymi u
dostawcy rozwiązania teleinformatycznego (dane dostawcy wskazano w Rozdziale IX ).

8. Korzystanie  z  Platformy  jest  bezpłatne.  Wszelkie  inne  koszty  związane  z  uczestnictwem w
postępowaniu,  w  szczególności  z  przygotowaniem  i  złożeniem  oferty  ponosi  Wykonawca
składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

9. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia  16  kwietnia  1993  r.  o  zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji  (Dz.  U.  z  2022  r.  poz.  1233),
Wykonawca  może  nie  później  niż  w terminie  składania  ofert,  zastrzec,  że  nie  mogą  one  być
udostępnione  oraz  wykazać,  iż  zastrzeżone  informacje  stanowią  tajemnicę  przedsiębiorstwa.
Zastrzeżone  informacje  należy  złożyć  w  wydzielonym  i  odpowiednio  oznaczonym  pliku
(Wykonawca oznacza plik jako „TAJNY”). W przypadku gdy dany dokument tylko w części zawiera
tajemnicę  przedsiębiorstwa,  Wykonawca  podzieli  ten  dokument  na  dwa  pliki.  Brak
jednoznacznego  wskazania,  które  informacje  stanowią  tajemnicę  przedsiębiorstwa  oznaczać
będzie,  że  wszelkie  oświadczenia  albo  zaświadczenia  oraz  treści  zawarte  w  dokumencie
niepodzielonym, składane w związku z niniejszym zamówieniem są jawne bez zastrzeżeń.

10. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej
oferty  lub wycofać ofertę.  W tym celu należy  w systemie Platformy kliknąć  przycisk „Wycofaj
ofertę". Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponowne złożenie.

11. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ, do oświadczeń i dokumentów składanych przez
Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy
i Technologii z dnia23grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz.
2415) oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów
elektronicznych  oraz  środków  komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu  o  udzielenie
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.2452).
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Rozdział XV - Sposób oraz termin składania ofert.

Oferty  należy  składać  nie  później  niż  do  dnia  05.12.2023  r.  do  godz.  10:00 poprzez  platformę
zakupową: http://www.platformazakupowa.pl/pn/um_malbork

Rozdział XVI - Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 05.12.2023 r. o godzinie 10:15.
2. Zamawiający, tuż przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
3. Zamawiający,  niezwłocznie  po  otwarciu  ofert,  udostępnia  na  stronie  internetowej

prowadzonego postępowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
4. W  przypadku  wystąpienia  awarii  systemu  teleinformatycznego,  która  spowoduje  brak

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi
niezwłocznie po usunięciu awarii.

5. Zamawiający  poinformuje  o  zmianie  terminu  otwarcia  ofert  na  stronie  internetowej
prowadzonego postępowania.

Rozdział XVII - Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu.

Rozdział XVIII - Sposób obliczenia ceny.

1. Wykonawca  poda  cenę  oferty  w  Formularzu  Ofertowym  sporządzonym  według  wzoru
stanowiącego  Załącznik  nr  2  do  SWZ,  jako  cenę  brutto  z  uwzględnieniem  kwoty  podatku  od
towarów i usług (VAT). Wykonawca zobowiązany jest dołączyć wypełniony formularz cenowy, wg
wzoru – załącznik nr 3, 3A  do oferty. Formularz cenowy stanowi treść składanej oferty i  nie
podlega uzupełnieniu. Niezłożenie go skutkuje odrzuceniem oferty

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczałtowe. Cena podana w Formularzu Ofertowym jest
ceną  ostateczną,  niepodlegającą  negocjacji  oraz  wyczerpującą  wszelkie  należności  Wykonawcy
wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

3. Cena  musi  być  wyrażona  w  złotych  polskich  (PLN),  z  dokładnością  do  dwóch  miejsc  po
przecinku.

4. Wykonawca  poda  w  Formularzu  Ofertowym  stawkę  podatku  od  towarów  i  usług  (VAT)
właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według stanu prawnego na dzień składania
ofert.  Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku od towarów i
usług  (VAT)  potraktowane  będzie,  jako  błąd  w obliczeniu  ceny  i  spowoduje  odrzucenie  oferty.
Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie
realizacji zamówienia.

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich(PLN).
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Rozdział XIX - Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

Wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający dokona na podstawie następujących kryteriów oceny
ofert:

Kryterium wyboru Waga kryterium
Cena 60 %
Liczba pracowników zatrudnionych na umowę o pracę 40 %

1. Zasady oceny ofert według ustalonych kryteriów:

1) kryterium „cena” (C) - rozumiana jako cena oferty brutto, według następującego wzoru:

C =
Najniższa cena brutto ofert

* 100 *60%
Cena brutto oferty badanej

Do  oceny  oferty  w  tym  kryterium  Zamawiający  przyjmie  cenę  zaoferowaną  przez  Wykonawcę  w
Formularzu oferty.

2) Kryterium „Liczba pracowników zatrudnionych na umowę o pracę” w działalności operacyjnej
Wykonawcy w przeliczeniu na pełnozatrudnionych według stanu na dzień 30.11.2023.

Punkty w niniejszym kryterium będą przyznawane według poniższej tabeli:

LP =
Zx

* 100 *40%
Zmax

gdzie:

Zx = liczba pracowników zatrudnionych w działalności operacyjnej Wykonawcy na umowę o pracę, w
przeliczeniu na pełnozatrudnionych według stanu na dzień 30.11.2023 r. wynikająca z oferty badanej;

Zmax  =  największa  liczba  pracowników  zatrudnionych  w  działalności  operacyjnej  Wykonawcy  na
umowę o pracę, w przeliczeniu na pełnozatrudnionych według stanu na dzień 31.10.2023 r. wynikająca
z ofert, które nie podlegają odrzuceniu.

Przez działalność operacyjną Zamawiający rozumie działalność Wykonawcy związaną z realizacją usług
objętych  niniejszym postępowaniem w zakresie:  odbierania  i  dostarczania  korespondencji,  obsługi
korespondencji  w  placówkach  pocztowych,  spedycji  i  transportu,  czynności  ekspedycyjno  –
rozdzielczych.  Końcowy  wynik  powyższego  działania  zostanie  zaokrąglony  do  dwóch  miejsc  po
przecinku.

2. W rankingu ofert najkorzystniejszych zostaną uznane oferty, które uzyskają największą liczbę
punktów w ramach kryteriów oceny ofert oddzielnie dla części 1 i 2 obliczonych wg następującego
wzoru:
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S (suma punktów) = C + LP

3. W sytuacji,  gdy Zamawiający  nie będzie  mógł dokonać  wyboru najkorzystniejszej  oferty ze
względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, którzy
złożyli  te  oferty,  do złożenia  w terminie  określonym przez Zamawiającego ofert  dodatkowych
zawierających nową cenę.  Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen
wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.

4. W  toku  badania  i  oceny  ofert,  Zamawiający  może  żądać  od  Wykonawców  wyjaśnień
dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń.
Wykonawcy  są  zobowiązani  do  przedstawienia  wyjaśnień  w  terminie  wskazanym  przez
Zamawiającego.

5. Jeżeli  termin związania ofert  upłynie przed wyborem najkorzystniejszej  oferty,  Zamawiający
wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym
przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.

6. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 5, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający
zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej
oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.

Rozdział XX - Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia
na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik 
nr 9 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w
przypadku  wyboru  ich  oferty  jako  najkorzystniejszej)  przedstawią  Zamawiającemu  umowę
regulującą współpracę tych Wykonawców.

4. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż
5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

5. Zamawiający  może  zawrzeć  umowę  w  sprawie  zamówienia  publicznego  przed  upływem
terminu, o którym mowa w ust. 5, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko
jedną ofertę.

Rozdział XXI - Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział XXII - Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy.

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał
interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez
Zamawiającego przepisów Ustawy.

2. Szczegółowe regulacje  dot.  środków ochrony prawnej  zostały  określone w Dziale  IX  Środki
ochrony prawnej Ustawy PZP.
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Rozdział XXIII - Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną
wprowadzone do treści tej umowy.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone
do treści tej umowy, określone zostały w Załączniku nr 9 do SWZ.

Rozdział XXIV - Klauzula informacyjna RODO.

1. Z uwagi na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w związku z Postępowaniem informuje się,
że:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i
w  sprawie  swobodnego  przepływu  takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
§   administratorem Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Miasto  Malbork,  z/s  Urząd  Miasta,  Plac
Słowiański 5, 82-200 Malbork 
§   w sprawach  związanych  z  Pani/Pana danymi proszę  kontaktować się  z  Inspektorem Ochrony
Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres Miasta Malbork, Pl. Słowiański 5, 82-
200 Malbork, pocztą elektroniczną na adres e-mail: iod@um.malbork.pl 
§   Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie  art.  6  ust.  1  lit.  c  RODO w celu
prowadzenia  przedmiotowego  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  oraz  zawarcia
umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych
procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na Zamawiającym;
§   odbiorcami  Pani/Pana  danych  osobowych  będą  osoby  lub  podmioty,  którym  udostępniona
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp; 
§   Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat  od  dnia  zakończenia  postępowania  o  udzielenie  zamówienia,  a  jeżeli  czas  trwania  umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 
§   obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących
jest  wymogiem  ustawowym  określonym  w  przepisach  ustawy  Pzp,  związanym  z  udziałem  w
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych
wynikają z ustawy Pzp;
§   w  odniesieniu  do  Pani/Pana  danych  osobowych  decyzje  nie  będą  podejmowane  w  sposób
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; § Posiada Pan/Pani: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na  podstawie art.  16  RODO prawo do sprostowania  lub uzupełnienia Pani/Pana danych

osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może
skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą
postanowień  umowy  w  zakresie  niezgodnym  z  ustawą  Pzp  oraz  nie  może  naruszać
integralności protokołu oraz jego załączników. 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
przy  czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie  ma zastosowania w odniesieniu  do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu
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ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu
publicznego  Unii  Europejskiej  lub  państwa  członkowskiego,  a  także  nie  ogranicza
przetwarzania  danych  osobowych  do  czasu  zakończenia  postępowania  o  udzielenie
zamówienia. 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
§   nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
−  na  podstawie  art.  21  RODO  prawo  sprzeciwu,  wobec  przetwarzania  danych  osobowych,  gdyż
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
§   Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art.
14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z
prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział
w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14
ust. 5 RODO 

Rozdział XXV - Załączniki do SWZ.

Integralną część niniejszej SWZ stanowią następujące Załączniki:

Zał. Nr 1 Opis przedmiotu zamówienia;
Zał. Nr 2 Formularz ofertowy (wzór)
Zał. Nr 3 Kalkulacje cenowe przesyłek pocztowych i przesyłek kurierskich ( formularz cenowy 

wzór)
Zał. Nr 4 Oświadczenie  Wykonawcy  o  braku  podstaw  do  wykluczenia,  spełniania  warunków

(wzór)
Zał. Nr 5 Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby (wzór) 
Zał. Nr 6 Oświadczenie o aktualności danych (wzór)
Zał. Nr 7 Oświadczenia dla podmiotów występujących wspólnie (wzór) 
Zał. Nr 8 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (wzór)
Zał. Nr 9 Projektowane postanowienia umowy (wzór)
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