
 
 

 

 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW 
ZAMÓWIENIA 

(SWZ) 
 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
na usługi społeczne i inne szczególne usługi o wartości zamówienia wyrażonej 

w złotych mniejszej niż równowartość kwoty 750 000 euro, nie mniejsza jednak niż 
równowartość kwoty 130 000 złotych określone w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp 

realizowanym jako zamówienie klasyczne 
w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji 

na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz.1320), pn. 

 
Świadczenie usług pocztowych i kurierskich dla Urzędu Gminy 
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Rozdział SPIS TREŚCI 
I Słowniczek podstawowych pojęć i zwrotów używanych w SWZ. 
II Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia 
treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia. 

III Ochrona danych osobowych. 
IV Tryb udzielenia zamówienia wraz z informacją, czy Zamawiający przewiduje wybór 

najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji oraz liczbą części 
zamówienia, na którą Wykonawca może złożyć ofertę 

V Opis przedmiotu zamówienia wraz z informacją o przedmiotowych środkach dowodowych 
oraz wymaganiami w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, 
o których mowa w art. 95 ustawy Pzp. 

VI Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy 
Pzp. 

VII Termin wykonania zamówienia. 
VIII 
IX 

Informacja o warunkach udziału w postępowaniu.  
Podstawy wykluczenia. 

X Oświadczenie wstępne oraz informacja o podmiotowych środkach dowodowych. 
XI Poleganie na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby. 
XII Informacje dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
XIII Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 

komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych 
i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej, 
informacja o osobach uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami. 

XIV Wymagania dotyczące wadium. 
XV Termin związania ofertą. 
XVI Opis sposobu przygotowania oferty. 
XVII Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert. 
XVIII Sposób obliczenia ceny oraz informacje dotyczące walut obcych. 
XIX Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny ofert. 
XX Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
XXI Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XXII Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy. 
XXIII Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy. 
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Nr 1 Formularz oferty. 
Nr 2 Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu, składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 
Nr 2a Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby potwierdzające brak podstaw wykluczenia 
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Pzp. 

Nr 3 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji 
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podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (wzór). 
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braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej z innym Wykonawcą. 
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Nr 8 Opis przedmiotu zamówienia (OPZ). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Gmina Wejherowo, ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo                    Nr postępowania: RZPiFZ.271.40.2024.MA 

 

I. Słowniczek podstawowych pojęć i zwrotów używanych w SWZ 
Ilekroć w specyfikacji warunków zamówienia i we wszystkich dokumentach z nią związanych  
występują następujące pojęcia lub zwroty należy przez to rozumieć: 
Cena cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 

r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 168), 
nawet jeżeli jest płacona na rzecz osoby niebędącej przedsiębiorcą; 

Grupa kapitałowa zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024 r. poz. 594 z późn. zm.) 
wszyscy przedsiębiorcy, którzy są kontrolowani w sposób bezpośredni 
lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również ten 
przedsiębiorca; 

Kodeks karny ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 
17 z późn. zm.); 

Najkorzystniejsza oferta oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych 
kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia publicznego; 

Oferta oferta przewidująca, zgodnie z treścią SWZ, wykonanie zamówienia; 
Pełnomocnictwo 
 

oświadczenie woli mocodawcy złożone w formie elektronicznej lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym upoważniające ściśle określoną osobę lub osoby do 
dokonywania w jego imieniu czynności prawnych określonych w 
pełnomocnictwie (tj. do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, w tym do podpisania oferty lub do 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego) wraz z dokumentami potwierdzającymi, że 
osoba wystawiająca pełnomocnictwo jest do tego uprawniona; 

Platforma platforma zakupowa Zamawiającego znajdująca się pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_wejherowo, służąca do 
komunikacji  Zamawiającego z Wykonawcami w niniejszym 
postępowaniu; 

Podwykonawca 
 

osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna 
nieposiadająca osobowości prawnej, posiadająca zdolność prawną, 
która zawarła z Wykonawcą, Podwykonawcą lub dalszym 
Podwykonawcą zaakceptowaną przez Zamawiającego umowę 
o podwykonawstwo na wykonanie części zamówienia; 

RODO rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119 z 04.05.2016 
r., str. 1 z późn. zm.); 

Rozporządzenie w 
sprawie podmiotowych 
środków dowodowych 

rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 
2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415 z późn. zm.); 

Rozporządzenie w 
sprawie środków 
komunikacji 
elektronicznej 

rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w 
sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452); 

SWZ  niniejsza specyfikacja warunków zamówienia oraz wszelkie załączniki i 
inne dokumenty stanowiące jej integralną część; 

Środki komunikacji 
elektronicznej 

środki komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 
2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2024 r. poz. 
1513); 

Tajemnica 
przedsiębiorstwa 

zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) informacje 
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne 
informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w 
szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie 
znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie 
są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z 
informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej 
staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności; 

Ustawa Kodeks cywilny ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1061 z późn. zm.); 
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Ustawa o informatyzacji 
działalności podmiotów 
realizujących zadania 
publiczne 

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 
1557); 

Ustawa o ochronie 
konkurencji i 
konsumentów 

ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 594 z późn. zm.); 

Ustawa Pzp ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. 
U. z 2024 r. poz. 1320); 

Wykonawca osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna 
nieposiadająca osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie 
robót budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub 
świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła 
ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego; 

Zamawiający Gmina Wejherowo, ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo; 
Zamówienie, o którym 
mowa w art. 214 ust. 1    
pkt 7 ustawy Pzp 

zamówienie z wolnej ręki udzielone, w okresie 3 lat od dnia udzielenia 
zamówienia podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy usług lub 
robót budowlanych, polegające na powtórzeniu podobnych usług lub 
robót budowlanych, jeżeli takie zamówienie było przewidziane w 
ogłoszeniu o zamówieniu dla zamówienia podstawowego i jest zgodne 
z jego przedmiotem oraz całkowita wartość tego zamówienia została 
uwzględniona przy obliczaniu jego wartości. 

 

II. Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty 
elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postępowania, 
na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 
inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 
 

Gmina Wejherowo, ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo 
Tel.: 58 677 97 01 
Adres poczty elektronicznej: sekretariat@ugwejherowo.pl 
 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane 
będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  
 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1006448 

 
Nr postępowania: RZPiFZ.271.40.2024.MA 
(Zaleca się, aby Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływali się na wyżej 
podane oznaczenie). 

 

III. Ochrona danych osobowych. 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119 z 04.05.2016r., str. 
1 z późn. zm.), dalej „RODO”, informujemy, że: 
1) administratorem danych osobowych jest Gmina Wejherowo, ul. Transportowa 1, 84-200 

Wejherowo, e-mail: sekretariat@ugwejherowo.pl, tel.: 58 677 97 01; 
2) administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym można 

kontaktować się pod adresem e-mail: iod@ugwejherowo.pl lub nr tel.: 58 677 97 39; 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 
prowadzonym w trybie art. 275 pkt 1 (trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji), 
art. 6 ust. 1 lit. b RODO – w odniesieniu do danych osobowych osoby będącej stroną 
umowy oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporządzenia 2016/679 – w odniesieniu do pozostałych 
danych osobowych, w celu i zakresie niezbędnym do zawarcia i realizacji umowy; 

mailto:sekretariat@ugwejherowo.pl
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1006448
mailto:sekretariat@ugwejherowo.pl
mailto:iod@ugwejherowo.pl
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4) dobrowolne podanie wszelkich danych niewymaganych przepisami prawa jest traktowane 

jak wyrażenie zgody na ich przetwarzanie. W takim przypadku podstawą przetwarzania jest 
art. 6 ust. 1 lit. a RODO; 

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP; 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy PZP przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy; 

7) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

9) posiada Pani/Pan: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie 
administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do 
wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 
szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w 
zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu 
oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w 
art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 
ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

10) nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. 
c RODO;  

11) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z 
RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 
właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 
00-193 Warszawa. 

2. Jednocześnie Zamawiający informuje, iż Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia 
publicznego jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych 
związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki 
wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO 
względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca 
bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie 
będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, 
dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca będzie musiał 
wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, 
których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma 
zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa wart. 14 ust. 5 RODO. 
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IV. Tryb udzielenia zamówienia wraz z informacją czy Zamawiający 
przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji oraz liczbą części zamówienia, na którą 
Wykonawca może złożyć ofertę. 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest jako 

zamówienie na usługi społeczne i inne szczególne usługi o wartości zamówienia 
wyrażonej w złotych mniejszej niż równowartość kwoty 750 000 euro, nie mniejsza 
jednak niż równowartość kwoty 130 000 złotych określone w art. 359 pkt 2 ustawy 
Pzp realizowane jako zamówienie klasyczne w trybie podstawowym bez 
przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
Zamawiający wskazuje następujące powody niedokonania podziału zamówienia na części: 
Brak podziału na części nie będzie naruszać konkurencji poprzez ograniczenie możliwości 
ubiegania się o zamówienie niniejszych podmiotów, które byłyby w stanie prawidłowo 
wykonać zamówienie. Nie ma to wpływu na krąg wykonawców ubiegających się o 
udzielenie zamówienia. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych z uwagi 
na jednorodność przedmiotu zamówienia. Zapewniona zostaje w ten sposób jednolitość 
świadczenia oraz zwiększa się odpowiedzialność wykonawcy za rezultat końcowy. Podział 
zamówienia na części oznaczałaby znaczący wzrost zaangażowania Zamawiającego do 
nadzoru i koordynacji nad realizacją zamówień oraz generowałoby dodatkowy, 
nieuzasadniony wzrost kosztów u Zamawiającego. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości zawarcia umowy ramowej.  
6. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 
7. Zamawiający nie przewiduje składania ofert w postaci katalogów elektronicznych. 
8. W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie mają przepisy powszechnie 

obowiązującego prawa, w tym ustawy Pzp, aktów wykonawczych do ustawy Pzp oraz 
ustawy Kodeks cywilny. 
 

V. Opis przedmiotu zamówienia wraz z informacją o przedmiotowych 
środkach dowodowych oraz wymaganiami w zakresie zatrudnienia na 
podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o których mowa w art. 95 
ustawy Pzp. 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i 

zagranicznym na rzecz: 
1) Urzędu Gminy Wejherowo, zlokalizowanego przy ul. Transportowej nr 1 w 

Wejherowie (84-200), 
2) Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej, zlokalizowanego przy ul. Osiedle Przyjaźni 6 

w Wejherowie (84-200) 
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, ich 
ewentualnych zwrotów oraz usług kurierskich w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 
2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023r., poz. 1640 z późn. zm.) w dni robocze (5 dni) tj. od 
poniedziałku do piątku włącznie, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy . 

2. Opis przedmiotu zamówienia, warunki jego realizacji oraz obowiązki Wykonawcy 
zawierają: 

1) OPZ, stanowiący Załącznik nr 8 do SWZ, 
2) PPU, stanowiące Załącznik nr 7 do SWZ. 

3. Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą nazw i kodów określonych we Wspólnym 
Słowniku Zamówień (CPV): 

Kod CPV Opis 

64100000-7 Usługi pocztowe i kurierskie 

64110000-0 Usługi pocztowe 

64120000-3 Usługi kurierskie 
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4. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez 
Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących 
wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, zostały 
określone w PPU i OPZ. 

Powyższe wymagania określają w szczególności: 
1) rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób 
wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia; 

2) sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób; 
3) uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań 

związanych z zatrudnianiem tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań. 
5. Podwykonawstwo: 

1) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowych zadań dotyczących zamówienia;   

2) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy; 
3) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 
Podwykonawców, jeżeli są już znani; 

4) Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

6. Wizja lokalna: 
Zamawiający nie przewiduje wymogu: 
1) odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 
2) sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 

dostępnych na miejscu u Zamawiającego. 
7. Realizacja przedmiotu zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności 

ustawie Pzp i ustawie Kodeks cywilny. 
 

VI. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 
214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 
ustawy Pzp. 
 
 

VII. Termin wykonania zamówienia. 
Termin realizacji zamówienia: 24 miesiące z zastrzeżeniem, iż termin realizacji przedmiotu 
zamówienia rozpocznie się nie wcześniej niż od 1 stycznia 2025 r. 
 

VIII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu. 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ; 
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu: 

a) dotyczące uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej: 
Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada uprawnienia do 
wykonywania działalności pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz 
zagranicą, tzn. jest wpisany do rejestru operatorów pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, prowadzonego przez Prezesa 
Urzędu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. 
UWAGA 1! 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
powyższy warunek musi spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców, który 
zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane. 

b) dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej: 
Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech 
lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy - w tym okresie, wykonał należycie lub wykonuje należycie co najmniej 
dwa zamówienia, z których każde obejmowało usługę doręczenia co najmniej 20 000 
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przesyłek poleconych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) w obrocie 
krajowym. 
UWAGA 2! 
Przez jedno zamówienie należy rozumieć świadczenie realizowane lub zrealizowane 
na podstawie jednej umowy. 
Zamawiający nie dopuszcza sumowania (łączenia) kilku zamówień i wykazywania ich 
jako jedno zamówienie, celem spełnienia warunku. 
Jeżeli zamówienie (umowa) jest wykonywane (niezakończone), to ilość przesyłek, o 
której mowa w warunku udziału w postępowaniu dotyczy wykonanej (zrealizowanej) 
usługi w wymienionym zakresie, a nie całego zamówienia (umowy). 
UWAGA 3! 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
powyższy warunek musi spełniać w całości, co najmniej jeden z tych Wykonawców.  
W przypadku polegania przez Wykonawcę na zdolnościach podmiotu 
udostępniającego zasoby, w myśl art. 118 ustawy Pzp, powyższy warunek musi 
spełniać w całości podmiot udostępniający zasoby. 

2. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, może 
mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.  

IX. Podstawy wykluczenia. 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie 

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, tj.: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488) lub w art. 54 ust. 1-
4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. 
z 2024 r. poz. 930 z późn. zm.), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 
o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

-  lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza współce komandytowej 
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, 
o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 
składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
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ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 
wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, chyba że wykażą, 
że przygotowali te oferty niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 
konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy 
z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku 
do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator 
lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 
albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury – art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy 
Pzp. 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku 
do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507). 

4. Wykluczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 lub 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp 
następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 
2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 
następujące przesłanki: 
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 
aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania 
lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 
b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
6. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 5, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 5, 
nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wykluczy Wykonawcę. 

7. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 
 

X. Oświadczenie wstępne oraz informacja o podmiotowych środkach 
dowodowych. 
1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału 

w postępowaniu Wykonawca winien dołączyć do oferty oświadczenie o niepodleganiu 
wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym 
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przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu i SWZ, zgodnie ze wzorem, stanowiącym 
Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, nie jest podmiotowym środkiem dowodowym 
i stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane 
przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

3. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 
złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, niżej 
wymienionych podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia: 
1) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, o których mowa w Rozdziale IX 

SWZ: 
a) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy o ochronie 
konkurencji i konsumentów, z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę albo 
oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami 
lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego 
Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej (wzór oświadczenia stanowi 
Załącznik nr 5 do SWZ); Zamawiający wzywa do złożenia niniejszego oświadczenia 
w przypadku, gdy dla danej części złożono więcej niż jedną ofertę; 

b) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 
sporządzonej nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 
przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

2) w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których 
mowa w Rozdziale VIII ust. 1 pkt 2 lit. a i b SWZ odpowiednio: 
a) aktualnego zaświadczenia o wpisie do rejestru operatorów pocztowych 

prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, wydanego 
przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, z którego wynika, iż obszar, na 
którym będzie wykonywana działalność pocztową obejmuje obszar Rzeczpospolitej 
Polskiej oraz zagranicę; 

b) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, 
dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, 
są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego 
usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w 
stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w 
okresie ostatnich 3 miesięcy (wzór wykazu stanowi Załącznik nr 6 do SWZ). 
UWAGA: Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług 
wykonywanych wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz, o którym mowa powyżej, 
dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca bezpośrednio uczestniczył. 

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 3 pkt 1 lit. b, składa dokument lub 
dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego 
aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego 
działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju 
sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 
tej procedury. 

5. Dokumenty, o których mowa w ust. 4, powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed ich złożeniem. 

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentu, o którym 
mowa w ust. 3 pkt 1 lit. b, zastępuje się go w całości lub w części dokumentem 
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zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 
dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, 
nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 
administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, 
właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce 
zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć. Przepis ust. 5 stosuje się. 

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 dane 
umożliwiające dostęp do tych środków. 

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość 
i aktualność. 

9. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub SWZ do podmiotowych środków dowodowych 
składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności 
przepisy rozporządzenia w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 
rozporządzenia w sprawie środków komunikacji elektronicznej. 
 

XI. Poleganie na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby. 
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających 
zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
Wykonawca może polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli 
podmioty te wykonają usługi do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 
mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 
zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (wzór 
zobowiązania stanowi Załącznik nr 3 do SWZ). 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3, potwierdza, że 
stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 
rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane 
zdolności dotyczą. 

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w Rozdziału VIII ust. 1 pkt 2 lit. b SWZ,        
a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 
przewidziane względem Wykonawcy. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 
potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą 
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w 
terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

7. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 
danym zakresie na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby. 

8. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, także 
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oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, 
w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby (wzór oświadczenia stanowi Załącznik    
nr 2a do SWZ). 

9. Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub 
zawodowych podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 
ustawy Pzp, przedstawienia podmiotowego środka dowodowego, o którym mowa w 
Rozdziale X ust. 3 pkt 1 lit. b SWZ dotyczącego tych podmiotów, potwierdzającego, że nie 
zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania. 

10. Do podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, 
mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
przepisy Rozdziału X SWZ stosuje się odpowiednio. 
 

XII. Informacje dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być dołączone do 
oferty. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienia przez Wykonawców, oświadczenie, 
o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, 
w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

4. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o którym mowa w Rozdziale VIII ust. 1 pkt 2 lit. a SWZ, jest spełniony, jeżeli co 
najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada 
uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i 
zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane. 

5. W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności 
są wymagane. 

6. W przypadku o którym mowa w ust. 4 i 5, Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 
usługi wykonają poszczególni Wykonawcy (wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 
do SWZ). 

7. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez Wykonawców, każdy 
z nich zobowiązany jest złożyć, na wezwanie Zamawiającego, podmiotowe środki 
dowodowe potwierdzające brak podstaw wykluczenia z postępowania, określone 
w Rozdziale X ust. 3 pkt 1 SWZ, natomiast spełnianie warunków udziału w postępowaniu 
Wykonawcy wykazują zgodnie z UWAGĄ 1! lub UWAGĄ 3! w Rozdziale VIII ust. 1 pkt 2 
SWZ. 
 

XIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu 
których Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz 
informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej, 
informacja o osobach uprawnionych do komunikowania się z 
Wykonawcami. 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej za pośrednictwem Platformy pod adresem:  
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_wejherowo 
Korzystanie z Platformy jest bezpłatne.  

2. Komunikacja w postępowaniu, w szczególności składanie ofert, wszelkich oświadczeń, 
wniosków, zawiadomień, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów między 
Zamawiającym a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp, odbywa 

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_wejherowo
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się przy użyciu Platformy. Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień informacji oraz 
dokumentów przyjmuje się datę ich wpływu na Platformę. 

3. Ogólne zasady korzystania z Platformy, z zastrzeżeniem ust. 4:  
1) Wykonawca w celu złożenia oferty wybiera polecenie "ZŁÓŻ OFERTĘ" dostępne pod 

zamieszczonym na Platformie przez Zamawiającego postępowaniem.  
2) Wypełnienie przez Wykonawcę formularza i kliknięcie "ZŁÓŻ OFERTĘ" oznacza, że: 

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym na 
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w 
zakładce „Regulamin" i uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod adresem: 
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view 

c) może przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. Sposób 
dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje, 

3) Wykonawca zobowiązany jest do utrzymywania kontaktu z Zamawiającym w sprawie 
wyjaśnień w zakresie złożonej oferty i śledzenia komunikatów prywatnych oraz publicznych 
w postępowaniu. 

4) Platforma umożliwia złożenie oferty bez zakładania konta.  
5) Wykonawca nie posiadający konta na Platformie ma obowiązek potwierdzić, do czasu 

zakończenia terminu składania ofert, adres mailowy podany w formularzu, poprzez 
kliknięcie w link aktywacyjny wysłany w mailu potwierdzającym złożenie oferty. 
Niedopełnienie tego obowiązku może skutkować odrzuceniem oferty przez Zamawiającego, 
gdyż kontakt z Wykonawcą nie będzie uwierzytelniony.  

4. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem w sprawie środków komunikacji elektronicznej, 
określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie, tj.: 
1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 
2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 

Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, 
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 
4) włączona obsługa JavaScript, 
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
6) szyfrowanie na Platformie odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3., oznaczenie czasu 

odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) 
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 
Urzędu Miar. 

5. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy 
do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość 
pliku to maksymalnie 500 MB. 

6. Zalecenia Zamawiającego dotyczące: 
1) kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

a) dla dokumentów w formacie .pdf zaleca się podpis formatem PAdES (PDF Advanced 
Electronic Signature), 

b) dla dokumentów w formacie innym niż .pdf zaleca się podpis formatem XAdES (XML 
Advanced Electronic Signature); 

2) podpisu zaufanego1: 
a) wielkość pliku nie może przekraczać 10 MB, 
b) dla dokumentów w formacie .pdf zaleca się podpis formatem PAdES; Podpisany plik ma 

rozszerzenie .pdf, 
c) dla dokumentów w formacie innym niż .pdf zaleca się podpis formatem XAdES. 

Podpisany plik ma rozszerzenie .xml; 
3) podpisu osobistego2: 

a) w przypadku wykorzystania aplikacji eDO Atp (obsługuje tylko dokumenty w formacie .pdf) 
na telefonach z obsługą technologii NFC wielkość dokumentów nie może przekroczyć 
5MB, 

b) dla dokumentów w formacie .pdf zaleca się podpis wewnętrzny otoczony, 

 
1 https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER 
2 https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
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c) dokumenty w formacie innym niż .pdf zaleca się podpisywać podpisem zewnętrznym lub 

otaczającym. 
4) Po podpisaniu plików a przed ich załączeniem na Platformę zaleca się dokonanie weryfikacji 

kompletności i poprawności wszystkich złożonych podpisów (w szczególności, gdy dokument 
został podpisany przez kilku reprezentantów lub przy wykorzystaniu różnych podpisów). W 
przypadku korzystania z wariantu składania podpisów zewnętrznych konieczne jest 
załączenie na Platformę dwóch plików, tj. pliku podpisywanego i pliku zawierającego podpis. 

7. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, podmiotowe środki 
dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby sporządza się 
w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 
podstawie art. 18 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne, w szczególności w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt.  

8. Ofertę, a także oświadczenia o jakim mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ składa się, pod rygorem 
nieważności, w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 
korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią 
oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość 
do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i 
nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony 
obowiązek narzucony w art. 221 ustawy Pzp. 

10. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności 
logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 
podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się w zakładce 
„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

11. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
Wniosek należy przesłać za pośrednictwem Platformy przez kliknięcie lewym przyciskiem 
myszy okna z komunikatem „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. Powoduje to otwarcie okna, 
w którym należy uzupełnić treść wiadomości, adres e-mail Wykonawcy oraz można dodać 
załączniki, po wypełnieniu wskazanych pól Wykonawca klika klawisz „Wyślij” i uzyskuje 
potwierdzenie wysłania pytania poprzez komunikat systemowy, że wiadomość została wysłana. 

12. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem Platformy. 
Informacje dotyczące udzielenia wyjaśnień, zmian specyfikacji, zmian terminu składania i 
otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. 
Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny 
Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy. 

13. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 
terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do 
Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

14. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 13, przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

15. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa w 
ust. 13, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert.  

16. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 
wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w ust. 13.  

17. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni, bez ujawniania źródła zapytania, 
na Platformie.  

18. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 7, przekazywane w 
postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości 
przekazywanej przy użyciu Platformy. 

19. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego lub podmiotu 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, zostały wystawione 
przez: 
1) upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby, jako dokument elektroniczny, 
przekazuje się ten dokument, 

2) upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby jako dokument w postaci 
papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

20. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w ust. 19 pkt 2, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby, w zakresie podmiotowych 
środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, 
które każdego z nich dotyczą; 

2) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

21. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w ust. 19 pkt 2, może dokonać również notariusz. 

22. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ust. 19 pkt 2 – ust. 21 oraz ust. 23 pkt 2 – ust. 
25, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w 
postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 
konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

23. Podmiotowe środki dowodowe: 
1) niewystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby, oraz 
pełnomocnictwo, przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

2) niewystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby, lub 
pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 

24. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 
którym mowa w ust. 23 pkt 2, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) pełnomocnictwa – mocodawca.  
25. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w ust. 23 pkt 2, może dokonać również notariusz. 
26. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

27. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku 
obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

28. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu zawierają informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Na platformie w formularzu 
składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 
tajemnicę przedsiębiorstwa. 

29. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami 
korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktować się z dostawcą rozwiązania 
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teleinformatycznego: Platforma zakupowa Gminy Wejherowo, tel. + 48 22 101 02 02, e-mail: 
cwk@platformazakupowa.pl. 

30. Osobami uprawnionymi do komunikowania się z Wykonawcami są: 
1) w zakresie proceduralnym: 

Marzena Angielczyk – tel. 58 677 97 45; 
2) w zakresie merytorycznym: 

Dariusz Milewski – tel. 58 677 97 26; 
 

XIV. Wymagania dotyczące wadium. 
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 
 

XV. Termin związania ofertą. 
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 05.12.2024 r., przy 

czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 
składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą.  
 

XVI. Opis sposobu przygotowania oferty. 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na daną część zamówienia, zgodnie 

z postanowieniami SWZ. 
2. Oferta winna być sporządzona w języku polskim pod rygorem nieważności.  
3. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
5. Na ofertę składa się „Formularz oferty” zgodny ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 

do SWZ lub zawierający wszystkie informacje i oświadczenia wskazane w jego treści. 
6. Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć za pośrednictwem Platformy: 

1) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ; 
2) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, w celu potwierdzenia, że 
osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 
chyba, że Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych 
baz danych, a Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów – 
w odniesieniu do Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia jak również podmiotu udostępniającego zasoby; 
W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności przedmiotowych dokumentów 
pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, 
Zamawiający może żądać od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski 
pobranych samodzielnie przez Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych lub 
dokumentów; 

3) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, lub 
podmiotu udostępniającego zasoby (jeżeli w imieniu Wykonawcy lub Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, lub podmiotu udostępniającego 
zasoby, działa osoba, której umocowanie do reprezentowania nie wynika z dokumentów, 
o których mowa w pkt 2); 

4) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek 
dowodowy, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 3 SWZ (jeżeli dotyczy); 

5) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, składane na podstawie art. 125 ust. 5 
ustawy Pzp, o którym mowa w Rozdziale XI ust. 8 SWZ (jeżeli dotyczy); 

mailto:cwk@platformazakupowa.pl
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6) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, o którym mowa w Rozdziale XII ust. 6 
SWZ (jeżeli dotyczy). 

7. Wszystkie pliki przekazywane za pośrednictwem Platformy, winny być opisane nazwą 
umożliwiającą ich identyfikację. 

8. Zamawiający nie żąda złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych. 
9. Oferta powinna być podpisana przez osobę umocowaną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 
właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 
przedstawiciela Wykonawcy.  

10. Oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy 
zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi 
wzorami lub zawierać wszystkie informacje i oświadczenia wskazane w ich treści.  

11. W przypadku informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca wraz z 
przekazaniem takich informacji winien zastrzec, że nie mogą być one udostępniane oraz 
wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie 
może zastrzec informacji, o których mowa w Rozdziale XVII ust. 5 SWZ. Sposób 
przekazania przedmiotowych informacji Zamawiającemu został określony w Rozdziale XIII 
ust. 28 SWZ. 

12. Ofertę wraz z dokumentami, o których mowa w ust. 6 należy złożyć zgodnie z instrukcjami 
dostępnymi u dostawcy rozwiązania informatycznego zamieszczonymi na Platformie pod 
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
Do upływu terminu składania ofert Wykonawca może wycofać Ofertę. W celu wycofania oferty 
należy postępować zgodnie z instrukcją dostępną pod adresem, o którym mowa powyżej. 

13. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności 
z przygotowaniem i złożeniem Oferty ponosi Wykonawca składający Ofertę. Zamawiający 
nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

XVII. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert. 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na Platformie pod adresem: 

 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1006448 
 
w myśl ustawy Pzp na stronie internetowej prowadzonego postępowania  

do dnia 6 listopada 2024 r. do godziny 09:00. 
2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie. 
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 6 listopada 2024 r. o godzinie 9:05.   
4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na Platformie informację o kwocie, jaką 

zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  
5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na Platformie informacje o:  
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;  
2) cenach zawartych w ofertach. 

 

XVIII. Sposób obliczenia ceny oraz informacje dotyczące walut obcych. 
1. Wykonawca w oparciu o Rozdział V SWZ, PPU, OPZ, jak również wszystkie zmiany 

i wyjaśnienia SWZ, określi w treści oferty cenę ryczałtową brutto (liczbowo) w złotych 
polskich (PLN), przy czym powyższą cenę stanowić będzie suma cen za poszczególne 
elementy zamówienia, wymienione w tabeli zamieszczonej w ust. 1 „Formularza oferty” 
(Załącznik nr 1 do SWZ). Stawka podatku VAT musi być określona zgodnie z ustawą z 
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2024 poz. 361 z późn. zm.), z 
zastrzeżeniem ust. 8 i 9.   

2. Sporządzenie oferty rekomenduje się w oparciu o „Formularz oferty” stanowiący Załącznik 
nr 1 do SWZ. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do określenia cen jednostkowych ryczałtowych brutto za 
wszystkie elementy zamówienia, wymienione w tabeli, zamieszczonej w ust. 1 „Formularza 
oferty” (Załącznik nr 1 do SWZ), z uwzględnieniem zapisów zawartych w SWZ. 
Wykonawcy nie wolno modyfikować (zmieniać) treści powyższej tabeli, ponieważ 
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tabela ta będzie służyła do porównania złożonych ofert, a także do późniejszego 
rozliczenia wykonanych usług (na etapie realizacji umowy).  

4. Wszystkie wartości cenowe, określone w „Formularzu oferty” (Załącznik nr 1 do SWZ), 
w tym ceny brutto za poszczególne elementy zamówienia, należy określić z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku. 

5. Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 
z dokumentami zamówienia, w tym również wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu 
przedmiotowego zamówienia. 

6. Wykonawca będzie ponosić skutki wynikające z nieuwzględnienia okoliczności, które mogą 
wpłynąć na cenę oferty. W związku z powyższym od Wykonawcy wymagane jest bardzo 
szczegółowe zapoznanie się z dokumentami zamówienia, które umożliwi zrealizowanie 
przedmiotu zamówienia w sposób należyty i prawidłowe jego ukończenie, a także 
sprawdzenie warunków wykonania zamówienia i skalkulowania ceny oferty z należytą 
starannością. 

7. Do porównania i oceny ofert Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę oferty brutto 
za zrealizowanie całości zamówienia. 

8. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 
usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej 
ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

9. W ofercie, o której mowa w ust. 8, Wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 
10. Oferta zawierająca błędy w obliczeniu ceny zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 

pkt 10 ustawy Pzp.  
11. Zamawiający nie przewiduje możliwości rozliczeń z Wykonawcą w obcej walucie. 

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego będą realizowane 
w PLN. 
 

XIX. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów 
i sposobu oceny ofert. 

 

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie następujące 
kryteria oceny: 
 

L.p. Kryterium Symbol 
Waga 

kryterium 

Maksymalna liczba 
punktów w danym 

kryterium 

1 Cena  C 100 100 

 
1) Kryterium: Cena  

C – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie w kryterium „Cena”, gdzie punkty  
wyliczane są wg wzoru: 

B

MIN

C

C
C =  x 100 pkt   

CMIN – najniższa cena spośród wszystkich ofert niepodlegających odrzuceniu 
CB    – cena oferty badanej 

 
Punktacja przyznawana ofertom w kryterium „Cena” będzie liczona z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 
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2) Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która w sumie uzyska najwyższą 

liczbę punktów w kryterium „Cena”.  
3) Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej 

ofert będą przedstawiały taką samą liczbę punktów w kryterium „Cena”, Zamawiający 
wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

 

XX. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po 
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 
1. Przed zawarciem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza, zobowiązany jest podać Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne 
do zawarcia umowy.  

2. W przypadku, gdy zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia, Wykonawcy ci przed zawarciem umowy, na wezwanie 
Zamawiającego, dostarczą kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców. Z treści 
przedmiotowej umowy powinny w szczególności wynikać: zasady współdziałania, zakres 
współuczestnictwa i podział obowiązków Wykonawców w wykonaniu przedmiotu 
zamówienia. Ponadto treść umowy powinna być spójna z oświadczeniem, o którym mowa 
w Rozdziale XII ust. 6 SWZ. 

3. Zamawiający zawiera z Wykonawcą, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza 
umowę w sprawie zamówienia publicznego po spełnieniu formalności określonych w 
niniejszym rozdziale, w terminach określonych w ustawie Pzp. 

4. Zamawiający powiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza o miejscu i terminie zawarcia umowy. 
 

XXI. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

XXII. Projektowane postanowienia umowy. 
1. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza, zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 
określonych w PPU, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy. 

2. PPU przed zawarciem umowy zostaną uzupełnione o niezbędne informacje w 
szczególności: dane Wykonawcy, wysokość wynagrodzenia Wykonawcy oraz inne 
niezbędne do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
 

XXIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących   
Wykonawcy. 
1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym rozdziale przysługują Wykonawcy oraz 

innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub 
może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz dokumentów zamówienia 
przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 
ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy Pzp; 
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej Izby (dalej: „Prezes Izby”). 

Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 
postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 
pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 
zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
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5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec treści dokumentów 

zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie 
Zamówień Publicznych lub treści dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej; 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 
określony w pkt 1. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od 
dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 
ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga 
do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych. 
11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 
Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - 
Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 
zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 
 


