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Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia

1.

Informacje ogdlne:

1.1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe przygotowanie i organizacja wydarzenia
»Rowerem przez Powiat Bydgoski — najciekawsze trasy rowerowe” wg ponizszych
wytycznych:

1) Planowany termin wydarzenia: zakonczenie wydarzenia maksymalnie do 13.05.2022
roku:

a) Termin realizacji wszystkich przejazdéw rowerowych oraz przestania Zamawiajgcemu
materiatu niezbednego do opracowania folderu zawierajgcego opis minimum 7 tras
rowerowych do 30.04.2022 roku.

b) Termin realizacji uroczystego podsumowania do 13.05.2022 roku.

2) Woydarzenie ,Rowerem przez Powiat Bydgoski — najciekawsze trasy rowerowe” bedzie
polegato na utworzeniu 7 okoto 10 osobowych grup mieszkancéw powiatu, ktére pod
kierownictwem o0sdb o odpowiednich kwalifikacjach wyznaczg 7 rowerowych tras
turystycznych po terenie LGD.

3) Wydarzenie to bedzie wykorzystywato przede wszystkim lokalne zasoby ludzkie,
historyczne, kulturalne i przyrodnicze. Celem wydarzenia jest promocja lokalnych
zasobow ludzkich, historycznych, kulturalnych, przyrodniczych i turystycznych.

4) Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie m.in.: przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow
przejazdow rowerowych we wspotpracy z Zamawiajacym, organizacja spotkan
z liderami poszczegdlnych grup, zakup positkdw regeneracyjnych dla wszystkich grup
rowerowych, zakup drobnych upominkdéw dla uczestnikéw przejazdéw rowerowych,
przygotowanie dla wszystkich uczestnikéw ulotek z informacjami dotyczacymi zasad
bezpieczenstwa, udzielania pierwszej pomocy oraz sposobu przygotowania roweru do
jazdy, zorganizowanie 7 przejazddw rowerowych, udokumentowanie fotorelacjg wraz
z opisem przebiegu poszczegdlnych tras, zorganizowanie uroczystego podsumowania
wydarzenia, zakup nagrdéd i upominkdow, przygotowanie materiatu niezbednego do
opracowania folderu.

Przeprowadzenie rekrutacji uczestnikow wydarzenia ,,Rowerem przez Powiat Bydgoski

— najciekawsze trasy rowerowe”:

2.1. Wykonawca zorganizuje rekrutacje uczestnikdw wydarzenia ,Rowerem przez Powiat
Bydgoski — najciekawsze trasy rowerowe” zgodnie z Regulaminem rekrutacji
i uczestnictwa grup rowerowych w wydarzeniu ,Rowerem przez Powiat Bydgoski —
najciekawsze trasy rowerowe”.

2.2. Wykonawca przygotuje Regulamin rekrutacji i uczestnictwa grup rowerowych
w wydarzeniu ,,Rowerem przez Powiat Bydgoski — najciekawsze trasy rowerowe” ze
szczegblnym uwzglednieniem kryteridw rekrutacji uczestnikdw wydarzenia
,Rowerem przez Powiat Bydgoski — najciekawsze trasy rowerowe”:
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a)

b)
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f)

g)

h)
3)

4)
5)

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje Regulaminu rekrutacji
i uczestnictwa grup rowerowych w wydarzeniu ,,Rowerem przez Powiat Bydgoski —
najciekawsze trasy rowerowe” terminie 3 dni roboczych od podpisania umowy (przez
dni robocze Zamawiajacy rozumie dni nastepujgce kolejno po sobie od poniedziatku
do pigtku z wytgczeniem swigat).

W Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa grup rowerowych w wydarzeniu ,,Rowerem
przez Powiat Bydgoski — najciekawsze trasy rowerowe” obligatoryjnie nalezy
uwzglednic:

Rekrutacje 7 maksymalnie 10-osobowych grup rowerowych (rekrutacja dotyczy grup
rowerowych nie poszczegélnych uczestnikéw).

Rekrutacja przeznaczona jest dla mieszkaricow Powiatu Bydgoskiego.

Wykonaweca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu wzoér formularza
zgtoszeniowego dla grup rowerowych uczestniczagcych w przejazdach rowerowych.
Podczas rekrutacji kazda z grup zadeklaruje che¢ przejazdu rowerowego przez jedng
z gmin znajdujgcych sie na obszarze LGD tj. Gmine Osielsko, Gmine Solec-Kujawski,
Gmine Nowa Wies$ Wielka, Gmine Dobrcz, Gmine Sicienko, Gmine Koronowo, Gmine
Biate Bfota.

Zamawiajgcy wymaga, aby w kazdej z gmin wymienionych w ppkt. b) wyznaczona
zostata minimum 1 trasa rowerowa.

Zamawiajacy zakfada, ze o zakwalifikowaniu do udziatu w wydarzeniu bedzie
decydowata kolejnos¢ zgtoszen i/lub liczba punktow zdobytych
w konkursie/quizie/zadaniu.

Tres¢ konkursu/quizu/zadania musi zosta¢ opracowana przez Wykonawce
i zaakceptowana przez Zamawiajgcego.

Szczegdty kryteriow rekrutacyjnych Wykonawca ustali z Zamawiajgcym.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa grup rowerowych w wydarzeniu ,,Rowerem przez
Powiat Bydgoski — najciekawsze trasy rowerowe” musi zosta¢ zaakceptowany przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy deklaruje pomoc Wykonawcy w przeprowadzeniu rekrutacji.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu liste uczestnikdw przejazddéw rowerowych
w terminie 2 dni roboczych od zakonczeni rekrutacji (przez dni robocze Zamawiajgcy
rozumie dni nastepujgce kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem
Swigt).

Organizacja spotkan z liderami poszczegdlnych grup rowerowych:
3.1. W trakcie realizacji zadania Wykonawca zorganizuje co najmniej jedno spotkanie

1)

z liderami wszystkich grup rowerowych celem wypracowania propozycji tras
rowerowych, ktére zostang przedstawione Zamawiajgcemu do akceptacji:

Trasy rowerowe muszg przebiega¢é w poblizu wyselekcjonowanych atrakcji
turystycznych i przyrodniczych na terenie LGD Trzy Doliny tj. Gminie Osielsko, Gminie
Solec-Kujawski, Gminie Nowa Wie$ Wielka, Gminie Dobrcz, Gminie Sicienko, Gminie
Koronowo, Gminie Biate Btota.
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2) Trasy rowerowe musza przebiega¢é po ogdlnodostepnych drogach publicznych,
Sciezkach rowerowych, wyznaczonych trasach lesnych oraz powinny uwzgledniaé
atrakcje, przez ktére wyznaczone trasy przebiegaja.

3) Podczas ostatniego organizacyjnego spotkania z liderami grup (spotkanie
poprzedzajgce wyjazd w zaplanowang trase) Wykonawca przekaze liderom grup positki
regeneracyjne, drobne upominki oraz ulotki informacyjne, o ktérych mowa w rozdziale
4 szczegbtowego opisu przedmiotu zamdwienia.

3.2. Pierwsze spotkanie z liderami poszczegdlnych grup powinno zostac¢ zorganizowane
maksymalnie 7 dni roboczych od zakonczenia rekrutacji (przez dni robocze
Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku
z wyfaczeniem swiat).

3.3. Wykonawca zapewni miejsce/miejsca niezbedne do przeprowadzenia z liderami grup
spotkan organizacyjnych:

1) Miejsce/miejsca spotkan z liderami poszczegdlnych grup muszg znajdowac sie na
terenie Powiatu Bydgoskiego lub w Bydgoszczy.

2) Miejsce/miejsca spotkann powinny by¢ miejscami zadaszonymi wyposazonymi
w odpowiednie zaplecze sanitarne, w tym dostep do toalet.

3) Wszyscy liderzy muszg mieé zapewnione miejsca siedzace.

4) Wykonawca jest zobowigzany do oznakowania miejsca/miejsc spotkan z liderami
poszczegdlnych grup w sposéb umozliwiajacy uczestnikom przejazdéw rowerowych
bezproblemowe dotarcie do nich.

4. Positki regeneracyjne, upominki dla uczestnikow przejazdéw rowerowych oraz ulotki
informacyjne:

4.1. Podczas ostatniego organizacyjnego spotkania z liderami grup (spotkanie

poprzedzajgce wyjazd w zaplanowang trase) Wykonawca przekaze liderom grup:

1) Positki regeneracyjne: zele regeneracyjne (70 sztuk), batony biatkowe (70 sztuk),
napoje izotoniczne (70 sztuk- min. 250 ml), woda niegazowana (70 sztuk — min. 1 litr).

2) Drobne upominki:

a) Plecak-worek (70 sztuk) - worki z poliestru, prasowane, o wymiarach S335 mm x W420
mm.

b) Bandamy (70 sztuk) - chronigce przed sniegiem, wiatrem i kurzem, mozliwe 2 sposoby
noszenia: komin, pot kominiarka lub mozliwos¢ noszenia jako apaszka, opaska, maska,
kominiarka i szalik, wykonana z elastycznej, bezszwowej dzianiny, 100% poliester.

c) Bidony (70 sztuk) - butelka 100% Polipropylen (PP) Ustnik 100% Polipropylen (PP)
Uszczelka 100% Polietylen termoplastyczny (TPE), pojemnos¢ min. 500 ml.

3) Ulotki informacyjne dotyczace zasad bezpieczenstwa, udzielania pierwszej pomocy
oraz sposobu przygotowania roweru do jazdy (ulotki w formacie A6).

4) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji projekty graficzne ulotek
i drobnych upominkéw 5 dni roboczych po podpisaniu umowy (przez dni robocze
Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku
z wytgczeniem Swigt).
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5. Organizacja przejazdéw rowerowych:

5.1. Po zaakceptowaniu przez Zamawiajacego tras rowerowych wypracowanych przez
poszczegblne grupy wraz z ich liderami i Wykonawcg, Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu harmonogram wszystkich przejazdéw rowerowych.

5.2. Harmonogram, o ktérym mowa w pkt. 5.1. musi zosta¢ zaakceptowany przez
Zamawiajacego.

5.3. Dopuszcza sie zmiane harmonogramu, po wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego.

5.4. Po zaakceptowaniu harmonogramu przez Zamawiajgcego uczestnicy wydarzenia
przejada przez trasy rowerowe przebiegajgce w poblizu wyselekcjonowanych atrakc;ji
turystycznych i przyrodniczych na terenie LGD Trzy Doliny tj. Gmine Osielsko, Gmine
Solec-Kujawski, Gmine Nowa wie$ Wielka, Gmine Dobrcz, Gmine Sicienko, Gmine
Koronowo, Gmine Biate Btota.

5.5. Wykonawca zobowigzuje sie do sprawdzania obecnosci uczestnikdéw przejazdéw
rowerowych. Uczestnicy potwierdzajg udziat w przejezdzie rowerowym
wtasnorecznym podpisem na liscie.

5.6. Przejazdy rowerowe muszg odby¢ sie pod kierownictwem przewodnikéw rowerowych
koordynujacych przejazd uczestnikdw wydarzenia (1 przewodnik na kazdy przejazd
rowerowy).

5.7. Przewodnik rowerowy powinien poruszaé sie razem z grupg na rowerze.

5.8. Przewodnik rowerowy powinien posiada¢ przy sobie zestaw narzedzi rowerowych
umozliwiajgcych  przeprowadzenie drobnych napraw podczas przejazdéw
rowerowych, np. przebita opona.

5.9. Podczas przejazdéw Wykonawca zbierze materiat niezbedny do przygotowania
fotorelacji z przebiegu poszczegdlnych tras.

5.10.W zbieraniu materiatéw, o ktérych mowa w pkt. 5.9. bedg aktywnie brali udziat
uczestnicy wydarzenia.

5.11.Wykonawca odpowiada za komunikacje elektroniczng ze wszystkimi uczestnikami
podczas catego okresu trwania poszczegdlnych przejazdéw rowerowych.

6. Uroczyste podsumowanie:

6.1. Po zakonczeniu wszystkich przejazdéw odbedzie sie uroczyste podsumowanie
podczas, ktérego zostang wreczone nagrody i upominki dla uczestnikdw przejazdow
rowerowych.

6.2. W uroczystym podsumowaniu wezmg udziat przedstawiciele poszczegdlnych grup
(max. 2 osoby z grupy).

6.3. Podczas uroczystego podsumowania zostang wreczone nagrody i upominki:

1) Medale pamigtkowe dla wszystkich uczestnikéw (70 sztuk):

a) Medale okragte z pleksi o $rednicy 50 mm, z napisem ,Rowerem przez Powiat
Bydgoski”, logotypami oraz symbolem roweru.

2) Puchar dla kazdej grupy (7 sztuk):

a) Statuetki co najmniej szklane z grawerem, nazwg wydarzenia i logotypami, minimalna

wielkos¢ statuetek 15 cm (dtugosé) na 8 cm (szerokosc).

Organizacja wydarzen i wydanie publikacji promujacych walory turystyczne, przyrodnicze, ludzkie
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3) Dyplom dla kazdej z grup (7 sztuk):

a) Wykonawca zaprojektuje (w porozumieniu z Zamawiajgcym) i wydrukuje 7 sztuk
dyploméw dla grup biorgcych udziat w przejazdach rowerowych.

b) Specyfikacja: format A4, papier ozdobny, oprawione w eleganckie ramki, podpisane
wiasnorecznie przez Staroste Bydgoskiego.

c) Wykonawca  dostarczy  wydrukowane  (wczesniej zaakceptowane  przez
Zamawiajgcego) dyplomy do podpisu Starosty Bydgoskiego.

4) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji projekty graficzne pucharoéw,
dyploméw i medali 14 dni roboczych po podpisaniu umowy (przez dni robocze
Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku
z wytgczeniem $wiat).

6.4. Wykonawca zapewni miejsce, w ktérym odbedzie sie uroczyste podsumowanie:

1) Miejsce, w ktdrym odbedzie sie uroczyste podsumowanie musi znajdowac sie na
terenie Powiatu Bydgoskiego lub w Bydgoszczy.

2) Miejsce, w ktorym odbedzie sie uroczyste podsumowanie musi by¢ zadaszone.

3) W miejscu, w ktérym odbedzie sie uroczyste podsumowanie powinna znajdowac sie
powierzchnia umozliwiajgca rozstawienie materiatdw promocyjnych (banery, rollupy,
$cianki promocyjne).

4) Miejsce, w ktéorym odbedzie sie uroczyste podsumowanie powinno posiadaé
odpowiednie zaplecze sanitarne, w tym dostep do toalet.

5) W miejscu, w ktérym odbedzie sie uroczyste podsumowanie powinno znajdowad sie
wyraznie wydzielone miejsce, na ktéorym odbedzie sie cze$é oficjalna uroczystego
podsumowania (przemdwienia, wreczenia nagrod).

6) W poblizu miejsca, w ktéry odbedzie sie cze$¢ oficjalna uroczystego podsumowania
powinien znalezé sie osobny stét na nagrody dla laureatow.

7) Wykonawca jest zobowigzany do oznakowania miejsca uroczystego podsumowania
w sposOb umozliwiajgcy uczestnikom przejazdow rowerowych bezproblemowe
dotarcie do nich.

8) Sala powinna spetniaé¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktdérych organizowane sg spotkania: czyste S$ciany, czysta
podtoga/wyktadzina bez oznak zniszczenia, nieuszkodzone meble, pomieszczenie
klimatyzowane/wentylowane, ogrzewane w okresie zimowym.

9) Wykonawca zapewni nagtosnienie uroczystego podsumowania ( min. 2 mikrofony
i gtosnik).

10) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje miejsca, w ktdrym odbedzie sie
uroczyste podsumowanie na 7 dni roboczych przed planowanym terminem
uroczystego podsumowania.

11) Miejsce, w ktérym odbedzie sie uroczyste podsumowanie musi zostac zaakceptowane
przez Zamawiajgcego.

6.5. Wykonawca wyznaczy osobe koordynujgca i obstugujgca uroczyste podsumowanie na
miejscu, ktéra zapewni obstuge personelu technicznego, bedzie nadzorowata prace
wszystkich oséb zaangazowanych w organizacje uroczystego podsumowania (obstuga

Organizacja wydarzen i wydanie publikacji promujacych walory turystyczne, przyrodnicze, ludzkie
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techniczna, obstuga cateringu), bedzie kontrolowata prawidtowy przebieg

uroczystego podsumowania: obstugi technicznej, cateringu, czystosci i wietrzenia sali
oraz bedzie informowata Zamawiajgcego i personel o kazdej zmianie, opdznieniu,
problemach technicznych.

6.6. Wykonawca zapewni kompleksowy montaz, demontaz catej aranzacji, ustawienie
materiatdw promocyjnych oraz sprzgtanie powierzchni niezwtocznie po zakornczeniu
wydarzenia po uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

6.7. Zamawiajgcy zapewni minimum jedng osobe do pomocy Wykonawcy podczas
uroczystego podsumowania.

7. Fotorelacja z przebiegu poszczegoélnych tras rowerowych:

7.1. Po zakonczeniu wszystkich przejazdéw Wykonaweca przygotuje materiat niezbedny do
opracowania folderu zawierajgcy opis minimum 7 tras rowerowych.

7.2. Materiat bedzie zawierat zdjecia (w sumie ok. 100 zdje¢) ze szczegdlnym
uwzglednieniem zdje¢ wykonanych w charakterystycznych punktach kazdej trasy
rowerowej oraz w miejscach zmiany kierunku jazdy, opis przejazdu kazda trasg
zawierajgcy szacowany czas wycieczki, skale trudnosci, opis atrakcji lezgcych na trasie,
elektroniczng mape z zaznaczong trasg rowerowa.

7.3. Zdjecia muszg mie¢ minimalng rozdzielczos¢ 300 dpi i zostang przekazane
Zamawiajgcemu na pamieci USB.

7.4. Mapy z zaznaczonymi trasami rowerowymi powinny zosta¢ przygotowane w formacie

gpX.
7.5. Objetos¢ materiatu powinna wynies¢ w sumie 45 stron, format A5.
7.6. Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu fotorelacje z przebiegu

poszczegdblnych tras rowerowych w terminie do 30.04.2022 roku.
7.7. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu petne prawa autorskie majatkowe
przygotowanych materiatow.

8. Wymagania dotyczace ustug cateringowych:
8.1. Wykonawca zapewni drobny poczestunek dla lideréw grup oraz przedstawicieli grup
podczas spotkan organizacyjnych oraz podczas uroczystego podsumowania.
8.2. Barek kawowy sktadajacy sie co najmniej z: wyboru kruchych ciastek 100g/osobe,
kawy, wyboru herbat: czarne, zielone, owocowe. Dodatki: mleko do kawy, cukier,
cytryna, woda mineralna niegazowana 0,25 |/osobe, sok pomaranczowy 0,25 |/osobe.

9. Dodatkowe wymagania:
9.1. W trakcie realizacji zamodwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat
z Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedgcymi
pracownikami Zamawiajgcego.
9.2. Zamawiajgcy ma prawo zwotywac¢ dodatkowe spotkania robocze w celu poznania
stanu realizacji zadania.
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9.3. Wykonawca kazdorazowo na wezwanie Zamawiajgcego udzieli pisemnej informacji na
temat stanu realizacji zadania.

9.4. Wykonawca  ureguluje  wszelkie  zobowigzania  zwigzane z utrwaleniem
wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku uczestnikdbw przejazdow
rowerowych.

9.5. Na wszystkich materiatach, ktére powstang w trakcie realizacji ustugi zostang
zamieszczone logotypy Powiatu Bydgoskiego oraz Programu Rozwoju Obszardw
Wiejskich na lata 2014-2020. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy wzory logotypow
w terminie 2 dni roboczych od podpisania umowy.

9.6. Wszystkie materiaty, ktére zostang zaprojektowane (powstang) w trakcie realizacji
zamoéwienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego
przed wyprodukowaniem (nagrody, upominki, materiaty drukowane).

9.7. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajacy bedzie zgtaszat w formie elektronicznej
w ciggu 2 dni roboczych (przez dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce
kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku z wytagczeniem swigt). Wykonawca bedzie
zobowigzany do wprowadzenia poprawek réwniez w ciggu 2 dni roboczych.

9.8. Przygotowane przez Wykonawce materiaty promocyjne i informacyjne przechodzg na
wyfaczng  wihasno$¢ Zamawiajgcego i beda przez niego wykorzystywane
W nieograniczonym miejscu i czasie.

9.9. Przy realizacji zamodwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé porozumiewania sie
z Wykonawca drogg mailowg, telefoniczng lub osobiscie.

9.10. Wykonawca w trakcie realizacji zamodwienia zobowigzuje sie do przestrzegania
przepisdw Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

9.11.Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu ubezpieczenie uczestnikow wydarzenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW), wazne w trakcie wykonywania ustugi.

9.12. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek zabezpieczenia danych osobowych
uczestnikéw, a po zakonczeniu wydarzenia wykasowanie z urzadzen oraz wszelkich
nos$nikéw elektronicznych danych osobowych i dokumentéw, zdje¢ i innych
materiatow powstatych podczas wydarzenia.

9.13. Wykonawca powinien stosowaé¢ sie do aktualnych obostrzen epidemicznych
i wytycznych sanitarnych, zapewni¢ $rodki higieny typu ptyny do dezynfekcji rak
oraz informowac uczestnikéw o koniecznosci zachowania zasad wynikajgcych z tych
obostrzen.

Organizacja wydarzen i wydanie publikacji promujacych walory turystyczne, przyrodnicze, ludzkie
i historyczne Powiatu Bydgoskiego



