UMOWaA NI cceeereevccrreeneenneeneneennennnes

datq zawarcia umowy jest data ztozenia oswiadczenia woli o jej zawarciu przez ostatniq ze stron,
stosownie do wskazania znacznika czasu ujawnionego w szczegdtach dokumentu zawartego w
postaci elektronicznej*

zawarta w Ptocku w dniu................... 2025 roku
pomiedzy

Gming-Miasto Ptock 09-400 Ptock, pl. Stary Rynek 1, zwang dalej Zamawiajagcym, reprezentowang

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest dostawa 45 bezterminowych licencji pakietu biurowego Microsoft
Office Home and Business 2024 w wersji BOX, zwanych dalej ,oprogramowaniem” lub
Hlicencjami”.

2. Przez stowo ,licencja” Zamawiajgcy rozumie prawo do legalnego korzystania z oprogramowania
na warunkach wskazanych przez producenta tego oprogramowania.

3. Wykonawca oswiadcza, ze zna cele umowy i jest podmiotem oferujgcym wysokiej jakosci
dostawy i ustugi oraz posiada wiedze i odpowiednie kompetencje niezbedne do wykonania
przedmiotu umowy.

4. Oprogramowanie musi by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad prawnych i nie moze pochodzi¢ z
rynku wtérnego.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza dostawy oprogramowania opartego na rozwigzaniach w chmurze
oraz rozwigzan wymagajgcych statych optat w okresie uzywania zakupionego produktu.

6. Wykonawca oswiadcza, iz w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnos$ci swiadczy ustugi drogg
elektroniczng, w tym posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedze i zaplecze techniczne do
dostawy oprogramowania bedgcego przedmiotem niniejszej umowy.

7. Przedstawicielem z ramienia Wykonawcy w sprawie realizacji niniejszej umowy jest
.............................................. , A Z€ Strony ZamawiajgCeE0 ....cevuerveeiveireiennieseeniiesnaeeneeseressee e eseaensaee s
8. OfertanrID......eevennen. Wykonawcy jest integralng czescig umowy.

§2
Termin realizacji
W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje sie do dostawy oprogramowania, o
ktdrym mowa w § 1 terminie do 10 dni od dnia podpisania umowy.

§3
Wynagrodzenie

1. Strony ustalajg wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy okreslonego w § 1 w wysokosci
.................... zt (stownie: e een..) NETtO pOwiekszonej O
obowigzujacy podatek VAT. Rozliczenie podatku od towardw i ustug (VAT) nastgpi na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2025.775 t.j.
zezm.).

2. Wynagrodzenie dla Wykonawcy to .......... zt (Stownie: .o ) netto,



zaptata podatku VAT cigzy na Zamawiajgcym.
3. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w terminie - 30. dnia od daty otrzymania przez Zamawiajgcego

faktury wystawionej na:

Gmina — Miasto Ptock,
pl. Stary Rynek 1,
09-400 Ptock,
NIP: PL7743135712.

Na fakturze musi znajdowaé sie opis z numerem umowy wg centralnego rejestru umoéw, ktérej

faktura dotyczy na konto bankowe wskazane przez Wykonawce.
4. Zamawiajgcy dopuszcza, na wniosek Wykonawecy, przyspieszenie ptatnosci za wystawiong fakture
pod warunkiem udzielenia skonta. W przypadku dokonania przez Zamawiajacego ptatnosci w
terminie wczesniejszym niz ustalony w ust. 3 umowy, Strony ustalajg, ze skonto bedzie wynosito
rownowarto$é oprocentowania w wysokosci 10% w skali roku od naleznosci z faktury za kazdy
dzien pfatnosci dokonanej przed terminem okreslonym w ust. 3. Zamawiajacy zastrzega, iz
mozliwosé dokonania zaptaty przed terminem bedzie uzalezniona od jego sytuacji ekonomiczno-
finansowej.
Za date zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
6. Zamawiajacy zastrzega, iz mozliwos¢ dokonania zaptaty przed terminem bedzie uzalezniona od

jego sytuacji ekonomiczno-finansowej.
7. Wykonawca oswiadcza, ze jest/ nie jest **czynnym podatnikiem podatku VAT.

** § 4a stosuje sie odpowiednio zgodnie z oswiadczeniem ztozonym w § 3 ust. 7.

v

§4a
1. Zamawiajacy oswiadcza, ze bedzie realizowac ptatnosci za faktury z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci tzw. split payment. Zaptate w tym systemie uznaje sie za dokonanie ptatnosci w
terminie ustalonym w § 4 ust. 6 i ust. 8 umowy.
2. Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach,
ktore bedg wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem, dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz.U.2024.1646 ze zm.) prowadzony jest
rachunek VAT oraz ze rachunek ten znajduje sie w wykazie podmiotéw, o ktérym mowa w art. 96 b
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2025 r. poz. 775) tzw. biatej
liscie podatnikdéw VAT.
3. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze rachunek wskazany przez Wykonawce na fakturze nie spetnia
wymogow okreslonych w ust. 2 niniejszego paragrafu, Zamawiajgcy wstrzyma sie z dokonaniem
zaptaty za realizacje Przedmiotu Umowy do czasu wskazania innego rachunku przez Wykonawce,
ktory bedzie spetniat warunki okreslone w ust. 2. W takim przypadku Wykonawca zrzeka sie prawa do
zadania odsetek za opdzZnienie ptatnosci za okres od pierwszego dnia po uptywie terminu ptatnosci
wskazanego w § 3 ust. 3 i ust. 5 umowy do 7-go dnia od daty powiadomienia Zamawiajgcego o
numerze rachunku spetniajgcego wymogi z ust. 2.
4. Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody poniesione przez
Zamawiajgcego w przypadku, jezeli oswiadczenia i zapewnienia zawarte w ust. 2 oraz ust. 3 okazg sie
niezgodne z prawda.
5. Wykonawca zobowigzuje sie zwrdci¢ Zamawiajagcemu wszelkie obcigzenia natozone na Wykonawce
oraz zrekompensowac szkode, jaka powstata u Zamawiajgcego na skutek niezastosowania zapiséw
ust. 2 - 4 przez Wykonawce.

§4b
| wersja



1. Wykonawca o$wiadcza, ze wystawi ustrukturyzowang fakture/faktury, o ktérych mowa w
Ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. 2020
poz. 1666, ze zm.). Faktury ustrukturyzowane nalezy przesyta¢ na Platforme Elektronicznego
Fakturowania na adres skrzynki PEPPOL NIP: 7743135712.

2. Zamawiajgcy informuje, ze na podstawie art. 4 ust. 4 nie wyraza zgody na wysytanie
innych ustrukturyzowanych dokumentdéw elektronicznych, o ktédrych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy
okreslonej w ust. 1, za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania. Przedmiotowy
zapis nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku przedtozenia wszystkich wymaganych niniejszg
umowg dokumentdéw niezbednych do prawidtowego rozliczenia umowy.

3. Jezeli Wykonawca w trakcie realizacji umowy podejmie decyzje o zmianie formy
rozliczenia na fakture/faktury papierowe, zobligowany jest powiadomi¢ o tym fakcie
Zamawiajgcego na adres e-mail .......cccoeeevenene najpdzniej ostatniego dnia przed wystawieniem
faktury.

4, Powyizsze zapisy mozna stosowac odpowiednio do podwykonawcdéw zgodnie z art. 2 pkt
5 lit. d) ustawy okres$lonej w ust. 1.

Il wersja
1. Wykonawca os$wiadcza, ze wystawi fakture/faktury papierowa.
2. Zamawiajacy informuje, ze na podstawie art. 4 ust. 4 nie wyraza zgody na wysytanie

innych ustrukturyzowanych dokumentow elektronicznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy
z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamodwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. 2020
poz. 1666, ze zm.), za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania. Przedmiotowy
zapis nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku przedfozenia wszystkich wymaganych niniejsza
umowg dokumentdéw niezbednych do prawidtowego rozliczenia umowy.

3. Jezeli Wykonawca w trakcie realizacji umowy podejmie decyzje o zmianie formy
rozliczenia na fakture/faktury papierowe, zobligowany jest powiadomi¢ o tym fakcie
Zamawiajgcego na adres e-mail ..o najpdzniej ostatniego dnia przed wystawieniem
faktury.

4. Powyizsze zapisy mozna stosowac odpowiednio do podwykonawcow zgodnie z art. 2 pkt
5 lit. d) ustawy okresSlonej w ust. 2.

*I lub Il wersja bedzie miata zastosowanie w zaleZznosci od oSwiadczenia ztozonego przez
Wykonawce przed podpisaniem umowy.

§5
Kary umowne

1. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 umowy lub nienalezytego
wykonania przez Wykonawce zobowigzan umownych w catosci lub w czesci, Zamawiajacy naliczy
kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, za kazdy przypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, nie wiecej jednak niz tgcznie 30 % tego
wynagrodzenia.

2. W razie opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare
umowng w wysokosci 0,5 % kwoty okreslonej w § 3 ust. 1 za kazdy dzien opdzZnienia.

3. Zamawiajgcy moze odstgpic od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
niewykonywania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce czynnosci okreslonych niniejszg
umowa.

4. Wykonawca oswiadcza, ze w przypadku koniecznosci zaptaty kary umownej na rzecz
Zamawiajgcego, wyraza zgode na dokonanie przez Zamawiajgcego potrgcenia wynikajgcej z niej



kwoty z kwoty przystugujgcego mu wynagrodzenia.

5. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ kary umownej, do
wysokosci szkody wynikajgcej z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce.

6. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe za 7-dniowym okresem wypowiedzenia, jezeli druga
Strona w sposdb razgcy naruszy jej warunki.

7. Naliczenie kary umownej nastgpi na podstawie noty ksiegowej (obcigzeniowej) wystawionej
przez Zamawiajacego.

8. Termin ptatnosci noty ksiegowej zawierajgcej obcigzenie z tytutu natozonej kary umownej wynosi
7 dni od dnia doreczenia jej Wykonawcy (Stronie).

§6

Klauzula poufnosci

1. Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy dotyczgcych Zamawiajgcego i jego
Klientéw.
2. Wykonawca obowigzany jest do zapewnienia, aby jego pracownicy, a takze osoby trzecie przy
udziale ktérych wykonuje zlecenia dla Zamawiajgcego, przestrzegali tych samych regut poufnosci
okreslonych w niniejszej umowie. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za nalezyte wypetnienie
zobowigzania wskazanego w zdaniu poprzedzajagcym, a za dziatania lub zaniechania oséb trzecich
odpowiada jak za swoje witasne.
3. Wykonawca obowigzany jest rowniez do podjecia pozytywnych dziatar zmierzajgcych do ochrony
informacji poufnych Zamawiajgcego i jego Klientéw, o ile w trakcie wykonywania zlecenia mogtoby
doj$¢ do ujawnienia takich informacji poza wiedzg i zgodg Zamawiajgcego.
4. Postanowienia ust. 1 - 3 nie bedg miaty zastosowania do informacji, ktére:

1) zostaty opublikowane lub staty sie jawne bez naruszenia niniejszej umowy;

2) zostaty ujawnione przez strony trzecie bez naruszenia zasady poufnosci okreslonej niniejsza

umowsa;

3) zostaty ujawnione na podstawie odpowiedniego przepisu prawa, wyroku sgdowego lub decyzji

administracyjne;.
5. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat sie z Politykg Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania Urzedu
Miasta Ptocka i innymi witasciwymi dla danej ustugi regulacjami systemu, dostepnymi na stronie
www.zsz.plock.eu oraz zobowigzuje sie do przestrzegania standardéw z nich wynikajgcych. Regulacje
nieujawnione publicznie z uwagi na wymagania bezpieczenstwa informacji zostang przedstawione
Wykonawcy po zawarciu niniejszej umowy, za$ Wykonawca niniejszym deklaruje ich stosowanie —
wprost lub odpowiednio.

§7****
Klauzula informacyjna
Wersja |
I. Informujemy, ze:
1. Administratorami danych osobowych, w rozumieniu art. 4 pkt. 7 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,,RODO”), o0sdb reprezentujgcych strony oraz oséb
wykonujgcych umowe w imieniu stron, przetwarzanych w zwigzku z podpisaniem i realizacjg
niniejszej umowy s3a:

1) Gmina - Miasto Ptock, pl. Stary Rynek 1, 09-400 Ptock;


http://www.zsz.plock.eu/

2) ...
Kazda ze stron jest odrebnym administratorem danych.
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych:
1) dla Gminy - Miasto Ptock — iod@ptock.eu;
2)dla . s
3. Dane osobowe przetwarzane bedg celach zwigzanych z zawarciem i realizacjg umowy, jej obstuga,
jak tez w zwigzku z wypetnieniem obowigzkdw prawnych cigzacych na Stronach niniejszej umowy.
4. Odbiorcami danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisdw prawa oraz podmioty Swiadczgce ustugi na rzecz stron.
5. Dane osobowe przechowywane bedg przez okres 10 lat liczac od korica roku zakoriczenia umowy.
6. Kazdy ma prawo do:
1) dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii;
2) sprostowania (poprawiania ) swoich danych;
3) ograniczenia przetwarzania w przypadku kwestionowania prawidtowosci danych osobowych;
4) usuniecia danych po ustaniu celu, dla realizacji ktorego byty przetwarzane.
7. Kazdy ma prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Da-
nych Osobowych.
8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla zawarcia i realizacji umowy.
9. Kazda ze stron umowy zapozna z trescig powyzszej klauzuli osoby, ktére w imieniu strony bedg re-
alizowaty niniejszg umowe.

(Zapis ten stosujemy, gdy w tresci umowy wystepujq dane takze innych osob niz reprezentanci

stron umowy np. osoby do kontaktu w zawigzku z realizacjg umowy).

albo
Il wersja
Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE Zamawiajacy
informuje, ze:
1. Administratorem przetwarzania danych osobowych jest Gmina - Miasto Ptock, 09-400 Ptock, pl.
Stary Rynek 1.
2. Osobg do kontaktu w sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych jest Inspektor
ochrony danych —iod@plock.eu.
3. Zamawiajgcy oswiadcza, ze dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji niniejszej umowy.
4. Zamawiajacy oswiadcza, ze odbiorcami danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.
5. Wykonawca ma prawo do zgdania od administratora dostepu do swoich danych osobowych i
otrzymania ich kopii, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, kiedy kwestionuje
prawidtowos¢ danych osobowych oraz usuniecia danych, kiedy ustanie cel przetwarzania.
6. Zamawiajgcy oswiadcza, ze dane osobowe przechowywane bedg przez okres .................... lat —
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.
7. Wykonawca ma prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych bedzie skutkowaé
odmowa zawarcia umowy.

**%% (I lub Il wersja bedzie miata zastosowanie w zaleznosci od formy prawnej Wykonawcy).

§8
Postanowienia koricowe
1. W sprawach, ktére nie zostaty uregulowane niniejszg umowa, majg zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego oraz inne wtasciwe dla przedmiotu umowy.
2. Do umowy nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.



3. Ewentualne spory powstate na tle realizacji przedmiotu umowy strony bedg staraty sie
rozwigzywac polubownie, a w razie braku mozliwosci porozumienia rozstrzyga¢ bedzie sad
powszechny wtasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

4. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg obu stron wyrazong w
formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.

*  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq zachowania formy papierowej bqdz
elektronicznej, pod rygorem niewaznosci.

5. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, jeden dla
Zamawiajgcego.

* Umowa sporzqdzona jest w formie elektronicznej i podpisana przez kazdg ze stron
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
6. Wszelkie zawiadomienia wynikajgce z niniejszej Umowy muszg by¢ kierowane w formie pisemnej

na odpowiednie adresy Stron przedstawione w komparycji niniejszej Umowy lub na inny adres
wskazany przez jedng Strone drugiej Stronie na pismie. W przypadku braku zawiadomienia o zmianie
adresu, doreczenie pisma na ostatni znany adres uwaza sie za skuteczne.

Zamawiajacy Wykonawca



