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Zakres obowigzkdw Pracownika ochrony

Dozorujacy powinien scisle przestrzega¢ postanowiert regulaminu organizacyjnego
oraz instrukcji obowigzujacych w Zarzadzie Drég Miasta Krakowa oraz ma obowigzek
wspotpracowac z administratorem danego obiektu.

Posiadaé pefng znajomos$¢ topografii obiektu, w tym rozktadu pomieszczen i drég
ewakuacyjnych.

Zmiana stuzby w dozorowanych catodobowo budynkach odbywa sie o godzinie
6.00i18.00.

Prowadzenie ksiazki ewidencji i raportéw z przebiegu stuzby.

Ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za gospodarke kluczami do wszystkich pomieszczen, w tym
prowadzi¢ ewidencje wydawania i przyjmowania kluczy w formie ksigzkowej lub
w systemie do zarzgdzania kluczami.

Dozorujgcy wydaje klucze osobom upowaznionym do ich odbioru, a po zakoriczeniu
dnia pracy klucze odbiera.

Dozorujgcy wydaje klucze pracownikom firm wykonujgcych prace remontowe
i modernizacyjne w budynkach w oparciu o przedtozony przez Zamawiajgcego wykaz
0sob, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami.

Po opuszczeniu pomieszczen przez pracownikéw i w godzinach nocnych dozorujgcy
dokonuje co dwie godziny obchodu budynku, sprawdzajgc zabezpieczenie budynku
na zewnatrz i wewnatrz pokoi biurowych oraz wszystkich pomieszczen magazynowych
i piwnicznych.

Zauwazone nieprawidtowosci dozorujacy wpisuje do ksigzki ewidencji.

Dozorujacy przekazuje administratorowi budynku pisemny raport dotyczacy zdarzeh
lub incydentdw, zaistniatych podczas stuzby, niezwtocznie po zdarzeniu.

Dozorujgcy sprawdza, ktérzy pracownicy pozostajg w budynku po godzinach pracy i czy
sg wpisani do odpowiedniej ksigzki ewidenciji.

Dozorujacy zobowigzany jest wylegitymowad kazdg osobe, ktéra chce wejsé
do budynku po godzinach pracy i dokonuje wpisu do ksigzki dyzuréw.

Dozorujgcy sprawdza obiekt po opuszczeniu pomieszczern przez pracownikéw
Jednostki, dbajgc by na terenie budynku nie pozostawaty osoby postronne.

Zapalanie i gaszenie $wiatet w budynkach, zamykanie okien

W przypadku awarii, pozaru, wtamania itp. Dozorujgcy natychmiast powiadamia
odpowiednie stuzby oraz Zamawiajgcego.

W razie wystgpienia zagrozenia dozorujacy jest zobowigzany wezwaé Grupe
Interwencyjna.

Dozorujacy prawidfowo reaguje na mogace wystapi¢ sytuacje awaryjne zwigzane
z instalacjami:

- przeciwpozarowymi,

- antywtamaniowymi,

- elektrycznymi,

- centralnego ogrzewania,

- wodno-kanalizacyjnymi.



19. Dozorujgcy zobowigzany jest zapewni¢ pomoc podczas wejscia do budynku oséb ze
szczegolnymi potrzebami.

20. Dozorujgcy dba o porzadek w obrebie petnionego posterunku.
21. Dozorujgcy wykonuje drobne prace porzgdkowe polegajace na:

- w okresie zimowym usuwa $nieg i 16d, posypuje schody wejs¢ gtéwnych oraz bocznych
solg i piaskiem.

22. Reélizacja obchoddéw nocnych i weekendowych w korytarzach oraz punktach sanitarnych
w pomieszczeniach wynajmowanych przy ul. Galicyjskiej 1.

23. Kontrola przepustowosci drog ewakuacyjnych oraz podjecie czynnosci wyjasniajacych co
do toreb, paczek pozostawionych na strzezonym terenie, ktére moga by¢ niebezpieczne.

24 .Biezace reagowanie i dostosowanie czynnosci stuzbowych pod katem wprowadzanych, na
terenie Rzeczpospolitej, stopni alarmowych w przypadku zagrozenia terroryzmem




