MAZOWIECKIE

MCPS CENTRUM POLITYKI Q’)azowsze,

SPOLECZNE)J serce Polski

Znak sprawy: MCPS.ZP/PG/351-21/2021 ZO/U

ZAPYTANIE OFERTOWE

Informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia

1. Zamawiajgcy: Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82, 00-844

Warszawa zaprasza do ztozenia oferty na (przedmiot zamdwienia): ,Organizacja jednodniowej

konferencji pt. ,,.Szésty Sejmik Senioralny Wojewddztwa Mazowieckiego”

2. Termin realizacji zamdwienia:

Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac jednodniowg konferencje w terminie do 30 wrzesnia
2021r.
3. Dodatkowe informacje i dokumenty okreslajgce szczegétowe wymogi Zamawiajgcego dotyczgce

przedmiotu zamdwienia:

a.
b.
c
d

e.

Zatgcznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamdwienia;

Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy;

Zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy;

Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug

Zatgcznik nr 5 - Informacja dot. dodatkowego doswiadczenia

Warunki udziatu i kryteria oceny ofert
4. Warunki udziatu

V.

Warunek kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej o ile
wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towego warunku udziatu w tym zakresie.

. Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6towego warunku udziatu w tym zakresie.

Warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, zrealizowat nalezycie co najmniej trzy (3) ustugi polegajace na
organizacji konferencji, wideokonferencji, webinarium, szkolenia, seminarium, warsztatu lub
spotkania tematycznego dla co najmniej 100 oséb kazda.

Wzdér wykazu stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Warunek dotyczacy dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:
Zamawiajgcy nie wyznacza szczegétowych warunkow udziatu w tym zakresie.

5. Kryteria oceny ofert

Kryterium 1 — ,Cena” — waga 60%
Zamawiajgcy w Kryterium nr 1 ,Cena” bedzie oceniat oferty przyznajac punkty wg wzoru:
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Najnizsza oferowana cena brutto
C= x 60 = liczba pkt
Cena brutto badanej oferty

Porownywang ceng bedzie cena brutto za realizacje zamdwienia.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w Kryterium ,,Cena” wynosi 60 pkt.

Kryterium 2 — ,Dodatkowe doswiadczenie” — waga 40%

Zamawiajacy w kryterium nr 2 ,,Dodatkowe doswiadczenie” przyzna ofercie dodatkowe 10
punktéw — za kazdg wykazang i nalezycie zrealizowang ustuge (ponad ustugi wykazane dla
spetnienia warunku udziatu w postepowania dotyczgcego wiedzy i doswiadczenia), polegajaca na
organizacji konferencji, wideokonferencji, webinarium, szkolenia, seminarium, warsztatu lub
spotkania tematycznego, z zastrzezeniem, ze maksymalna ilo$¢ punktow przyznanych w
kryterium nr 2 nie moze przekroczy¢ 40 pkt.

Brak ,,dodatkowego doswiadczenia” nie bedzie powodowat odrzucenia oferty, ale oferta w
kryterium nr 2 otrzyma 0 pkt.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium nr 2 ,Dodatkowe doswiadczenie” wynosi
40 pkt.

Ocena dokonana zostanie na podstawie informacji wskazanych w zatgczniku nr 5 do Zapytania
ofertowego. Dokument, sktadany w celu uzyskania dodatkowych punktéw w ramach kryterium nr
2 nie bedzie podlegat uzupetnieniu.

Zamawiajacy uzna jako najkorzystniejszg oferte Wykonawcy, ktéra uzyska najwyzszg sume
punktéw z kryterium nr 1 ,Cena” i kryterium nr 2 ,Dodatkowe doswiadczenie”. Maksymalna
liczba punktéw do uzyskania po zsumowaniu kryteridw nr 1 i nr 2 wynosi 100 pkt.

Sposéb przygotowania i miejsce ztozenia oferty

6.

Oferte z podaniem ceny w zt (z Vat) wraz z zatgcznikiem nr 4, nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym

druku (zatacznik nr 3).

Miejsce i termin ztozenia ofert: Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11 sierpnia 2021 r., do godziny 10:00
drogg elektronicznga: za posrednictwem Platformy zakupowej Zamawiajgcego
www.platformazakupowa.pl/pn/mcps.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert ztozonych niezgodnie z zasadami okreslonymi

W niniejszym zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert w formie

papierowej i na inne adresy mailowe Zamawiajgcego, oraz za posrednictwem innych dostepnych

zrédet komunikacji z Urzedem np. e-PUAP, oraz za posrednictwem baz danych, na ktérych - w

przypadku istnienia takiego wymogu ustawowego — zamieszczane sg dodatkowo ogtoszenia o

wszczeciu postepowania np. Baza Konkurencyjnosci.

Termin i wymogi zwigzane z zwarciem umowy

8.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania postepowania bez podania
przyczyny. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli cena oferty najwyzej ocenionej
przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy mogt lub moze przeznaczyé na realizacje zamodwienia lub
nastgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego. O miejscu i terminie zawarcia umowy
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Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiajgcego po zakonczeniu postepowania.
Zamawiajacy zawrze umowe w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Niestawienie sie w
wyznaczonym miejscu i terminie upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy moze zostac
potraktowane jako odstgpienie Wykonawcy od zawarcia umowy. W tym przypadku
Zamawiajacy moze wybrac kolejnego Wykonawce z rankingu punktowego bez koniecznosci
przeprowadzenia nowego postepowania.

Sposéb porozumiewania sie z Wykonawca

9.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami:

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy

Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje, przekazywane byty w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej

Zamawiajgcego i formularza ,,Wyslij wiadomosé do Zamawiajgcego”. Za date przekazania

(wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania

za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos$¢” po ktdrych pojawi

sie komunikat, ze wiadomosc¢ zostata wystana do Zamawiajgcego. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego

Wykonawcy. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania:

a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem
w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

b. zapoznati stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskdéw. Zamawiajgcy informuje, ze
instrukcje korzystania z Platformy dotyczgce w szczegdlnosci logowania, sktadania
whnioskdw o wyjasnienie tresci Istotnych Warunkéw Zamdéwienia, sktadania ofert oraz
innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy
znajdujg sie w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

UWAGA: Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktdre nie sq istotne,
w szczegoblnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamdwieniu lub dokumentéw zamdwienia. W kazdym
innym przypadku jej tresé¢ — o ile nie zostanie udokumentowana — nie wigze zadnej ze stron
postepowania.

Klauzula Informacyjna zgodna z rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO)

10. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (Unii

Europejskiej — UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1) — dalej: ,,RODO” — informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, dane
kontaktowe: ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa,
tel.: 22 376 85 00,e-mail: mcps@mcps.com.pl.
2. Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych to e-mail: iod@mcps.com.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
i b RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia dla Mazowieckiego
Centrum Polityki Spoteczne;.
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osobowy lub podmioty uprawnione na
podstawie przepisow prawa.
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5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okresy wynikajgce z przepiséw prawa
oraz archiwizowane zgodnie z przepisami prawa.

6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposbéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4) Podania przez Pani/Pana danych osobowych jest obowigzkowe.
W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe zawarcie umowy.

Signature NQE}Z;‘ (fied

Dokument podpi przez Joanna
Rybak-Strachot
Data: 2021.08.04-14:58:59 CEST
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