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SZCZEGÓLNE WYMAGANIA  

W ZAKRESIE OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH 
 

do Umowy Nr .................................... dotyczącej zadania pn. „Wykonanie usługi 

transportu mebli biurowych i gabinetowych, szaf stalowych na akta oraz sprzętu 

biurowego”. 

Powyższe zadanie wiąże się z dostępem do informacji niejawnych o klauzuli 

„ZASTRZEŻONE”. 

1. Niniejsze „Szczególne wymagania w zakresie ochrony informacji niejawnych” 

zostały opracowane w świetle ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie 

informacji niejawnych (Dz. U. z 2023r. poz. 756) i są załącznikiem do Umowy 

stanowiącym jej integralną całość. 

2. W n/n dokumencie używa się następujących określeń: 

a) ustawa – ustawa z dnia z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji 

niejawnych (Dz. U. z 2023r. poz. 756), 

b) Zamawiający – Służba Kontrwywiadu Wojskowego, 

c) Wykonawca – ……………………………………………………………………… 

d) strona Umowy – Wykonawca lub Zamawiający, 

e) to aktualne dokumenty jakimi są: poświadczenia bezpieczeństwa lub pisemne 

upoważnienia kierownika przedsiębiorcy (WYKONAWCY) wydane 

zatrudnionym u niego pracownikom, dopuszczające te osoby do pracy 

związanej z dostępem do informacji niejawnych o klauzuli ZASTRZEŻONE, 

zaświadczenia o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych, 

o którym mowa w art. 19 ust. 1 Ustawy. W przypadku kierownika 

przedsiębiorcy u którego nie zatrudniono pełnomocnika ds. ochrony informacji 

niejawnych, kierownik przedsiębiorcy powinien posiadać zaświadczenie  

o odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych wydane przez 

ABW lub SKW. 

3. Warunkiem realizacji Umowy przez Wykonawcę jest spełnienie wymagań 

określonych w art. 54. ust 10 Ustawy i dysponowanie etatowymi pracownikami, 

którzy będą wykonywać czynności w czasie trwania Umowy między stronami, 

posiadającymi aktualne dokumenty bezpieczeństwa wymienione w pkt. 2 lit. e. 

n/n „Szczególnych wymagań…”. 

4. Wykonawca powinien posiadać zdolność do ochrony informacji niejawnych  
na wymaganym poziomie przez cały okres obowiązywania umowy. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do ścisłego przestrzegania: 

a) postanowień niniejszej „Instrukcji Bezpieczeństwa Przemysłowego”, 

b) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych,  

c) aktów wykonawczych do ustawy, 

w zakresie dotyczącym wykonywania warunków umowy, pod rygorem zerwania 

umowy z winy Wykonawcy oraz odpowiedzialności karnej za ujawnienie 

informacji niejawnych podlegających ochronie zgodnie z ustawą z dnia 6 czerwca 
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1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2021r. poz. 2345) – rozdział XXXIII  

– Przestępstwa przeciwko ochronie informacji. 

6. Wykonawca jest zobowiązany dysponować własnymi etatowymi pracownikami, 

którzy będą wykonywać czynności w czasie trwania umowy między stronami,  

nie karanymi, przeciw którym nie toczą się żadne postepowania karne, 

posiadającymi obywatelstwo polskie oraz aktualne dokumenty bezpieczeństwa 

jak w pkt. 2 lit. e. 

7. Przedmiotem podlegającym ochronie w zakresie ochrony informacji niejawnych 

są informacje dotyczące w szczególności: 

a) miejsc wykonywania prac, ich wyposażenia, systemu ochrony tych miejsc  

i innych obiektów Zamawiającego, 

b) przeznaczenia elementów i urządzeń w tym urządzeń technicznych  

w obiektach Zamawiającego, 

c) użytkownika obiektu lub jego części, 

d) użytkowników pomieszczeń lub ich części, 

e) wizerunków osób spotykanych na terenie i obiektach Zamawiającego, 

f) wszelkich informacji uzyskanych w związku z realizacją Umowy. 

Zapis o kombinacji informacji, które w sprawie stanowioną informację o klauzuli 

„ZASTRZEŻONE”. 

8. Zamawiający nie dopuszcza zatrudnienia podwykonawców przez Wykonawcę. 

9. Wykonawca zobowiązany jest przesłać Zamawiającemu „Wykaz osób 

przewidzianych do realizacji przedmiotu Umowy”, oraz „Wykaz osób  

do pełnienia obowiązków w czasie ich nieobecności” podając w każdym z nich: 

imię i nazwisko pracownika, nr PESEL, serię i nr jego dokumentu tożsamości, 

wykaz dokumentów bezpieczeństwa o których mowa w pkt 2 lit. e, oraz zakres 

kompetencyjny wykonywanych prac objętych warunkami Umowy.  

10. Do w/w „Wykazu …” należy dołączyć wykaz samochodów wykorzystywanych  

w przedsięwzięciu wraz z personaliami kierowców. 

11. Wszystkie zgłoszone osoby powinny posiadać stosowne dokumenty 

bezpieczeństwa. 

12. Wykonawca w trakcie trwania Umowy – bez porozumienia z Zamawiającym nie 

może powierzyć ani cedować swoich uprawnień nadanych mocą Umowy między 

stronami żadnej jej części innym osobom lub firmom. 

13. Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie ma prawa zapoznawać się  

z materiałami stanowiącymi jego własność. 

14. W przypadku konieczności wprowadzenia zmian personalnych do „Wykazu …”, 

o których mowa w pkt. 9, Wykonawca zobowiązany jest powiadomić 

Zamawiającego co najmniej 10 dni przed wprowadzeniem tych zmian. Wszystkie 

zgłoszone osoby powinny posiadać stosowne dokumenty bezpieczeństwa. 

15. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego naruszenia lub próby 

naruszenia ustawy lub niniejszych postanowień „Szczególnych …” przez 
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pracowników Wykonawcy podczas realizacji Umowy, Pełnomocnik Ochrony 

Informacji Niejawnych przeprowadza postępowanie wyjaśniające w trybie art. 17 

ustawy. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający zwróci się z wnioskiem  

do Wykonawcy o wykluczenie jego pracownika z dalszego wykonywania 

czynności związanych z realizacją Umowy. 

16. Jeżeli Wykonawca poweźmie wiadomość, że: 

a) Osobie skierowanej do realizacji przedmiotu umowy przedstawiono zarzut 

popełnienia przestępstwa o charakterze terrorystycznym, 

b) Naruszyła ona zobowiązania dotyczące bezpieczeństwa informacji, 

c) W celu osiągnięcia korzyści majątkowych wprowadziła ona w błąd co do 

okoliczności będących podstawą uznania przez Zamawiającego 

spełnienia warunków podjęcia pracy, 

d) Przedstawiono jej zarzut popełnienia przestępstwa za które może zostać 

orzeczony zaraz zajmowania określonego stanowiska lub prowadzenia 

określonej działalności gospodarczej i miałoby to wpływ na realizację 

przedmiotu umowy, 

e) Wszczęto wobec niej postępowanie dyscyplinarne lub inne podobne 

procedury, niezwłocznie zawiadamia o tym fakcie (ustnie i na piśmie) 

Zamawiającego, a na jego żądanie zastąpi tą osobę inną, ujętą  

w Wykazie osobą lub postąpi odpowiednio jak w pkt. 15. 

17. Przedmiot Umowy i wszelkie informacje oraz materiały uzyskane w czasie  

i po realizacji nie mogą być wykorzystane do żadnego rodzaju materiałów 

promocyjnych i czynności z tym związanych w szczególności w prezentacjach w 

środkach masowego przekazu, filmach, ulotkach, folderach, systemach 

teleinformatycznych itp. 

18. Ze strony Zamawiającego za nadzorowanie, kontrolę i doradztwo w zakresie 

realizacji Umowy odpowiedzialny jest ................................. tel. sł. ...................... 

19. W trakcie wykonywania czynności w obiektach/na terenie Zamawiającego, 

związanych z przedmiotem zamówienia, dopuszcza się – na podstawie 

wewnętrznych przepisów Zamawiającego użytkowanie telefonów komórkowych, 

komputerów, nośników informacji - przekazując uprzednio imię i nazwisko 

właściciela, numery, typ urządzenia i inne dane identyfikacyjne określone przez 

Zamawiającego. 

20. Zabrania się posiadać urządzenia jak w pkt. 20 nie zgłoszone  

i niezaakceptowane przez Zamawiającego. Nie zastosowanie się do tego 

wymogu jest równoważne z usunięciem pracownika Wykonawcy i postąpienie 

odpowiednio jak w pkt. 15. 

21. W przypadku stwierdzenia posiadania przez pracowników Wykonawcy sprzętu 

elektronicznego bez wymaganej zgody, na terenach/obiektach Zamawiającego 

zastosowane zostaną wewnętrzne przepisy Zamawiającego.  

22. Ruch osobowy pracowników Wykonawcy odbywać się będzie zgodnie  

z przepisami Zamawiającego, z którymi Wykonawca zostanie zapoznany przez 

Zamawiającego w miejscu realizowania Umowy. 
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23. Wszyscy pracownicy ze strony Wykonawcy realizujący warunki Umowy będą 

przeszkoleni przez Zamawiającego w zakresie wewnętrznych zasad poruszania 

się osób po terenie obiektów Zamawiającego. 

24. Wykonawca poprzez podpisanie niniejszych „Szczególnych wymagań…” 

potwierdza przyjęcie ich ustaleń do realizacji. 

 

 

       WYKONAWCA                                                                                      ZAMAWIAJĄCY 

                      

 

...........................................................             ........................................................... 


