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» W

NAZWA, DANE ZAMAWIAJACEGO | OSOB UPOWAZNIONYCH DO
KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Narodowe Centrum Kultury

ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa, NIP: 525-23-58-353, Regon 140468418

tel. (+48) 22 2 100 100

Adres strony internetowej postepowania, na ktérej udostepniane beda zmiany
I wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zaméwienia:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/713356

. Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://nck.pl/bip/zamowienia-publiczne.

Adres poczty elektronicznej: przetargi@nck.pl

Dane kontaktowe osob upowaznionych do komunikowania sie¢ z wykonawcami w
sprawach formalnych:

Pani Agnieszka Woznicka, tel. 21 00 123 oraz Pani Dorota Wysocka, tel. 22 21 00 120,
w godz. 09:00 — 16:00

INFORMACJE OGOLNE

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie

podstawowym na podstawie art. 275 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710), zwanej dalej ,upzp”.

. W zakresie nieuregulowanym upzp zastosowanie majg przepisy wykonawcze wydane do

upzp oraz niniejsza SWZ.

. Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia

negocjaciji.

. Ogtoszenie o zamodwieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz

na stronie internetowej postepowania.

. Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty progéw unijnych okreslonych w art. 3 upzp.
. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z postanowieniami RODO w przypadku przetwarzania

danych os6b fizycznych zostanie zawarta z Wykonawcg umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
. Zamawiajgcy nie dokonuje podzialu zaméwienia na czesci z powodu:

Brak jest podstaw do podziatu na czesci ze wzgledéw technicznych, organizacyjnych oraz
ekonomicznych. Niniejsze zamowienie nie moze zostac¢ podzielone rowniez ze wzgledow
celowosciowych. Opisane zamowienie jest ustugg kompleksowg pod wzgledem czynno$ci,
ktore wchodzg w jej sktad. Przyjecie podziatu takiego zamowienia nie gwarantuje
osiggniecia zatozonego rezultatu ze wzgledu na wielos¢ podmiotow i brak mozliwosci
koordynacji ustugi bedacej przedmiotem zamodwienia. Silne wzajemne powigzanie
poszczegodlnych etapéw przedmiotowego zamowienia uniemozliwiajg podziat na czesci.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
10.
11.
12.
13.
14.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 1 8 Pzp.
Zamawiajacy nie przeprowadzit wstepnych konsultacji rynkowych.

W postepowaniu nie zada sie wniesienia wadium.

W postepowaniu nie bedzie zagdane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
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15. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ skorzystanie z prawa opcji, o ktorym mowa w
art. 441 upzp i stosowne zapisy umieszcza w Rozdziale XVIII SWZ i par. 10 IPU.

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest: kompleksowa realizacja tutoringu online dla
beneficjentéow Programu BLISKO.
2. Nazwy i kody zamowienia wedtug Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV):
Gltowny kod CPV: 80500000-9 — ustugi szkoleniowe
Dodatkowe kody CPV:
80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80510000-2 — ustugi szkolenia specjalistycznego
3. Opis Przedmiotu Zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do SWZ.

IV. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA W STOSUNKU PRACY

1. Zamawiajgcy wymaga, aby koordynatorzy projektu opisani w Rozdziale XIV ppkt
4.2.1. SWZ byli i pozostawali zatrudnieni przynajmniej przez caty okres realizacji niniejszej
umowy, na podstawie umowy o prace.

2. Wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o
prace 0sob wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji
zamodwienia zostaty okreslone w § 4 IPU (zalacznik nr 7 do SWZ2).

3. Powyzsze wymagania okreslajg w szczegolnosci:

1) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamowienia, ktorych dotyczg
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub
podwykonawce osob wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia;

2) sposob weryfikacji zatrudnienia tych osob;

3) uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce
wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz sankgji z tytutu niespetnienia
tych wymagan.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamoéwienia w terminie do
15.12.2023 r., z uwzglednieniem harmonogramu zawartego w OPZ.

W przypadku realizacji przez Zamawiajgcego prawa opcji dot. dodatkowych godzin
konsultacji online, opisanego w rozdziale XVIII SWZ i par. 10 IPU, termin realizacji
przedmiotu zaméwienia to 29.03.2024 r.

2. Zamawiajgcy wskazuje date realizacji Przedmiotu zamdwienia w zwigzku z obiektywng
okolicznoscig, iz zamdwienie dotyczy wsparcia beneficjentow KONKURSU W RAMACH
KIERUNKU INTERWENCJI 4.1. BLISKO — BIBLIOTEKA | LOKALNOSC | INICJATYWY |
SPOLECZNOSC | KOOPERACJA | ODDOLNOSC, ktéry jest realizowany w okreslonych
etapach wskazanych datami realizacji. Okreslony regulaminem konkursu termin
zakonczenia realizacji zadan w naborze 2022-2023 oraz w naborze 2023-2024 to
15.11.2023 roku:



Nabd Lata realizacji Terminy rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania
abor
zadania
I rok Il rok
od terminu okredlonego w ogtoszeniu od 01.01.2022
| 2021-2022
o naborze do programu do 30.11.2021 do 15.11.2022
od terminu okreslonego w ogtoszeniu od 01.01.2023
] 2022-2023
o naborze do programu do 15.11.2022 do 15.11.2023
od terminu okreslonego w ogtoszeniu od 01.01.2024
] 2023-2024
o naborze do programu do 15.11.2023 do 15.11.2024
od terminu okredlonego w ogtoszeniu od 01.01.2025
\") 2024-2025
o naborze do programu do 15.11.2024 do 15.11.2025

Beneficjent zobowigzany jest ponadto do corocznego rozliczenia dofinansowania na
warunkach okreslonych w umowie, w tym w szczegolnosci do ztozenia w systemie oraz
przediozenia w formie pisemnej:

1) raportu czesciowego nie pdzniej niz w terminie do 15 dni kalendarzowych

od dnia zakonczenia realizacji dziatan w | roku realizacji zadania (decyduje data wptywu do
siedziby NCK),

2) raportu catosciowego nie pézniej niz w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia realizacji catosci zadania.

Ponadto realizacja Przedmiotu zaméwienia dla zaméwienia podstawowego musi
zostac rozliczona do konca 2023 r.

W przypadku zlecenia Wykonawcy realizacji zamowienia w ramach prawa opcji dot.
dodatkowych godzin konsultacji online Zamawiajgcy wskazuje date w celu zabezpieczenia
opieki merytorycznej nad Beneficjentami do dnia podpisania umowy z Wykonawcag
wybranym do realizacji zamowienia w 2024 r.

3. Wykonawca musi dostarczy¢ ostatnia fakture za realizacje zamoéwienia podstawowego
do dn. 16.12.2023 r.

4. W przypadku realizacji przez Zamawiajgcego prawa opcji opisanego w Rozdziale XVIIIl SWZ
i par. 10 IPU termin dostarczenia faktury za realizacje zamdwienia w czesci zleconej
wykonawcy do realizacji w ramach prawa opcji to termin 14 dni od zakonczenia realizacji
zleconych ustug.

VI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do tresci umowy stanowig zatgcznik nr 7 do SWZ.

2. Projektowane postanowienia umowy dot. powierzenia przetwarzania danych
osobowych, stanowig zatgcznik nr 8 do SWZ.



VII. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KOMUNIKOWAL Z
WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za  posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/713356
2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie:
- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
- przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych $srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych
w postepowaniu;
- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ziozenia wyjasnien
dotyczacych tresci oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych
podmiotowych $rodkéw dowodowych Ilub innych dokumentéw lub os$wiadczen
sktadanych w postepowaniu;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do zfozenia wyjasnien dot.
tresci przedmiotowych srodkéw dowodowych;
- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy -
Prawo zaméwien publicznych;
- przesytania wnioskow, informaciji, oswiadczen Wykonawcy;
- przesytania odwotania/inne
odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij
wiadomosé do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wys$lij wiadomo$¢é do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

5. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz Srodkow komunikacji elektroniczne;j
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r.
poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace
na platformazakupowa.pl, tj.:
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1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna, inna przeglgdarka internetowa niz Internet Explorer,

4) wigczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikow .pdf,

6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS
1.3.

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

6. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

1) akceptuje warunki Kkorzystania z platformazakupowa.pl okreslone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
»-Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji skladania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ziozenie oferty w sposéb
niezgodny z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za
sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony
obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

8. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, skfadania
ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: www.platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

VIll. ZALECENIA ZAMAWIAJACEGO DOT. FORMATU PLIKOW
ELEKTRONICZNYCH:

1. Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych”.

2. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczego6lnym wskazaniem na .pdf

3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow:

1) .zip
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

2) .7Z
Wsréd formatow powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:
gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do skfadania podpisu osobistego, ktéry
wynosi max 5MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
skfadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywa¢ tgcznie z
dokumentem podpisywanym.
Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikdw oferty.
Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu email.
Osobg skfadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.
Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskow.
Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHAL.
Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw.
Zamawiajagcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.
Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow co
rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
08.03.2023 r.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.



. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, w ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | SPOSOB SKLADANIA OFERTY |
ZALACZNIKOW

. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byty wymagane) skfadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku w
tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio
na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu.
. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie
0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére
kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem
nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.
. Oferta powinna byc¢:
3.1. sporzgdzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,
3.2. ztozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,
3.3. podpisana kwalifilkowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga
dotagczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikdw z danymi oraz plikdw
podpisu w formacie XAdES.
. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci
zastrzegt, ze nie mogg byC one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie
w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.
. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
sktadania ofert wycofa¢ oferte. Sposdb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe podlega¢ bedg odrzuceniu.
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10.

11.

12.

13.

14.

XI.

1.
2.

XILI.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamodwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i oswiadczenia skladane przez wykonawce powinny byé w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢
ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzaciji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z
podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
innego wykonawce ubiegajgcego sie wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez
podmiot, na ktérego zdolnosciach Ilub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Tres¢ Oferty musi odpowiada¢ SWZ. Zamawiajgcy dokonuje wyboru Oferty
najkorzystniejszej, w oparciu o kryteria oceny ofert, ktéra spetnia wszystkie wymogi
okreslone w SWZ.

Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom wraz z podaniem nazw firm podwykonawcow.

WSPOLNE UBIEGANIE SIE O ZAMOWIENIE

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust.l, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy nie moze wymagac od wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia posiadania okreslonej formy prawnej w celu ztozenia oferty lub wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/713356  w mysl Ustawy na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do dnia 07.02.2023 r. do godz. 10:00.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07.02.2023 r. 0 godz. 10:05.
. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.
. Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich

wymaganych zatgcznikéw nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym

podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozyé
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podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku
osobno, w szczegodlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz
oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 125 ust.1 sporzgdza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie
elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6. Za date zlozenia oferty przyjmuije sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wysSwietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

7. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowe] pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

9. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

10. Zamawiajagcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

11. Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12. Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w
sekcji ,,Komunikaty” .

13. W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, zamawiajgcy udostepnia informacje, o
ktérych mowa w ust. 11 niezwtocznie po otwarciu ofert dodatkowych albo uniewaznieniu
postepowania.

14. Zgodnie z Ustawg Prawo Zamdwieh Publicznych Zamawiajgcy nie ma obowigzku
przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem wykonawcow lub
transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu
wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

Xlll.  NEGOCJACJE | OFERTY DODATKOWE

1. Zgodnie z art. 275 ust. 2 upzp Zamawiajgcy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig negocjacji.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy nie prowadzi negocjacji, dokonuje wyboru
najkorzystniejszej oferty sposréd niepodlegajacych odrzuceniu ofert ztozonych w
odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu.

3. Zamawiajgcy jesli zdecyduje sie na przeprowadzenie negocjacji, poinformuje
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte w odpowiedzi na ogtoszenie
0 zamowieniu, 0 wykonawcach:

3.1. ktérych oferty nie zostaty odrzucone oraz punktacji przyznanej ich ofertom;
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3.2. ktérych oferty zostaty odrzucone;

3.3. ktérzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji oraz punktacji przyznanej ich ofertom,
w kazdym kryterium oceny ofert i fgcznej punktacji, w przypadku, o ktérym mowa w
art. 288 ust. 1 upzp.

4. Zamawiajgcy zaprosi do negocjacji maksymalnie trzech wykonawcéw, ktérych oferty
zgodnie z kryteriami okreslonym w postepowaniu uzyskajg najwiekszg liczbe punktéw.

5. Jezeli liczba wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, jest mniejsza
niz 3 Zamawiajgcy kontynuuje postepowanie.

6. Zamawiajgcy wskaze w zaproszeniu do negocjacji miejsce, termin i sposéb prowadzenia
negocjacji oraz kryteria oceny ofert w ramach ktérych bedg prowadzone negocjacje w celu
ulepszenia oferty.

7. Negocjacje tresci ofert:

7.1. nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ;

7.2. dotyczg wytgcznie tych elementow tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach
kryterium oceny ofert;

7.3. majg charakter poufny.

8. Zamawiajgcy wyznacza termin na zfozenie ofert dodatkowych, jednak ten nie moze by¢
krotszy niz 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych.

9. Oferta dodatkowa nie moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriow oceny ofert niz
oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o zamédwieniu, a jesli ztozy takg oferte, podlega
ona odrzuceniu.

XIV. PODSTAWY WYKLUCZENIA | WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzi jakakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 upzp oraz art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczehstwa
narodowego.
2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy Pzp.
3. Wykonawca moze =zostaé wykluczony przez Zamawiajagcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.
4. Na podstawie art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp, zamawiajacy okresla warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:
4.1. Wykonawcy:
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym
okresie, zrealizowat co najmniej 1 ustuge wieloletniego (min. dwuletniego) procesu
rozwoju kompetencji grupy bibliotekarzy z réznych placéwek polegajgcej na
organizacji:
mentoringu (1) lub tutoringu (2) (jeden modut ustugi obowigzkowy, tj. mentoring lub
tutoring)
oraz
szkolen stacjonarnych (3) lub szkolen on-line (4) (jeden modut ustugi obowigzkowy, {j.
szkolenia stacjonarne lub on-line),
a wiec tacznie Wykonawca musi wskazacC realizacje min. dwéch modutdw w
nastepujgcych mozliwych konfiguracjach tj.:

a) ustuga polegajgca na organizacji mentoringu (1) i szkolen stacjonarnych (3)
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lub

b) ustuga polegajgca na organizacji mentoringu (1) i szkolen on-line (4)

lub

c) ustuga polegajgca na organizacji tutoringu (2) i szkolen stacjonarnych (3)
lub

d) ustuga polegajgca na organizacji tutoringu (2) i szkolen on-line (4)

sfinansowanej ze srodkéw publicznych o wartosci co najmniej 100 000,00 ziotych

brutto.

Opisane powyzej przyktady a), b), ¢), d) to wskazania minimalnych wymagan

Zamawiajacego w zakresie spetniania niniejszego warunku.

4.1.1. Przez jedng ustuge Zamawiajgcy rozumie wykonanie jednego przedmiotu
zamowienia na podstawie jednej lub wiekszej niz 1 liczbie umow, pod warunkiem,
ze wszystkie umowy dotyczg jednego i tego samego zamdwienia realizowanego
w kolejnych latach (np. ze wzgledu na dofinansowanie projektu w kolejnych latach
i koniecznos¢ zawierania kolejnych uméw dot. tego samego projektu).
W przypadku wykazania ustugi nadal swiadczonej w dniu sktadania ofert,
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze ustuga ta do dnia ztozenia oferty
zostata zrealizowana nalezycie w takim zakresie, ktory jest wystarczajgcy do
potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu (zrealizowana warto$é
danej umowy, czas trwania realizacji, jej zakres oraz zrodto finansowania).

4.1.2. Zamawiajgcy uzna, ze wykazana ustuga spetnia wymagania Zamawiajgcego jesli
zakonczenie realizacji ustugi miato miejsce w okresie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego w ppkt. 4.1. SWZ.

4.2. oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji Przedmiotu zaméwienia:
Wykonawca spetni warunek jesli wskaze osoby, ktdére bedg uczestniczy¢ w realizaciji
Przedmiotu zamodwienia, spetniajgce minimalne warunki dotyczgce kwalifikaciji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia (okreslone ponizej).

Wykonawca musi wskaza¢ osoby, ktore bedg w dyspozyciji Wykonawcy na etapie realizacji
zamowienia.

4.2.1. Koordynator projektu:

1) Wymagana liczba oséb: 2.

2) Minimalne doswiadczenie zawodowe koordynatora projektu:
petnienie roli koordynatora projektu w przynajmniej trzech zakonczonych
projektach szkoleniowych podnoszacych kompetencje kadry kultury (kadry
kultury to pracownicy/wspotpracownicy zatrudnieni/wspotpracujgcy z publicznymi
instytucjami kultury, organizacjami pozarzgdowymi lub prywatnymi podmiotami,
ktorych gtownym przedmiotem dziatalnosci jest kultura, np. domy i centra kultury,
biblioteki, muzea, podmioty zajmujgce sie rozwojem oraz upowszechnianiem
kultury), przy czym koordynator projektu moze petni¢ jednoczeénie role
animatora/tutora, o ktérym w ppkt. 4.2.2. ponizej, przy czym musi spetnia¢ warunki
okreslone dla koordynatora projektu i animatora/tutora. Zamawiajgcy jako jeden
projekt rozumie jeden przedmiot zamdwienia (jedng ustuge), nawet jesli realizowany
byt na podstawie kilku uméw (np. ze wzgledu na dofinansowanie projektu w
kolejnych latach i koniecznos¢ zawierania kolejnych umoéw dot. tego samego
projektu).
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4.2.2. Animator/tutor:

1)

2)

3)

Wymagana liczba oséb:14 animatorow/tutoréw, przy czym 1 animator/tutor moze
prowadzi¢ konsultacje dla minimalnie 4 i maksymalnie 10 beneficjentow.
Minimalne wyksztatcenie animatorow/tutoréow:

wyksztatcenie wyzsze (ij. tytut magistra lub licencjata) zdobyte na jednym (lub
wiecej) z wymienionych ponizej kierunkow studiow:

- andragogika;

- animacja kultury;

- antropologia kultury;

- arteterapia,;

- bibliotekoznawstwo;

- dziennikarstwo;

- ethologia;

- filmoznawstwo;

- filologia;

- filozofia;

- historia;

- historia sztuki;

- komunikacja miedzykulturowa,

- kulturoznawstwo;

- marketing kultury;

- pedagogika;

- politologia;

- polonistyka;

- psychologia;

- resocjalizacja

- socjologia;

- teatrologia;

- zarzgdzanie kulturg;

- zarzgdzanie organizacjami pozarzgdowymi;

- zarzagdzanie projektami;

- zarzgdzanie zasobami ludzkimi;

lub posiadajg wyksztatcenie wyzsze (1. tytut magistra lub licencjata lub inzyniera)
innego kierunku studiéw niz wymienione, ale ukonczyli studia podyplomowe na
jednym z w/w kierunkéw;

Zamawiajacy uzna wyksztatcenie animatora/tutora za spetniajgce powyzszy
warunek jesli Wykonawca wskaze ukonczenie przez animatora/tutora kierunku
wymienionego powyzej wraz ze specjalizacja.

Przyktad 1 — Wykonawca wskaze wyksztatcenie animatora/tutora: pedagogika
przedszkolna i wczesnoszkolna.

Zamawiajgcy uzna je za spetniajgce warunek, gdyz jest to specjalizacja
pedagogiki.

Przyktad 2 - Wykonawca wskaze wyksztatcenie animatora/tutora:
bibliotekoznawstwo i informacja naukowo-techniczna;

Zamawiajacy uzna je za spetniajgce warunek, gdyz jest to specjalizacja
bibliotekoznawstwa.

Minimalne doswiadczenie zawodowe animatoréw/tutoréw w zakonczonych
projektach:
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a) stworzenie diagnozy: potrzeb (1) i/lub potencjatu spotecznosci lokalnej (2)

b)

lub

- koordynowanie: projektow spotecznych (3) lub projektéw kulturalnych (4)
lub

- ewaluacja: projektéw spotecznych (5) lub projektow kulturalnych (6)

we wspotpracy z panstwowymi lub samorzadowymi instytucjami kultury
lub organizacjami pozarzagdowymi;
a wiec kazdy ze wskazanych animatoréw/tutorow do realizacji przedmiotu
zamowienia musi wykaza¢ doswiadczenie w postaci min. 2 realizacji z
wyzej wymienionych w dowolnej konfiguracji; wskazane doswiadczenie
moze dotyczy¢ jednego projektu, w ktéorym animator/tutor realizowat
zadania z wiecej niz 1 obszaru wskazanego powyzej, np. wskazana osoba
byta w jednym i tym samym projekcie kulturalnym koordynatorem i realizowata
ewaluacje tegoz projektu;

przeprowadzenie szkolen (1) lub tutoringu (2) lub webinaréw (3) lub

warsztatow (4) z zakresu podnoszenia kompetencji kadr kultury;

w wymiarze co najmniej 60 godzin szkoleniowych (1) lub godzin konsultacji

tutorskich (2) lub godzin webinaréw (3) lub godzin warsztatowych (4), w tym

min. 40 godzin w formule online;

podnoszenie kompetencji kadr kultury, o ktérym mowa w tym punkcie musi

w swym zakresie dot. minimum 4 z ponizszych zagadnien (tzn. kazda

godzina wykazanego doswiadczenie musi by¢ czescig szkolenia (1) lub tutoringu

(2) lub webinaru (3) lub warsztatu (4), ktére swym programem realizowato min. 4

z zagadnien ponizej)

e wspoipraca ze spotecznoscig lokalng,

e zarzgdzanie projektami,

e budowanie i wzmacnianie lokalnych partnerstw na rzecz rozwoju
czytelnictwa,

e rozpoznawanie i wykorzystanie potencjatu kulturowego spotecznosci
lokalnej,

e przygotowanie i realizacja  projektow  edukacyjno-animacyjnych
skierowanych do spotecznosci lokalnej,

e przygotowanie procedury konkursowej na inicjatywy lokalne oraz wytonienie
projektéw edukacyjno-animacyjnych, wykorzystujgcych potencjat kulturowy
mieszkancow, inicjowanych przez przedstawicieli spotecznosci lokalnej,

e przygotowanie i realizacja projektéw edukacyjno-animacyjnych inicjowanych
przez spotecznosé lokalng,

e rozpoznawanie potrzeb spotecznos$ci lokalnej,

e rozpoznawanie i wykorzystanie potencjatu kulturowego spotecznosci
lokalnej.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznac, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych interesow,
w szczegolnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w
inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamowienia.

Jesli Wykonawca na dowolnym etapie realizacji Przedmiotu zamodwienia z przyczyn
niezaleznych bedzie zmuszony do zmiany osoby wystepujgcej w roli koordynatora lub
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tutora/animatora (np. choroba czionka zespotu), Wykonawca jest zobowigzany do

przedstawienia do akceptacji Zamawiajgcego danych osobowych nowego czionka

zespotu wraz z informacjami, ktére pozwolg Zamawiajgcemu ocenic¢ czy spetnia warunki
okreslone w postepowaniu. Zmiana cztonka zespotu moze odbyc¢ sie tylko i wytgcznie za
zgodg Zamawiajgcego.

7. Osoby wskazane jako animatorzy/tutorzy w wykazie oséb majacym potwierdzié¢
spetnianie warunku przez wykonawce muszg by¢é tozsame z lista
animatoréw/tutorow jaka Wykonawca uprzednio zalgczyt w formularzu ofertowym
jako przedmiotowy srodek dowodowy stuzacy ocenie ofert zgodnie z opisanymi
Kryteriami.

8. Spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu dla wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o zamoéwienie:

Zgodnie z art. 117 ust. 3 i 4 Ustawy wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie

zamoéwienia mogg polegaé na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi,

do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg
zobowigzani dotgczy¢ do oferty oswiadczenie, z kidrego wynika, ktére ustugi wykonajg
poszczegodlni wykonawcy sposrdéd wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego (tres¢ oswiadczenia znajduje sie w pkt 5 formularza ofertowego
stanowigcego zatgcznik nr 2 do SW2).
9. Spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu dla wykonawcéw polegajacych na

podmiotach udostepniajacych zasoby:

Zgodnie z art. 118 ust. 1 oraz ust. 2 pzp Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania

warunkéw udziatu w postepowaniu moze polega¢ na zasobach podmiotu udostepniajgcego

zasoby niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych, jesli

podmioty te wykonajg ustugi do realizacji, ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Jesli Wykonawca polega na zasobach podmiotu udostepniajacego zasoby powinien

wraz z ofertg zlozy¢:

1) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (zatacznik nr 5 do SWZ) podpisane
elektronicznym podpisem kwalifilkowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przed podmiot udostepniajgcy zasoby;

2) Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu
podmiotu udostepniajgcego zasoby (zatacznik nr 6 do SWZ) podpisane
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym przed podmiot udostepniajgcy zasoby.

XV.WYKAZ DOKUMENTOW
1. DOKUMENTY SKLADANE RAZEM Z OFERTA

1) formularz ofertowy wraz z wykazem animatoréw/tutoréw z informacjami
niezbednymi do oceny oferty zgodnie z kryterium ,doswiadczenie
animatoréw/tutoréw” opisanym w Rozdziale XVII ust. 6 SWZ - sporzadzony
i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do SWZ;

Zamawiajacy zaleca przestanie ww. dokumentéw w postaci jednego pliku
elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub
podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione wedtug wzoru stanowiacego zatagcznik nr 2 do SWZ;

W przypadku przestania wykazu animatoréow tutoréw w osobnym pliku
Zamawiajacy informuje, ze plik musi by¢ podpisany w ten sam sposéb co
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2)

3)

4)
a)

b)

5)

formularz ofertowy tj. kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione;
Zamawiajacy informuje, Zze wykaz animatoréw tutoréw stanowi przedmiotowy
srodek dowodowy, ktéry na podstawie art. 107 ust. 3 upzp, nie podlega
uzupetnieniu.
dokumenty na potwierdzenie umocowania wykonawcy (informacja z Krajowego
Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej
lub innego wiasciwego rejestru);
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajacego sie o zaméwienie
w zakresie wskazanym w rozdziale XIV ust. 4 SWZ stanowiace zatacznik nr 3 do
SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, na dzien sktadania ofert, tymczasowo
zastepujgcy wymagane podmiotowe srodki dowodowe, wskazane w rozdziale XV ust. 2
pkt. 2) SWZ;
Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 3) stanowigce zatacznik nr 3 do SWZ,
skladaja odrebnie:
wykonawca/kazdy sposrod wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.
Petnomocnictwo:
Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania, wykonawca, ktory skfada oferte za posrednictwem
petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa obejmujgcy
swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania
umowy. Obowigzek ten stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.
W przypadku wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia
wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument
petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia tych wykonawcéw nalezy zatgczy¢ do oferty.
Petnomocnictwa powinny by¢ zatgczone do oferty i powinny zawiera¢ w szczegdlnosci
wskazanie:

— postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,

— wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby lub nazwy z okresleniem
adresu siedziby podmiotu udostepniajgcego zasoby lub nazwy z okresleniem
adresy siedziby podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym
zasoby,

— ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Oswiadczenie wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
sktadane zgodnie z art. 117 ust. 4 - wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia mogag polegaé¢ na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi,
do realizacji ktérych te zdolnosSci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg
zobowigzani wypeti¢ oswiadczenie, ktorego tres¢ znajduje sie w zatgczniku nr 2 do
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6)

7)

8)

SWzZ — formularz ofertowy, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegoini
wykonawcy;

Zobowigzanie podmiotu trzeciego - Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby
lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze stosunek tgczgcy wykonawce
z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw
oraz okreslajgcy w szczegoélnosci:

— zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

— sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

— czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkow udziatu
podmiotu udostepniajagcego zasoby;

Oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje
zasoby wykonawcy.

Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty
sktadane w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca,
wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzega, ze nie mogag by¢ one udostepniane,
oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

2. DOKUMENTY SKLADANE NA WEZWANIE (WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH)

1)

2)

Zgodnie z art. 274 ust. 1 Ustawy, Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty
wezwie wykonawce, ktérego oferta zostatla najwyzej oceniona, do ziozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzieh ztozenia,
podmiotowych srodkéw dowodowych niezbednych do przeprowadzenia postepowania
potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu.

Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego winien ztozy¢ za posrednictwem Platformy
poprzez zakiladke ,Pytania/Informacje” nastepujgce dokumenty w celu potwierdzenia
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) wykaz ustug, o ktérych mowa w Rozdziale XIV pkt 4.1., wykonanych w okresie

ostatnich 5 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane Ilub sg wykonywane , oraz zatgczeniem dowoddéw
okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskacC tych
dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; Wykonawca do ustug zrealizowanych na
rzecz Zamawiajgcego nie musi dotgczaé dowoddw nalezytego wykonania ustugi -
zatacznik nr 5 do SWz,
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b) wykaz oséb, o ktéorych mowa w Rozdziale XIV, ppkt 4.2., skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia i wyksztatcenia oraz podstawg do dysponowania tymi osobami -
zatacznik nr 6 do SWZ;

3) Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktérych mowa w pkt. 2 lit. a), liczy sie wstecz
od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

4) Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug, wykonywanych
wspolnie z innymi wykonawcami, wykaz o ktéorym mowa w pkt. 2 lit. a) dotyczy ustug, w
ktérych wykonaniu wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.

3. Dokumenty wymienione w ust. 1 i 2 opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazuje przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, o ktérych mowa w rozdziale VII.

4. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 1 i 2 sporzgdza sie w
postaci elektronicznej lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

5. Zgodnie z par. 6 i 7 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentdw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie z dn. 30.12.2020 r. Zamawiajgcy
wskazuje zasady poswiadczania zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej i przekazywania dokumentéw elektronicznych w nastepujacy
sposob:

5.1. Poswiadczanie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej i przekazywanie dokumentéw elektronicznych wystawionych przez
tzw. upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, zwane ,upowaznionymi
podmiotami” (tj. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Krajowy Rejestr Karny, Urzad
Skarbowy):

W przypadku, gdy (1) podmiotowe Srodki dowodowe, (2) przedmiotowe Srodki
dowodowe, (3) inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, lub (4) dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane
Lupowaznionymi podmiotami”,

1) jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, poswiadczajgce zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej;

2) jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

5.2. Poswiadczanie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej i przekazywanie dokumentéw elektronicznych niewystawionych przez
tzw. upowaznione podmioty, o ktérych mowa w ppkt 5.1., a wiec wystawione przez
wykonawce, wykonawce wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawce:

18



(1) podmiotowe $rodki dowodowe, (2) w tym oswiadczenie, o kibrym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy oraz (3) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, (4)
przedmiotowe srodki dowodowe, (5) dokumenty o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, niewystawione zostaty przez upowaznione podmioty, o ktérych mowa w
ppkt 5.1. oraz (6) petnomocnictwo,

1) jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym,

2) gdy zostaly sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone witasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;j.

5.3. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, o ktorym mowa w ppkt. 5.1. 1 5.2, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkow dowodowych Iub
dokumentdw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z
nich dotyczg;
2) przedmiotowych s$rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub
wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie o udzie-lenie zamdwienia;
3) innych dokumentéw, w tym dokumentow, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 upzp
— odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspadlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza;
4) petnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej moze dokonaé rowniez notariusz.

6. W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie

poddajacym sie kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
jest rébwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, z
wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie
wspdlnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub
sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce. W celu ewentualnej kompresji
danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéw: .zip lub .7Z.

XVI. SPOSOB SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1.

2.

Cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okreslona
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca poda cene w Formularzu Ofertowym sporzgdzonym wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ, jako cene brutto [z uwzglednieniem kwoty podatku
od towardw i ustug (VAT)] z wyszczegdlnieniem stawki podatku od towardw i ustug (VAT).
Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towaréw i ustug (VAT)
wiasciwg dla przedmiotu zamowienia, obowigzujgcg wedtug stanu prawnego na dzien
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10.

11.

12.

sktadania ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowe] stawki podatku
od towardw i ustug (VAT) potraktowanie bedzie, jako btgd w obliczeniu ceny i spowoduje
odrzucenie oferty, jezeli nie ziszczg sie ustawowe przestanki omyiki (na podstawie art. 226
ust. 1 pkt 10 w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3 upzp).
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego, zarbwno w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, jak i po jego wykonaniu.
Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe w ofercie i uwzgledni konsekwencije
rachunkowe dokonanych poprawek.
Cena przez okres trwania umowy jest stata i nie podlega negocjac;ji.
Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamowienia.
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie wynikajgce z nieuwzglednienia
okolicznosci, ktére mogg wpltyngc¢ na cene zamowienia.
Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ dodatkowych pozycji do formularza
oferty.
Cena oferty stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaftowe Wykonawcy za wykonanie
przedmiotu umowy. Wykonawca obliczy cene oferty na podstawie OPZ z uwzglednieniem
petnego zakresu przedmiotu zamowienia i wymagan Zamawiajgcego, okreslonych w SWZ
wraz z zatgcznikami.
Cena za kompleksowg obstuge 85 Beneficjentéw (zamdwienie podstawowe) obejmowac
bedzie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg catosci przedmiotu zamowienia zgodnie z
niniejszym SWZ, w tym OPZ w szczegolnosci:
e organizacja i dysponowanie zespotem skierowanym do realizacji Przedmiotu
zamowienia — pkt. 1 OPZ,
e prowadzenie konsultacji online dla kazdego z beneficjentow Konkursu
(maksymalnie 10 h dla 1 Beneficjenta — zamoéwienie podstawowe) - pkt. 2 OPZ,
e opracowanie materiatbw merytorycznych — pkt. 3 OPZ,
e przygotowanie i  przeprowadzenie  spotkania  wprowadzajgcego  dla
animatoréw/tutoréw — pkt 4. OPZ,
e przygotowanie i przeprowadzenie trzydniowego spotkania wprowadzajgcego dla
Beneficjentéw BLISKO 2023-2024 — pkt. 5 OPZ,
e przygotowanie i  przeprowadzenie  cyklicznych  spotkan  online dla
animatoréw/tutorow — pkt. 6 OPZ,
e przygotowanie i przeprowadzenie trzydniowego spotkania podsumowujgcego dla
Beneficjentow BLISKO 2022-2023 — pkt. 7 OPZ,
Cena za kompleksowg obstuge 1 Beneficjenta, stanowi¢ bedzie wynik dziatania
matematycznego polegajacego na podzieleniu ceny za kompleksowg obstuge 85
Beneficjentow, przez maksymalng liczbe Beneficjentow (zamdwienie podstawowe) tj. 85.

XVIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH

1.
2.

KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Oceniane bedg wytgcznie oferty, ktére nie podlegajg odrzuceniu.

W ramach zaméwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktérego oferta uzyskata facznie
najwiecej punktéw w kryteriach: (C) Cena za kompleksowg obstuge 85 beneficjentow
Programu BLISKO + (D) Doswiadczenie animatorow/tutoréw + (CK) Cena za 1 godzine
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dodatkowych konsultacji on-line opisanych w ppkt. 2.4. OPZ (zamoéwienie realizowane w
ramach prawa opcji).

3. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ dodatkowych pozycji do formularza
oferty.

4. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:

: Liczba pkt
Oznaczenie .
kryterium Kryterium (waga

kryterium)

c Cena za kompleksowg realizacje tutoringu online dla 85 54

' beneficjentow Programu BLISKO (zamoéwienie podstawowe)
D. Doswiadczenie animatoréw/tutoréw 42
Cena za 1 godzine dodatkowych konsultacji on-line
CK. opisanych w ppkt. 2.4. OPZ (zamoéwienie realizowane w 4
ramach prawa opcji)

5. Kryterium (C): Cena. Skala punktéw mozliwych do otrzymania w ramach tego kryterium
(54 pkt.):

a) Wykonawca oblicza cene oferty na realizacje Przedmiotu zamoéwienia biorgc pod uwage
wartos¢ netto. Nastepnie oblicza wysokos¢ podatku VAT i ustala cene. Cena ta bedzie
brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

b) podczas oceny ofert w/w kryterium cena stosowany bedzie nastepujgcy sposob
obliczenia: oferta z najnizszg ceng ofertowg uzyska maksymalng liczbe punktéw
przewidziang dla tego kryterium, tj. 54 pkt. Punkty pozostatych ofert zostang przeliczone
zgodnie z nastepujgcym wzorem: (Cmin =+ Cb) X 54 gdzie: Cmin— cena oferty minimalnej,
Cy, — cena oferty badanej, cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacja
zamowienia.

¢) cena musi obejmowaé wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamowienia,

d) cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okreslona
z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

6. Kryterium (D) Doswiadczenie animatoréw/tutorow. Skala punktéw mozliwych do

otrzymania w ramach tego kryterium (42 pkt.):

a) Wykonawca wskaze i opisze doswiadczenie 14 animatoréw/tutorow skierowanych do
realizacji przedmiotu zaméwienia (wskazanych w Formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 2 do SWZ) w przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolen (1) lub tutoringu
(2) lub webinaréw (3) lub warsztatéow (4) z zakresu wskazanego ponizej. Zamawiajgcy
uzna szkolenie (1) lub tutoring (2) lub webinar (3) lub warsztat (4) za spetniajgce
wymagania OPZ, jesli program szkolenia (1) lub tutoringu (2) lub webinaru (3) lub
warsztatu (4) wskazany przez Wykonawce, bedzie zawierat min. 4 zagadnienia
kluczowe z ponizszych (tzn. kazda godzina wykazanego doswiadczenie musi byc
czescig szkolenia (1) lub tutoringu (2) lub webinaru (3) lub warsztatu (4), ktére swym
programem realizowato min. 4 z zagadnien ponizej) tj.

e wspOipraca ze spotecznoscig lokalna,
e zarzadzanie projektami,
e budowanie i wzmacnianie lokalnych partnerstw na rzecz rozwoju czytelnictwa,
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b)

c)

d)

e rozpoznawanie i wykorzystanie potencjatu kulturowego spotecznosci lokalnej,

e przygotowanie i realizacja projektéw edukacyjno-animacyjnych skierowanych do
spoteczno$ci lokalnej,

e przygotowanie procedury konkursowej na inicjatywy lokalne oraz wytonienie
projektow edukacyjno-animacyjnych, wykorzystujgcych potencjat kulturowy
mieszkancow, inicjowanych przez przedstawicieli spotecznosci lokalne;j,

e przygotowanie i realizacja projektéw edukacyjno-animacyjnych inicjowanych przez
spoteczno$¢ lokalng,

e rozpoznawanie potrzeb spotecznosci lokalne;j,

e rozpoznawanie i wykorzystanie potencjatu kulturowego spotecznosci lokalnej,
kazdy z 14 animatorow/tutorow moze uzyskaC maksymalnie 3 pkt. za wskazane
doswiadczenie;
dla kazdego z 14 animatorow/tutoréw oddzielnie zostang przyznane punkty na
podstawie informacji zawartych w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do
SWZ, zgodnie z ponizszg punktacja:

e 60 godzin szkolen lub cykli konsultacji tutorskich lub webinaréw lub
warsztatow zawierajacych min. 2 zagadnienia kluczowe, o ktérych mowa
powyzej, w tym min. 40 godzin w formule online — 0 punktow,

e 0d 61 do 70 godzin szkolen lub cykli konsultacji tutorskich lub webinarow
lub warsztatéw zawierajgcych min. 2 zagadnienia kluczowe, o ktérych mowa
powyzej, w tym min. 40 godzin w formule online — 1 punkt,

e o0d 71do 80 godzin szkolen lub cykli konsultacji tutorskich lub webinarow
lub warsztatéw zawierajgcych min. 2 zagadnienia kluczowe, o ktérych mowa
powyzej, w tym min. 40 godzin w formule online — 2 punkty,

e powyzej 80 godzin szkolen lub cykli konsultacji tutorskich lub webinaréw
lub warsztatéw zawierajgcych min. 2 zagadnienia kluczowe, o ktérych mowa
powyzej, w tym min. 40 godzin w formule online — 3 punkty.

oferta w przedmiotowym kryterium Doswiadczenie animatoréw/tutorow otrzyma

maksymalnie 42 punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

Liczba punktéw uzyskanych przez animatora/tutora 1 + Liczba punktéw uzyskanych

przez animatora/tutora 2 + Liczba punktéw uzyskanych przez animatora/tutora 3 +

Liczba punktéw uzyskanych przez animatora/tutora 4 + Liczba punktéw uzyskanych

przez animatora/tutora 5 + Liczba punktéw uzyskanych przez animatora/tutora 6 +

Liczba punktow uzyskanych przez animatora/tutora 7 + Liczba punktow uzyskanych

przez animatora/tutora 8 + Liczba punktow uzyskanych przez animatora/tutora 9 +

Liczba punktéw uzyskanych przez animatora/tutora 10 + Liczba punktéw uzyskanych

przez animatora/tutora 11 + Liczba punktow uzyskanych przez animatora/tutora 12 +

Liczba punktdw uzyskanych przez animatora/tutora 13 + Liczba punktéw uzyskanych

przez animatora/tutora 14 = ktaczna liczba punktéw w ramach kryterium

Doswiadczenie animatoréw/tutoréow.

Uwaga 1: W przypadku wskazania przez Wykonawce dla danego animatora/tutora
wigkszej liczby h szkolen lub cykli konsultacji tutorskich lub webinaréw lub
warsztatow niz liczba h, niz ta ktéra pozwala na przyznanie maksymalnej
liczby punktéw tj. 81 godzin, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
sprawdzenia zgodnosci wpisanego doswiadczenia z wymaganiami
Zamawiajacego tylko w zakresie, ktéry umozliwi przyznanie
maksymalnej liczby punktéw, np. Wykonawca wskaze doswiadczenie

22



animatora/tutora w wymiarze 200 h tutoringu on-line — Zamawiajacy
dokona weryfikacji doswiadczenia tylko dla 81 h doswiadczenia, jesli
spetnia ono wymagania okreslone w niniejszym kryterium.

Uwaga 2: Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci uzupetnienia lub poprawienia

zaoferowanej liczby h wskazanych do oceny szkolen lub cykli konsultacji
tutorskich lub webinaréw Ilub warsztatéow. Wszelkie negatywne
konsekwencje wynikajgce z omytek lub nieprawidtowos$ci dot. ztozonych
informaciji na potrzeby tego kryterium obcigzajg wytgcznie Wykonawce.

Uwaga 3: Jesli Wykonawca na dowolnym etapie realizacji Przedmiotu zaméwienia

z przyczyn niezaleznych bedzie zmuszony do zmiany osoby
wystepujacej w roli tutora/animatora (np. choroba cztonka zespotu),
Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia do akceptacji
Zamawiajacego danych osobowych nowego cztonka zespotu wraz z
informacjami, ktore pozwolg Zamawiajgcemu oceni¢ jego
doswiadczenie okreslone w kryterium ,doswiadczenie
animatorow/tutorow”. Nowy czionek zespotu musi wykazac¢ sie
doswiadczeniem szkoleniowym identycznym tzn. doswiadczeniem,
ktore skutkowatoby przyznaniem punktoéw o takiej samej wartosci, jak
czionek zespotu, ktorego zastepuje. Zmiana czionka zespotu moze
odby¢ sie tylko i wylacznie za zgoda Zamawiajacego.

7. Kryterium (CK): Cena za 1 godzine dodatkowych konsultacji opisanych w pkt. 2
OPZ — zamoéwienie realizowane w ramach prawa opcji. Skala punktéw mozliwych
do otrzymania w ramach tego kryterium (4 pkt.):

a)

b)

f)

Zamawiajacy zgodnie z ppkt. 2.4. OPZ oraz Rozdziatem XVIII SWZ i par. 10 IPU
moze w ramach prawa opcji zlecic Wykonawcy realizacje dodatkowych godzin
konsultacji on-line dla Beneficjentow.

Liczba maksymalna godzin jakie Zamawiajacy moze zleci¢ w ramach prawa
opcji: 102 h jako wynik dziatania: 2 [maksymalna liczba godzin dla jednego
Beneficjenta] x 51 [maksymalna liczba Beneficjentéw w naborze 2023-2024].
realizacja zleconych dodatkowych godzin konsultacji musi nastapi¢ do dn.
29.03.2024 r.

cena za 1 godzine dodatkowych konsultacji on-line musi by¢ wyzsza od 0,00 zt.
podczas oceny ofert w/w kryterium stosowany bedzie nastepujacy sposéb
obliczenia: oferta z najnizszg ceng uzyska maksymalng liczbe punktow
przewidziang dla tego kryterium, tj. 4 pkt. Punkty pozostatych ofert zostang
przeliczone zgodnie z nastepujgcym wzorem: (CKmin + CKb) x 4, gdzie: CKmin —
najnizsza zaoferowana cena, Cb — cena oferty badanej,

punkty przyznawane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

23



9.

XVIll. ZAMOWIENIE PODSTAWOWE | ZAMOWIENIE REALIZOWANE Z
PRAWEM OPCJI

. Zamawiajacy okresla zakres zamowienia podstawowego:

a) kompleksowa realizacja tutoringu online dla 85 beneficjentéw Programu BLISKO,
b) realizacja konsultacji on-line w wymiarze 10 h dla jednego Beneficjenta, tj. fgcznie
850 h konsultacji.

. Zamawiajacy okresla zakres zamowienia realizowanego w prawie opcji:

a) kompleksowa realizacja tutoringu online dla maksymalnie 12 dodatkowych
beneficjentéw Programu BLISKO,

b) realizacja dodatkowych konsultacji on-line w wymiarze maksymalnie 102 h fgcznie
dla Beneficjentow 2023-2024.

. Zamawiajacy skorzysta z prawa opcji dot. liczby beneficjentéw w sytuacji, gdy w trakcie

realizacji Przedmiotu zamowienia liczba beneficjentéw zwiekszy sie poza liczbe wskazang
w ust. 1. Zamawiajgcy powiadomi o tych okolicznosciach i potrzebie skorzystania z opcji
Wykonawce w ciggu trzech miesiecy od dnia podpisania umowy w formie pisemnej.

. Zamawiajgcy okresla zakres zamoéwienia realizowanego w prawie opcji: realizacja

dodatkowych konsultacji on-line w wymiarze maksymalnie 102 h tacznie dla
Beneficjentéw 2023-2024 nastapi w terminie od 2 stycznia do 29 marca 2024 roku.
Zamawiajgcy okresli liczbe dodatkowych konsultacji online realizowanych w ramach prawa
opcji w ciggu trzech miesiecy od dnia podpisania umowy w formie pisemnej.

. Szczegoly platnosci i rozliczenia zamowienia realizowanego w ramach opcji zostaty

opisane w par. 7i 9 IPU).

. Cena za realizacje ustugi z wykorzystaniem prawa opcji dot. liczby beneficjentow jest

tozsama z ceng zaoferowang za realizacje ustugi podstawowej, tj. cena za kompleksowg
obstuge 1 beneficjenta z wykorzystaniem prawa opcji robwna sie cenie za obstuge 1
beneficjenta w zamdwieniu podstawowym, a wiec jest zgodna z ceng zaoferowang w
formularzu ofertowym.

. Cena za realizacje ustugi z wykorzystaniem prawa opcji dot. liczby godzin konsultaciji

dodatkowych wynika ze stawki godzinowej zaoferowanej przez Wykonawce w formularzu
ofertowym.

. Skorzystanie z prawa opcji nie wigze sie z koniecznoscig zawierania aneksu do umowy.

Wystarczy, ze zamawiajgcy pisemnie poinformuje wykonawce o swojej decyzji skorzystania
z prawa opcji, zgodnie z warunkami umownymi.
Szczegodtowy dot. realizacji prawa opcji sg zawarte w par. 10 IPU.

XIX. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Najkorzystniejszg sposrod ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie
oferta o najwyzszej liczbie zdobytych punktdw na podstawie kryteriow oceny ofert
wskazanych w rozdziale XVII SWZ.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Zamawiajacy poprawi réwniez inne omytki polegajgce na niezgodnosci ofert z SWZ,
niepowodujgce istotnych zmian wtresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie
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wyznaczonym przez Zamawiajgcego nie zgodzi sie na poprawienie omytki polegajgcej na
niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajgcy
odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamowienia z uwagi na to, ze ztozonym ofertom w procesie oceny ofert zostanie przyznana
taka sama liczba punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w SWZ.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

XX.INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg z uwzglednieniem art. 577, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato
przestane w inny sposob.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jesli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia ztozono
tylko jedna oferte.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze zgodnie z art. 263 upzp dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.

4. Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamédwienie,
zamawiajgcy moze zgdacC przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw.

XXI. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoéwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow pzp

2. Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienia
umowy;

2.2.  zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy/

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 upzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi sie do Sadu
Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.
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5. Szczegdtowe informacje dotyczgce srodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale X
,Srodki ochrony prawnej” upzp.

XXIl.  KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)

Narodowe Centrum Kultury informuje:

1. Przy realizacji Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025
przyjetego uchwatg Rady Ministrow, zwanego dalej takze ,NPRCz 2.0.” dane osobowe
przetwarzane bedg przez podmioty bedgce wspdétadministratorami:

a) Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z siedzibg w Warszawie, przy ulicy
Krakowskie Przedmiescie 15/17, 00-071 w Warszawie, bedgcego Instytucjg
Zarzadzajgcg NPRCz 2.0., kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest
mozliwy pod adresem wspotadministratora lub iod@kultura.gov.pl,

b) Operatora Priorytetu 1 — Biblioteke Narodowg z siedzibg w Warszawie przy Alei
Niepodlegtosci 213, 02-086 Warszawa, kontakt z inspektorem ochrony danych
osobowych jest mozliwy pod adresem wspoétadministratora lub
daneosobowe@bn.org.pl,

c) Operatora Priorytetu 2 — Instytut Ksigzki w Krakowie z siedzibg w Krakowie, przy ulicy
Zygmunta Wréblewskiego 6, 31-148 Krakdw, kontakt z inspektorem ochrony danych
osobowych jest mozliwy pod adresem wspétadministratora lub iod@instytutksiazki.pl,

d) Operatora Priorytetu 4 — Narodowe Centrum Kultury z siedzibg w Warszawie, przy
ulicy Ptockiej 13, 01-231 Warszawa, kontakt zinspektorem ochrony danych
osobowych jest mozliwy pod adresem wspétadministratora lub iod@nck.pl.

2. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych przez wspofadministratoréw jest:

a) konieczno$¢ wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na wspotadministratorze
(art. 6 ust. 1 lit c RODO) na podstawie uchwaty nr 69/2021 Rady Ministréw z dnia 21
maja 2021 r. w sprawie ustanowienia programu wieloletniego Narodowy Program
Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025,

b) konieczno$¢ zawarcia i realizacji umowy o dofinansowanie lub o przytgczenie do
zintegrowanego systemu zarzadzania zasobami bibliotek w ramach Kierunku
interwencji 1.2, (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

c) wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej powierzonej wspoétadministratorom (art. 6 ust. 1 lit e RODO).

3. Przetwarzanie danych osobowych jest dokonywane w szczegdlnosci w celach:

a) udzielania wsparcia beneficjentom ,NPRCz 2.0.”,

b) realizacji sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluaciji,

c) realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych,

d) realizacji zadan kontrolnych.

4. Dane osobowe zostaty pozyskane przez wspétadministratorow bezposrednio od osdb,
ktorych dane dotyczg, albo od instytucji i podmiotéw zgtaszajgcych sie do udziatu w
dziataniach realizowanych w ramach NPRCz 2.0.

5. W przypadku, gdy dane pozyskiwanie sg bezposrednio od 0sob, ktorych dane dotycza,
podanie danych jest dobrowolne. Odmowa podania danych jest jednak rownoznaczna
z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan, np. ubiegania sie o srodki w ramach
NPRCz 2.0.

6. Wspdtadministratorzy w toku realizacji NPRCz 2.0. przetwarzajg m.in. dane osobowe:

a) pracownikéw, wspotpracownikoéw i innych osob reprezentujgcych lub wykonujgcych
Zadania na rzecz podmiotéw zaangazowanych w obstuge i realizacje NPRCz 2.0.,
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10.

11.

b) os6b wskazanych do kontaktu, oséb upowaznionych do podejmowania wigzacych
decyzji oraz innych osob wykonujgcych Zadania na rzecz wnioskodawcéw i
beneficjentow,

c) kandydatéw na ekspertow oraz ekspertow zaangazowanych w proces wyboru
wnioskéw/oceny wnioskow ztozonych w Programie,

d) personelu projektu i uczestnikdw szkolen,

e) osob, ktérych dane beda/mogg by¢ przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci srodkow w Programie, w tym w szczegoélnosci: uczestnikow komisiji
przetargowych, oferentdow i wykonawcow zamowien publicznych, osob swiadczacych
ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych.

Rodzaje danych osobowych przetwarzanych przez wspétadministratorow:

a) dane identyfikacyjne, w szczegdlnoéci: imie, nazwisko, miejsce zatrudnienia/forme
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, stanowisko; w niektérych przypadkach takze
nr PESEL/NIP/REGON,

b) dane kontaktowe, ktére obejmujg w szczegdlnosci: adres e-mail, nr telefonu, adres do
korespondenciji,

c) dane o charakterze finansowym, w szczegdlnosci: nr rachunku bankowego, nazwa
banku prowadzgcego rachunek, kwote przyznanych srodkéw.

d) Wizerunek, gtos.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢:

a) podmioty, ktorym wspotadministratorzy powierzyli wykonywanie zadan zwigzanych z
realizacjg Programu, w tym w szczegdlnosci eksperci, podmioty prowadzgce audyty,
kontrole, szkolenia, badania i ewaluacje,

b) podmioty $wiadczgce wustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych oraz zapewnieniem tgcznosci, w szczegdlnosci dostawcy
rozwigzan IT i operatorzy telekomunikacyjni.

c) inne podmioty uprawnione do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa.

Wspotadministratorzy nie bedg przekazywaé danych osobowych panstwom trzecim ani

organizacjom miedzynarodowym.

Okres przechowywania danych: dane osobowe przetwarzane bedg przez caly okres

realizacji NPRCz 2.0. przy uwzglednieniu okresu trwatosci Programu tj. przez czas nie

krotszy niz 3 lata od dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach NPRCz 2.0.

zréwnoczesnym uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach.

Prawa os6b ktérych dane sg przetwarzane:

a) dostepu do swoich danych osobowych, zgodnie z art. 15 rozporzadzenia;

— prawo to podlega ograniczeniu w przypadku zadania kopii danych, ktorej
udostepnienie moze niekorzystnie wptywaé na prawa i wolnosci innych podmiotéw
danych,

— w przypadku udostepniania danych osobowych przechowywanych w zasobie
archiwum zakladowego prawo to podlega ograniczeniu i nastepuje w zakresie, w
jakim dane podlegajgce udostepnieniu moga byc¢ ustalone za pomocg istniejgcych
Srodkow ewidencyjnych,

b) Zadania ich sprostowania, zgodnie z art. 16 rozporzadzenia;

— prawo to w przypadku zgdania uzupetnienia danych jest ograniczane przez cele
przetwarzania danych,

c) usuniecia danych (bycia zapomnianym) lub ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art.
17 i 18 rozporzgdzenia.
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d) Prawo do bycia zapomnianym jest ograniczone w zakresie:

— korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji,

— wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy
prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator, lub
do wykonania Zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi,

— z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego,

— celow archiwalnych w interesie publicznym, do celow badan naukowych lub
historycznych lub do celéw statystycznych, o ile prawdopodobne jest, ze prawo do
bycia zapomnianym, uniemozliwi lub powaznie utrudni realizacje celéw takiego
przetwarzania,

— ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, zgodnie z art. 21 rozporzgdzenia

— prawo to jest ograniczone poprzez koniecznos¢ wykazania przez wnioskujgcego
swojej szczegolnej sytuacji oraz w przypadku, gdy dane osobowe sg przetwarzane
do celow badan naukowych lub historycznych lub do celdow statystycznych, a
przetwarzanie takie jest niezbedne do wykonania Zadania realizowanego w
interesie publicznym,

f) Zzadania przeniesienia danych do innego administratora, zgodnie z art. 20
rozporzadzenia

— prawo to jest ograniczone do przypadkow, w ktérych przetwarzanie danych odbywa
sie na podstawie zgody osoby lub dla realizacji umowy, ktérej strong jest osoba
ktérej dane dotyczg. Prawo to przystuguje rowniez w przypadkach, gdy
przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany. Korzystanie z tego prawa
nie moze niekorzystnie wptywac na prawa i wolnosci innych.

12. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane, jesli uzna, ze naruszane sg jej prawa, przystuguje
prawo zitozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w
Warszawie przy ulicy Stawki 2, 00-193 Warszawa.

13. Nie przewiduje sie automatycznego podejmowania decyzji wobec oséb, ktérych dane sg
przetwarzane lub profilowania.

XXIll. ZALACZNIKI DO SWZ

1) zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ);

2) zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy;

3) zatacznik nr 3 - OsSwiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia oraz spetniania
warunkow udziatu;

4) zalgcznik nr 4 — Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby

5) zalgcznik nr 5 — Wykaz ustug

6) zalacznik nr 6 — Wykaz oséb

7) zatacznik nr 7 — Istotne Postanowienia Umowy (IPU).

8) Zalacznik nr 8 — Istotne Postanowienia Umowy dot. powierzania przetwarzania danych
osobowych.
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