
 

 

 

 
 

 
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (dalej: SWZ) 

w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym o którym 
mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1320). 
  

ZNAK SPRAWY: 02/WAR/NJR/FEPD/2024  

ZAMAWIAJĄCY 
BIAŁOSTOCKA FUNDACJA KSZTAŁCENIA KADR 
UL. SPÓŁDZIELCZA 8, 15-441 BIAŁYSTOK 
tel.: 85 653 77 00 faks: 85 732 95 05 
REGON: 050503972 NIP: 542-20-98-509 
Godziny pracy: 9.00-13.00 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk  
Na tej stronie udostępniane będą zmiany i wyjas nienia tres ci SWZ oraz inne dokumenty zamo wienia bezpos red-
nio związane z postępowaniem o udzielenie zamo wienia 
Adres poczty elektronicznej: fundacja@bfkk.pl 
 
Nazwa zamówienia: 
 

„Usługi warsztatów dla kobiet 

 w ramach projektu „Najważniejsza jest RODZINA – subregionalny program wsparcia kobiet i rodziców 

w zakresie aktywności zawodowej oraz godzenia życia zawodowego i rodzinnego” (nr Projektu 

FEPD.07.02-IP.01-0035/23)” 

 

Wartos c  zamo wienia nie przekracza progo w unijnych okres lonych na podstawie art. 3 ustawy z 11 wrzes nia 
2019 r. – Prawo zamo wien  publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Białystok, 6.11.2024r. 
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I. Informacje ogólne 

1. Tryb udzielenia zamówienia 
 
Tryb podstawowy bez negocjacji, o kto rym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzes nia 2019 r. – Prawo zamo -
wien  publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)– dalej: ustawa Pzp. 
 

2. Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostępniające wykonawcy swój potencjał 
a) Wykonawcą jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowos ci 

prawnej, kto ra oferuje na rynku wykonanie robo t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produk-
to w lub s wiadczenie usług lub ubiega się o udzielenie zamo wienia, złoz yła ofertę lub zawarła umowę w spra-
wie zamo wienia publicznego. 

b) Zamawiający nie zastrzega moz liwos ci ubiegania się o udzielenie zamo wienia wyłącznie przez wykonawco w, 
o kto rych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających status zakładu pracy chronionej, spo łdzielnie socjalne 
oraz innych wykonawco w, kto rych gło wnym celem lub gło wnym celem działalnos ci ich wyodrębnionych or-
ganizacyjnie jednostek, kto re będą realizowały zamo wienie, jest społeczna i zawodowa integracja oso b spo-
łecznie marginalizowanych. 

c) Zamawiający informuje, z e zamo wienie jest wspo łfinansowane ze s rodko w Unii Europejskiej w ramach Pro-
gramu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, Os  priorytetowa VII Fundusze na rzecz zatrudnie-
nia i kształcenia oso b dorosłych, Działanie 7.2 Wspieranie ro wnego dostępu do rynku pracy. 

d) Zamo wienie moz e zostac  udzielone wykonawcy, kto ry: 
– spełnia warunki udziału w postępowaniu opisane w rozdziale II podrozdziale 7 SWZ,  
-  nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,  
– złoz ył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp,  

e) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
W takim przypadku: 

 Wykonawcy występujący wspo lnie są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmioto-
wego zamo wienia publicznego. 

 Wszelka korespondencja będzie prowadzona przez zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem. 
f) Potencjał podmiotu trzeciego  

W celu potwierdzenia spełnienia warunko w udziału w postępowaniu, wykonawca moz e polegac  na poten-
cjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118–123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci, na potencjał 
kto rego wykonawca powołuje się w celu wykazania spełnienia warunko w udziału w postępowaniu, nie moz e 
podlegac  wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1. 

g) Podwykonawstwo 
- Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadan , 
- wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Wykonawca jest zobowią-
zany wskazac  w os wiadczeniu: – Informacje dotyczące wykonawcy – załącznik nr 7 do SWZ, częs ci zamo wie-
nia kto rych wykonanie zamierza powierzyc  podwykonawcom i podac  firmy podwykonawco w, o ile są juz  
znane. 
 

3. Komunikacja w postępowaniu 
1) Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Karolina Matyszewska-Marczukiewicz 
2) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pos rednictwem platforma-

zakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk . 
3) W celu skro cenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między zamawiającym a wyko-

nawcami w zakresie: 
- przesyłania Zamawiającemu pytan  do tres ci SWZ; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złoz enia podmiotowych s rodko w dowodo-
wych; 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk


 

 

 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złoz enia/poprawienia/uzupełnienia os wiad-
czenia, o kto rym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych s rodko w dowodowych, innych dokumento w lub 
os wiadczen  składanych w postępowaniu; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złoz enia wyjas nien  dotyczących tres ci os wiad-
czenia, o kto rym mowa w art. 125 ust. 1 lub złoz onych podmiotowych s rodko w dowodowych lub innych 
dokumento w lub os wiadczen  składanych w postępowaniu; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złoz enia wyjas nien  dot. tres ci przedmioto-
wych s rodko w dowodowych; 
- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo zamo wien  pu-
blicznych; 
- przesyłania wniosko w, informacji, os wiadczen  Wykonawcy; 
- przesyłania odwołania/inne 
odbywa się za pos rednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wys lij wiadomos c  do zamawiają-
cego”.  
Za datę przekazania (wpływu) os wiadczen , wniosko w, zawiadomien  oraz informacji przyjmuje się datę 
ich przesłania za pos rednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wys lij wiadomos c  
do zamawiającego” po kto rych pojawi się komunikat, z e wiadomos c  została wysłana do zamawiającego. 

4) Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za pos rednictwem 
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany ter-
minu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. 
Korespondencja, kto rej zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bę-
dzie przekazywana w formie elektronicznej za pos rednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego 
wykonawcy. 

5) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikato w i wiadomos ci bezpo-
s rednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyz  system powiadomien  moz e 
ulec awarii lub powiadomienie moz e trafic  do folderu SPAM. 

6) Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministro w z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagan  technicznych dla dokumento w elektro-
nicznych oraz s rodko w komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamo wienia publicz-
nego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okres la niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 
umoz liwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos ci nie mniejszej niz  512 kb/s, 
b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięc  min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 

2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemo w operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, 
Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 
wersja 10.0, 

d) włączona obsługa JavaScript, 
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format pliko w .pdf, 
f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gło wnego 
Urzędu Miar. 

7) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamo wienia publicznego: 
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okres lone w Regulaminie zamieszczo-

nym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiąz ący, 
b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosko w dostępnej pod linkiem.  

8) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczego lnos ci za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z tre-
s cią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złoz enie oferty w zakładce „Wys lij wiadomos c  
do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 
brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu, poniewaz  nie został spełniony obowiązek narzucony 
w art. 221 Ustawy Prawo Zamo wien  Publicznych. 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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9) Zamawiający informuje, z e instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczego lnos ci lo-
gowania, składania wniosko w o wyjas nienie tres ci SWZ, składania ofert oraz innych czynnos ci podejmo-
wanych w niniejszym postępowaniu przy uz yciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instruk-
cje dla Wykonawco w" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje. 

Zalecenia 
Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z Rozporządzeniem Rady Mi-
nistro w z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnos ci, minimalnych wymagan  dla reje-
stro w publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan  dla systemo w te-
leinformatycznych (Dz. U. poz. 773). Poniżej przedstawiamy listę sugerowanych zapisów do specyfikacji: 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formato w: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskaza-
niem na .pdf 

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formato w: 
a) .zip  
b) .7Z 

3) Ws ro d formato w powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp .num-
bers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkos ci pliko w podpisywanych profilem zaufanym, kto ry 
wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkos ci pliko w podpisywanych w aplikacji eDoApp słuz ącej 
do składania podpisu osobistego, kto ry wynosi max 5MB. 

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralnos ci pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, zama-
wiający zaleca, w miarę moz liwos ci, przekonwertowanie pliko w składających się na ofertę na format .pdf  
i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

6) Pliki w innych formatach niz  PDF zaleca się opatrzyc  wewnętrznym podpisem XAdES (podpisywane dane 
razem z podpisem). Wykonawca powinien pamiętac , aby plik z podpisem zewnętrznym przekazywac  
łącznie z dokumentem podpisywanym. 

7) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oso b, stosowac  podpisy tego sa-
mego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 
doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował moz liwos c  prawidło-
wego wykorzystania wybranej metody podpisania pliko w oferty. 

9) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za pos rednictwem formu-
larza “Wys lij wiadomos c  do zamawiającego”, nie za pos rednictwem adresu email. 

10) Osobą składającą ofertę powinna byc  osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 
11) Ofertę nalez y przygotowac  z nalez ytą starannos cią dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie zamo wie-

nia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakon czenia przyjmowania 
ofert/wniosko w. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wnio-
sków. 

12) Podczas podpisywania pliko w zaleca się stosowanie algorytmu skro tu SHA2 zamiast SHA1.   
13) Jes li wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczes niejsze podpisanie kaz dego ze skom-

presowanych pliko w.  
14) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 
15) Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzac  jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 

kwalifikowanym. Moz e to skutkowac  naruszeniem integralnos ci pliko w co ro wnowaz ne będzie z koniecz-
nos cią odrzucenia oferty w postępowaniu. 

UWAGA: Przed przystąpieniem do składania oferty Wykonawca jest zobowiązany zapoznać się z Instruk-
cja korzystania z Platformy zakupowej Instrukcja zastała zamieszczona także bezpośrednio na ww. Plat-
formy zakupowej. 
 

4. Wizja lokalna 
 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez wy-
konawcę dokumento w niezbędnych do realizacji zamo wienia dostępnych na miejscu u zamawiającego. 
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5. Podział zamówienia na części 
 
Zamawiający nie dokonuje podziału zamo wienia na częs ci. Charakter przedmiotu zamo wienia nie pozwala na 
podzielenie zamo wienia ze względo w organizacyjnych i ekonomicznych. Podział zamo wienia doprowadziłby do 
nadmiernych koszto w wykonania zamo wienia. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częs ciowych.  
 

6. Oferty wariantowe 
 
Zamawiający nie dopuszcza moz liwos ci oraz nie wymaga złoz enia oferty wariantowej, o kto rej mowa w art. 92 
ustawy Pzp tzn. oferty przewidującej odmienny sposo b wykonania zamo wienia niz  okres lony w niniejszej SWZ. 

 
7. Katalogi elektroniczne (tylko w przypadku gdy komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia od-

bywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej) 
 
Zamawiający nie dopuszcza moz liwos ci oraz nie wymaga złoz enia ofert w postaci katalogo w elektronicznych. 
 

8. Umowa ramowa 
 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o  kto rej mowa w art. 311–315 ustawy Pzp. 
 
9. Aukcja elektroniczna 
 
Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o kto rej mowa w art. 308 ust. 1 ustawy 
Pzp.  
 

10. Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp 
 
Zamawiający nie przewiduje udzielania zamo wien  na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp/zamo wie-
nia polegającego na powto rzeniu podobnych usług lub robo t budowlanych, zamo wienia na dodatkowe usługi. 
 

11. Rozliczenia w walutach obcych 
 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.  
 

12. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu 
 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu koszto w udziału w postępowaniu.  
 

13. Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia 
 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamo wienia. 
 

14. Unieważnienie postępowania (fakultatywnie) 
 
Zamawiający uniewaz nienia postępowania o udzielenie zamo wienia na podstawie art. 255 ustawy Pzp.  
 

15. Pouczenie o środkach ochrony prawnej 
 
Wykonawcom, a takz e innemu podmiotowi, jez eli ma lub miał interes w uzyskaniu zamo wienia oraz ponio sł lub 
moz e ponies c  szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepiso w ustawy, przysługują s rodki ochrony 
prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 



 

 

 

16.  Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiającego w toku postępowania 
 

a) Zamawiający os wiadcza, z e spełnia wymogi okres lone w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso b fizycznych w związku z przetwarzaniem da-
nych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogo lne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym 
dane osobowe podane przez wykonawcę  będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami 
krajowymi. 

b) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Białostocka Fundacja Kształcenia Kadr z siedzibą ul. 
Spo łdzielcza 8, 15-441 Białystok, z Administratorem moz na się kontaktowac  pisemnie , za pomocą poczty 
tradycyjnej na adres: ul. Spo łdzielcza 8, 15-441 Białystok lub drogą e-mailową pod adresem: funda-
cja@bfkk.pl . 

c) Administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych – Andrzeja Rybus-Tołłoczko, jego adres e-mail: 
iodo@rt-net.pl 

d) Dane osobowe wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c, e RODO  
w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamo wienia publicznego pn. „Usługi 
warsztatów dla kobiet w ramach projektu „Najważniejsza jest RODZINA – subregionalny program 
wsparcia kobiet i rodziców w zakresie aktywności zawodowej oraz godzenia życia zawodowego i ro-
dzinnego” (nr Projektu FEPD.07.02-IP.01-0035/23)”w trybie podstawowym bez negocjacji o jakim sta-
nowi art. 275 pkt 1 ustawy PZP. 

e) Odbiorcami przekazanych przez wykonawcę danych osobowych będą osoby lub podmioty, kto rym zostanie 
udostępniona dokumentacja postępowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takz e art. 6 
ustawy z 6 wrzes nia 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

f) Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postępowania będą przechowywane przez okres 4 lat, od 
dnia zakon czenia postępowania o udzielenie zamo wienia, a jez eli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

g) Klauzula informacyjna, o kto rej mowa w art. 13 ust. 1 i 2 RODO znajduje się w załączniku nr 9 do SWZ.  
h) Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym niz  cel okres lony w lit. 

d powyz ej. Jez eli administrator będzie planował przetwarzac  dane osobowe w celu innym niz  cel, w kto rym 
dane osobowe zostały zebrane (tj. cel okres lony w lit. b powyz ej), przed takim dalszym przetwarzaniem po-
informuje on osobę, kto rej dane dotyczą, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych in-
formacji, o kto rych mowa w art. 13 ust. 2 RODO. 

i) Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym postępowaniu, do wypełnienia 
wszystkich obowiązko w formalno-prawnych wymaganych przez RODO i związanych z udziałem w przed-
miotowym postępowaniu o udzielenie zamo wienia. Do obowiązko w tych nalez ą: 
- obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem oso b fizycznych, kto rych dane osobowe 

dotyczą i od kto rych dane te wykonawca bezpos rednio pozyskał i przekazał zamawiającemu w tres ci 
oferty lub dokumento w składanych na z ądanie zamawiającego; 

- obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem oso b fizycznych, kto rych dane wykonawca 
pozyskał w sposo b pos redni, a kto re to dane wykonawca przekazuje zamawiającemu w tres ci oferty lub 
dokumento w składanych na z ądanie zamawiającego. 

j) W celu zapewnienia, z e wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnio-
nych intereso w osoby trzeciej, kto rej dane zostały przekazane w związku z udziałem w postępowaniu, wy-
konawca składa os wiadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązko w informacyjnych przewidzianych w art. 
13 lub art. 14 RODO – tres c  os wiadczenia została zawarta w załączniku nr 9 do SWZ  Informacje doty-
czące wykonawcy. 

k) Zamawiający informuje, z e: 
- Zamawiający udostępnia dane osobowe, o kto rych mowa w art. 10 RODO (dane osobowe dotyczące wy-

roko w skazujących i czyno w zabronionych) w celu umoz liwienia korzystania ze s rodko w ochrony praw-
nej, o kto rych mowa w dziale IX ustawy Pzp, do upływu terminu na ich wniesienie. 

- Udostępnianie protokołu i załączniko w do protokołu ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, 
z wyjątkiem tych, o kto rych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (tj. danych osobowych ujawniających pochodzenie 
rasowe lub etniczne, poglądy polityczne, przekonania religijne lub s wiatopoglądowe, przynalez nos c  do 
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związko w zawodowych oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w celu jedno-
znacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczących zdrowia, seksualnos ci lub orientacji 
seksualnej tej osoby), zebranych w toku postępowania o udzielenie zamo wienia.  

- W przypadku korzystania przez osobę, kto rej dane osobowe są przetwarzane przez zamawiającego, z 
uprawnienia, o kto rym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO (związanych z prawem wykonawcy do uzyskania 
od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane są dane osobowe jego dotyczące, prawem wyko-
nawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o kto rych mowa w art. 46 RODO, 
związanych z przekazaniem jego danych osobowych do pan stwa trzeciego lub organizacji międzynaro-
dowej oraz prawem otrzymania przez wykonawcę od administratora kopii danych osobowych podlega-
jących przetwarzaniu), zamawiający moz e z ądac  od osoby występującej z z ądaniem wskazania dodatko-
wych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakon czonego postępowania o udzie-
lenie zamo wienia. 

- Skorzystanie przez osobę, kto rej dane osobowe dotyczą, z uprawnienia, o kto rym mowa w art. 16 RODO 
(z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych), nie moz e naruszac  integralnos ci 
protokołu postępowania oraz jego załączniko w. 

- W postępowaniu o udzielenie zamo wienia zgłoszenie z ądania ograniczenia przetwarzania, o kto rym 
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakon czenia tego 
postępowania. 

- W przypadku gdy wniesienie z ądania dotyczącego prawa, o kto rym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowo-
duje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postępowania lub załączni-
kach do tego protokołu, od dnia zakon czenia postępowania o udzielenie zamo wienia zamawiający nie 
udostępnia tych danych, chyba z e zachodzą przesłanki, o kto rych mowa w art. 18 ust. 2 rozporządzenia 
2016/679. 

 
Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 

   

II. Wymagania stawiane wykonawcy  

1. Przedmiot zamówienia 
 

1) Przedmiot zamówienia stanowi: Przedmiotem zamo wienia jest usługa realizacji warsztato w dla kobiet w 
ramach projektu „Najwaz niejsza jest RODZINA – subregionalny program wsparcia kobiet i rodzico w w za-
kresie aktywnos ci zawodowej oraz godzenia z ycia zawodowego i rodzinnego”, FEPD.07.02-IP.01-0035/23, 
kto ra jest realizowana przez Białostocką Fundację Kształcenia Kadr (Partnera projektu) z Open Education 
Group Sp. z o.o. (Lidera projektu) w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, Os  
priorytetowa VII Fundusze na rzecz zatrudnienia i kształcenia oso b dorosłych, Działanie 7.2 Wspieranie ro w-
nego dostępu do rynku pracy. 

2) Wspólny Słownik Zamówień:  

80570000-0 –Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 
80510000-2 - Usługi szkolenia specjalistycznego 

3) Zakres przedmiotu zamówienia obejmuje: Warsztaty rozwoju zawodowego „Kobieta aktywna zawo-

dowo”, Warsztaty rozwoju osobistego „Autoprezentacja w social mediach” oraz Warsztaty rozwoju 

osobistego „Wizerunek”. 

4) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, opis wymagań zamawiającego w zakresie realizacji i od-
bioru określają: 

- opis przedmiotu zamo wienia – załącznik nr 1 do SWZ,  
- projektowane postanowienia umowy – załącznik nr 6 do SWZ,  
- przetwarzanie danych osobowych odbywac  się będzie się na postawie umowy powierzania danych osobo-

wych, kto rej wzo r stanowi załącznik nr 8 do SWZ.  



 

 

 

Wszystkie wymagania okres lone w dokumentach wskazanych powyz ej stanowią wymagania minimalne, a ich 
spełnienie jest obligatoryjne. Niespełnienie ww. wymagan  minimalnych będzie skutkowac  odrzuceniem oferty 
jako niezgodnej z warunkami zamo wienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 
5) Gwarancja i rękojmia 

Nie dotyczy. 

6) Zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej, poziom dofinansowania 85% w 
ramach: Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, Os  priorytetowa VII Fundusze na 
rzecz zatrudnienia i kształcenia oso b dorosłych, Działanie 7.2 Wspieranie ro wnego dostępu do rynku pracy. 

2. Rozwiązania równoważne  
Nie dotyczy. 

3. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę osób na podstawie sto-
sunku pracy 

Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na pod-

stawie stosunku pracy osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia. 

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp 
Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 
ustawy Pzp 

5. Informacja o przedmiotowych i podmiotowych środkach dowodowych 

5.1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyc  aktualne na dzien  składania ofert os wiadczenia o speł-
nianiu warunko w udziału w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – 
zgodnie z Załącznikiem nr 3 i 4 do SWZ; 

5.2. Informacje zawarte w os wiadczeniach, o kto rych mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, z e 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

5.3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, kto rego oferta została najwyz ej oceniona, do złoz enia w wyznaczo-
nym terminie, nie kro tszym niz  5 dni od dnia wezwania, podmiotowych s rodko w dowodowych, jes li wy-
magał ich złoz enia w ogłoszeniu o zamo wieniu lub dokumentach zamo wienia, aktualnych na dzien  zło-
z enia podmiotowych s rodko w dowodowych. 

5.4. Podmiotowe s rodki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 
a) Os wiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynalez nos ci do tej 

samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i kon-
sumento w, z innym Wykonawcę, kto ry złoz ył odrębną ofertę, ofertę częs ciową lub wniosek o do-
puszczenie do udziału w postepowaniu, albo os wiadczenia o przynalez nos ci do tej samej grupy ka-
pitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 
częs ciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postepowaniu niezalez nie od innego Wyko-
nawcy nalez ącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 5 do SWZ; 

b) Wykaz oso b, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamo wienia publicznego, wraz z infor-
macjami na temat ich dos wiadczenia niezbędnego do wykonania zamo wienia publicznego, a takz e 
wykonywanych przez nie czynnos ci oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami 
(Załącznik nr 10 do SWZ). 

5.5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złoz enia podmiotowych s rodko w dowodowych, kto re zamawiający 
posiada, jez eli Wykonawca wskaz e te s rodki oraz potwierdzi ich prawidłowos c  i aktualnos c . 

5.6. W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do os wiadczen  i dokumento w składanych 
przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczego lnos ci przepisy rozporządzenia Mini-
stra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych s rodko w dowodo-
wych oraz innych dokumento w lub os wiadczen , jakich moz e z ądac  Zamawiający od Wykonawcy oraz 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministro w z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagan  technicznych dla dokumento w elektronicznych oraz s rodko w 
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamo wienia publicznego lub konkursie.  

5.7. Przedmiotowych s rodko w dowodowych Zamawiający nie będzie wymagał.  

6. Termin wykonania zamówienia  

6.1. Zamawiający wymaga, aby zamo wienie zostało wykonane do 31.05.2026r. 



 

 

 

6.2. Szczego łowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są w projektowanych po-
stanowieniach umowy stanowiących odpowiednio Załącznik nr 6 do SWZ oraz Załączniku nr 1 do SWZ. 

7. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiający okres la warunek/warunki udziału w postępowaniu dotyczący/-
e: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyz szym zakresie.  

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z od-
rębnych przepisów: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyz szym zakresie.  

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyz szym zakresie.  

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
a. Zamawiający oceniając zdolnos c  techniczną lub zawodową Wykonawcy w ramach zamo wienia, będzie 

brał pod uwagę: 
i. dos wiadczenie Wykonawcy. Zamawiający uzna powyz szy warunek za spełniony jez eli 

Wykonawca wykaz e, z e w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jez eli okres prowadzenia działalnos ci przez Wykonawcę jest kro tszy – w tym okresie, 
wykonał nalez ycie, a w przypadku s wiadczen  okresowych lub ciągłych, ro wniez  wykonuje 
nalez ycie usługę lub usługi polegające na przeszkoleniu co najmniej 50 oso b z zakreso w 
tematycznych wskazanych w zamo wieniu. 

ii. dos wiadczenie Wykonawcy. Zamawiający uzna powyz szy warunek za spełniony jez eli 
Wykonawca wykaz e, z e dysponuje zespołem minimum 2 trenero w/coacho w/mentoro w, z 
kto rych kaz dy posiada certyfikat/zas wiadczenie/dyplom ukon czenia 
szkolenia/kursu/studio w podyplomowych trenerskich/coachingowych/mentorskich w 
wymiarze minimum 40 godzin. 

 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia Zamawiający uzna ww. 
warunki za spełnione jeżeli będzie go spełniał samodzielnie co najmniej jeden z Wykonawców.  
 
Weryfikacja spełnienia warunku udziału w postepowaniu będzie dokonana na podstawie oświadcze-
nia o spełnieniu warunków założonym na załączniku nr 3 do SWZ.  

8. Podstawy wykluczenia 
Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawco w, wobec kto rych zachodzą podstawy wykluczenia, o kto -
rych mowa w art. 108 ust. 1ustawy Pzp. 

1.  Z postępowania o udzielenie zamo wienia wyklucza się wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, kto rego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestęp-
stwa lub przestępstwa skarbowego, o kto rym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 
b) handlu ludz mi, o kto rym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o kto rym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 
25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o kto rym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pie-
niędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o kto rym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 
e) o charakterze terrorystycznym, o kto rym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu 
popełnienie tego przestępstwa, 
f) 31  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o kto rym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przeby-
wającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o kto rych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestęp-
stwo oszustwa, o kto rym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodnos ci 
dokumento w, o kto rych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-258
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-189-a
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-228
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-250-a
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-165-a
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-299
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-115
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https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-296
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-286
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/kodeks-karny-16798683/art-270


 

 

 

h) o kto rym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej 
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jez eli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspo lnika spo łki w spo łce jawnej 
lub partnerskiej albo komplementariusza w spo łce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o kto rym mowa w pkt 1; 
3) wobec kto rego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uisz-
czeniem podatko w, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba z e wykonawca odpo-
wiednio przed upływem terminu do składania wniosko w o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 
upływem terminu składania ofert dokonał płatnos ci nalez nych podatko w, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiąz ące porozumienie w sprawie spłaty 
tych nalez nos ci; 
4) wobec kto rego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamo wienia publiczne; 
5) jez eli zamawiający moz e stwierdzic , na podstawie wiarygodnych przesłanek, z e wykonawca zawarł z innymi 
wykonawcami porozumienie mające na celu zakło cenie konkurencji, w szczego lnos ci jez eli nalez ąc do tej samej 
grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumento w, złoz yli 
odrębne oferty, oferty częs ciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba z e wykaz ą, z e 
przygotowali te oferty lub wnioski niezalez nie od siebie; 
6) jez eli, w przypadkach, o kto rych mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakło cenia konkurencji wynikającego z 
wczes niejszego zaangaz owania tego wykonawcy lub podmiotu, kto ry nalez y z wykonawcą do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumento w, chyba z e spo-
wodowane tym zakło cenie konkurencji moz e byc  wyeliminowane w inny sposo b niz  przez wykluczenie wyko-
nawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamo wienia. 
Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawco w, wobec kto rych zachodzą podstawy wykluczenia, o kto -
rych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego lnych rozwiązaniach w zakresie przeciw-
działania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz słuz ących ochronie bezpieczen stwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 
r. poz. 507), kto ry stanowi, z e z postępowania o udzielenie zamo wienia publicznego wyklucza się: 
1) wykonawcę wymienionego w wykazach okres lonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
s rodka, o kto rym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę, kto rego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o prze-
ciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymie-
niona w wykazach okres lonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę 
lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na pod-
stawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu s rodka, o kto rym mowa w art. 1 pkt 3 
ustawy; 
3) wykonawcę, kto rego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes nia 
1994 r. o rachunkowos ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okres lo-
nych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu s rodka, o kto rym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

9. Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

1) DOKUMENTY SKŁADANE RAZEM Z OFERTĄ 

1. Oferta składana jest pod rygorem niewaz nos ci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opa-
trzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2. Wykonawca dołącza do oferty os wiadczenie aktualne na dzien  składania ofert o niepodleganiu wykluczeniu 
oraz spełnianiu warunko w udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym w rozdziale II podrozdziałach 7 
i 8 SWZ. Os wiadczenie to stanowi dowo d potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warun-
ko w udziału w postępowaniu, na dzien  składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane podmiotowe 
s rodki dowodowe, wskazane w rozdziale II podrozdziale 5 SWZ. 

3. Os wiadczenie składane jest pod rygorem niewaz nos ci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. 

https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/ochrona-konkurencji-i-konsumentow-17337528
https://sip.lex.pl/akty-prawne/dzu-dziennik-ustaw/ochrona-konkurencji-i-konsumentow-17337528


 

 

 

4. Os wiadczenie składają odrębnie: 

- wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. W takim 
przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu; 

- podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia pod-
miotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostępnia swoje 
zasoby wykonawcy; 

- podwykonawcy, na których zasobach wykonawca nie polega przy wykazywaniu spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podwy-
konawcy (jeżeli zamawiający weryfikuje podstawy wykluczenia w odniesieniu do podwykonawcy). 

5. Samooczyszczenie – w okolicznos ciach okres lonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2–5 i 
7–10 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega wykluczeniu jez eli udowodni zamawiającemu, z e spełnił łącznie 
następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim niepra-
widłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowied-
nio z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym 
przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe postę-
powanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, wewnętrz-
nych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za nieprzestrzeganie 
przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są 
wystarczające, wyklucza wykonawcę. 

6. Do oferty wykonawca załącza ro wniez : (wybrać odpowiednie) 

a) Pełnomocnictwo   
 Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, wykonawca, 

który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty dokument pełnomocnic-
twa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy.  

 W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wykonawcy zobowiązani są 
do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego będzie wynikało umocowanie 
do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia tych wykonawców należy załączyć do oferty.  
Pełnomocnictwo powinno byc  załączone do oferty i powinno zawierac  w szczego lnos ci wskazanie: 

- postępowania o zamo wienie publiczne, kto rego dotyczy, 
- wszystkich wykonawco w ubiegających się wspo lnie o udzielenie zamo wienia wymienionych z nazwy z 

okres leniem adresu siedziby, 
- ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

 
Wymagana forma: 



 

 

 

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicz-
nym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
W przypadku gdy zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpi-
sem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicz-
nym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z doku-
mentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, 
bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowied-
nio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby 
lub podwykonawca, w zakresie dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każ-
dego z nich dotyczą (poświadczenia dokonuje mocodawca )lub notariusz. 
Cyfrowe odwzorowanie pełnomocnictwa nie może być uwierzytelnione przez pełnomocnika t.j. pełnomocnik 
nie może poświadczyć za zgodność z oryginałem skanu swojego pełnomocnictwa. 

b) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spośród których tylko jeden spełnia warunek 
dotyczący uprawnień, są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty bu-
dowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z wyko-
nawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W 
takiej sytuacji wykonawcy są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty 
budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

 
Wymagana forma: 
Wykonawcy składają oświadczenia w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie z formą re-
prezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.  

W przypadku gdy oświadczenie zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własno-
ręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpi-
sem elektronicznym, a w przypadku postępowań lub konkursów, o wartości mniejszej niż progi unijne, kwalifi-
kowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowied-
nio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub notariusz 

c) Przedmiotowe środki dowodowe wskazane w rozdziale II podrozdziale 5  

Wymagana forma: 
Przedmiotowe s rodki dowodowe przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpi-
sem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
Gdy przedmiotowe s rodki dowodowe zostały wystawione: 
przez upowaz nione podmioty inne niz  wykonawca, wykonawca wspo lnie ubiegający się o udzielenie zamo -
wienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten do-
kument. 
przez upowaz nione podmioty jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem,  
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, pos wiadczające zgodnos c  cyfrowego odwzorowania z dokumen-
tem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumiec  dokument elektroniczny będący kopią elek-
troniczną tres ci zapisanej w postaci papierowej, umoz liwiający zapoznanie się z tą tres cią i jej zrozumienie, bez 
koniecznos ci bezpos redniego dostępu do oryginału. Pos wiadczenia zgodnos ci cyfrowego odwzorowania z doku-
mentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspo lnie ubiegający się o 
udzielenie zamo wienia lub notariusz. 



 

 

 

d) Formularz ofertowy (załącznik nr 2 do SWZ)  
 

Wymagana forma: 
Formularz musi być złożony w oryginale w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej pod-
pisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie z 
formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym do-
kumencie. 

e) Zobowiązanie podmiotu trzeciego 
 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdza, że 

stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do 
tych zasobów oraz określa w szczególności: 

- zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

- sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego 
te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

- czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w odnie-
sieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub do-
świadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

Wymagana forma: 
Zobowiązanie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zau-
fanym, lub podpisem osobistym. 
W przypadku gdy zobowiązanie zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własno-
ręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpi-
sem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, pos wiadczającym zgodnos c  cyfrowego od-
wzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Pos wiadczenia zgodnos ci cyfrowego odwzorowania z doku-
mentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspo lnie ubiegający się o 
udzielenie zamo wienia lub notariusz. 
 
f) Wadium 

Wymagana forma: 

 Wniesienie wadium w poręczeniach lub gwarancjach powinno obejmować przekazanie tego dokumentu w 
takiej formie, w jakiej został on ustanowiony przez gwaranta, tj. oryginału dokumentu podpisanego kwalifi-
kowanym podpisem elektronicznym przez jego wystawcę.  

 Zamawiający zaleca załączenie do oferty dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium w pieniądzu na 
rachunek bankowy zamawiającego. Czynność ta skróci czas badania ofert. 

g) Wykaz rozwiązań równoważnych – wykonawca, kto ry powołuje się na rozwiązania ro wnowaz ne, jest zobo-
wiązany wykazac , z e oferowane przez niego rozwiązanie spełnia wymagania okres lone przez zamawiającego. 
W takim przypadku wykonawca załącza do oferty wykaz rozwiązan  ro wnowaz nych z jego opisem lub nor-
mami. 

 
Wymagana forma: 
Wykaz przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpi-
sem zaufanym lub podpisem osobistym. 

h) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty składane w toku po-
stępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, 
zastrzega, z e nie mogą byc  one udostępniane, oraz wykazuje, z e zastrzez one informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepiso w ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkuren-
cji. 

 
Wymagana forma: 



 

 

 

Dokument musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufa-
nym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie z formą repre-
zentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

i) Informacje dotyczące wykonawcy (załącznik nr 9 do SWZ) – w tym dokumencie wykonawca składa 
os wiadczenie w zakresie: spełnienia wymogo w RODO i podwykonawco w. 

 
Wymagana forma: 
Oświadczenie musi być złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zau-
fanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie z formą repre-
zentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 
oną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

j) Koncepcja realizacji warsztatów – integralna część oferty. 
 

Wykonawca w ramach minimalnego standardu koncepcji realizacji usługi musi: 

1. Opracowac  2 koncepcje (2 s ciez ki) realizacji 3 warsztato w, tj.  dla kobiet pracujących i kobiet niepracujących 

a w ramach kaz dej z tych s ciez ek: przedstawic  powiązanie warsztato w opisanych w zał. nr 1 do SWZ - OPZ, 

poprzez co najmniej wskazanie w jaki sposo b rezultaty pierwszego warsztatu będą wykorzystywane na dru-

gim lub trzecim warsztacie oraz w jaki sposo b rezultaty drugiego warsztatu będą wykorzystywane na trze-

cim warsztacie. Dodatkowo dla kaz dego warsztatu: zaproponowac  3 szczego łowe cele powiązane z celem 

warsztatu wskazanym w zał. nr 1 do SWZ - OPZ  wraz z uzasadnieniem w jaki sposo b kaz dy cel szczego łowy 

realizuje cel warsztatu – propozycje i uzasadnienia w tym zakresie muszą byc  odmienne dla dwo ch s ciez ek 

zgodnie ze specyficznymi potrzebami dwo ch grup uczestniczek; zaproponowac  opis co najmniej 1 metody 

prowadzenia zajęc ; zaproponowac   szczego łowy program zajęc , kaz dy składający się z co najmniej 2 modu-

ło w ze wskazaniem tres ci edukacyjnych dla kaz dego modułu powiązanych z celami szczego łowymi warsz-

tatu, celem warsztatu oraz z celem gło wnym  cyklu warsztato w wskazanym w zał. nr 1 do SWZ - OPZ wraz  z 

uzasadnieniem w jaki sposo b zaproponowane tres ci realizują poszczego lne cele; zaproponowac  projekt co 

najmniej 5 slajdo w z prezentacją tres ci kształcenia odnoszących się do zaproponowanego programu; zapro-

ponowac  co najmniej 1 narzędzie umoz liwiające ocenę realizacji przez uczestniczki wybranego celu warsz-

tatu wraz z projektem tych narzędzi stanowiących integralna częs c  oferty. Dodatkowo koncepcja musi 

uwzględniac  moz liwos ci realizacji warsztato w w dni powszednie lub w soboty, w zalez nos ci do potrzeb 

uczestniko w oraz realizacji kaz dego warsztatu w dwo ch ro wnych częs ciach (w ramach 2 spotkan ) popołu-

dniami, co powinno byc  odzwierciedlone  w długos ci trwania moduło w kaz dego warsztatu wskazanych w 

szczego łowym programie.  

2. Koncepcja realizacji szkoleń stanowi integralną obligatoryjną część oferty Wykonawcy. Standard mi-

nimalny koncepcji warsztatów jest wymogiem formalnym. W przypadku gdy koncepcja realizacji 

warsztatów zaproponowana przez Wykonawcę nie będzie zgodna z minimalnym standardom kon-

cepcji, nie będzie zawierać co najmniej jednego z wymienionych w punkcie 1 elementów lub właści-

wości oferta zostanie odrzucona.  

 
Wymagana forma: 
Dokument musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufa-
nym lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie z formą repre-
zentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

2) DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE  

Wykaz podmiotowych środków dowodowych 
 



 

 

 

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawcę, 
którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktual-
nych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych: 

a) Os wiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynalez nos ci do tej 
samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i kon-
sumento w, z innym Wykonawcę, kto ry złoz ył odrębną ofertę, ofertę częs ciową lub wniosek o do-
puszczenie do udziału w postepowaniu, albo os wiadczenia o przynalez nos ci do tej samej grupy ka-
pitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 
częs ciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postepowaniu niezalez nie od innego Wyko-
nawcy nalez ącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 5 do SWZ; 

b) Wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamo wienia publicznego, wraz z infor-
macjami na temat ich dos wiadczenia niezbędnego do wykonania zamo wienia publicznego, a takz e 
wykonywanych przez nie czynnos ci oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami 
(Załącznik nr 10 do SWZ). 

Wymagana forma: 
Dokument musi być złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufa-
nym lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania wykonawców zgodnie z formą repre-
zentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 
 
Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 17 
lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wska-
zał w oświadczeniu wstępnym dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

Wykonawca składa podmiotowe s rodki dowodowe aktualne na dzien  ich złoz enia. 

10. Wymagania dotyczące wadium 

1) Wykonawca przystępujący do postępowania jest zobowiązany, przed upływem terminu składania ofert, 

wnies c  wadium w kwocie: 1300,00 zł (słownie: jeden tysiąc trzysta złotych), 

2) Wadium musi obejmowac  pełen okres związania ofertą tj. do dnia 14.12.2024r.  

3) Wadium moz e byc  wniesione w jednej lub kilku formach wskazanych w art. 97 ust. 7 ustawy Pzp. 

4) Wadium wnoszone w pieniądzu nalez y wpłacic  przelewem na rachunek bankowy w banku Pekao S.A., numer 

rachunku 28 1240 5211 1111 0010 8397 8776. Wadium musi wpłynąc  na wskazany rachunek bankowy za-

mawiającego najpo z niej przed upływem terminu składania ofert (decyduje data wpływu na rachunek ban-

kowy zamawiającego). W tytule przelewu nalez y wskazac : „Wadium – znak postępowania 

02/WAR/NJR/FEPD/2024”. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku ban-

kowym. 

5) Wadium wnoszone w poręczeniach lub gwarancjach nalez y załączyc  do oferty w oryginale w postaci doku-

mentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez wystawcę doku-

mentu i powinno zawierac  następujące elementy: 

- nazwę dającego zlecenie (wykonawcy), beneficjenta gwarancji (zamawiającego), gwaranta/poręczyciela 

oraz wskazanie ich siedzib. Beneficjentem wskazanym w gwarancji lub poręczeniu musi byc  Białostocka 

Fundacja Kształcenia Kadr.  

- okres lenie wierzytelnos ci, kto ra ma byc  zabezpieczona gwarancją/poręczeniem, 

- kwotę gwarancji/poręczenia, 

- termin waz nos ci gwarancji/poręczenia, 

- zobowiązanie gwaranta do zapłacenia kwoty gwarancji/poręczenia bezwarunkowo, na pierwsze pi-

semne z ądanie zamawiającego, w sytuacjach okres lonych w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp. 

6) W przypadku, gdy wykonawca nie wnio sł wadium lub wnio sł w sposo b nieprawidłowy lub nie utrzymywał 

wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złoz ył wniosek o zwrot wadium w przy-

padku, o kto rym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, zamawiający odrzuci ofertę na podstawie art. 226 

ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp. 



 

 

 

7) Zamawiający dokona zwrotu wadium na zasadach okres lonych w art. 98 ust. 1–5 ustawy Pzp. 

8) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami na podstawie art. 98 ust. 6 ustawy Pzp. 

 

11. Sposób przygotowania ofert (zapisy należy dostosować do wymogów użytkowanej przez zamawiają-
cego platformy zakupowej) 

Zasady obowiązujące podczas przygotowywania ofert 

1. Oferta wraz z załącznikami musi zostac  sporządzona w języku polskim, złoz ona w postaci elektronicznej oraz 
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod ry-
gorem niewaz nos ci. Złoz enie oferty wymaga od wykonawcy zarejestrowania się i zalogowania na Platformie 
zakupowej zamawiającego dostępnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk. 

2. Wymagania techniczne i organizacyjne związane z wykorzystaniem Platformy zakupowej: 

a. W postepowaniu o udzielnie zamo wienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa 
się przy uz yciu Platformy (adres: https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk); przez dostępny na stronie 
danego postepowania formularz Wys lij wiadomos c .  

b. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania oraz odbierania dokumento w elektronicznych, elek-
tronicznych kopii dokumento w o os wiadczen  oraz informacji przekazywanych przy ich uz yciu zostały 
opisane w Regulaminie korzystania z Platformy (adres: https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk). Skła-
dając ofertę Wykonawca akceptuje Regulamin Internetowej Platformy zakupowej platformazaku-
powa.pl Open Nexus sp. z o.o. dla Uz ytkowniko w (Wykonawco w).  

c. Zamawiający informuje, z e posiadanie konta na Platformie jest dobrowolne, a złoz enie oferty w prze-
targu jest moz liwe bez posiadania konta. Wykonawca nieposiadający konta na Platformie Zakupowej 
moz e za jej pos rednictwem wprowadzic  zmiany do złoz onej oferty. Wykonawca niezalogowany nie 
moz e samodzielnie wycofac  oferty. W celu wycofania oferty nalez y się skontaktowac  z Centrum Wspar-
cia klienta, kto re słuz y pomocą techniczna od 7:00 do 17:00 od poniedziałku do piątku pod numerem 
telefonu 22  101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl. Na Platformie Zakupowej w zakładce 
„Instrukcje dla Wykonawco w” opisana jest szczego łowa procedura zmiany i wycofania oferty. Po upły-
wie terminu składania ofert Wykonawca nie moz e skutecznie dokonac  zmiany ani wycofac  złoz onej 
oferty.  

3. Wykonawca ma prawo złoz yc  tylko jedną ofertę na dane zamo wienie. Oferty wykonawcy, kto ry przedłoz y 
więcej niz  jedną ofertę na dane zamo wienie, zostaną odrzucone. 

4. Wykonawca składa ofertę wraz z wymaganymi os wiadczeniami i dokumentami, wskazanymi w rozdziale II 
podrozdziale 9 SWZ. 

5. Do upływu terminu składania ofert Wykonawca moz e wycofac  ofertę lub ją zmienic . Zmianą jest wycofanie i 
ponowne wprowadzenie do platformazakupowa.pl Sposo b postępowania w przypadku oferty w systemie zo-
stał opisany w Instrukcji korzystania z Platformy .Zamawiający informuje, z e instrukcje korzystania z platfor-
mazakupowa.pl dotyczące w szczego lnos ci logowania, składania wniosko w o wyjas nienie tres ci SWZ, składa-
nia ofert oraz innych czynnos ci podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy uz yciu platformazaku-
powa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawco w" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 
12. Opis sposobu obliczenia ceny (przykład z cenami jednostkowymi za realizację świadczeń) 
1. W celu obliczenia ceny oferty, wykonawca wypełnia formularz cenowy, stanowiący załącznik nr 2 do SWZ: 
2. Wykonawca wskazuje w formularzu cenowym sporządzonym zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ cenę za 

wykonanie całos ci przedmiotu zamo wienia oraz cenę w przeliczeniu za jeden warsztat. Cena brutto w prze-
liczeniu za jeden warsztat winna stanowić iloraz ceny całkowitej brutto za wykonanie całości przed-
miotu zamówienia w ramach danego bloku tematycznego zamówienia  i maksymalnej liczby warszta-
tów przewidzianych w ramach danego bloku tematycznego zamówienia. W ten sposo b obliczona cena 
brutto podana w złotych jest uwaz ana za cenę ofertową i będzie brana pod uwagę przy ocenie ofert. 

https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk
https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk
https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk
mailto:cwk@platformazakupowa.pl
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 

 

 

3. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnos cią do dwo ch miejsc po przecinku. Zamawiający 
nie przewiduje rozliczen  w walucie obcej. 

UWAGA! Jeden grosz jest najmniejszą jednostką monetarną w systemie pienięz nym RP i nie jest moz liwe wyli-
czenie ceny kon cowej, jes li komponenty ceny (ceny jednostkowe) są okres lone za pomocą wielkos ci mniejszych 
niz  1 grosz.  
Wartos ci kwotowe ujęte jako wielkos ci matematyczne znajdujące się na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, 
w odniesieniu do nieistniejącej wielkos ci w polskim systemie monetarnym powodują, z e tak wyraz ona cena 
usługi dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemoz liwa do wypłacenia. Nie moz na kogos  realnie zobo-
wiązac  do zapłaty na jego rzecz kwoty niz szej niz  jeden grosz. Tym samym, ceny jednostkowe, stanowiące pod-
stawę do obliczenia ceny oferty, muszą byc  podane z dokładnos cią do dwo ch miejsc po przecinku. Jeżeli oferta 
będzie zawierała ceny jednostkowe wyrażone jako wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim i 
kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp. 
4. Wykonawca zobowiązany jest zastosowac  stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z 11 

marca 2004 r. o  podatku od towaro w i usług. 
5. Cenę oferty/ceny jednostkowe nalez y obliczyc , uwzględniając całos c  wynagrodzenia wykonawcy za prawi-

dłowe wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowiązany skalkulowac  cenę na podstawie wszelkich wymogo w 
związanych z realizacją zamo wienia. 

6. Cena ofertowa/ceny jednostkowe muszą obejmowac  wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu za-
mo wienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty a takz e wszystkie potencjalne ryzyka eko-
nomiczne, jakie mogą wystąpic  przy realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okolicznos ci, kto rych nie 
moz na było przewidziec  w chwili zawierania umowy.  
Cena podana na Formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i wyczerpującą wszel-
kie nalez nos ci Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu zamo wienia. 

7. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złoz eniem oferty. 
8. W formularzu oferty wypełnianym za pos rednictwem Platformy wykonawca poda wyłącznie cenę oferty, 

kto ra uwzględnia całkowity koszt realizacji zamo wienia w okresie obowiązywania umowy, obliczoną zgodnie 
z powyz szymi dyspozycjami. 

9. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jez eli została złoz ona oferta, kto rej wybo r prowadziłby do powstania u zama-
wiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towaro w i usług, dla 
celo w zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 
kwotę podatku od towaro w i usług, kto rą miałby obowiązek rozliczyc . W takiej sytuacji wykonawca ma obo-
wiązek: 
1) poinformowania zamawiającego, z e wybo r jego oferty będzie prowadził do powstania u zamawiającego 
obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, kto rych dostawa lub s wiadczenie będą prowadziły do po-
wstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartos ci towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty po-
datku; 
4) wskazania stawki podatku od towaro w i usług, kto ra zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastoso-
wanie. 

10. Informację w powyz szym zakresie wykonawca składa w załączniku nr 2 do SWZ. 

III. Informacje o przebiegu postępowania 

1. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

1. W niniejszym postępowaniu komunikacja zamawiającego z wykonawcami odbywa się za pomocą s rodko w 
komunikacji elektronicznej. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami, w tym wszelkie os wiadcze-
nia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są w formie elektronicznej za pos rednictwem 
Platformy oraz za pos rednictwem „Wyślij wiadomość” dostępnego na stronie internetowej profilu nabywcy: 
https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk w zakładce dedykowanej postępowaniu. Formularz „Wyślij wiado-
mość” służy do zadawania pytań Zamawiającemu oraz przesyłania dokumentów, o których uzupełnie-
nie wezwał Wykonawcę Zamawiający. UWAGA: formularz „Wys lij wiadomos c ” słuz y wyłącznie do komuni-
kacji, nie składania ofert. Składanie ofert musi się odbywac  poprzez formularz ofertowy dostępny na stronie 

https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk


 

 

 

postepowania, zgodnie z instrukcja zawarta w linku na stronie postepowania. Ofertę Wykonawcy moz e złoz yc  
wyłącznie za pos rednictwem Platformy Zakupowej z podaniem nr Zamo wienia. 

2. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii lub niedziałania 
https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk. Zamawiający moz e ro wniez  kontaktowac  się z Wykonawcami za po-
mocą poczty elektronicznej, na adres kmatyszewska@bfkk.pl, z zastrzez eniem, z e Oferta Wykonawcy moz e 
byc  tylko złoz ona wyłącznie za pos rednictwem Platformy Zakupowej.  

3. Dokumenty elektroniczne, os wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumento w lub os wiadczen  składane są 
przez Wykonawcę razem z ofertą za pos rednictwem formularza ofertowego dostępnego na Platformie na stro-
nie postepowania.  

4. Korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 

5. Wszelka korespondencje związana z niniejszym postępowaniem nalez y przekazac  za pos rednictwem Plat-
formy. Korespondencje uwaz a się za przekazana w terminie, jes li dotrze do Zamawiającego przed upływem 
wymaganego terminu. Kaz da ze stron na z ądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt otrzymania wiadomo-
s ci elektronicznej 

6. Osoby wskazane do porozumiewania się z wykonawcami: 
 w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia: 

Karolina Matyszewska-Marczukiewicz 
tel. 85 653 77 00 e-mail: kmatyszewska@bfkk.pl 

 w zakresie dotyczącym zagadnień proceduralnych: 
Karolina Matyszewska-Marczukiewicz 
tel. 85 653 77 00 e-mail: kmatyszewska@bfkk.pl 

2. Sposób oraz termin składania ofert. Termin otwarcia ofert 
1) Ofertę nalez y złoz yc  w terminie do dnia 15.11.2024 do godz. 09:00. 
2) Sposo b składania ofert: 

a) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami nalez y umies cic  na platformazakupowa.pl pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk w mys l Ustawy na stronie internetowej prowadzonego postępowa-
nia do dnia 15.11.2024r do godziny 09:00.  
b) Do oferty nalez y dołączyc  wszystkie wymagane w SWZ dokumenty, w tym wymagane w SWZ os wiadcze-
nia, zobowiązanie innego podmiotu (jez eli dotyczy), dokumenty, z kto rych wynika prawo do podpisania 

oferty, Koncepcja realizacji warsztato w (integralna czes c  oferty), odpowiednie pełnomocnictwa (jez eli do-
tyczy). 
c) Oferta powinna byc  podpisana przez osobę upowaz nioną do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z 
formą reprezentacji Wykonawcy okres loną w rejestrze lub innym dokumencie włas ciwym dla danej formy 
organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdze-
nia, z e osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jej reprezentowania, Zamawiający z ąda od 
Wykonawcy odpisu lub informacji o Działalnos ci Gospodarczej lub innego włas ciwego rejestru. 
d) Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich wymaganych załączni-
ko w nalez y kliknąc  przycisk „Przejdz  do podsumowania” 
e) Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostac  podpisana elektronicznym podpisem kwalifiko-
wanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za pos rednictwem plat-
formazakupowa.pl, wykonawca powinien złoz yc  podpis bezpos rednio na dokumentach przesłanych za po-
s rednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kaz dym załączonym pliku osobno, w 
szczego lnos ci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz  oferty, wnioski o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu oraz os wiadczenie, o kto rym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem 
niewaz nos ci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartos ci po-
stępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
f) Za datę złoz enia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku skła-
dania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Zło z  ofertę” i wys wietlenie się komunikatu, z e oferta została za-
szyfrowana i złoz ona. 
g) Szczego łowa instrukcja dla Wykonawco w dotycząca złoz enia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na 
stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk
mailto:kmatyszewska@bfkk.pl
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/bfkk
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 

 

 

3) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 15.11.2024r. o godz. 09:05 poprzez odszyfrowanie wczytanych na Plat-
formie ofert.  

4) Jez eli otwarcie ofert następuje przy uz yciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, 
kto ra powoduje brak moz liwos ci otwarcia ofert w terminie okres lonym przez zamawiającego, otwarcie ofert 
następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

5) Zamawiający, najpo z niej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępo-
wania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyc  na sfinansowanie zamo wienia. 

6) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowa-
nia informacje o: 
a)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalnos ci gospodar-
czej bądz  miejscach zamieszkania wykonawco w, kto rych oferty zostały otwarte; 
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”. 

3. Termin związania ofertą 
Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 14.12.2024r. 
Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

4. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Zamawiający przy wyborze oferty w ramach zamówienia będzie się kierował następującymi kryteriami: 

L.p. Kryterium Liczba punktów (waga) 

1 Cena ofertowa (C) – 50% 50 

2 Koncepcja realizacji warsztato w (K) – 40%  40 

3 Kompetencje zespołu trenerskiego (T) – 10% 10 

RAZEM: 100 

Kryterium C: Cena (50% wagi oceny). 

1) Ocena kryterium cena będzie dokonywana na podstawie wypełnionego przez Wykonawcę for-
mularza ofertowego; 

2) Cena okres la całkowitą wartos c  brutto (tj. z VAT) realizacji usługi będącej przedmiotem zamo -
wienia, wynikającej z uwzględnienia wszystkich koszto w jakie Wykonawca poniesie w związku z 
realizacją przedmiotu zamo wienia; 

3) Zamawiający przydzieli kaz dej badanej ofercie w kryterium cena odpowiednią liczbę punkto w, 
zgodnie z poniz szym wzorem: 
C=(Cmin/Co) x 50pkt 
gdzie: 
C - oznacza liczbę punkto w jakie otrzyma badana oferta za kryterium - cena, 
Cmin -  oznacza najniz szą cenę całkowitą brutto realizacji usługi będącej przedmiotem zamo wie-
nia spos ro d ofert podlegających rozpatrzeniu, 
Co -  oznacza cenę całkowitą brutto oferty badanej za realizację usługi będącej przedmiotem 
zamo wienia 

4) Liczba punkto w przyznana w ramach kryterium cena zostanie zaokrąglona do dwo ch miejsc po 
przecinku. 

5) Za kryterium cena oferta moz e otrzymac  maksymalnie 50 pkt. 
 

Kryterium K: Koncepcja realizacji warsztatów (40% wagi oceny).  
 

1) Obowiązkiem Wykonawcy jest przedstawienie Koncepcji realizacji warsztato w, kto ra będzie pod-
legała ocenie przez Komisję powołaną przez Zamawiającego. 

http://platformazakupowa.pl/


 

 

 

2) Koncepcja będzie podlegała ocenie jez eli zostaną spełnione minimalne standardy koncepcji (opis 
w Zał. 1 do SWZ –OPZ oraz w SWZ w rozdz. II pkt. 9 podpunkt 1)6j) 

 
 

 

3) Koncepcja realizacji szkolenia powinna byc  autorską propozycją sposobu realizacji usługi zgodną 
z zał. nr 1 do SWZ - OPZ i SWZ (realizującą co najmniej wszystkie wymagania stawiane Wyko-
nawcy w zał. nr 1 do SWZ - OPZ oraz SWZ) i moz e byc  dowolnie modyfikowana i aktualizowana 
przez Zamawiającego lub przez Wykonawcę za zgodą Zamawiającego w zakresie niezbędnym do 
realizacji usługi zgodnie z załoz eniami projektu lub na wniosek Zamawiającego z zastrzez eniem 
zachowania kaz dorazowo jej zgodnos ci z zał. nr 1 do SWZ - OPZ i SWZ.  

4) Za kryterium Koncepcja realizacji szkolenia oferta moz e otrzymac  40 pkt.  
5) Koncepcja realizacji warsztatów powinna stanowić część oferty Wykonawcy.  

6) W przypadku braku lub nie spełnienia minimalnego standardu koncepcji realizacji warsz-

tatów oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu w całości.  

Kryterium K: Kompetencje zespołu trenerskiego (T) (10% wagi oceny). 
1) Ocena kryterium „Kompetencje zespołu trenerskiego” będzie dokonywana na podstawie wypeł-

nionego przez Wykonawcę formularza ofertowego. 
2) Oferta moz e uzyskac  maksymalnie 10 punkto w. Punkty zostaną przyznane za wskazanie do-

s wiadczenia trenero w/coacho w/mentoro w wyznaczonych do realizacji zajęc  z zakresu tema-
tycznego rozumianego jako wymiar godzin w prowadzeniu pokazo w/zajęc /szkolen /kur-
so w/warsztato w zgodnych z tematyką przedmiotu zamo wienia w ciągu ostatnich 3 lat przed ter-
minem składania ofert, ponad wymaganą minimalną liczbę godzin szkoleniowych. 

3) Zamawiający przydzieli kaz dej badanej ofercie w kryterium „Kompetencje zespołu trenerskiego” 
odpowiednią liczbę punkto w, zgodnie z poniz szym schematem: 

Treść koncepcji Liczba punktów możliwych do 
uzyskania  

Wykonawca otrzyma 15 punkto w premii, jez eli w 
koncepcji realizacji usługi zaproponuje dla kaz -
dego warsztatu 3 dodatkowe cele szczego łowe 
(inne niz  zaproponowane w ramach standardu mi-
nimum koncepcji), powiązane z celem warsztatu 
wskazanym w  zał. nr 1 do SWZ - OPZ  wraz z uza-
sadnieniem w jaki sposo b kaz dy z tych celo w do-
datkowych realizuje cel warsztatu – propozycje i 
uzasadnienia w tym zakresie muszą byc  odmienne 
dla dwo ch s ciez ek zgodnie ze specyficznymi po-
trzebami dwo ch grup uczestniczek.  

15 

Wykonawca otrzyma 10 punkto w premii, jez eli w 
koncepcji realizacji usługi zaproponuje dla kaz -
dego warsztatu 1 dodatkową metodę prowadzenia 
zajęc ,  tj. inną niz  zaproponowana w ramach stan-
dardu minimum koncepcji 

10 

Wykonawca otrzyma 15 punkto w premii, jez eli w 
koncepcji realizacji usługi zaproponuje dla kaz -
dego warsztatu 5 dodatkowych slajdo w (innych niz  
zaproponowana w ramach standardu minimum 
koncepcji) z prezentacją tres ci kształcenia odno-
szących się do zaproponowanego programu. 

15 



 

 

 

Liczba godzin przeprowadzonych szkoleń 
przez pierwszego trenera/coacha/mentora 

w ciągu ostatnich 3 lat przed  terminem 
składania ofert 

Liczba punktów możliwych 
do uzyskania 

do 80 0 

od 81 do 120 godzin  1 

od 121 do 160 godzin 2 

od 161 do 200 godzin 3 

od 201 do 240 godzin 4 

241 i więcej 5 

 
Liczba godzin przeprowadzonych szkoleń 
przez drugiego trenera/coacha/mentora  
w ciągu ostatnich 3 lat przed  terminem 

składania ofert 

Liczba punktów możliwych 
do uzyskania 

do 80 0 

od 81 do 120 godzin  1 

od 121 do 160 godzin 2 

od 161 do 200 godzin 3 

od 201 do 240 godzin 4 

241 i więcej 5 

5. Oferta w ramach zamo wienia moz e uzyskac  maksymalnie 100 punkto w. 
6. Za ofertę najkorzystniejszą w ramach zamo wienia zostanie uznana oferta, kto ra uzyska najwyz szą liczbę 

punkto w. 

7. Jez eli w postępowaniu nie moz na dokonac  wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, z e zostały 
złoz one oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawco w, kto rzy złoz yli te oferty, do złoz enia w 
terminie okres lonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

5.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowa-
dzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 

Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 6 do SWZ.  
Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych postanowień umowy. 

6. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy  
1) Od Wykonawcy, kto rego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wymagane będzie wniesienie, przed 

zawarciem umowy, zabezpieczenia nalez ytego wykonania umowy w wysokości 5 % ceny całkowitej 
(brutto) podanej w ofercie za wykonanie całos ci przedmiotu zamo wienia. Zabezpieczenie słuz y pokryciu 
roszczen  z tytułu niewykonania lub nienalez ytego wykonania umowy. 

2) Zabezpieczenie nalez ytego wykonania umowy moz e byc  wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub 
w kilku formach wskazanych w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp tj.: 
- pieniądzu; 



 

 

 

- poręczeniach bankowych lub poręczeniach spo łdzielczej kasy oszczędnos ciowo-kredytowej, z tym z e zobo-
wiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pienięz nym; 

- gwarancjach bankowych; 
- gwarancjach ubezpieczeniowych; 
- poręczeniach udzielanych przez podmioty, o kto rych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9 listopada 2000 
r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczos ci. 

3) Zamawiający nie wyraz a zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach wskazanych w art. 450 ust. 2 ustawy 
Pzp. 

4) Zamawiający wyraz a zgodę na tworzenie zabezpieczenia przez potrącenia z nalez nos ci za częs ciowo wyko-
nane s wiadczenia.  

5) Do zmiany formy zabezpieczenia w trakcie realizacji umowy stosuje się art. 451 ustawy Pzp. 
6) Zamawiający zwro ci zabezpieczenie - 100% wysokos ci zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia podpisania 

protokołu odbioru kon cowego przedmiotu zamo wienia, tj. od dnia wykonania zamo wienia i uznania przez 
zamawiającego za nalez ycie wykonane. 

7) Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu powinno zostac  wpłacone przelewem na rachunek bankowy zamawia-
jącego w banku Bank Pekao S.A. numer rachunku: 28 1240 5211 1111 0010 8397 8776 tytuł przelewu „Za-
bezpieczenie – znak postępowania 02/WAR/NJR/ FEPD/2024”. 

8) Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niz  w pieniądzu powinno byc  dostarczone w formie oryginału, przez 
wykonawcę do siedziby zamawiającego, najpo z niej w dniu podpisania umowy – do chwili jej podpisania. 

9) Tres c  os wiadczenia zawartego w gwarancji lub w poręczeniu musi zostac  zaakceptowana przez zamawiają-
cego przed podpisaniem umowy. 

10)  Jez eli okres, na jaki ma zostac  wniesione zabezpieczenie, przekracza 5 lat, zabezpieczenie w pieniądzu wnosi 
się na cały ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi się na okres nie kro tszy niz  5 lat, z jednoczesnym 
zobowiązaniem się wykonawcy do przedłuz enia zabezpieczenia lub wniesienia nowego zabezpieczenia na ko-
lejne okresy. 

11)  W przypadku nieprzedłuz enia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpo z niej na 30 dni przed upły-
wem terminu waz nos ci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz  w pieniądzu zama-
wiający zmienia formę na zabezpieczenie w pieniądzu, poprzez wypłatę kwoty z dotychczasowego zabezpie-
czenia. 

12)  Wypłata, o kto rej mowa w pkt 11, następuje nie po z niej niz  w ostatnim dniu waz nos ci dotychczasowego za-
bezpieczenia.   

13)  Z tres ci gwarancji lub poręczenia musi jednoczes nie wynikac : 
- nazwa zleceniodawcy (wykonawcy), beneficjenta gwarancji lub poręczenia (zamawiającego), gwaranta lub 

poręczyciela (podmiotu udzielającego gwarancji lub poręczenia) oraz adresy ich siedzib,  
- okres lenie wierzytelnos ci, kto ra ma byc  zabezpieczona gwarancją lub poręczeniem, 
- kwota gwarancji lub poręczenia, 
- termin waz nos ci gwarancji lub poręczenia, obejmujący cały okres wykonania zamo wienia, począwszy co naj-

mniej od dnia wyznaczonego na dzien  zawarcia umowy, z zastrzez eniem pkt 10 powyz ej, 
- bezwarunkowe, nieodwołalne, płatne na pierwsze z ądanie, zobowiązanie gwaranta do wypłaty zamawiają-

cemu pełnej kwoty zabezpieczenia lub do wypłat łącznie do pełnej kwoty zabezpieczenia w przypadku rea-
lizacji zamo wienia w sposo b niezgodny z umową, 

bezwarunkowe, nieodwołalne, płatne na pierwsze z ądanie, zobowiązanie gwaranta do wypłaty zamawiającemu 
pełnej kwoty zabezpieczenia w przypadku, o kto rym mowa w pkt 10 i 11 tj. w przypadku nieprzedłuz enia lub nie-
wniesienia nowego zabezpieczenia najpo z niej na 30 dni przed upływem terminu waz nos ci dotychczasowego za-
bezpieczenia wniesionego w innej formie niz  w pieniądzu, jez eli wykonawca skorzystał z moz liwos ci wniesienia 
zabezpieczenia na okres nie kro tszy niz  5 lat, a okres, na jaki miało zostac  wniesione zabezpieczenie, jest dłuz szy 
od tego okresu. 
7. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1) Zamawiający poinformuje wykonawcę, kto remu zostanie udzielone zamo wienie, o miejscu i terminie zawar-

cia umowy. 
2) Wykonawca przed zawarciem umowy: 
- poda wszelkie informacje niezbędne do wypełnienia tres ci umowy na wezwanie zamawiającego, 
Jez eli zostanie wybrana oferta wykonawco w wspo lnie ubiegających się o udzielenie zamo wienia, zamawiający 
będzie z ądał przed zawarciem umowy w sprawie zamo wienia publicznego kopii umowy regulującej wspo łpracę 



 

 

 

tych wykonawco w, w kto rej m.in. zostanie okres lony pełnomocnik uprawniony do kontakto w z zamawiającym 
oraz do wystawiania dokumento w związanych z płatnos ciami, przy czym termin, na jaki została zawarta umowa, 
nie moz e byc  kro tszy niz  termin realizacji zamo wienia.   
Niedopełnienie powyz szych formalnos ci przez wybranego wykonawcę będzie potraktowane przez zamawiają-
cego jako niemoz nos c  zawarcia umowy w sprawie zamo wienia publicznego z przyczyn lez ących po stronie wyko-
nawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, będzie skutkowało zatrzymaniem przez zamawiającego wadium 
wraz z odsetkami. 
Załączniki do SWZ: 
1. Załącznik nr 1 do SWZ – Opis przedmiotu zamo wienia, 
2. Załącznik nr 2 do SWZ – Formularz ofertowy, 
3. Załącznik nr 3 do SWZ – Os wiadczenie o spełnieniu warunko w udziału w postępowaniu, 
4. Załącznik nr 4 do SWZ –Os wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, 
5. Załącznik nr 5 do SWZ – Os wiadczenie o przynalez nos ci lub braku przynalez nos ci do grupy kapitałowej, 
6. Załącznik nr 6 do SWZ –Projektowane postanowienia umowy, 
7. Załącznik nr 7 do SWZ – Os wiadczenie na poleganiu na zasobach innych podmioto w, 
8. Załącznik nr 8 do SWZ – Umowa o przetwarzanie danych osobowych odbywac  się będzie się na postawie 

umowy powierzania danych osobowych, 
9. Załącznik nr 9 do SWZ – Klauzula informacyjna, 
10. Załącznik nr 10 do SWZ - Wykaz oso b składany w celu oceny oferty z zastosowaniem kryterium premiują-

cym– dos wiadczenie oso b wyznaczonych do realizacji zamo wienia 
 

Białystok, dnia 06.11.2024r.                                                       
                                                                                                             Z up. Zarządu Białostockiej Fundacji Kształcenia Kadr 

Karolina Matyszewska-Marczukiewicz 
Specjalista ds. zamówień 
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