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Golenidw, dnia 13.04.2022 r.

Zapytanie ofertowe dla ustug
powyzej kwot okreslonych w wewnetrznym Regulaminie udzielania zaméwien przez Spétke
Wodociagi Zachodniopomorskie w Goleniowie

nr WOZ/ZP/2/U/2022/AL

Dotyczy: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Spétki z o.o.
Wodociagi Zachodniopomorskie z siedzibg w Goleniowie”

I ZAMAWIAJACY

Wodociggi Zachodniopomorskie Sp. z o. o. w Goleniowie
ul. I Brygady Legionéw 8-10

72-100 Goleniow

tel. +48 (91) 418 44 31

fax: +48 (91) 418 24 54

email: biuro@woz.pl

Adres Platformy do obstugi postepowan (szczegoty Rozdziat XVI Zapytania) (,,Platforma”):
https://platformazakupowa.pl/pn/iwoz

Godziny pracy: 07°°-15% od poniedziatku do pigtku.

Adres strony internetowej: www.woz.pl

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych sg Wodociggi Zachodniopomorskie
Sp. z 0. 0. w Goleniowie, ul. | Brygady Legionéw 8-10, 72-100 Golenidw, tel.: 0 91 418 44 31
(wew. 39), Fax: 0 91 418 24 54, adres e-mail: biuro@woz.pl, b.banasiewicz@woz.pl

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Wodociggach Zachodniopomorskich Sp. z o. o.
w Goleniowie, ul. | Brygady Legionéw 8-10, 72-100 Golenidéw, jest Pan Konrad Klim,
e-mail: iod@woz.pl, tel.: 500 283 420

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Spétki z 0.0. Wodociggi
Zachodniopomorskie z siedzibg w Goleniowie”, Znak sprawy: WOZ/ZP/2/U/2022/AL
prowadzonym na podstawie Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych obowigzujacego
w Wodociggach Zachodniopomorskich Sp. z 0. 0. w Goleniowie.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o postanowienia §21 Regulaminu Udzielania
Zamoéwien Publicznych obowigzujgcego w Wodociggach Zachodniopomorskich Sp. z o. o.
w Goleniowie.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z §21 ust. 13 Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych obowigzujgcego w Wodociggach Zachodniopomorskich Sp. z o. o.
w Goleniowie, przez okres 4 lat od dnia zakofnczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- ha podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu: - w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usuniecia danych osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 20 RODO; - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1. Postepowanie o udzielnie niniejszego zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego.
2. Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2021 poz. 1129 z pdzn. zm.)

1 skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zZmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z regulaminem udzielania zamoéwiern przez Spétke Wodociggi
Zachodniopomorskie w Goleniowie oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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\A OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest swiadczenie ustugi pocztowej niepowszechnej —przesytka firmowa
w obrocie karowym oraz ustugi powszechnej w obrocie krajowym i zagranicznym dla Spétki z o.0.
Wodociggi Zachodniopomorskie w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich zwrotéw wraz z ustugg odbioru korespondencji od Zamawiajgcego w rozumieniu
ustawy Prawo Pocztowe z 23 listopada 2012 roku (Dz.U. 2020 r., poz. 1041 z p6zn. zm.).

2. Dane podane w zatgczniku nr 1a do Zapytania ofertowego odnoszace sie do szacunkowych ilosci
przesytek/ustug majg charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do
nadawania przesytek w podanych ilosciach. Okre$lone rodzaje i iloSci poszczegdinych przesytek
w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego.
Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawcy nie przystuguje
zadne roszczenie wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy szacunkowe ilosci przesytek/ustug
(okreslone w zatgczniku nr la, o ktéorym mowa powyzej) nie zostang w petni wykorzystane lub
przekroczone do terminu zakohczenia umowy. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy tylko i wytgcznie za
ustugi faktycznie wykonane.

3. Za przesyki nie ujete w Formularzu ofertowym, podstawg rozliczen miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca bedzie cennik ustug pocztowych Wykonawcy obowigzujgcy w dniu nadania przesytek,
dostepny na stronie internetowej lub w placéwkach pocztowych Wykonawcy.

4. Przez przesyiki pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sig przesyiki listowe:

a) zwykle — przesyika nie rejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone — przesytka rejestrowana bedgca przesytkg listowa, przemieszczang i doreczang
w sposéb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowang wartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysoko$ci wartosci przesytki podanej przez
nadawce.

Format przesytek listowych ( przesytka niepowszechna firmowa):
- 0 masie do 2 000 g,
- 0 wymiarach:
a) Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
b) Maksimum — suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosci) nie moze przekroczy¢ 600 mm

Format przesytek listowych ( przesytka powszechna):

FORMAT S:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm



W ( ) Z WODOCIAGI
7 ZACHODNIOPOMORSKIE Sp. z o.0. QT

Wodociagi Zachodniopomorskie Gdf’ES.‘ U]‘. / Brygady Leg-"OnéW 8’ 10, 72- ?OO GO’enIéW

MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugos¢ 230 mm, szerokos¢
160 mm

FORMAT M:

MINIMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm, szerokosé
230 mm

FORMAT L:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugos$c¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

Maksymalne wymiary paczek krajowych:

Wymiary paczek pocztowych wynosza:

MAKSIMUM: suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ - 3000 mm,
przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, z tolerancjg +/- 2 mm
PRZY CZYM:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosé
300 mm

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub wysoko$¢
300 mm MAKSIMUM - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos$¢ -
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

5. Odbiér przesytek przygotowanych przez Zamawiajgcego w Goleniowie przy ul. | Brygady Legionéw 8-
10 dokonywany bedzie od poniedziatku do pigtku w godz. od 14.00 do 15.00.

6. Wykonawca zobowigzany jest do przyjecia od poniedziatku do pigtku, przesytek przygotowanych do
wyekspediowania przez jednostki organizacyjne Zamawiajgcego tj. Oddziat Terenowy Ploty
ul. Piaskowa 5 72-310 Ptoty oraz Oddziat Terenowy Stargard — Lipnik 2 A 73-110 Stargard.

7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
Z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesyiki
(zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki nadruku (pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy dopuszcza, aby na kopercie oprocz danych wskazanych przez Zamawiajgcego
znajdowaty sie informacje o optacie za ustuge pocztowg zwigzane ze $wiadczeniem czesdci zamdwienia
przez podwykonawcow, ewentualnie inne informacje zwigzane z obiegiem przesytek pocztowych, pod
warunkiem, ze nie moga one zakrywaé¢ danych zamieszczonych przez Zamawiajgcego, tj. adresu
Zamawiajgcego oraz danych informacyjnych o przesylce zamieszczonych pod oznaczeniem nadawcy.

9. Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesytkach pocztowych oznaczenie potwierdzajgce wniesienie
opfaty w postaci nadruku na kopercie lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej przez Wykonawce.

10. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzenia zestawien
dla przesytek.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Przesyiki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i zagranicg
objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumie¢:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyitki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowic bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,

b) dla przesytek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesyitek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce
w wysokosci 100% optaty za jeden odbiér, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek
W wyznaczonym dniu i czasie.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawartosci oraz aby uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdéwienia nastepowac bedzie w dniu ich przekazania przez
Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je
z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich
nadania, nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia
zastrzezen.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o prébie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub
przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana”
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem
przyczyny nie odebrania przez adresata.

Wykonawca winien posiada¢ aplikacje internetowg umozliwiajagcg Zamawiajgcemu co nhajmnigj
»Sledzenie” nadanych przesytek rejestrowanych ze sprawdzeniem i wizualizacjg statusu.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 10-go nastepnego miesigca
po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg ilosciowo-
wartosciowg poszczegolnych przesytek pocztowych. Faktury bedg ptatne w terminie 14 dni od daty
wystawienia faktury.

Faktury bedg wystawiana na :

Wodociggi Zachodniopomorskie Sp. z 0.0.
Ul. | Brygady Legiondéw 8-10

72-100 Goleniow

NIP 856-00-00-703

22.

Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich zwroty
i reklamacje, bedg realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami, w szczegolnosci
nizej wymienionymi:
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a) ustawag z dnia 23 listopada 2012 r.— Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r., poz. 1041 z p6zn. zm.),

b) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamaciji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474 z p6zn. zm.),

c) regulaminem swiadczenia ustug Wykonawcy.

V. OPIS CZESClI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT
CZESCIOWYCH ALBO WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych oraz ofert wariantowych.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Umowa o udzielenie zamdwienia zostanie zawarta na czas oznaczony.
2. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od 01 maja 2022r. do 30 kwietnia 2023 r.
VILI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania Wykonawcy ofertg: 30 dni od ostatecznego terminu skfadania ofert.

1.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
3.  Wpykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania

oferta.
VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTY JAKIE NALEZY ZLOZYC
WRAZ Z OFERTA:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczgce:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile nie
wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do
rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz.1041 z pézn. zm. ).
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe.
Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w ww. zakresie.
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Zamawiajgcy nie precyzuje warunku w ww. zakresie.
2. Z postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce:

1) powigzanego kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania, o ktérych mowa
powyzej rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, polegajagce w
szczegoblnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

c) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegoélnosci pozostawanie
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w postepowaniu
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restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majgtku
lub sgd zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 .
- Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2020 r. poz. 814 z pézn zm.) lub ktérego upadito$c
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacje majgtku upadtego, chyba Ze sad zarzgdzit likwidacje jego majatku w trybie art.
366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1228 z
pozn. zm.).

3. Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1)

2)

3)

4)

Formularz oferty (zafgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego) wraz z integralnym
zatacznikiem nr 1A stanowigcym Formularz cenowy, gdzie zostang zawarte ceny netto,
ceny brutto, fgczna cena brutto za poszczegdlne przesytki krajowe i zagraniczne
wynikajagce z obowigzujacych przepisow Prawa Pocztowego oraz taczna cena
zamowienia brutto dla wszystkich rodzajow przesytek wskazanych w tabeli.
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (zafgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego)

Aktualny Odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji — na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia wskazanych w Rozdziale VIII ust. 2
pkt 2 niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca sktada wraz z ofertg ww. dokument, chyba ze Zamawiajgcy moze go uzyskac za
pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z pézn. zm.), a Wykonawca wskazat
w ofercie odpowiedni adres internetowy, z ktérego Zamawiajgcy moze pobra¢ dokument.
W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci ww. dokumentu w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz
danych, Zamawiajgcy pobiera go samodzielnie. W przypadku braku podania w ofercie ww.
adresu, Zamawiajgcy moze pobra¢ ww. dokumenty w formie elektronicznej, o ile te sg dostepne
w ogodlnodostepnych i bezptatnych bazach danych.

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r. poz. 1041 z pézn. zm.).

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia warunek
wpisu do rejestru (potwierdzony zaswiadczeniem, o ktérym mowa w pkt 4) zostanie spetniony
jezeli co najmniej jeden Wykonawca bedzie posiadat wpis do rejestru i bedzie odpowiedzialny
za realizacje tego Swiadczenia.

Uwaga: Jezeli z przedstawionych dokumentow wynika, ze osoba, ktora podpisala oferte nie jest

uprawniona do reprezentacji Wykonawcy w obrocie gospodarczym, do oferty zalagczyé nalezy takze

oryginal lub poswiadczona za zgodnosé z oryginalem przez notariusza kopie dokumentu

pefnomocnictwa.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentoéw, o ktérych mowa powyzej w ust. 3 pkt. 3, sklada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace, ze nie otwarto


https://sip.lex.pl/#/document/18208902?unitId=art(332)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17021464?unitId=art(366)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17021464?unitId=art(366)ust(1)&cm=DOCUMENT
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jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym powinny
by¢ wystawione nie wczesniej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, ziozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego, odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
Postanowienia ust. 4 w zakresie terminu wystawienia dokumentu stosuje sie odpowiednio.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty
lub o$wiadczenia sktadane wraz z ofertg sporzgdzone w jezyku obcym sg skifadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski. Zasada ta rozcigga sie takze na skfadane w toku postepowania
wyjasnienia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje itp.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia czesci lub catosci zaméwienia podwykonawcom.
W razie checi powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcy wykonawca zobowigzany jest
dokonac¢ jego zgtoszenia na pismie i uzyskaé¢ akceptacje Zamawiajgcego na pismie pod rygorem
niewaznosci. Fakt wykonywania zaméwienia za pomocg podwykonawcéw nie zwalnia wykonawcy

z odpowiedzialnosci za rzetelne i terminowe wykonanie zaméwienia. W przypadku, gdy wykonawca
zna podwykonawce na etapie skiadania oferty zobowigzany jest do wskazania jego nazwy
w formularzu ofertowym.

OFERTA SKLADANA PRZEZ WYKONAWCOW WSPOLNYCH (KONSORCJUM, SPOLKI CYWILNE)

Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielnie zamdwienia.

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o ktérych mowa
w ust. 1.

W przypadku ztozenia oferty wspdlnej, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy (stosowne
petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty).

W przypadku wyboru przez Zamawiajgcego oferty ztoZzonej przez wykonawcow wspdlnych,
wykonawcy (ij. konsorcjum lub wspdlnicy spotki cywilnej) zobowigzani bedg, najpdzniej przed
podpisaniem umowy na wykonanie zamodwienia, do przedfozenia umowy regulujgcej wspétprace tych
wykonawcow.

Zamawiajgcy bezwzglednie wymaga, aby umowa zawarta przez Konsorcjum:

1) okreslata sposdb reprezentacji wszystkich podmiotéw oraz upowazniata jednego z czionkow
konsorcjum — gtéwnego partnera (Lidera) do koordynowania czynnosci zwigzanych z realizacjg
umowy,

2) stwierdzata o odpowiedzialnosci solidarnej partneréw konsorcjum, za catos¢ podjetych zobowigzan
w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia,

3) oznaczata czas trwania konsorcjum obejmujgcy okres realizacji przedmiotu zaméwienia, gwaranc;ji
jakosci,

4) okreslata cel gospodarczy obejmujgcy swoim zakresem przedmiot zamaoéwienia,

5) wykluczata mozliwos¢ wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkow
do czasu wykonania zamdwienia oraz uptywu czasu gwaranciji,

6) okreslata sposéb wspoétdziatania podmiotéw z okresleniem podziatu zadan w trakcie realizacji
zamowienia,
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7) stwierdzata zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajgcego.
6. Dokumenty wymienione w rozdziale VIII ust. 3, pkt 2 i 3 sktada kazdy z wykonawcow sktadajacych
oferte wspdlng oddzielnie (tj. we wtasnym imieniu). Formularz ofertowy skfada petnomocnik w

imieniu Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdina.

X. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Oferty oceniane bedg wedtug ponizszych kryteridow i pod kryteriéw oceny ofert:

. Waga Max. ilo$¢ punktow jaka moze uzyskac
Kryterium g .
kryterium oferta za dane kryterium
Cena zamoéwienia 100% 100 pkt

2. Zasady oceny kryterium ,,Cena zamowienia ”’

Kryterium cena zaméwienia zostanie obliczone w oparciu o punkty uzyskane w kryterium, wg

ponizszego wzoru:

(Najnizsza oferowana cena brutto)

(Cena brutto badanej oferty)

x 100 = liczba punktow za kryterium cena zamodwienia

llosé punktéw uzyskanych w ramach kryterium ,,Cena zaméwienia” jest maksymalng iloscig
punktéw zdobytych przez danego Wykonawce w tym kryterium i maksymalnie wynosié moze 100

pkt.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwieksza liczbg punktéw przyznanych
w kryterium ,,Cena zaméwienia” i jest maksymalng iloscig punktéw zdobytych przez danego
Wykonawce w tym kryterium i maksymalnie wynosi¢ moze 100 pkt.

Xl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT/INFORMACJE OGOLNE:

1. Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty na platformie, kwalifikowany
podpis elektroniczny wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do
systemu?® (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl).

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym

3 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych.


https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.
3. Oferta powinna byé¢:
1. sporzadzona na podstawie zatgcznikéw niniejszego Zapytania Ofertowego w jezyku polskim,
2. ztozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,
3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
MuUwaga:
- Podpis osobisty jest podpisem z dowodu osobistego, traktowany jest jako zaawansowany
podpis elektroniczny (https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty). Podpisujgc
oswiadczenia i/lub dokumenty wykonawca musi by¢ wyposazony w czytnik i aplikacje e-Dowdéd
Podpis elektroniczny. Szczegodty jak podpisywac przy uzyciu e-dowodu znajdujg sie pod
linkiem: https://www.gov.pl/web/e-dowod).
- Podpis zaufany jest podpisem zwigzanym 2z posiadanym Profilem Zaufanym
(https://obywatel.gov.pl/praca-i-biznes/podpisz-dokument-elektronicznie-

wykorzystaj-podpis-zaufany/). Dokument i/lub oéwiadczenia moga byé podpisane na stronie
za pomoca tego podpisu. Szczegoty znajduja sie pod linkiem:
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER.

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich plikbw muszg

spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i
ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr
910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga dotgczenia
odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw podpisu w formacie XAdES.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli wykonawca,
nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzgcy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg byé
one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce
wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

7. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania ofert

zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe podlegaé bedzie odrzuceniu.

9. Ceny oferty muszg zawieraé wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby zrealizowaé
zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

10
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10. Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze
w Zapytaniu Ofertowym dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw sporzgdzonych
w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

11. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 pkt 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnos$ci
podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu,
z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie
z nim o udzielenie zamdéwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca,
albo przez podwykonawce.

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

13. Oferte sporzadza sie przy uzyciu formularza stanowigcego zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego.
14. Do formularza dotgczy¢é nalezy prawidtowo wypetnione wszystkie dokumenty, zatgczniki

i oswiadczenia wymienione w rozdziale VIII ust. 3 niniejszego Zapytania Ofertowego.

15. Oferta winna by¢ ztozona przed uptywem terminu sktadania ofert.

16. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
dokumentéw i materiatéw przedstawionych przez Wykonawce.

17. UWAGA!!! Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu — tzw. ,,procedura odwrocona”.

18. Jezeli wykonawca nie zlozyt oswiadczeh lub dokumentéw potwierdzajgcych brak podstaw do
wykluczenia, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia
lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego
watpliwosci, zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Sktadane przez wykonawcéw oswiadczenia lub inne dokumenty winny
by¢ aktualne na dzien ztozenia.

19. Zamawiajgcy wzywa w wyznaczonym przez siebie terminie do zlozenia wyjasnien dotyczacych
oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia niniejszego postepowania.

20. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy:

e nie wykazali braku podstaw do wykluczenia o ktérych mowa w rozdziale VIII ust. 2 Zapytania

Ofertowego,
e nie zgodzili sie na przediuzenie okresu zwigzania ofertg o czas wskazany przez
Zamawiajgcego,

21. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
e jej tres¢ jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,
e wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki o ktérej mowa w rozdziale XI pkt. 27 pkt. 3 Zapytania Ofertowego.
e zawiera btedy w obliczeniu ceny.
e jest niezgodna z przepisami prawa, w szczegdlnosci zostata podpisana przez osobe

11
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22.
23.

24.

25.

26.

27.

28.

XII.

1.

nieupowazniona.
Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.
Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, spetniajgcej wszystkie warunki
i wymagania okreslone w Zapytaniu Ofertowym.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji w zakresie ceny ze wszystkimi wykonawcami,
ktérych oferty nie zostaty odrzucone oraz nie zostali wykluczeni z postepowania.
W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego co najmniej dwoch takich samych ofert
(uniemozliwiajgc tym samym wybor oferty najkorzystniejszej), Zamawiajgcy wezwie tych wykonawcow
do zlozenia ofert dodatkowych, sposrod ktérych zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza.
Wykonawcy skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) Oczywiste omyiki pisarskie;
2) Oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) Inne omyiki powodujgce niezgodnos¢ oferty z trescig Zapytania Ofertowego,
- niezwlocznie zawiadamiajgc wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Wykonawcy uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne
roszczenia z tytutu uniewaznienia postepowania.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

Wykonawca podaje (liczbowo) w formularzu cenowym oferty (Zatgcznik nr 1a do Zapytania
Ofertowego):
a) cene jednostkowg netto (bez podatku VAT) dla kazdej pozycji w tabeli za jedng sztuke przesyiki;
b) cene jednostkowg brutto (uwzgledniajgcg podatek VAT) dla kazdej pozycji w tabeli za jedng sztuke
przesyiki;
c) taczng cene brutto zamdwienia dla kazdej pozycji tabeli (tj. kazdego rodzaju przesytek) stanowigca
iloczyn kol. 4 (Szacunkowa ilo$¢ korespondenciji w skali 12 miesiecy) i kol. 6 (Cena brutto za 1 szt.);
d) taczng wartos¢ zamowienia brutto stanowigcg sume wszystkich pozycji (Lp. 1-10) zawartych w kol.
7 - Laczna cena brutto (kol. 4 x kol. 6) dla danego rodzaju przesyiki.
Wartos¢ oferty brutto podlega ocenie w kryterium oceny ofert- rozdz. X Zapytania Ofertowego .
UWAGA: Przedstawione w Zataczniku nr 1a do Zapytania Ofertowego, o ktérym mowa
w Rozdziale 1V, ilosci rocznego zapotrzebowania na ustugi pocztowe w obrocie krajowym
i zagranicznym sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy nie stuzy roszczenie o realizacje zaméwienia w tej
wielkosci. Faktyczne rozliczenie ilosci ustug/przesylek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym bedzie dokonywane na podstawie sporzadzonych zestawien.
Ceny wskazane w ofercie (ceny jednostkowe oraz wartosé brutto pozycji i oferty) winny by¢ podane
w ztotych polskich (PLN) z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywac sie beda w ztotych polskich.
Kryterium ceny zaméwienia obliczone bedzie wedtug zasad i wzoréw opisanych doktadnie
w rozdziale X Zapytania Ofertowego.
Jezeli Wykonawca zlozy oferte, kitdrej wybdr prowadzilbby do powstania obowigzku
podatkowego, Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
w zakresie dotyczacym wewnagtrzwspolnotowego nabycia towarédw w celu dokonania oceny ofert
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doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek ponies¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Cena oferty (wartos¢ oferty brutto) winna uwzgledniaé¢ cato$¢ ponoszonego przez Zamawiajgcego
wydatku na sfinansowanie zamowienia i stanowi jednoczesnie maksymalny koszt Zamawiajgcego
w zwigzku z realizacja zaméwienia .

Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamédwienia, w tym
ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjg zamowienia, a
takze oddziatywania innych czynnikdw majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na Kkoszty.
Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zamowienia nie moze by¢
podstawg do zadania zmiany wynagrodzenia okreslonego w umowie.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢é na Platformie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/woz na stronie dotyczacej odpowiedniego postepowania do dnia
25.04.2022r. godz. 12.00

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w Zapytaniu Ofertowym dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i zatadowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na
kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnoéci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie
zaznaczono, iz oferty, oraz dokumenty potwierdzajgce niepodleganie wykluczeniu, sporzadza sie, pod
rygorem niewazno$ci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do
wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy wykonawca powinien ztozyé
podpis bezposrednio na dokumencie przestanym za posrednictwem Platformy. Ztozenie podpisu na
platformie na etapie podsumowania ma charakter nieobowigzkowy, jednak pozwala zweryfikowaé
waznosé podpisu przed ztozeniem oferty.

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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XIV.

OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pézniej niz nastepnego
dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. 25.04.2022r. godz. 12:10.

Otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, a w przypadku awarii tego systemu,
ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie
ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.
Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl
w sekcji ,,Komunikaty” .

W przypadku ofert, ktére podlegajg negocjacjom, zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa
w ust. 5 pkt 2, niezwtocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo uniewaznieniu postepowania.

7. Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem

wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu

wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

XV.

1.

XVL.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw, ktdrzy ubiegali sie o
udzielenie zamowienia za posrednictwem strony internetowej znajdujgcej sie pod adresem:
www.woz.pl oraz platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/woz..

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
oswiadczen i dokumentéw, a takze tresci ztozonych ofert.

Nie zlozenie przez wezwanego Wykonawce wymaganych oswiadczen i dokumentéow, w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, skutkowa¢ bedzie wykluczeniem tego Wykonawcy z
postepowania.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Anna Leyk — Samodzielny Specjalista
ds. Zaméwien Publicznych — 91 418-44 -31 wew. 39

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego
w godzinach pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godz. 7:00 — 15:00. Zamawiajgcy
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zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, iz wniosek wykonawcy wptynie do
Zamawiajgcego nie pdézniej niz do dnia, w ktdrym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynat po uptywie terminu wskazanego
w ust. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/woz

5. Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje, winny by¢ przekazywane w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij
wiadomos¢é do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana
do zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skitadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

8. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentoéw elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne
wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, {j.:

o staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

e komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

e zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

e wigczona obstuga JavaScript,

e zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

e Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

e Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

9. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje
go za wigzacy,

b) zapoznati stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.
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10. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcjg
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z
trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij
wiadomo$é do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat
spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

11. Zamawiajgcy informuje, Zze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskdéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz
innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl
znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcdédw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

XVIL. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta. Zawarcie umowy z wybranym
Wykonawcg jest mozliwe takze po uptywie terminu zwigzania oferta, o ile Wykonawca wyrazi na to
zgode i jego oferta ztozona w postepowaniu bedzie aktualna.

2. Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze
zbadag, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu wykonawca,
ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

3. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych.

4. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego, nie majg tu zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji posiadanych uprawnien do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

XVIII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny
w szczegdlnosci gdy:

1) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzieg¢,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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XIX. INFORMACJE DOTYCZACE PODPISANIA UMOWY / ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY:

1. Zamawiajgcy przyjmie wzér umowy przygotowany przez wybranego Wykonawce z uwzglednieniem
istotnych zapisow, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

2. Zawarcie umowy na realizacje przedmiotu zamowienia nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego,
w sposob ustalony indywidualnie z Wykonawcg, ktory ztozy oferte najkorzystniejszg pod wzgledem
kryteriow oceny ofert.

3. Zawarcie umowy moze nastgpi¢ takze w ten sposob, ze Zamawiajgcy przesle Wykonawcy wypetniong
i podpisang umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle podpisane egzemplarze
w mozliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu.

4. Do tresci umowy zostang wprowadzone postanowienia dotyczace zasad dokonywania rozliczen, oraz
terminu realizacji zamowienia, w tym postanowienia jak ponizej:

1) Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 10-go nastepnego
miesigca po miesigcu rozliczeniowym Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg
ilosciowo- warto$ciowg poszczegodlnych przesytek pocztowych. Faktury bedg ptatne w terminie 14
dni od daty wystawienia faktury.

2)

3)

4)

Strony przewidujg mozliwo$é zmiany umowy w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw
i ustug VAT. Zmiana wysokosci wynagrodzenia bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci
przedmiotu umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowsg, po dniu wejscia
w zycie przepisow zmieniajgcych stawke podatku od towardw i ustug oraz wytgcznie do czesci
przedmiotu umowy, do ktorej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ustug.
W przypadku tej zmiany warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sie, a warto$¢ wynagrodzenia
brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

W przypadku odstgpienia od umowy, Wykonawca moze zgda¢ wynagrodzenia jedynie za czesé
umowy wykonang do daty odstgpienia, bez prawa dochodzenia odszkodowania z tego tytutu.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za odstgpienie od umowy z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 5% warto$ci tgcznego wynagrodzenia umownego
okreslonego w umowie.

1. Zamawiajgcy przewiduje dokonanie zmiany umowy, w zakresie zmiany wysokosci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany ceny materiatdow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg
zamoéwienia, w nastepujgcych okolicznosciach:

a) gdy poziom zmiany ceny materiatldw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamoéwienia,
uprawniajgcy strony umowy do zgdania zmiany wynagrodzenia wynosi 3% w stosunku do
wynagrodzenia brutto okreslonego w § ..... ust. 1 umowy;

b) poczgtkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia ustala sie na pierwszy dzien 6
miesigca realizacji umowy, przy czym strony przewidujg, ze dalsze zmiany wynagrodzenia
Wykonawcy bedg mozliwe w pozostatym okresie realizacji umowy,

c) ustala sie sposdb zmiany wynagrodzenia:

* z uzyciem odestania do wskaznika zmiany ceny materiatéw lub kosztéw, w wysokosci
wynikajgcej ze wskaznika wzrostu (spadku) cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Gtéwny Urzad Statystyczny za poprzedni rok kalendarzowy;

» z uzyciem innych obiektywnych danych wskazujgcych na zmiane cen materiatow lub
kosztéw zwigzanych z realizacjg zamowienia, w szczegolnosci przedstawienie ofert, cennikow,
etc. ktérymi dysponowata strona na dzien otwarcia ofert oraz, ktérymi dysponuje na dzieh
wnioskowania o zmiane, ktére uzasadniajg wnioskowang zmiane.
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d) Zamawiajgcy dokona analizy w sposdb doktadny i szczegétowy za pomocg wskaznikow
umozliwiajgcych dostrzezenie zaleznosci przyczynowo — skutkowych miedzy wskazanymi
kosztami a kosztami wykonania zamdwienia. Zmiana cen materiatéw lub kosztéw musi mie¢
realny wptyw na zmiane cen materiatéw lub kosztéw wykonania zaméwienia. Oznacza to, ze
strony bedg zobowigzane do przedstawienia uzasadnienia zawierajgcego szczegoétowe
wyliczenie catkowitej kwoty, o jakg wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie.
W przypadku watpliwosci co do wyliczeh strony mogg poddac je badaniu biegtego rewidenta,
ktory wyda opinie w zakresie ich rzetelnosci i prawidtowosci (koszt sporzgdzenia opinii ponosi
strona, dla ktdérej wynik opinii biegtego jest niekorzystny). Zmiana wynagrodzenia w zakresie
ppkt d moze nastepowac raz na 6 miesiecy.
e) maksymalna wartos¢ zmiany wynagrodzenia, o ktorej mowa w ust. 1 jakg dopuszcza
zamawiajgcy w efekcie zastosowania postanowien o zasadach wprowadzania zmian
wysokosci wynagrodzenia wynosi do 20% w stosunku do wynagrodzenia brutto wskazanego w
§ .... ust. 1 umowy.

2. Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w § ... ust. 1 ulegnie zmianie o poniesione przez Wykonawce

koszty:

1) w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego,
wprowadzonej odpowiednim aktem prawnym — zmianie ulegnie wytgcznie kwota VAT w stopniu
wynikajgcym z wprowadzonej zmiany, przy zachowaniu statej ceny netto;
2) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace;
3) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
4) w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw
kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych.
- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdéwienia przez Wykonawce.

3. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia obowigzywaé bedzie od dnia wejscia w zycie zmian, o ktérych mowa
w ust. 2.

4. W przypadku zmian okreslonych w ust. 2 pkt 2, 3 i 4, Wykonawca moze wystgpi¢ do Zamawiajgcego z
wnioskiem o zmiane wynagrodzenia, przedkfadajgc odpowiednie dokumenty potwierdzajgce zasadnosé
ztozenia takiego wniosku. Wykonawca winien wykazac ponad wszelkg watpliwos¢, ze zaistniata zmiana ma
bezposredni wplyw na koszty wykonania zamowienia oraz okresli¢ stopien, w jakim wptynie ona na
wysokos$¢ wynagrodzenia.

5. W wypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 1, warto$¢ brutto niefakturowanej czesci wynagrodzenia
zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

6. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o
wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy wynikajgcg ze zwiekszenia wynagrodzen oséb
bezposrednio wykonujagcych zamowienie do wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego
wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego
wynagrodzenia.

7. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o
warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jakg bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu
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uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia oséb bezposrednio
wykonujgcych zamowienie na rzecz Zamawiajgcego.

8. W przypadku zmiany, o ktérej mowa ust. 2 pkt 4, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o wartos¢
wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy jakg bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu
uwzglednienia tej zmiany w odniesieniu do 0sd6b bezposrednio wykonujacych zamdwienie na rzecz
Zamawiajgcego.

KLAUZULA ZMIANY UMOWY ,WOJENNA:

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zmiany umowy we wszystkich jej zakresach (w tym w zakresie
terminu realizacji, wynagrodzenia wykonawcy, zakresu przedmiotowego, sposobu ptatnosci) takze w
przypadku wystgpienia nastepujacych okolicznosci:

1) trwania wojny napastniczej przeciwko Rzeczypospolitej Polskiej lub dziatan zbrojnych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, terytorium
Panstwa-Strony Traktatu Pétnocnoatlantyckiego albo na terytorium innego panstwa graniczgcego
z Rzeczgpospolitg Polskg lub okupacji na tych terytoriach lub

2) obowigzywania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu kleski zywiotowej, stanu wyjgtkowego
albo stanu wojennego,

— strony umowy dopuszczajg zmiane umowy w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, jesli powyzsze
okolicznosci majg wptyw na nalezyte wykonanie umowy.

2. Strony umowy wzajemnie informujg sie o wptywie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 na nalezyte
wykonanie umowy potwierdzajgc ten wptyw oswiadczeniami lub dokumentami.

3. Kazda ze stron umowy moze zgdaé przedstawienia dodatkowych oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych wptyw okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 na nalezyte wykonanie tej umowy.

4. Zamawiajgcy, po stwierdzeniu, ze okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, wplywajg na nalezyte

wykonanie umowy, w uzgodnieniu z wykonawcg dokonuje zmiany umowy, o ktérej mowa w art. 455

ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych, przez:

1) zmiane terminu wykonania umowy lub jej czesci, lub czasowe zawieszenie wykonywania umowy
lub jej czesci,
2) zmiane sposobu wykonywania dostaw, ustug lub robét budowlanych,

3) zmiane zakresu $wiadczenia wykonawcy i odpowiadajgcg jej zmiane wynagrodzenia lub sposobu
rozliczenia wynagrodzenia wykonawcy,

— o ile wzrost wynagrodzenia spowodowany kazda kolejng zmiang nie przekroczy 50% wartosci
pierwotnej umowy.

XX. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY

i) W zwigzku z tym, Ze postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych, Wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony prawnej
wymienione w tej ustawie.

ii) Zgodnie z postanowieniami §22 Regulaminu Udzielania Zamowien przez Spoétke z o.
0. ,Wodociggi Zachodniopomorskie” w Goleniowie:

1) Protest przystuguje wykonawcy, ktéry ma interes w uzyskaniu danego zamaéwienia.
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XXI.

2)

3)

4)

5)

Protest przystuguje wytgcznie w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, wobec
czynnosci:

(a) wykluczenia protestujgcego z postepowania;

(b) odrzucenia oferty protestujgcego,
Protest powinien wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktérej zarzuca
sie niezgodnos¢ z niniejszym regulaminem i/lub dokumentacjg zamowienia, zawiera¢ zwiezte
przedstawienie zarzutow, okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie protestu.
Protest wnosi sie do Zamawiajgcego w terminie 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o
wykluczeniu i/lub odrzuceniu oferty wykonawcy.
Rozstrzygniecie protestu przekazywane jest wykonawcy w jednej z form dopuszczonych
dokumentacjg zaméwienia, a od podjetej decyzji nie przystuguje dalsze odwotanie.

ZALECENIA ZAMAWIAJACEGO

Rozszerzenia plikbw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢é zgodne
z Zatgcznikiem nr 2 do “Rozporzgdzenia Rady Ministrw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych”, zwanego dalej
Rozporzgdzeniem KRI.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg) ze
szczegblnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z rozszerzeh:

a) .zip

b) .7z
W$réd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzgdzeniu KRI wystepuja: .rar .gif
.bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane za ztozone
nieskutecznie.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielko$ci plikéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w
aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie SMB.

W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifilkowanego podpisu elektronicznego:

- Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje
podpisu zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw
sktadajacych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES.

- Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES
o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé
tacznie z dokumentem podpisywanym.

- Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym
moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikow.

Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.
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9. Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.

10. Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonhczenia
przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert/wnioskow.

11. Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw.

12. Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé¢ naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne
bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Zalaczniki:

- Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

- Zatacznik nr 1A — Formularz cenowy

- Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych lub osobowych

A Elektronicznie
rtur podpisany przez

Artur Grzegorz
G rzeg orz Krasinski

1A 1 Data: 2022.04.13
KraSInSkI 12:14:33 +02'00'
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Zalacznik nr 1
(miejsce i data sporzgdzenia)
NAZWA WYKONAWCY ...............
Adres: ...oooiiiiiiii
REGON: e Adres e-mail:
NIP: S0 e ] 1= TR AT P

WODOCIAGI ZACHODNIOPOMORSKIE SP. Z O. O.
W GOLENIOWIE
UL. | BRYGADY LEGIONOW 8-10
72-100 GOLENIOW

FORMULARZ OFERTOWY

1. Odpowiadajgc na ogloszenie o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego na:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Spétki z o.o.
Wodociagi Zachodniopomorskie z siedzibg w Goleniowie”

oferujemy wykonanie zamdwienia, zgodnie z wymogami Warunkéw Zaméwienia, za cene:

Cena brutto oferty (stanowi tacznag sume wartosci brutto oferty =z tabeli)
WYNOSI iiiiiiiiiieeiiisrmmmmernnesesnseeeeeess. ZE ( SFOWNI@I e ) w tym
podatek VAT w kwocie .................. 2 (R %)

UWAGA: Podane w tabeli Zatagcznika nr 1a do Zapytania Ofertowego ilosci poszczegélnych
elementéw skladajacych sie na przedmiot zaméwienia sg wielkosciami orientacyjnymi, wskazanymi
na cele poréownania ofert i wyboru najkorzystniejszej sposréd nich. Wykonawcy nie stuzy roszczenie
o realizacje zamoéwienia w tej wielkosci. Rozliczenie z Wykonawcg zostanie dokonane na podstawie
faktycznie zrealizowanych ustug/przesyltek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym (na podstawie sporzadzonych zestawien) skladajacych sie na przedmiot zamoéwienia.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z trescig Zapytania Ofertowego i nie wnosimy do niego zadnych
zastrzezen.
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3. Os$wiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w zapytaniu
ofertowym.

4. Zobowigzujemy sie do wykonania zamowienia w sposob zgodny z warunkami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym.

5. Os$wiadczam, ze podwykonawcom zamierzam/my powierzy¢ wykonanie nastepujgcych czesci
zaméwienia:

Uwaga! W przypadku braku wskazania czesci zamodwienia, ktérej wykonanie bedzie powierzone
podwykonawcom, przyjmuje sie, ze calo§¢ zamdwienia zostanie zrealizowana sitami wiasnymi
wykonawcy.

6. Osobg / osobami® do kontaktéow z Zamawiajgcym odpowiedzialng / odpowiedzialnymi®) za wykonanie
zobowigzan umowy jest / sg*):
Q) IMIG I NAZWISKO: ..ottt ettt e e e sttt e e e e st e e e e e ante e e e e esbeeeeeesnnneebeeeeennees ,

STANOWISKO STUZDOWE: ... .ot ,
Zakres odpOWIEAZIAINOSCI: .. .ouiie et ;
D) IMIi@ I NAZWISKO: ...t e e e e e e e e e e e e e ,
nrtel: e, ,nrfaksu: oo se-mail L ,
StANOWISKO SHUZDOWE: .....ooeee e e s ,
zakres odpowiedzialNOSCi: .. ... s
7. Czy dokumentacje, z ktérej wynika sposéb reprezentacji wykonawcy (np. organ uprawniony do
reprezentacji podmiotu), a takze brak podstaw do wykluczenia opisanych w Rozdziale VIII niniejszego
zapytania ofertowego mozna uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych : Jezeli
powyzsze dane sg dostepne w formie elektronicznej, prosze wskaza¢ dane niezbedne do ich pobrania:
[ 1 Tak, mozna uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych:
W przypadku wyrazenia zgody dokumenty te pobraé mozna pod adresami:
https://prod.ceidg.gov.pl;
https://fems.ms.gov.pl;
[ 1 Nie
W przypadku gdy dokumenty te dostepne sg pod innymi adresami niz powyzej podac nalezy np. adres
internetowy, wydajgcy urzad lub organ, doktadne dane referencyjne dokumentacji, identyfikator
wydruku:

8. OSWIADCZAMY, ze wypehiliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

4 skredli¢ w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
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9. Oferte sktadamyna ...........ccceeeennnn kolejno ponumerowanych i parafowanych stronach.
10. Zatgcznikami do oferty, stanowigcymi jej integralng czesc¢ sa:

Q) e

D)

Swiadomyla odpowiedzialnosci karnej z art. 297 k.k o$wiadczam, ze oferta oraz zatgczone do niej dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien ztozenia oferty.

(podpis 0s6b wskazanych w dokumencie uprawniajgcym
do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcych petnomocnictwo)
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OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o braku powiazan kapitatowych lub osobowych

Ja (My), nizej podpiSany (Ni) ....ccccoceeeerrrrrismerrrsssmerre s ssee e s ssmme e e

(adres siedziby wykonawcy)

Sktadajac oferte w trybie zapytania ofertowego na:

Czlonek Izby Gospodarczej
é WODOCIAGI POLSKIE

Zafgcznik Nr 2

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Spétki z 0.0. Wodociagi

Zachodniopomorskie z siedzibg w Goleniowie”

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany/a osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym tj. Wodociagi
Zachodniopomorskie Sp. zo. 0. w Goleniowie, ul. | Brygady Legionéw 8-10, 72-100 Goleniéw, przy czym

przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie:

1) uczestniczenie w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

2) pehienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

3) pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

(podpis 0s6b wskazanych w dokumencie uprawniajacym
do wystgpowania w obrocie prawnym lub posiadajacych pelnomocnictwo)

25



		2022-04-13T12:14:33+0200
	Artur Grzegorz Krasiński




