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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - CZESC |

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga eksperta/moderatora czterech spotkan dla
Regionalnego Komitetu Rozwoju Ekonomii Spotecznej (RKRES) w
wojewoddztwie podlaskim. W ramach ustugi zostang przeprowadzone dwa
spotkania jednodniowe stacjonarne w Biatymstoku oraz dwa dwudniowe wyjazdowe
w Serwach (gmina Ptaska, wojewddztwo podlaskie).

Zakres ustugi eksperta/moderatora obejmuije:
Prowadzenie oraz moderowanie 4 spotkan roboczych (w tym: 2 spotkan
jednodniowych i 2 spotkan dwudniowych wyjazdowych):

— przygotowanie merytoryczne oraz prowadzenie spotkan zgodnie z
harmonogramem spotkan ustalonym wczesniej z Zamawiajgcym — zapewnienie
ptynnos$ci przebiegu spotkania, kontrola czasu i agendy oraz dbanie o dynamike
debat,

— moderowanie dyskusji i nadzorowanie prac RKRES — zarzgdzanie debatg,
zachecanie do aktywnego udziatu uczestnikow, utrzymanie dyskusji zgodnie z
tematem spotkan,

— udzielanie gtosu — zarzgdzanie kolejnoscig wypowiedzi, dbanie o rowny udziat
wszystkich uczestnikow spotkania,

— udzielanie informaciji zwrotnej — ocenianie propozycji przedstawionych przez
cztonkdow RKRES wskazujgc na ich potencjalne konsekwencje, korzysci oraz
ryzyka, proponowanie alternatywnych i nowych rozwigzan na podstawie swojej
wiedzy i doswiadczenia,

— sprawowanie nadzoru merytorycznego nad poprawnoscig wypracowanych
przez cztonkdw RKRES postulatéw, wnioskéw i rekomendaciji z
uwzglednieniem ustalen z poprzednich spotkan RKRES,

— wsparcie merytoryczne w zakresie opiniowania efektéw realizacji ,Wieloletniego
Programu Rozwoju Ekonomii Spotecznej w wojewddztwie podlaskim do roku
2024. Ekonomia Solidarnosci Spotecznej” (WPRES) regionalnego programu
rozwoju na rzecz ekonomii spotecznej,

— wsparcie eksperckie w opracowywaniu zapisow do projektdw uchwat
samorzgdu wojewddztwa dotyczgcych funkcjonowania podmiotow ekonomii
spotecznej,

— podsumowanie oraz przygotowanie raportu ze spotkania — na zakonczenie
spotkania, ekspert/moderator formutuje wnioski i rekomendacje, ktére moga
postuzy¢ jako podstawa do dalszych dziatan lub decyzji oraz sporzgdza
podsumowanie z przebiegu spotkania i wypracowanych ustalen.
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Szczegoétowe wymagania dotyczace eksperta/moderatora:

1) Szeroka wiedza w zakresie ekonomii spotecznej, w tym: znajomos¢ Ustawy o
ekonomii spotecznej, przepisow i mechanizmow prawnych regulujgcych
funkcjonowanie podmiotéw ekonomii spotecznej, w tym podmiotow
reintegracyjnych.

2) Znajomos¢ ,Wieloletniego Programu Rozwoju Ekonomii Spotecznej w
wojewddztwie podlaskim do roku 2024. Ekonomia Solidarno$ci Spotecznej”
(WPRES) — znajomos¢ kluczowych zatozeh programu, jego celow i
planowanych dziatan wspierajgcych rozwoj podmiotéw ekonomii spoteczne;j
na poziomie regionalnym.

3) Znajomosc ,Krajowego Programu Rozwoju Ekonomii Spotecznej do 2030
roku. Ekonomia Solidarnosci Spotecznej” (KPRES) — wiedza na temat strategii
krajowej, jej wptywu na rozwoj ekonomii spotecznej oraz sposobdw wdrazania
inicjatyw na poziomie lokalnym i regionalnym.

4) Znajomos¢ sektora spétdzielczosci socjalnej — w tym zasad dziatania, korzysci
i wyzwanh zwigzanych z prowadzeniem spotdzielni socjalnych oraz ich wptywu
na aktywizacje zawodowg oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

5) Wiedza na temat przedsiebiorstw spotecznych — zrozumienie roli
przedsiebiorstw spotecznych w gospodarce, ich funkcji ekonomicznych i
spotecznych, modeli biznesowych oraz sposobdw ich wsparcia przez polityKi
publiczne.

6) Znajomos$¢ programoéw i dziatan wspierajgcych reintegracje zawodowsg i
spoteczng osob diugotrwale bezrobotnych, z niepetnosprawnosciami czy
wykluczonych spotecznie.

7) Znajomosc europejskich trendow w ekonomii spotecznej — orientacja w
najnowszych europejskich strategiach, dobrych praktykach oraz programach
finansowania, ktére mogg mie¢ wptyw na rozwdj tego sektora w Polsce.

Odbiorcy ustugi:

Odbiorcami ustugi bedg cztonkowie Regionalnego Komitetu Rozwoju Ekonomii
Spotecznej w Wojewddztwie Podlaskim (RKRES) oraz osoby zaproszone niebedace
cztonkami. W sktad Komitetu wchodzg przedstawiciele Marszatka Wojewodztwa
Podlaskiego, Wojewody Podlaskiego, jednostek samorzgdu terytorialnego,
podmiotéw ekonomii spotecznej, wojewoddzkiej rady dziatalnosci pozytku
publicznego, zwigzkdéw spotdzielczych, instytutéw badawczych, uczelni, zwigzkow
zawodowych, organizacji pracodawcow. Kadencja Komitetu trwa 3 lata, jednak
aktualizacja sktadu moze by¢ zmieniona w trakcie. Zamawiajgcy informuje, ze liczba
uczestnikow spotkan RKRES wyniesie nie wiecej niz 35 oséb.

Termin realizacji ustugi:

1) Ustuga zostanie zrealizowana w dni robocze, od poniedziatku do pigtku w
godzinach 8:00-16:00, w terminach uzgodnionych wczes$niej pomiedzy
Zamawiajgcym i Wykonawca.

2) Ustuga bedzie realizowana podczas:
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— 2 spotkan jednodniowych trwajgcych po 6 godz. zegarowych (tgcznie 12 godz.
zegarowych),

— 2 spotkan dwudniowych wyjazdowych trwajgcych po 6 godz. zegarowych
kazdego dnia spotkania (tgcznie 24 godz. zegarowych).

Przerwa kawowa oraz przerwa obiadowa, ktéra odbedzie sie podczas spotkan,

nie wlicza sie w godziny pracy eksperta/moderatora.

Zamawiajacy planuje zorganizowac srednio 2 spotkania rocznie, tj. 1 spotkanie

jednodniowe i 1 spotkanie dwudniowe wyjazdowe w ciggu roku.

3) Ustuga eksperta/moderatora Swiadczona bedzie w tgcznym wymiarze 36 godzin
zegarowych (1 godz. zegarowa = 60 min), przez 24 miesigce od dnia zawarcia
umowy.

Miejsce realizacji ustugi:

1) Spotkania jednodniowe odbedg sie na terenie miasta Biatystok.

2) Spotkania dwudniowe wyjazdowe odbedg sie w miejscowosci Serwy (gmina
Ptaska, wojewddztwo podlaskie).
Doktadne miejsce realizacji ustugi zostanie wskazane przez Zamawiajgcego
najpozniej 7 dni przed organizowanym spotkaniem.

Do zadan eksperta/moderatora nalezy ponadto:

1) Przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych w trakcie wykonywania
czynnosci projektowych.

2) Dokumentacja pracy eksperta/moderatora musi zawierac logotypy. Opis graficzny
oraz oznakowanie zostanie przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego po
zawarciu umowy.

Szczegbly rozliczania ustugi:

1) Prowadzenie dokumentaciji pracy, ktérg nalezy przekazac po kazdym spotkaniu,
do siedziby Zamawiajgcego:

— sprawozdania z wykonania ustugi eksperta/moderatora,
— raportu podsumowujgcego spotkanie.

2) Rozliczenie wynagrodzenia nastgpi kazdorazowo po przeprowadzonym
spotkaniu, wedtug faktycznie zrealizowanych godzin ustugi eksperta/moderatora,
na podstawie stawki jednostkowej wskazanej w formularzu.

3) Zamawiajgcy nie zwraca kosztéw dojazdu, wyzywienia i noclegéw dla
eksperta/moderatora.

4) Zamawiajgcy nie zapewnia sprzetu do pracy eksperta/moderatora, tj. laptopa.

5) Wszelkie prace i czynnosci nieopisane w niniejszym przedmiocie zamowienia, a
zdaniem Wykonawcy niezbedne do wtasciwej i kompletnej realizacji zamowienia,
nalezy traktowac jako oczywiste, uwzgledniajgc je w catkowitej cenie.

UWAGI:

Zamawiajgcy odpowiada za organizacje spotkania RKRES, {j.: zaproszenie
uczestnikdw, wynajem sali szkoleniowej, zapewnienie wyzywienia uczestnikom
spotkan, organizacje transportu uczestnikom.
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Zapewnienie dostepnosci:

W zwigzku z ustawg z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1411 ze zm.) oraz ,Wytycznymi
dotyczacymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021 - 2027” oraz ,Standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021 — 20277,
majgc na wzgledzie rodzaj i zakres przedmiotu zamodwienia, Wykonawca jest
zobowigzany do zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami, a
mianowicie:

1) jezeli w spotkaniach bedg uczestniczyty osoby z niepetnosprawnosciami, sposéb

2)

organizacji wsparcia bedzie dostosowany do ich potrzeb, z uwzglednieniem

rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci uczestnikow;

w przypadku obecnosci 0séb z niepetnosprawnosciami nalezy:

- uwzgledni¢ wsparcie na wyrdwnanie szans (na przyktad: asystent osoby z

niepetnosprawnoscia, ttumacz przewodnik, technologie asystujgce),

- zapewnic¢ elastycznos¢ form wsparcia (na przyktad: wydtuzony czas trwania

spotkania, koniecznos¢ wolniejszego méwienia, krotsze spotkania, czestsze i

dtuzsze przerwy),

- dgzy¢ do zapewnienia bezpieczenstwa psychicznego (na przyktad: zwiekszenie

liczby godzin, wolniejsze tempo prowadzenia spotkania lub indywidualne

spotkanie dla os6b o obnizonej normie intelektualnej);

Materiaty opracowane przez eksperta/moderatora bedg przygotowane w sposob

dostepny i bedg udostepniane dla potencjalnych uczestnikdw co najmniej w wersiji

elektroniczne;j.

Prezentacje przygotowane przez eksperta/moderatora, bedg przygotowane w

oparciu o szablon przekazany przez Zamawiajgcego, ktory zawieracC bedzie skrot

informacji merytorycznych z podanego zakresu tematycznego. Na pierwsze;j

stronie prezentacji musi sie znalez¢: tytut szkolenia, data, logotypy wskazane

przez Zamawiajgcego: znak Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej

Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znak Unii Europejskie oraz

informacja, ze ustuga jest wspétfinansowania w ramach projektu ,Koordynacja

dziatan w zakresie polityki spotecznej w wojewddztwie podlaskim”. Pierwsza

strona prezentacji nie moze zawiera¢ logo Wykonawcy lub informacji o nim. W

prezentacji nalezy uzywac jednolitej czcionki wskazanej w szablonie, materiat

musi by¢ spéjny i musi zawiera¢ informacje o wykorzystaniu materiatéw

zrodtowych, w tym opracowan, aktow prawa, komentarzy, artykutow etc.

Prezentacje multimedialne bedg uwzgledniaty kryteria dostepno$ci:

— unikalne tytuty dla kazdego ze slajdow,

— uzycie rownowaznikdéw zdan,

— zastosowanie duzej czcionki — minimum 18-20 punktow,

— zastosowanie czcionek bezszeryfowych, na przyktad Helvetica, Arial, Verdana,
Tahoma bez cieni,

— zachowanie kontrastu czcionek do tta,

— zastosowanie wysokiej jakosci grafiki, duzych zdje¢ wraz z obligatoryjnym
tekstem alternatywnym,

— ograniczona ilos¢ tekstu na slajdzie — najlepiej 4-8 wierszy — jednak
dopuszczana jest wieksza liczba wierszy, jesli nadal prezentacja bedzie
czytelna dla odbiorcy.



