ZATWIERDZAM Balice, dn. 26.11.2021r.
Dowdédca
8. Bazy Lotnictwa Transportowego

wz. ptk mgr imz. Grzegorz KOT
dnia 26.11.2021r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

w zakresie rozpoczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o warto$ci szacunkowej ponizej 130 000 zt pn.:

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby jednostek
bedacych na zaopatrzeniu 8. Bazy Lotnictwa Transportowego w Krakowie-Balicach”

nr sprawy: 42/R/SOIN/2021.
Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspdinego Stownika Zaméwien (CPV):
64100000 — 7 — Ustugi pocztowe i kurierskie.

Ogtoszenie o postepowaniu zostato zamieszczone na stronie internetowej prowadzonego postepowania
w dniu 26.11.2021r.

. Nazwa i adres zamawiajaceqo:

8. Baza Lotnictwa Transportowego w Krakowie — Balicach z siedziba:
ul. M. Medweckiego 10, 32-083 Balice

Adres do korespondencii: 30 - 901 KRAKOW
NIP: 944-19-95-873 REGON: 350138871
fax.: 261 136 280 tel.: 261 136 250

e-mail: balice.zamowienia@ron.mil.pl
Strona internetowa Zamawiajgcego: https://8bltr.wp.mil.pl/pl/
Profil Nabywcy na platformie zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/8blt

UWAGA!:

Wykonawcy pobierajacy niniejsze Ogfoszenie z wyzej wskazanej strony internetowej — Platformy
Zakupowej sa zwigzani wszelkimi modyfikacjami i wyjasnieniami do tresci Ogloszenia tam
Zamieszczonymi.

Il. Tryb udzielenia zamowienia:

1. W zwigzku z art. 2 pkt. 1 ppkt. 1 postepowanie prowadzone jest bez zastosowania przepiséw
ustawy z dnia 11.09.2019r. — Prawo zamoéwien publicznych.

2. Postgpowanie prowadzone jest przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem
platformy zakupowe;j.

lll. Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz paczek
pocztowych, a takze ewentualnych zwrotéw przesylek niedoreczonych, w rozumieniu ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r., poz. 1041) dla nw.
jednostek organizacyjnych bedgcych na zaopatrzeniu 8. Bazy Lotnictwa Transportowego:

— Wojskowa Komenda Uzupeinien w Nowym Targu;
— Wojskowa Komenda Uzupetnien w Oswigcimiu.

2. Standardy jakosciowe, szczeg6towy opis i zakres przedmiotu zaméwienia oraz warunki realizacji
zamowienia przedstawiajg;

a) zalacznik nr 1 do Ogloszenia — ,Opis przedmiotu zaméwienia”;
b) zatacznik nr 2 do Ogtoszenia — ,Szczegdlowa oferta cenowa”;
c) zatacznik nr 3 do Ogloszenia - ,Projektowane postanowienia umowy”.



V.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wykonania niniejszego zamowienia z udziatem
podwykonawcow.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert czesciowych, a ziozona oferta musi
obejmowaé wykonanie catoéci zamowienia. Zatacznik nr 2 do Ogloszenia - ,Szczegbtowa oferta
cenowa”, stanowigcy oferte, musi zawiera¢ wycene wszystkich pozycji asortymentowych.

Podstawa do realizacji ustug bedzie zawarcie umowy.

Ustugi, o ktérych mowa w ppkt. 1 bedg realizowane w dni robocze, od poniedziatku do pigtku,
w godzinach i lokalizacjach oraz w sposéb opisany w zal. nr 1 do Ogloszenia — ,Opis przedmiotu
Zamowienia”.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody spowodowane nieprawidtowym

wykonaniem obowigzkéw wynikajacych z postanowien umowy bedgcej zat. nr 3 do Ogtoszenia,
przez swoich pracownikow.

Termin wykonania zamoéwienia:

Ustugi beda realizowane w terminie:

rozpoczecie — 03.01.2022 r.
zakonczenie — 30.12.2022 r.

V.
1.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis spetniania tych warunkdéw:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, dotyczace:

1.1. kompetenciji lub uprawnient do prowadzenia okreslone| dziatalnosci zawodowej:

— w tym celu Wykonawca skfadajgc oferte wykaze, ze posiada wpis do Rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (UKE),
zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (tekst
jednolity: Dz. U. z 2020r., poz. 1041);

W celu dokonania oceny spefnienia tego warunku Zamawiajgcy zada przedstawienia
dokumentu wskazanego w pkt VI A ppkt. 2 Ogtoszenia.

1.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

1.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej

— w tym celu Wykonawca skladajgc oferte wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie, co najmniej dwie ustugi pocztowe tozsame z wymaganiami
Zamawiajgcego, okreslonymi w zat. nr 1 do Ogtoszenia — ,Opis przedmiotu zamowienia”,
o wartosci nie mniejszej niz 30.000,00 zt kazda (stownie: trzydziesci tysigcy 00/100 zi),
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu zamoéwienia, dat wykonania i podmiotow, na
rzecz ktorych te ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te
ustugi zostaty wykonane nalezycie;

Przez jedng ustuge pocztowg Zamawiajgcy rozumie sume ustug wykonywanych w ramach
jednej umowy w okresie 12 miesiecy.

Dowodami, o ktérych mowa wyzej, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktoérego ustugi byly wykonane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy.

Wskazane jest, aby zatgczone przez Wykonawce referencje zawieraty co najmniej:

- informacje, ze wykonane przez Wykonawce ustugi polegaly na $wiadczeniu ustug
pocztowych,

- informacje, ze to Wykonawca skitadajacy oferte w niniejszym postepowaniu realizowat
ustugi, ktérych dokumenty dotycza,

- nazwe podmiotu, na rzecz ktérego realizowane byly ustugi,

- date i miejsce wykonania ustug,

- wartos¢ wykonanych ustug,

- opinie, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

W celu dokonania oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy zada przedstawienia
2
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VL.

dokumentu wskazanego w pkt VI A ppkt 3 Ogloszenia, sporzadzonego zgodnie z zat. nr 4 do
Ogtoszenia — ,\Wykaz usiug”.

UWAGA!:

Jezeli wykaz Ilub inne zfozone przez Wykonawce dokumenty budzg watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrécic¢ sie bezposrednio do wilasciwego podmiotu, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Ocena spetnienia warunkéw zostanie dokonana wedtug formuty ,spetnia — nie spetnia”, w oparciu
o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach.

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania. Wykonawcy w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadio$é
bedg wykluczeni z postepowania.

W celu dokonania oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy zada przedstawienia dokumentu
wskazanego w pkt VI A ppkt. 1 Ogtoszenia.

Wykaz dokumentéw, stanowiacych oferte:

Szczegotowa oferta cenowa, sporzadzona zgodnie z pkt. IX niniejszego Ogtoszenia, na podstawie
zat. nr 2 do Ogtoszenia — ,Szczegodtowa oferta cenowa”.

UWAGA!

Oferta wraz z dokumentami wymienionymi w pkt. VI A musi zostaé¢ zlozona za
posrednictwem platformy zakupowej Zamawiajgcego i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub profilem zaufanym (ePUAP) lub podpisana tradycyjnie, a nastepnie
zeskanowana.

VI A. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie wykonawca skiada wraz z oferta:

s

Odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji — w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia — w przypadku gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt
samodzielnie pobra¢ dokumentu z ogéinodostepnych, bezptatnych baz danych;

Dokument potwierdzajacy posiadanie wpisu do Rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa UKE, zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku
Prawo Pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2020r., poz. 1041);

Wykaz ustug, wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi te
zostaly wykonane, z zatgczeniem dowodoéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane
nalezycie — sporzgdzony zgodnie z zat. nr 4 do Ogtoszenia — ,Wykaz ustug”;

Oryginat lub kopia petnomocnictwa — jezeli dotyczy:

a) dla osoby/osob podpisujgcej/cych oferte — do podejmowania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy skiladajgcego oferte, gdy prawo do podpisania oferty nie wynika z innych
dokumentow do niej zatgczonych (np. aktualne za$wiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, odpis z wiasciwego rejestru).

b) dla ustanowionego peinomocnika — do reprezentowania w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy (Wykonawcy ubiegajacy sie wspolnie
0 udzielenie zamoéwienia zobowigzani sg do ustanowienia peinomocnika do reprezentowania
ich w postgepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy).

c) wymagana jest forma, rodzaj i zakres petnomocnictwa wiasciwy do poszczegolnych czynnosci
(w przypadku zfozenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ona potwierdzona za zgodno$é
z oryginatem przez osobe udzielajgcg petnomocnictwa lub poswiadczona notarialnie).

Zamawiajgcy wezwie do uzupetnienia wymaganych dokumentéw, wymienionych w ppkt. 1; 2; 3i 4
niniejszego Ogtoszenia, tego Wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza
a ktory nie dotgczyt do oferty w/w dokumentéw lub dotgczyt wiw dokumenty niezgodnie
z wymaganiami Zamawiajgcego, zawierajgce bfedy lub ktdry ziozyt wadlive petnomocnictwo.
Ziozone na wezwanie Zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie
przez Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uptynat
termin skiadania ofert.



VIL.

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z udziatu w postepowaniu Wykonawcéw, ktorzy po jednokrotnym
wezwaniu Zamawiajgcego nie uzupetnili dokumentéow, o ktérych mowa wyzej w ppkt. 5,
w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie.

Podmioty ubiegajace sie wspolnie o udzielenie zamowienia (np.:

7.1. Wykonawcy mogag wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia publicznego. W takim
przypadku ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamadwienia
publicznego.

7.2. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow ubiegajgcych sie wspoélnie o udzielenie zamowienia,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace
tych Wykonawcow wraz z ewentualnymi aneksami do umowy.

7.3. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, warunki
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w pkt. V zostang spetnione wylgcznie wtedy, jezeli
co najmniej jeden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia wykaze
spetnienie tych warunkéw z zastrzezeniem, ze warunek okreslony w pkt V ppkt. 1.3.
Wykonawca musi SPELNIC SAMODZIELNIE, tzn. do$wiadczenie Wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia NIE SUMUJE SIE. Oznacza to, ze ustugi pocztowe
przewidziane do wykonania bedzie wykonywat ten podmiot, ktéry wykazat spetnienie warunku
okreslonego w pkt V ppkt. 1.3.

7.4. Zamawiajgcy zastrzega, ze zamodwienie w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych bedzie
realizowat podmiot majgcy odpowiednie uprawnienia, opisane | wymagane przez
Zamawiajgcego w pkt. V ppkt 1.1. W tym celu Wykonawcy ubiegajgcy sie wspolnie
o udzielenie zamowienia sg zobowigzani udowodni¢ zamawiajgcemu, ze kazdy z nich posiada
uprawnienie, o ktérym mowa w ppkt. 1.1.

UWAGA!:

W przypadku Wykonawcow wystepujgcych wspadlnie, dokument, o ktérym mowa w ppkt. 1,
skfada kazdy z nich.

W przypadku Wykonawcow wystepujacych wspdlnie, dokument, o ktérym mowa w ppkt. 2,
skiadajg oni w sposéb opisany powyzej w ppkt. 7.4.

W przypadku Wykonawcoéw wystepujacych wspélnie, dokument, o ktorym mowa w ppkt. 3,
moga zlozyé wspdlnie, przy czym co najmniej jeden z Wykonawcow ubiegajgcych sie
wspodlnie o udzielenie zamdwienia wykaze spefnienie warunkéw, o ktérych mowa w pkt. V
ppkt. 1.3. Ogloszenia z zastrzezeniem opisanym powyzej w ppkt. 7.3.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajaceqgo z Wykonawcami_oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow:

Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym oferty oraz wszelkie o$wiadczenia,
whnioski, zapytania, zawiadomienia i informacje przekazywane sg wytgcznie w formie elektronicznej
za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/8blt

Wszelka korespondencja zwigzana z prowadzonym postepowaniem oraz realizacjg zamowienia
bedzie prowadzona w jezyku polskim.

Powyzsze oznacza, ze wszelka korespondencja przekazywana Zamawiajgcemu w inny sposob, 1.
listownie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub faksem, nie bedzie rozpatrywana.

Komunikacja za posrednictwem Platformy zakupowej wymaga zalozenia konta uzytkownika.
W celu zalozenia konta uzytkownika, konieczne jest posiadanie przez Uzytkownika (Wykonawce)
aktywnego konta poczty elektronicznej (e-mail). Korzystanie z platformy przez Wykonawce jest
bezptatne.

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy Zakupowej. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skiadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na
Platformie Zakupowej w sekcji ,Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana
w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do tegoz Wykonawcy.

Za date przekazania oferty, wnioskow i zawiadomien, dokumentow elektronicznych, oSwiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw oraz innych informaciji przyjmuje sie date zapisania plikow
zawierajgcych te informacje na serwerach.

Zamawiajgcy, w przypadku awarii platformy, dopuszcza komunikacje za posrednictwem adresu
e — mail podanego w pkt. | Ogloszenia. Adres e-mail nie stuzy do przesytania ofert.
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Vil

We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postepowania Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
postugujg sig nadanym przez Zamawiajacego oznaczeniem sygnatury sprawy: 42/R/SOIN/2021.
Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania korespondencji elektroniczne;
opisane zostaty w Regulaminie korzystania przesylania dokumentéw dostepnych pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin oraz Instrukcji dostepnej na stronie internetowej
pod adresem: https:/platformazakupowa.pl/strona/45-insirukcje

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej Platformy Zakupowej w zaktadce ,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert dostepnej na Platformie.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ziozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z Platformy, w szczegélnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie z treécig
oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wys$lij wiadomo$¢ do
Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlows i nie
bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu.

Zamawiajgcy rekomenduje przekazywanie dokumentéw w postepowaniu w formacie plikow PDF
jako zatgcznikéw do wiadomosci z zachowaniem ukiadu i sposobu sporzadzania pism
obowigzujgcego w korespondencji tradycyjne;j.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .doc .docx, .xIs .xlsx .jpg (jpeg), ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow: .zip lub .7Z.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje podpisu,
Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajgcych sie na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Oferte nalezy przygotowa¢ z nalezytg starannoscig i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu
do zakonczenia przyjmowania ofert. Zamawiajacy sugeruje zlozenie oferty na 24 godziny przed
terminem skiadania ofert.

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ brakiem integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie
Z Koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

Plik zatgczony przez Wykonawce na Platformie i zapisany, istnieje w systemie jako zaszyfrowany.
Mozliwos¢ otworzenia pliku dostepna jest dopiero po odszyfrowaniu przez Zamawiajgcego po
uptywie terminu skiadania ofert.

Oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme Zakupowsg stanowi date oraz dokfadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Giéwnego
Urzedu Miar.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg pracownicy Sekcji Zamowien
Publicznych, za posrednictwem platformy zakupowej Zamawiajacego.

Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonawca moze ziozyc tylko jedng oferte za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/8blt

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym
Ogtoszeniu.

Zamawiajacy informuje, ze dane wpisane w_aktywnym formularzu znajdujgcym sie na stronie
internatowej prowadzonego postepowania nie beda brane pod uwage podczas oceny ofert.

Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z zat. nr 2 do Ogloszenia — ,Szczegétowa oferta cenowa”.
Formularz cenowy powinien stanowi¢ pierwsze strony oferty. Ponadto do oferty nalezy dotgczyé
wszystkie dokumenty wymienione w rozdziale VI A — ,\Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie
wykonawca sktada wraz z oferta, potwierdzajgcych spefnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz brak podstaw wykluczenia”. Dokumenty, oéwiadczenia, kopie dokumentéw lub o$wiadczen
skiadane sg przez Wykonawce elekfronicznie za posrednictwem Platformy Zakupowe] jako
zatgczniki.

Oferta musi by¢ kompletna. Oferte uwaza sie za kompletng jezeli zawiera wycene wszystkich
pozycji asortymentowych, zgodnie z zat. nr 2 do Ogtoszenia — ,Szczegotowa oferta cenowa”.




10.

1.

12.

13.

14.

15.

IX.
1

Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymogami i treécig Ogtoszenia. Dokumenty, dla ktérych
Zamawiajgcy okreslit wzory formularzy zataczone do niniejszego Ogloszenia, winny byc¢
wypetnione zgodnie z tymi wzorami.

Zaleca sie, aby Wykonawcy do sporzgdzenia oferty wykorzystali Zatgczniki stanowigce integraing
czes¢ Ogloszenia. Dopuszcza sie sporzgdzenie wiasnych formularzy z zastrzezeniem braku
mozliwosci dokonywania jakichkolwiek zmian merytorycznych w stosunku do wzoréw.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, pod rygorem niewazno$ci w postaci elektroniczne;
w formacie danych .pdf, .doc, .docx i podpisa¢ kwalifilkowanym podpisem elektronicznym -
spetniajacym wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016r. o ustugach
oraz identyfikacji elektronicznej lub profilem zaufanym (ePUAP) lub zeskanowac podpisang recznie
oferte, przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Podpisy elektroniczne wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania plikéw muszag
spelnia¢ wymagania Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 910/2014 z dnia 23
lipca 2014r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakg;ji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS).

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

Wykonawca, za posrednictwem platformy zakupowej, moze przed uptywem terminu do skladania
ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono

w Instrukcji dla Wykonawcow pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ wycofania oferty
uprzednio ztozonej.

Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy
nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Opis sposobu obliczania ceny oferty:

Cena oferty musi okresla¢ catkowitg wycene zamoéwienia. Podstawg obliczenia ceny oferty jest zat.
nr 2 do Ogtoszenia — ,Szczegdtowa oferta cenowa”. Wycene nalezy sporzadzi¢ przy zatozeniu, ze
Wykonawca bedzie zobowigzany $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z zal. nr 1 do Ogloszenia —
,Opis przedmiotu zamowienia”, a $Swiadczenie ustug rozpocznie sie z dniem 03.01.2022 r,,
zakonczy dnia 30.12.2022 r. i bedzie trwalo przez okres 12 miesiecy.

Zatacznik nr 2 do Ogloszenia — ,Szczegdtowa oferta cenowa” nalezy wypelni¢, okreslajgc
oferowane ceny jednostkowe brutto (lub netto w przypadku pozycji zwolnionych z podatku VAT)
oraz wartosci brutto dla kazdej pozycji asortymentowe]j ustug pocztowych wchodzacych w zakres
zamowienia, a takze wartos¢ brutto, netto i wartos¢ podatku VAT dla catego zamoéwienia.

W celu okreslenia ceny oferty Wykonawca w zat. 2 do Ogtoszenia — ,Szczegolowa oferta cenowa”
bedzie zobowigzany okresli¢ cene jednostkowag brutto pozycji (lub netto w przypadku pozycji
zwolnionych z podatku VAT) i wpisa¢ ja w kolumne ,e” (zf), a nastepnie w celu okreslenia
wartosci brutto kazdej pozycji, wymienionej w kolumnie ,f” (zf) pomnozy cene jednostkowg brutto,
przez ilos¢ sztuk wymieniong w kolumnie ,,¢”.

Cena catkowita oferty musi uwzgledniac wszystkie nalezne Wykonawcy elementy wynagrodzenia,
wynikajgce z tytutu $wiadczenia ustug pocztowych z uwzglednieniem zapiséw zat. nr 1 do
Ogloszenia — ,Opis przedmiotu zamoéwienia®’, zat. nr 3 do Ogloszenia — ,Projektowane
postanowienia umowy” oraz naleznych podatkdw i optat zgodnie z przepisami obowigzujacymi na
dzien skiadania ofert, w tym zakresie.

Cena catkowita oferty musi uwzglednia¢ ewentualne opusty oferowane Zamawiajgcemu przez
Wykonawce.
Wszystkie ceny przedstawione w ofercie winny by¢ wyrazone w PLN z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.
Kwoty wskazane w ofercie zaokragla sie do peinych groszy czyli do drugiego miejsca po przecinku,
przy czym koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie
do 1 grosza.
Przyktad: liczba 1,385 = 1,39 - drugg cyfre po przecinku zaokragla sie w gore,

liczba 1,384 = 1,38 - drugg cyfre po przecinku pozostawia sig¢ bez zmiany.



8. Wszystkie ceny za $wiadczenie ustug pocztowych, przedstawione w zat. 2 do Ogloszenia —
,Szczegotowa oferta cenowa”, bedg traktowane jako ceny ostateczne i nie bedg podlegaty
negocjacjom w trakcie trwania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

9. Zamawiajgcy informuje, ze przewiduje zmiang wynagrodzenia w okresie obowigzywania umowy na
Zzasadach okreslonych w § 2 ust. 4 zal. nr 3 do Ogloszenia — ,Projektowane postanowienia
umowy”.

10. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym i Wykonawcg beda prowadzone w PLN.

X. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert:

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami Wykonawca skiada elektronicznie za posrednictwem
platformy Zamawiajgcego pod adresem htips://platformazakupowa.pl/pn/8blt, na stronie dotyczgcej
niniejszego postepowania.

2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 03.12.2021r. do godz.10:00.

3. O terminie zlozenia oferty decyduje czas peinego przeprocesowania operacji ztozenia oferty na
platformie.

4. Oferty bedg otwierane w dniu 03.12.2021r. do godz.10:05.

5. Otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu platformy. W przypadku awarii tego systemu, ktéra powoduje
brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastepuje niezwiocznie po usunieciu awarii.

6. Zamawiajgcy niezwiocznie po ofwarciu ofert zamieéci na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje z otwarcia ofert.

7. Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia kwote brutto w wysokosci:
52 790,37 zt

Xl. Opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowatl przy wyborze oferty wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteridow i sposobu oceny ofert:

O wyborze najkorzystniejszej oferty zdecyduje komisja 8. Bazy Lotnictwa Transportowego.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty beda stosowane nastepujgce kryteria oceny ofert:

. ; Waga

Lp. Kryterium Opis Kryterium
1 Commalofiowebauils stosunek najnizszej ceny oferty sposroéd ocenianych 100 %
ofert do ceny ocenianej oferty. -

llos¢ punktéw, jaka uzyska oferta w kryterium ,Cena ofertowa brutto — 100% zostanie wyliczona wedtug
wWzZoru:

gdzie:
C min — najnizsza cena brutto sposréd ocenianych ofert,
C bad - cena brutto ocenianej oferty.

Zamawiajacy w kryterium ,Cena” bedzie przyznawat punkty na podstawie wypetnionego przez
wykonawce wiersza RAZEM WARTOSC BRUTTO w zat. nr 2 do Ogtoszenia — ,Szczegétowa oferta

cenowa’.
Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 100 punktow w kryterium ,Cena” — 100%,

Wszystkie oferty zostana sprawdzone pod katem spefnienia warunkéw opisanych w niniejszym

Ogfoszeniu.

1. Wykonawca winien zapoznac sie z caloscig Ogloszenia wraz ze wszystkimi zatgcznikami, ktére
stanowig jego integralng czesé.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyitki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek a takze inne omyiki
polegajace na niezgodnoéci oferty z niniejszym Ogloszeniem, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy moze wezwac Wykonawcow do wyjasnienia tresci oferty.

4. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, w przypadku gdy:
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a) Wykonawca nie ztozy wyjasnien dotyczgcych tresci oferty,

b) tres¢ oferty nie odpowiada tresci ogtoszenia,

c) oferta jest niewazna na podstawie cdrebnych przepiséw,

d) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w Ogloszeniu wraz z zatgcznikami i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane wyzej kryterium oceny ofert.

6. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.

7. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o wyborze jego oferty oraz o terminie podpisania
umowy.

8. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia w przypadku gdy nie ziozono
zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu lub gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote,
ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

9. Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres,
jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktorego oferte wybrano,

b) nazwach albo imionach i nazwiskach, siedzibie albo miejscu zamieszkania i adresach, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,

c) tacznej punktacji przyznanej ofertom w kryterium oceny ofert,

d) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia wraz
z uzasadnieniem,

e) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone wraz z uzasadnieniem,

f) o uniewaznieniu postepowania wraz z uzasadnieniem.

10. W przypadku, gdy w postepowaniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta odpowiadajaca tresci
Ogtoszenia, w celu ustalenia warunkow realizacji zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjaciji z jednym Wykonawca w oparciu o tre$¢ ztozonej oferty, na
podstawie art. 72 Kodeksu cywilnego.

11. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie sie uchylat od zawarcia umowy
w przedmiotowym postepowaniu, zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza spo$rod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze beda zachodzity
przestanki do uniewaznienia postepowania.

XIl. Istotne postanowienia umowy:

1. Przyszte zobowiazania Wykonawcy zwigzane z umowa i jej realizacjg sg okreslone w oparciu
o przepisy Kodeksu cywilnego.

2. W celu zapoznania Wykonawcoéw z przysziymi zobowigzaniami zwigzanymi z wykonywaniem
umowy, Zamawiajacy przedstawia projektowane postanowienia umowy jako zal. nr 3 do
Ogloszenia.

3. Ostateczna tre§¢ umowy moze ulec zmianie w zakresie niezmieniajgcym istotnych postanowien
oferty i Ogtoszenia.

4. Dopuszcza sie zmiane wysokosci cen zaoferowanych przez Wykonawce w ofercie
i przedstawionych w zat. nr 2 do Ogtoszenia - ,Szczegdtowa oferta cenowa”, a tym samym
zmiane wartosci umowy w przypadkach przewidzianych w § 2 ust. 4. zat. nr 3 do Ogtloszenia-
JProjektowane postanowienia umowy”

5.  Zmiana 0so6b przewidzianych do wspétpracy nie wymaga aneksu, lecz pisemnej notyfikacii.

XIll. Ustalenia koncowe:
1. Wykonawca skitadajacy oferte w postepowaniu bedzie nig zwigzany przez okres 30 dni.

2. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zapfaty naleznosci okreslonej w fakturach, przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy podany w fakturach w terminie 30 dni od dnia otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury.

3. Termin zaptaty uwaza sie za zachowany, jezeli obcigzenie rachunku Zamawiajgcego nastapi
najpodzniej w dniu roboczym oznaczonym jako termin zaptaty.

4. W przypadku faktur, w ktérych kwota naleznosci ogdtem przekracza kwote, o ktérej mowa w art. 19
pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2019r. — Prawo przedsiebiorcow, obejmujgcych dokonana na rzecz
zamawiajgcego ustuge, o ktorej mowa w zataczniku nr 15 ustawy o podatku od towarow i ustug
faktura bedzie zawierata dopisek ,Mechanizm podzielonej pfatnosci® oraz numer rachunku
bankowego dla ktorego jest prowadzony rachunek VAT.
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5. Zamawiajgcy wylgcza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych. Jednocze$nie
zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza przesytanie faktur w formie elektronicznej (e-faktura), musi
by¢ ona generowana w formacie uniemozliwiajgcym edycje dokumentu (np. PDF lub skan).
Szczegbly dotyczgce przesytania faktur zostang ustalone z Wykonawcg, ktéry ziozy
najkorzystniejszg oferte.

Zatgczniki:
1. Zat. nr 1 - ,Opis przedmiotu zamoéwienia”;

2. Zat nr 2 — ,Szczegotowa oferta cenowa”;
3. Zat. nr 3 — ,Projektowane postanowienia umowy”;
4. Zat nr 4 — Wykaz wykonanych ustug pocztowych”.

(podpis przewodrticzgcego komisji)






