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PROTOKÓŁ
realizacji usługi sprzątania w siedzibie przy ul. Ratajczaka 44 
z dnia …………………………..
	
	ZAKRES USŁUGI 
	OCZEKIWANY STAN PO WYKONANIU USŁUGI
	STOPIEŃ REALIZACJI USŁUGI
	LOKALIZACJA
	UWAGI

	
	
	
	WYKONANO 
	NIE WYKONANO
	
	

	CZYNNOŚCI OGÓLNE

	I
	Prace porządkowe wykonywane codziennie

	1.
	Opróżnianie pojemników na odpady, wymiana worków na odpady oraz składowanie posegregowanych odpadów w wyznaczonym miejscu.
	Pojemniki opróżnione, wyłożone nowym workiem na odpady, zgodnym kolorystycznie z rodzajem odpadu, worki z odpadami umieszczone w odpowiednich pojemnikach na zewnątrz budynku
	
	
	
	

	2.
	Odkurzanie i mycie podłóg. 
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	3.
	Mycie blatów biurek, stołu warsztatowego, lampek biurowych, szafek,  przewijaka w pokoju opiekuna z dzieckiem  
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	4.
	Uzupełnianie papieru toaletowego, ręczników ZZ, odświeżaczy powietrza, mydła oraz płynu do naczyń.
	W pełni uzupełnione podajniki na papier toaletowy, ręczniki ZZ, pojemniki na mydło i płyn do naczyń oraz odświeżacze 
	
	
	
	

	5.
	Mycie zewnętrznych części:
a. szafek kuchennych, 
b. kuchenki mikrofalowej,
c. ekspresu do kawy, 
d. czajnika elektrycznego, 
e. pojemników na odpady
f. pojemników na ZZ
g. dystrybutora do wody
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	6.
	Mycie zlewozmywaka, suszarki do naczyń
	przedmiot usługi czysty nie posiadający nalotu, kamienia i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	7.
	Mycie i dezynfekowanie podłóg oraz wszystkich urządzeń sanitarnych przy użyciu środków dezynfekujących w toaletach
	przedmiot usługi czysty nie posiadający nalotu, kamienia i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	8.
	Mycie luster 
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	9.
	Czyszczenie prowadnic w drzwiach przesuwnych  
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, piasku i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	II
	Prace porządkowe wykonywane raz w tygodniu (poniedziałek)

	1.
	Mycie przeszklonych drzwi wejściowych
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	2.
	Mycie okien bocznych przy drzwiach wejściowych
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	3.
	Mycie przeszklenia wewnętrznego
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	4.
	Mycie regału z koszami pod monitorem
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	5.
	Mycie regału z książkami i koszami
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	6.
	Mycie górnej części regału z ulotkami
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	7.
	Mycie małego regału z koszami i zabawkami
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	8.
	Czyszczenie wycieraczek 
	Przedmiot usługi czysty bez kurzu, piasku i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	9.
	Mycie małych stolików wraz z krzesełkami 
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	10.
	Mycie zasłon z pleksi 
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	III
	Prace porządkowe wykonywane raz w miesiącu (pierwszy czwartek miesiąca)

	1.
	Odkurzanie kaloryferów / paneli grzejnych, kominka
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	2.
	Czyszczenie ram i powierzchni szklanych obrazów
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	3.
	Mycie drzwi wewnętrznych
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	4.
	Mycie wewnętrznej powierzchni lodówki i zmywarki
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	5.
	Czyszczenie elementów z tworzyw sztucznych  przy krzesłach i fotelach biurowych
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	CZYNNOŚCI SZCZEGÓŁÓWE

	IV
	Prace porządkowe wykonywane raz na dwa tygodnie (piątek)

	1.
	Czyszczenie siedzisk czarnych krzeseł 
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, kurzu i  innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	V
	Prace porządkowe wykonywane 4 razy w roku (do 30.03, 30.06, 30.09, 18.12)

	1.
	Mycie witryn okiennych 
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, zacieków, smug i innych zanieczyszczeń
	
	
	
	

	
	Prace porządkowe wykonywane 1 raz w roku ( w grudniu do 18)

	
	Czyszczenie specjalistycznym urządzeniem przeznaczonym do prania mebli tapicerowanych: fotela z podnóżkiem, kanapy oraz fotela w pomieszczeniu opiekuna z dzieckiem 
	Przedmiot usługi czysty bez brudnych plam, kurzu i  innych zanieczyszczeń
	
	
	
	


…………………………………………………….					……………………………………………………
Data, Podpis  Wykonawcy 					Data, Podpis Zamawiającego
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