
 Nr w rejestrze zamówień publicznych: SO.261.1.2.2023.MZ

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (dalej SWZ)

prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji (art. 275 pkt 1) o wartości 

zamówienia nieprzekraczającej progów unijnych, o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 

września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych.

NAZWA ZAMÓWIENIA: 

„Przygotowanie i wydawanie gorących posiłków dla klientów Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Częstochowie”

RODZAJ ZAMÓWIENIA: usługi

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Częstochowie, ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 

42-217 Częstochowa, woj. śląskie

Tel. kontaktowy: (34) 37 24 200, faks: (34) 37 24 250.

Godziny urzędowania:

• poniedziałki, środy, czwartki w godz. 730 – 1530

• wtorki w godz. 730 – 1600

• piątki w godz. 730 – 1500

Adres poczty elektronicznej: przetargi@mops.czestochowa.pl 

Adres strony internetowej na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

Biuletyn Informacji Publicznej Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie

Sekcja Organizacyjna i Zamówień Publicznych 
tel. 34 372 42 38                                                          
przetargi@mops.czestochowa.pl

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Częstochowie
ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 42-217 Częstochowa
tel. 34 372 42 00, fax 34 372 42 50                                
mops@czestochowa.um.gov.pl

www.mops.czestochowa.pl
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Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformazakupowa.pl (zwanej

dalej Platformą) dostępnej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/mops_czestochowa

Zatwierdził:

________________________________

(podpis Kierownika Zamawiającego)

Częstochowa, dnia 25.04.2023 r.

1. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie jest prowadzone na podstawie art. 359 pkt 2) ustawy Prawo zamówień 

publicznych jako zamówienie na usługi społeczne i inne szczególne usługi w trybie 

podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji treści złożonych ofert zgodnie z art. 275 pkt 1 

ustawy Prawo zamówień publicznych. W związku z tym Zamawiający nie przewiduje wyboru 

najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.

2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA I JEGO ZAKRES

2.1 Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i wydawanie przez 6 dni w tygodniu 

(od poniedziałku do soboty) jednodaniowych gorących posiłków dla klientów 

Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie korzystających z pomocy 

społecznej, z możliwością ich spożywania na miejscu. 

2.2 Zamówienie realizowane jest w ramach wieloletniego rządowego programu 

pn. „Posiłek w szkole i w domu” na lata 2019 – 2023.

2.3 Maksymalna liczba wydanych posiłków (razem z suchym prowiantem na niedzielę 

i dni świąteczne) w okresie realizacji zamówienia wynosi 9 702 sztuk. Zamawiający 

przewiduje, iż z posiłków mogą skorzystać maksymalnie 42 osoby dziennie. 
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2.4 Zamawiający zastrzega, iż planowane dzienne ilości wydawanych posiłków mają 

charakter szacunkowy i w okresie realizacji zamówienia mogą ulec zmniejszeniu. 

Zamawiający zapłaci wyłącznie za rzeczywistą liczbę dostarczonych posiłków, przy 

czym minimalna wielkość przedmiotu zamówienia zostanie zrealizowana 

w co najmniej 50 %. Wyznaczając wartość minimalną Zamawiający gwarantuje, 

że zamówienie zostanie zrealizowane w wyznaczonej, przewidzianej wielkości 

minimalnej; co do pozostałej przewidywanej wielkości zamówienia (ponad minimum) 

usługa może, ale nie musi być realizowana. 

2.5 Zamawiający wymaga, by Wykonawca we flocie pojazdów samochodowych 

(w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu 

drogowym) użytkowanych przy wykonywaniu zadania publicznego, dysponował 

odpowiednią liczbą pojazdów elektrycznych lub napędzanych gazem ziemnym, 

spełniając tym samym postanowienia art. 68 ust. 3 w związku z art. 35 ust. 2 pkt 2 

ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilności i paliwach alternatywnych, 

o ile wykonanie zamówienia będzie wymagało użycia pojazdów samochodowych.

2.6 Wykonawca zobowiązuje się do realizacji usług objętych przedmiotem niniejszego 

zamówienia z uwzględnieniem minimalnych wymagań służących zapewnieniu 

dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami, o których to wymaganiach mowa 

w art. 6 ustawy o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami z dnia

19 lipca 2019 r. (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1062).

2.7 Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia dostępności osobom ze szczególnymi 

potrzebami w ramach realizacji usług objętych przedmiotem niniejszego zamówienia, 

o ile jest to możliwe, z uwzględnieniem uniwersalnego projektowania, o którym mowa

w art. 4 ust. 4 ustawy wskazanej w pkt 2.4 niniejszego rozdziału SWZ.

2.8 Kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 55321000-6 – usługi w zakresie 

przygotowania posiłków, 55322000-3 – usługi gotowania posiłków, 55320000-9 – 

usługi podawania posiłków.

2.9 Wykonawca zagwarantuje przygotowanie oraz wydawanie gorącego posiłków dla 

klientów MOPS w odpowiednio przygotowanym pomieszczeniu, zgodnie z przepisami 

Sanepid - u, BHP i P.poż.
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2.10 Lokal (pomieszczenie), w którym będą wydawane posiłki winien być usytuowany 

w mieście Częstochowa w odległości nie większej niż 5 km w linii prostej od ścisłego 

centrum Częstochowy (Plac Biegańskiego). 

2.11 Wykonawca musi zapewnić w tym samym czasie w miejscu wydawania posiłków 

minimum 10 miejsc siedzących niezbędnych do spożycia posiłku. W miejscu 

wydawania posiłków musi być zapewnione WC dla klientów MOPS-u.

2.12 Posiłki wydawane będą w godzinach od 12:00 do 15:00 (dni robocze od poniedziałku 

do piątku), a w soboty w godzinach od 11:00 do 14:00.

2.13 W niedziele i dni ustawowo wolne od pracy Wykonawca zobowiązany jest zapewnić 

suchy prowiant w cenie obiadu. Suchy prowiant musi być wydawany wraz z gorącym 

posiłkiem, w dniu poprzedzającym dzień wolny od pracy. W przypadku więcej niż 

dwóch dni wolnych, Wykonawca ma obowiązek zapewnić posiłek w postaci suchego 

prowiantu na każdy taki dzień.

2.14 W przypadku spożywania posiłków na miejscu, posiłki muszą być podawane w sposób

estetyczny na naczyniach Wykonawcy wraz z niezbędnymi sztućcami (przyborami 

do jedzenia posiłków).

2.15 Wszystkie posiłki wydawane na wynos (w tym suchy prowiant) muszą być 

odpowiednio zapakowanie w jednorazowe opakowania, które zapewnia Wykonawca. 

Suchy prowiant winien być dodatkowo zapakowany w woreczek foliowy.

2.16 W przypadku przygotowywania posiłków poza miejscem ich wydawania, Wykonawca 

dostarcza posiłki w sposób gwarantujący zachowanie właściwej temperatury, 

transportem spełniającym warunki sanitarno-epidemiologiczne.

2.17 Posiłki będą przyznawane na podstawie decyzji administracyjnej o udzieleniu pomocy 

w formie posiłku, wydanej przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Częstochowie.

Zamawiający do końca każdego miesiąca przekaże Wykonawcy listę osób 

uprawnionych do korzystania z posiłków na kolejny miesiąc. W przypadku zmiany 

ilości posiłków, Zamawiający poinformuje o tym fakcie Wykonawcę drogą 

elektroniczną, najpóźniej na dzień przed planowanym terminem wydania posiłku.

2.18 Osoba uprawniona do korzystania z posiłku lub jej opiekun, każdorazowo kwituje jego

odbiór.
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2.19 Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania posiłków według aktualnych norm 

żywieniowych oraz zgodnie z zasadami żywienia zbiorowego. Wykonawca będzie 

przygotowywał posiłki zgodnie z zasadami zdrowego żywienia oraz zasadami 

określonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności 

i żywienia oraz przepisach wykonawczych do w/w ustawy.

2.20 Posiłki muszą być urozmaicone, te same potrawy nie mogą powtarzać się częściej 

niż raz w tygodniu.

2.21 Do przygotowywania posiłków Wykonawca będzie używał produktów dobrej jakości 

i zawsze świeżych, posiadających aktualne terminy przydatności do spożycia, 

nabytych w źródłach działających zgodnie z obowiązującymi przepisami sanitarnymi 

i higienicznymi.

2.22 Zamawiający wyklucza posiłki przygotowywane z proszku oraz sporządzane na bazie 

półproduktów (np. mrożone pierogi, klopsy, gołąbki itp.). 

2.23 Posiłek w formie obiadu będzie się składać z jednego dania gorącego, zgodnie 

z poniższymi zasadami:

1) poniedziałki, środy, piątki – zupa z wkładką mięsną oraz pieczywem (zupa 

powinna być przygotowana ze świeżych ziemniaków lub z makaronem lub z ryżem

lub z kaszą oraz ze świeżymi warzywami, zawsze z dodatkiem mięsa);

2) wtorki, czwartki, soboty – drugie danie obejmujące zróżnicowany asortyment 

potraw mięsnych (gulasz, mięso mielone, schab, drób, ryby, itp.);

3) 2 razy na 10 dni potrawa bezmięsna;

4) obowiązkowe dodatki do drugiego dania: kasza lub makaron lub ryż lub ziemniaki 

+ warzywa gotowane lub surówka + kompot lub sok owocowy.

2.24 Waga gotowych do spożycia gorących posiłków dla jednej osoby nie może być 

mniejsza niż: zupa – min. 450 ml, pieczywo – min. 100 g, ziemniaki, kasza, makaron, 

ryż – min. 250 g, danie mięsne, ryba, itp. – min. 200 g, surówka – min. 150 g, 

warzywa gotowane – min. 150 g; danie mięsno-warzywne, jarskie (np. pierogi, itp.) – 

min. 350 g.

2.25 Gramatura posiłków opisana powyżej obejmuje gramaturę obowiązującą w chwili 

wydania posiłków (waga gotowego posiłku, w tym jego poszczególnych składników). 
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2.26 Gorące posiłki w chwili podania muszą posiadać temperaturę nie niższą niż: zupa 

temp. min. 75ºC, drugie danie (sos, mięso, ziemniaki dodatek warzywny na ciepło) 

temp. min. 63 ºC, surówki temp. maks. 8 º C.

2.27 Wykonawca zobowiązany jest do:

1) zapewnienia i utrzymania wysokiego poziomu czystości i higieny w lokalu 

(zaplecze kuchenne wraz z wyposażeniem kuchennym) w zakresie 

przygotowywania i sporządzania posiłków;

2) posiadania ważnej decyzji właściwego inspektora sanitarnego o dopuszczeniu 

lokalu, w którym będą przygotowywane posiłki, do przygotowywania posiłków 

w zbiorowym żywieniu. 

3) posiadania aktualnego orzeczenia lekarskiego dla celów sanitarno – 

epidemiologicznych o braku przeciwwskazań do wykonywania prac przez 

pracowników przygotowujących oraz wydających posiłki;

4) bieżącego prowadzenia dziennego rejestru liczby wydanych posiłków;

5) przestrzegania przez osoby skierowane do realizacji zamówienia obowiązujących 

przepisów BHP, p.poż oraz higieniczno-sanitarnych, a także do stosowania 

się do zaleceń i rekomendacji wydanych przez GIS, związanych z zapobieganiem 

rozprzestrzeniania się wirusa SARS-CoV-2.

3. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT 

CZĘŚCIOWYCH

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Powody niedokonania podziału 

zamówienia na części: 

Przedmiotem zamówienia jest wydawanie posiłków dla klientów Miejskiego Ośrodka 

Pomocy Społecznej w Częstochowie, w związku z ustawowym obowiązkiem 

Zamawiającego, dotyczącym zapewnienia gorących posiłków osobom do nich 

uprawnionym. Ze względu na tę okoliczność kluczowe znaczenie dla należytego 

wykonania zamówienia ma zachowanie jednolitego charakteru przygotowywanych 

posiłków (pod względem gramatury, smaku, składników). Ma to istotne znaczenie przede 

wszystkim w celu uniknięcia sytuacji, w której klienci otrzymując posiłek od dwóch lub 
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więcej różnych Wykonawców, mogą mieć poczucie nierównego ich traktowania (jako, 

że z natury rzeczy posiłki te nie będą identyczne). Istotny jest również element kosztowy 

dla Zamawiającego. Zasadą jest, że większa liczba posiłków objętych zamówieniem 

pozwala Wykonawcy na zaoferowanie niższej ceny jednostkowej. Ponadto istotnym 

czynnikiem przemawiającym za brakiem podziału zamówienia, są nadmierne trudności 

techniczne związane z ewentualnym dojazdem osób często chorych 

i z niepełnosprawnościami do lokalu, w którym byłyby wydawane posiłki, gdyby jego 

lokalizacja znajdowała się w miejscu znacznie oddalonym od centrum Częstochowy 

lub trudno dostępnym. Z tych względu udzielenie zamówienia jednemu Wykonawcy jest 

obiektywne, uzasadnione i konieczne.

4. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, 

W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 95 USTAWY PZP, JEŻELI 

ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA.

4.1 Zgodnie z art. 95 ustawy Pzp Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę 

lub Podwykonawców na podstawie umowy o pracę w rozumieniu ustawy z dnia 

26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz.U. 2022 poz. 1510) osób wykonujących czynności

związane z realizacją zamówienia, tj:

1) przygotowanie i sporządzanie oraz pakowanie posiłków;

2) wydawania posiłków. 

4.2 Obowiązek zatrudnienia na podstawie umowy o pracę nie dotyczy sytuacji, 

w której Wykonawca lub Podwykonawca osobiście wykonuje powyższe czynności 

(np. osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, wspólnicy spółki cywilnej).

4.3 Wyłoniony Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu 

przed podpisaniem umowy oświadczenie wraz z wykazem osób zatrudnionych 

na umowę o pracę, wykonujących usługi objęte przedmiotem zamówienia. 

4.4 Wykonawca jest zobowiązany do bieżącej aktualizacji wykazu tych osób, 

tj. za każdym razem, gdy nastąpi zmiana personalna w składzie zespołu. Zamawiający 

wymaga, aby czynności, o których mowa w pkt 4.1, były świadczone przez osoby 

z wykazu.
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4.5 Wykonawca do wystawionych faktur załączał będzie oświadczenie Wykonawcy 

lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób, o których 

mowa w pkt. 4.1. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne 

określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, 

wskazanie, że wskazane czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy 

o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu

oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy 

lub Podwykonawcy.

4.6 Uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę 

wymagań, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp, oraz sankcji z tytułu niespełnienia 

tych wymagań, Zamawiający określił we wzorze umowy. 

5. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 96 UST. 2 

PKT 2 USTAWY PZP, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE TAKIE WYMAGANIA.

Zamawiający nie określa wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 

96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

6. INFORMACJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 

UST. 1 PKT 7 JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH ZAMÓWIEŃ.

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7

ustawy Pzp, polegających na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych. 

7. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 231 dni

przewidywany termin:

● rozpoczęcie wykonywania usług: 15.05.2023 r.

● zakończenie wykonywania usług: 31.12.2023 r.

Wskazanie daty wykonania umowy jest uzasadnione ze względu na fakt, że zadanie jest 

jednoroczne.

8. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

8.1 Wykonawcy będą związani ofertami do dnia 02.06.2023 r.
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8.2 W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu

związania ofertą wskazanego w pkt 8.1, Zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

8.3 Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. Zasady 

składania oświadczenia o przedłużeniu terminu związania ofertą –zgodne 

z wymaganiami jak przy złożeniu oferty.

9. PODSTAWY WYKLUCZENIA.

9.1 PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 USTAWY PZP. 

Nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie żadnej z przesłanek, 

o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp: Wykonawca, żaden ze wspólników – 

w  przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna), żaden podmiot 

udostępniający zasoby, na które powołuje się Wykonawca w celu spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu.

9.2 PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 109 UST. 1 USTAWY PZP. 

Nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek, o których 

mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp: Wykonawca, żaden ze wspólników - w przypadku 

składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna), żaden podmiot 

udostępniający zasoby, na które powołuje się Wykonawca w celu spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu.

9.3 PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 7 UST. 1 USTAWY Z DNIA 13 

KWIETNIA 2022 R. O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE 

PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE 

BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO.

Nie może podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek, o których 
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mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835): Wykonawca, żaden 

ze wspólników – w przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna),

żaden podmiot udostępniający zasoby, na które powołuje się Wykonawca w celu 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

10. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

10.1 Zamawiający określa niżej wymienione warunki udziału w przedmiotowym 

postępowaniu dotyczące: 

1) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający uzna, że Wykonawca spełni 

wyżej wymieniony warunek jeśli wykaże, że posiada decyzję właściwego 

Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, zatwierdzającego lokal, 

w którym będą przygotowywane i wydawane posiłki do prowadzenia działalności 

z zakresu gastronomii;

2) zdolności technicznej i zawodowej: Zamawiający nie precyzuje szczegółowego 

warunku w tym zakresie. 

Uwaga:

W związku z art. 118 ust. 2 ustawy Pzp: „W odniesieniu do warunków dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia Wykonawcy mogą 

polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty 

te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.”

11. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

11.1 Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp odpowiednio przez: 

Wykonawcę; każdego ze wspólników w przypadku składania oferty wspólnej 

(konsorcjum, spółka cywilna) – załącznik nr 2 do SWZ. 

11.2 Zamawiający na podstawie art. 274 ust. 1 Pzp wezwie Wykonawcę, którego oferta 
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została oceniona najwyżej, do złożenia w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 

wezwania, poniższych podmiotowych środków dowodowych:

1) decyzję właściwego Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, 

zatwierdzającego lokal, w którym będą przygotowywane i wydawane posiłki 

do prowadzenia działalności z zakresu gastronomii;

2) oświadczenia Wykonawcy o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę – załącznik nr 5 do SWZ.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

wykaz i dowody oraz oświadczenia składa i podpisuje każdy z Wykonawców 

we własnym imieniu.

Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw 

do wykluczenia Wykonawcy będzie dokonana w oparciu o złożone przez Wykonawcę 

oświadczenia i dokumenty (z uwzględnieniem art. 128 Pzp).

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY ORAZ WYMAGANIA FORMALNE

DOTYCZĄCE SKŁADANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

12.1 Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty.

12.2 Ofertę należy sporządzić w języku polskim w postaci elektronicznej w formacie 

danych: .odt, .doc, .docx, .pdf. Maksymalny rozmiar  przesyłanych plików wynosi 

150 MB. 

12.3 Oferta ma być sporządzona zgodnie z warunkami określonymi w SWZ. Dokumenty

sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

12.4 Oferta i wszystkie inne wymagane oświadczenia muszą być złożone na drukach 

formularzy zamieszczonych na platformie zakupowej lub przepisanych 

z zachowaniem pełnego zakresu treści.

12.5 Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w odpowiedzi na ogłoszenie 

o zamówieniu.
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12.6 Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.

12.7 Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy zakupowej. Za datę 

złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie 

zakupowej) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż 

ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.

12.8 Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, należy złożyć w miejscu 

wyznaczonym do tego celu na platformie zakupowej. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za niedochowanie tajemnicy przedsiębiorstwa w przypadku 

innego sposobu załączenia dokumentów objętych tajemnicą przedsiębiorstwa.

12.9 Wykonawca może przed terminem składania ofert wycofać ofertę, wyłącznie 

za pośrednictwem platformy zakupowej.

12.10 Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

12.11 Szczegółowa „Instrukcja dla Wykonawców” dotycząca złożenia i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

12.12 Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego, akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej, określone 

w regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej: 
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin

12.13 Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie 

wymaga posiadania konta na Platformie Zakupowej, ani logowania;

12.14 Korzystanie z Platformy Zakupowej przez Wykonawców jest bezpłatne;

12.15 Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zaświadczeń oraz informacji przyjmuje 

się datę zapisania plików na serwerze. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane 

są z Głównym Urzędem Miar.

12.16 Oferta musi być złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej 

(sporządzona w postaci elektronicznej, opatrzona kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym osoby uprawnionej) lub w postaci elektronicznej, opatrzona 
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podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym osoby uprawnionej.

Podpis zaufany to - zgodnie z art. 3 pkt 14 a lit. a ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(j.t. Dz. U. z 2021 r., poz. 2070) - podpis elektroniczny, którego autentyczność 

i integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra 

właściwego do spraw informatyzacji, zawierający: 

1) dane identyfikujące osobę, ustalone na podstawie środka identyfikacji 

elektronicznej wydanego w systemie, o którym mowa w art. 20aa pkt 1, 

obejmujące: 

• imię (imiona); 

• nazwisko;

• numer PESEL;

2) identyfikator środka identyfikacji elektronicznej, przy użyciu którego został 

złożony;

3) czas jego złożenia.

Podpis osobisty to - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. 

o dowodach osobistych (j.t. Dz. U. z 2021 r., poz. 816 z późn. zm.) - 

zaawansowany  podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. 

w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylającego dyrektywę 

1999/93/WE, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego.

12.17 Zalecenia i rekomendacje Zamawiającego:

1) w miarę możliwości przekonwertowanie plików składających się na ofertę 

na format pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES, ze względu 

na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu,

2) w celu ewentualnej kompresji danych wykorzystanie jednego z formatów: .zip 
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lub .7Z, pliki w innych formatach niż PDF opatrzyć zewnętrznym podpisem 

XAdES. Plik z podpisem należy przekazywać łącznie z dokumentem 

podpisywanym, 

3) w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym 

i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików,

4) przetestowanie, z odpowiednim wyprzedzeniem możliwości prawidłowego

wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty,

5) nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem

kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików

co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia ofert w postępowaniu. 

12.18 Dokumenty, które Wykonawcy muszą złożyć wraz z ofertą: 

1) Wypełniony FORMULARZ OFERTOWY, stanowiący załącznik nr 1 do SWZ. 

Do oferty należy dołączyć aktualne dokumenty potwierdzające status prawny 

Wykonawcy, np. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji 

i informacji o działalności gospodarczej. Oferta nie musi zawierać tych 

dokumentów w przypadku wskazania przez wykonawcę, że są one dostępne 

w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi 

ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych. 

Upoważnienie osób podpisujących ofertę musi bezpośrednio wynikać z ww. 

dokumentów. Oznacza to, że w przypadku jeżeli upoważnienie takie 

nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy, 

do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo w formie oryginału lub 

kserokopii potwierdzonej notarialnie, ustanowione do reprezentowania 

Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego.

FORMULARZ OFERTOWY musi ponadto zawierać oświadczenie Wykonawcy 

w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 

lub art. 14 RODO.
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2) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie 

wskazanym w punkcie 9 i 10 SWZ, stanowiące załącznik nr 2 do SWZ, dotyczące 

odpowiednio:

a) Wykonawcy;

b) każdego ze wspólników - w przypadku składania oferty wspólnej (konsorcjum, 

spółka cywilna);

c) podmiotów udostępniających zasoby, na które powołuje się Wykonawca 

w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

3) Zobowiązania podmiotów udostępniających zasoby, na które Wykonawca 

będzie się powoływał w celu spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

o których mowa w punkcie 10 SWZ. Zgodnie z art. 118 ust. 3 ustawy Pzp 

Wykonawca musi złożyć wraz z ofertą zobowiązania ww. podmiotów do oddania 

mu do dyspozycji tych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia albo inne 

podmiotowe środki dowodowe potwierdzające, że Wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.

Zgodnie z art. 118 ust. 4 ustawy Pzp zobowiązanie podmiotu udostępniającego 

zasoby, którego wzór załącznik nr 3 do SWZ, musi potwierdzać, że stosunek 

łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz musi określać w szczególności:

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;

b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego 

zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu 

zamówienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach 

którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału 

w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
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lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane 

zdolności dotyczą.

4) Oświadczenie składane na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp określające, które 

roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni Wykonawcy – 

w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(konsorcjum, spółka cywilna), stanowiące załącznik nr 4 do SWZ.

5) Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego (jeżeli dotyczy).

W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców (konsorcjum, 

spółka cywilna) wspólnicy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania 

ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania 

w postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty należy dołączyć stosowne 

pełnomocnictwo, podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń 

woli każdego ze wspólników.

6) Dowód wniesienia wadium.  W przypadku wniesienia wadium w postaci 
niepieniężnej do oferty należy dołączyć elektroniczny dokument potwierdzający 
wadium.

W przypadku Wykonawców składających ofertę wspólną treść dokumentu 
wadialnego musi zapewnić możliwość zaspokojenia interesów Zamawiającego 
co oznacza, że uzyskanie zagwarantowanej zapłaty wadium musi obejmować 
wszystkie wskazane w ustawie przesłanki zatrzymania wadium o których mowa 
w art. 98 ust 6 ustawy Pzp. tj. działania lub zaniechania wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

W przypadku wniesienia wadium w postaci pieniężnej, zaleca się złożyć wraz 
z ofertą potwierdzenie nadania przelewu.

13. SPOSÓB KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI (NIE DOTYCZY 

SKŁADANIA OFERT)

13.1 W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym 

a Wykonawcami, w szczególności składanie pytań, oświadczeń, wniosków, 
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zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie 

za pośrednictwem Platformy Zakupowej, za pomocą formularza „Wyślij

wiadomość do Zamawiającego”, albo za pośrednictwem poczty elektronicznej 

na adres: mzielinski@mops.czestochowa.pl, przy czym ofertę wraz z załącznikami 

należy złożyć wyłącznie za pośrednictwem „Formularza składania oferty”, 

dostępnego na Platformie Zakupowej, w miejscu publikacji ogłoszenia o zamówieniu

i innych dokumentów postępowania.

We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający 

i Wykonawcy posługują się numerem referencyjnym sprawy, tj. 

SO.261.1.2.2023.MZ.

13.2 Korespondencja przekazywana Zamawiającemu w inny sposób (np. listownie, 

na pendrive itp.) nie będzie brana pod uwagę.

13.3 Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.|

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

(Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii 

z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy

(Dz. U. z 2020 poz. 2415).

UWAGA: Pytania Wykonawców o wyjaśnienie treści SWZ nie muszą być składane 

z uwzględnieniem powyższych rozporządzeń, ani nie muszą być podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.

14. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Do porozumiewania się z Wykonawcami upoważniony jest Michał Zieliński – Sekcja 
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Organizacyjna i Zamówień Publicznych, tel. 797 327 395, e-mail: 

mzielinski@mops.czestochowa.pl

15. SPOSÓB OBLICZANIA CENY OFERTY

15.1 Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawcę poprzez wypełnienie formularza 

ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ. 

15.2 Cena oferty brutto musi być podana cyfrowo i słownie, wyrażona w złotych polskich

w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (grosze), przy czym końcówki 

od 0 do 4 należy zaokrąglić w dół, a od 5 do 9 w górę.

15.3 Wykonawca winien przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę

zamówienia. W związku z powyższym zaleca się bardzo szczegółowe sprawdzenie 

warunków wykonania zamówienia.

15.4 Wykonawca nie może podać ceny rażąco niskiej w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, pod rygorem odrzucenia oferty.

16. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

16.1 Ofertę należy złożyć poprzez Platformę zakupową Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Częstochowie w terminie do dnia 04.05.2023 r. do godz. 9:00. 

16.2 O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji 

na Platformie Zakupowej.

16.3 Po upływie terminu składania ofert, a przed otwarciem ofert, Zamawiający 

udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację 

o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

16.4 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 04.05.2023 r. o godzinie 10:00.

16.5 W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy użyciu którego 

Zamawiający otwiera oferty, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert 

w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje 

niezwłocznie po usunięciu awarii.

16.6 Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.
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16.7 Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach 

oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo 

miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte oraz cenach 

zawartych w ofertach.

17. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WAGI TYCH KRYTERIÓW I SPOSÓB OCENY OFERT

17.1 Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą w oparciu o następujące kryteria i ich 

znaczenie:

Nazwa kryterium Waga kryterium

Cena 60

Wydanie wraz z posiłkiem świeżych owoców 20

Liczba miejsc siedzących przy stolikach 20

1) Cena – przy obliczaniu kryterium cena, Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę, 

którą Wykonawca zaoferował w formularzu ofertowym. Oferta Wykonawcy 

z najniższą ceną uzyskuje max. 60 pkt. Pozostałe oferty otrzymują odpowiednią ilość 

punktów wg wzoru:

Cn/Cb x 100 x 60% = liczba punktów

gdzie:

Cn – najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych,

Cb – cena oferty rozpatrywanej,

100 – wskaźnik stały,

60% – procentowe znaczenie kryterium ceny.
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2) Wydanie wraz z gorącym posiłkiem świeżych owoców – jeśli Wykonawca zobowiąże 

się w formularzu ofertowym do wydawania wraz z posiłkiem porcji świeżych owoców,

otrzyma 20 punktów, jeśli Wykonawca nie zobowiąże się do wydawania świeżych 

owoców – oferta w tym kryterium otrzyma 0 punktów. 

Przez porcję owoców Zamawiający rozumie wydanie do każdego posiłku 

1 większego owocu (jabłko, banan, gruszka, pomarańcza) lub ok. 100 gramów innych 

mniejszych lub drobnych owoców.

3) Liczba miejsc siedzących przy stolikach – Zamawiający dokona oceny punktacji w tym 

kryterium na podstawie zgłoszonej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym 

(załącznik nr 1 do SWZ) liczby miejsc siedzących jakie Wykonawca udostępni klientom

MOPS do spożywania posiłku na miejscu w lokalu, w którym realizowana będzie 

usługa, według poniższej punktacji:

• mniej niż 20 miejsc siedzących dla klientów MOPS  – 0 punktów

• 20 lub więcej miejsc siedzących dla klientów MOPS – 20 punktów

17.2 Wykonawca maksymalnie może zdobyć 100 pkt. Za najkorzystniejszą zostanie uznana 

niepodlegająca odrzuceniu oferta, która po zsumowaniu punktów przyznanych 

w poszczególnych kryteriach, otrzyma największą liczbę punktów. Jeżeli nie można 

wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 

taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert 

wybiera ofertę z ceną niższą.

18. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie zawarta umowa, której wzór 

stanowi załącznik nr 6 do SWZ. Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji 

o wynikach postępowania. Termin ten może ulec zmianie w przypadku złożenia 

odwołania przez któregoś z Wykonawców. O nowym terminie zawarcia umowy 

Wykonawca zostanie poinformowany po zakończeniu postępowania odwoławczego.
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19. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH

Zamawiający nie dopuszcza ani nie wymaga składania ofert wariantowych. 

20. WADIUM

20.1 Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokości 

 3 000,00 zł (słownie: trzy tysiące złotych 00/100).

20.2 Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert i utrzymywać 

nieprzerwanie do dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem przypadków, 

o których mowa w niniejszym rozdziale SWZ.

20.3 Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach:

1) pieniądzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości.

20.4 Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego, tj. 54 1030 1104 0000 0000 9323 6004 Bank Handlowy w Warszawie

S. A. (City Handlowy).

20.5 Wykonawcy wpłacając wadium powinni zawsze podawać tytuł i numer sprawy 

przetargu i nazwę postępowania: „Przygotowanie i wydawanie gorących posiłków 

dla klientów Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Częstochowie, numer 

sprawy: SO.261.1.2.2023.MZ”.

20.6 Wniesienie wadium w pieniądzu będzie skuteczne, gdy wpływ środków na rachunek 

Zamawiającego nastąpi przed upływem terminu składania ofert. 

20.7 Wadium wnoszone w postaci niepieniężnej należy złożyć wraz z ofertą. Należy 

przekazać oryginał gwarancji lub poręczenia w formie elektronicznej.

Uwaga:

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, treść
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dokumentu wadialnego musi zapewniać możliwość zaspokojenia interesów 

Zamawiającego co oznacza, że uzyskanie zagwarantowanej zapłaty wadium musi 

obejmować wszystkie wskazane w ustawie przesłanki zatrzymania wadium, o których 

mowa w art. 98 ust. 6 ustawy, tj. działania lub zaniechania wszystkich Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

20.8 Zwrot wadium „z urzędu": Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, nie później 

jednak niż w terminie 7 dni od dnia wystąpienia jednej z okoliczności wskazanych 

w art. 98 ust. 1 ustawy Pzp.

20.9 Zwrot wadium na wniosek Wykonawcy:

Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia 

wniosku zwraca wadium Wykonawcy:

1) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert;

2) którego oferta została odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza;

4) po unieważnieniu postępowania, w przypadku gdy nie zostało rozstrzygnięte 

odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego 

wniesienia.

20.10 Złożenie wniosku o zwrot wadium, powoduje rozwiązanie stosunku prawnego 

z Wykonawcą wraz z utratą przez niego prawa do korzystania ze środków ochrony 

prawnej, o których mowa w ustawie Pzp.

20.11 Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi 

z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone 

o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew 

pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

20.12 Zatrzymanie wadium:

Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium 

wniesionego w formie innej niż w pieniądzu, występuje odpowiednio do gwaranta 

lub poręczyciela z żądaniem zapłaty wadium, jeżeli:

1) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 107 ust. 2 lub 
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art. 128 ust. 1 ustawy, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył 

podmiotowych środków dowodowych lub przedmiotowych środków dowodowych

potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1, 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, innych dokumentów lub 

oświadczeń lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa 

w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty 

złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej.

2) Wykonawca, którego oferta została wybrana:

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych w ofercie;

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

3) Zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego stanie 

się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

Jeżeli Wykonawca jest podmiotem niepodlegającym reżimowi prawa polskiego 

i właściwości sądów polskich, w treści gwarancji musi figurować zapis o poddaniu sporów 

wynikających z wadium prawu polskiemu i polskiemu sądownictwu. Zamawiający nie będzie 

żądał wniesienia wadium.

21. WYMAGANIA DOTYCZĄCE UMÓW O PODWYKONAWSTWO

22.1 Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy.

22.2 Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań dotyczących realizacji przedmiotowego zamówienia.

22.3 Wykonawca jest zobowiązany wskazać w formularzu ofertowym, części zamówienia 

których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom i podać firmy 

Podwykonawców, o ile są już znane.

22.4 Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

22. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie będzie wymagał od Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę 
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wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

23. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 

KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY

23.1 Zamawiający wymaga od wybranego Wykonawcy zamówienia zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w projektowanych 

postanowieniach umowy, stanowiących załącznik nr 6 do SWZ.

23.2 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego przed 

zawarciem zostaną uzupełnione o niezbędne informacje dotyczące w szczególności 

Wykonawcy oraz wartości umowy.

24. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY

W postępowaniu mają zastosowanie środki ochrony prawnej, o których mowa w Dziale IX 

ustawy Pzp oraz poniższych Rozporządzeniach:

1) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie postępowania

przy rozpoznawaniu odwołań przez Krajową Izbę Odwoławczą (Dz. U. z 2020 r., poz. 

2453);

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

szczegółowych kosztów postępowania odwoławczego, ich rozliczania oraz wysokości 

i sposobu pobierania wpisu od odwołania (Dz. U. z 2020 r., poz. 2437).

25. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z 04 maja 2016, str. 1 ze zm.), dalej „RODO”, informuje się, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Miejskiego Ośrodka 

Pomocy Społecznej z siedzibą w Częstochowie ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2;

2) z Administratorem danych można się skontaktować w następujący sposób:
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a) za pośrednictwem poczty elektronicznej: mops@czestochowa.um.gov.pl,

b) przez elektroniczną skrzynkę podawczą ePUAP na adres skrytki 

mopsczestochowa/SkrytkaESP,

c) listownie na adres siedziby Administratora – ul. Polskiej Organizacji Wojskowej 2, 

42- 217 Częstochowa;

3) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się 

skontaktować w następujący sposób:

a) za pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@mops.czestochowa.pl,

b) listownie na adres siedziby Administratora,

c) lub telefonicznie pod numerem 34 372 42 42.

Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach 

dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w MOPS w Częstochowie 

oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych;

4) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu związanym z niniejszym 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie 

podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji treści złożonych ofert zgodnie z art. 

275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w związku z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej 

ustawą Pzp) oraz - w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej – 

w celu podpisania i realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w związku 

z ustawą Pzp;

5) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp), 

osoby korzystające z Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Częstochowie oraz podmioty uprawnione do ich przetwarzania 

na podstawie przepisów prawa. Odrębną kategorią odbiorców, którym mogą 

być ujawnione dane Wykonawcy są podmioty uprawnione do obsługi doręczeń 

(Poczta Polska, kurierzy itp.), podmioty świadczące usługi doręczania przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej oraz podmioty wspierające Administratora 

w wypełnianiu uprawnień i obowiązków oraz świadczeniu usług, w tym 
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zapewniających asystę i wsparcie techniczne dla użytkowanych w MOPS systemów 

informatycznych tj. m.in. system elektronicznego obiegu dokumentów (EDOK), 

system poczty elektronicznej, itp.;

6) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 

trwania umowy. Dane będą następnie przechowywane w celach archiwalnych, przez 

okres, który wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 

wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 

zakładowych, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej, a w przypadku 

zamówień dofinansowanych ze środków zewnętrznych – przez okres trwałości 

projektu;

7) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących 

Wykonawcy jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;

8) Wykonawca posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do swoich danych osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 

umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności

protokołu oraz jego załączników);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania

w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 

lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa
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członkowskiego);  

9) gdy Wykonawca uzna, że przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy 

o ochronie danych osobowych, przysługuje mu prawo wniesienia skargi do organu 

nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. +48 22 531 03 00);

10) Wykonawcy nie przysługuje:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

26. ZAŁĄCZNIKI:

26.1 Załącznik nr 1 –  Formularz ofertowy – do wypełnienia przez Wykonawców 
i załączenia do oferty.

26.1 Załącznik nr 2 – Oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 
odpowiednio przez: Wykonawcę; każdego ze wspólników w przypadku składania 
oferty wspólnej (konsorcjum, spółka cywilna) – do wypełnienia i złożenia wraz 
z ofertą.

26.2 Załącznik nr 3 – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby na okres 
korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia składane na podstawie art. 118 ust.
3 ustawy Pzp – do wypełnienia przez  podmioty udostępniające zasoby i złożenia 
wraz z ofertą.

26.3 Załącznik nr 4 – Oświadczenie składane na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp 
określające, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni 
Wykonawcy – w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia (konsorcjum lub spółka cywilna) – do wypełnienia przez Wykonawców
i złożenia wraz z ofertą.

26.4 Załącznik nr 5 – Oświadczenie dot. przynależności do grupy kapitałowej.
26.5 Załącznik nr 6 – Projektowane postanowienia umowy.
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