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Zatacznik nr 5 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga dostarczania przesytek pocztowych dla UKSW w Warszawie

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow przez Operatora pocztowego dla UKSW w
Warszawie.

2. Wykonawca jest zobowigzany $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 29 grudnia 2012 r., poz. 1529), rozporzgdzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 4 kwietnia 2019 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 8 kwietnia 2019 r. poz.
650), rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w
sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i
przekazu pocztowego (Dz. U. z dnia 6 grudnia 2013, poz. 1468), Swiatowej Konwengiji
Pocztowej — Bukareszt 2004 (Dz. U. 2007 r. Nr 206, poz. 1495), Regulaminu Poczty
Listowej — Berno 2005 (Dz. U. 2007 Nr 108, poz. 744) i Regulaminu dotyczgcego paczek
pocztowych — Berno 2005 (Dz. U. 2007 Nr 108, poz. 745) oraz innymi aktami prawnymi
zwigzanymi z realizacjg przedmiotu umowy.

3. Przez przesytki pocztowe, rozumie sie przesyiki krajowe i zagraniczne:

1) zwykte — przesytki nierejestrowane, niebedgce przesytkami najszybszej kategorii;

2) zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii;

3) polecone — przesytki rejestrowane, bedgce przesytkami listowymi, przemieszczane i
doreczane w sposdb zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem;

4) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii;

5) polecone za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyiki przyjete za
potwierdzeniem nadania i doreczenie za pokwitowaniem odbioru;

6) polecone priorytetowe za ZPO — przesyiki najszybszej kategorii przyjete za
potwierdzeniem nadania doreczone za pokwitowaniem odbioru;

7) paczki pocztowe krajowe — zwykte, priorytetowe, ze zwrotnym poswiadczeniem
odbioru,

8) paczki pocztowe zagraniczne — wyceniane wg cennika Wykonawcy.

4. Wymiary przesytki listowe;j:

1) minimalne - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,

2) maksymalne - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosc¢) - 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

5. Wymiary przesytek pocztowych nadawanych w formie rulonu:

1) minimalne — suma dtugosci plus podwadjna $rednica — 170 mm, przy czym najwiekszy
wymiar (dtugos¢) nie moze by¢ mniejszy niz 100 mm
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2) maksymalne — suma dtugosci plus podwadjna srednica — 1040 mm, przy czym

najwiekszy wymiar (dtugosc) nie moze by¢ mniejszy niz 900 mm

6. Wymiary paczek pocztowych:

1) minimalne — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
2) maksymalne —suma ditugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku

niz dtugosc¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

7. Okreslenia:

1) Format S to przesyitki o wymiarach:

a) minimalne - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

b) maksymalne - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosc¢
230 mm, szeroko$¢ 160 mm

2) Format M to przesyiki o wymiarach:

a) minimalne - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

b) maksymalne - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢ 20 mm, diugosc
325 mm, szerokos¢ 230 mm,

3) Format L to przesytki o wymiarach:

a) minimalne - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

b) maksymalne - suma dtugosci, szerokosci i wysoko$ci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢é 600 mm

4) paczka pocztowa Gabaryt A — oznacza paczke pocztowg o wymiarach:

a) minimalnych — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140
mm,

b) maksymalnych — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: dtugosé 600 mm,
szerokosci 500 mm, wysokos¢ 300 mm

5) paczka pocztowa Gabaryt B — oznacza paczke pocztowg o wymiarach:

a) minimalnych — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢
500 mm, wysoko$¢ 300 mm,

b) maksymalnych — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugosc¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm

8. Wymiary, o ktérych mowa powyzej, przyjmuje sie z tolerancjg £ 2 mm.

9. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej oraz na nalepce
adresowej paczki pocztowej uzgodnionej z wykonawcg tresci optaty pocztowej, nazwy
odbiorcy wraz z jego adresem (dane dotyczgce przesytek rejestrowanych zostang
wpisane do ksigzki nadawczej), okreslenia rodzaju przesyitki (zwykta, polecona, priorytet
czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru ZPO) oraz umieszczenia na stronie adresowej
kazdej nadawanej przesytki nadruku lub pieczatki, okreslajgcej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego.

10. W przypadku gdy wyznaczona przez wykonawce placéwka pocztowa jest usytuowana
w odlegtosci do 4 km od lokalizacji zamawiajgcego wskazanych w pkt 17, zamawiajgcy
bedzie dostarczac przesyiki przygotowane do wyekspediowania wiasnym transportem.
Odbidr lub przyjecie przesytek do obrotu pocztowego bedzie kazdorazowo
dokumentowane przez wykonawce pieczecig, podpisem i datg w ksigzce nadawczej
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(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek
nierejestrowanych. Wzér ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowego zostanie
przedstawiony zamawiajgcemu przez wykonawce w formie pisemnej lub elektronicznej
w dniu zawarcia umowy i stanowic bedzie zatgcznik do umowy.

Przesyiki dostarczane bedg przez wykonawce do Odbiorcy w oryginalnych

opakowaniach (kopertach); nie dopuszcza sie dodatkowego opakowywania przesytek

przez wykonawce, chyba ze opakowanie oryginalne zostanie uszkodzone.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowywania przesytek oraz

sporzadzania zestawien tych przesytek, zgodnie z wytycznymi wykonawcy, okreslonymi

w Zatgczniku do umowy.

Nadanie przez wykonawce przesytek objetych przedmiotem umowy nastepowac bedzie

w dniu ich odbioru od zamawiajgcego lub w dniu ich nadania w wyznaczonej placéwce

wykonawcy (gdy wykonawca zapewni placowke pocztowg w odlegtosci do 4 km od

siedziby zamawiajgcego). W przypadku zastrzezen dotyczgcych odebranych przesyiek,

wykonawca wyjasnia je z zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z

zamawiajgcym lub ich usuniecia w dniu ich nadania, nadanie takich przesytek nastgpi w

nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia zastrzezen.

Stosowanie terminow doreczen przesytek krajowych i zagranicznych odbywac sie

bedzie zgodnie z ustawg Prawo Pocztowe i Regulaminami wykonawcy.

Wykonawca bedzie doreczac do siedziby zamawiajgcego pokwitowane przez adresata

»Zwrotne potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia, nie pdzniej

jednak niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

Za zwrot przesyiki rejestrowanej do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci jej doreczenia

lub wydania odbiorcy wykonawca pobiera optate zgodng z cennikiem wykonawcy

aktualnym w dniu nadania przesytek.

W przypadku, gdy placéwka pocztowa wykonawcy usytuowana jest w odlegtosci

wiekszej niz 4 km od miejsc wskazanych przez zamawiajgcego:

1) Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek, o ktérych mowa w opisie
przedmiotu zamdwienia (Zatgcznik nr 1 do umowy), przygotowanych przez
zamawiajgcego do wyekspediowania, z punktéw odbioru zamawiajgcego
usytuowanych w Warszawie przy ul. Dewajtis 5 (Nowy Gmach, poziom -1, pom. 121 —
Kancelaria Wewnetrzna) oraz przy ul. Wéycickiego 1/3 (budynek nr 23, pom. 222 —
Kancelaria Wewnetrzna). Odbiér przesytek bedzie sie odbywac raz dziennie, od
poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00-10.00 z obydwu w/w lokalizacji. Wykonawca
nie bedzie pobiera¢ od zamawiajgcego dodatkowych optat za odbidr przesytek.

2) Odbioru przesytek bedzie dokonywac upowazniony przedstawiciel wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

3) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dostarczenia przesytek wtasnym transportem, do
wyznaczonej przez wykonawce placowki w przypadku wystgpienia ze strony
zamawiajgcego koniecznosci dostarczenia do tej placowki przesytki w innych
godzinach niz wskazane w punkcie 1).

4) Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji
obcigzy¢ wykonawce, jezeli wykonawca nie odbierze przesytek w wymaganym
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terminie.

18. Zamawiajgcy zastrzega jako forme ptatnosci:

1) za nadawane przesytki listowe - w formie optaty ,z gory" przy uzyciu maszyn do
frankowania stanowigcych wiasno$c¢ zamawiajgcego poprzez dokonywanie wptaty
odpowiedniej kwoty na poczet optat pocztowych na rachunek bankowy wykonawcy,
przy czym wykonawca wystawi fakture VAT na wptacong kwote w terminie 7 dni od
dnia wptywu $rodkoéw pienieznych na rachunek bankowy wykonawcy;

2) za nadawane przesytki pocztowe oraz zwroty przesytek rejestrowanych po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia - w formie opftaty .z dotu” na podstawie faktur
VAT wystawionych przez wykonawce”.

19 Zamawiajgcy informuje, ze aktualnie posiada dwie frankownice NEOPOST 5400 oraz
EFS 3000.

20 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek poleconych - wpisanie kazdej przesyiki do ksigzki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych kopia bedzie przeznaczona dla wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a oryginat stanowi¢ bedzie dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych - zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegodlnych kategorii
wagowych sporzgdzone do celow rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktorych
kopia bedzie przeznaczona dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a oryginat
stanowi¢ bedzie dla zmawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesyiek.

21. Przedstawiciel wykonawcy dorecza przesyiki osobom fizycznym w ich miejscu
zamieszkania lub miejscu pracy. Przesytki mogg by¢ doreczone rowniez w lokalu
organu administracji publicznej, jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej. W
przypadku nieobecnosci adresata w miejscu zamieszkania przesytke dorecza, za
pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, jezeli osoba ta podjeta sie oddania pisma
adresatowi. W przypadku niemoznosci doreczenia przesytki w wyzej wymieniony
sposob, przedstawiciel wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o
probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list
lub przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni roboczych
liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie
przesyika jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka
zwracana jest zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.

22. Termin realizacji zaméwienia: 01.01.2022 r. - 31.12.2023 r. W przypadku wykorzystania
petnej kwoty umowy, przed terminem wskazanym w zdaniu powyzej, umowa zostanie
uznana za wykonang. Kontrola stanu wykorzystania tej kwoty nalezy do
Zamawiajgcego.

4|Strona



