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Znak sprawy: ZP/27-6/PN/2023
Czes¢ IV SWZ

WERSJA Z DNIA:
10.08.2023

Cel badania proébki.

. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, zlozyl wraz z oferta w formie

elektronicznej probke oferowanych dostaw i1 ustug (na nosniku elektronicznym,
dopuszcza si¢ zlozenie probki na dwodch niezaleznych nosnikach
elektronicznych podpisanych w takim przypadku odpowiednio jako: kopia
podstawowa i kopia bezpieczenstwa).

. Celem zlozenia probki jest potwierdzenie, poprzez jej badanie i wyjasnianie,

zwane dalej badaniem probki, czy oferowane przez Wykonawce dostawy
(Oprogramowanie) i1 uslugi odpowiadaja wymaganiom okre§lonym przez
Zamawiajacego w opisie przedmiotu zamdwienia.

. Ocena dokonywana przez Zamawiajgcego na podstawie badania probki

Wykonawcy, bedzie odbywata si¢ w jego obecno$ci, zgodnie z niniejsza
procedurg.

. Wykonawca przekaze w formie elektronicznej wirtualng maszyne

z zainstalowanym systemem operacyjnym oraz oprogramowaniem,
stanowigcym probke dostaw 1 uslug wraz z przykladowymi danymi
dostarczonymi przez Wykonawcg.

. Przykladowe dane nie moga narusza¢ zapiséw Ustawy o ochronie danych

osobowych. W przypadku jej naruszenia Wykonawca ponosi catkowity
odpowiedzialnos¢.

. Zainstalowane na nosniku elektronicznym oprogramowanie i przyktadowe dane

musza pozwoli¢ na zbadanie cech i funkcjonalnosci, zgodnie procedura opisang
w SWZ.

. Dostarczenie sprawnego nos$nika elektronicznego jest obowigzkiem

Wykonawcy, a jego parametry muszg pozwala¢ na sprawne funkcjonowanie
wirtualne] maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym, oferowanym
oprogramowaniem systemu i przyktadowymi danymi.

. Ze wzgleddw technicznych Zamawiajacy wymaga, aby no$nik elektroniczny

byl ztozony w siedzibie Zamawiajacego (w kancelarii) przed uplywem terminu
skladania ofert w nienaruszonym opakowaniu z oznakowaniem:

SPRAWA ZP/27-6/PN/2023 - PROBKA
NIE OTWIERAC PRZED .....08.2023 r.. GODZINA 12:10

Opakowanie winno by¢ opatrzone takze nazwa 1 adresem Wykonawcy.
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W celu przeprowadzenia badania probki, Zamawiajacy wezwie Wykonawce,
ktorego oferta zostata najwyzej oceniona do dokonania prezentacji zawartosci
probki zlozonej na wezwanie Zamawiajacego. Prezentacja zostanie
przeprowadzona przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajacego, zgodnie
z procedura okreslong w Rozdziale II — Opis badania.

Ocena czy oferowane dostawy (Oprogramowanie) odpowiadaja wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajacego zostanie dokonana komisyjnie na podstawie
prezentacji zawartosci ztozonej probki przeprowadzonej przez Wykonawce.
Termin (dzien i godzina) przeprowadzenia badania prébki podany zostanie
Wykonawcy co najmniej na 5 dni przed planowanym terminem badania prébki.
Wykonawca zostanie powiadomiony o terminie prezentacji, z uwzglgdnieniem
zasad porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcg opisanych w SWZ.
W przypadku, gdy Wykonawca nie stawi si¢ na prezentacje lub odmowi jej
przeprowadzenia i w konsekwencji nie przeprowadzi prezentacji, wowczas
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zlozyl w przewidzianym terminie
przedmiotowego $rodka przedmiotowego 1 oferta zostanie odrzucona

Opis badania.

Badanie probki odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego z wykorzystaniem
wirtualnej maszyny z  zainstalowanym  systemem  operacyjnym
1 oprogramowaniem wraz z przyktadowymi danymi dostarczonymi przez
Wykonawce zainstalowanymi na komputerze, ktoéry na czas trwania badania
probki zapewni Wykonawca. (Zamawiajacy, w wyjatkowych sytuacjach,
dopuszcza badanie probki w formie zdalne;j).

Termin (dzien i1 godzina) demonstracji podany zostanie Wykonawcy,
co najmniej pi¢¢ dni przed planowanym terminem badania probki.

Badanie probki bedzie prowadzone wedlug scenariuszy opracowanych
na podstawie wymogow stawianych przez Zamawiajacego w stosunku
do oprogramowania bedacego przedmiotem zamdwienia.

Wykonawca, na godzing przed wyznaczonym dla niego terminem badania
probki, otrzyma probke na nosniku elektronicznym. Wykonawca zobowigzany
jest do wykazania, ze badana probka oprogramowania posiada cechy
1 funkcjonalnosci okreslone w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia Zamawiajacemu wszelkich
wyjasnien umozliwiajacych zbadanie, czy oferowane oprogramowanie posiada
wymagane cechy i1 funkcjonalno$ci. Badanie probki bedzie prowadzone
do momentu wyczerpania pytan Zamawiajgcego.

W trakcie badania probki Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy zmiany
warto$ci parametrow badz danych wprowadzanych do oprogramowania
na warto$ci podane przez Zamawiajacego, w celu sprawdzenia, czy wymagane
cechy i funkcjonalnos$ci nie sg symulowane.
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W przypadku awarii/btedu oprogramowania Wykonawca ma prawo do przerwy
w badaniu probki w celu naprawienia awarii/bledu.W takim przypadku,
sumaryczna przerwa w badaniu probki nie moze trwaé dtuzej niz 1 godzing.
Niesunigcie awarii/blgdu oprogramowania w trakcie przerwy powoduje
zakonczenie badania probki. W takim wypadku Zamawiajacy uzna, ze
oprogramowanie nie posiada cech/funkcjonalno$ci  oprogramowania,
okreslonych w opisie przedmiotu zamowienia, co spowoduje odrzucenie oferty.

W przypadku awarii komputera Wykonawca ma prawo do przerwy w badaniu
probki w celu naprawy komputera.

Zapewnienie sprawnego komputera nalezy do obowigzkow Wykonawcy.

Sumaryczna przerwa w badaniu probki spowodowana awarig komputera nie
moze trwac dtuzej niz 1 godzing. Nieusunigcie awarii/btedu komputera w trakcie
przerwy powoduje zakonczenie badania probki. W takim wypadku
Zamawiajacy uzna, ze oprogramowanie nie posiada cech i funkcjonalno$ci
okreslonych w opisie przedmiotu zamédwienia, co spowoduje odrzucenie oferty.

Niedopuszczalna jest modyfikacja oprogramowania zawartego na probce,
w szczeg6lnosci kodoéw zrodtowych. Wszelkie operacje zmierzajace
do zaprezentowania poszczegélnych krokoéw scenariusza po uruchomieniu
danego elementu oprogramowania moga by¢ wykonywane wytacznie z poziomu
interfejsu oprogramowania pod rygorem uznania, ze oprogramowanie nie
posiada cech/funkcjonalno$ci oprogramowania, okreslonych w opisie
przedmiotu zamdwienia, co spowoduje odrzucenie oferty.

W trakcie prezentacji probki obowigzuja wymagania SOPZ, tzn. sposob
realizacji elementow scenariusza musi by¢ spdjny z SOPZ i potwierdzaé
spetnienie wymagan SOPZ w zakresie odpowiednim dla elementu scenariusza.
W szczeg6lnosci powyzsze dotyczy zakresu danych wlasciwych dla danego
kroku demonstracji, kryteriéw filtrowania i sortowania itp.

W czasie prezentacji osoby prezentujace system informatyczny musza posiadac
petnomocnictwo udzielone przez Wykonawce do przeprowadzenia prezentacji.
Pelnomocnictwo moze wynika¢ z dokumentéw ztozonych w ofercie lub moze
by¢ dorgczone Zamawiajagcemu przed rozpoczg¢ciem prezentacji (oryginal
lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza).

Zamawiajagcy  zastrzega sobie mozliwo$s¢ utrwalania na  sprzegcie
audiowizualnym przebiegu prezentacji.

Z przeprowadzonego badania probki Zamawiajacy sporzadzi protokot. Protokot
sporzadzony z demonstracji musi zawiera¢ wskazanie, jakie oferowane przez
Wykonawce oprogramowanie zostato zademonstrowane dla danego scenariusza
(nazwa oprogramowania i wskazanie autora / producenta) oraz wynik testu
dla kazdego z krokdéw scenariusza.
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Scenariusze badania probki na potrzeby oceny jakos$ci uzytkowej oferowanego
przez Wykonawce oprogramowania.

Scenariusz nr 1

Obszar tworzenia dzialan i czynnoSci w ramach nowej instancji procesu
Zarzadzania Dzialaniami Muzeum

Scenariusz ma na celu sprawdzenie funkcjonalnosci tworzenia nowej instancji
procesu zarzadzania dzialaniami muzeum

Lp. Wynik testu
ZakKres prezentacji spelnienie
wymogow
TAK/NIE

1. | Uzytkownik w ramach przegladarki Firefox lub Google
Chrome loguje si¢ do aplikacji. W celu zalogowania
uzytkownik podaje login i hasto.
2. | System powinien umozliwia¢ dost¢p do spersonalizowanych
funkcji w zaleznos$ci od zalogowanego uzytkownika. W
zakresie niniejszego scenariusza uzytkownik powinien
zosta¢ przeniesiony do pulpitu, ktéry zapewni co najmniej
dostep do nastepujacych pozycji menu:
a) Obszar odpowiedzialny za zarzadzanie dziataniami
muzeum
b) Obszar odpowiedzialny za tworzenie umow
c) Obszar odpowiedzialny za zarzadzanie rejestrami
d) Obszar odpowiedzialny za zarzadzanie procesami
e) Obszar odpowiedzialny za tworzenie linii
budzetowych.
3. | Uzytkownik przechodzi do obszaru odpowiedzialnego za
zarzadzanie dzialaniami muzeum. Bezposrednio z menu tego
obszaru ma dostep do co najmniej nastepujacych
funkcjonalnos$ci systemu:
a) Zarzadzanie Przedsiewzi¢ciami
e lista wszystkich przedsigwzie¢
e formularz dodawania nowego
przedsigwzigcia
e lista przedsiewzig¢ w obiegu
e lista przedsiewzig¢ zatwierdzonych
b) Zarzadzanie Projektami
e formularze uzupetnienia projektow
e lista projektow w obiegu
e lista projektoéw do poprawy
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e lista projektow zatwierdzonych
c) Zarzadzanie Zadaniami
e Lista zadan realizowanych
e Lista zadan zakonczonych
d) Wykres  Gantta  prezentujacy  aktualnie
realizowane zadania i umozliwiajacy filtrowanie
wys$wietlanych danych wedtug lat, miesigcy i dni.
4. | Uzytkownik dodaje nowe przedsiewzigcie do listy

przedsigwzig¢. System powinien wyswietli¢ formularz
dodawania Przedsigwzigcia pozwalajacy na wprowadzenie
co najmniej wymienionego ponizej zakresu danych:

a) Informacje podstawowe

o Tytut (Tekst o dlugosci minimum 200
znakow), pole wymagane

e Duzial (pole wyboru ze stownika dziatlu), pole
wymagane

e Opis syntetyczny (tekst o dlugo$ci minimum
500 znakow), pole wymagane

e JSrodki finansowe ztozono lub planuje si¢
ztozy¢ wniosek do zewngtrznego podmiotu
(pole typu zaznaczenie)

b) Ramowy kosztorys

e Data od (pole wyboru daty z kalendarza)

e Data do (pole wyboru daty z kalendarza)

e Planowane koszty biezace (liczba)

e Planowane koszty inwestycyjne (liczba)

e Planowany koszt catkowity (liczba), pole
uzupetniane automatycznie na podstawie sumy
danych z pol ,,Planowane koszty biezace” oraz
,Planowane koszty inwestycyjne

e formularz powinien umozliwia¢ dodawanie
zalgcznika

e formularz powinien umozliwiaé zapis
wprowadzonych danych za pomocg przycisku
Zapisz

¢) Ramowy kosztorys — sekcja do dyspozycji Glownego
Ksiggowego na odpowiednim kroku akceptacji

e Przydzielona kwota — wydatki biezace (liczba),
pole wymagane

e Przydzielona kwota — wydatki inwestycji,
wydawnictw, dzieta sztuki, magazyn (liczba),
pole wymagane

e Przydzielona kwota ogotem - pole uzupetniane
automatycznie na podstawie sumy danych z
pol ,,Przydzielona kwota — wydatki biezace”
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oraz ,Przydzielona kwota — wydatki
inwestycji, wydawnictw, dzieta sztuki,
magazyn”

formularz  powinien umozliwiaé  zapis
wprowadzonych danych za pomocg przycisku
Zapisz

d) Analiza SWOT

Mocne strony (pole typu tekst o dhlugosci
minimum 200 znakéw), pole wymagane
Szanse (pole typu tekst o dtugosci minimum
200 znakow), pole wymagane

Stabe strony (pole wyboru ze stownika
»Zidentyfikowane ryzyka”), pole wymagane
Zagrozenia (pole wyboru ze slownika
»Zidentyfikowane ryzyka”), pole wymagane
Korzysci z realizacji

Programowe

Dla odbiorcow (pole typu tekst o dlugosci
minimum 200 znakow), pole wymagane

Dla muzeum typu tekst o dtugosci minimum
200 znakow), pole wymagane

Wizerunkowe dla muzeum (pole typu tekst o
dlugosci minimum 200 znakow), pole
wymagane

Ekonomiczne dla muzeum (pole typu tekst o
dlugosci minimum 200 znakow), pole
wymagane

Dla pracownikdow muzeum realizujacych
zadanie (pole typu tekst o dlugo$ci minimum
200 znakow), pole wymagane

formularz  powinien umozliwiaé  zapis
wprowadzonych danych za pomocg przycisku
Zapisz

e) Ryzyka

Formularz powinien umozliwia¢ dodawanie
nowego ryzyka za pomocg przycisku Dodaj
ryzyko

Zidentyfikowane zrodto ryzyka (pole wyboru ze
stownika ,,Zidentyfikowane zrdédta ryzyka”),
pole wymagane

Rodzaj ryzyka (pole wyboru na podstawie
dwoch opcji LInformatycznie” oraz
,Nieinformatyczne’), pole wymagane
Przyczyna ryzyka (pole typu tekst o dtugosci
minimum 200 znakéw), pole wymagane
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e Poziom prawdopodobienstwa ryzyka (pole opcji
uzupelniane za pomocg wyboru jednej wartosci
ze skali poziomu prawdopodobienstwa ryzyka
(od 1 do 5), pole wymagane

e Skutek wptywu wystapienia ryzyka (pole opcji
uzupelniane za pomocg wyboru jednej wartosci
ze skali poziomu prawdopodobienstwa ryzyka
(od 1 do 5), pole wymagane

e Poziom istotnosci ryzyka (pole uzupehiane
automatycznie stanowigce iloczyn wybranej
wartosci poziomu prawdopodobienstwa ryzyka
oraz wartosci skutku wyplywu wystgpienia
ryzyka)

¢ Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie ryzykiem
(pole  wyboru ze  stownika ,,Osoby
odpowiedzialne za zarzadzanie ryzykiem”), pole
wymagane

e Planowana metoda przeciwdziatania (pole typu
tekst o dlugosci minimum 200 znakéw), pole
wymagane

e formularz powinien umozliwia¢ zapis
wprowadzonych danych za pomoca przycisku
Zapisz

Uzytkownik  uzupelnia  wszystkie ~wymagane pola
Przedsiewzigcia dotyczace nowej instancji procesu w ramach
zarzadzania dzialaniami muzeum.

Uzytkownik moze dokona¢ zapisu wprowadzonych danych
w poszczegolnych sekcjach. W przypadku nieuzupehienia
wymaganych pdl system pod§wietli nieuzupetnione pola i nie
pozwoli dokona¢ zapisu.

Uzytkownik uruchamia obieg procesu za pomoca
dedykowanego przycisku ,,Uruchom obieg”.

Nastgpnie wskazani w procesie wykonawcy dokonuja
akceptacji. Kazdy uzytkownik otrzymuje powiadomienie o
oczekujacej na niego akceptacji w wewnetrznym systemie
powiadomien.

Po dokonaniu przez zdefiniowanych uzytkownikéw
akceptacji w procesie, uzytkownik otrzymuje powiadomienie
o mozliwosci uzupehienia szczegdélowych informacji
Projektu  dotyczacych instancji procesu zarzadzania
dzialaniami muzeum w  wewng¢trznym  systemie
powiadomien. W celu uzupehienia szczegétowych danych
uzytkownik klika w otrzymane powiadomienie.

10.

Po kliknigciu w powiadomienie, system powinien wyswietli¢
formularz uzupelienia projektu danej instancji procesu
Zarzadzania Dzialaniami Muzeum.
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11. | Formularz uzupehienia projektu danej instancji procesu
Zarzadzania Dziataniami Muzeum powinien umozliwiaé
wprowadzenie co najmniej wymienionego ponizej zakresu
danych:

a) Zesp6l zadaniowy

e Formularz powinien umozliwia¢ dodanie
cztonka zespotu zadaniowego za pomoca
przycisku ,,Dodaj”

e Pracownik etatowy (pole wyboru ze stownika
,Pracownicy”), pole wymagane

e Odpowiedzialnosci  (pole  typu  tekst
o dhugosci minimum 500 znakdéw), pole
wymagane

e Uprawnienia (pole typu tekst o dhugosci
minimum 500 znakéw), pole wymagane

e formularz powinien umozliwia¢ zapis
wprowadzonych danych za pomoca
przycisku Zapisz

b) Harmonogram kosztorysu

e Formularz powinien umozliwia¢ dodanie
nowego dzialania za pomoca przycisku
,Dodaj dziatanie”

e Formularz dodawania dziatania powinien
umozliwia¢ wprowadzenie co najmniej
wymienionego ponizej zakresu danych
I Plan dziatania

o Tytut (Tekst o dtugosci minimum 200
znakow), pole wymagane

o Dzialanie realizowane przez firme
zewngtrzng (pole typu checkbox)

o Osoba odpowiedzialna (pole wyboru
uzupehiane wartoscig osob
wybranych w sekcji ,,Zespot
zadaniowy”)

o Planowana data rozpoczecia (pole
wyboru daty z kalendarza), pole
wymagane; Walidacja: ,,Planowana
data rozpoczecia” musi zawierac€ si¢
w czasie trwania zadania oraz
,Planowana data rozpoczecia” nie
moze by¢ pozniejsza niz ,,Planowana
data zakonczenia”.

o Planowana data zakonczenia (pole
wyboru daty z kalendarza), pole
wymagane; Walidacja: ,,Planowana
data zakonczenia” musi zawierac si¢
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w czasie trwania zadania oraz nie
moze by¢ wczesniejsza niz
,Planowana data rozpoczgcia™.

o Pozostata kwota do wykorzystania na
wydatki biezace dla zadania (pole
numeryczne uzupetniane
automatycznie); pole wskazuje
pozostata kwote na wydatki biezace
dla okreslonego zadania.

o Planowana kwota dziatania — kwota
biezaca (pole numeryczne), pole
wymagane; Walidacja: ,,Planowana
kwota dziatania — wydatki biezace”
wszystkich Dziatan zdefiniowanych
w instancji Przedsigwzigcie-Projekt-
Zadanie przekracza warto$¢ pola
,Przydzielona kwota — wydatki
biezace” uzupetnianego przez
Gltownag Ksiggowa na etapie
Weryfikacji Przedsiewziecia to
system nie pozwoli na dodanie
warto$ci w polu ,,Planowana kwota
dziatania — wydatki biezace”, ktora
spowoduje przekroczenie wartosci
pola ,,Przydzielona kwota — wydatki
biezace”.

o Pozostata kwota dziatania — wydatki
inwestycji, wydawnictw, dzieta
sztuki, magazyn (pole numeryczne
uzupetniane automatycznie); pole
wskazuje pozostatg kwote na wydatki
inwestycji, wydawnictw, dzieta
sztuki, magazyn dla okreslonego
zadania.

o Planowana kwota dziatania — wydatki
inwestycji, wydawnictw, dzieta
sztuki, magazyn (pole numeryczne);
Walidacja: Jesli suma pol
,,Planowana kwota dzialania —
wydatki inwestycji, wydawnictw,
dzieta sztuki, magazyn” wszystkich
Dziatan zdefiniowanych w instancji
Przedsiewzi¢cie-Projekt-Zadanie
przekracza warto$¢ pola
,Przydzielona kwota — wydatki
inwestycji, wydawnictw, dzieta
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sztuki, magazyn.” uzupetnianego
przez Gtowna Ksiggowa na etapie
Weryfikacji Przedsiewziecia, to
system nie pozwoli na dodanie
warto$ci w polu ,,Planowana kwota
dziatania — wydatki inwestycji,
wydawnictw, dzieta sztuki,
magazyn”, ktora spowoduje
przekroczenie wartosci pola
,Przydzielona kwota — wydatki
inwestycji, wydawnictw, dzieta
sztuki, magazyn.”.

IT) Wskazniki

o Wskaznik (pole wyboru ze stownika
,»Wskazniki”), pole wymagane

II)  Efekty dziatania

o Efekt dziatania (Tekst o dtugosci
minimum 200 znakow)

o formularz powinien umozliwiac¢
zapis wprowadzonych danych za
pomoca przycisku Zapisz

e Formularz powinien umozliwia¢ dodanie
nowej czynnos$ci, w ramach dziatania za
pomoca dedykowanego przycisku

e Formularz dodawania czynno$ci powinien
umozliwia¢ wprowadzenie co najmniej
wymienionego ponizej zakresu danych

o Nazwa czynnosci (Tekst o dtugosci
minimum 200 znakéw), pole
wymagane

o Opis czynnosci (Tekst o dtugosci
minimum 500 znakéw), pole
wymagane

o Osoba odpowiedzialna (pole
wyboru uzupelniane wartoscig oséb
wybranych w sekcji ,,Zespot
zadaniowy”), pole wymagane

o Data zakonczenia czynnosci (data z
kalendarza, do wyboru jest
przedzial dat trwania zadania), pole
wymagane

o Rodzaj wydatku, pole opcji ze
stownika ,,Rodzaj wydatku”), pole
wymagane

o Opisz rodzaj wydatku (tekst o
dtugosci minimum 800 znakow)
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o Kwota netto (pole numeryczne),
pole wymagane; Walidacja: Kwota
nie moze by¢ wigksza niz kwota
przewidziana na powigzane
dzialanie

o Typ wydatku — budzetowanie (pole
opcji uzupetniane wartos$cig ze
stownika ,,Typ wydatku”), pole
wymagane. Po wybraniu typu
wydatku system powinien
automatycznie utworzy¢ drugi
wiersz z przeciwienstwem
wybranego typu wydatku.

o Kwota netto — (pole numeryczne),
pole wymagane; Walidacja: Kwota
nie moze by¢ wigksza niz kwota
przewidziana na dany typ
budzetowania z powigzang
czynnoscig. System powinien
utworzy¢ dwa pola dla pary typu
budzetowania.

o Typ wydatku (pole opcji ze
stownika ,,Kategorie typow
wydatkow — zamowienia
publiczne”), pole wymagane

o Rodzaj zaméwienia (pole opcji, do
wyboru: Dostawy, Roboty
budowlane, Ustugi), pole
wymagane

o Przewidywany termin wszczecia
postepowania (pole wyboru z
mozliwoscig wybrania kwartatu),
pole wymagane

o Nieprzekraczalny termin przestania
OPZ i notatki z szacowania
warto$ci zamowienia do zamowien
publicznych (pole opcji ze stownika
miesi¢cy zawezonego wedtug
wskazanego kwartatu w polu
»Przewidywany termin wszczecia
postepowania”), pole wymagane

o Nazwisko i imi¢ osoby
wyznaczonej do kontaktu z
zamdwieniami publicznymi (pole
opcji ze stownika pracownikow),

pole wymagane
CGEEEEEEEEEED © 0 0 0 © 0 0 0 0 0 00 0 000 0000 0O 00O O OO0 OO OO OSSOSO SO OOP
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o Numer telefonu (pole numeryczne),
pole wymagane
o formularz powinien umozliwiaé
zapis wprowadzonych danych za
pomoca przycisku Zapisz
c) Ryzyka
e System powinien umozliwia¢ dodanie
rozszerzonej analizy ryzyka na podstawie
danych wprowadzonych na etapie
Przedsiewzigcia za pomocg dedykowanego
przycisku. Formularz rozszerzonej analizy
ryzyka powinien umozliwia¢ wprowadzenie
dodatkowo co najmniej wymienionych
ponizej danych:

o Typ ryzyka (pole opcji ze stownika
,» Lyp ryzyka”), pole wymagane. Pole
to jest podzielone na dwie cze¢sci
zawierajace nastepujace wartosci:

1. Czesc¢ pierwsza (opcje:
Zewngtrzne, Wewngtrzne)

2. Czesc¢ druga (opcje:
Finansowe, Niefinansowe
mogace si¢ przerodzi¢ w
finansowe)

o Interesariusz ryzyka (pole opcji ze
stownika ,,Interesariusz ryzyka”),
pole wymagane

o Skutki niefinansowe (Tekst o
dhlugo$ci minimum 200 znakéw), pole
wymagane

o Typ reakcji na ryzyko (pole opcji ze
stownika ,, Typ reakcji na ryzyko”),
pole wymagane

o Planowane mechanizmy kontroli
(pole opcji ze stownika ,,Planowane
mechanizmy kontroli”), pole
wymagane

o formularz powinien umozliwiaé zapis
wprowadzonych danych za pomoca
przycisku Zapisz

12. | Uzytkownik uruchamia dalszy obieg instancji procesu
zarzadzania dziataniami muzeum za pomoca dedykowanego
przycisku. Nastgpnie wskazani w procesie wykonawcy
dokonuja akceptacji.

13. | Po dokonaniu wszystkich akceptacji w procesie projekt staje
sic zadaniem i system dodaje instancje Zarzadzania
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Dzialaniami Muzeum wraz 2z dzialaniami w tabeli
budzetowania.

Scenariusz nr 2

Obszar budzetowania

Scenariusz ma na celu

sprawdzenie automatycznego tworzenia linii
budzetowych pod wplywem dodawania instancji zarzadzania dzialaniami
muzeum i weryfikacje czy dane wprowadzone podczas tworzenia instancji
zarzadzania dzialaniami muzeum zostaly prawidlowo przeniesione do tabeli
budzetowania

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik testu
spelnienie
wWymogow
TAK/NIE

Uzytkownik w ramach przegladarki Firefox lub Google
Chrome loguje si¢ do aplikacji. W celu zalogowania
uzytkownik podaje login i hasto.

System powinien umozliwia¢ dostep do spersonalizowanych
funkcji w zaleznos$ci od zalogowanego uzytkownika. W
zakresie niniejszego scenariusza uzytkownik powinien
zosta¢ przeniesiony do pulpitu, ktéry zapewni co najmniej
dostep do nastepujacych pozycji menu:
a) Obszar odpowiedzialny za zarzadzanie dziataniami
muzeum
b) Obszar odpowiedzialny za tworzenie umow
c) Obszar odpowiedzialny za zarzadzanie rejestrami
d) Obszar odpowiedzialny za tworzenie linii
budzetowych
Obszar odpowiedzialny za zarzadzanie procesami.

Uzytkownik przechodzi do obszaru odpowiedzialnego za
tworzenie linii budzetowych. Bezposrednio z menu tego
obszaru ma dostep do co najmniej funkcjonalnosci Budzet
w podziale wg dziatow.

Uzytkownik przechodzi do funkcjonalnosci Budzet
w podziale wg dziatow. System powinien wyswietli¢ tabele
budzetowania zawierajaca co najmniej ponizszy zakres
danych
a) Nazwa dzialu — pole uzupetniane przez system
wartos$cig parametru ,,Nazwa dziatu” widocznego na
etapie Pomystu Przedsiewzigcia
b) Numer zadania — pole uzupelniane przez system
warto$cig parametru ,,Numer zadania” widocznego
na etapie akceptacji Projektu przez Glownego
Ksiggowego
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h)

Nazwa zadania — pole uzupelniane przez system
warto$cig parametru z pola ,,Tytul” widocznego na
etapie Pomyshu Przedsiewzigcia

Numer dziatania — pole widoczne po rozwinigciu
wpisu zadania; pole uzupelniane przez system
kolejnymi numerami dziatan tworzonych w ramach
zadania

Dziatanie - pole widoczne po rozwini¢ciu wpisu
zadania; pole uzupehliane przez system wartoscig
parametru ,,Tytul” widocznego na etapie Projektu
podczas definiowania nowego dziatania

Plan na rok XXX netto ogétem

e Dla zadania - pole uzupetniane przez system
warto$cig parametru z pola ,,Przydzielona
kwota ogotem” widocznego na etapie
akceptacji Przedsigwzigcia przez glownego
ksiegowego

e Dla dziatania— pole uzupetiane przez system
warto$cig parametru z pola ,,Przydzielona
kwota ogétem” uzupetlnianego na etapie
dodawania nowego dziatania

Realizacja na dzien XXX

e Dla Dziatania: pole uzupetniane
automatycznie sumg wartosci z kolumny
tabeli budzetowania ,Koszty 47 oraz
Linwestycje, wydawnictwa, dzieta sztuki,
magazyn 0”. Suma ta pomniejszona jest o
kwoty netto uméw barterowych

e Dla Zadania: pole uzupetniane
automatycznie  jako  suma  wartoSci
»Realizacji na dzien XXXX”
poszczeg6lnych dziatan zdefiniowanych w
ramach instancji Przedsiewzigcie -Projekt-
Zadanie.

Plan biezacych kosztow —

e Dla dzialania: pole stanowi sume¢ kwot netto
(suma pol: ,Kwota NETTO czynno$ci
(zamowienia / wydatku) /PLN/”) wszystkich
rekordow dodanych w ramach kosztorysu
(czynno$ci) dla danego dzialania, ktore
zostaly zaakceptowane pomniejszong o
warto§¢  kolumny tabeli budzetowania
Lnwestycje, wydawnictwa, dziata sztuki,
magazyn 0”.

e Dla Zadania: pole uzupelniane automatycznie
jako suma wartosci ,,Plan biezacych kosztow”

Narodowe Muzeum Morskie T: 58301861 Otowianka 9-13

w Gdansku

F: 58 3018453 80-751 Gdansk
E: sekretariat@nmm.pl www.nmm.pl




NARODOWE

MUZEUM
MORSKIE

w Gdansku

poszczegbdlnych dziatan zdefiniowanych w
ramach Zadania.

1) Plan inwestycji, wydawnictw, dzieta sztuki, magazyn

¢ Dla zadania pole uzupehiane automatycznie

warto$cig pola ,,Plan inwestycji,
wydawnictw, dziela sztuki, magazyn”
widocznego w Przedsigwzigcie-Projekt-
Zadanie na etapie Weryfikacji
Przedsiewzi¢cia przez Glownego
Ksiggowego/Gltowng Ksiegowa.
Dla zadania pole uzupetiane automatycznie
przez system, jako suma wartosci dziatan dla
danego zadania.

e Dla dziatania pole uzupetniane
automatycznie wartoscig pola ,,Plan
inwestycji, wydawnictw, dzieta sztuki,
magazyn’ uzupetnianego recznie na etapie
dodawania nowego dziatania przez Kuratora.

J) Zaangazowane $rodki (podpisane i niezrealizowane
zapotrzebowania) — pole uzupeklnianie podczas
uruchamiania zapotrzebowania

k) Zaangazowane $rodki (podpisane i niezrealizowane
umowy z pod. gosp. i umowy cp.) — pole uzupeinianie
po uruchomieniu zapotrzebowania pod umowe
cywilno - prawng

1) Umowy z lat ubieglych — UPC, UZ — warto$¢ uméw
z lat ubieglych ale realizowanych w roku obecnym.

m) Ogolne zaangazowanie budzetu w % - przedstawia
taczne zaangazowanie budzetu pod wplywem
uruchomionych proceséw

Uzytkownik przechodzi do weryfikacji zgodnosci danych w
tabeli budzetowania z danymi wprowadzonymi podczas
tworzenia Zadania. W tym celu uzytkownik odszukuje nazwe
utworzonego zadania i kieruje kursor na wybrang pozycje.
System powinien podswietli¢ dany wiersz w tabeli.

Uzytkownik klika w wybrang pozycje. System powinien
wyswietli¢ w tabeli budzetowania dziatania powigzane z
danym zadaniem., zwierajac taki sam zakres danych jak
zadanie.

Uzytkownik weryfikuje zgodno$¢ danych w tabeli
budzetowania z danymi wprowadzonymi podczas tworzenia
instancji procesu zarzadzania dziataniami muzeum w tym
dane w kolumnach:

a) Nazwa dzialu

b) Numer zadania

c) Numer dziatania
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d) Dziatanie
e) Plan na rok XXX ogdtem
f) Plan biezacych kosztéw

Scenariusz nr 3

Obszar tworzenia umow

Scenariusz ma na celu sprawdzenie funkcjonalnosci tworzenia umow

Lp.
Zakres prezentacji

Wynik testu
spelnienie
wymogow
TAK/NIE

1. | Uzytkownik w ramach przegladarki Firefox lub Google
Chrome loguje si¢ do aplikacji. W celu zalogowania
uzytkownik podaje login i hasto.

2. | System powinien umozliwia¢ dostep do spersonalizowanych
funkcji w zalezno$ci od zalogowanego uzytkownika. W
zakresie niniejszego scenariusza uzytkownik powinien
zosta¢ przeniesiony do pulpitu, ktéry zapewni co najmnie;j
dostep do nastepujacych pozycji menu:
f) Obszar odpowiedzialny za zarzadzanie dzialaniami
muzeum
g) Obszar odpowiedzialny za tworzenie umow
h) Obszar odpowiedzialny za zarzadzanie rejestrami
1) Obszar odpowiedzialny za zarzadzanie procesami
j) Obszar odpowiedzialny za  tworzenie linii
budzetowych.

3. | Uzytkownik przechodzi do obszaru odpowiedzialnego za
tworzenie uméw. Bezposrednio z menu tego obszaru ma
dostep do co najmniej nastgpujacych funkcjonalnos$ci
systemu:

e Rejestr umow

e Formularz dodawania nowej umowy

4. | Uzytkownik przechodzi to tworzenia nowej umowy. System
powinien wyswietli¢ formularz dodawania nowej umowy
pozwalajgcy na wprowadzenie co najmniej wymienionego
ponizej zakresu danych:
a) Dane umowy
e Numer umowy (pole  numeryczne,
uzupelnianie  wygenerowanym numerem
automatycznie po uruchomieniu procesu)
e Inicjator — (pole uzupelniane przez system
loginem uzytkownika tworzacego umowe)
e Pracownik (pole wyboru ze stownika
pracownikow, pole widoczne jedynie przy
wyborze w polu ,,Rodzaj umowy” opcji
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,2umowa kosztowa” 1 w polu ,,Umowy
kosztowe” opcje ,,cywilno-prawna), pole
wymagane
Rodzaj umowy (pole opcji z mozliwoscia
wyboru: Barterowa, Bezkosztowa,
Przychodowa, Kosztowa. Po wybraniu opcji
pokazuje si¢ dodatkowe pole odpowiednie do
wybranego typu umowy)
o Umowy barterowe (pole opcji ze stownika
Umowy barterowe)
o Umowy bezkosztowe (pole opcji ze
stownika Umowy barterowe)
o Umowy przychodowe (pole opcji ze
stownika Umowy przychodowe)
o Umowy kosztowe (pole opcji ze stownika
Umowy kosztowe)
- Rodzaj umowy cywilno-prawne;j
(pole opcji ze stownika Umowy
cywilno-prawne) pole widoczne
jedynie przy wyborze w polu

,»Rodzaj umowy”’ opcji
»Kosztowa” i w polu ,,Umowy
kosztowe”  opcji  ,,cywilno-
prawna”.

Powiazane zadanie (pole opcji ze stownika
Zadan)

Powigzane zapotrzebowanie (pole opcji ze
stownika zapotrzebowan), pole widocznie
jedynie dla umow Barterowych
1 Kosztowych

Aktualizuj pozycje umowy  (przycisk
aktualizujacy pozycje umowy i zaczytujacy
procedur¢ PZP)

Procedura PZP (pole uzupetiane wartoscia
z dowigzanego zapotrzebowania z pola
,,Procedura PZP”

b) Pozycje umowy

Powigzana pozycja zapotrzebowania
(zaczytywana bezposrednio z powigzanego
zapotrzebowania z pola ,Numer pozycji
zapotrzebowania™)

Powigzane dziatanie (Zaczytywane z pola
,Powigzane dzialanie” =z powigzanego
zapotrzebowania.
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Powigzana czynno$¢ (Zaczytywane z pola
,Powigzane czynno$¢” z powigzanego
zapotrzebowania

Przedmiot umowy (Pole tekstowe
Zaczytywane bezposrednio z powigzane]
Pozycji zapotrzebowania z pola ,,Przedmiot
zapotrzebowania™)

Waluta (Zaczytywane bezposrednio z
powiagzanej Pozycji zapotrzebowania z pola
»Waluta.)

Rodzaj stawki VAT (pole opcji, Mozliwos¢
wyboru: 23%, 8%, 5%, 0%, ZW, NP.)
Wyliczane po stawce godzinowej (checkbox,
pole widoczne jedynie, gdy w polu ,,rodzaj
umowy cywilno-prawnej” wybrano opcjg:
,Umowa zlecenie”.)

Kwota netto w wybranej walucie (pole
numeryczne  uzupelniane  wartoscia  z
powiagzanej Pozycji zapotrzebowania z pola
,,Kwota netto w PLN”

Kwota Vat w wybranej walucie (pole
numeryczne, generowanie automatycznie po
wpisaniu kwoty netto oraz wybraniu rodzaju
stawki Vat)

Kwota Brutto w wybranej walucie (pole
numeryczne, uzupeiniane automatycznie po
wpisaniu kwoty netto oraz wybraniu rodzaju
stawki Vat)

Kwota Vat w PLN (pole numeryczne,
uzupelniane automatycznie po wpisaniu
kwoty netto oraz wybraniu rodzaju stawki
Vat)

Kwota Brutto w PLN (pole numeryczne,
uzupelniane automatycznie po wpisaniu
kwoty netto oraz wybraniu rodzaju stawki
Vat)

Typ wydatku zamowienia publiczne (pole
tekstowe zaczytywane bezposrednio z
powigzanego zapotrzebowania z pola ,,Typ
wydatku”)

Rodzaj zamoOwienia (Zaczytywane
bezposrednio z powigzanego
zapotrzebowania z pola ,»Rodzaj
zamowienia”
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e Typ wydatku — budzetowanie (Zaczytywane

bezposrednio z powigzanego
zapotrzebowania z pola ,,Typ wydatku -
budzetowanie”

c) Laczne kwoty PLN

e l.acznakwota Netto w PLN (pole uzupetiane
automatycznie warto$cig {Laczna kwota
Netto} * {Kurs waluty})

e laczna kwota VAT PLN (pole uzupetniane
automatycznie warto$cig {Laczna kwota
VAT}*{Kurs waluty})

e laczna kwota Brutto PLN (pole uzupetniane
automatycznie {L.aczna kwota Brutto}* {Kurs
waluty})

d) Dane szczegdtowe

e Termin rozpoczgcia umowy (data wybierana
z kalendarza)

e Termin  zakonczenia  umowy (pole
zaznaczenia, do wyboru: ,,Okreslony”
1,,Nieokreslony”)

e Termin zakonczenia umowy (data wybierana
z kalendarza)

e) Wysylka do klienta

e Wysytka do klienta (pole opcji, Mozliwos¢

wyboru: Fizyczna, Autenti, KiR Szafir)
f) Dane kontrahenta

e Dane kontrahenta (pole opcji ze stownika
Kontrahenci)

e Nazwa firmy (tekst)

e Kod kraju (pole tekstowe, warto$¢ domyslna
PL)

e NIP (pole tekstowe)

e Imie (pole tekstowe)

e Nazwisko (pole tekstowe)

e Pesel (pole tekstowe)

e Numer innego dokumentu
ubezpieczeniowego (pole tekstowe)

e Adres (pole tekstowe)

e Kod pocztowy (pole tekstowe)

e Miejscowos¢ (pole tekstowe)

e Poczta (pole tekstowe)

e Rejon (pole tekstowe)

e Kraj (pole tekstowe)

e Numer rachunku bankowego (pole tekstowe)

e Telefon (pole tekstowe)
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e Adres e-mail (pole tekstowe)
g) Wzory umow

e W zalezno$ci od rodzaju wybranej umowy
system uwidacznia adekwatny szablon
umowy

e Wygeneruj szablon (przycisk, wcisnigcie
przycisku powoduje zaczytanie
odpowiedniego  szablonu  do  sekcji
,Zataczona umowa”, pola ,,Szablon umowy”
1 wstawienie danych na podstawie tego, co
zostalo wybrane na formularzu.)

h) Zataczona umowa

e Szablon umowy (W tym polu generuje si¢
szablon umowy po wecisnigciu przycisku
»Wygeneruj szablon”. Pozwala na dodanie
uzupelionego wzoru umowy.

1) Zatacznik

e Zalacznik (pole umozliwiajace dodawanie

zalacznikow)
j) Scalony PDF

e Konwertuj do PDF i scal (przycisk, Pozwala
na skonwertowanie 1 scalenie szablonu
umowy oraz zatacznikow do formatu PDF.)

e Scalony PDF (zalagcznik  zawierajacy
wygenerowany za pomocg przycisku
,2Konwertuj do PDF i scal” plik PDF

k) Poprawnos¢ danych

e Uzasadnienie (pole typu tekst o dhlugosci

minimum 200 znakow)
1) Prawa dostepu

e Uzytkownik z prawem dostepu (pole opcji ze
stownika Pracownicy”)

5. | Uzytkownik okresla rodzaj umowy za pomoca pol ,,Rodzaj
umowy” 1 wybiera opcj¢ ,,Kosztowa” oraz pola ,,umowy
kosztowe” 1 wybiera opcje ,Kupna sprzedazy”. Po
uzupehlnieniu pdél dotyczacych rodzaju umowy system
odpowiednio dostosowuje formularz do wypehienia.

6. | Uzytkownik uzupelnia wymagane pola w sekcji ,,Dane
umowy”’ w tym pola:

e Powigzane zadanie

e Powigzane zapotrzebowanie (uzytkownik
wybiera opcj¢ ,,

Dla potrzeb realizacji scenariusza zostanie przygotowane
zadanie oraz zapotrzebowanie.

7. | Uzytkownik dokonuje akcji przez wecisnigcie przycisku
,2Aktualizuj pozycje umowy”.
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Po uzyciu przycisku ,,Aktualizuj pozycje umowy” system
zaczytuje dane w polach ,,Procedura PZP” oraz aktualizuje
dane umowy.
8. | Uzytkownik przechodzi do sekcji ,,Pozycje umowy”
1 uzupetia wymagane pola, w tym:
e Powigzana pozycja zapotrzebowania (po wyborze
pozycji zapotrzebowania zaczytywanej
z zapotrzebowania, zaczytywane Y] z
zapotrzebowania dane w polach:
o ,,Powigzane dziatanie”,
o ,,Powigzana czynnos¢”,
o "Przedmiot umowy” (pole mozliwe do
edycji)
o ,Kwota netto w wybranej walucie” (pole
mozliwe do edycji),
o ,Waluta”,
o ,,Kurs waluty”,
o ,,Typ wydatku zamowienia publiczne”,
o ,,Rodzaj ustugi”,
o ,,Typ wydatku — budzetowanie”
e Rodzaj stawki Vat (po wyborze opcji rodzaju stawki
Vat automatycznie sg obliczane i zaczytywane dane
w polach:
o ,Kwota Vat w wybranej walucie”
o ,,Kwota brutto w wybranej walucie”
o ,Kwota Vat w PLN”
o ,Kwota Brutto PLN”
o ,Laczna kwota Netto PLN”
o ,Ltaczna kwota Vat PLN”
o ,Ytaczna kwota Brutto PLN”
9. | Uzytkownik przechodzi do sekcji ,,Dane szczegotowe” i
uzupelia wymagane pola w tym:
e Termin rozpoczecia umowy
e Termin zakonczenia umowy
10. | Uzytkownik przechodzi do sekcji ,,Wysytka do klienta” i
uzupeklnia pole ,,Wysytka do klienta” i wybiera opcje
,Fizyczna” z listy rozwijanej
11. | Uzytkownik przechodzi do sekcji ,,Dane kontrahenta” i
uzupetnia pole ,,Dane kontrahenta” za pomoca listy
rozwijanej 1 wybiera opcje ,,Przyktadowy kontrahent”. Po
wybraniu opcji przez uzytkownika zaczytywane sa
automatycznie dane w polach:
e Nazwa firmy
e Kod kraju
e NIP
e Adres
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e Kod pocztowy
e Miejscowosc
e Rejon.
12. | Uzytkownik przechodzi do sekcji ,,Wzory umow”, gdzie

znajduje si¢ szablon umowy kupna sprzedazy.

13.

System powinien umozliwiac¢ uzytkownikowi
wygenerowanie umowy na podstawie szablonu za pomoca
dedykowanego przycisku ,,Wygeneruj szablon umowy”.
System automatycznie na wygenerowanym szablonie
umowy powinien przenosi¢ dane z formularza dotyczace
numeru umowy po uruchomieniu obiegu procesu.

14.

System powinien umozliwi¢ edycje wygenerowanego
szablonu umowy bez pobierania pliku na dysk. W celu
sprawdzenia mozliwosci  edycji  pliku, uzytkownik
przechodzi do edycji dokumentu Word za pomoca
dedykowanego przycisku znajdujacego si¢ obok pola
»Szablon umowy” zawierajacego wygenerowany szablon
umowy.

15.

Po uzyciu przycisku system powinien otworzy¢ plik si¢ na
komputerze uzytkownika w jego programie Word.

16.

Uzytkownik dokonuje zmian w otwartym przez system pliku
a nastgpnie klika ,,Zapisz” i1 dokument automatycznie
aktualizuje si¢ w instancji procesu systemu. Uzytkownik
zamyka okno programu Word.

6. Uzytkownik w celu sprawdzenia, czy wprowadzone zmiany
podczas edycji dokumentu zostaly zapisane, pobiera plik na
dysk za pomocg dedykowanego przycisku 1 otwiera
dokument.

7. Uzytkownik przechodzi do sekcji ,,Poprawnos¢ danych” i

uzupetnia pole ,,Uzasadnienie” a nastepnie uruchamia dalszy
obieg utworzonej umowy za pomoca dedykowanego
przycisku.

Scenariusz nr 4

Obszar projektowania i zarzadzania procesami biznesowymi

Scenariusz ma na celu sprawdzenia funkcjonalnosci modyfikacji istniejacych
procesow poprzez dodanie do istniejacego procesu umowy dodatkowego
zadania, w ktorym nastepuje decyzja w zakresie archiwizacji umowy.

Lp. Wynik
Zakres prezentacji testu
spelnienie
wymogow
TAK/NIE
1. Uzytkownik w roli pracownika w ramach przegladarki
Firefox lub Google Chrome loguje si¢ do aplikacji 1
® © 0000000 0000000 000000000 OO0 OO0 OO OO OO EOC O OO
Narodowe Muzeum Morskie T: 58301861 Otowianka 9-13
w Gdansku F: 583018453 80-751 Gdansk

E: sekretariat@nmm.pl www.nmm.pl




NARODOWE
MUZEUM
MORSKIE

w Gdansku

przechodzi do obszaru projektowania procesoOw
biznesowych

Uzytkownik otwiera liste proceséw biznesowych wraz z
mozliwos$cia wskazania wersji procesu, ktora chcialby
edytowac

Uzytkownik wybiera z listy proces dotyczacy obstugi
umow 1 wskazuje jego najnowsza wersje do edycji

Uzytkownik dodaje nowe zadanie do procesu jako jego
ostatni krok dla $ciezki pozytywnej. W ramach
dodawania zadania uzytkownik nadaje mu nazwg
,Archiwizacji umowy”.

Uzytkownik definiuje dla nowego zadania role
,Pracownik”, ktora bedzie go obslugiwata oraz posiada
mozliwos¢ zdefiniowania macierzy odpowiedzialnosci
(RACI) okreslajac dla nastepujacych rol odpowiednio:
1. Rola ,,Gléwny ksiegowy”, Odpowiedzialnos¢
»A”
2. Rola ,,Dyrektor Muzeum”, Odpowiedzialno$¢
»A”

Uzytkownik dokonuje projektowania formularza pod
nowe zadanie poprzez dodanie nowego pola
nazywajacego si¢ ,,Czy zarchiwizowac?”, ktore bedzie
listag wyboru z nastgpujacymi wartosciami:

o Tak

e Nie

e Decyzja przetozonego

Uzytkownik zapisuje zmiany pod nowa wersj3

Uzytkownik przechodzi do obszaru zarzadzania
wersjami procesow

Uzytkownik dokonuje aktywacji nowo utworzonej
wersji  modelu procesu. Nastepnie uzytkownik
uruchamia proces umowy (uwzgledniajacy
wprowadzone zmiany)

10.

Uzytkownik przechodzi do nowo utworzonego zadania
,»Archiwizacji umowy” i wybiera z listy opcj¢ ,,Decyzja
przetozonego” 1 eskaluje zadanie do swojego
przetozonego.

11.

Uzytkownik  uruchamia nowy proces umowy
1 przechodzi do nowo utworzonego zadania
,ZArchiwizacji umowy”

12.

Uzytkownik w roli gtownego ksiggowego dokonuje
logowania w ramach przegladarki Firefox lub Google
Chrome 1 przejmuje w ramach odpowiedzialnosci ,,A”
nowo utworzone zadanie ,,Archiwizacji umowy”

Scenariusz nr 5

Obszar projektowania i zarzadzania rejestrami
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Scenariusz ma na celu sprawdzenia funkcjonalnosci dodawania nowych
rejestrow w celu prowadzenia ewidencji urzadzen przekazanych do uzytku w
ramach dzialow.

Lp. Wynik
Zakres prezentacji testu
spelnienie
wymogow
TAK/NIE
1. Uzytkownik w ramach przegladarki Firefox lub Google

Chrome loguje si¢ do aplikacji i przechodzi do obszaru
projektowania i1 zarzadzania rejestrami, gdzie system
umozliwia dodawanie rejestru, ktory jest bazg danych
mozliwa do dodania w dowolnej liczbie.

2. Uzytkownik zaktada nowa definicj¢ rejestru poprzez
nadanie nazwy ,,Ewidencja urzadzen” oraz wskazanie
uzytkownikéw uprawnionych do jego edycji i podgladu.

3. Rejestry sktadajg si¢ z wierszy i1 kolumn. W ramach
kazdego wiersza (wpisu) jest dostgpny dedykowany
formularz. Uzytkownik tworzy nowy dedykowany
formularz dla rejestru ,,Ewidencja urzadzen” z uzyciem
minimum takich po6l jak:
e _Nazwa”, pole tekstowe, maksimum 50 znakéw
e Liczba urzadzen”, pole liczbowe
e _Nazwa dziatu”, lista wyboru, 3 pozycje
o Dziat ksiggowosci
o Dziatl przetargéw
o Dziat administracji
e ,Czy urzadzenie przekazano?”, pole typu
checkbox

e Data przekazania”, pole typu data

4. Uzytkownik zaktada manualnie nowy wpis w rejestrze
,Ewidencja urzadzen” z uzupelieniem minimum
nastepujace danych:

e Pole ,Nazwa”: Tablet 7

e Pole , Liczba urzadzen™: 10

e Pole,Nazwa dziatu”: Dziat przetargow

e Pole,,Czy urzadzenie przekazano?”’: Zaznaczone

e Pole ,,Data przekazania”: 04.05.2023

5. Uzytkownik tworzy nowa wersje formularza dla rejestru
poprzez dodanie nowych pdl takich jak:
e . Czy urzadzenie zwrdcono?”, pole typu

checkbox
e  Data zwrotu”, pole typu data
6 Uzytkownik posiada mozliwo$¢ zarzadzania wersjami

formularza w ramach definicji rejestru ,,Ewidencja

Narodowe Muzeum Morskie T: 5830186 M Otowianka 9-13
w Gdansku F: 58 301 84 53 80-751 Gdansk
E: sekretariat@nmm.pl www.nmm.pl



NARODOWE

MUZEUM
MORSKIE
w Gdansku
urzadzen” 1 wybiera najnowszg wersje definicji
formularza (z pkt. 5)
7 Uzytkownik zaklada manualnie nowy wpis w rejestrze

,Ewidencja urzadzen”, ktéry bedzie zawierat nowe pola,
ktore uzupetienia nastgpujacymi danymi:
e Pole ,Nazwa”: Tablet 10
e Pole, Liczba urzadzen™: 5
e Pole,Nazwa dziatu”: Dziat przetargow
e Pole,,Czy urzadzenie przekazano?”: Zaznaczone
e Pole ,,Data przekazania”: 10.05.2023
e Pole,,Czy urzadzenie zwrdcono?”’: Zaznaczone
e Pole ,,Data zwrotu: 31.05.2023

Scenariusz nr 6

Obszar tworzenia sprawozdan z dzialalnosci muzeum

Scenariusz ma na celu sprawdzenie funkcjonalnos$ci tworzenia sprawozdan z
dzialalnoSci muzeum przez pojedynczych uzytkownikow, przenoszenia si¢
wprowadzonych danych do sprawozdania sumarycznego oraz generowanie
stworzonych sprawozdan do pliku PDF.

Lp.

Zakres prezentacji

Wynik
testu
spelnienie
wymogow
TAK/NIE

Uzytkownik w ramach przegladarki Firefox lub Google
Chrome loguje si¢ do aplikacji. W celu zalogowania
uzytkownik podaje login i hasto.

System powinien umozliwia¢ dostep do spersonalizowanych
funkcji w zaleznosci od zalogowanego uzytkownika. W
zakresie niniejszego scenariusza uzytkownik powinien zostac
przeniesiony do pulpitu, ktory zapewni co najmniej dostep do
nastepujacych pozycji menu:
k) obszar odpowiedzialny za zarzadzanie dziataniami
muzeum,;
1) obszar odpowiedzialny za tworzenie umow;
m) obszar odpowiedzialny za zarzadzanie rejestrami;
n) obszar odpowiedzialny za zarzadzanie procesami;
0) obszar  odpowiedzialny za  tworzenie linii
budzetowych;
p) obszar odpowiedzialny za tworzenie sprawozdan z
dziatalno$ci muzeum.

Uzytkownik przechodzi do obszaru odpowiedzialnego za
tworzenie sprawozdan. Bezposrednio z menu tego obszaru
ma dostep do co najmniej nast¢pujacych funkcjonalnosci
systemu:
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e) sprawozdanie MKiDN - biezacy okres;
f) sprawozdanie sumaryczne;
g) lista wszystkich sprawozdan;
h) kalendarz edycji pojedynczych sprawozdan.

4. Uzytkownik dodaje sprawozdanie MKiDN — biezacy okres.

System  powinien wyswietli¢  formularz  tworzenia
sprawozdania pojedynczego, pozwalajacy na wprowadzenie
co najmniej wymienionego ponizej zakresu danych:
1. Dziat I Wystawy i Dziatania edukacyjne:
1.1 Wystawy (dodawanie pozycji za pomocg
dedykowanego przycisku):
a) Informacje ogodlne:

e Nr (pole numeryczne, uzupeiniane
automatycznie kolejnymi numerami
dodawanych pozycji);

e Typ wystawy (pole opcji ze slownika ,,Typ
wystawy”, do wyboru opcje: stata, czasowa, w
przygotowaniu), pole wymagane;

e Tytut (pole tekstowe o dlugosci minimum 250
znakow), pole wymagane;

e Zrodta finansowania (pole opcji, do wyboru
opcje: Srodki whasne, Dotacja celowa MKiDN,
Inne), pole wymagane;

e Inne zrédla finansowania (pole tekstowe o
dlugo$ci  minimum 250 znakéw), pole
widoczne jedynie, gdy w polu ,Zrodla
finansowania” zostanie wybrana opcja ,,Inne”,
pole wymagane;

e Wspdlorganizatorzy (pole tekstowe o dtugosci
minimum 250 znakow).

b) Harmonogram:

e Data od (pole wyboru daty z kalendarza), pole
wymagane, walidacja: ,,Data od” nie moze by¢
wieksza niz ,,Data do”;

e Data do (polew wyboru daty z kalendarza),
pole wymagane, walidacja: ,,Data do” nie moze
by¢ mniejsza niz ,,Data od”;

1.2 Dziatania edukacyjne
Edukacja muzealna — zestawienie iloSciowe
a) Rodzaj zaje¢, liczba zajec i uczestnikow
e Tabela ,zajecia dla grup, stacjonarne
(zrealizowane: lekcje muzealne 1
warsztaty, itd)
- Liczba przeprowadzonych
historycznych zaj¢¢ w analizowanym
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okresie sprawozdawczym (pole
liczbowe)”

Liczba przeprowadzonych
przyrodniczych zaje¢ w analizowanym
okresie sprawozdawczym (pole
liczbowe)

Liczba przeprowadzonych
rekonstrukcyjnych zaje¢ w
analizowanym okresie
sprawozdawczym (pole liczbowe)
Suma (pole liczbowe, uzupehiane
automatycznie suma pol powyzszych
w ramach tabeli ,,Zajecia dla grup,
stacjonarne”)

b) Rodzaj i liczba tematow

Tabela ,,Programy dla grup”

Edukacja w obszarze historycznym w
tym:
o Liczba tematow (pole
numeryczne)
o (w tym) tematy zrealizowane
(pole numeryczne)
o (w tym) tematy nowe (pole
numeryczne)
o (w tym) tematy zrealizowane
on-line (pole numeryczne)
Edukacja w obszarze przyrodniczym w
tym:
o Liczba tematow (pole
numeryczne)
o (w tym) tematy zrealizowane
(pole numeryczne)
o (w tym) tematy nowe (pole
numeryczne)
o (w tym) tematy zrealizowane
on-line (pole numeryczne)
Edukacja w obszarze rekonstrukcyjnym
w tym:
o Liczba tematow (pole
numeryczne)
o (w tym) tematy zrealizowane
(pole numeryczne)
o (w tym) tematy nowe (pole
numeryczne)
o (w tym) tematy zrealizowane
on-line (pole numeryczne)
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- Suma dla:

o Liczba tematow (pole
numeryczne, uzupetniane
automatycznie suma pdl ,,liczba
tematow’’)

o (w tym) tematy zrealizowane
(pole numeryczne, uzupeiniane
automatycznie sumg pol ,,(w
tym) tematy zrealizowane™)

o (w tym) tematy nowe (pole
numeryczne, uzupetniane
automatycznie suma pol ,,(w
tym) tematy nowe”)

o (w tym) tematy zrealizowane
on-line (pole numeryczne,
uzupelniane automatycznie
sumg pol ,,(w tym) tematy
zrealizowane on-line)

2. Dziat IIl. Zarzadzanie zbiorami
2.1 Digitalizacja
- Polityka organizacji (pole tekstowe o dtugos$ci
minimum 250 znakow)
- Inne merytoryczne zastosowania technik
informatycznych
- Tabela Dokumentacja zbiorow cz. I, w tym:
¢ Kolumna ,,Odzial” w podziale na:
o Dziat dokumentacji Cyfryzacji/
Dokumenty archiwalne
o Dziat Dokumentacji i Cyfryzacji/

Starodruki
o Dziat Dokumentacji
i Cyfryzacji/lkonografia

(zb.pocztéwek, fotografii, grafik)

o Dziat Dokumentacji i Cyfryzacji/
ksiegozbior zabytkowy

o Gléwny Inwentaryzator/
Inwentarz gtéwny (Wil. )

o Gloéwny Inwentaryzator/
Inwentarz rzezba ogrodowo -
parkowa i architektura
(Wil.RzA. )

o Gléwny Inwentaryzator/
Inwentarz wystroj 1 dekoracja
wnetrz patacu (Wil. Wn.

Narodowe Muzeum Morskie T: 5830186 M Otowianka 9-13
w Gdansku F: 58 301 84 53 80-751 Gdansk
E: sekretariat@nmm.pl www.nmm.pl



am» ¢ NARODOWE
GED @G MUZEUM
GED @GE» MORSKIE

w Gdansku

o Gléwny Inwentaryzator/
Inwentarz archeologiczny
(Arch. Wil.)

o Razem: (dodane wartosci w
poszczegblnych kolumnach
sumowane s3 automatycznie)

e Kolumna ,Dokumentacja naukowa/
ewidencyjna”, w podziale na:

o Liczba kart ewidencyjnych
ogotem

o % calosci zbiorow

e Kolumna ,Dokumentacja wizualna”,
w podziale na:

o Liczba obiektow w ewidencji
ogotem

o % calosci zbiorow

2.2 Konserwacja
- Tabela Zestawienie ilosciowe w podziale na
kategorie — cz. [, w tym:
e Kolumna Oddziat, w podziale na:
Architektura
Obiekty ruchome
Prewencja i konserwacja
Razem: (dodane wartosci
w poszczegdlnych kolumnach
sumowane sg automatycznie)
e Kolumna (konserwacje) peine
e Kolumna (konserwacje) czesciowe
e Kolumna (konserwacje)
zabezpieczajace
- Tabela Zestawienie iloSciowe w podziale
na kategorie — cz. I, w tym:
e Kolumna Wyszczegoblnienie,
w podziale na:
o Liczba obiektow poddanych
konserwacji pelne;j
o Liczba obiektow poddanych
konserwacji czesciowe]
o Liczba obiektéw poddanych
konserwacji zachowawczej
e Kolumna ogotem
¢ Kolumna Sztuka
e Kolumna Archeologia
e Kolumna Etnografia
e Kolumna Historia

0 O O O
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e Kolumna Militaria

e Kolumna Numizmaty
e Kolumna Technika

e Kolumna Przyroda

e Kolumna Geologia

e Kolumna Fotografia
e Kolumna Kartografia
e Kolumna Archiwalia

5. Uzytkownik uzupelnia sprawozdanie pojedyncze
warto$ciami, a nast¢pnie uzytkownik sprawdza, czy okreslne
warto$ci zostaty poprawnie zsumowane w polach ,,SUMA”
oraz ,,Razem”.

6. Uzytkownik moze dokona¢ zapisu wprowadzonych danych
w sprawozdaniu pojedynczym za pomoca dedykowanego
przycisku.

7. Uzytkownik generuje plik PDF zawierajacy wprowadzone

dane. Po pobraniu pliku PDF uzytkownik otwiera plik
i weryfikuje, czy wprowadzone dane zostaly zaczytane
w wygenerowanym pliku PDF

8. Nastepnie uzytkownik przechodzi do obszaru: Sprawozdanie
sumaryczne 1 weryfikuje, czy dane uzupelione w
sprawozdaniu pojedynczym zostaly przeniesione
do sprawozdania sumarycznego.

Scenariusz nr 7

Obszar tworzenia wnioskéw urlopowych

Scenariusz ma na celu sprawdzenie funkcjonalnosci tworzenia wnioskow

urlopowych
Lp. Wynik
Zakres prezentacji testu
spelnienie
wymogow
TAK/NIE

l. Uzytkownik w ramach przegladarki Firefox lub Google
Chrome loguje si¢ do aplikacji. W celu zalogowania
uzytkownik podaje login i hasto.

2. System powinien umozliwia¢ dostep do spersonalizowanych
funkcji w zaleznosci od zalogowanego uzytkownika. W
zakresie niniejszego scenariusza uzytkownik powinien zostac
przeniesiony do pulpitu, ktory zapewni co najmniej dostep do
nastepujacych pozycji menu:

e) Obszar odpowiedzialny za zarzadzanie dziataniami

muzeum
f) Obszar odpowiedzialny za tworzenie umow
g) Obszar odpowiedzialny za zarzadzanie rejestrami
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h) Obszar odpowiedzialny za  tworzenie linii
budzetowych
1) obszar odpowiedzialny za tworzenie sprawozdan
z dziatalno$ci muzeum.
j) Obszar odpowiedzialny za zarzadzanie sprawami
kadrowymi
3. Uzytkownik przechodzi do obszaru odpowiedzialnego za
zarzadzanie sprawami kadrowymi. Bezposrednio z menu
tego
obszaru ma dostep do co najmniej nastgpujacych
funkcjonalnos$ci
systemu:
a) Rejestr urlopow
b) Nowy urlop
c) Moj urlop
d) Urlopy moje i moich podwtadnych
4. Uzytkownik dodaje nowy urlop za pomoca funkcjonalno$ci

,INowy urlop”. System powinien wyswietli¢ formularz
wniosku urlopowego pozwalajacy na wprowadzenie co
najmniej wymienionego ponizej zakresu danych:

a) Dane wnioskujacego o urlop:

e Miejscowosc¢ (pole tekstowe o dlugosci co
najmniej 40 znakow)

e Data zatozenia wniosku (pole automatycznie
uzupetniane biezaca datg)

e Imi¢ i nazwisko (pole uzupetniane automatycznie
imieniem 1 nazwiskiem pracownika sktadajacego
wniosek)

e Stanowisko (pole uzupetniane automatycznie
stanowiskiem pracownika sktadajgcego wniosekO

e Duziat (pole uzupehiane automatycznie dziatem
pracownika sktadajgcego wniosek)

e Numer wniosku (numer wniosku generowany
automatycznie po uruchomieniu formularza
startowego)

e Imig¢ i nazwisko pracownika (pole wyboru ze
stownika ,,Pracownicy”)

b) Rodzaj urlopu:
e Rodzaj urlopu (pole opcji ze stownika
,,Rodzaj urlopu”)
c) Czas trwania urlopu:
e Deklaruje rozliczanie godzinowe zwolnienia
z dnia pracy z tytulu wychowania dziecka w
wieku do lat 14 (checkbox, pole widoczne
jedynie, gdy w polu ,,Rodzaj urlopu” zostata
wybrana opcja ,,Zwolnienie z dnia pracy z
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tytutu wychowywania dziecka w wieku do lat
14. Na podstawie art. 188. KP.”)

Od (pole typu data wybierana z kalendarza)
Do (pole typu data wybierana z kalendarza)
Data (pole widoczne jedynie, gdy w polu:
,,Rodzaj urlopu” zostanie wybrana opcja:
,Dzien wolny za przepracowany dzien’)
Liczba dni kalendarzowych (pole uzupetniane
automatycznie iloscig dni roboczych
obliczang na podstawie warto$ci w polach
,0d” 1,,D0”, pole widoczne, gdy w polu
,Rodzaj urlopu” zostala wybrana jedna z
opcji: ,,Rodzaj urlopu” zostanie wybrany:
,Dodatkowy urlop nalezny na podstawie
przepisoOw prawa”, ,,Dodatkowy urlop
wypoczynkowy dla osoby niepetnosprawne;j
w stopniu znacznym lub umiarkowanym”,
,Urlop wypoczynkowy”, ,,Urlop
wypoczynkowy na zadanie”, ,,Zwolnienie z
dnia pracy z tytutu wychowywania dziecka w
wieku do lat 14. Na podstawie art. 188. KP.”,
»Zwolnienie z dnia pracy za godziny
nadliczbowe”.

Liczba dni roboczych (pole liczbowe,
widoczne, gdy w polu: ,,Rodzaj urlopu”
zostanie wybrany: ,,Dodatkowy urlop nalezny
na podstawie przepisow prawa”, ,,Dodatkowy
urlop wypoczynkowy dla osoby
niepetnosprawnej w stopniu znacznym lub
umiarkowanym”, ,,Urlop wypoczynkowy”,
,Urlop wypoczynkowy na zadanie”,
»Zwolnienie z dnia pracy z tytutu
wychowywania dziecka w wieku do lat 14.
Na podstawie art. 188. KP.”, ,.Zwolnienie z
dnia pracy za godziny nadliczbowe”.
Zwolnienie od (pole typu data wybierana z
kalendarza, widoczne, gdy w polu ,,Rodzaj
urlopu” zastanie wybrana opcja: ,,Urlop
wypoczynkowy - odbidr w godzinach”,
»Zwolnienie z cze$ci dnia pracy za godziny
nadliczbowe”, ,,Zwolnienie z cz¢sci dnia
pracy za godziny nadliczbowe”

Do (pole typu data wybierana z kalendarza,
widoczne, gdy w polu ,,Rodzaj urlopu”
zastanie wybrana opcja: ,,Urlop
wypoczynkowy - odbidér w godzinach”,
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»Zwolnienie z czesci dnia pracy za godziny
nadliczbowe”, ,,Zwolnienie z cze¢sci dnia
pracy za godziny nadliczbowe”

d) Zwolnienie z czesci dnia pracy za:

Wypracowane nadgodziny w dniach:

W dniu (pole wyboru ze stownika
tworzonego na podstawie rejestru nadgodzin,
pole widoczne jedynie, gdy w polu ,,Rodzaj
urlopu” zostata wybrana opcja ,,Zwolnienie z
cze¢$ci dnia pracy za godziny nadliczbowe”)
Wymiar nadgodzin (pole jedynie do odczytu,
widoczne tylko, gdy w polu ,,Rodzaj urlopu”
wybrano opcj¢ ,,Zwolnienie z czes$ci dnia
pracy za godziny nadliczbowe”)

Odbior nadgodzin (pole liczbowe)

e) Urlop okoliczno$ciowy z tytutu:

Tytut urlopu okoliczno$ciowego (pole opcji
ze stownika ,, Tytut urlopu
okolicznosciowego”, pole widoczne, gdy w
polu ,,Rodzaj urlopu” wybrano opcje ,,Urlop
okolicznosciowy z tytutu:”)

Rodzaj okolicznosci (pole opcji, do wyboru:
,»W razie zgonu i pogrzebu: malzonka,
dziecka, ojca, matki, ojczyma lub macochy
pracownika” lub ,,W razie zgonu i pogrzebu
siostry, brata, teSciowej, tescia, babci,
dziadka pracownika a takze innej osoby
pozostajacej na utrzymaniu pracownika lub
pod jego bezposrednig opieka”; pole
widoczne jedynie, gdy w polu ,,Rodzaj
urlopu” wybrano wartos¢ ,,Urlop
okolicznosciowy z tytutu:” oraz w polu

,» Lytul urlopu okoliczno$ciowego wybrano
wartos¢ ,,Pogrzeb”.)

Pierwszy dzien (pole typu data wybierana z
kalendarza, widoczne, jesli w polu ,,Rodzaj
urlopu” wybrano wartos¢ ,,Urlop
okolicznos$ciowy z tytutu:” oraz w polu

,» Lytul urlopu okoliczno$ciowego wybrano
warto$é ,,Slub”, ,,Urodzenie si¢ dziecka”,
,Slub dziecka”.)

Drugi dzien (pole typu data wybierana z
kalendarza, widoczne, jesli w polu ,,Rodzaj
urlopu” wybrano wartos¢ ,,Urlop
okolicznosciowy z tytutu:” oraz w polu
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,» Lytul urlopu okoliczno$ciowego wybrano
warto$¢ ,,Slub”, ,,Urodzenie si¢ dziecka™)
Data urodzenia dziecka (pole typu data
wybierana z kalendarza, widoczne, jesli w
polu ,,Rodzaj urlopu” wybrano warto$¢
,,Urlop okolicznosciowy z tytutu:” oraz w
polu ,, Tytut urlopu okoliczno$ciowego
wybrano wartos$¢ ,,Urodzenie si¢ dziecka™)
Imig i nazwisko dziecka (pole tekstowe o
dlugo$ci minimum 40 znakoéw, widoczne,
jesli w polu ,,Rodzaj urlopu” wybrano
warto$¢ ,,Urlop okoliczno$ciowy z tytutu:”
oraz w polu ,, Tytul urlopu okolicznosciowego
wybrano wartos$¢ ,,Urodzenie si¢ dziecka™)

f) Dodatkowy urlop nalezny na podstawie przepisow
prawa:

Dodatkowy urlop w zwigzku z (pole opcji, do
wyboru: Inny, Urlop na przygotowanie si¢ do
egzaminu dla aplikanta
radcowskiego/adwokackiego/notarialnego,
Urlop szkoleniowy, Urlop bezptatny, Dni
wolne na poszukiwanie pracy; pole widoczne,
jesli w polu ,,Rodzaj urlopu” wybrano
warto$¢ ,,Dodatkowy urlop nalezny na
podstawie przepisOw prawa’)

Pracownik przystepuje do: (checkbox, do
wyboru: ,,egzamindéw eksternistycznych, do
egzaminu maturalnego lub do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe”,
,W ostatnim roku studiow, na przygotowanie
pracy dyplomowej oraz przygotowanie si¢ i
przystapienie do egzaminu dyplomowego”;
pole widoczne, jesli w polu ,,Rodzaj urlopu”
wybrano wartos$¢ ,,Dodatkowy urlop nalezny
na podstawie przepisow prawa’ oraz w polu
,Dodatkowy urlop w zwigzku z:” wybrano
wartos$¢ ,,Urlop szkoleniowy™.

Inny rodzaj urlopu w zwigzku z (pole
tekstowe, widoczne, jesli w polu ,,Rodzaj
urlopu” wybrano wartos¢ ,,Dodatkowy urlop
nalezny na podstawie przepisow prawa’ oraz
w polu ,,.Dodatkowy urlop w zwigzku z:”
wybrano warto$¢ ,,Inny”)

Uzasadnienie (pole tekstowe o dtugosci
minimum 400 znakéw, widoczne, jesli w
polu ,,Rodzaj urlopu” wybrano wartos¢
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,Dodatkowy urlop nalezny na podstawie
przepisOw prawa” oraz w polu ,,Dodatkowy
urlop w zwiazku z:” wybrano wartos¢ ,,Urlop
bezptatny”

e) Zwolnienie z dnia pracy za godziny nadliczbowe:

Wypracowane godziny w dniach

W dniu (pole wyboru, na postawie stownika
tworzonego na podstawie rejestru nadgodzin;
Pole widoczne, jesli w polu ,,Rodzaj urlopu”
wybrano warto$¢ ,,Zwolnienie z dnia pracy za
godziny nadliczbowe”)

Wymiar nadgodzin (pole do odczytu,
widoczne, jesli w polu ,,Rodzaj urlopu”
wybrano warto$¢ ,,Zwolnienie z dnia pracy za
godziny nadliczbowe”)

Odbidr nadgodzin (pole liczbowe, widoczne,
jesli w polu ,,Rodzaj urlopu” wybrano
warto$¢ ,,Zwolnienie z dnia pracy za godziny
nadliczbowe”)

f) Zwolnienie z dnia pracy z tytutu wychowywania
dziecka w wieku do lat 14. Na podstawie art. 188.

KP.:

Imig i nazwisko dziecka (pole tekstowe o
dhugos$ci minimum 40 znakow, widoczne,
jesli w polu ,,rodzaj urlopu” zostata wybrana
opcja ,,Zwolnienie z dnia pracy z tytutu
wychowywania dziecka w wieku do lat 14.
Na podstawie art. 188. KP.”)

Data urodzenia dziecka (pole typu data
wybierana z kalendarza, widoczne, jesli w
polu ,,rodzaj urlopu” zostata wybrana opcja
,»Zwolnienie z dnia pracy z tytulu
wychowywania dziecka w wieku do lat 14.
Na podstawie art. 188. KP.”)

g) Dzien wolny za przepracowany dzien:

Przepracowany dzien (pole opcji, do wyboru:
sobota, $wigto, niedziela, inne; pole
widoczne, jesli w polu ,,Rodzaj urlopu”
wybrano wartos$¢ ,,Dzien wolny za
przepracowany dzien”)

W dniu (pole opcji na podstawie stownika
tworzonego na podstawie rejestru nadgodzin;
pole widoczne, jesli w polu ,,Rodzaj urlopu”
wybrano wartos$¢ ,,Dzien wolny za
przepracowany dzien”)
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h) Dane dotyczace urlopu wypoczynkowego w danym

roku;

Aktualny rok kalendarzowy (pole do odczytu,
uzupetniane automatycznie numerem
biezacego roku; pole widoczne, jesli w polu
,Rodzaj urlopu” wybrano wartos¢ ,,Urlop
wypoczynkowy”)

Liczba dni urlopu (pole do odczytu,
automatycznie wypetniane warto$cia z
rejestru z pola ,,Wymiar urlopu
przystugujacy”’; pole widoczne, jesli w polu
,,Rodzaj urlopu” wybrano wartos¢ ,,Urlop
wypoczynkowy”)

Liczba godzin urlopu (pole do odczytu,
automatycznie wypetniane warto$cig z
rejestru z pola ,,Wymiar urlopu
przystugujacy”’; pole widoczne, jesli w polu
,Rodzaj urlopu” wybrano wartos¢ ,,Urlop
wypoczynkowy”)

Od dnia ztozenia wniosku pracownik
wykorzystat:

o Liczba dni urlopu (pole do odczytu,
pole wypelniane wartoscig z rejestru z
pola ,,Wykorzystano tacznie urlopu”;
pole widoczne, jesli w polu ,,Rodzaj
urlopu” wybrano wartos$¢ ,,Urlop
wypoczynkowy”))

o Liczba godzin urlopu (pole do
odczytu, pole wypelniane wartoscig z
rejestru z pola ,,Wykorzystano facznie
urlopu”; pole widoczne, jesli w polu
,,Rodzaj urlopu” wybrano warto$¢
,,Urlop wypoczynkowy™))

Pozostato do wykorzystania:

o Liczba dni urlopu (pole do odczytu,
Pole wypelniane warto$cia z rejestru z
pola ,,Pozostato urlopu”; pole
widoczne, jesli w polu ,,Rodzaj
urlopu” wybrano wartos¢ ,,Urlop
wypoczynkowy’))

o Liczba godzin urlopu (pole do odczytu,
Pole wypelniane warto$cia z rejestru z
pola ,,Pozostato urlopu”; pole
widoczne, jesli w polu ,,Rodzaj
urlopu” wybrano wartos¢ ,,Urlop

wypoczynkowy’))
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1) Dane zastepcy:

e Zastepca [w ramach dziatu] (pole opcji na
podstawie listy pracownikow nalezacych do
dziatu pracownika sktadajgcego wniosek; pole
ukryte, jesli w polu ,,Dodatkowy urlop w
zwigzku z:” wybrano wartos¢ ,,Dni wolne na
poszukiwanie pracy”.

e Zastepca [wszyscy pracownicy] (pole opcji na
podstawie listy wszystkich pracownikow,
widoczne, gdy w polu ,,Zastepca [w ramach
dziatu] wybrano opcje ,,Inny”)

j)  Wnhniosek o urlop

e  Wygeneruj wniosek (przycisk, pozwalajacy
na wygenerowanie wniosku urlopowego)

e Whniosek (pole automatycznie wypetniane
uzupetnionym szablonem wniosku
urlopowego po wybraniu przycisku
,»Wygeneruj wniosek™)

k) Zalgczniki:

e Zalagcznik (pole umozliwiajace dodawanie

zatacznikow)

5. Uzytkownik okresla rodzaj urlopu za pomocg pola ,,Rodzaj
urlopu” 1 wybiera opcje ,,Urlop wypoczynkowy”. Po
wybraniu rodzaju urlopu system odpowiednio dostosowuje
formularz do wypetnienia.

6. Uzytkownik uzupeinia wymagane pola formularza, w tym:
e Miejscowosé
e Imig¢ i nazwisko pracownika

e Od
e Do
e Liczba dni roboczych
e Zastgpca
7. System powinien umozliwia¢ uzytkownikowi

wygenerowanie wniosku urlopowego na podstawie szablonu
za pomocg dedykowanego przycisku ,,Wygeneruj wniosek™.
System automatycznie na wygenerowanym szablonie
umowy powinien przenosi¢ dane z formularza w zakresie:
e miejscowosci 1 daty ztozenia wniosku urlopowego
(na podstawie pdl ,,Miejscowos¢” oraz ,,Data
ztozenia wniosku”
e Imienia i nazwiska pracownika
e Stanowiska (na podstawie pola ,,Stanowisko
e czasu trwania urlopu na podstawie pol ,,0d” i ,,do”
e Imienia i nazwiska zastepcy
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e Imienia i nazwiska pracownika sktadajacego
wniosek urlopowy oraz datg i godzing uruchomienia
procesu

System powinien umozliwi¢ edycj¢ wygenerowanego
szablonu wniosku urlopowego bez pobierania pliku na dysk.
W celu sprawdzenia mozliwos$ci edycji pliku, uzytkownik
przechodzi do edycji dokumentu Word za pomoca
dedykowanego przycisku znajdujgcego si¢ obok pola
,Wniosek” zawierajacego wygenerowany szablon wniosku
urlopowego.

Po uzyciu przycisku system powinien otworzy¢ plik si¢ na
komputerze uzytkownika w jego programie MS Word.

10.

Uzytkownik dokonuje zmian w otwartym przez system pliku
a nastegpnie klika ,,Zapisz” i dokument automatycznie
aktualizuje si¢ w instancji procesu systemu. Uzytkownik
zamyka okno programu MS Word.

11.

Uzytkownik w celu sprawdzenia, czy wprowadzone zmiany
podczas edycji dokumentu zostaty zapisane, pobiera plik na
dysk za pomocg dedykowanego przycisku i1 otwiera
dokument.

12.

Uzytkownik uruchamia dalszy obieg wypelionego wniosku
urlopowego za pomoca dedykowanego przycisku.
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