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1. Informacje o Zamawiającym
 

1. Nazwa Zamawiającego
Miasto Inowrocław
REGON


092350725
NIP


             556-263-84-08
Miejscowość

88-100 Inowrocław
Adres


Inowrocław, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36 

Strona internetowa
www.bip.inowroclaw.pl
Godziny urzędowania      7:30 – 15:30
Tel./faks

             52 35 55 300, 52 35 55 250 / 52 35 55 255, 52 35 55 233

2. Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest dla zamówień, których wartość nie przekracza równowartości kwoty 30.000 euro (nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych - Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, ze zm.). 
3. Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu – tablica ogłoszeń w Urzędzie Miasta Inowrocławia oraz strona internetowa Zamawiającego – www.bip.inowroclaw.pl zakładka „Przetargi do 30.000 euro OpenNexus” w dniu 07.03.2019 r.  

4. Informację o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści na stronie internetowej Zamawiającego jak wyżej.
2. Opis przedmiotu zamówienia 

1.
Przedmiotem zamówienia jest dostarczanie na potrzeby Urzędu Miasta Inowrocławia materiałów promocyjnych, w tym: pokrowiec wodoodporny na siodełko rowerowe (300 szt.); zestaw piśmienniczy zawierający ołówek automatyczny oraz długopis (500 szt.); notes kołowy z długopisem, zamykany na magnes (600 szt.); pendrive obrotowy typu „twister” w zestawie ze smyczą (500 szt.); kubek izotermiczny typu „Viki” o pojemności 390 ml  (300 szt.); głośnik bluetooth wykonany z ABS (200 szt.); kubek o pojemności 270 ml (1000 szt.); długopis typu „COSMO” (2000 szt.); power bank typu „MAIS” o pojemności 5200 mAh (200 szt.); notes klejony w formacie A4/100 kartek w kratkę (500 szt.); puzzle dla dzieci 
9 elementów w drewnianej ramce (200 szt.); puzzle, wielkość: format A4 (200 szt.); parasol 
z długa drewnianą rączką (1000 szt.); magnes reklamowy z wybraną grafiką (1000 szt.); pluszowy breloczek wiewiórka (1000 szt.); piórnik/brelok z zamkiem błyskawicznym             (500 szt.); zestaw kredek wraz z temperówką (500 szt.); torba papierowa w kolorze białym (500 szt.); torba papierowa w kolorze brązowym (300 szt.); dwukolorowa piłka plażowa (200 szt.); zestaw osłon przeciwsłonecznych do mocowania na szybie samochodu             (300 szt.); smycz reklamowa w kolorze czarnym (1500 szt.); sól do kąpieli w woreczku foliowym (500 szt.); mydełko reklamowe z zatopioną grafiką (500 szt.); długopis 4 funkcyjny metalowy  z wskaźnikiem laserowym (100 szt.); teczka ofertowa A4 (500 szt.); przypinki metalowe (200 szt.). 
2. Zamówienie zostało podzielone na 27 części, zgodnie z opisem stanowiącym zał. nr 1a,                     o którym mowa w pkt 3. Wykonawca może składać ofertę na dowolną liczbę części.   

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tym wykaz materiałów i przewidywane zapotrzebowanie roczne zawiera załącznik nr 1a do opisu przedmiotu zamówienia.
4. Wymagania Zamawiającego:
     1) Zamawiający będzie zlecał dostarczanie przedmiotu zamówienia sukcesywnie,                   wg potrzeb, drogą elektroniczną (e-mail). Przewiduje się kilka zamówień jednorazowych, dwurazowych i trzyrazowych w ciągu roku w zależności od bieżących potrzeb. Wykonawca będzie dostarczał pełny asortyment zamawianych materiałów (jednorazowo) w terminie do 10 dni, licząc od dnia otrzymania zlecenia;
2) kolor poszczególnych materiałów, treść nadruku oraz grawera będzie każdorazowo określone w zleceniu, o którym mowa w punkcie 4 podpunkt 1; 
3) ilość przedmiotu zamówienia określona w załączniku nr 1a, ma charakter szacunkowy i nie zobowiązuje Zamawiającego do składania zamówień w przewidywanej wysokości;
4) Wykonawca przed realizacją zamówienia, o którym mowa w punkcie 4 podpunkt 1, zobowiązuje się do wykonania 1 szt. „prototypu” (egzemplarza próbnego) danego materiału promocyjnego, który wyśle drogą tradycyjną Zamawiającemu. Po zaakceptowaniu przez Zamawiającego wyglądu egzemplarza próbnego nastąpi realizacja reszty zamówienia;
5) materiały promocyjne niespełniające wymagań Zamawiającego (wadliwe), po zgłoszeniu przez Zamawiającego  Wykonawca na swój koszt odbierze i dostarczy Zamawiającemu   w terminie 7 dni od zgłoszenia, materiały wolne od wad; 
6) cena zaoferowana przez Wykonawcę zawiera również koszt transportu materiałów do Zamawiającego;

7) Wykonawca dostarczy materiały do Zamawiającego, do miejsca wskazanego                        w zleceniu, własnym transportem i na własny koszt.
5. Warunki rozliczenia za wykonane dostawy. 

1)  z wybranym wykonawcą zostanie zawarta umowa na podstawie oferty;
2) wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy, obliczona na podstawie cen jednostkowych zawartych w ofercie, niezmiennych przez okres trwania umowy,  będzie zależała od zakresu faktycznego wykonania. Określenie w umowie maksymalnej wysokości wynagrodzenia, w razie mniejszego zakresu jego wykonania, nie stanowi podstawy roszczenia Wykonawcy o jego wypłatę;
3)  Zamawiający będzie regulował faktury Wykonawcy za zlecone i wykonane dostawy                   w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.
7. Termin wykonania zamówienia

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot zamówienia od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2019 r.

2. Termin realizacji zamówień okresowych – do 10 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego zamówienia okresowego za pośrednictwem drogi elektronicznej.        

8. Warunki udziału w postępowaniu

Nie określa się minimalnych standardów.
9. Informacja o dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia warunków i wymagań

Formularz ofertowy – wg wzoru załącznika nr 1 do niniejszego opisu. 
10. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania się z Wykonawcami 
1. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane będą drogą elektroniczną. 

2. Opis przedmiotu zamówienia zostanie zamieszczony na platformie zakupowej www.bip.inowroclaw.pl zakładka „przetargi do 30.000 euro OpenNexus”.
3. Do kontaktowania się z Wykonawcami Zamawiający upoważnia Katarzynę Kaczmarek tel. 52 35 55 250, e-mail: kkaczmarek@inowroclaw.pl 
11. Opis sposobu przygotowania ofert

Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej. Instrukcja składania ofert znajduje się na platformie zakupowej, zakładka „regulamin” i dalej „pomoc dostawca”; link https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.   
12.  Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

Oferty elektroniczne, za pośrednictwem platformy zakupowej (www.bip.inowroclaw.pl zakładka „przetargi do 30.000 euro OpenNexus”) należy składać do 15 marca 2019 r.            godz. 10:00.

13.  Opis sposobu obliczenia ceny

Cenę należy podać w zł polskich, wg formularza „Oferta” (zał. nr 1 do opisu przedmiotu zamówienia), z wyodrębnieniem podatku VAT. 
W cenie oferty należy ująć również koszty dostawy materiałów do Urzędu Miasta Inowrocławia.   

14.  Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Kryterium oceny ofert: najniższa cena (każdej z 27 części odrębnie).
15.  Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione przez Zamawiającego przed wyborem wykonawcy
Dopuszcza się negocjacje treści oferty z wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę,                 w szczególności jeżeli cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczył na sfinansowanie zamówienia.
16. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego

Istotne postanowienia umowy zawarte zostały w Załączniku Nr 2 do opisu przedmiotu zamówienia.
17.  Załączniki do opisu przedmiotu zamówienia
Załącznik Nr 1        wzór formularza ofertowego

Załącznik Nr 1a     szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tym wykaz materiałów i przewidywane zapotrzebowanie roczne
Załącznik Nr 2        wzór umowy 
Załącznik Nr 3       klauzula RODO
Załącznik nr 3 do SIWZ                                      

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem dany osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że:

1. administratorem danych osobowych (Wykonawcy będącego osobą fizyczną) jest Gmina Miasto Inowrocław, ul. Prezydenta Franklina Roosevelta 36, 88-100 Inowrocław;

2. wyznaczony został Inspektor Ochrony Danych, z którym można się skontaktować pod nr tel. 52-35-55-347 lub adres e-mail: iod@inowroclaw.pl;
3. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

4. odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) dalej ustawa Pzp;

5. dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6. Wykonawca posiada: 

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

7. Wykonawcy nie przysługuje: 

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

8. obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio go dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;

9. w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy, decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, w ramach zapisów zawartych w art. 22 RODO.
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