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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
(dalej: SWZ) 

 
na realizację zadania pn.: 

 
„SUKCESYWNE DOSTAWY ARTYKUŁÓW HIGIENIECZNYCH  

NA POTRZEBY MAZOWIECKIEGO SPECJALISTYCZNEGO  

CENTRUM ZDROWIA  

IM. JANA MAZURKIEWICZA W PRUSZKOWIE” 

  

 
 

Nr postępowania: ZP/IS/34/2025 
 
  
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone w trybie podstawowym bez 
negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy Pzp) na dostawy o wartości nie przekraczającej progów unijnych,  
o jakich stanowi art. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 
2024 r. poz. 1320, z późn. zm.), dalej zwana „ustawą Pzp”. 
 
Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. 
 
Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy  
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1228151  
 
 
Zmiany i wyjaśnienia do SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publikowane będą na stronie prowadzonego 
postępowania. 
 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1228151  
 
         

 Zatwierdzam:  
/-/ lek. med. Czesław Ducki, MBA  
Dyrektor  
Mazowieckiego Specjalistycznego Centrum Zdrowia  
im. prof. Jana Mazurkiewicza w Pruszkowie 
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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(dalej: „SWZ”) 

 

 

 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest prowadzone  

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) – dalej: „Pzp” 

 

 

 

Nazwa zamówienia: 

 

SUKCESYWNE DOSTAWY ARTYKUŁÓW HIGIENICZNYCH NA POTRZEBY 

MAZOWIECKIEGO SPECJALISTYCZNEGO CENTRUM ZDROWIA IM. PROF. JANA 

MAZURKIEWICZA W PRUSZKOWIE 

 

 

Nr postępowania: 

ZP/IS/34/2025 
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I. Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej i adres 

strony internetowej prowadzonego postępowania. 

Mazowieckie Specjalistyczne Centrum Zdrowia im. prof. Jana Mazurkiewicza w Pruszkowie, 

ul. Partyzantów 2/4, 05-802 Pruszków, tel. 22/ 739 13 84, fax. 22/ 758 75 70, e-mail:  

zp@mscz.pl.  

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1228151  

 

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 

SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem  

o udzielenie zamówienia. 

 https://platformazakupowa.pl/transakcja/1228151  

 

III. Tryb udzielenia zamówienia oraz informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór 

najkorzystniejszej oferty bez prowadzenia negocjacji. 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, 

na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.- Prawo zamówień publicznych 

(t.j. Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.; dalej: Pzp).  

2. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia negocjacji. 

3. W zakresie nieuregulowanym w SWZ zastosowanie mają przepisy Pzp oraz aktów 

wykonawczych wydanych na podstawie Pzp. 

4. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

5. Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał 

przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane. 

 

IV. Opis przedmiotu zamówienia. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza 

składanie ofert częściowych.  

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa artykułów higienicznych tj.: ręczniki 

papierowe w roli, papier toaletowy, na potrzeby Mazowieckiego Specjalistycznego Centrum 

Zdrowia im. prof. Jana Mazurkiewicza w Pruszkowie, zgodnie ze szczegółowym opisem 

przedmiotu zamówienia – Formularzem asortymentowo – cenowym, stanowiącym Załącznik 

nr 2 do niniejszej SWZ na warunkach określonych we wzorze umowy, stanowiącym 

Załącznik nr 3 do SWZ. 

2. Zamówienie jest podzielone na części, z których każda stanowi przedmiot odrębnego 

postepowania, na podstawie art. 30 ust. 4 Pzp – w przypadku zamówień udzielanych  

w częściach, do udzielenia zamówienia na daną część Zamawiający może stosować 

przepisy ustawy właściwe dla wartości tej części zamówienia, jeżeli jej wartość jest mniejsza 

niż wyrażona w złotych równowartość 80 000 euro dla dostaw lub usług oraz 1 000 000 euro 

dla robót budowlanych, pod warunkiem, ze łączna wartość tych części wynosi nie więcej niż 

20% wartości zamówienia. 
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3. Nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):  

33760000-5 – papier toaletowy, chusteczki higieniczne, ręczniki do rąk i serwety. 
 

V. Oferta wariantowa. Zamawiający nie dopuszcza i nie wymaga składania ofert wariantowych. 

 

VI. Wizja lokalna. Zamawiający nie przewiduje możliwości odbycia przez wykonawcę wizji 

lokalnej. 

 

VII. Rozliczenia w walutach obcych. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach 

obcych. 

 

VIII. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów 

udziału w postępowaniu, prócz wyjątków wskazanych w Pzp. 

 

IX. Aukcja elektroniczna. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, 

o której mowa w art. 308 ust. 1 Pzp. 

 

X. Katalogi elektroniczne. Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych. 

 

XI. Termin wykonania zamówienia.  

24 (dwadzieścia cztery) miesiące od dnia zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

 

XII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy. 

  Wzór umowy w sprawie zamówienia publicznego stanowi Załącznik nr 3 do SWZ. 

 

XIII.  Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 Pzp. 

 Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a) Pzp); 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1  

lit. b) Pzp); 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. c) Pzp); 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa  

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
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stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia,  

o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. d) Pzp); 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. e) Pzp); 

f) pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia  

15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 

poz. 769) (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. f) Pzp); 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270 

- 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. g) Pzp); 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h) Pzp); 

 lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo,  

o którym mowa w pkt 1 (art. 108 ust. 1 pkt 2 Pzp); 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek  

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności (art. 108 

ust. 1 pkt 3 Pzp); 

4) wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne (art. 108 ust. 1 

pkt 4 Pzp); 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,  

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie  

(art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp); 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 

podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba  



 

  6 
 

że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 

niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

(art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp); 

7) w przypadkach, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji  

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).  

Do wykonawcy podlegającego wykluczeniu w tym zakresie stosuje się art. 7 ust. 3 

wspomnianej ustawy. 

 

XIV. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu. 

  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu. 

 

XV. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych żądanych w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

  Nie dotyczy. 

 

XVI. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych żądanych w celu potwierdzenia 

braku podstaw wykluczenia. 

1. W celu wykazania niepodleganiu wykluczeniu w postępowaniu na podstawie art. 125 

ust. 1 Pzp, Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie o niepodleganiu 

wykluczeniu  – Załącznik nr 4 do SWZ – w formie  elektronicznej opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym; 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 

oświadczenie, o którym mowa powyżej, składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie te ma potwierdzać brak podstaw 

wykluczenia w postępowaniu w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje brak 

postaw wykluczenia. 

3. Na wezwanie Zamawiającego, Wykonawca winien złożyć oświadczenie  

o przynależności bądź braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, zgodne  

ze wzorek stanowiącym Załącznik nr 5 do SWZ. 

 

 

XVII. Informacje o przedmiotowych środkach dowodowych. 

1. Zamawiający wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

2. Wykonawca złożył wraz z ofertą następujące, przedmiotowe środki dowodowe  

na potwierdzenie, iż oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom określonym przez 

Zamawiającego w SWZ (w szczególności w opisie przedmiotu zamówienia)  

- dokumentacja techniczna i/lub karty produktu, certyfikaty / certyfikaty środowiskowe EU 
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Ecolabel, Żywności (Food contact approvedatest) lub równoważne, potwierdzające 

spełnianie norm   – jeśli dotyczy. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość uzupełnienia przedmiotowych środków dowodowych, 

jeśli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone przedmiotowe 

środki dowodowe będą niekompletne. Wykonawca może uzupełnić przedmiotowe środki 

dowodowe, ale tylko na wezwanie Zamawiającego. 

4. Zgodnie z treścią art. 107 ust. 2 Pzp, Zamawiający ma prawo wezwania Wykonawcy  

do złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie WSZYSTKICH w/w przedmiotowych 

środków dowodowych w przypadku jeżeli wykonawca nie złożył przedmiotowych środków 

dowodowych lub złożone przedmiotowe środki dowodowe są niekompletne. 

5. Zamawiający akceptuje równoważne przedmiotowe środki dowodowe, jeśli potwierdzają,  

że oferowane świadczenia spełniają określone przez zamawiającego wymagania, cechy lub 

kryteria. 

6. Zamawiający akceptuje również certyfikaty wydane przez inne równoważne jednostki 

oceniające zgodność.  

7. Zamawiający przewiduje możliwość zwrócenia się do Wykonawcy o wyjaśnienie 

przedmiotowych środków dowodowych. 

8. Zamawiający nie wzywa do uzupełnienia lub wyjaśnienia przedmiotowych środków 

dowodowych, jeśli oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie lub 

jeśli zachodzi przesłanka unieważnienia postępowania. 

 

XVIII. Poleganie na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej 

lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby. 

    Nie dotyczy. 

 

XIX. Odstąpienie wykonawcy od obowiązku składania podmiotowych środków 

dowodowych. 

1. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może  

je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał  

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust 1 Pzp, dane umożliwiające dostęp  

do tych środków. 

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które Zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, wykonawca wskazuje podmiotowe środki 

dowodowe, które Zamawiający posiada, w Formularzu oferty stanowiącym Załącznik 

nr 1 do SWZ. 
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XX. Informacje dotyczące składania pełnomocnictwa lub innego dokumentu 

potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy. 

1. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana 

składania oświadczeń woli w jego imieniu, zamawiający może żądać od wykonawcy 

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

2. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 1 

powyżej, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych  

i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp 

do tych dokumentów.  

3. Jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 

nie wynika z dokumentów, o których mowa w ust. 1 powyżej, Zamawiający może żądać  

od wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie  

do reprezentowania wykonawcy.  

4. Przepis ust. 3 powyżej, stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.  

5. Przepisy ust. 1-3 powyżej, stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Pzp lub 

podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach.  

6. W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów, o których mowa w ust. 1 powyżej, pod określonymi 

adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający 

może żądać od wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych 

samodzielnie przez Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych lub 

dokumentów. 

 

XXI. Forma i postać składanych podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń.  

1. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty i oświadczenia, o których mowa  

w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.  

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy i wymagane zapisami 

SWZ, składa się w postaci elektronicznej.   

2. W przypadku, gdy dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 

odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych 

w art. 118 Pzp lub podwykonawcy, niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby 

na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie  

do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
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udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, 

jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

3. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej.   

4. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje się w przypadku:  

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;  

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp – 

odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

5. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej  może dokonać również notariusz.  

6. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest 

sporządzony w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem  

na język polski. 

7. W przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty te informacje. Podczas dodawania 

załączników do oferty wykonawca ma możliwość ustawienia ich jako jawne lub niejawne.  

W razie jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści  

o charakterze jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy z nich 

odpowiednio oznaczyć. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa  

na wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa, pod rygorem możliwości ich odtajnienia. W sytuacji, gdy 

wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa 

lub są jawne na podstawie przepisów Pzp lub odrębnych przepisów, informacje te będą 

podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone 

informacje. 

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
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XXII. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 

będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 

technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania 

korespondencji elektronicznej. 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1228151   

2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 

zamawiającym a wykonawcami w zakresie: 

2.1 przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ;  

2.2 przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych 

środków dowodowych; 

2.3 przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/ poprawienia/ 

uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowych 

środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych  

w postępowaniu; odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia 

podmiotowych środków dowodowych; 

2.4 przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień 

dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp lub 

złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub 

oświadczeń składanych w postępowaniu; 

2.5 przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. 

treści przedmiotowych środków dowodowych; 

2.6 przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy – 

Prawo zamówień publicznych;  

2.7 przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy;  

2.8 przesyłania odwołania/inne 

2.9 odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”.  

3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 

kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się 

komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego.  

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej  

za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi  

na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert 

Zamawiający będzie zamieszczał na ww. platformie w sekcji “Komunikaty”. 

Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest 

konkretny wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej  
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za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

5. Wykonawca, jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów  

i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez 

zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może 

trafić do folderu SPAM. 

6. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę  

na platformazakupowa.pl, tj.: 

6.1. stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 

512 kb/s, 

6.2. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 

MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

6.3. zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0., 

6.4. włączona obsługa JavaScript, 

6.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 

6.6. szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

6.7. oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

7.1. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz 

uznaje go za wiążący, 

7.2. zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem:  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje   

 

XXIII. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami. 

1. Zamawiający dopuszcza komunikowanie się z wykonawcami przy użyciu poczty 

elektronicznej pod adresem zp@mscz.pl. 

2. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest: Anna Jarocka – 

Inspektor ds. Administracyjnych, tel. 22 739 13 04.  

 

XXIV. Termin związania ofertą. 
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1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 (trzydziestu) dni od dnia upływu terminu 

składania ofert, tj. do dnia 05.02.2026 r., przy czym pierwszym dniem terminu związania 

ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonym w ust. 1 powyżej, Zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody  

na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż  

30 (trzydzieści) dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2 powyżej, wymaga złożenia 

przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

4. W przypadku, gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 

ofertą, o którym mowa w ust. 2 powyżej, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności 

wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 

związania ofertą – o ile dotyczy. 

 

XXV. Opis sposobu przygotowywania oferty. 

1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe składane elektronicznie muszą 

zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem 

zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. W procesie składania oferty, 

wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie,  kwalifikowany podpis 

elektroniczny, podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty wykonawca składa 

bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja 

rekomendowana przez platformazakupowa.pl). Uwaga:  

1.1. Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, który ma moc prawną taką jak 

podpis własnoręczny. Jest poświadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, 

który umożliwia weryfikację składającej podpis osoby. Lista certyfikowanych 

dostawców podpisów kwalifikowanych w Polsce znajduje się  na stronie internetowej 

Narodowego Centrum Certyfikacji pod linkiem: https://www.nccert.pl/ . 

1.2. Podpis zaufany jest podpisem związanym z posiadanym Profilem Zaufanym 

(https://obywatel.gov.pl/praca-i-biznes/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-

podpis-zaufany/ ). Dokument i/lub oświadczenia mogą być podpisane na stronie za 

pomocą tego podpisu. Szczegóły znajdują się pod linkiem: 

https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER . 

UWAGA! Rozmiar pliku po podpisaniu podpisem zaufanym nie może przekroczyć 10 MB. 

Jeżeli rozmiar podpisanego pliku przekroczy 10 MB nie będzie możliwości zweryfikowania 

prawidłowości złożonego podpisu, co będzie skutkować odrzuceniem oferty. 

1.3. Podpis osobisty jest podpisem z dowodu osobistego i traktowany jest jako 

zaawansowany podpis elektroniczny (https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-

osobisty). Podpisując oświadczenia i/lub dokumenty wykonawca musi być 
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wyposażony w czytnik i aplikację e-Dowód Podpis elektroniczny. Szczegóły jak 

podpisywać przy użyciu e-dowodu znajdują się pod linkiem: https://www.gov.pl/web/e-

dowod .  

UWAGA! Rozmiar pliku po podpisaniu podpisem zaufanym nie może przekroczyć 5 MB. 

Jeżeli rozmiar podpisanego pliku przekroczy 5 MB nie będzie możliwości zweryfikowania 

prawidłowości złożonego podpisu, co będzie skutkować odrzuceniem oferty. 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,  

na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, 

które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 

następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/ 

upoważnione.  

3. Oferta powinna być: 

3.1. sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

3.2. złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, 

3.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną / upoważnione  

do reprezentowania wykonawcy. 

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych  

na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, Zamawiający 

wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi 

oraz plików podpisu w formacie XAdES. 

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne 

wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie 

w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty 

stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu  

do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania 

oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  
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8. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 

oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu. 

9. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby 

zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

10. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, 

chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku załączenia dokumentów 

sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest 

załączyć tłumaczenie na język polski. 

11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 

r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2024 

r., poz. 1557), opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu,  

z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się 

wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub 

sytuacji polega wykonawca albo przez podwykonawcę. 

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

13. W przypadku, kiedy ofertę składa kilka podmiotów, oferta tych wykonawców musi spełniać 

następujące warunki: 

13.1. oferta winna być podpisana przez każdego z wykonawców występujących wspólnie 

lub upoważnionego przedstawiciela/ lidera; 

13.2. podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność  

za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązań.  

 

ZALECENIA: 

1. Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne  

z “ROZPORZĄDZENIEM  PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych  

i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych”. 

2. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg)  

ze szczególnym wskazaniem na .pdf 

3. Zamawiający zaleca aby w nazwach plików nie stosować podkreślników.  

Zastosowanie podkreślnika w nazwie pliku może skutkować nieprawidłową 

weryfikacją podpisu elektronicznego i odrzuceniem oferty 

4. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego  

z formatów: .zip, .7Z 
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5. Wśród formatów powszechnych a nie występujących w rozporządzeniu występują: 

.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane 

za złożone nieskutecznie. 

6. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych 

w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

7. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 

składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 

PAdES.  

8. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie  

z dokumentem podpisywanym. 

9. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym 

i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

10. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

11. Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie  

za pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie  

za pośrednictwem adresu email. 

12. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

13. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się  

o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu  

do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty  

na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

14. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 

SHA1.   

15. Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików.  

16. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

17. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach  

po podpisaniu ich podpisem elektronicznym. Może to skutkować naruszeniem 

integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty  

w postępowaniu. 

 

XXVI. Sposób oraz termin składania i termin otwarcia ofert. 

OFERTA POWINNA ZAWIERAĆ: 

1. Sporządzony przez Wykonawcę, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ, 

Formularz ofertowy. 
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2. Sporządzony przez Wykonawcę, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ, 

Formularz asortymentowo – cenowy.  

3.  Oświadczenie Wykonawcy art. 125 ust. 1 Pzp, stanowiące  Załącznik nr 4 do SWZ; 

a) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających o zamówienie oddzielnie;  

4. Dokument KRS lub CEDiG w celu weryfikacji osób uprawnionych do reprezentowania 

Wykonawcy, tym samym składania oświadczenia woli. W przypadku oferty składanej 

wspólnie przez kilku Wykonawców, każdy Wykonawca składa wyżej wymieniony dokument 

odrębnie. 

5. Pełnomocnictwo (jeżeli dotyczy) – jeżeli osoba/ osoby podpisująca (e) ofertę działa  

na podstawie pełnomocnictwa, to musi ono w swej treści wyraźnie wskazywać uprawnienie 

do podpisania oferty. Dokument pełnomocnictwa musi zostać złożony jako część oferty, 

musi być w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. 

6. Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, składa się, pod rygorem 

nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie  

art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1557), z zastrzeżeniem formatów, 

o których mowa w art. 66 ust. 1 Pzp, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

8. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 07.01.2026 r., do godz. 10:00 za pośrednictwem 

Platformy pod adresem https://platformazakupowa.pl/transakcja/1228151 w zakładce 

„OFERTY”. 

9. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.01.2026 r. o godz. 10:05, poprzez odszyfrowanie 

wczytanych na Platformie ofert. 

10. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy użyciu którego następuje składania 

ofert, powodującej brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

11. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

12. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć  

na sfinansowanie zamówienia. 

13. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej, bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 
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XXVII.  Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa.  

1. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r., 

poz. 1233), jeżeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą 

być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, które Zamawiający, 

niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej, bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

2. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2022 r., poz. 1233) przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się 

informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje 

posiadające wartość gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze 

ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem 

informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania  

z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania 

w celu utrzymania ich w poufności. 

3. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania  

w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

 

XXVIII. Sposób obliczenia ceny. 

1. Wykonawca oblicza wartość zamówienia w oparciu o informacje zawarte w Formularzu 

cenowym – Załączniku nr 2 do SWZ i w projektowanych postanowieniach umowy – 

Załączniku nr 3 do SWZ oraz wypełniając Formularz oferty – Załącznik nr 1 do SWZ  

i Formularz cenowy – Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Wartość zamówienia musi zostać podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

3. Rozliczenia będą prowadzone w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc  

po przecinku. 

UWAGA: Jeden grosz jest najmniejszą jednostką monetarną w systemie pieniężnym RP i nie 

jest możliwe wyliczenie ceny końcowej, jeśli komponenty ceny (ceny jednostkowe)  

są określone za pomocą wielkości mniejszych niż 1 grosz. Wartości kwotowe ujęte jako 

wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku,  

w odniesieniu do nieistniejącej wielkości w polskim systemie monetarnym powodują, że tak 
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wyrażona cena usługi dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemożliwa  

do wypłacenia. Nie można kogoś realnie zobowiązać do zapłaty na jego rzecz kwoty niższej 

niż jeden grosz. Tym samym, ceny jednostkowe, stanowiące podstawę do obliczenia ceny 

oferty, muszą być podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Jeżeli oferta będzie 

zawierała ceny jednostkowe wyrażone jako wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim 

i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 4 i 5 Pzp. 

4. Cena ofertowa musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty, a także wszystkie 

potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy, 

wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawierania umowy.  

5. W niniejszym postępowaniu przewidziano wynagrodzenie ryczałtowe w rozumieniu przepisu 

art. 632 § 1 Kodeksu cywilnego. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wysokość 

obliczonego przez siebie wynagrodzenia. 

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

7. Zgodnie z art. 225 Pzp, jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r.  

o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r., poz. 775), dla celów zastosowania kryterium 

ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów  

i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętych obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

 

XXVIII. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert. 

 

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria, 

przypisując im odpowiednio wagi procentowe (1 pkt – 1%):  

1) cena – 60%; 

2) termin dostawy – 20% (min. następny dzień roboczy, max. 5 dni roboczych); 

3) termin płatności – 20% (min. 30 dni; max. 60 dni) 

2. Sposób obliczania wartości punktowej w kryterium: 

1) ocena punktowa w kryterium „cena - C”:           

          

          C = CMIN / CB  x 60 pkt 
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C – wartość punktowa kryterium „cena” 

CMIN – cena najniższa spośród złożonych ofert 

CB – cena badanej oferty 

 

2) ocena punktowa w kryterium „termin dostawy” (T) -  rozumiany jako każdorazowa 

dostawa zamówienia jednostkowego do siedziby Zamawiającego w Pruszkowie,  

ul. Partyzantów 2/4, 05-802 Pruszków (magazyn) – max. 20 pkt 

           - następnego dnia roboczego po złożeniu zamówienia – 20 pkt 

     - 2 (dwa) dni robocze od złożenia zamówienia – 15 pkt 

     - 3 (trzy) dni robocze od złożenia zamówienia – 10 pkt 

     - 4 (cztery) dni robocze od złożenia zamówienia – 5 pkt 

     - 5 (pięć) dni (maksymalny termin graniczny) roboczych od złożenia zamówienia – 0 pkt 

Zgodnie z warunkami SWZ maksymalny termin dostawy zamówionego towaru wynosi 5 (pięć) 

dni roboczych. Punkty zostaną przyznane na podstawie oświadczenia Wykonawcy 

zawartego w Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Specyfikacji. Jeżeli 

Wykonawca w Formularzu ofertowym nie wskaże terminu dostawy zamówionego towaru 

Zamawiający uzna, że Wykonawca zrealizuje dostawę przedmiotu zamówienia  

w maksymalnym terminie wymaganym przez Zamawiającego tj. 5 (pięciu) dni roboczych  

i ofercie zostanie przyznanych w tym kryterium  0 (zero) punktów.  

 
3) ocena punktowa w kryterium „Termin płatności „P”– 20% 

Gdzie punkty przyznane Wykonawcy obliczone zostaną wg wzoru: 
 

P =  zaoferowany termin płatności ( w dniach)   x 20 

                                                                              60 

Maksymalny termin płatności jaki może zaoferować Wykonawca to 60 (sześćdziesiąt) dni, minimalny 

to dni 30 (trzydzieści). 

Zgodnie z warunkami SWZ maksymalny termin płatności liczony od dnia dostarczenia  

do Zamawiającego prawidłowej faktury VAT, wynosi 60 dni. Punkty zostaną przyznane  

na podstawie oświadczenia Wykonawcy zawartego w Formularzu ofertowym stanowiącym 

Załącznik nr 1 do Specyfikacji. Jeżeli Wykonawca w Formularzu ofertowym nie wskaże terminu 

płatności, Zamawiający uzna, że Wykonawca oczekuje płatności w terminie minimalnym,  

tj. 30 (trzydziestu) dni, a ofercie w tym kryterium zostanie przyznanych 0 (zero) punktów.  

 

3. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium ceny będzie liczona z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku.  

4. Wynik – za najkorzystniejszą, zostanie uznana oferta przedstawiająca najkorzystniejszy bilans 

punktów, przyznanych na podstawie ustalonych kryteriów oceny ofert tj. suma punktów 

otrzymanych w kryterium nr 1, kryterium nr 2 i kryterium 3 (cena i termin dostawy i termin 

płatności), zgodnie ze wzorem: 

Co=C+T+P 
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Gdzie: 

Co – oznacza wartość punktową w kryterium Cena 

T – oznacza wartość punktową w kryterium Termin dostawy; 

P – oznacza wartość punktową w kryterium Termin płatności. 

5. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie  

w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości zamawiającego, co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez 

Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający zwraca się  

o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu.  

W przypadku, gdy cena całkowita oferty jest niższa o co najmniej 30% od:  

a) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 

wszczęciem postępowania zgodnie z art. 36 ust. 1 i 2 Pzp lub średniej arytmetycznej cen 

wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu, na podst. art. 226 ust. 1 pkt 1, 

5 i 10 Pzp, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 5 

powyżej, chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają 

wyjaśnienia; 

b) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 

zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które wpływają na to ustalenie  

a nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, 

zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w art. 224 ust. 3 

Pzp. 

6. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty  

ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym  przez  Zamawiającego ofert  

dodatkowych  zawierających  nową  cenę.  Wykonawcy,  składając  oferty dodatkowe, nie 

mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich 

ofertach.  

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego. 

8. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą określonym w SWZ. 

9. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia,  

w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.  

10. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt 10, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający 

zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej 

oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 
XXIX. Wymagania dotyczące wadium.  
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  Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu. 

 

XXX. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XXXI. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1  

       pkt 8 Pzp. 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214  

ust. 1 pkt 8 Pzp. 

 

XXXII. Prawo opcji. 

1. Zamawiający zastrzega na swoją rzecz prawo opcji, określone w art. 441 Pzp, z którego 

może skorzystać w terminie realizacji Umowy.  

2. Przedmiot zamówienia, w zakresie przysługującego Zamawiającemu prawa opcji może 

obejmować zwiększenie zakupu każdego z Produktów, wyszczególnionego w Formularzu 

asortymentowo – cenowym, stanowiącym Załącznik nr 2 do Umowy, maksymalnie  

o 30%. 

 

XXXIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty  

       w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

1. Zamawiający poinformuje wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, 

o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

2. Wykonawca, na wezwanie Zamawiającego, przed zawarciem umowy poda wszelkie 

informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy. 

3. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający przed zawarciem umowy może żądać kopii umowy 

regulującej współpracę tych wykonawców, w której m.in. zostanie określony 

pełnomocnik uprawniony do kontaktów z Zamawiającym oraz do wystawiania 

dokumentów związanych z płatnościami, przy czym termin, na jaki została zawarta 

umowa, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia. 

4. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie 

potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie wykonawcy. 

 

XXXIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy. 

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 
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wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp, oraz Rzecznikowi Małych  

i Średnich Przedsiębiorców. 

3. W postępowaniu odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu  

do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 

upływem tego terminu. 

6. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu 

do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

7. Odwołanie wnosi się w terminie:  

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej;  

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt. 1 

powyżej.  

8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie 

internetowej. 

9. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 7 i 8 powyżej, wnosi się w terminie  

5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

10. Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia  

o wyborze najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania; 

2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 

Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

11. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie  

do postępowania odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia 

podpisem zaufanym. 

12. Pisma w formie pisemnej wnosi się za pośrednictwem operatora pocztowego,  

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, osobiście,  



 

  23 
 

za pośrednictwem posłańca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej. 

 

XXXV. Wykaz załączników do SWZ stanowiących jej treść: 

1) Załącznik nr 1 – Formularz oferty; 

2) Załącznik nr 2 – Formularz cenowy; 

3) Załącznik nr 3 – Projektowane postanowienia umowy; 

4) Załącznik nr 4 – Oświadczenie dot. przesłanek wykluczenia z postępowania; 

5) Załącznik nr 5 – Oświadczenie o przynależności bądź braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej. 

 

 

 

 

 

 


