SIM Zaglebie Sp. z o.0. z siedziba w Sosnowcu zaprasza do skladania ofert dotyczacych
kompleksowej obstlugi finansowo-ksiegowej oraz kadrowo-placowej Spélki.

1. Okreslenie firmy i siedziby Spotki:
SIM Zaglebie Sp. z 0.0. z siedzibag w Sosnowcu, przy ulicy Wojska Polskiego 8/3.07.
KRS:0000967973, adres strony internetowej: www.simzaglebie.pl, e-mail: biuro@simzaglebie.pl.

2. Okreslenie przedmiotu zamdowienia:
Kompleksowa obstuga finansowo-ksiggowa oraz kadrowo-ptacowa SIM Zaglebie Sp. z o.0.,
z siedzibg w Sosnowcu.

3. Miejsce i termin sktadania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem Platformy Zakupowe;j
https://platformazakupowa.pl/pn/sim_zaglebie w terminie wskazanym w ogloszeniu.

4. Swiadczenie ustug finansowo-ksiggowych zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci.
Szacunkowa liczba dokumentéw finansowo- ksiggowych (m.in. faktur, not ksiggowych, list ptac)
w skali miesigca : $rednio 80.
Zatozenia dotyczace obshugi :
a) prowadzenie pelnej ksiggowosci (ksiggi rachunkowe),
b) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych,
¢) kontrola formalna i rachunkowa dokumentéw ksiegowych,
d) weryfikacja wprowadzonych do systemu zamawiajacego dokumentoéw oraz wyboru kont
ksiggowych zgodnie z trescig merytoryczng zdarzenia gospodarczego,
e) prawidtowe prowadzenie rozliczen i dokumentacji podatkowych,
f) sporzadzanie deklaracji podatkowych i ZUS,
g) reprezentowanie Zamawiajgcego przed organami podatkowymi,
h) sporzadzanie bilansu rocznego oraz rocznych sprawozdan finansowych (wspoltpraca z biegtym
rewidentem wybranym przez Spoike),
i) wspotpraca z bankami, urzedami administracji publiczne;j,
j) prawidlowe przechowywanie, utrzymanie wszelkiej dokumentacji,
k) doradztwo w zakresie rachunkowosci,
1) inne zlecone przez Zamawiajacego zadania, ktore sg niezbedne do prowadzenia spraw finansowo-
ksiegowych,
1) zamknigcie roku obrotowego.
5. Zatozenia dotyczace obshugi w zakresie kadrowo- ptacowym:
a) sporzadzanie list ptac (wynagrodzenie zasadnicze, premie, nagrody indywidualne, ryczatty
samochodowe, $wiadczenia urlopowe),
b) obstuga uméw cywilnoprawnych,
¢) prowadzenie akt osobowych pracownikow:
-kompletnos¢ dokumentow,
-kontrola terminowos$ci wykonania badan lekarskich,
-kontrola terminowosci wykonania szkolen BHP,
-kontrola wazno$ci umow.
d) sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych do ZUS,
e) sporzadzanie rocznych informacji o dochodach PIT-11,


http://www.simzaglebie.pl

f) prowadzenie dodatkowej dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy,

g) biezace zglaszanie i wyrejestrowanie pracownikoéw i wykonawcow umow cywilnoprawnych
do ZUS,

h) sporzadzanie niezbednych dokumentéw do zatrudnienia pracownikow,

i) kompleksowa obstuga w okresie zatrudnienia i zwalniania,

j) obsluga maksymalnie 10 pracownikéw zatrudnionych na umowg o prac¢ w skali miesigca.

Wymagania og6lne:
a) zapewnienie ciaglosci obstugi ksiegowo-finansowej i kadrowo-ptacowej Zamawiajacego,
b) terminowa realizacja zamdwienia, w tym biezace uwzglednienie wszystkich uwag zgtaszanych
przez Spotke ,
¢) zapewnienie dyspozycyjnosci i dostgpnosci 0osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji
zamoOwienia,
d) wyznaczenie osob do kontaktéw merytorycznych z Zamawiajacym,
e) osobisty odbiér dokumentdéw finansowo-ksiegowych oraz kadrowo-ptacowych co najmniej raz
W miesigcu przez osob¢ upowazniona,
f) wsparcie merytoryczne dla Spotki podczas kontroli wykonywanych przez uprawnione do tego
organy,
g) Zamawiajacy okres§la wynagrodzenie Wykonawcy w nastepujacy sposob:

obstuga finansowo - ksiggowa oraz kadrowo - placowa miesigczne wynagrodzenie ryczattowe,
h) rozliczenie z Wykonawca nastgpi na podstawie wystawionej faktury VAT, wedtug miesiecznego
statego ryczattu,
1) Zamawiajacy gwarantuje zrealizowanie przedmiotu zaméwienia w zakresie obstugi finansowo-
ksiggowej przez okres 12 miesigcy oraz obstugi kadrowo-ptacowej przez okres 12 miesigcy,
j) Wykonawca podpisze umowe z Zamawiajagcym na swiadczenie ustugi finansowo-ksiegowej i
kadrowo-ptacowej,
k) $wiadczenie ushugi przez Wykonawce bedzie przebiega¢ na warunkach okreslonych w niniejszym
dokumencie oraz w umowie zawartej miedzy Wykonawcg a Zamawiajagcym.
1) ustala si¢ wage kryterium ceny — w wysokosci 100 %,
6.Warunki udzialu w postepowaniu:

- trzyletnie doswiadczenie w zakresie obstugi podmiotow,

- roczne do$wiadczenie w zakresie obstugi podmiotdéw realizujgcych inwestycje budowlane,

- roczne doswiadczenie w zakresie rozliczania podmiotdéw finansujgcych projekty lub inwestycje
ze $rodkow zewnetrznych.

7. Oferty zlozone po uptywie terminu okreslonego do ich przyjmowania nie podlegajg rozpatrzeniu.

8. SIM Zaglebie Sp. z 0.0. z siedzibg w Sosnowcu zastrzega sobie prawo nierozstrzygania
postepowania ofertowego bez podawania przyczyny, bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow
finansowych i prawnych.

Zataczniki:
1. formularz ofertowy,
2. WzOr umowy.

Signed by /
Podpisano przez:

Rafat Mirostaw
Lydek

Date / Data: 2024-
11-22 15:30
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