Piotrkéw Trybunalski, 21.11.2024 r.
URZAD MIASTA

Referat Administracji i Majgtku
97-300 Piotrkow Trybunalski

Pasaz Karola Rudowskiego 10
(nazwa jednostki zamawiajgcego,
dla ktorej realizowane jest zamowienie)

DRG.271.23.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
W postepowaniu o udzielenie zamdowienia

wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

prowadzonym przez Miasto Piotrkow Trybunalski
na:

sukcesywne dostarczanie prasy i poradnikow
dla potrzeb Urz¢edu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w 2025 roku

(nazwa zamowienia)
1. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa prasy i poradnikow dla potrzeb Urzedu
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego w 2025 roku.

1) Dostawy odbywac si¢ muszg sukcesywnie, bez opoznien, zgodnie z czestotliwoscig
ukazywania si¢ poszczegodlnych tytuldw, odpowiednio dla dziennikéw, tygodnikow,
dwutygodnikéw, miesigcznikow, kwartalnikow 1 innych wymienionych w zatgczniku
do formularza oferty (formularzu cenowym).

Miejscem dostaw beda siedziby Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego,
tj. przy Pasazu Karola Rudowskiego 10 i przy ul. Szkolnej 28 (miejsce dostaw
poszczegbdlnych tytutow wskazane jest w zalaczniku do umowy).

2) Wykonawca zobowigzany bedzie do:
a) dostarczania prasy i poradnikow od poniedziatku do pigtku do godz. 7%,
b) dostarczania prasy codziennej, w tym lokalnej do wskazanych miejsc
(zgodnie z zatagcznikiem do umowy) w dniu jej wydania,
Wyjatek stanowig tytuly wydane w inny dzien niz ww. wymienione. Dostawa
tych egzemplarzy nastgpuje w pierwszym dniu roboczym (od poniedziatku
do piatku), nastgpujacym po dniu wydania tytutu.
¢) dostarczania prasy i poradnikow do siedzib Zamawiajacego wlasnym
transportem i na wlasny koszt,
d) dostarczania wytacznie takich egzemplarzy prasy i poradnikow, do ktérych
nie dotaczono dodatkow w postaci ksigzek, pltyt CD, DVD 1 innych
(z wyjatkiem dodatkow, ktore dotaczane sg bezptatnie),
e) dofaczania (do kazdej dostawy prasy i1 poradnikoéw) dowodoéw dostawy
z wyszczeg6lnionymi tytutami, objetymi dostawa.
f) udostepnienia w pierwszym dniu obowigzywania umowy loginu i hasta dostepu
do e-Wydania prasy, wyszczegolnionej w zataczniku do formularza oferty.
Login i1 hasto Wykonawca udostepnia w formie elektroniczne;.
3) W przypadku dni wolnych od pracy, okreslonych ustawowo, dostawa bedzie musiata
nastgpi¢ w pierwszym dniu roboczym nast¢pujacym po dniu wolnym.
4) W przypadku dostarczenia niewlasciwego:
a) tytulu prasowego lub jego braku Wykonawca zobowigzany bgdzie wymienié
lub dostarczy¢ wiasciwy - tego samego dnia, w czasie nie dluzszym niz 150
minut, liczac od godziny 73%(kryterium oceny ofert),
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b) tytulu lub numeru wydania poradnika Wykonawca dostarczy wiasciwy
w terminie nie dluzszym niz 14 dni kalendarzowych, liczonym od dnia
dostarczenia przedmiotowego tytulu poradnika (Zamawiajacy zwroci
niewlasciwy).
Wykonawca nie bedzie odpowiadat za opdznienie wynikte z przyczyn dotyczacych
Wydawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych i czeSciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza, aby zamodéwienie zostalo powierzone podwykonawcom.
CPV: 22200000-2 /gazety, dzienniki, czasopisma, magazyny/

2. Warunki udzialu w post¢powaniu
W postepowaniu moga wzigé udzial Wykonawcy, ktorzy spelniaja n/w wymagania:
1) sa uprawnieni do wykonywania dzialalnosci bedacej przedmiotem niniejszego
postepowania, o ile wynika to z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego
oswiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 11 formularza oferty,
2) posiadaja niezbedna wiedze¢ i doswiadczenie,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego
o$wiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 11 formularza oferty,
3) dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonywania zamodwienia,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego
o$wiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 11 formularza oferty,
4) znajduja sie¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia,
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego
o$wiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 11 formularza oferty,
5) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2024.1320),
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie:

a) podpisanego oswiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 11 formularza
oferty,

b) dofaczonej do oferty kopii (potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez osobe¢/y uprawniong/e do reprezentowania wykonawcy)
aktualnego wyciagu z KRS lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej,

6) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz sluzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na podstawie podpisanego
oswiadczenia, ktore zawarte jest w pkt 12 formularza oferty.

3. Istotne warunki realizacji zamowienia:
1) termin wykonania:
» od dnia 01.01.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.

2) terminy 1 warunki platnosci:

» 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej przez
Wykonawce faktury (e-faktury).
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4. Mozliwos$¢ dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia:

tak

Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien umowy w przypadku:

1) wycofania z wydawania ktoregokolwiek z tytuldéw wymienionych w zatgczniku
do umowy,

2) zmiany iloSci przedmiotu umowy, wyszczegdlnionego w zataczniku,
ze wzgledu na potrzeby, ktérych nie jest w stanie przewidzie¢ w chwili
zawierania umowy, z zastrzezeniem, ze:

a) w przypadku zmniejszenia asortymentu, obnizenie wynagrodzenia
Wykonawcy nie przekroczy 10 % lacznej warto$ci umowy,

b) w przypadku zwickszenia asortymentu (dot. ilosci i/lub nowych
tytutow), warto§¢ zwigkszonego asortymentu nie moze przekroczy¢
25 % tacznej wartosci umowy,

3) koniecznosci zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w zwigzku
z okolicznos$ciami opisanymi powyzej,

4) zmiany wysokos$ci stawki podatku od towarow 1 ustug (VAT),

5) zmiany konta bankowego Wykonawcy

[ ] nie
5. Zamodwienie uzupelniajace:

[ ] ek

(nalezy okresli¢ ich zakres oraz warunki na jakich zostang
udzielone

nie

6. Kryteria oceny ofert i ich waga:
Ocenie podlega¢ beda wylacznie oferty Wykonawcow, ktorzy ziloza oferty zgodne
z tre$cig zapytania ofertowego.
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
kryteria: cene i czas reakcji Wykonawcy.
Szczegoly kryteriow oceny ofert i ich wagi opisane sa w dolaczonym zalaczniku.

7. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 28.11.2024 r. do godz. 10%:
wylacznie elektronicznie, tj.:

v’ przedstawi¢ w platformie zakupowej, poprzez formularz.

8. Zalaczniki do oferty (wymagane od Oferenta):
1) wypelniony i podpisany formularz oferty,
2) wypelniony i podpisany zalacznik do formularza oferty (formularz cenowy),
3) poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem kserokopia aktualnego wyciagu z KRS
lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnos$ci Gospodarczej.
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9. Dodatkowe informacje:

1)

2)

4)

5)
6)

7)
8)

W przypadku pytan do zapytania ofertowego wykonawcy kieruja je poprzez strong
prowadzonego postepowania (platforma zakupowa).

Tres$¢ pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacy
publikuje na stronie prowadzonego postepowania (platforma zakupowa).
Zamawiajagcy moze zmieni¢ zapytanie ofertowe przed uptywem terminu sktadania
ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Informacja o zmianie tresci zapytania
ofertowego zostanie zamieszczona na stronie prowadzonego postepowania
(platforma zakupowa).

Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia
zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
Zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert o czas niezbedny do przygotowania
1 ztozenia ofert, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofa¢ zlozong ofert¢ przed uptywem
terminu wyznaczonego do sktadania ofert.

Dla skuteczno$ci niniejszego postepowania o zaméwienie publiczne wystarczajace
jest otrzymanie przez zamawiajacego | waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.
Oferta musi by¢ wazna co najmniej 30 dni liczac dni od dnia sktadania ofert.

Oferta musi by¢ zgodna z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa,
w szczeg6Olnosci przepisami dotyczacymi ochrony uczciwej konkurencji oraz
przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksu cywilnego w aktualnym
brzmieniu, dotyczacymi oferty oraz spelnia¢ wymogi opisane w zapytaniu
ofertowym.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce, ktory w stosunku
do ktorego zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych w art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz shluzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

10) Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli:

a) nie spetnia warunkow udziatu okreslonych w niniejszym zapytaniu,

b) nie bedzie zawierala wszystkich informacji wymaganych w zataczonych
formularzach, z zastrzezeniem ppkt 11 lit. 3,

¢) bedzie niekompletna, z zastrzezeniem ppkt 11 lit. 3,

d) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

e) bedzie zawierata razaco niska cene:

Za razaco niskg cen¢ zamawiajacy rozumie przypadek, gdy cena
calkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od warto$ci zamowienia
powigkszonej o nalezny podatek od towaréw 1 uslug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert — chyba Ze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktore
nie wymagaja wyjasnienia.

W takim przypadku zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy, ktérego oferta
bedzie zawierala,, razaco niska cen¢” zlozenia wyjasnien/dokumentéw
dotyczacych ceny. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ wyjasnienia
za posrednictwem platformy zakupowej (strony postgpowania). Niedostarczenie
wyjasnien, w tym wymagane] dokumentacji skutkowa¢ bedzie odrzuceniem
oferty.

W przypadku, gdy ktorakolwiek z ofert bedzie znaczaco zawyzona w stosunku
do pozostatych ofert i powodowac bedzie, ze beda one nizsze o co najmniej 30%
od warto$ci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug,
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ustalonej przed wszczeciem postepowania lub S$redniej arytmetycznej cen
wszystkich zlozonych ofert, wowczas zamawiajacy uzna, ze jest to okoliczno$é
oczywista, ktora nie wymaga wyjasnienia a oferty te nie zawierajg ,,razaco
niskiej ceny”.

Jezeli z treSci przestanych wyjasnien, w tym wymaganej dokumentaci,
nie bedzie wynikalo, ze wykonawca jest w stanie zrealizowaé¢ przedmiot
zamOwienia zamawiajacy uzna, ze oferta zawiera ,,razaco niskg cene”.

f) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) poprawy omylek rachunkowych i pisarskich w ztoZzonych ofertach,

b) zadania wyjasnien w stosunku do wykonawcdéw co do tresci ztozonych ofert,
w tym dokumentow potwierdzajacych podane w ofertach informacje,

¢) jednokrotnego wezwania wykonawcy do uzupetnienia oferty.

12) Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to ze:

a) zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych,

b) dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, zamawiajacy spos$rod tych ofert wybiera ofert¢ z najnizszg cena,
z tym ze cena nie moze by¢ wyzsza niz cena w ofercie pierwotne;j.

13) Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert — w szczegolnosci w sytuacji,
gdy cena najkorzystniejszej oferty bedzie przekraczata warto$¢ okreslong w budzecie
dla tego zamdwienia, zamawiajacy moze odwota¢/zamknac postepowanie lub podjac
negocjacje - zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w
postepowaniu, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

14) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwolania/zamknigcia postgpowania bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert 1 podania przyczyny.

15) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania/zamknigcia postgpowania,
w szczegblnosci:

a) w przypadku, kiedy cena najkorzystniejszej oferty wyniesie co najmniej kwotg
130 000,00 zt,

b) w przypadku braku ofert zgodnych z zapytaniem ofertowym,

¢) w przypadku, gdy ceny ofert przekraczajg mozliwosci finansowe
zamawiajgcego,

d) w przypadku bledow w zapytaniu, ktore ujawnig si¢ zard6wno na etapie przed
sktadaniem jak i po otwarciu ofert,

e) w przypadku koniecznos$ci dostosowania zapytania do wymagan powszechnie
obowigzujacego prawa lub innych regulacji wiazacych zamawiajacego,
oraz o ile okaze si¢ to konieczne do prawidtowej realizacji przedmiotu zapytania
(w szczegdlnosci ze wzgledu na nalezyta jako$¢ wykonania przedmiotu
zapytania).

16) Zamawiajacy udostgpnia wnioskodawcy zestawienie ofert zlozonych w
postepowaniu:

a) na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte,

b) wg wlasnego uznania na stronie prowadzonego postepowania (platforma
zakupowa).

17) Informacje¢ o wyniku post¢powania (co najmniej nazwe (firme¢) albo imi¢ 1 nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢ wybrane;j
oferty) albo o uniewaznieniu post¢powania zamawiajacy upubliczni na stronie
prowadzonego postgpowania (platforma zakupowa).

18) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiera umowe
w sprawie zamoOwienia publicznego z wylonionym wykonawca.
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19) W przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od
zawarcia umowy we wskazanym terminie, zamawiajagcy moze wybraé
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert.

20) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi
wykonawca. Z tytulu odrzucenia lub niewybrania oferty wykonawcom nie
przystuguja zadne roszczenia wobec zamawiajgcego.

21) Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO Zamawiajacy informuje, ze:

a)

b)

d)

g)

h)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10, 97-300
Piotrkow Trybunalski — kontakt z administratorem ochrony danych
osobowych w Urzedzie Miasta Piotrkowa Trybunalskiego pod adresem:
iod@piotrkow.pl lub pod nr tel. +48 44 732 77 65.

zebrane dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia wyboru
najkorzystniejszej oferty i wylonienia wykonawcy na podstawie art. 6 ust. 1 pkt
b) 1 ¢) rozporzadzenia PE 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), a w razie
wybrania oferty, w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy, na podstawie
art. 6 ust. 1 pktb),

dane osobowe nie beda udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowe;j,

dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wykonawcom oraz kazdemu kto jest
zainteresowany, zgodnie z zasada jawno$ci postgpowania, upowaznionym
zgodnie z obowigzujagcym prawem,

dane osobowe dane osobowe moga zosta¢ powierzone nastgpujacym
podmiotom:

— dostawcom systemow informatycznych, z ktorymi wspotpracuje
Administrator, w celu utrzymania cigglosci oraz poprawnosci dziatania
systemow;

— upowaznionym z mocy prawa podmiotom na udokumentowany wniosek.
podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek niezbedne dla rozpatrzenia oferty,
a w przypadku wybrania oferty do zawarcia, realizacji 1 rozliczenia umowy
— niepodanie moze uniemozliwi¢ zamawiajacemu dokonanie oceny spelniania
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego
wykonania zamowienia, co skutkowa¢ moze wykluczeniem wykonawcy
z postegpowania lub odrzuceniem jego oferty,
udostgpnione dane nie beda podlegaly profilowaniu,
okres przechowywania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji
postepowania — dane osobowe bgda przechowywane przez okres prowadzenia
procesu wyboru najkorzystniejszej oferty, na czas realizacji przedmiotu
zamoOwienia i1 rozliczenia umowy oraz w celu wypehienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze, na czas zgodny z obowigzujacymi przepisami,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/
Pana dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupehienia
swoich danych osobowych,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeZeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/ Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych
Pani/ Pana dotyczacych narusza przepisy RODO,

j) nie przystuguje Pani/ Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub ¢) RODO prawo do usuni¢cia
danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/ Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

10. Osoby do kontaktu

Piotr Pawlak — Podinspektor w Referacie Administracji 1 Majatku

tel. 44 732 77 71

e-mail: p.pawlak@piotrkow.pl

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,
I pigtro, pokoj 302,

(w sprawach merytorycznych, dot. opisu przedmiotu zamowienia)

Marzena Kubera — Inspektor w Referacie Administracji i Majatku

tel.: 044 732 77 73,

e-mail: m.kubera@piotrkow.pl

Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,
III pigtro, pokoj 305

(w pozostalych sprawach).

Kierownik

Referatu Administracji i Majatku
Mariusz Magiera

Dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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