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ZAPYTANIE OFERTOWE

L. ZAMAWIAJACY:

Powiat Swidnicki/Starostwo Powiatovye w Swidnicy*
ul. M. Sktodowskiej-Curie 7, 58-100 Swidnica

Drzialajgc w oparciu o zapisy Regulaminu udzielania zamowien publicznych dotyczacych
udzielania zamowiefi o wartosci do 130.000 zlotych zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym,
o ceng ushug i o ztozenie oferty na:

~Oprogramowanie Office 2021 Home & Business ESD, oraz Corel DRAW SE 2021"

II. OPIS I ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest zakup 12 licencji komercyjnych wieczystych Office 2021
Home & Business (Word, Excel, Power Point, Outlook), oraz 1 licencji komercyjnej,
wieczystej Corel DRAW SE 2021.

ITII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin realizacji zaméwienia nie pozniej niz 7 dni od daty podpisania umowy, ktorej tresé
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

IV. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO ORAZ DOKUMENTY JAKIE POWINIEN
ZALACZYC WYKONAWCA NA POTWIERDZENIE SPELNIENIA WYMAGAN

Wypelniony formularz cenowo — ofertowy (zalacznik nr 1) zawierajacy ceng netto i brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia oraz wysokosé stawki podatku VAT obowiazujacej
dla ustug.

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ’ZAMAWIAJACE’GO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcey
przesylajg elektronicznie za posrednictwem Platformy Zakupowei.

VI. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI



Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania jest: Michat Bugarewicz Informatyk Referatu Informatyki
Starostwa powiatowego w Swidnicy, tel. 748500407.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwrocié si¢ do Zamawiajgcego, za posrednictwem Platformy
Zakupowej o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego pod warunkiem, ze wniosek wplynie
do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konica dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego
terminu skiadania ofert.

. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed

uplywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy przekaze tre$é zapytan wraz z wyjasnieniami za posrednictwem Platformy
Zakupowej bez ujawniania Zrddta zapytania.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego wplynie po uplywie terminu

skladania wniosku, o ktérym mowa w pkt. VL 2, lub dotyczy juz udzielonych wyjasnief,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien Jub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

VII. TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERTY CENOWEJ

Oferte cenowg przygotowang zgodnie z pkt IV niniejszego zapytania ofertowego nalezy ztozy¢
droga elektroniczng za posrednictwem Platformy Zakupowej w nastepujgcy sposob: nalezy
wypelni¢ i wydrukowa¢ formularz oferty, a nastgpnie podpisa¢ go, zeskanowa¢ oraz zalaczy¢
we wilasciwym miejscu.

Termin sktadania ofert ustala si¢ do dnia 14 grudnia 2023r. do godz. 12:00.

VIIL KRYTERIA OCENY I SPOSOB OCENY OFERT

O wyborze oferty decydowaé bedzie najnizsza cena brutto dla zadania — 100 %.

IX. INFORMACJE DODATKOWE
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. Oferte cenowa nalezy ztozy¢ droga elektroniczng za poérednictwem Platformy Zakupowej

na zataczonym wzorze wg zalgcznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego — oferta
cenowa.

Na zataczonym formularzu oferty cenowej nalezy przedstawié¢ ceng netto i brutto za
wykonanie przedmiotu zamoéwienia oraz poda¢ wysoko$¢ stawki podatku VAT.

Warto$¢ cenowa nalezy podaé w zlotych polskich cyfra oraz slownie z dokltadnoscig do
dwobch miejsc po przecinku.

Cena musi zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamo6wienia.
Wiszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawceg odbywac si¢ beda w zlotych
polskich.

Niespelnienie wymagan oraz brak zalaczonych dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajacego skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty ze wzgledu na braki formalne.
Wykonawca zwiazany jest oferta cenowg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania oferty
cenowej.

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
. Najkorzystniejsza oferta, to oferta okre$lajgca najnizsza ceng niniejszego zapytania.
. Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ubiegali sig

o udzielenie zaméwienia o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej.



12. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pozniej niz w terminie zwigzania oferta.

13. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

14. Zamawiajacy zastrzega, ze moie pozostawi¢ niniejsze zapytanie ofertowe bez
rozstrzygniecia, jezeli kazda ze zlozonych ofert przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy

przeznaczyl na realizacj¢ uslugi objetej zapytaniem.
Zalgczniki:

1. Oferta cenowa
2. Projekt umowy
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