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Sygnatura sprawy: ADM.260.2.2024.JD
O F E R T A
Nazwa zamówienia:  
„Świadczenie powszechnych usług pocztowych dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu”
Zamawiający: Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu
ul. 3 – go Maja 16; 41-800 Zabrze
Ilość ponumerowanych zapisanych stron oferty: ………
Podpis(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania w imieniu  Wykonawcy
DOKUMENT NALEŻY PODPISAĆ ELEKTRONICZNIE PODPISEM KWALIFIKOWANYM LUB
LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
ZAŁĄCZNIK NR 1 do SWZ

FORMULARZ OFERTOWY 

	Nazwa zamówienia
	Ozn.sprawy:  ADM.260.2.2024.JD
„Świadczenie powszechnych usług pocztowych dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu”
	

	Nazwa  Zamawiającego

	Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Zabrzu
	

	Siedziba Zamawiającego
	ul. 3 – go Maja 16
41-800 Zabrze
	

	Nazwa Wykonawcy

	
	

	Nazwa Wykonawcy/Wykonawców, gdy podmioty ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia


	
	

	Adres Wykonawcy
	
	

	Województwo
	
	

	Telefon
	
	

	e-mail  
	
	

	NIP, REGON
	
	

	Miejsce rejestracji działalności Wykonawcy
Wykonawca jest wpisany do KRS

Wykonawca jest wpisany do CEIDG
Wykonawca jest osobą fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej
Status innego rodzaju……………………………
	
	

	Osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia (imię, nazwisko, stanowisko)
	
	

	Czy Wykonawca polega na zdolności innych podmiotów w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu? (wpisać nazwy tych podmiotów)


	
	

	1. Zobowiązuję się do wykonania w/w zamówienia zgodnie z warunkami określonymi
 w SWZ i wzorze umowy.
2. Oferuję wykonanie usługi za:
Cena brutto …………………………………………PLN
słownie: ………………………………………………………………………………
Cena netto …………………………………………PLN
                VAT %,tj.  ……………%
               Ilość punktów odbioru przesyłek ………………………………..
               Osoba do kontaktów w związku z realizacją zamówienia…………….tel. ……………
       3.    Oświadczam, że:
a) Oferowana cena zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia,
b) Zapoznałem się z treścią dokumentów zamówienia i nie wnoszę do nich zastrzeżeń,
c)              Zaoferowana cena pozostanie niezmieniona przez cały okres realizacji zamówienia, 
d) Jestem w stanie, na podstawie przedstawionych mi materiałów, zrealizować przedmiot zamówienia,
e)              Uzyskałem konieczne informacje niezbędne do właściwego wykonania zamówienia,
f)              Termin związania niniejszą ofertą obejmuje okres wskazany w SWZ,
g) Zapisy do projektowanej umowy, ujęte w OPZ stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ zostały przeze mnie/nas zaakceptowany i zobowiązuję/my się w przypadku wybrania mojej/naszej oferty do podpisania umowy na zawartych w niej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego;
h) Przewiduję powierzenie podwykonawcom realizacji zamówienia w części ………*(wykreślić, jeżeli nie dotyczy)
Lp.
Opis części zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć do realizacji przez podwykonawcę oraz nazwy i dane adresowe podwykonawcy/ów
1.
(..)
Nie przewiduję powierzenia podwykonawcom realizacji zamówienia.*
i) Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 (RODO) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego.**
j) Oświadczam, iż należę do sektora (zaznaczyć właściwą opcję): *
☐ Mikro przedsiębiorców
☐ Małych przedsiębiorstw
☐ Średnich przedsiębiorstw
W przypadku Wykonawców składających ofertę wspólną należy wypełnić dla każdego podmiotu osobno.
Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.
Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.
Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.
k) Wraz z ofertą SKŁADAMY następujące oświadczenia i dokumenty:
1.1 ………………….
1.2 ………………….
1.3 ………………....

	


Informacja dla Wykonawcy:
Formularz oferty musi być opatrzony podpisem przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania  i przekazany Zamawiającemu wraz z dokumentem (-ami) potwierdzającymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez osobę podpisującą ofertę.
* niepotrzebne skreślić

** w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie składa oświadczenia (usunięcie treści oświadczenia następuje np. przez jego wykreślenie).
KALKULACJA CENY
A. Oświadczamy, że cena oferty obejmuje:
	Lp
	Nazwa
	Liczba przesyłek w okresie 12 miesięcy
	Cena jedn. netto
	Cena jedn. brutto
	VAT 
	Wartość netto
	Wartość brutto

	
	USŁUGI W OBROCIE KRAJOWYM
	
	

	PRZESYŁKI LISTOWE NIEREJSTROWANE EKONOMICZNE
	
	
	
	
	
	

	1
	S - do 500 g
	360 szt.
	
	
	
	
	

	2
	M - do 1000 g
	
	
	
	
	
	

	3
	L - do 2000 g
	
	
	
	
	
	

	PRZESYŁKI LISTOWE NIEREJSTROWANE PRIORYTETOWE
	
	
	
	
	
	

	4
	S - do 500 g
	
	
	
	
	
	

	5
	M - do 1000 g 
	
	
	
	
	
	

	6
	L – do 2000 g
	
	
	
	
	
	

	PRZESYŁKI LISTOWE POLECONE EKONOMICZNE
	
	
	
	
	
	

	7
	S - do 500 g
	25 200 szt.
	
	
	
	
	

	8
	M- do 1000 g 
	180 szt.
	
	
	
	
	

	9
	L – do 2000 g
	36 szt.
	
	
	
	
	

	PRZESYŁKI LISTOWE POLECONE PRIORYTETOWE
	
	
	
	
	
	

	10
	S - do 500 g
	
	
	
	
	
	

	11
	M - do 1000 g
	
	
	
	
	
	

	12
	L – do 2000 g 
	
	
	
	
	
	

	
	USŁUGI W OBROCIE ZAGRANICZNYM
	
	

	PRZESYŁKI LISTOWE REJESTROWANE PRIORYTETOWE STREFA A
	
	
	
	
	
	

	1
	do 50 g
	48 szt.
	
	
	
	
	

	2
	ponad 50 g do 100 g 
	
	
	
	
	
	

	3
	ponad 100 g do 350 g
	
	
	
	
	
	

	4
	ponad 350 g do 500 g 
	
	
	
	
	
	

	5
	ponad 500 g do 1000 g
	
	
	
	
	
	

	6
	ponad 1000 g do 2000 g
	
	
	
	
	
	

	
	PACZKI POCZTOWE
	
	

	EKONOMICZNA GABARYT A
	
	
	
	
	
	

	1
	do 1 kg
	
	
	
	
	
	

	2
	ponad 1 kg do 2 kg
	
	
	
	
	
	

	3
	ponad 2 kg do 5 kg 
	
	
	
	
	
	

	EKONOMICZNA GABARYT B
	
	
	
	
	
	

	4
	do 1 kg
	
	
	
	
	
	

	5
	ponad 1 kg do 2 kg
	
	
	
	
	
	

	6
	ponad 2 kg do 5 kg
	
	
	
	
	
	

	PRIORYTETOWA GABRYT A
	
	
	
	
	
	

	7
	do 1 kg
	
	
	
	
	
	

	8
	ponad 1 kg do 2 kg
	
	
	
	
	
	

	9
	ponad 2 kg do 5 kg
	
	
	
	
	
	

	PRIORYTET GABARYT B
	
	
	
	
	
	

	10
	do 1 kg
	
	
	
	
	
	

	11
	ponad 1 kg do 2 kg
	
	
	
	
	
	

	12
	ponad 2 kg do 5 kg
	
	
	
	
	
	

	
	PRZESYŁKI KURIERSKIE
	
	

	1
	w kopercie firmowej wykonawcy do 1 kg
	
	
	
	
	
	

	2
	przesyłka kurierska do 5 kg
	
	
	
	
	
	

	
	ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU
	
	

	1
	w obrocie krajowym 
	25 200 szt.
	
	
	
	
	

	2
	w obrocie zagranicznym 
	48 szt.
	
	
	
	
	

	3
	zwrot korespondencji niedoręczonej w obrocie krajowym
	S - do 500 g 
	2 400 szt.
	
	
	
	
	

	
	
	M - do 1000 g
	
	
	
	
	
	

	
	
	L – do 2000 g
	
	
	
	
	
	

	4
	zwrot korespondencji niedoręczonej w obrocie zagranicznym 
	
	
	
	
	
	

	5
	Odbiór przesyłek z siedziby zamawiającego 1 pkt odbioru
	
	
	
	
	
	

	
	RAZEM
	-------------
	------------
	-----------
	-----
	
	


Wartość oferty stanowić będzie suma najczęściej wykorzystywanych przesyłek w skali 12 miesięcy.
Proszę wypełnić wszystkie pozycje cennika w zakresie ceny jednostkowej netto i ceny jednostkowej brutto.
Proszę przeliczyć wartość netto i brutto przesyłek dla których wskazano prognozowane ilości w okresie 12 miesięcy a następnie w rubryce „Razem” wskazać łączną wartość oferty netto i brutto.  
B. ILOŚĆ PLACÓWEK
Oświadczamy, iż oferujemy wykonanie zamówienia na następujących zasadach:
	Ilość placówek Wykonawcy w granicach administracyjnych gminy ZABRZE  /należy wpisać deklarowaną liczbę placówek/ spełniających wymagania określone w ogłoszeniu o zamówieniu

	1) placówki w granicach administracyjnych gminy Zabrze 

	…………… /należy wskazać liczbę placówek/ *


* na potwierdzenie  wykaz placówek handlowych – wykonawca składa wypełniony załącznik nr 4 do ogłoszenia – stanowiący integralną część niniejszej oferty – w przypadku braku miejsca w załączniku nr 4, Wykonawca może dołączyć własny załącznik
C. Termin płatności faktury od daty wystawienia ……dni.

Zamawiający dopuszcza  termin płatności 14 lub 21 dni kalendarzowych licząc od dnia wystawienia faktury VAT oraz możliwość przekazywania faktur drogą elektroniczną.

ZAŁĄCZNIK nr 2 do SWZ
Zamawiający:
MIEJSKI OŚRODEK POMOCY RODZINIE W ZABRZU, 
UL. 3-GO MAJA 16, 41-800 ZABRZE
Wykonawca:
…………………………...
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),
reprezentowany przez: 
…………………………..
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
Oświadczenie Wykonawcy/ wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.
Prawo zamówień publicznych (dalej: Pzp)
UWZGLĘDNIAJĄCE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie powszechnych usług pocztowych dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu”
 (nazwa postępowania),      

prowadzonego przez MIEJSKI OŚRODEK POMOCY RODZINIE W ZABRZU, oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA:
1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze i zapobiegawcze:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)1.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspólnie ubiegający się o zamówienie]

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w Specyfikacji Warunków Zamówienia (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu).

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspólnie ubiegający się o zamówienie, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostepniających zasoby, a jednocześnie samodzielnie w pewnym zakresie wykazuje spełnianie warunków]

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w Specyfikacji Warunków Zamówienia (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu) w następującym zakresie:

…………..…………………………………………………..…………………………………………...

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOŚCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTÓW UDOSTEPNIAJĄCYCH ZASOBY:
Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w Specyfikacji Warunków Zamówienia  (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu), polegam na zdolnościach lub sytuacji następującego/ych podmiotu/ów udostępniających zasoby: (wskazać nazwę/y podmiotu/ów) ………………… ………………………..……………………………………………… 

w następującym zakresie: …………………………………………………………………….

(określić odpowiedni zakres udostępnianych zasobów dla wskazanego podmiotu).

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH:

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków:

1) ......................................................................................................................................................

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji)

2) .......................................................................................................................................................

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji)

……………………………………….

DOKUMENT NALEŻY PODPISAĆ ELEKTRONICZNIE PODPIEM KWALIFIKOWANYM LUB
LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM
ZAŁĄCZNIK nr 3 do SWZ  (jeżeli dotyczy)
Zamawiający:
MIEJSKI OŚRODEK POMOCY RODZINIE W ZABRZU, 

UL. 3-GO MAJA 16, 41-800 ZABRZE

Wykonawca:

…………………………...

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CeiDG),

reprezentowany przez: 

…………………………..

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby
składane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 11 września 2019 r.
Prawo zamówień publicznych (dalej jako: Pzp)
UWZGLĘDNIAJĄCE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA NARODOWEGO

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie powszechnych usług pocztowych dla Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu”
(nazwa postępowania),      

 prowadzonego przez MIEJSKI OŚRODEK POMOCY RODZINIE W ZABRZU oświadczam, co następuje:

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA:
1. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy Pzp.

2. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)1 (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)
1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w Specyfikacji Warunków Zamówienia

(wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu)

w następującym zakresie: …………………………………………………………………………………

……..…………………………………………………..………………………………………….................

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH:
Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków:

1) ......................................................................................................................................................

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji)

2) .......................................................................................................................................................

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji)

DOKUMENT NALEŻY PODPISAĆ ELEKTRONICZNIE PODPISEM KWALIFIKOWANYM LUB
LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM

ZAŁĄCZNIK nr 4 do SWZ
WYKAZ * placówek w granicach administracyjnych gminy Zabrze
	1
	2
	3
	4
	5

	  L.p.
	Nazwa placówki
	Adres
/ulica, miejscowość/
	Placówka samodzielna(należy wpisać TAK lub NIE w przypadku NIE należy wypełnić kolumnę 5 )
	W budynku w którym jest prowadzona placówka znajduje się(należy określić rodzaj prowadzonej działalności)

	
	

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	


DOKUMENT NALEŻY PODPISAĆ ELEKTRONICZNIE PODPISEM KWALIFIKOWANYM LUB
LUB PODPISEM ZAUFANYM LUB PODPISEM OSOBISTYM

ZAŁĄCZNIK nr 5 do SWZ
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ORAZ ISTOTNE POSTANOWIENIA PRZYSZŁEJ UMOWY
1. Zamawiający dopuszcza możliwość korzystania z usług niewymienionych w formularzu oferty po cenach obowiązujących w powszechnym cenniku Wykonawcy w dniu wykonania usługi.
2. Wartością maksymalną umowy będzie kwota wynikająca z przemnożenia cen jednostkowych zawartych w formularzu cenowym na przesyłki wyszczególnione w pkt a – f kalkulacji  zawartej w przedmiocie zamówienia.
3. Zamawiający zobowiązuje się wykonać co najmniej 60% wartości umowy. Pozostałe 40% może być realizowane jeżeli będzie wynikało z potrzeb Zamawiającego.
4. Ceny poszczególnych usług przez okres trwania umowy pozostaną bez zmian za wyjątkiem pkt. 5
5. Zamawiający dopuszcza zmiany ‘’cen jednostkowych brutto’’ w poszczególnych pozycjach wpisanych przez  Wykonawcę w  ofercie (formularzu oferty) w sytuacji spowodowanej zmianami cen tych pozycji zgodnie z przedłożonym przez Wykonawcę dokumentem zatwierdzającym te zmiany przez Prezesa Urzędu Komisji Elektronicznej lub w sposób dopuszczalny przez Prawo pocztowe”
I. PRZEDMIOT  ZAMÓWIENIA, PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego Ośrodka Pomocy Rodzinie w Zabrzu. W/w usługi polegać będą na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek pocztowych i ich ewentualnych zwrotów we wszystkich kategoriach wagowych wyszczególnionych w przedmiocie umowy tj.: 
1. świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek we wszystkich kategoriach wagowych (przesyłek listowych, paczek pocztowych), 
2. doręczanie zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwrot do Zamawiającego rejestrowanych przesyłek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, 
Przedmiot umowy będzie dotyczył:
	Lp
	Nazwa

	USŁUGI W OBROCIE KRAJOWYM

	PRZESYŁKI LISTOWE NIEREJSTROWANE EKONOMICZNE

	1
	S - do 500 g

	2
	M - do 1000 g

	3
	L - do 2000 g

	PRZESYŁKI LISTOWE NIEREJSTROWANE PRIORYTETOWE

	4
	S - do 500 g

	5
	M - do 1000 g 

	6
	L – do 2000 g

	PRZESYŁKI LISTOWE POLECONE EKONOMICZNE

	7
	S - do 500 g

	8
	M- do 1000 g 

	9
	L – do 2000 g

	PRZESYŁKI LISTOWE POLECONE PRIORYTETOWE

	10
	S - do 500 g

	11
	M - do 1000 g

	12
	L – do 2000 g 

	USŁUGI W OBROCIE ZAGRANICZNYM

	PRZESYŁKI LISTOWE REJESTROWANE PRIORYTETOWE STREFA A

	1
	do 50 g

	2
	ponad 50 g do 100 g 

	3
	ponad 100 g do 350 g

	4
	ponad 350 g do 500 g 

	5
	ponad 500 g do 1000 g

	6
	ponad 1000 g do 2000 g

	PACZKI POCZTOWE

	EKONOMICZNA GABARYT A

	1
	do 1 kg

	2
	ponad 1 kg do 2 kg

	3
	ponad 2 kg do 5 kg 

	EKONOMICZNA GABARYT B

	4
	do 1 kg

	5
	ponad 1 kg do 2 kg

	6
	ponad 2 kg do 5 kg

	PRIORYTETOWA GABRYT A

	7
	do 1 kg

	8
	ponad 1 kg do 2 kg

	9
	ponad 2 kg do 5 kg

	PRIORYTET GABARYT B

	10
	do 1 kg

	11
	ponad 1 kg do 2 kg

	12
	ponad 2 kg do 5 kg

	PRESYŁKI KURIERSKIE

	1
	w kopercie firmowej wykonawcy do 1 kg

	2
	przesyłka kurierska do 5 kg

	ZWROTNE POTWIERDZENIE ODBIORU

	1
	w obrocie krajowym 

	2
	w obrocie zagranicznym 

	3
	zwrot korespondencji niedoręczonej w obrocie krajowym
	S - do 500 g 

	
	
	M - do 1000 g

	
	
	L – do 2000 g

	4
	zwrot korespondencji niedoręczonej w obrocie zagranicznym 

	5
	Odbiór przesyłek z siedziby zamawiającego 1 pkt odbioru


Zamawiający na podstawie kalkulacji wykonania przedmiotu zamówienia szacuje wysyłkę w okresie 12 - miesięcy na średnim poziomie:
a) PRZESYŁKI LISTOWE POLECONE EKONOMICZNE DO 500 G FORMAT S
 

25 200 SZT wraz z usługą potwierdzenia odbioru.


b) PRZESYŁKI LISTOWE POLECONE EKONOMICZNE DO 1000 G FORMAT M    

ok. 180 SZT wraz z usługą potwierdzenia odbioru





c) PRZESYŁKI LISTOWE POLECONE EKONOMICZNE DO 2000 G FORMAT L
 

36 SZT wraz z usługą potwierdzenia odbioru
d) PRZESYŁKI LISTOWE NIEREJESTROWANE EKONOMICZNE DO 500 G FORMAT S 
360 SZT 
e) ZAGRANICZNE PRZESYŁKI LISTOWE REJESTROWANE PRIORYTETOWE STREFA A DO 50 G 
48 SZT wraz z usługą potwierdzenia odbioru
f) ZWROT KORESPONDENCJI NIEDORĘCZONEJ KRAJOWEJ
2400 SZT
1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia:  1.01.2024 – 31.12.2024.
2. Podane przez Zamawiającego w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ ilości poszczególnych pozycji przesyłek mają charakter szacunkowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilości wskazanych przesyłek. Zamawiający informuje, że określone ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Zmniejszenie lub zwiększenie ilości poszczególnych rodzajów przesyłek nie stanowi zmiany umowy. Wykonawca nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia. Faktyczne ilości realizowanych przesyłek mogą odbiegać od podanych ilości, zaś każda z usług podana w wykazie musi być dostępna dla Zamawiającego. 
3. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, będą wykonywane zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa w szczególności:
a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 896),
b) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z późn. zm.),
c) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. 
w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z późn. zm.), 
d) rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. 
w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474 z późn. zm.), 
e) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z późn. zm.),
f) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1575 z późn. zm.),
g) ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2325 z późn. zm.),
h) innych aktów prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy wydanych na podstawie ustaw i rozporządzeń.
4. Zamawiający umieszczać będzie na przesyłkach w sposób czytelny i trwały informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, określając jednocześnie rodzaj przesyłki oraz znak opłaty lub informację o sposobie uiszczenia opłaty za przesyłkę. 
5. Przesyłki pocztowe rejestrowane będą ułożone stroną adresową w tym samym kierunku, według kolejności wpisów do wykazu. 
6. Wykaz przesyłek pocztowych rejestrowanych sporządzany będzie w dwóch egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, drugi dla Zamawiającego. Na egzemplarzu wykazu pozostającym u Zamawiającego przedstawiciel Wykonawcy potwierdzi fakt odbioru przesyłek pocztowych oraz datę i godzinę ich odbioru.
7. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza się stosowania opakowań Wykonawcy. 
8. Przesyłki muszą być doręczane w opakowaniach Zamawiającego oraz nadawane wyłącznie na podstawie dokumentów i druków potwierdzenia nadania, doręczenia i odbioru wypełnionych przez Zamawiającego. Zarówno na opakowaniu, jak i na ww. dokumentach i drukach muszą znajdować się dane adresowe Zamawiającego. 
9. Zamawiający wymaga, aby na przesyłkach pozostawały napisy/nadruki identyfikujące jednoznacznie Zamawiającego, jako nadawcę. Zamawiający nie wyraża zgody, aby Wykonawca umieszczał na kopertach Zamawiającego logo lub inne informacje świadczące, że przesyłki będą nadawane w imieniu i na rzecz Zamawiającego. 
10. Zamawiający nie dopuszcza możliwości, by na kopercie oprócz danych wskazanych przez Zamawiającego znajdowały się informacje np. o opłacie za usługę pocztową związane ze świadczeniem części zamówienia przez podwykonawców oraz inne ewentualne uwagi dotyczące obiegu przesyłki pocztowej. 
11. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia. 
12. W przypadku zastrzeżeń lub nieprawidłowości dotyczących odebranych przesyłek pocztowych, Wykonawca wyjaśnia je z Zamawiającym telefonicznie, faksem lub za pośrednictwem poczty elektronicznej. Przy braku możliwości wyjaśnienia z Zamawiającym lub usunięcia ich w dniu odbioru, nadanie takich przesyłek pocztowych nastąpi najpóźniej w następnym dniu roboczym lub w dniu usunięcia zastrzeżeń lub nieprawidłowości.
13. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia przesyłki, w wyniku którego może wystąpić dalsze uszkodzenie przesyłki lub ubytek jej zawartości, Wykonawca może otworzyć przesyłkę, sprawdzić stan jej zawartości, zabezpieczyć przed dalszym uszkodzeniem lub ubytkiem. Na okoliczność sprawdzenia stanu zawartości przesyłki i jej zabezpieczenia sporządzany jest w dwóch egzemplarzach protokół, z których jeden egzemplarz dołączany jest do przesyłki, a drugi zostaje zachowany w dokumentach oddawczych Wykonawcy. 
14. Przed doręczeniem przesyłki, do której sporządzono protokół, odbiorca zostaje poinformowany o stanie przesyłki oraz konieczności sprawdzenia stanu zawartości. Decyzja adresata o przyjęciu/odmowie przyjęcia zostaje odnotowana w protokole i podpisana przez adresata oraz pracownika Wykonawcy sporządzającego protokół. 
15. Wykonawca, zapewni możliwość bezpłatnego elektronicznego śledzenia przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym, tak by nadawca lub odbiorca przesyłki mógł zidentyfikować w którym miejscu (punkcie obsługi pocztowej) przesyłka się znajduje. 
16. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe z zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanych w rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z późn. zm.). 
17. Ze względu na specyfikę niektórych przesyłek rejestrowanych Zamawiającego, Zamawiający wymaga aby nadanie przesyłki przez Zamawiającego gwarantowało w dniu jej odebrania przez Wykonawcę, osiągnięcie skutku w zakresie zachowania terminu m.in. jak wynika z art. 57 § 5 pkt 2 ustawy - Kodeks postępowania administracyjnego /termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało nadane w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego, /art. 165 § 2 – Kodeks postępowania cywilnego/ oddanie pisma procesowego w polskiej placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe lub w placówce pocztowej operatora świadczącego pocztowe usługi powszechne w innym państwie członkowskim Unii Europejskiej jest równoznaczne z wniesieniem go do sądu. Zamawiający informuje, że nie jest w stanie określić szacunkowej ilości przesyłek, których sądy wymagały urzędowego poświadczenia nadania u operatora wyznaczonego.
18. Przesyłki pocztowe będą  nadawane w dniu ich dostarczenia do siedziby Wykonawcy lub w punkcie położonym nie dalej niż 5 km od siedziby Nadawcy pięć razy w tygodniu – codziennie od poniedziałku do piątku w godzinach 13.00-15.00 z wyłączeniem dni wolnych od pracy. Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez operatora będzie każdorazowo dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilościowym przesyłek nierejestrowanych.
19. Przedstawiciel Wykonawcy doręcza przesyłki do każdego wskazanego przez Zamawiającego adresu. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać list lub przesyłkę. Termin do odbioru przesyłki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesyłka jest „awizowana” dwukrotnie. Po upływie terminu odbioru, przesyłka pocztowa niepodjęta w terminie, zwracana jest niezwłocznie Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postępowania administracyjnego.) 
20. Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidłowego, zgodnego ze stanem faktycznym opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do doręczeń w tym m.in. poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz ewentualne zaznaczenie właściwego fragmentu tekstu. 
21. Wykonawca będzie zobowiązany doręczać Zamawiającemu, pokwitowane przez adresata zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki pocztowej.
22. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474). 
23. Do odpowiedzialności Wykonawcy za nienależyte wykonanie usługi pocztowej stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 896 z późn. zm.).
24. Wykonawca powinien posiadać w całym okresie wykonywania zamówienia wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej i przedłożyć Zamawiającemu do okazania dokument wpisu na każde jego żądanie. 
25. Zamawiający wymaga, aby na terenie Zabrza było co najmniej dziesięć placówek nadawczo/odbiorczych wykonawcy.
26. Zamawiający wymaga, aby placówki nadawczo/odbiorcze Wykonawcy posiadały odpowiednie oznakowanie tj. dotyczące świadczonych usług pocztowych oraz posiadały fizycznie wyodrębnione punkty gwarantujące zabezpieczenie tajemnicy korespondencji i ochronę danych osobowych. Placówki Wykonawcy muszą spełniać warunki służące zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (w tym osobom poruszającym się  za pomocą wózków inwalidzkich) zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (tekst jednolity Dz.U.  z 2020 r. poz. 1062) lub zapewniają dostęp alternatywny zgodnie z art. 7 tej ustawy. Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji czy wykonawca spełnia powyższe wymagania. 
27. Z uwagi na konieczność zapewnienia skuteczności i rzetelności w doręczaniu przesyłek urzędowych, Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi pocztowe na rzecz Zamawiającego, na takich samych zasadach jak zasady świadczenia usług przez operatora wyznaczonego, wskazane w przepisach prawa powszechnie obowiązującego, w zakresie w jakim mają one zastosowanie do doręczania przesyłek urzędowych, z zachowaniem zobowiązań zawartych w Umowie. Z uwagi na treść korespondencji urzędowej, Wykonawca zobowiązuje się dochować szczególnej staranności w zakresie zabezpieczenia powierzonych mu przesyłek pocztowych przed zniszczeniem lub naruszeniem tajemnicy korespondencji. 
28. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w przypadku powierzenia przez jednego operatora pocztowego przesyłki pocztowej innemu operatorowi miał z podwykonawcą zawartą stosowną umowę o współpracy. Wykonawca gwarantuje przestrzeganie tajemnicy korespondencji i ochronę danych osobowych. 
29. Do reklamacji stosuje się przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz przepisy rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474).
30. Termin wykonania przedmiotu zamówienia – 1.01.2024 – 31.12.2024 r. Przy czym Wykonawca  zobowiązuje się do doręczenia lub zwrotu przesyłek, które zostały nadane do realizacji przed pierwszym dniem obowiązywania umowy. Ponadto Strony zobowiązują się w terminie 45 dni od dnia zakończenia obowiązywania umowy do rozliczenia liczby nadanych lub zwróconych przesyłek oraz do ewentualnych zwrotów kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących VAT.
31. Zamawiający będzie uiszczał Wykonawcy wynagrodzenie za świadczenie usług stanowiących przedmiot umowy w formie opłaty z dołu.
32. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 
33. W okresie rozliczeniowym Wykonawca otrzyma wynagrodzenie równe sumie opłat za: faktycznie nadane przesyłki pocztowe stwierdzone na podstawie dokumentów nadawczych (zestawień ilościowych, wykazów), faktycznie zwrócone przesyłki pocztowe stwierdzone na podstawie dokumentów oddawczych tj. zwrotu przesyłki pocztowej z podaniem przyczyny jej nieodebrania przez adresata oraz za faktycznie wykonane usługi odbioru przesyłek pocztowych, z zastosowaniem cen jednostkowych określonych w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ.
34. Należności wynikające z faktur VAT Zamawiający będzie regulował przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie …… od daty jej wystawienia. Na przelewie Zamawiający określi tytuł wpłaty „wpłata za fakturę VAT nr …………, umowa nr ………...”
35. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień wpływu środków na rachunek bankowy Wykonawcy.
36. Po zawarciu umowy zostanie ustalona treść opłaty, która będzie nadrukowywana lub pieczętowana na przesyłkach pocztowych tj. „Opłata pobrana TAXE PERCUE - POLOGNE Umowa ………….z ………………. z dnia …………..”.
37. Wykonawca winien wskazać, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, w szczególności wpis do rejestru operatorów pocztowych, o którym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 896).
ODSTĄPIENIE  ROZWIĄZANIE WYPOWIEDZENIE UMOWY
1. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w realizacji przedmiotu umowy, Zamawiający skieruje do Wykonawcy pisemne wezwanie do wykonania lub wykonywania w sposób właściwy naruszonych zobowiązań lub naprawienia skutków ich naruszenia, w terminie 2 dni licząc od dnia doręczenia wezwania pod rygorem rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym i rozliczenia umowy na dzień jej rozwiązania . 
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający i Wykonawca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.
3. W przypadku, o którym mowa w ust. 1 i 2, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. W takim przypadku zostanie sporządzony protokół zaawansowania przedmiotu umowy, który będzie stanowił podstawę do wypłacenia Wykonawcy wynagrodzenia za wykonanie części przedmiotu umowy do dnia spisania tego protokołu. Zamawiający zastrzega, iż protokół zaawansowania przedmiotu umowy zostanie sporządzony w wyznaczonym terminie w obecności obu stron umowy. W przypadku uchylania się którejś ze stron od spisania protokołu,  protokół zostanie spisany i wysłany do strony uchylającej się. Po upływie 2 dni od daty mailowego zawiadomienia domniemywa się, ze protokół przyjęto bez uwag.
4. Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym bez ponoszenia kosztów ze strony Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w przypadku:
a.  nienależytego jej wykonywania przez Wykonawcę, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o nieprawidłowościach stwierdzonych protokołem pokontrolnym i nie przedstawieniu ze strony Wykonawcy zadawalającego wyjaśnienia tych nieprawidłowości w terminie 2 dni roboczych od daty pisemnego zawiadomienia;
b.  powierzenia wykonywania zamówienia osobom nie posiadającym wymaganych kwalifikacji;
c. nie zapewnienia spełnienia wymagań zawartych w ofercie potwierdzonych stosownymi oświadczeniami.
d.  nie zapewnienia odpowiednich warunków realizacji zamówienia tj. placówek nie zgodnych z wymaganiami zamawiającego; 
e. odstąpienia od realizacji umowy przez wykonawcę;
Przez nieodpowiednie warunki oraz wymagania Zamawiający rozumie sytuacje w których jakość świadczonych usług będzie niezgodna z ofertą Wykonawcy i wymaganiami zawartymi w ogłoszeniu o zamówieniu z dnia … r., a niezgodność tą Zamawiający potwierdzi w protokole sporządzonym w obecności przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiającego;
5. Każda ze stron może rozwiązać umowę z zachowaniem jednomiesięcznego terminu wypowiedzenia 
6. Strony ustalają odpowiedzialność  za niewykonanie  lub nienależyte wykonanie części lub całości przedmiotu  umowy w formie kar umownych. 
7. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić karę:

a. w wysokości 10% wartości maksymalnej  przedmiotu  umowy  w przypadku  odstąpienia  od umowy  przez Wykonawcę  lub Zamawiającego z  winy Wykonawcy,

b. w wysokości 1 % wartości maksymalnej przedmiotu umowy  w przypadku zwłoki  w wykonaniu umowy, za każdy dzień zwłoki.

8. Zamawiający zobowiązany jest zapłacić karę:
a. w wysokości 10 % wartości maksymalnej przedmiotu umowy w przypadku odstąpienia od umowy  przez Zamawiającego z przyczyn  za które nie odpowiada Wykonawca.
9. W przypadku gdy kara nie pokrywa poniesionej szkody, strony mogą dochodzić odszkodowania uzupełniającego na drodze  sądowej. 
10. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy po wcześniejszym przeprowadzeniu postępowania wyjaśniającego  podstawę do nałożenia kary. 

11. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony umowy wynosi 15 % łącznej wartości brutto umowy. 
12. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziału 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23.11.2012 r. ( t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.). 
13. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie obowiązków wynikających z umowy spowodowane siłą wyższą. Pojęcie siły wyższej oznacza wszelkie wydarzenia, istniejące lub mogące zaistnieć w przyszłości, które mają wpływ na realizację umowy, znajdujące się poza realną kontrolą Stron oraz takie, których nie można było przewidzieć lub które choć przewidywalne były nieuniknione, nawet po powzięciu przez Zamawiającego lub Wykonawcę wszelkich uzasadnionych kroków dla uniknięcia takich zdarzeń. Pojęcie to obejmuje w szczególności takie wydarzenia o charakterze nadzwyczajnym jak: zamieszki, wojny, katastrofalne działanie sił przyrody, promieniowanie, epidemie, zamknięcie granic, strajki generalne lub branżowe (o ile trwają dłużej niż 5 dni), a także akty władzy publicznej. Jeżeli wskutek okoliczności siły wyższej Strona nie będzie mogła wykonywać swoich obowiązków umownych w całości lub części, niezwłocznie powiadomi o tym drugą Stronę. W takim przypadku Strony uzgodnią sposób i zasady dalszego wykonywania umowy lub jej rozwiązania.
ZMIANY UMOWY
1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
2.  Zamawiający przewiduje  możliwość zmian postanowień w zawartej umowie wprowadzonych aneksem takich jak:
2.1 zmiana osób funkcyjnych – z przyczyn niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy,
2.2 zmiana sposobu reprezentacji – z przyczyn niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy,
2.3 zmiana adresu siedziby jednej ze stron – z przyczyn zewnętrznych, 
2.4. w zakresie wysokości wynagrodzenia wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy w sytuacji, gdy konieczność wprowadzenia tych zmian spowodowana jest :
a) zmianą stawki podatku od towarów i usług, pod warunkiem, iż Wykonawca wykaże, że zmiana stawki podatku realnie zwiększyła koszty Wykonawcy przy realizacji przedmiotu umowy. W takim przypadku Wykonawca ma obowiązek w terminie 30 dni od zmiany wysokości stawki podatku od towarów i usług złożyć zamawiającemu pisemny wniosek, w którym musi wykazać rzeczywisty wpływ zmiany stawki podatku na zwiększenie kosztów realizacji umowy, przedstawiając  szczegółowe wyliczenia i zależności między zmianą stawki podatku a wzrostem kosztów realizacji umowy. 
b) zmianą wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę pod warunkiem, że zmiana ta skutkować będzie zwiększeniem kosztów po stronie wykonawcy związanych z realizacją przedmiotu umowy.
c) zmianą zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, pod warunkiem wykazania przez wykonawcę rzeczywistego wpływu zmian na zwiększenie kosztów realizacji umowy
d) zmiana cen jednostkowych wynikających z formularza oferty (obniżenie lub podwyższenie opłat), w przypadku gdy opłaty pocztowe wynikające z formularza oferty będą niższe lub wyższe od cen z niego wynikających tj. zmiana cen potwierdzona będzie na podstawie przedłożonego przez wykonawcę dokumentu zatwierdzającego te zmiany przez Prezesa Urzędu Komisji Elektronicznej lub w sposób dopuszczalny przez Prawo pocztowe.
e) zmianę danych ujawnionych w rejestrach publicznych
f) zaistnienie okoliczności (technicznych, gospodarczych, organizacyjnych) uniemożliwiających realizację umowy na zasadach w niej określonych, których nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia.
g) zmiana placówek - na podstawie obiektywnych przesłanek zaakceptowanych przez Zamawiającego w ramach liczby placówek, za które wykonawca otrzymał liczbę punktów przyznanych ofercie.
3. Zamawiający dopuszcza zmiany ‘’cen jednostkowych brutto’’ w poszczególnych pozycjach wpisanych przez  Wykonawcę w  ofercie (formularzu oferty) w sytuacji spowodowanej zmianami cen tych pozycji zgodnie z przedłożonym przez Wykonawcę dokumentem zatwierdzającym te zmiany przez Prezesa Urzędu Komisji Elektronicznej lub w sposób dopuszczalny przez Prawo pocztowe”. Zmiana ta nie wymaga aneksu.
4.              Zgodnie z art. 439 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający dopuszcza  zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy związanego ze zmianą kosztów realizacji zamówienia.
5.             Uprawnienie strony niniejszej umowy do żądania zmiany wynagrodzenia wystąpi, gdy zmiana

wskaźników cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowanych przez Prezesa Głównego

Urzędu Statystycznego dla następujących wskaźników:

a) transport,

b) łączność,

c) usługi finansowe świadczone przez banki i inne instytucje

– liczone od daty obowiązywania umowy, łącznie przekroczy 8,2 %.

6.             Początkowy termin ustalenia zmian wynagrodzenia tj. dzień, w którym zmiana wynagrodzenia może wejść w życie następuje po upływie 6 miesięcy od daty obowiązywania umowy. Nie przewiduje się innych okresów, w których może następować zmiana wynagrodzenia Wykonawcy.

7.             Zmiany, o których mówi pkt. 7  dojdzie na żądanie strony po zaistnieniu określonych  powyżej okoliczności. 
8. Zmiana wysokości wynagrodzenia na podstawie art. 439 ustawy Pzp nie wymaga zmiany umowy.

9. Wykonawca we wniosku o zmianę wynagrodzenia wskazuje jaki udział w wynagrodzeniu mają

koszty pozapłacowe, a także dołącza dowody finansowe (kopie faktur i rachunków) potwierdzające wzrost kosztów.

10. Maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający nie przekroczy 6%.
11. Zamawiający, działając na podstawie art. 95 ustawy Prawo zamówień publicznych wymaga

zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób,

wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji umowy, tj.

związanych z bezpośrednim odbiorem i dostarczaniem przesyłek pocztowych dla

Zamawiającego, jeżeli wykonywanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z późn. zm.).
12. W celu weryfikacji zatrudniania, przez Wykonawcę lub podwykonawcę, na podstawie umowy

o pracę, osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie realizacji

zamówienia, Zamawiający może żądać oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę lub innych dokumentów

zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika.

Wykonawca przedłoży Zamawiającemu oświadczenie potwierdzające spełnienie wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w odniesieniu do pracowników Wykonawcy w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania.

13. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane czynności.

Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i dokonywania ich oceny,

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów,

c) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.

14.           Każda ze Stron Umowy zobowiązana jest do realizacji obowiązków informacyjnych

określonych przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.) w takim zakresie w jakim jest do tego zobowiązana zgodnie z tymi przepisami. 
Administratorem danych osobowych osób uprawnionych do zawarcia Umowy jest (nazwa

Wykonawcy) z siedzibą (adres Wykonawcy).

14. Kontakt z inspektorem ochrony danych: Inspektor ochrony danych (nazwa i adres

Wykonawcy), adres e-mail: xxx@xxx.

16. Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji umowy, a także – w zakresie prawnie

usprawiedliwionego interesu administratora – w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z umowy oraz w celu oceny ryzyka związanego z zawarciem umowy, na podstawie odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
17. Strony Umowy zapewniają, że w związku z wykonywaniem Umowy zachowają należytą

staranność i stosować się będą do wszystkich obowiązujących Strony przepisów prawa powszechnie obowiązującego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej w zakresie zapobiegania działaniom o charakterze korupcyjnym zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub powiązane podmioty gospodarcze Stron.

18. Każda ze Stron dodatkowo zapewnia, że w związku z wykonywaniem Umowy stosować się

będzie do obowiązujących Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem rozliczania transakcji, kosztów i wydatków, przestrzegania postanowień aktów wewnętrznych obowiązujących Strony w zakresie przeciwdziałania konfliktowi interesów, wręczania i przyjmowania upominków oraz anonimowego zgłaszania i wyjaśniania

nieprawidłowości zarówno bezpośrednio, jak i działając poprzez kontrolowane lub powiązane podmioty gospodarcze Stron.

19.  Strony zapewniają, że w związku z zawarciem i realizacją umowy żadna ze Stron, ani żaden

z ich właścicieli, udziałowców, akcjonariuszy, członków zarządu, dyrektorów, pracowników, podwykonawców, ani też żadna inna osoba działająca w ich imieniu, nie dokonywała, nie proponowała, ani nie obiecywała, że dokona, ani nie upoważniała, a także nie dokona, nie zaproponuje, ani też nie obieca, że dokona, ani nie upoważni do dokonania żadnej płatności lub innego przekazu stanowiącego korzyść finansową lub inną, ani też żadnej innej korzyści bezpośrednio lub pośrednio żadnemu z niżej wymienionych:

a) żadnemu członkowi zarządu lub pracownikowi Strony;

b) żadnemu funkcjonariuszowi państwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej pełniącej

funkcję publiczną w znaczeniu nadanym temu pojęciu w systemie prawnym kraju,

w którym następuje realizacja umowy;

c) żadnej partii politycznej, członkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urząd

państwowy;

d) żadnej innej osobie lub podmiotowi – w celu uzyskania ich decyzji, wpływu lub działań

mogących skutkować jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub też

w dowolnym innym niewłaściwym celu, jeżeli działanie takie narusza lub naruszałoby

przepisy prawa w zakresie przeciwdziałania korupcji wydanych przez uprawnione organy

administracji publicznej w Polsce i na terenie Unii Europejskiej.

Zamawiający akceptuje, że naruszenie postanowień zawartych w niniejszej klauzuli

antykorupcyjnej może spowodować rozwiązanie umowy bez zachowania okresu

wypowiedzenia w niej przewidzianego, zaś Zamawiającemu nie będą przysługiwać żadne

roszczenia z tego tytułu.

20.  Każda ze Stron zobowiązuje się do bezzwłocznego informowania się wzajemnie o każdym

przypadku naruszenia niniejszych postanowień. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga

Strona dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, które

dotyczyć będą wykonywania umowy zgodnie z niniejszymi postanowieniami.

21. W celu należytego wykonania zobowiązania, o którym mowa powyżej, każda ze Stron

zapewnia, iż w okresie realizacji umowy umożliwi każdej osobie działającej w dobrej wierze

dokonanie anonimowego zgłaszania nieprawidłowości za pośrednictwem poczty

elektronicznej na adres e-mail: xxx@xxx.

22. Strony mają na uwadze, że sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowień nie

wykluczają, nie zastępują ani nie zmieniają w żaden sposób sankcji karnych, cywilnych,

dyscyplinarnych lub administracyjnych ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie

obowiązującego w Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej.

23.          Zmiany umowy wymagają formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.

24.          Przewidziane powyżej okoliczności będące podstawą zmian do umowy, stanowią uprawnienie Zamawiającego nie zaś jego obowiązek wprowadzenia takich zmian.   

25.         Sądem właściwym do rozpatrywania sporów wynikłych na tle realizacji umowy jest sąd

właściwy dla siedziby Zamawiającego.
Wykonawca akceptuje ww. projektowane postanowienia umowy
� Każdy z Wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia jest zobowiązany złożyć oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia, jeżeli są wymagane w Zapytaniu Ofertowym.


� Niepotrzebne skreślić.


�	 Każdy z tych podmiotów jest zobowiązany złożyć oświadczenie o braku  podstaw do wykluczenia i potwierdzić spełnianie warunku, w zakresie potencjału, na którym polega Wykonawca.
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