DOKUMENTACJA OFERTOWA
Nr MTP/2024/DAL1/27

.Swiadczenie ustug polegajacych na zapewnieniu personelu sprzatajacego i utrzymaniu w czystosci
obiektow znajdujacych sie na terenie Miedzynarodowych Targéw Poznanskich sp. z 0.0. w okresie

01.01.2025r. - 31.12.2027r.”

Postepowanie prowadzone w formie elektronicznej na platformie zakupowej

https://platformazakupowa.pl/pn/mtp

INFORMACJE OGOLNE

Postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego.
Niniejsza Dokumentacja Ofertowa wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz ewentualnymi
pdzniejszymi uzupetnieniami stanowig komplet materiatéw niezbednych do przygotowania oferty.

1.

ZAMAWIAJACY

Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0.
ul. Gtlogowska 14

60-734 Poznan

NIP 777-00-00-488

Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydziat VIII Krajowego Rejestru
Sadowego, nr KRS 0000202703
Kapitat zaktadowy — 419 256 000,00 PLN

2.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1 Swiadczenie ustug polegajacych na zapewnieniu personelu sprzatajgcego i utrzymaniu
w czystosci obiektow znajdujgcych sie na terenie Miedzynarodowych Targéw Poznanskich
sp. z 0.0. w okresie od 01 stycznia 2025 roku do 31 grudnia 2027 roku obejmujgcych
n/w obszary:

2.1.1 Zatrudnianie pracownikbw na okreslony czas godzinowy, do zadan zwigzanych
z: koordynowaniem serwisu sprzgtajgcego oraz pracownikdw sprzatajgcych
w obiektach,

2.1.2 Utrzymanie czystosci w pawilonach wystawienniczych i konferencyjno -
kongresowych podczas montazu ekspozycji przed wydarzeniem, w czasie trwania
wydarzenia i demontazu ekspozycji po wydarzeniu,

2.1.3 Caloroczne, w trybie ciggtym, utrzymanie czystosci w biurach i pomieszczeniach
socjalnych pracownikéw MTP, najemcow i partneréw biznesowych znajdujgcych
sie w obiektach MTP,

2.1.4 Indywidualne ustugi dodatkowe w zakresie czystosci.

2.2 Wyzej wymienione ustugi realizowane bedg na podstawie przekazywanych zamoéwien

okreslajgcych szczegotowo specyfike jej realizacji.

2.3 Dla realizacji okreslonego zakresu zamowienia Wykonawca zapewni:

2.3.1 wilasciwg i wykwalifikowang kadre pracownikéw, posiadajgcych jednoczesnie
odpowiednie cechy, umiejetnosci zawodowe oraz interpersonalne niezbedne do
realizacji ustugi:
2.3.1.1 Personel koordynujacy:

* nienaganng kulture osobista,
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* wymagane przepisami uprawnienia, szkolenia, badania, itp.
konieczne do realizacji czynnosci koordynujgcych w ramach serwisu
sprzatajgcego,

» znajomos¢ Przepisbw BHP obowigzujgcych w Polsce w obszarze
czynnosci realizowanych w ramach umowy,

* znajomos¢ obowigzujgcych przepisow technicznych
i przeciwpozarowych obowigzujgcych na terenie MTP,

* znajomos¢ jezyka polskiego w stopniu komunikatywnym, w tym
stownictwa branzowego w co najmniej bardzo dobrym,

» komunikowanie interpersonalne na wysokim poziomie w stosunku do
pracownikédw Zamawiajgcego jak i podlegtych koordynatorom
pracownikéw,

» wysoki poziom poczucia estetyki,

» sprawne i efektywne koordynowanie prac pracownikdw serwisu
sprzatajgcego niezaleznie od wielkosci obszaru, na ktérym
prowadzg serwis i natychmiastowe reagowanie na potrzeby
Zamawiajgcego,

» dyspozycyjnos¢ polegajgca na obecnosci w obstugiwanym rejonie
przez caty czas pracy personelu sprzatajgcego oraz pozostawanie
w kontakcie z Zamawiajgcym w tym czasie,

» gotowos¢ do uczestniczenia w zaplanowanych wczesniej lub
niezapowiedzianych spotkaniach organizacyjnych dotyczacych ustug
czystosciowych, réwniez nie zwigzanych z realizacjg umowy,

» gotowos¢ do uczestnictwa w zaplanowanych przez Zamawiajgcego
kontrolach czystosci oraz niezapowiedzianych,

» prawidlowe ocenianie stanu zaawansowania prac, reagowanie na
zagrozenia oraz raportowanie aktualnej sytuacji na kazde zapytanie
Zamawiajgcego,

2.3.1.2 Personel sprzatajacy:

* nienaganna kulture osobista,

* wymagane przepisami uprawnienia, szkolenia, badania, itp.
konieczne do obstugi uzytkowanego sprzetu mechanicznego lub
realizacji czynnosci sprzatania w ramach serwisu,

* znajomos¢ jezyka polskiego w stopniu komunikatywnym, w tym
stownictwa branzowego,

* znajomos¢ obowigzujgcych przepisow technicznych
i przeciwpozarowych obowigzujgcych na terenie MTP,

* podstawowa umiejetnos¢ doboru s$rodkéw ochrony, higieny,
czystosci i sprzetu do wykonywanej czynnosci serwisowej,

* umiejetnos$¢ obstugi serwisowej powierzonego sprzetu przy realizacji
czynnosci sprzatajgcych, tj. wymiana worka w odkurzaczu, wymiana
wktadu czyszczgcego typu Mop, itp.

» umiejetnos¢ obstugi podajnikéw bedacych na wyposazeniu obiektow
Zamawiajgcego, w tym uzupetnianie srodkow higieny

2.3.2 Sprzet, srodki i materiaty niezbedne do wykonywania ustugi:
2.3.2.1 Sprzet sprzatajacy, elektro - mechaniczny:

»  Wymagania dotyczgce sprzetu: elektro-mechaniczny AGD i maszyny
sprzatajgce, technicznie sprawne, pozbawione uszkodzen
mechanicznych, posiadajagce wszelkie atesty i pozwolenia na ich
uzytkowania wymagane przepisami do uzytkowania na rynku
europejskim

» Obligatoryjny rodzaj sprzetu:

» maszyny samojezdne do mycia posadzek z siedziskiem dla
operatora, szeroko$¢ robocza minimum 700 mm, zbiornikach
min.150 litréw i wydajnosci 2000m2/h (dla Zakreséw 1 i 3
cennika ustug)
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» maszyny prowadzone recznie do mycia posadzek
o0 szerokosci roboczej minimum 460mm i wydajnosci
czyszczenia minimum 1000m2/h (dla Zakresow 1, 3 i 4
cennika ustug)

» maszyny prowadzone recznie do mycia posadzek i prania
wyktadziny (szorowarki) w waskich przestrzeniach, np.
miedzy krzesetkami, o wydajnosci min.500m2/h (dla
ZakresOw 1,214 )

» odkurzacze przemystowe, sieciowe do pracy na sucho
i mokro, jako podstawowe jednostki czyszczace, (dla
ZakresOw 1i2i4)

» odkurzacze bezprzewodowe do pracy na sucho jako wsparcie
dla podstawowych jednostek czyszczacych w strefach
wymagajgcych subtelnosci w dziataniu, (dla Zakresow 1, 2
i 4

» wielozadaniowe szorowarki bezprzewodowe do mycia
posadzek, (dla Zakreséw 1 i 3)

» urzadzenia do ekstrakcyjnego prania wyktadzin dywanowych
(dla Zakresow 1, 211 4)

2.3.2.2 Sprzet i urzadzenia obstugiwane recznie,

 Wymagania dotyczgce sprzetu: technicznie sprawne, pozbawione
uszkodzen mechanicznych, czyste, pozbawione sladéw znacznego
zuzycia, takie jak wytarte elementy, poluzowane $ruby czy zuzyte
czesci, ktére moga wpltyngé negatywnie na bezpieczenstwo,
komfort obstugi i walory estetyczne. Sprzet powinien byé
dostosowany do rodzaju wykonywanej pracy i czyszczonej
powierzchni (np. twarde i miekkie witosie, rozne ksztatty gtowic,
uchwyty ergonomiczne)

 Obligatoryjny rodzaj sprzetu:

» wOzki serwisowe wyposazone w wiadra do czystej i brudnej
wody, wyciskarke, uchwyt na worek do s$mieci i potki
siatkowe do materiatbw pomocniczych typu $cierki, gabki,
worki na $mieci, srodki czystosci, itp.

» woézki do transportu workéw ze smieciami odbieranymi od
wystawcow

» zestawy do zamiatania: zestaw miotta — szufelka tzw.
,Leniuch”, zmiotka, mop nozycowy typu Pelikan,

» zestawy do mycia typu MOP z wyciskarkg

2.3.2.3 Srodki ochrony odpowiednio dobrane do rodzaju wykonywanej pracy oraz
zagrozen zwigzanych z dang czynnoscig, dopuszczone do uzytkowania,
spetniajgce normy bezpieczenstwa, zgodne z przepisami prawnymi.

2.3.2.4 Srodki czyszczace i preparaty dezynfekcyjne, posiadajgce $wiadectwa
dopuszczajgce je do uzytkowania na terenie Polski oraz zaopatrzone
w informacje w jezyku polskim o sktadzie chemicznym, zasadach
stosowania i opisie srodkow bezpieczenstwa przy ich uzytkowaniu,
dobrane do rodzaju czyszczonych powierzchni oraz rodzaju zabrudzen na
nich:

* ptyny do mycia powierzchni twardych betonowych, typu posadzka
pawilonu, drewnopodobne typu: panel podtogowy, blat stotu, lada
recepcyjna, drewniana typu parkiet, szklana: blaty lad, szyby
okienne, balustrady szklane, itd.

* ptyny dezynfekcyjne dedykowane rodzajowi dezynfekowanej
powierzchni,

* $rodki do mycia toalet,

* preparaty do konserwacji powierzchni,

3/11

zakupy.mtp.pl



» preparaty do usuwania naklejek, tasm, klejéw z posadzki, gum do
zucia, itp.
2.3.2.5 Srodki higieny, niezbedne do realizacji umowy, tj. mydta w ptynie lub
pianie, biate lub r6zowe, papier toaletowy, biaty, reczniki papierowe, biate,
odswiezacze powietrza, wkiadki do pisuaréw, posiadajgce sSwiadectwa
dopuszczenia do uzytkowania na terenie Polski, odpowiednie do
wszystkich rodzajéw podajnikbw stosowanych przez Zamawiajgcego na
terenie MTP, a takze tabletki solne i ptyny nabtyszczajgce do zmywarek,
2.3.2.6 Karty charakterystyki wszystkich $rodkéw czyszczacych, ptynow
dezynfekujacych i higieny planowanych do uzycia przy realizacji ustugi,
zatwierdzonych wczesniej przez Zamawiajgcego na etapie postepowania
ofertowego, zobowigzujgc sie jednoczesnie wytgcznie do ich stosowania.
Ewentualne zmiany muszg zosta¢ wczesniej zatwierdzone przez
Zamawiajgcego.
2.3.2.7 Materiaty pomocnicze typu scierki, gabki, itp., odpowiednio dobrane do
powierzchni, aby nie powodowaé zarysowan, uszkodzen lub nadmiernego
zuzycia czyszczonych powierzchni, a takze worki 35l, 60l i 1201 do
segregacji $mieci dla frakcji: mieszane (kolor czarny), szkto (kolor zielony),
papier (kolor niebieski) i plastik (kolor zétty).

2.3.3 Wpyposazenie kazdego obiektu w obstugiwanym rejonie w sprzet elektro-
mechaniczny i reczny, w ilosci niezbednej do prawidiowego, sprawnego
i efektywnego prowadzenia prac serwisu sprzatajgcego, uwzgledniajgc zakres
prac okreslony w zamodwieniu i liczbe pracownikédw oddelegowanych do ich
realizacji oraz utrzymanie optymalnych zapaséw srodkéw czystosci, higieny
i pomocniczych gwarantujgcych ich biezgce uzupetnianie i ciagta dostepnosc dla
uzytkownikéw.

2.3.4 Gotowosc:

2.3.4.1 do realizacji ustug sprzatania uwzgledniajac ponizsze terminy:

a) w ciggu maksymalnie 12 godzin od przestania zaméwienia przez
Zamawiajgcego na ustugi z Zakresu 2, pkt.2.1-2.4, pkt.2.6-2.7, pkt.2.12-
2.15 okreslone w Zatgczniku nr 2 do dokumentacji ofertowej —
,Proponowane ceny ustug”

b) w ciggu maksymalnie 48 godzin od przestania zamoOwienia przez
Zamawiajgcego z Zakresu 1,

C) w ciggu maksymalnie 72 godzin od przestania zaméwienia przez
Zamawiajgcego na ustugi z Zakresu 2 pkt.2.5, pkt.2.8-2.11, pkt.2.16-2,17
oraz z Zakresu 3, okreslone w Zatgczniku nr 2 do dokumentaciji ofertowej
— ,Proponowane ceny ustug”

d) w ciggu maksymalnie 96 godzin od przestania zamoéwienia przez
Zamawiajgcego na ustugi z Zakresu 4, okreslone w Zatgczniku nr 2 do
dokumentaciji ofertowej — ,Proponowane ceny ustug”

e) maksymalnie w ciggu 12 godzin od zgtoszenia przez Zamawiajgcego
koniecznosci podjecia kolejnych czynnosci porzgdkowych z Zakresu 2,
w ramach ztozonego i otwartego juz zaméwienia, okreslone w Zatgczniku
nr 2 do dokumentacji ofertowej — ,,Proponowane ceny ustug”

2.3.4.2 koordynatoréw prac do udziatu w zaplanowanych lub niezapowiedzianych
kontrolach czystosci, maksymalnie w ciggu 30 minut od otrzymania
informacji od Zamawiajgcego, w godzinach ich dostepnosci lub

Swiadczenia ustugi.

2.3.5 Terminowos¢ polegajgcg na zakonczeniu powierzonych prac w terminie
okreslonym w zaméwieniu datg lub zakresem prac, pozostajac
w gotowosci do niezwtocznego wykonania prac poprawkowych.

2.3.6 Jakos¢ wykonywanych prac na najwyzszym poziomie, pozostajac
w dyspozycji do przeprowadzania zaplanowanych lub niezapowiedzianych
kontroli stanu czystosci. Ocene jakosci wykonanych lub wykonywanych prac
przeprowadza  Zamawiajagcy W  obecnosci koordynatora  serwisu
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2.3.7

2.3.8

w oparciu o karte kontroli jakosci. Wzory Kart kontroli serwisowej czystosci
przedstawia Zatgczniki nr 10 do Dokumentacji ofertowe;j.

Sprawne s$rodki tgcznosci telefonicznej, komoérkowej, w ktére wyposazone beda
wszystkie osoby realizujgce ustuge sprzatania, utrzymujgc miedzy sobg statg
tacznos¢ bezprzewodowa.

Firmowe, réwne, estetyczne ubiory, dopasowane indywidualnie do kazdej osoby,
jednobarwne, w stonowanej kolorystyce, z dopuszczalnym matym logo
firmowym, przystosowane do rodzaju wykonywanej pracy:

2.3.8.1 dla pracownikéw serwisu sprzgtajgcego w okresie montazu i demontazu

wykonane z materiatu odpornego na zabrudzenia, trwatego i tatwego do
czyszczenia, z odblaskowymi elementami, aby zapewni¢ dobrg
widocznos¢ pracownika, T-shirt lub koszula z dtugim rekawem, wykonana
z przewiewnego materiatu, najlepiej bawetnianego, ktéry pozwala skorze
oddychac¢, ale jednoczesnie chroni przed drobnymi urazami, spodnie
luzne, wygodne, obuwie robocze zapewniajgce ochrone stdép przed
przebiciem od dotu (np. gwozdzie, ostre elementy), powinny miec
antyposlizgowg podeszwe, aby zminimalizowaé¢ ryzyko upadkéw na
$liskich powierzchniach.

2.3.8.2 dla pracownikéw serwisu sprzgtajacego w okresie wydarzenia targowego

ubiér posiadajacy profesjonalny wyglad, wygode oraz zapewniajgcy
bezpieczenstwo i funkcjonalnosé, strdj elegancki i estetyczny, wpisujgcy
sie w formalny charakter wydarzenia, jednoczesnie zapewniajgcy wygode
i swobode ruchéw, w cieplejszych warunkach, koszulki polo lub T-shirty
z krotkim rekawem, wykonane z przewiewnych materiatdw, np. bawetna
lub poliester z dodatkiem folii Stretch, zapewniajacy komfort
i przewiewnos$¢, lekkie bluzy Ilub kamizelki, spodnie wygodne,
zapewniajgce swobode ruchu i wykonane z materiatbw odpornych na
zabrudzenia i zniszczenia, buty wygodne, antyposlizgowe z zakrytymi
palcami, czarne, granatowe lub szare, ktére pasujg do reszty stroju,
Odziez zawsze czysta, wyprasowana i w dobrym stanie technicznym, bez
widocznych plam, przetar¢ lub innymi uszkodzen. Pracownicy wygladajacy
schludnie i profesjonalnie.

2.3.8.3 dla pracownikbw serwisu sprzgtajgcego w okresie wydarzenia

nietargowego, typu: konferencja, kongres, sympozjum, itp. odziez
oznaczona logo, bardziej formalna niz standardowy stréj roboczy, aby
pasowata do eleganckiego charakteru spotkan, ubiér tgczacy w sobie
profesjonalny wyglad, wygode oraz praktycznos¢, jednoczesnie
umozliwiajgcy efektywne wykonywanie zadan, eleganckie koszulki polo lub
koszule z dtugim/krétkim rekawem w stonowanych kolorach (np. biate,
czarne, granatowe, szare) lub klasyczne koszule zapinane na guziki czy
lekkie bluzy lub marynarki, ktére jednoczesnie zachowujg profesjonalny
wyglad, ale i zapewniajg tez komfort cieplny, bluzy wykonane z materiatdbw
oddychajgcych, a marynarki dobrze dopasowane do reszty stroju, spodnie
ciemne, eleganckie, takie jak chinosy Iub spodnie materiatowe,
zapewniajgce  profesjonalny  wyglagd, a jednoczesnie  wygode
i funkcjonalno$¢, obuwie z zamknietymi palcami, podeszwy stabilne
i ciche, aby nie przeszkadzaty uczestnikom podczas trwania wydarzenia,
eleganckie, ale jednoczesnie wygodne i antyposlizgowe, ze wzgledu na
diugi czas pracy oraz koniecznos¢ poruszania sie po réznych
powierzchniach (dywany, kafelki itp.), buty w ciemnych kolorach (np.
czarne, granatowe), odziez czysta i schludna.

2.3.8.4 dla pracownikbw serwisu sprzgtajgcego pracujgcego w biurach odziez

roboczg taczacy estetyke, wygode oraz funkcjonalnosé, dostosowujac sie
do formalnego charakteru przestrzeni biurowych, koszulki polo lub T-shirty
wykonane z bawetny lub mieszanki bawetny z poliestrem, ktére sg
wygodne, oddychajace i fatwe do utrzymania w czystosci, stonowane (np.
granat, szaro$¢, biel, czern) i jednolity, bluzki dla kobiet bardziej
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2.4

2.5

dopasowany kroj, co doda elegancji, zachowujgc jednoczesnie
funkcjonalno$¢. a chtodniejsze dni lub do pracy w biurach
klimatyzowanych lekkie bluzy lub kamizelki, kiére pozwolg na zachowanie
profesjonalnego wygladu, dopuszczalne fartuchy Ilub tuniki, fartuchy
zapinane na guziki lub zamek, a ich dtugo$¢ przynajmniej do potowy uda.
Spodnie eleganckie, wygodne, materiatowe, kitdére zapewniajg swobode
ruchu. W przypadku kobiet, jako alternatywa do spodni eleganckie
spodnice o dtugosci co najmniej do kolan i nizej, zapewniajgce swobode
ruchéw. Buty zapewniajgce komfort podczas dtugich godzin pracy,
z zamknietymi palcami, wykonane 2z oddychajgcych materiatow,
antyposlizgowe i miekkie, aby nie obcigzac stép. Buty w kolorze czarnym
lub granatowym. W cieplejszych miesigcach odziez robocza lzejsza,
wykonana z przewiewnych materiatow. Odziez robocza zawsze czysta,
wyprasowana i wolna od uszkodzen, bez widocznych plam ani przetarc,
ktére mogtyby wptywa¢ negatywnie na wizerunek pracownika oraz firmy
sprzatajgce;j.

2.3.8.5 dla pracownika gospodarczego do pracy na terenie MTP dostosowang do
warunkéw zewnetrznych, rodzaju wykonywanej pracy oraz zagrozen
zwigzanych z otoczeniem, zapewniajgca bezpieczenstwo, komfort
termiczny i wygode podczas dtugotrwatej pracy na zewnatrz, chronigca
przed czynnikami atmosferycznymi (deszcz, wiatr, stohce) oraz
potencjalnymi zagrozeniami mechanicznymi. Odziez wierzchnia, kurtki
robocze wykonane z materiatdbw odpornych na przetarcia i zabrudzenia
oraz posiadajgce wodoodporng powtoke, aby chroni¢ przed deszczem
i wilgocig, bluzy lub koszule robocze wykonane z materiatéw odpornych na
Scieranie, elastyczne, aby umozliwiaty swobode ruchu. Koszule flanelowe
stosowane w chtodniejsze dni, natomiast lekkie bluzy z krétkim rekawem
w cieplejsze dni. Spodnie do pracy w terenie wyposazone w liczne
kieszenie, uchwyty na narzedzia. Buty z podeszwg antyposlizgowg oraz
wkitadkg antyprzebiciowg, chronigcg przed ostrymi przedmiotami.
Rekawice robocze odpowiednie do wykonywanych zadan.

2.3.9 Petne bezpieczenstwo pracy osdéb wykonujgcych ustuge w oparciu o przepisy

BHP i obowigzujgce regulaminy MTP uwzgledniajace:
» Ubiér roboczy uwzgledniajagcy rodzaj wykonywanej pracy przez
pracownikdéw, kompletny, zgodny z przepisami BHP i wymagany przez
Panstwowg Inspekcje Pracy
 Uzywane przez personel narzedzia i sprzet sprawny technicznie,
posiadajacy, jesli to konieczne aktualne przeglady wymagane przepisami
»  Wykonywanie przez personel czynnosci w ramach umowy zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami BHP
 Gotowos$¢ oddelegowanego do realizacji umowy personelu do
przestrzegania obowigzujgcych na terenie MTP przepisow technicznych
i przeciwpozarowych, stanowigcych Zatgcznik nr 11 do dokumentacji
ofertowe;j
Na potrzeby przygotowania oferty Zamawiajgcy przygotowat zestawienie Wydarzen
Targowych z roku 2023 stanowigcy Zatgcznik nr 16 do dokumentacji ofertowej,
zestawienie obiektow MTP podlegajgcych realizacji ustugi serwisu sprzatajgcego,
z podaniem: wielkosci powierzchni uzytkowej obiektow w ,m2”, stanowigcy Zatgcznik
nr 15 do dokumentacji ofertowej oraz Zatgcznik nr 13 okreslajacy ilosci pomieszczen
sanitarnych w kazdym z obiektow, ilosci oczek sanitarnych w w/w pomieszczeniach,
podajnikéw mydta, papieru toaletowego recznikbébw papierowych, ilosci koszy na
$mieci i od$wiezaczy. Powierzchnie i ilosci wskazane w zatgcznikach sg orientacyjne i
moga nieznacznie rézni¢ sie od stanu faktycznego lub zmieni¢ sie w granicach +/-
10% na skutek zmiany przeznaczenia pomieszczen, wymiany dozownikéw, itp.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
1. Zapewnienia w kazdym z obiektéw MTP, w ktérym realizowane bedag ustugi
sprzatania, pomieszczenia gospodarczego do przechowywania drobnego sprzetu
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sprzatajgcego AGD, materiatéw czystosciowych, higienicznych i pomocniczych na
potrzeby realizacji biezgcych zamdéwien,

2. Przesytania zaméwien na realizacje ustug bedgcych przedmiotem niniejszego
postepowania ofertowego co najmniej 48 godzin przed terminem rozpoczecia ich
realizaciji.

3. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Oferent przed ztozeniem oferty zobowigzany jest dokona¢ wizji lokalnej na terenach
Zamawiajgcego, W jego obecnosci, w obiektach, w ktérych majg by¢ wykonywane ustugi
serwisu sprzatajgcego oraz uzyska¢ wszelkie istotne informacje, ktére mogg by¢ konieczne
do przygotowania oferty. Oferent przeprowadza wizje lokalng na wtasny koszt, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym, koniecznie w dniu, w ktérych na terenie Zamawiajgcego
odbywacé sie bedzie wydarzenie targowe, czyli od 25.10.2024 do 27.10.2024 roku. Oferent
zgtasza che¢ uczestniczenia w wizji lokalnej za posrednictwem platformy zakupowej poprzez
wystanie wiadomosci do Zamawiajacego z wykorzystaniem przycisku ,,Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajgcego” podajac wybrany termin wizji i godzine przybycia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ odbycia wizji lokalnej w innych dniach, ale bez wptywu na
zmiane terminu sktadania ofert, zachowujgc warunek konieczny, wskazany w punkcie
powyzej. Zamawiajgcy nie gwarantuje jego spetnienie w innych terminach niz
25.10 — 27.10.2024 roku i nie bedzie ponosit odpowiedzialnosci za odrzucenie oferty z tego
powodu.

Fakt odbycia wizji lokalnej zostanie potwierdzony protokotem podpisanym przez obie strony
uczestniczgce. Protokdt stanowi¢ bedzie podstawe do niewykluczenia oferenta zgodnie
z zapisem w pkt. 5 ust.7.

Oferte i wszystkie wymagane zatgczniki do oferty nalezy sktada¢ w postaci elektronicznej —
w formie podpisanego skanu lub dokumentu opatrzonego podpisem elektronicznym.

Oferent moze ztozy¢ jedng oferte pod rygorem odrzucenia. Oferty niejednoznaczne nie beda
brane pod uwage.

Oferta powinna zawierac:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy zgodny ze wzorem, stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do niniejszej Dokumentacji Ofertowej. W przypadku ztozenia przez Oferenta oferty
bez uzycia zatgczonego formularza, ztozona oferta musi by¢ tozsama z trescig
zatgczonego formularza i jej tre$¢ musi zawiera¢ wszelkie informacje wymagane
w Dokumentacji Ofertowej i wynikajgce z zawartosci formularza ofertowego,

2) Woypetniony i podpisany Zatgcznik nr 2 do niniejszej Dokumentacji ofertowej —
,Proponowane ceny ustug”.

UWAGA: Oferent zobligowany jest do ztozenia oferty na obstuge co najmniej jednego

z Rejonbéw wskazanych i opisanych w Zakresie 1 Zatgcznika nr 2 uwzgledniajgc

jednoczes$nie ponizsze warunki:

a) w przypadku ztozenia oferty na Rejon 1 w Zakresie 1, oferent zobligowany jest
rowniez do ztozenia oferty na wszystkie ustugi dodatkowe, obligatoryjne
z Zakresu 2,

b) w przypadku ztozenia oferty na Rejon 2 w Zakresie 1, oferent zobligowany jest
rowniez do ztozenia oferty na wszystkie ustugi dodatkowe, obligatoryjne
z Zakresu 2,

c) w przypadku ztozenia oferty na Rejon 3 w Zakresie 1, oferent zobligowany jest
rowniez do ztozenia oferty na wszystkie ustugi dodatkowe, obligatoryjne
z Zakresu 2,

7/11

zakupy.mtp.pl



3.7.

3.8.

3.9.

d) w przypadku ztozenia oferty na Rejon 4 w Zakresie 1, oferent zobligowany jest
rowniez do ztozenia oferty na wszystkie ustugi dodatkowe, obligatoryjne
z Zakresu 2,

e) w przypadku ztozenia oferty na Rejon 5 w Zakresie 1, oferent zobligowany jest
rowniez do ztozenia oferty na wszystkie ustugi dodatkowe, obligatoryjne
z Zakresu 2, Grupa 1 i Grupa 2 cen obligatoryjnych.

Oferta niespetniajgca warunkéw, o ktérych mowa powyzej w pkt. 2) zostanie uznana

przez Zamawiajgcego jako niekompletna i moze zosta¢ odrzucona bez rozpatrzenia.

Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowe;j

czynnosci nie wynika z dokumentéw rejestrowych zatgczonych do oferty,

Parafowany projekt umowy, stanowigcy Zatacznik nr 3 do niniejszej Dokumentaciji

Ofertowej,

Informacje o zatrudnieniu, kwalifikacjach technicznych oraz doswiadczeniu Oferenta -

Zatgcznik nr 4.

Referencje, co najmniej trzy, z okresu ostatnich 5 lat, poswiadczajgce nienaganng

realizacje ustugi serwisu sprzatajgcego obiektéw wielkopowierzchniowych (co najmniej

8000 m2), w okresie co najmniej 1 roku, w trybie ciggtym, rozliczanej ryczattowo co

miesigc, z podaniem zakresu czynnosci serwisowych.

Specyfikacje dedykowanego do realizacji ustugi sprzetu elektro-mechanicznego AGD

i maszyn sprzatajgcych, posiadajgce wszelkie atesty i pozwolenia na ich uzytkowania

wymagane przepisami do uzytkowania na rynku europejskim z podaniem rodzaju

proponowanego sprzetu, istotnych dla urzadzenia parametrédw technicznych, daty

produkcji oraz zakupu i ilosci, uwzgledniajgc liczbe obiektéw wybranych w ofercie do

obstugi - Zatacznik nr 5.

Zestawienie i Karty charakterystyki srodkéw czystosci, jakie oferent zamierza stosowac

do realizacji ustugi sprzatania jako Zatgcznik nr 6.

Zdjecia proponowanych ubioréw pracownikdédw serwisu sprzatajgcego jako Zatacznik

nr 9 w czterech wersjach:

a) dla pracownikbw serwisu sprzagtajgcego pracujgcego w okresie montazu
i demontazu,

b) dla pracownikbw serwisu sprzatajgcego pracujgcego w okresie wydarzenia
o charakterze targowym,

c) dla pracownikObw serwisu sprzatajgcego pracujgcego w okresie wydarzenia
o charakterze nietargowym, typu: konferencja, kongres, sympozjum, koncert, itp.,

d) dla pracownikéw serwisu sprzatajgcego pracujgcego w biurach.

10) Protokét potwierdzajgcy udziat w wizji lokalnej podpisany przez obie strony, stanowigcy

Zatgcznik nr 14 do Dokumentacji ofertowe;j.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe lub osoby
upowaznione w dokumentach rejestrowych do reprezentacji Oferenta lub posiadajgca
odpowiednie petnomocnictwo do reprezentowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie odstgpienie od wyboru dostawcy ustug z Zakresu 4 — ,Ustugi
OPCJE DODATKOWE?” - bez podania przyczyny.

Wszystkie oferowane stawki cenowe sg w kwotach netto i bedg zwiekszone o nalezny
podatek VAT.

3.10. Oferenci ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni liczac od dnia skiadania ofert. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. WYKLUCZENIE Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:
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1) Oferentow, ktorzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
szkode spétce Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0., nie wykonujgc zaméwienia lub
wykonujgc je nienalezycie badz tez nie przystgpili do podpisania umowy,

2) Oferentow, ktérzy na dzien skftadania oferty pozostajg ze spétkg Miedzynarodowe Targi
Poznanskie sp. z 0.0. w sporze dotyczacym roszczen majgtkowych (niezaleznie od
podstawy odpowiedzialnosci tych podmiotow),

3) Oferentéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub wobec ktérych ogtoszono upadtosé,

4) Oferentow, ktérzy wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub korzystali, w celu sporzadzenia oferty, z o0séb uczestniczacych
w dokonywaniu tych czynnosci,

5) Oferentow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania,

6) Oferentéw posiadajacych zalegtosci ptatnicze wobec Zamawiajgcego.

7) Oferentow, ktérzy nie dokonali przed ztozeniem oferty wizji lokalnej na terenie
Zamawiajgcego z zachowaniem warunku okreslonego w pkt. 3.1.

6. MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej. Oferte stanowi wypetniony
i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania i sktadania oswiadczeh woli w imieniu
Oferenta, formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszej Dokumentacji Ofertowe;.
Oferte nalezy ztozy¢ poprzez uzupetnienie wymaganych pol cenowych, kryteriow i warunkow
formalnych platformy z wykorzystaniem drukow, ktérych wzory zawiera dokumentacja.

7. KRYTERIA WYBORU OFERENTA

7.1. Kazda oferta podlega indywidualnej ocenie wedtug nizej podanych kryteriéw:

1) Zaproponowane stawki wynagrodzenia, godzinowe, ryczattowe i za ,m2”, okreslone
w Zatgczniku nr 2 do Dokumentacji Ofertowej,

2) Kompleksowosc oferty,

3) Doswiadczenie oferenta w realizacji ustug serwisu sprzgtajgcego poswiadczone
referencjami.

4) Rodzaj, rok produkcji i ilos¢ proponowanego sprzetu elektromechanicznego oraz urzgdzen
sprzatajgcych w odniesieniu do ilosci wybranych w ofercie Zakreséw lub/i Rejondéw do
obstugi.

5) Propozycje ubioréw pracownikow serwisu sprzatajgcego.

7.2. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte o najnizszych stawkach jesli uzna jg za nierealng
w swietle warunkéw technicznych lub kontraktowych.

8. TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN

8.1. Kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o udzielenie wyjasnien
merytorycznych w terminie nie pézniej niz do dnia 29.10.2024r., godz.12:00 wigcznie.
Oferent zadaje pytania za posrednictwem platformy zakupowej poprzez wystanie wiadomosci
do Zamawiajgcego z wykorzystaniem przycisku ,, Wyslij wiadomo$c¢ do Zamawiajgcego’.

8.2. Odpowiedzi na pytania merytoryczne zostang udzielone w formie komunikatu Zamawiajacego
i udostepnione wszystkim uczestnikom postepowania, bez wskazania zrodta zapytania.

8.3. W przypadku pytan zwigzanych z obstuga platformy, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia
Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziatku do pigtku w dni robocze,
w godzinach od 8:00 do 17:00 - tel. 22 101 02 00, cwk@platformazakupowa.pl

8.4. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Oferentow.
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9. TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty na platformie zakupowej mozna sktada¢ do dnia 31.10.2024r., do godz. 11:55.

10.OTWARCIE OFERT

10.1. Otwarcie i odczytanie ofert nastgpi w tym samym dniu w siedzibie Zamawiajgcego.

10.2. Zamawiajgcy przy otwarciu ofert nie przewiduje obecnosci Oferentow.

11.0GLOSZENIE WYNIKOW

Oferent, ktérego oferte wybrano zostanie powiadomiony pismem akceptujgcym jego wybdr,
a informacja o wynikach postepowania ofertowego zostanie przekazana pozostatym Oferentom.

12. UNIEWAZNIENIE KONKURSU OFERT

Miedzynarodowe Targi Poznanskie sp. z 0.0. zastrzegajg sobie prawo uniewaznienia konkursu
ofert bez podania przyczyny.

13.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO ZAKONCZENIU OFERTOWANIA

Oferent w terminie do 7 dni od chwili ogtoszenia wynikéw konkursu ofert winien dostarczyé
podpisang przez siebie umowe zgodng z warunkami okreslonymi w ofercie.

Jezeli Oferent nie dostarczy umowy w w/w terminie lub w innej formie uchyla¢ sie bedzie od jej
zawarcia, wybér przeprowadza sie ponownie sposrod pozostatych ztozonych ofert, pod
warunkiem, ze nie uptynat okres zwigzania oferta.

/data i podpis Zamawiajgcego/

Administratorem danych osobowych sg Miedzynarodowe Targi Poznanskie z siedzibg w Poznaniu, ul. Gtogowska 14. Dane osobowe beda przetwarzane
w celach zwigzanych z prowadzeniem konkursu ofert, do momentu wyrazenia sprzeciwu. Reklamacje i sprzeciwy dotyczace przetwarzania danych
osobowych w serwisie nalezy zgtasza¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: iod@mtp.pl (Inspektor Ochrony Danych). W razie takiej koniecznosci dane
moga by¢ udostgpniane wytacznie podmiotom wspdtpracujgcym z Administratorem w celu prowadzenia konkurséw ofert. Przystuguje Panstwu prawo
dostepu do tresci swoich danych oraz zadania ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania,
wycofania zgody lub wniesienia skargi do organu nadzorczego oraz prawo do przenoszenia danych osobowych. Zapewniamy, ze doktadamy wszelkich
staran, aby zapewni¢ $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$inym zniszczeniem,
przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

/data i podpis Zamawiajgcego/
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Zatgczniki:

Nr 1 — Formularz ofertowy

Nr 2 — Proponowane ceny ustug - wzor

Nr 3 — Podpisany Projekt umowy z zatgcznikami

Nr 4 — Zatrudnienie, kwalifikacje techniczne i doswiadczenie Oferenta - wzér

Nr 5 — Specyfikacja dedykowanego do realizacji ustugi sprzetu elekiro-mechanicznego i urzagdzen - wzor

Nr 6 - Specyfikacja srodkéw czystosci, dezynfekcji i higieny przewidzianych do realizacji ustugi wraz z ich kartami
charakterystyki - wzér

Nr 7.1 — 7.5 — Zakresy prac wraz z nominalnymi terminami ich wykonywania dla obiektow podlegajacych serwisowi
sprzatajgcemu

Nr 8 — Sposob realizacji ustugi

Nr 9 — Propozycje ubioréw serwisu sprzatajgcego w zaleznosci od rodzaju i miejsca jego wykonywania (4 wersje)

Nr 10 — Karty kontroli serwisowej czystosci - wzory

Nr 11 — Przepisy techniczne i przeciwpozarowe obowigzujgce na terenie MTP

Nr 12 - Plan terenu macierzystego MTP z oznaczeniem obiektéw i ich przydziatem do okreslonego rejonu serwisowego

Nr 13 — Zestawienie obiektéw MTP podlegajacych serwisowi sprzatajgcemu wraz z liczbg urzadzen sanitarnych

Nr 14 — Protokét potwierdzajacy udziat w wizji lokalnej — wzér

Nr 15 - Zestawienie powierzchni uzytkowej pawilonow

Nr 16 - Program targéw w 2023 roku
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