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Do wiadomości wykonawców	


ZAPYTANIE OFERTOWE 

Szanowni Państwo, 

Zamawiający, Międzyrzeckie Przedsiębiorstwo Wodociągów i Kanalizacji Spółka z o.o. zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia na wykonanie usługi określonej, jako: „Przeprowadzenie działań informacyjno – promujących Projekt pn. „Uporządkowanie gospodarki wodno-ściekowej na terenie aglomeracji Międzyrzecz z zapewnieniem wysokiej efektywności eksploatacyjnej systemu wodno-ściekowego oraz jego adaptacyjności do zmian klimatu”. 


[bookmark: _Toc64553077][bookmark: _Toc84240317]ROZDZIAŁ I
ZAMAWIAJĄCY
1. [bookmark: _Toc64553078][bookmark: _Toc84240318]Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej 
	Nazwa: 
	[bookmark: _Hlk96772385]Międzyrzeckie Przedsiębiorstwo Wodociągów i Kanalizacji Spółka z o.o.

	Adres: 
	Święty Wojciech 46, 66-300 Międzyrzecz

	Telefon:
	95-742-76-23

	Faks:
	95-742-76-24

	E-mail:
	sekretariat@mpwik.org 

	Adres internetowy:
	www.mpwik.org 

	BIP
	www.bip.mpwik.org 

	Rodzaj instytucji zamawiającego:
	spółką z ograniczoną odpowiedzialnością

	NIP:
	596-12-15-537

	KRS:
	0000140914


2. [bookmark: _Toc64553079][bookmark: _Toc84240319]Adresy strony prowadzonego postępowania  www.platformazakupowa.pl/pn/mpwik. 
ROZDZIAŁ II
TRYB POSTĘPOWANIA
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie procedury pełnej w rozumieniu art. 1 pkt 9 w zw. z art. 15 ust. 2 pkt 2) Regulaminu udzielania zamówień publicznych, zwolnionych ze stosowania ustawy Pzp, obowiązującego u Zamawiającego, zwanego dalej: „Regulaminem” i dostępnego na stronie internetowej Zamawiającego. 
2. [bookmark: _Hlk83558529]Zamówienie udzielane jest w celu wykonywania działalności w sektorze wodnokanalizacyjnym określonej w art. 362 oraz art. 5 ust. 4. pkt 1) Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U.2021 poz. 1129 z późn.zm. – dalej: „ustawa Pzp”). 
3. Wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych w art. 15 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania zamówień przez podmioty działające w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i usług pocztowych, uchylającej dyrektywę 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 243, z późn. zm. ). W związku z tym, zgodnie z art. 2. ust. 1. ustawy Pzp do niniejszego postępowania nie stosuje się przepisów ustawy Pzp. 
4. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zapytaniem ofertowym (dalej: „Zapytanie”), zastosowanie mają przepisy Regulaminu. 
5. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.  –Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.), o ile przepisy Regulaminu nie stanowią inaczej. 
ROZDZIAŁ III
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. [bookmark: _Hlk96765051]Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie organizacji i prowadzenia działań informacyjno-promocyjnych dla Projektu pn. „Uporządkowanie gospodarki wodno-ściekowej na terenie aglomeracji Międzyrzecz z zapewnieniem wysokiej efektywności eksploatacyjnej systemu wodno-ściekowego oraz jego adaptacyjności do zmian klimatu”, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko, oś priorytetowa II „Ochrona środowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu” – Działanie 2.3 „Gospodarka wodno-ściekowa w aglomeracjach”, dalej zwany „Projektem”, które Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do realizacji na niżej określonych warunkach. 
1. Zakres zamówienia obejmuje w szczególności prowadzenie działań w zakresie informowania opinii publicznej o pomocy finansowej otrzymanej z Unii Europejskiej przez Beneficjenta oraz o fakcie współfinansowania Projektu z Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko, poprzez realizację działań informacyjnych i promocyjnych określonych we wniosku o dofinansowanie, zgodnie z wymogami określonymi w: 
1. KSIĘDZE IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata 2014-2020; 
1. PODRĘCZNIKU WNIOSKODAWCY I BENEFICJENTA PROGRAMÓW POLITYKI SPÓJNOŚCI 2014-2020 w zakresie informacji i promocji (Aktualizacja z 8 czerwca 2021 r.); 
1. KARCIE WIZUALIZACJI PROGRAMU INFRASTRUKTURA I ŚRODOWISKO 2014-2020. 
1. [bookmark: _Hlk96690941]Działania informacyjne i promujące będą polegać na realizacji następujących zadań (części):
1. Materiały promocyjne (teksty do spotów/ materiałów promocyjnych/ treść artykułów/ - elementy edukacji ekologicznej
1. Rollup promocyjny
1. Tablice organizacyjno-informacyjne (mapy projektu)
1. Artykuł w prasie
1. Film promocyjny
1. Strona internetowa projektu
1. Spot reklamowy w radio (łączący elementy edukacji ekologicznej)Działania informacyjne i promujące realizowane będą w całym cyklu życia Projektu (faza rozpoczęcia, istotne etapy, zakończenie). 
1. Dalszy, szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia opisujący potrzeby Zamawiającego został zawarty w Załączniku nr 6 do Zapytania tj. Opisie Przedmiotu Zamówienia. 
1. Nazwa i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień publicznych (CPV): 
a) Główny Kod CPV: 79340000-9 Usługi reklamowe i marketingowe
b) Dodatkowe Kody CPV: 
· 22462000-6 Materiały reklamowe, 
· 72421000-7 Usługi w zakresie rozwijania internetowych lub intranetowych aplikacji klienckich, 
· 92211000-3 Usługi produkcji radiowej, 
· 92111210-7 Produkcja filmów reklamowych.
ROZDZIAŁ IV
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 
1. Termin realizacji zamówienia: ………………... 
2. Sposób realizacji zamówienia został określony w projektowanych postanowieniach umowy stanowiących Załącznik nr 7 do Zapytania. 
3. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia zostanie ustalone na podstawie oferty złożonej przez Wykonawcę w postępowaniu poprzedzającym zawarcie umowy. W umowie zostanie wskazana wartość należnego zamówienia ogółem. Wartość wynagrodzenia za poszczególne części zamówienia zostanie wskazana w ofercie Wykonawcy. 
4. Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy będzie dokonywane na podstawie faktur VAT częściowych. 
5. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 30 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

ROZDZIAŁ V
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
[bookmark: _Hlk73706535]O udzielenie zamówienia publicznego, mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 
1. Zamawiający wykluczy z postepowania Wykonawcę: 
1)	będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a)	udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 
b)	handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c)	o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 
d)	finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 
e)	o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 
f)	powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 
g)	przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 
h)	o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2)	jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1) powyżej; 
3)	wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania oferty dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 
4)	wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5)	jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te propozycje lub wnioski niezależnie od siebie; 
[bookmark: _Hlk86150224]6)	jeżeli, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
7)	w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 
8)	który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady;
9)	który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych środków dowodowych; 
10)	który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności zamawiającego lub próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
11)	który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
· Ocena braku podstaw do wykluczenia zostanie dokonana w oparciu o oświadczenie własne Wykonawcy, o którym mowa w Rozdziale VI ust. 1 Zapytania. 
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
1. Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 
[bookmark: _Hlk74216824]Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie. 
1. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów 
Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie. 
1. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej 
Zamawiający nie określa warunków udziału w postępowaniu w tym zakresie. 
1. [bookmark: _Hlk74572848]Zdolności technicznej lub zawodowej 
W zakresie spełnienia warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej lub zawodowej, Zamawiający wymaga aby Wykonawca wykazał, że: 
1. w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania oferty w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje: 
· 3 usługi polegające na wykonaniu na rzecz podmiotu zewnętrznego strony internetowej w standardzie dostawianym do przeglądania przy użyciu smartfonów, 
· 2 usługi polegające na opracowaniu materiałów audio – wizualnych dla inwestycji infrastrukturalnych. 
1. dysponuje lub będzie dysponował co najmniej jedną osobą, która pełnić będzie funkcję: 
· Web developer: 
1. znajomość co najmniej jednego języka programowania, 
1. [bookmark: _Hlk96855277]co najmniej trzy letnie doświadczenie zawodowe w projektowaniu i tworzeniu stron internetowych; 
· [bookmark: _Hlk96855042]Grafika materiałów reklamowych: 
a) znajomość programów: QuarkXpress, Adobe Photoshop, Adobe Ilustrator, 
b) [bookmark: _Hlk96775090][bookmark: _Hlk96780698][bookmark: _Hlk96855294]co najmniej trzy letnie doświadczenie zawodowe w przygotowywaniu projektów do druku i przygotowywaniu projektów graficznych; 
· Kreatora: 
a) wykształcenie wyższe, 
b) [bookmark: _Hlk96780728][bookmark: _Hlk96855346]co najmniej trzy letnie doświadczenie zawodowe związane z wykonywaniem pracy kreatora tekstów w wydawnictwach lub redakcjach lub portalach lub innych miejscach, w których tworzy się teksty. 
Uwaga! Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie może zmienić w trakcie trwania umowy osoby wyznaczonej na ww. stanowiska. W przypadku konieczności dokonania takiej zmiany, nowo wskazana osoba na to stanowisko winna posiadać wiedzę i doświadczenie nie gorsze niż osoba wskazana na to stanowisko w ofercie złożonej w postępowaniu poprzedzającym zawarcie umowy. 
Zamawiający dopuszcza małżowość łączenia stanowisk. 
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia / nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach złożonych przez Wykonawców, o których mowa w Rozdziale VI ust. 2-5 Zapytania. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia:
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
2) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.
3) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie własne Wykonawcy, o którym mowa w pkt. VI.1 Zapytania, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.
4) W przypadku, o którym mowa w pkt 1, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
5) Oferta winna być podpisana przez ustanowionego pełnomocnika. Upoważnienie do pełnienia funkcji pełnomocnika wymaga podpisu prawnie upoważnionych przedstawicieli każdego z partnerów - należy załączyć je do oferty.

4. [bookmark: _Toc95723607]Poleganie na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby:
1) [bookmark: _Hlk62726079]Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 
2) [bookmark: _Hlk62552536]Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór zobowiązania podmiotu udostepniającego zasoby stanowi Załącznik nr 3 do Zapytania. 
3) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w pkt. 2) powyżej potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 
a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 
4) [bookmark: _Hlk62552745]Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w niniejszym Rozdziale.
ROZDZIAŁ VI
WYKAZ ŚRODKÓW DOWODOWYCH 
Zamawiający żąda złożenia, wraz z ofertą następujących środków dowodowych na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia oraz spełnienia warunków udziału w postepowaniu, o których mowa w Rozdziale V Zapytania: 
1. [bookmark: _Hlk96777818][bookmark: _Hlk96775565][bookmark: _Hlk96775492][bookmark: _Hlk96775440]Oświadczenie własne Wykonawcy, sporządzone zgodnie z Załącznikiem nr 2 do Zapytania; 
2. Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed terminem złożenia oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, sporządzony zgodnie z Załącznikiem nr 4 do Zapytania; 
3. Dowody określające, czy usługi wymienione w wykazie usług, o którym mowa w pkt. 2 powyżej zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; 
4. [bookmark: _Hlk84160398]Wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami, sporządzony zgodnie z Załącznikiem nr 5 do Zapytania. 
ROZDZIAŁ VII
KRYTERIA OCENY OFERT  
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie kierował się poniższymi kryteriami:
	[bookmark: _Hlk73187275]Lp.
	Kryterium 
	Maksymalna ilość punktów 

	1. 
	Cena 
	[bookmark: _Hlk73708190]80,00

	1. 
	[bookmark: _Hlk79322575]Doświadczenie personelu  
	20,00


1. Kryterium: „Cena” 
[bookmark: _Hlk86230884][bookmark: _Hlk82675215]W ramach kryterium „Cena” oceniana będzie cena całkowita brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia podana w formularzu oferty, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania. Oferta oceniania w ramach niniejszego kryterium otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą z działania: 
[bookmark: _Hlk79317303]C = Cn / Co x 100 x 80,00 
gdzie: 
	[bookmark: _Hlk86232195]C
	ilość punktów jakie otrzyma oferta oceniana za kryterium „Cena” 

	Cn
	najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert  

	Co
	cena ocenianej oferty  


1. Kryterium „Doświadczenie personelu” 
W ramach kryterium „Doświadczenie i kompetencje personelu” (DP) ocenione zostanie doświadczenie osoby wyznaczonej przez Wykonawcę do pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych podane w formularzu oferty, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania, z czego za: 
1. [bookmark: _Hlk86230933][bookmark: _Hlk96775956][bookmark: _Hlk96780459][bookmark: _Hlk96855159][bookmark: _Hlk86152976][bookmark: _Hlk96855083]doświadczenie liczone w latach za pełnienie funkcji Web developer, spełniającego wymagania Zamawiającego określone w Rozdziale V pkt 2. ppkt. 4 litera b) tiret pierwsze Zapytania, oferta Wykonawcy otrzyma punkty w oparciu o poniższą tabelę: 
	[bookmark: _Hlk86152986]Lp.
	Ilość lat doświadczenia 
	Liczba otrzymanych punktów 

	1
	do 3 lat
	0 pkt. 

	2
	4 lata  
	2 pkt.

	3
	5 lat 
	5 pkt. 

	4
	6 lat i powyżej 
	10 pkt. 


1. [bookmark: _Hlk96855200]doświadczenie liczone w latach za pełnienie funkcji Grafika materiałów reklamowych, spełniającego wymagania Zamawiającego określone w Rozdziale V pkt 2. ppkt. 4 litera b) tiret drugie Zapytania, oferta Wykonawcy otrzyma punkty w oparciu o poniższą tabelę: 
	Lp.
	Ilość lat doświadczenia 
	Liczba otrzymanych punktów 

	1
	do 3 lat
	0 pkt. 

	2
	4 lata  
	2 pkt.

	3
	5 lat 
	5 pkt. 

	4
	6 lat i powyżej 
	10 pkt. 


1. [bookmark: _Hlk96855235]doświadczenie liczone w latach za pełnienie funkcji Kreatora, spełniającego wymagania Zamawiającego określone w Rozdziale V pkt 2. ppkt. 4 litera b) tiret trzecie Zapytania oferta Wykonawcy otrzyma punkty w oparciu o poniższą tabelę: 
	Lp.
	Ilość lat doświadczenia 
	Liczba otrzymanych punktów 

	1
	do 3 lat
	0 pkt. 

	2
	4 lata  
	2 pkt.

	3
	5 lat 
	5 pkt. 

	4
	60 lat i powyżej 
	10 pkt. 



1. Łączna punktacja przyznana ofercie 
Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie ta oferta, która w sumie uzyska największą liczbę punktów. Ocena zostanie przeliczona wg wzoru: 
O = C + DP 
gdzie:
	O
	ilość punktów przyznana „Ofercie” 

	C
	ilość punktów jakie otrzyma Oferta oceniana za kryterium „Cena” 

	DP
	ilość punktów jakie otrzyma Oferta oceniana za kryterium „Doświadczenie personelu”



[bookmark: _Hlk96776539]ROZDZIAŁ VIII
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW 
1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Małgorzata Fiedler. 
2. [bookmark: _Hlk83747242]Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mpwik. 
3. Korespondencja pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcami, w tym składanie ofert odbywa się za pośrednictwem platformy zakupowej Zamawiającego tj.: https://platformazakupowa.pl/pn/mpwik.
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego Zapytania nie później niż do godz. 10:00 w dniu …………………….. Zamawiający zastrzega sobie prawo nieudzielania odpowiedzi na pytania postawione po tym terminie. 
5. Zamawiający udostępni treść wyjaśnień na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 
ROZDZIAŁ IX
TERMIN ORAZ SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY 
1. [bookmark: _Hlk86224490][bookmark: _Hlk83748876]Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mpwik. 
2. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę. 
3. Wykonawcy przedstawiają ofertę zgodnie ze wszystkimi wymaganiami określonymi w niniejszym Zapytaniu. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego Zapytania. 
4. Ofertę podpisaną przez osoby do tego uprawione należy złożyć na formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania wraz z wymaganymi środkami dowodowymi, o których mowa w Rozdziale nr VI niniejszego Zapytania. 
5. Do oferty należy dołączyć Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, a w przypadku gdy w postępowaniu Wykonawca jest reprezentowany przez pełnomocnika do oferty należy dołączyć udzielone jej pełnomocnictwo. 
6. Ofertę należy umieścić na platformie zakupowej do dnia …………………. do godz. 10:00. 
7. Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym bądź kwalifikowalnym podpisem elektronicznym. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia skanu podpisanej oferty. 
8. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu składania ofert. 

[bookmark: _Toc84240359]ROZDZIAŁ X
SPOSÓB OCENY OFERT 
1. Otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po upływie terminu określonego w Rozdziale IX Zapytania, nie później niż następnego dnia roboczego.
2. Zamawiający dokona oceny ofert, w oparciu o ustalone w Rozdziale VII Zapytania kryteria oceny ofert. 
3. Punkty w poszczególnych kryteriach obliczane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
4. Oferta wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w ocenianym kryterium otrzyma maksymalną ilość punktów. Pozostałym Wykonawcom, spełniającym wymagania kryterialne w ocenianym kryterium, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilość punktów. 
5. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie ta propozycja, która przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia publicznego określonych przez Zamawiającego. 
6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz środków dowodowych lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 
7. Zamawiający poprawia w ofercie: 
1. oczywiste omyłki pisarskie; 
1. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 
1. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty; 
- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
8. Jeżeli zaoferowana cena, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub istotnych części składowych. 
9. Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjowania przedstawionych cen. 
ROZDZIAŁ XI
ODRZUCENIE OFERTY 
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
1. zostanie złożona po terminie składania ofert; 
1. zostanie złożona przez Wykonawcę: 
0. podlegającego wykluczeniu z postępowania lub 
0. niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, lub 
0. który nie złożył w przewidzianym terminie Oświadczenia Wykonawcy lub podmiotowego środka dowodowego, potwierdzających brak podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w postępowaniu, przedmiotowego środka dowodowego, lub innych dokumentów lub oświadczeń; 
1. jest niezgodna z niniejszym Zapytaniem; 
1. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
1. jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia; 
1. nie została sporządzona lub przekazana w sposób zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania oferty przy użyciu środków komunikacji elektronicznej określonych przez Zamawiającego; 
1. została złożona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 
1. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
1. zawiera błędy w obliczeniu ceny; 
1. Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą; 
1. Wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania ofertą. 
[bookmark: _Toc84240361]ROZDZIAŁ XII
ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY I ZAWARCIU UMOWY 
1. Zamawiający przekaże Wykonawcom, którzy złożyli ofertę, informację o wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli ofertę, a także punktację przyznaną ofertą w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 
1. Zamawiający będzie uprawniony do zawarcia umowy z Wykonawcą, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą. 
1. Jeżeli Wykonawcą, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę Wykonawcy znajdującego się na kolejnym miejscy w rankingu ofert lub unieważnić niniejsze postępowanie. 
ROZDZIAŁ XIII
DODATKOWE INFORMACJE 
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

ROZDZIAŁ XIV
WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 
1. [bookmark: _Hlk86228442]Formularz oferty, 
1. [bookmark: _Hlk72496173]Oświadczenie własne Wykonawcy, 
1. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby,
1. Wykaz usług, 
1. Wykaz osób, 
1. Opis przedmiotu zamówienia, 
1. Projektowane postanowienia umowy, 
1. Klauzula RODO. 

[bookmark: _Hlk73429654]
ZATWIERDZAM
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