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Załącznik nr 7 do Regulaminu planowania, 
przygotowywania i udzielania zamówień 
publicznych w Urzędzie Marszałkowskim 
Województwa Mazowieckiego w Warszawie 

RF-EFRR.052.1.18.2022.RC 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

1. Zamawiający:  

Województwo Mazowieckie zaprasza do złożenia oferty na: 

2. Przedmiot zamówienia: 

Organizacja i obsługa Konferencji podsumowującej efekty realizacji projektu ,,Regiony 

Rewitalizacji”, na które składają się: zakup usługi w zakresie organizowania wystaw, 

targów i kongresów w tym prowadzenie ww. wydarzenia, wynajęcie sali wraz 

osprzętowaniem audio – video oraz usługi cateringowej”.  

(zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania). 

3. Termin realizacji zamówienia: 

 15 grudnia 2022 r.  

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 

szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia: 

 Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostępności cyfrowej stron 
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych - alternatywny sposób 
dostępu do publikowanych dokumentów: 
 

1)  w zakresie spraw organizacyjnych: Agnieszka Buła-Kopańska, 

agnieszka.bula@mazovia.pl, tel. 225117407;  

2)  w zakresie spraw merytorycznych: Paulina Sikorska, paulina.sikorska@mazovia.pl, 

tel. 225979955. 

5. Kryteria oceny ofert:  

(opis kryteriów i zasad przyznawania punktów)  

Kryteria oceny ofert (opis kryteriów i zasad przyznawania punktów): 

Najtańsza oferta uzyskuje 50 punktów, pozostałe oferty uzyskują proporcjonalnie 

mniej punktów przyznanych według wzoru: 

C = (C min / C oferty) x 50  gdzie: 

C – oznacza liczbę punktów za kryterium „cena”, 

C min – oznacza najniższą cenę wynikająca ze złożonych ofert, 
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C oferty – oznacza cenę oferty badanej. 

Liczba punktów możliwych do uzyskania (O) wynosi 100  

Sumaryczna liczba punktów (O) możliwych do uzyskania przez każdą z nadesłanych 

ofert zostanie obliczona wg następującego wzoru:  

O=C+E+A+S gdzie: 

O – sumaryczna liczba punków, 

C – oznacza liczbę punktów za kryterium „cena” (waga: 50%), 

E – oznacza liczbę punktów w kryterium „ element uatrakcyjniający konferencję 

finałową” (waga:30%), 

A – oznacza liczbę punktów w kryterium „ zgłoszenie przez Zamawiającego ostatecznej 

liczby uczestników”  (waga: 15%) 

S – oznacza liczbę punktów za kryterium „klauzule społeczne” (waga: 5 %) 

1) Kryterium Cena (C): waga 50% 

2) Kryterium:  element uatrakcyjniający konferencję finałową (E), waga 30%, Sposób 

oceny:  

1) brak propozycji atrakcji – 0 pkt,  

2) atrakcja pospolita, często spotykana, niewyróżniająca się od innych atrakcji o 

charakterze ogólnopolskim, niezwiązana z tematyką rewitalizacji – 5 pkt,  

3) atrakcja pospolita, często spotykana, niewyróżniająca się od innych atrakcji o 

charakterze ogólnopolskim, związana z tematyką rewitalizacji – 10 pkt,  

4) atrakcja średniopospolita, niezwiązana z tematyką rewitalizacji – 15 pkt,  

5) atrakcja średniopospolita, niezwiązana z tematyką rewitalizacji, ale mająca 

pozytywny wpływ na zapamiętywalność wydarzenia – 20 pkt,  

6) atrakcja niepospolita, rzadko spotykana, niezwiązana z tematyką rewitalizacji – 

25 pkt,  

7) atrakcja niepospolita, unikalna, ciekawa, związana z tematyką rewitalizacji – 30 

pkt. 

3) Kryterium:  zgłoszenie przez Zamawiającego ostatecznej liczby uczestników (A) 

waga: 15 %, Sposób oceny:  

• Za możliwość zgłoszenia ostatecznej liczby uczestników w dniu konferencji 

zostanie przyznanych 15 pkt, 

• w przeddzień konferencji – 12 pkt,  

• 2 dni przed planowanym terminem – 9 pkt, 
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• 3 dni przed planowanym terminem – 6 pkt, 

• 4 dni przed planowanym terminem – 3 pkt, 

•  5 dni przed planowanym terminem – 0 pkt. 

4) Kryterium:  Klauzula społeczna (S), waga 5%, Sposób oceny: 0 lub 5 pkt 

1) za brak deklaracji Wykonawcy w ofercie na temat zatrudnienia osoby 

spełniającej warunki, o których mowa w art. 96 ust.2 pkt 2 p.z.p. - 0 punktów;  

2) za deklarację Wykonawcy w ofercie dotyczącej zatrudnienia 1 osoby spełniającej 

warunki, o których mowa w art. 96 ust.2 pkt 2 ustawy p.z.p. - 5 punktów. 

6. Warunki udziału w postępowaniu:  

(należy określić wymagania jakie powinni spełniać wykonawcy w zakresie uprawnień, 

doświadczenia, kwalifikacji osób oraz wymienić dokumenty i oświadczenia jakie 

powinni złożyć wykonawcy). 

1) Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawców, 

wobec których zachodzą okoliczności określone w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 

pkt 4 PZP. Weryfikacja powyższego warunku nastąpi poprzez analizę oświadczenia 

zawartego w formularzu ofertowym składanego przez oferenta. 

2) W związku z ustawą z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835) z postępowania wyklucza się 

również Wykonawców, o których mowa w art. 7 ust. 1 powyższej ustawy. 

3) Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 

zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełnianie warunku udziału 

w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, o których mowa w pkt 1. 

4) W przypadku udziału w postępowaniu Wykonawców występujących wspólnie, 

okoliczności uzasadniające wykluczenie z postępowania w oparciu o przepisy, o 

których mowa w pkt 1, zachodzące choćby względem pojedynczego Wykonawcy 

dyskwalifikują całą grupę Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia. 

7. Wymagania w zakresie klauzul społecznych  

(Jeśli dotyczy należy określić wymagania jakie powinni spełnić Wykonawcy, sposób ich 

weryfikacji oraz sankcje z tytułu ich nie spełnienia): 

1) Wykonawcy, którzy przedstawią oświadczenie o spełnieniu wymogów klauzuli 

społecznej otrzymają po 5 punktów, natomiast Wykonawcy, którzy nie przedstawią 

ww. oświadczenia otrzymają 0 punktów. W przypadku wyboru Wykonawcy, który 

złożył ww. dokument, Zamawiający wymaga od Wykonawcy przygotowania 
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oświadczenia potwierdzającego zatrudnienie wskazanych osób, o którym mowa w 

projekcie umowy stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego. W 

przypadku nieprzedstawienia ww. dokumentu umowa nie zostanie zawarta. 

8. Termin związania ofertą: 30 dni.  

9. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę z podaniem ceny w PLN, z VAT należy sporządzić w języku polskim 

w następujący sposób:  

1) Województwo Mazowieckie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 Warszawa;  

2) Nazwa i adres Wykonawcy. 

3) Oferta na „Zapytanie ofertowe nr  RF-EFRR.052.1.18.2022.RC do zamówienia na 

Organizacja i obsługa Konferencji podsumowującej efekty realizacji projektu 

,,Regiony Rewitalizacji”, na które składają się: zakup usługi w zakresie 

organizowania wystaw, targów i kongresów w tym prowadzenie ww. wydarzenia, 

wynajęcie sali wraz osprzętowaniem audio – video oraz usługi cateringowej”. 

10. Oferta powinna zawierać: 

(wymienić dokumenty i oświadczenia, jakie powinni złożyć wykonawcy)   

1) zaakceptowany i podpisany Opis Przedmiotu Zamówienia, stanowiący Załącznik nr 

1 do Zapytania ofertowego; 

2) zaakceptowany wzór umowy, stanowiący Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego; 

3) wypełniony i podpisanych Formularz oferty wraz z wymaganymi dokumentami, 

stanowiący Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego ; 

4) zaakceptowaną i podpisaną przez Wykonawcę klauzulę informacyjną stanowiącą 

Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego; 

5) wypełniony i podpisany wykaz osób z personelu Wykonawcy (posiadających 

niezbędne doświadczenie, umiejętności, uprawnienia i  kwalifikację) wskazanych 

do realizacji Przedmiotu zamówienia, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do 

Zapytania ofertowego. 

Oferta cenowa musi uwzględniać całkowity koszt realizacji Przedmiotu zamówienia. 

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 

język polski. 

Dokumenty powinny zawierać pełen zakres informacji, pozwalający 

Zamawiającemu dokonać jednoznacznej oceny spełniania przez Wykonawcę 

warunków udziału w zapytaniu ofertowym. 

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść złożonej oferty musi odpowiadać 

treści zapytania ofertowego. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z 
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informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym i załącznikach oraz przygotować 

ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tych dokumentach.  

W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, 

odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym lub odmówi udostępnienia do 

wglądu dokumentacji możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, 

który w postępowaniu uzyskał kolejną, największą liczbę punktów. 

11. Miejsce i termin złożenia oferty: 

Ofertę należy złożyć do dnia 23 listopada 2022 roku do godziny 13.00 za 
pośrednictwem Platformy Zakupowej, przygotowaną w języku polskim, sporządzoną 
w formie elektronicznej, pisemnej lub dokumentowej 

  

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych: 

Czy przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych? 

☒Tak ☐Nie 

Jeśli przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych, do oferty należy dołączyć wypełnioną ankietę weryfikacyjną stanowiącą 

załącznik nr Wprowadź nazwę załącznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych 

podmiotów przetwarzających.  

Kierownik Zamawiającego 
                                                                                                      podpisano kwalifikowanym  
                                                                                                        podpisem elektronicznym 

 
 

Załączniki: 

1) Załącznik nr 1. Opis przedmiotu zamówienia 

2) Załącznik nr 2. Wzór Umowy 

3) Załącznik nr 3. Formularz ofertowy 

4) Załącznik nr 4. Klauzula informacyjna 

5) Załącznik nr 5.  Wykaz osób 
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