
Załącznik nr  2- wzór umowy 
 

UMOWA NR AG.072…..2021.MR 
 

 
zawarta w dniu  ……….2021r. w Świebodzinie pomiędzy: Ośrodkiem Pomocy Społecznej w Świebodzinie, z 
siedzibą w Świebodzinie przy placu Wolności 14, zwanym  w dalszej treści umowy „Zamawiającym”, 
reprezentowanym przez:  
  
mgr Monikę Filińską – Dyrektora OPS Świebodzin 
przy kontrasygnacie Beaty Kochanowskiej – Głównego Księgowego OPS Świebodzin  
a  
………………………………mieszczącym się przy ……………………………….……………,  
REGON:………………… NIP:………………………… wpisanym do rejestru przedsiębiorców w 
………………………..Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS  …………..……………………………...  
kapitał zakładowy: …………………………………….* 
 
zwanym dalej w treści umowy „Wykonawcą”, który reprezentowany jest przez: 
…………………………………………………………………………………………………………… 
 

Na podstawie Zarządzenia Nr 8/2021 Dyrektora Ośrodka Pomocy Społecznej  w Świebodzinie z dnia 01 
lutego 2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość 
jest mniejsza niż kwota 130 000 złotych w Ośrodku Pomocy Społecznej w Świebodzinie, w rezultacie 
dokonania przez Zamawiającego wyboru Wykonawcy w trybie zapytania o cenę najkorzystniejszej 
oferty , wzajemne prawa i obowiązki Zamawiającego i Wykonawcy odpowiadać będą ustaleniom 
przyjętym w niniejszej umowie 

 
§ 1. 

Przedmiot zamówienia 
 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest „Sukcesywna dostawa różnych artykułów żywnościowych dla Ośrodka 
Pomocy Społecznej w Świebodzinie w 2022r.” zgodnie Zaproszeniem stanowiącym załącznik nr 1  do niniejszej 
umowy. 
2.Wykonawca uwzględnił w swojej ofercie wszelkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu umowy, jakie 
poniesie z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, w tym 
m.in. koszty: 
1) zakupu artykułów,  
2) załadunek, transport i rozładunek do siedziby Zamawiającego, 
3) opakowanie zabezpieczające przed uszkodzeniem, 
4) wynagrodzenie za pracę,  
5) podatek dochodowy, składki ubezpieczenia społecznego i zdrowotnego 
3. Oferta Wykonawcy z dnia …………… jest integralną częścią umowy i stanowi załącznik  nr 2 do niniejszej 
umowy. 
 

§ 2. 
Termin wykonania umowy 

Wykonawca wykona przedmiot umowy, o którym mowa w § 1, w terminie od dnia podpisania umowy do  dnia 
31 grudnia 2022r.  

 
 
 

 
 
 



§ 3. 
Prawa i obowiązki Stron 

1. Dostawy będą realizowane sukcesywnie w ilości i terminach określonych przez Zamawiającego                   
po uprzednim 1 dniowym zgłoszeniu telefonicznym na numer Wykonawcy ………………lub pisemnym 
na numer faksu Wykonawcy……………….    z wyszczególnieniem asortymentu i jego ilości,                               
wg zapotrzebowań i wykonane będą w terminach podanych w zamówieniu przez Zamawiającego. 

2. Wykonawca niezwłocznie, nie później niż w ciągu 1 dnia potwierdzi przyjęcie zamówienia do 
realizacji. Milczenie Wykonawcy będzie traktowane jako przyjęcie zamówienia. 

3. Ilość zamawianego asortymentu w trakcie trwania umowy może ulec zmniejszeniu lub zwiększeniu               
w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć zamówiony towar do siedziby Zamawiającego w godz. od 8:00 
do 10:00 w dni robocze. 

5. Odbioru ilościowego i jakościowego każdej sukcesywnej dostawy dokona przedstawiciel Zamawiającego 
w miejscu wykonania umowy. 

6. Dostarczony towar winien być w opakowaniach jednostkowych lub zbiorczych wykonanych z materiałów 
przeznaczonych do kontaktu z żywnością, zawierających   w szczególności informacje dotyczące: 
nazwy i adresu producenta, nazwy dystrybutora, nazwy towaru, jego klasy jakościowej, daty produkcji, 
terminu przydatności do spożycia. 

7.  Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego uzupełnienia towaru w razie potrzeby. 
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do telefonicznego korygowania ilości zamawianego towaru. 
9. Z chwilą wydania przedmiotu umowy Zamawiającemu przechodzi na niego ryzyko utraty                              

lub uszkodzenia wyrobu. 
10. Jeżeli uszkodzenie wyrobu nastąpiło z przyczyn niewłaściwego opakowania lub niewłaściwych 

warunków transportu lub niewłaściwego składowania                              – odpowiedzialność za wynikłe 
szkody ponosi Wykonawca. 

11. Odbiór towaru odbywać się będzie na podstawie wystawionej faktury VAT/ rachunku**. 
12. Wykonawca gwarantuje terminowość dostawy do siedziby Zamawiającego własnym transportem, wraz z 

załadunkiem i rozładunkiem, na własny koszt i ryzyko. 
13. Środek transportu musi spełniać wymogi sanitarne i HACCAP do przewozu produktów żywnościowych 

(w przypadkach, gdy jest to wymagane). 
14. Zamawiający zastrzega, że dostarczony przez Wykonawcę towar musi być świeży w początkowej 

okresie przydatności do spożycia minimum 2/3 pełnego terminu ważności od dnia dostarczenia                    
do Zamawiającego, musi odpowiadać wymaganiom jakościowym, zgodnie ze złożonym zamówieniem, 
musi posiadać odpowiedni smak, zapach kolor i konsystencję odpowiednią dla poszczególnego 
produktu. 

15. Zamawiający po wcześniejszym uzgodnieniu z Wykonawcą dopuszcza dostawę artykułów spożywczych 
o innej gramaturze niż określona w ofercie, przy zachowaniu proporcjonalności składu i parametrów 
artykułów. Wykonawca zobowiązany jest wówczas do przeliczenia ceny jednostkowej proporcjonalnie 
do ceny jednostkowej danego artykułu określonego w ofercie. 

 
§ 4. 

Cesja wierzytelności 
Wykonawca nie może zbywać na rzecz osób trzecich wierzytelności powstałych w wyniku realizacji niniejszej 
umowy bez pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności. 

 
§ 5. 

Przedstawiciele stron 
1. Przedstawicielem Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą oraz do potwierdzania  i rozliczania 

przedmiotu umowy jest: Anna Kita , tel.: 68 475 0829,  fax.  68 475 0834 
2. Przedstawicielem Wykonawcy do kontaktów z Zamawiającym w sprawie realizacji przedmiotu umowy jest: 

………………….tel.: ………………….  fax:…………………,                                                    e-mail: 
……………………………………………………………………………………………… 

3. Zmiana wskazanych w ust. 1 i 2 przedstawicieli nastąpić może po pisemnym zawiadomieniu strony                            
i nie stanowi zmiany niniejszej umowy oraz nie wymaga aneksu. 

 



§ 6. 
Wynagrodzenie za przedmiot umowy  

1. Wynagrodzenie za przedmiot umowy jest wynagrodzeniem obliczonym jako iloczyn cen jednostkowych 
brutto zamawianego asortymentu określonego w ofercie Wykonawcy i  faktycznie dostarczonej ilości 
artykułów. 

2. Strony ustalają następujące wynagrodzenie szacunkowe, zgodnie z ofertą Wykonawcy wynoszące: 
 
brutto: ……………………………………………………………………………………………….zł. 
słownie: ………………………………………………………………………………..   ……/100**. 
 
netto: ……………………………………………………………………………………………….zł. 
słownie: ………………………………………………………………………………..  ……./100**. 
 

3. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 2, zostało obliczone wg cen z oferty Wykonawcy stanowiącej 
załącznik nr 2 do niniejszej umowy i zawiera wszelkie koszty związane z realizacja przedmiotu umowy, 
w tym koszty, o których mowa w § 1 ust.2.  

4. Wynagrodzenie szacunkowe może ulec zwiększeniu lub zmniejszeniu w zależności od potrzeb 
Zamawiającego.  

5. Zamawiający ma prawo nie wykonać w okresie trwania umowy całej ilości zaplanowanych dostaw, a 
Wykonawcy nie przysługuje z tego tytułu prawo dochodzenia odszkodowania z tytułu utraconych 
korzyści. 

6. Dopuszcza się zmiany cen jednostkowych produktów żywnościowych określonych w formularzu 
ofertowym w oparciu o wskaźnik cen towarów i usług konsumpcyjnych publikowany przez GUS nie 
częściej niż raz na kwartał. Podstawą waloryzacji jest wzrost ceny za ubiegły kwartał. Ceny jednostkowe 
mogą być waloryzowane począwszy od 1.05.2021r., po uzyskaniu pisemnej akceptacji Zamawiającego. 

7. Ostateczna kwota wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu umowy nie będzie mogła przekroczyć 
środków przewidzianych w budżecie Ośrodka Pomocy Społecznej z uwzględnieniem zmiany podatku 
VAT, o którym  w ust. 9. 

8. Do przygotowania oferty Wykonawca przyjął stawki podatku VAT określone w formularzu ofertowym                
- zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku  od towarów i usług (Dz. U. z 2021r., poz. 685            
z późn.zm.) 

9. W przypadku ustawowej zmiany stawek podatku VAT  strony zgodnie ustalają, że do dostaw będących 
przedmiotem umowy będą stosować stawkę zgodną  z obowiązującymi przepisami w dacie wykonania 
dostawy, po pisemnym zawiadomieniu przez Wykonawcę, Zamawiającego, co nie wymaga aneksu                        
do niniejszej umowy. 

 
§ 7 

Rozliczenie i płatności  
1. Należność za dostarczony towar będzie opłacana przelewem przez Zamawiającego na konto bankowe 

podawane każdorazowo przez Wykonawcę w fakturze/ rachunku** w terminie 14 dni od dostarczenia 
towaru wraz z oryginałem faktury/ rachunku* 

2. Za datę zapłaty uważa się dzień uznania faktury / rachunku** Wykonawcy. 
3. Wykonawca zobowiązany jest wystawić fakturę/ rachunek ** na: 

Gmina Świebodzin ul. Rynkowa 2 
Ośrodek Pomocy Społecznej w Świebodzinie  
NIP 927 – 00-09 – 197 
pl. Wolności 14 
66-200 Świebodzin 

 
 

§ 8. 
Obowiązek informacyjny wynikający z RODO 

 
1. Zamawiający realizując obowiązek informacyjny określony w art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 



przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (dalej: RODO) informuje: 

1) Dane osobowe Wykonawcy (imię, nazwisko, adres e-mail, nr telefonu) będą przetwarzane przez 

Zamawiającego w związku z realizacją umowy; 

2) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Ośrodek Pomocy Społecznej w Świebodzinie, pl. 

Wolności 14 66 – 200 Świebodzin  reprezentowany przez Dyrektora Ośrodka. 

3) Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, …………………………………………, z którym 

można kontaktowa się w siedzibie Administratora lub za pośrednictwem poczty elektronicznej 

…………………………………………….; 

4) Dane osobowe Wykonawcy mogą być przekazywane podmiotom, z pomocą których Zamawiający 

realizuje postanowienia Umowy, w tym podmiotom utrzymującym infrastrukturę IT, podmiotom 

świadczącym usługi doradcze oraz prawne. Dane osobowe mogą zostać również udostępnione 

podmiotom i organom upoważnionym do przetwarzania tych danych na podstawie przepisów prawa; 

5) Wykonawcy przysługuje, na zasadach art. 15-21 RODO, prawo zgłoszenia sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych osobowych, żądania do nich dostępu, sprostowania, usunięcia, ograniczenia 

przetwarzania oraz przenoszenia danych; 

6) Dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane przez czas trwania Umowy, a po jej zakończeniu 

przez okres wynikający z przepisów o archiwizacji i przedawnieniu roszczeń; 

7) Wykonawcy przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, 

8) Podanie danych jest warunkiem zawarcia umowy, a ich niepodanie uniemożliwi zawarcie Umowy. 

2.  W celu wykonania obowiązków wynikających z Umowy każda ze Stron będzie przetwarzać dane osobowe 
osób reprezentujących drugą Stronę przy wykonywaniu umowy (imię, nazwisko, adres e-mail, nr telefonu). Każda 
ze Stron jest administratorem danych osobowych osób reprezentujących drugą Stronę przekazanych w związku z 
realizacją Umowy. Podstawą przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 
3. Wykonawca zobowiązany jest do wydania pracownikom zaangażowanym w realizację umowy upoważnienia 
zgodnie z wzorem określonym w załączniku nr 3 do umowy. Zamawiający podejmie proces przetwarzania danych 
osobowych osób reprezentujących Wykonawcę dopiero po okazaniu upoważnienia na adres siedziby 
Zamawiającego lub na adres poczty elektronicznej Zamawiającego lub w formie faksu na wskazany przez 
Zamawiającego numer telefonu.” 

 
 

 
§ 9 

Gwarancja i rękojmia 
1. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia gwarancji jakościowej na dostarczony towar na warunkach 

określonych w Polskiej Normie. 
2. Dokumentem gwarancyjnym są faktury/ rachunki** 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do składania reklamacji ilościowych w dniu dostarczenia towaru 

przez Wykonawcę, a jakościową w chwili jej ujawnienia. 
4. W przypadku stwierdzenia wad w dostarczonym towarze eliminującym   go  ze spożycia lub o cechach 

niezgodnych z podanymi w Zaproszeniu ofertowym, Wykonawca niezwłocznie dokona wymiany 
wadliwego towaru na nowy, pełnowartościowy na własny koszt tego samego dnia.  

5. Uprawnienia Zamawiającego z tytułu gwarancji i rękojmi realizowane będą na zasadach Kodeksu 
cywilnego. 

 
§ 10. 

Kary umowne 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 
1) 15% wartości przedmiotu umowy, o którym mowa w § 6 ust. 2, za nieuzasadnione odstąpienie od 

umowy lub gdy Zamawiający odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada 
Wykonawca. 

mailto:pukaczewski@hotmail.com


2) 2% wartości dostawy z wadami za każdy rozpoczęty dzień przekroczenia w dostarczeniu zamówionych 
wyrobów wolnych od wad w miejsce wadliwych wyrobów. 

3) 0,2% wartości dostawy niezrealizowanej partii zamówionego towaru, w terminie  za każdy rozpoczęty 
dzień przekroczenia. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego                
do wysokości poniesionej szkody. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącania kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, chociażby 
kary umowne były niewymagalne. 

4. W zakresie nieuregulowanym w ust. 1-3 strony ponoszą odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub 
nienależytego wykonania umowy na zasadach ogólnych. 

 
 

§ 11. 
Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie do 60 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach 
uprawniających do odstąpienia od umowy: 
1) W przypadku, gdy Wykonawca wykonuje swoje zobowiązania wadliwie lub w sposób sprzeczny z umową, 

a Zamawiający bezskutecznie wezwał go do zmiany sposobu wykonania umowy i wyznaczył mu w tym 
celu odpowiedni termin. 

2) W sytuacji nieprzestrzegania warunków jakościowych towaru lub sanitarnych produkcji, transportu oraz 
wymaganych zezwoleń, w trybie natychmiastowym i naliczenia trzykrotnie kar umownych zgodnie z § 9 
ust.1. 

3) W przypadku, gdy Wykonawca przerwał wykonywanie dostaw objętych przedmiotem umowy lub też 
nienależycie wykonuje swoje zobowiązania umowne. 

4) W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 
publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzięcia 
wiadomości o tych okolicznościach. 
W takim przypadku wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania 
części umowy. 
Wykonawca zrzeka się wszelkich innych roszczeń z tytułu odstąpienia w okolicznościach wyżej 
wskazanych. 

2. Odstąpienie od umowy w przypadkach określonych w ust. 1 powinno nastąpić w formie pisemnej z podaniem 
uzasadnienia. 

 
§ 12.  

Informacje o sposobie komunikowania się stron 
1. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia i inna korespondencja, przekazywane w związku  z niniejszą umową 

między stronami, sporządzane będą w formie pisemnej i podpisywane przez stronę zawiadamiającą pod 
rygorem nieważności. Zawiadomienia, oświadczenia i inna korespondencja mogą być przesyłane faksem, 
drogą elektroniczną, doręczane osobiście, przesyłane kurierem lub listem poleconym, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Zawiadomienia, oświadczenia i inna korespondencja, przesyłane faksem lub droga elektroniczną winny 
zostać niezwłocznie potwierdzone w formie pisemnej. 

3. Zawiadomienia, oświadczenia i inna korespondencja wysyłane będą na adresy i faksy podane przez strony. 
Każda ze stron zobowiązana jest do informowania drugiej stron o zmianie miejsca zamieszkania, siedziby, 
numeru faksu lub adresu drogi elektronicznej. Jeżeli strona nie powiadomiła o zmianie miejsca zamieszkania, 
siedziby, numeru faksu lub adresu drogi elektronicznej, zawiadomienia, oświadczenia i inna korespondencja 
wysłane na adres zamieszkania, siedziby, numeru faksu lub adresu drogi elektronicznej podane przez strony, 
uznaje się za doręczone. 

 
 

§ 13. 
Sprawy sporne 

Spory wynikłe na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy dla siedziby 
Zamawiającego. 
 



§ 14. 
Przepisy szczególne 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu i innych właściwych 
aktów prawnych. 
 

§ 15. 
1. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, dwa dla 

Zamawiającego. 
2. Integralną częścią niniejszej umowy są następujące załączniki, które Zamawiający  i Wykonawca otrzymują 

po 1 egz.: 
 
1) Zaproszenie ofertowe – za. nr 1 
2) Oferta Wykonawcy z dnia …………... – zał. nr 2 

 
 

* jeżeli dotyczy 
**zostaną wykreślone, w przypadku Wykonawcy prowadzącego działalność gospodarczą i nie będącego płatnikiem podatku VAT. W takim 

przypadku zaproponowana przez niego cena oferty netto będzie cena brutto, a sytuacji gdy Wykonawca w trakcie wykonywania 
przedmiotu umowy zostanie płatnikiem podatku VAT, zaproponowana przez  niego cena brutto nie będzie podlegać zmianie 

- będącego osobą fizyczną, 
- będącego rolnikiem  

 
 
 
 
…………………………………..                                                                               ……………………………….. 
         ZAMAWIAJĄCY                                                                                                    WYKONAWCA  
 
 
 
 
 

 


