Umowa Nr WK.272.(numer umowy).2024

W dniu (data) roku w Legionowie pomiedzy Gming Miejskg Legionowo — Urzedem Miasta
Legionowo ul. marsz. Jozefa Pitsudskiego 41, 05 — 120 Legionowo, NIP: 5361923243
zwang dalej Zamawiajgcym reprezentowanym przez:

(imie i nazwisko osoby reprezentujgcej Zamawiajgcego, stanowisko)

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Legionowo,

a

(nazwa i adres Wykonawcy, nr KRS, nr NIP, REGON), posiadajgcym zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe aktualny wpis do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej pod
numerem (numer wpisu) zwanym dalej Wykonawcg reprezentowanym przez:

(imie i nazwisko osoby reprezentujgcej Wykonawce, stanowisko) wybranym w wyniku
postepowania przeprowadzonego zgodnie z art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320) zostata zawarta
umowa o nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Umowa niniejsza zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania pn. ,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miasta
Legionowo” zgodnie z art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320) w wyniku ktérego oferta
Wykonawcy zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

2. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajgcg na
Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Urzedu
Miasta Legionowo w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek
pocztowych (do kazdego miejsca w kraju i zagranicg) i ich ewentualnych zwrotow,
zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U. z
2023 r., poz. 1640 ze zm.) oraz szczegdétowym opisem przedmiotu zamowienia, ktory
wraz z ofertg Wykonawcy z dnia (data oferty) stanowig integralng czes¢ umowy.

§2
1. Przez przesytki pocztowe o ktérych mowa w § 1 ust.2, bedgce przedmiotem
zamodwienia rozumie sie:

1) przesytki listowe o wadze do 2000 g. (Format S, M, L):

a) zwykle — przesyiki nierejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej kategorii,

b) zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii,

c) polecone — przesyiki rejestrowane przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane
za pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajgcy
je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za
pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i
doreczane w sposob zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

e) polecone z ustugg zwrotnego poswiadczenia odbioru (ZPO) — przesyiki
rejestrowane przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem



odbioru, przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
f) polecone priorytetowe z ustugg zwrotnego poswiadczenia odbioru (ZPO) — przesyiki
rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za pokwitowaniem przyjecia i
doreczane za pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i doreczane w sposob
zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem
2) wymiary przesytek listowych wynosza:
Maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy z
tych wymiarow (dtugosé) nie moze przekroczy¢é 600 mm.
Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
a) wymiar przesytek listowych nadawanych w formie rulonu wynosza:
Maksimum: suma dtugosci plus podwadjna srednica — 1040 mm, przy czym
najwiekszy wymiar (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 900 mm.
Minimum: suma dtugosci plus podwadjna srednica — 170 mm, przy czym najwiekszy
wymiar (dtugosé) nie moze by¢é mniejszy niz 100 mm.

b) wymiary kartek pocztowych wynoszg:
Maksimum: 120 x 235 mm.
Minimum: 90 x 140 mm.

Przy czym:

Format S to przesytka o wymiarach:

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Maksimum: zaden z wymiarow nie moze przekroczyc¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230

mm, szeroko$¢ 160 mm.

Format M to przesytka o wymiarach:

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Maksimum: Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325

mm, szeroko$¢ 230 mm.

Format L to przesytka o wymiarach:

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.

Maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z

tych wymiarow (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

3) paczki pocztowe rozumie sie przesyiki rejestrowane, niebedgce przesytkg listowg o
wadze do 10000 g (Gabaryt Ai B)

a) zwykte — paczki rejestrowane niebedgce paczkami najszybszej kategorii, przyjete
za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za
pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A — to paczka o wymiarach:

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum: zaden z wymiarow nie moze przekroczyc¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢
500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B — to paczka o wymiarach:

Minimum: — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢
500 mm, wysokos¢ 300 mm,



Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugosc¢ nie moze byc¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie
moze przekroczy¢ 1500 mm.

2. Zamawiajgcy zastrzega, ze ilos¢ przesytek pocztowych poszczegdlnego rodzaju, moze
ulec zmianie (zwiekszeniu lub zmniejszeniu) w trakcie trwania umowy w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego. Z tego tytutu Wykonawca nie bedzie zgtasza¢ wobec
Zamawiajgcego zadnych dalszych roszczen w tym finansowych.

3. Zamawiajgcy zastrzega, ze ilos¢ przesytek pocztowych poleconych za potwierdzeniem
odbioru, ktérych nadanie bedzie wywotywato skutek w postaci okreslonej w
szczegodlnosci w art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego, art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
Kodeks postepowania cywilnego, art.12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa, art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o
postepowaniu przed sgdami administracyjnymi oraz w innych przepisach powszechnie
obowigzujgcych moze ulec zmianie (zwiekszeniu lub zmniejszeniu) w trakcie trwania
umowy w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Z tego tytutu Wykonawca nie bedzie
zgtasza¢ wobec Zamawiajgcego zadnych dalszych roszczen w tym finansowych.

§3

Zobowigzania Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug objetych umowg na podstawie
przepisOw powszechnie obowigzujgcego prawa, z uwzglednieniem w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r., poz. 1640 (ze

zm.),

2) aktow wykonawczych wydanych na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.),

3) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym - miedzynarodowych
przepisow pocztowych tj. wigzgcych Rzeczpospolitg Polskg uméw
miedzynarodowych dotyczgcych swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzgcych
regulaminéw Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

4) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem
zamowienia wydanych na podstawie ustaw i rozporzgdzen,

5) postanowien specyfikacji warunkéw zamowienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustug doreczania przesytek pocztowych
do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i poza granicami
Polski.

3. Wykonawca zobowigzany jest do dysponowania w catym okresie obowigzywania
umowy placéwkami pocztowymi na terenie kraju, zlokalizowanymi w kazdej gminie,
czynnymi we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu.

4. Wykonawca zobowigzuje sie, ze w okresie realizacji niniejszej umowy kazda jego
placéwka pocztowa umozliwiajgca odbior przesytki pocztowej przez adresata od
Wykonawcy bedzie spetnia¢ warunki:

1) powinna by¢ oznakowana w sposob widoczny ,szyldem” z nazwg lub logo
Wykonawcy (operatora pocztowego), jednoznacznie wskazujgcym na placéwke
Wykonawcy,

2) jezeli znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnosc
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw wytgcznie



w zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo
Wykonawcy.

3) powinna zapewniaC prawidtowe zabezpieczenie przesytek pocztowych przed
dostepem oséb trzecich, gwarantujgc zachowanie tajemnicy pocztowej oraz
ochrone danych osobowych,

4) organizacja pracy placowki pocztowej powinna umozliwia¢ osobom poruszajgcym
sie za pomocg wozka inwalidzkiego na korzystanie z ustug Swiadczonych przez te
placéwke,

5) utworzone w placéwce pocztowej stanowisk obstugi oséb niepetnosprawnych
powinno by¢ odpowiednio oznakowane.

5. Wykonawca bedzie dysponowat w catym okresie obowigzywania umowy placowkag
pocztowg, wyznaczong do obstugi Zamawiajgcego, zlokalizowang na terenie miasta
Legionowo, pow. legionowski, woj. mazowieckie, realizujgcg ustugi objete przedmiotem
zamowienia, czynng w dni robocze co najmniej 8 godzin dziennie w godzinach 8.00 —
18.00.

6. Wykonawca wskazuje placowke pocztowg o ktérej mowa w ust. 5 (adres placowki
pocztowej) do obstugi Zamawiajgcego, realizujgcg ustugi objete niniejszg umowa,
znajdujgcy sie na terenie miasta Legionowo, pow. legionowski, woj. mazowieckie
czynng w dni robocze co najmniej 8 godzin dziennie w godzinach 8.00 — 18.00.

7. Wykonawca zapewni mozliwos¢ nieodptatnego sledzenia przez internet przesytek
rejestrowanych — przesytek listowych i paczek pocztowych, poprzez (adres strony
www) bez ponoszenia przez Zamawiajgcego dodatkowych kosztéw z tym zwigzanych.

8. Wykonawca zobowigzuje sie zapewnic nieodptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesytek pocztowych oraz inne druki niezbedne do
prawidtowego nadania przesytek pocztowych.

9. Wszelkie oznaczenia (numery nadawcze) przesytek pocztowych muszg by¢
zapewnione i naniesione na przesytkach pocztowych przez Wykonawce.

§4

Zobowigzania Zamawiajacego

1. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek pocztowych w stanie
uporzgdkowanym {j.

1) w przypadku przesytek rejestrowanych - po wpisaniu kazdej przesyitki pocztowej do
pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat
przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek
pocztowych, utozonych strong adresowg wedtug kolejnosci wpisdéw do pocztowe;j
ksigzki nadawczej, z uwzglednieniem podziatu na: przesyiki krajowe i zagraniczne,
priorytetowe, format S, M, L oraz gabaryt A i B.

2) w przypadku przesytek nierejestrowanych — po sporzgdzeniu zestawienia
ilosciowego przesytek pocztowych wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzgdzonego dla celdw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek



pocztowych, z uwzglednieniem podziatu na: przesytki krajowe i zagraniczne,
priorytetowe, format S, M, L oraz gabaryt Ai B.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania w sposob trwaty i czytelny na stronie

adresowej nadawanych przesytek pocztowych nazwy odbiorcy (adresata) wraz z jego
danymi adresowymi (w przypadku przesytek rejestrowanych pokrywajgce sie z danymi
w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajgc rodzaj przesytki (,zwykta”, ,polecona”;
Lpriorytetowa”; ,za zwrotnym potwierdzeniem odbioru”- ZPO) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki pieczatki okreslajgcej petng nazwe i
adres Zamawiajgcego (nadawcy).

. Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesytkach pocztowych oznaczenie w postaci

nadruku lub odcisku pieczeci o treéci ustalonej z Wykonawcg, potwierdzajgce
whniesienie optaty oraz identyfikujgce Wykonawce.

Zamawiajgcy bedzie nadawat przesyiki pocztowe w placoéwce pocztowej Wykonawcy
zlokalizowanej na terenie miasta Legionowo, pow. legionowski, woj. mazowieckie,
realizujgcej ustugi objete przedmiotem zamowienia, czynnej w dni robocze w wymiarze
co najmniej 8 godzin dziennie w godzinach 8.00 — 18.00 wskazanej w § 3 ust. 6.

§5

Zasady realizacji przedmiotu umowy

1.

2.

Ustugi pocztowe objete przedmiotem zamowienia bede realizowane sukcesywnie,
zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego, na warunkach okreslonych w umowie.

Nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamowienia nastepowac bedzie
w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajgcego do wyznaczonej placéwki pocztowej
Wykonawcy wskazanej w § 3 ust. 6 (data nadania przesytek pocztowych musi by¢
zgodna z datg nadania przez Zamawiajgcego). Odpowiedzialnos¢ za przesyiki
pocztowe przechodzi na Wykonawce z chwilg przyjecia ich od Zamawiajgcego w
wyznaczonej placéwce pocztowej Wykonawcy.

Przyjecie przesytek pocztowych przez Wykonawce bedzie kazdorazowo
dokumentowane pieczecia, podpisem i datg w ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek nierejestrowanych.
Wykonawca bedzie zwracat do Zamawiajgcego potwierdzone ksigzki nadawcze dla
przesytek rejestrowanych oraz zestawienia ilosciowe dla przesytek nierejestrowanych w
nastepnym dniu roboczym po nadaniu przesytek przez Zamawiajgcego.

W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczgcych nadanych przesytek pocztowych,
Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasni je z osobg wskazang w § 14 ust. 1
odpowiedzialng ze strony Zamawiajgcego za nadzor nad realizacjg postanowien
niniejszej umowy.

Przesunigecie terminu nadania przesytek pocztowych okreslonego w ust. 2 na dzieh
nastepny moze nastgpic tylko w przypadku uzasadnionych zastrzezeh Wykonawcy do
odebranych przesytek, a w szczegolnosci nieprawidtowego ich opakowania, braku
petnego adresu, niezgodnosci wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na
przesytkach, braku oznaczenia wniesienia opfaty, a takze braku mozliwosci wyjasnienia
lub usuniecia tych zastrzezen w dniu ich przyjecia od Zamawiajgcego z osobg
wskazang w § 14 ust. 1 odpowiedzialng ze strony Zamawiajgcego za nadzér nad
realizacjg postanowien niniejszej umowy.

Zamawiajgcy przewiduje nadawanie czesci przesytek pocztowych w sposdb zgodny z
przepisami regulujgcymi tryb postepowan administracyjnych, sgdowo —



administracyjnych, sgdowych we wszelkich sprawach, a w szczegdlnosci w sprawach
cywilnych, karnych, wykroczeniowych oraz ordynacji podatkowej i ze skutkami
prawnymi w nich przewidzianymi, ktorych nadanie jest konieczne w placoéwce
pocztowej operatora wyznaczonego.

. W przypadku nadawania przesytek pocztowych w sposob okreslony w ust. 6

Zamawiajgcy wymaga aby nadanie wywotato skutek w postaci okreslonej w
szczegolnosci w art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego, art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.
Kodeks postepowania cywilnego, art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa, art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o
postepowaniu przed sgdami administracyjnymi oraz w innych przepisach powszechnie
obowigzujgcych.

Zamawiajgcy dopuszcza zapewnienie skutkéw, o ktérych mowa w ust. 7 w ten sposdb,
ze Wykonawca przyjmie przesyiki pocztowe od Zamawiajgcego w placowce pocztowej
Wykonawcy wskazanej w § 3 ust. 6 i przekaze je do nadania w placéwce pocztowe;j
operatora wyznaczonego z zastrzezeniem, ze dzien nadania przesytek pocztowych w
placowce operatora wyznaczonego bedzie dniem przyjecia przesytek od
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ nadawania przesytek pocztowych z wkasnym
drukiem zwrotnego potwierdzenia odbioru wymaganego przepisami m.in. ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, a Wykonawca zobowigzuje sie do honorowania
i obstugiwania tych przesytek pocztowych. Wzor druku wlasnego zwrotnego
potwierdzenia odbioru Zamawiajgcego zostat okreslony w zatgczniku nr 2 do
szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, a
odpowiednie druki zapewni Zamawiajgcy.

10. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio

1.

zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki pocztowej powinno
gwarantowac zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci oraz uniemozliwiac
uszkodzenie zawartosci paczki w czasie przemieszczania. Nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy oraz ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne
opakowanie przesytek pocztowych mogace naruszac jej pierwotng forme, ksztatt lub
wage.

Jezeli przesyiki listowe oraz paczki pocztowe wymagac bedg specjalnego, odrebnego
oznakowania lub opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca
dostarczy we wtasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

12. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ by na kopercie oprécz danych wskazanych przez

Zamawiajgcego znajdowaly sie informacje o optacie za ustuge pocztowg zwigzane ze
Swiadczeniem czesci zamdwienia przez podwykonawcow, zwigzane z obiegiem
przesytek pocztowych. Informacje te nie mogg zakrywac na stronie adresowej
nadawanych przesytek pocztowych danych odbiorcy (adresata) wraz z jego danymi
adresowymi, danych Zamawiajgcego (nadawcy) wraz z jego danymi adresowymi oraz
nie bedg naruszac innych wymagan okreslonych w warunkach przetargu.

13. W przypadku nieobecnosci adresata pod wskazanym adresem odbioru, przedstawiciel

Wykonawcy zobowigzany jest do pozostawienia zawiadomienia (pierwsze awizo) o
prébie dostarczenia przesytki pocztowej ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebrac przesytke pocztowa. Termin odbioru przez adresata przesyiki pocztowej



wynosi 14 dni, liczonych od daty pierwszego zawiadomienia (pierwsze awizo), w tym
terminie przesytka pocztowa jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie 14 dniowego
terminu przewidzianego na odbidr przesyitki pocztowej przez adresata, Wykonawca
zwraca przesyike pocztowg do Zamawiajgcego (do Kancelarii Urzedu Miasta
Legionowo mieszczgcego sie w siedzibie Zamawiajgcego w Legionowie przy ul. marsz.
Jézefa Pitsudskiego 41 w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00
-16.00) wraz z adnotacjg dotyczgca przyczyny nieodebrania przesytki pocztowej przez
adresata.

14. Wykonawca zobowigzuje sie do doreczania do siedziby Zamawiajgcego (do Kancelarii

Urzedu Miasta Legionowo mieszczgcego sie w siedzibie Zamawiajgcego w Legionowie
przy ul. marsz. Jézefa Pitsudskiego 41) w dni robocze od poniedziatku do pigtku w
godzinach 8.00 — 16.00 pokwitowanych przez adresatéw ,zwrotnych potwierdzen
odbioru” zaréwno wtasnych oraz Zamawiajgcego o ktérych mowaw § 3 ust.8i§ 5
ust.9, niezwtocznie po dokonaniu doreczeh przesytek pocztowych — nie pézniej jednak,
niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia. Doreczone zwrotne potwierdzenie
odbioru powinno zawierac czytelng date i czytelne imie i nazwisko odbiorcy przesyiki.

15. Wykonawca zobowigzuje sie do doreczania do siedziby Zamawiajgcego (do Kancelarii

Urzedu Miasta Legionowo mieszczgcego sie w siedzibie Zamawiajgcego w Legionowie
przy ul. marsz. Jozefa Pitsudskiego 41) w dni robocze od poniedziatku do pigtku w
godzinach 8.00 — 16.00 zwroty — niedoreczone przesytki pocztowe.

16. Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli

doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

§ 6

Wynagrodzenie i sposéb platnosci

1.

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy bedzie uiszczat na rzecz Wykonawcy
wynagrodzenie w czesciach w formie miesiecznych optat po wykonaniu umowy tj. w
terminie pozniejszym niz dzien nadania przesytek pocztowych, z zastrzezeniem, iz
obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

. Strony ustalajg, ze okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.
. Podstawg rozliczenia Zamawiajgcego z Wykonawcg i zaptaty na jego rzecz

wynagrodzenia jest suma optat za faktycznie nadane (w tym zwrécone — z powodu
braku mozliwosci doreczenia) przesyitki pocztowe w okresie rozliczeniowym,
stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.

. W okresie obowigzywania umowy do obliczenia naleznosci jednostkowych za ustugi

objete umowg stosowane bedg ceny jednostkowe brutto za przesytki pocztowe w
oparciu o formularz cenowy bedacy zatgcznikiem do formularza oferty Wykonawcy.

. Za wykonanie ustugi Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu fakture VAT po uptywie

kazdego okresu rozliczeniowego o ktorym mowa w ust. 2. Do faktury Wykonawca
zatgczy zestawienie zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym ustug pocztowych
zawierajgce zgodnie z formularzem cenowym bedgcym zatgcznikiem do formularza
oferty Wykonawcy w szczegdlnoéci: rodzaj przesyiki, ilos¢ przesytek danego rodzaju i
wartos¢ danego rodzaju przesytki.

. Wykonawca do dnia 7 (siédmego) kazdego miesigca doreczy fakture VAT wraz ze

specyfikacjg wykonanych ustug, ptatng przelewem w terminie 14 dni od dnia otrzymania
przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.



7. Faktura VAT bedzie wystawiona na nastepujgce dane:

Gmina Miejska Legionowo, ul. marsz. Jozefa Pitsudskiego 41, NIP: 5361923243.
Wykonawca bedzie doreczat faktury na adres Urzad Miasta Legionowo, ul. marsz.
Joézefa Pitsudskiego 41, 05 — 120 Legionowo lub adres mailowy Zamawiajgcego
kancelaria@um.legionowo.pl przestanej z adresu Wykonawcy (adres a-mail).

8. Za date zaptaty wynagrodzenia przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego
Wykonawcy nalezng kwotg.

9. Strony ustalajg, ze zobowigzania finansowe Zamawiajgcego wynikajgce z realizaciji
niniejszej umowy nie mogg przekroczy¢ kwoty (kwota) zt brutto (stownie: (kwota stownie
ztotych 00/100 zt) w tym nalezny podatek VAT, w catym okresie jej obowigzywania. Przy
czym kontrola wyczerpania powyzszej kwoty lezy po stronie Zamawiajgcego.

10. Wynagrodzenie Wykonawcy nalezne w oparciu o niniejszg umowe zawiera wszystkie
koszty realizacji przedmiotu umowy, w tym podatek VAT oraz ewentualne opusty i
rabaty.

11. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ moze odsetki
ustawowe. Odsetki ustawowe za niezaptacone w terminach faktury VAT ptacone bedag
przez Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowej.

12. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg sie do
dokonania, w terminie 60 dni od zakohczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby
nadanych i zwréconych przesytek pocztowych oraz zastosowanych optat, a w razie
potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na
podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujgcych VAT.

§7

Termin realizacji

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia 01.01.2025 roku do dnia 31.12.2025
roku.

§8

Odstapienie od umowy

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy:

1) w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany
okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa
panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu,

2) jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okoliczno$ci:
a)dokonano zmiany umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy Prawo

zamowien publicznych,

b)wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat wykluczeniu na podstawie art. 108
ustawy Prawo zamowien publicznych,

c) Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej stwierdzit, w ramach procedury
przewidzianej w art. 258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, ze
Rzeczpospolita Polska uchybita zobowigzaniom, ktére cigzg na niej na mocy
Traktatow, dyrektywy 2014/24/UE, dyrektywy 2014/25/UE i dyrektywy



2009/81/WE, z uwagi na to, ze zamawiajgcy udzielit zamdwienia z naruszeniem
prawa Unii Europejskie;j.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, Zamawiajgcy odstepuje od umowy w
czesci, ktorej zmiana dotyczy.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca moze zgdac wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

4. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli powezmie wiadomosc¢ o tym, ze:

a) Wykonawca zostat postawiony w stan likwidacji lub upadtosci,
b) zostat wydany nakaz zajecia majgtku Wykonawcy,
c) Wykonawca przystgpit do rozwigzania firmy.

5. Odstgpienie od umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci w
terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w
ust. 4.

6. Zamawiajgcemu przystuguje prawo niezwitocznego odstgpienia od umowy, jezeli
Wykonawca:

a) bez uzasadnionego powodu nie przystgpit do realizacji umowy,
b) zaniechat realizacji umowy, tj. w sposob nieprzerwany nie realizuje jej przez 2 dni
robocze.

7. Z umownego prawa odstgpienia Zamawiajgcy moze skorzysta¢ w terminie do dnia
31.12.2025 .

8. Wykonawca moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Zamawiajgcy nie dotrzymuje umowy, a w
szczegolnosci, gdy:

a) nie wyptaca Wykonawcy wynagrodzenia za wykonane ustugi w ciggu 30 dni od
terminu ptatnosci ustalonego w umowie,

b) zawiadamia Wykonawce, ze w wyniku nieprzewidzianych okoliczno$ci nie bedzie
mogt pokry¢ zobowigzania finansowego umownego.

9. Odstgpienie od umowy nalezy uzasadnic¢ pisemnie. Jest ono dopiero wtedy skuteczne,
jezeli Wykonawca wyznaczyt Zamawiajgcemu 14 dniowy termin do wypetnienia
postanowien umowy i poinformowat go, ze po bezskutecznym uptywie tego terminu
odstgpi od umowy.

10.0dstgpienie od umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci w
terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o okolicznosciach o ktérych mowa w ust.
8.

§9

Dopuszczalne zmiany warunkéw umowy

1. Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o
udzielenie zamodwienia:

1) niezaleznie od wartosci tej zmiany, o ile zostata przewidziana w ogtoszeniu o
zamowieniu lub dokumentach zamowienia, w postaci jasnych, precyzyjnych i
jednoznacznych postanowienn umownych, ktére mogg obejmowac postanowienia
dotyczace zasad wprowadzania zmian wysokosci ceny, jezeli spetniajg one tgcznie
nastepujgce warunki:

a) okreslajg rodzaj i zakres zmian,
b) okreslajg warunki wprowadzenia zmian,
C) nie przewidujg takich zmian, ktore modyfikowatyby ogolny charakter umowy;

2) gdy nowy wykonawca ma zastgpi¢ dotychczasowego wykonawce:



a) jezeli taka mozliwosc¢ zostata przewidziana w postanowieniach umownych, o

ktorych mowa w pkt 1, lub

b) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie

przejecia, potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacii,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu
unikniecia stosowania przepiséw ustawy, lub

C) W wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan Wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcow, w przypadku, o ktérym mowa w art. 465 ust. 1 ustawy

Prawo zaméwien publicznych,;

3) jezeli dotyczy realizacji, przez dotychczasowego Wykonawce, dodatkowych dostaw,
ustug lub robét budowlanych, a w przypadku zamowien w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa - ustug lub robét budowlanych, ktérych nie uwzgledniono w
zamowieniu podstawowym, o ile staty sie one niezbedne i zostaty spetnione fgcznie
nastepujgce warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
wyposazenia, ustug lub instalacji zamowionych w ramach zamdwienia
podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla Zamawiajgcego,

c) wzrost ceny spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekracza 50% wartosci
pierwotnej umowy, a w przypadku zamowien w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa tgczna wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci pierwotnej
umowy, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkéw;

4) jezeli koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzie¢, o ile zmiana
nie modyfikuje ogolnego charakteru umowy, a wzrost ceny spowodowany kazdg
kolejng zmiang nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy.

. Dopuszczalne sg réwniez zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania

0 udzielenie zamowienia, ktérych tgczna wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne oraz jest

nizsza niz 10% wartosci pierwotnej umowy, w przypadku zamdwien na ustugi lub

dostawy, albo 15%, w przypadku zaméwien na roboty budowlane, a zmiany te nie
powodujg zmiany ogolnego charakteru umowy.

. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é dokonania zmian postanowien zawartej umowy w

stosunku do tresci oferty w formie aneksu, zgodnie z art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawa

zamowien publicznych i okresla warunki takiej zmiany, tj.:

1) dopuszcza sie dokonywania zmian w zawartej umowie w przypadku gdy
koniecznos¢ zmian wynika ze zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa, prawomocnych orzeczen lub ostatecznych aktow administracyjnych
wtasciwych organdw — w takim zakresie w jakim bedzie to niezbedne w celu
dostosowania umowy do zaistniatego stanu prawnego lub faktycznego,

2) zmiany obowigzujgcej stawki podatku od towardéw i ustug,

3) dopuszcza sie zmiane zobowigzania finansowego Zamawiajgcego wynikajgcego z
realizacji umowy, o ktérym mowa w § 6 ust. 9 w przypadku wyczerpania srodkéw



finansowych przeznaczonych na realizacje zamowienia przed koncem terminu
obowigzywania umowy.

. Zmiana, o ktorej mowa w ust.3 pkt. 2 bedzie miata zastosowanie wytgcznie w

odniesieniu do wynagrodzenia objetego fakturami wystawionymi po dacie wejscia w
zycie zmiany przepisow wprowadzajgcych nowe stawki podatku od towarow i ustug.
Zmiany wysokosci wynagrodzenia o ktorych mowa ust. 3 pkt. 2 i 3 obowigzywac bedg
od dnia wynikajgcego z zawartego w tym zakresie aneksu do umowy.

Zmiana postanowien umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na pismie
pod rygorem niewaznosci. Okolicznosci stanowigce podstawe zmiany umowy winny
by¢ szczegdtowo uzasadnione i udokumentowane przez strone wystepujaca z
propozycjg zmiany niniejszej umowy i nie mogg byc¢ sprzeczne w ustawag z 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione z przyczyn okreslonych w ust.
3 pkt. 2 i 3 zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego
podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie odpowiadajgcym wprowadzonym
zmianom lub kosztéw dotyczgcych zobowigzania podwykonawcy, jezeli tgcznie
spetnione sg nastepujgce warunki:

1) przedmiotem umowy sg ustugi,

2) okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy.

Dopuszcza sie skorygowanie oczywistych btedéw w umowie.

Zmiany, o ktorych mowa w ust. 1- 5 umowy nie mogg prowadzi¢ do zmiany charakteru
umowy.

10.Postanowienia umowne zmienione z naruszeniem ust. 1 i 2 podlegajg uniewaznieniu.

11

Na miejsce uniewaznionych postanowien umowy wchodzg postanowienia umowne w
pierwotnym brzmieniu.

.Zamawiajgcy dopuszcza zmiane zakresu swiadczenia oraz sposobu realizacji umowy

w sytuacji zmiany przepisow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, opublikowania nowych interpretacji oraz
wytycznych dotyczgcych ww. Rozporzadzenia.

12.Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia okreslonego w §

6 ust. 9 umowy w nastepujacych przypadkach:

1) zmiany ceny materiatow lub kosztoéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia;

2) zmiany stawki podatku od towardw i ustug, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na
koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce;

13.Podstawg do dokonania zmian, o ktérych mowa w ust. 12 pkt 1 jest ztozenie przez

jedng ze Stron umotywowanego wniosku i jego akceptacja przez drugg Strone. Przy
tym odmowa akceptacji wniosku wymaga uzasadnienia.

14.Zgodnie z art. 439 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych, Zamawiajgcy wskazuje

nastepujgce zasady wprowadzenia zmian wysokosci wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy w przypadku zmiany ceny materiatow lub kosztéw zwigzanych z realizacjg

zamowienia:

1) wskaznikiem zmiany ceny materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacjg
zamowienia jest informacja zawarta w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego (zwanego dalej jako ,Prezes GUS”) o zmianie cen towardw i ustug



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

konsumpcyjnych (zwana dalej jako ,Wskaznik”) publikowana w Dzienniku
Urzedowym Gtownego Urzedu Statystycznego;

2) Wykonawca jest uprawniony do ztozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 13 jezeli w
co najmniej dwoch z trzech nastepujgcych po sobie komunikatach kwartalnych
Prezesa GUS, poczgwszy od komunikatu opublikowanego w kwartale w ktorym
Wykonawca ztozyt oferte, Prezes GUS poinformuje o wzroscie cen towarow i ustug
konsumpcyjnych o co najmniej 3 %.

3) Zamawiajacy jest uprawniony do ztozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 13 jezeli
w co najmniej dwéch z trzech nastepujgcych po sobie komunikatach kwartalnych
Prezesa GUS, poczgwszy od komunikatu opublikowanego w kwartale w ktorym
Wykonawca ztozyt oferte, Prezes GUS poinformuje o spadku cen towardw i ustug
konsumpcyjnych o co najmniej 3 %.

Przez zmiane ceny materiatéw lub kosztéw rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub

kosztow, jak ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia

wynagrodzenia wykonawcy zawartego w ofercie.

W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej w ust. 14 pkt 2 Strony mogg wprowadzi¢

zmiane wynagrodzenia po uprzednim przedstawieniu przez WWykonawce wniosku o

dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia zawierajgcego szczegotowe kalkulacje

obrazujgce, czy i w jakim stopniu zmiana przyjetego Wskaznika wptyneta na koszty

realizacji Umowy. Zamawiajgcy oceni przedstawione uzasadnienie i podejmie decyzje o

ewentualnej zmianie wysokos$ci wynagrodzenia lub odmowi wprowadzania zmiany

przedstawiajgc swoje stanowisko. W przypadku wystgpienia sytuacji wskazanej w ust.

14 pkt 3, z wnioskiem takim wystepuje Zamawiajacy, a zdanie 1 i 2 ust. 16 stosuje sie

odpowiednio.

Zawarcie aneksu do Umowy nastgpi nie pozniej niz w terminie 10 dni roboczych liczgc
od dnia, w ktérym bedg spetnione nastepujgce warunki:

1) odpowiednio Zamawiajgcy lub Wykonawca zatwierdzi wniosek o dokonanie zmiany
wysokosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 13 i 16;

2) Zamawiajgcy zabezpieczy srodki finansowe na pokrycie wzrostu wynagrodzenia
Wykonawcy w swoim planie finansowym budzetu Gminy Miejskiej Legionowo.

Zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust. 12 i 14, obowigzywac bedag

od dnia wynikajgcego z zawartych w tym zakresie anekséw do Umowy.

W przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug, o ktérej mowa w ust. 12 pkt 2

oraz zaakceptowania przez obie Strony ww. zmiany, Wykonawca do ceny netto doliczy

wysokos¢ stawki podatku VAT obowigzujgcej w dniu wystawienia faktury.

Wprowadzenie przez Zamawiajgcego zmian wysokosci wynagrodzenia, o ktérych

mowa w ust. 12 pkt 1-2 wymaga uprzedniego ziozenia przez Wykonawce do

Zamawiajgcego wniosku o zmiane Umowy w tym zakresie, zawierajgcego informacje

dotyczace przyjetych przez Wykonawce zasad kalkulacji kosztéw wykonania Umowy z

dokumentami potwierdzajgcymi prawidtowos¢ przyjetych zatozen. Wykonawca jest

zobowigzany wykazac tgcznie: wptyw zmian na wysokos¢ wykonania Umowy przez

Wykonawce, szczegdétowg kalkulacje  proponowanej zmienionej  wysoKkosci

wynagrodzenia Wykonawcy, adekwatnos¢ propozycji zmiany wysokosci kosztéw

wykonania Umowy przez Wykonawce.

Wszystkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci w formie aneksu, podpisanego przez obie Strony.



22

23.

24.

. Maksymalna warto$¢ zmian wynagrodzenia, jakg dopuszcza Zamawiajgcy w efekcie

zastosowania postanowien dotyczgcych zmian wysokosci wynagrodzenia, o ktorych
mowa w Umowie, nie moze przekroczy¢ kumulatywnie 15% wysokosci wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 6 ust. 9.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione, z przyczyn okreslonych w ust.
12 pkt 1-2, zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego
podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen
materiatbw lub kosztow dotyczgcych zobowigzania podwykonawcy, jezeli tgcznie
spetnione sg nastepujgce warunki:

1) przedmiotem umowy sg ustugi;

2) okres obowigzywania umowy przekracza 12 miesiecy.

Waloryzacja wynagrodzenia mozliwa jest jednorazowo w trakcie trwania niniejszej
umowy na wniosek, ktéry ztozony moze by¢ nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy
od dnia zawarcia umowy i nie pézniej niz 1 miesigc przed uptywem terminu realizacji
umowy.

§10
Kary umowne

1.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.), aktdw wykonawczych wydanych na
podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2023 r., poz.
1640 ze zm.), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujgcych przypadkach i
wysokosciach:

1) jesli odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy nastepuje z winy Wykonawcy,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo obcigzenia Wykonawcy karg umowng w
wysokosci 3 % wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 9,

2) kara umowna w wysokos$ci 3 % wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 9
przystuguje Zamawiajgcemu rowniez w przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od
umowy z przyczyn niezawinionych przez Zamawiajgcego,

3) jezeli Wykonawca bez uzasadnionego powodu nie przystgpit do realizacji umowy,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo obcigzenia Wykonawcy karg umowng w
wysokosci 10 % wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 9,

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego

odszkodowania na zasadach ogdélnych kodeksu cywilnego.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do potrgcenia naleznosci z tytutu naliczonych kar

umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. W przypadku naliczenia kar umownych

Zamawiajgcy pisemnie przedstawi Wykonawcy szczegotowe uzasadnienie naliczenia

kar i zgodnie z tym bedzie mégt potraci¢ kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy.

W przypadku braku naleznego Wykonawcy wynagrodzenia, z ktérego Zamawiajgcy

mogtby potraci¢ kary umowne, Wykonawca jest zobowigzany do ich zaptaty na

pisemne wezwanie Zamawiajgcego.

taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy nie moze

przekroczy¢ 20 % wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 9.



§11
Podwykonawcy

1. W przypadku realizacji przedmiotu umowy przy udziale
podwykonawcy/podwykonawcow Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec
Zamawiajgcego za prawidtowg realizacje przedmiotu umowy, ktérego wykonanie
powierzyt podwykonawcy/podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za wszelkie
dziatania i zaniechania podwykonawcy/podwykonawcow jak za swoje wtasne.

2. Przedmiot umowy Wykonawca wykona zgodnie z ofertg przetargowa:

1) osobiscie,

2) z udziatem Podwykonawcéw, w nastepujgcym zakresie: (prosze podac zakres).

3. W przypadku, gdy zamodwienie realizowane jest przy udziale Podwykonawcy, zgodnie z
ofertg Wykonawcy, rozliczenie i wyptacenie wynagrodzenia za wykonang ustuge bedzie
dokonywane po ztozeniu przez Podwykonawce oswiadczenia o uregulowaniu
naleznego mu wynagrodzenia. Termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub
dalszemu podwykonawcy, przewidziany w umowie o podwykonawstwo, nie moze by¢
dtuzszy niz 30 dni od dnia doreczenia wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu
podwykonawcy faktury lub rachunku.

4. Dopuszcza sie zmiany Podwykonawcow w trakcie realizacji umowy w zakresie:

1) rezygnacji Podwykonawcy;

2) zmiany Podwykonawcy;

3) wskazania innego zakresu wykonania zaméwienia przy pomocy podwykonawstwa z
zastrzezeniem, ze zmiana ta nie bedzie mogta dotyczy¢ czesci zamowienia
wskazanych przez Zamawiajgcego do osobistego wykonania przez Wykonawce;

4) wskazania Podwykonawcy w przypadku, gdy oferta Wykonawcy realizujgcego
zamoOwienie nie zawieratfa takiego wskazania.

5. W przypadku zamdéwien na ustugi, ktére majg by¢ wykonane w miejscu podlegajgcym
bezposredniemu nadzorowi Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zgda, aby przed
przystgpieniem do wykonania zamodwienia Wykonawca podat nazwy, dane kontaktowe
oraz przedstawicieli, podwykonawcow zaangazowanych w takie ustugi, jezeli sg juz
znani. Wykonawca zawiadamia zamawiajgcego o wszelkich zmianach w odniesieniu do
informaciji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zaméwienia, a
takze przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawcow, ktérym w
pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ustug.

6. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu
nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie w
trakcie postepowania o udzielenie zamowienia. Przepis art. 122 ustawy Prawo
zamowien publicznych stosuje sie odpowiednio.

7. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujgcych prawa i
obowigzki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczgcych
warunkow wyptaty wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i
obowigzki wykonawcy, uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.



8. W przypadku realizacji przedmiotu umowy przy udziale podwykonawcy, Wykonawca
zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu poswiadczonej za zgodnosc¢ z
oryginatem kopii umowy o podwykonawstwo w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia — do
akceptacji.

§12
Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,RODO” Zamawiajgcy informuje, a
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) administratorem danych osobowych ze strony Zamawiajgcego, zobowigzanym do
spetnienia obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 13 RODO jest Prezydent Miasta
Legionowo, ul. marsz. Jézefa Pitsudskiego 41, 05-120 Legionowo, e-mail:
kancelaria@um.legionowo.pl; tel. (22) 774 20 31

2) inspektorem ochrony danych osobowych ze strony Zamawiajgcego jest Norbert
Ciecierski, e-mail: iod@um.legionowo.pl;

3) wszelkie powierzone dane osobowe bedg przetwarzane przez Zamawiajgcego w
zwigzku z obowigzkiem prawnym cigzgcym na administratorze danych osobowych
(zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. C RODO), w celu realizacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.:
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Urzedu Miasta Legionowo”;

4) odbiorcami wszystkich danych osobowych powierzonych przez Wykonawce bedg
osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania z
uwagi na jawnos$¢ postepowania w oparciu o art. 18 ustawy Prawo zamowien
publicznych zwang dalej Prawo zamowien publicznych;

5) wszelkie dane osobowe powierzone przez Wykonawce bedg przechowywane przez
okres wynikajacy z zapiséw rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwdw zaktadowych;

6) obowigzek powierzenia przez Wykonawce danych osobowych osdb wykonujgcych
wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia
polegajgcych na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks
pracy, jak rowniez konsekwencje niedopetnienia tego obowigzku, jest wymogiem
wynikajgcym z przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych, zwigzanym z udziatem
w przedmiotowym postepowaniu;

7) w odniesieniu do wszystkich powierzonych przez Wykonawce danych osobowych
zastosowanie ma art. 22 RODO;

8) zgodnie z art. 15 RODO osoba, ktérej powierzone dane osobowe dotyczg jest
uprawniona do uzyskania dostepu do danych osobowych podlegajgcych
przetwarzaniu;

9) zgodnie z art. 16 RODO osoba, ktorej powierzone dane osobowe dotyczg, ma prawo
zgdac od administratora danych osobowych sprostowania nieprawidtowych
dotyczgcych jej danych osobowych;



10) zgodnie z art. 18 ust. 1 RODO osoba, ktorej powierzone dane osobowe dotyczg, ma
prawo zgdac od administratora ograniczenia przetwarzania powierzonych danych
osobowych; jezeli przetwarzanie danych osobowych zostato ograniczone, takie dane
osobowe mozna przetwarzac (z wyjatkiem przechowywania) wytgcznie za zgodg
osoby, ktorej dane dotyczg, lub w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego;

11) zgodnie z art. 77 RODO osoba, ktérej powierzone dane osobowe dotyczg, ma prawo
wnies¢ skarge do organu nadzorczego, jezeli sgdzi, ze przetwarzanie danych
osobowych jej dotyczgce narusza niniejsze rozporzgdzenie;

12) osoba, ktérej przetwarzane dane dotyczg, ma prawo zgda¢ od administratora danych
osobowych niezwlocznego usuniecia dotyczgcych jej danych osobowych, a
administrator danych osobowych ma obowigzek bez zbednej zwtoki usung¢ dane
osobowe w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 RODO. Prawo do
usuniecia danych osobowych nie dotyczy okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3
RODO;

13) osobie, ktorej przetwarzane dane dotyczg, nie przystuguje prawo do przenoszenia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

14) osobie, ktorej przetwarzane dane dotyczg, nie przystuguje prawo do wniesienia
sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz
podstawg prawng przetwarzania powierzonych danych osobowych jest wypetnienie
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze danych osobowych;

15) dane adresatéw objete sg tajemnicg pocztowa w rozumieniu przepiséw ustawy Prawo
pocztowe (Dz.U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.).

16) Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tres¢ niniejszej umowy, a w
szczegolnosci dotyczgce go dane identyfikacyjne (imienia, nazwiska; ewentualnie
imienia, nazwiska i firmy — jezeli umowe zawiera w ramach prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej), przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia podlegajg udostepnieniu
w trybie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

§13
Dostepnosé

1. Realizujgc zadania publiczne objete niniejsza umowg Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia dostepnosci architektonicznej, informacyjno-komunikacyjnej oraz cyfrowej,
o ktorych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegoélnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 r., poz. 1411).

2. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia osobie ze szczegdlnymi potrzebami
dostepnosci architektonicznej lub informacyjno — komunikacyjnej, Wykonawca jest
zobowigzany zapewni¢ takiej osobie dostep alternatywny, o ktérym mowa w art. 7 pkt.2
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegolnymi
potrzebami.

3. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia osobie ze szczegdlnymi potrzebami
dostepnosci cyfrowej, zastosowanie majg przepisy art.7 ustawy z dnia 4 kwietnia 2019
r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1440).



§ 14

Przedstawiciele stron

1.

2.

Ze strony Zamawiajgcego osobg odpowiedzialng za nadzér nad realizacjg postanowien
niniejszej umowy (imie i nazwisko) tel. 22 766 40 44 e-mail: kadry@um.legionowo.pl
Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za prawidtowg realizacje niniejszej

umowy jest (imie i nazwisko) tel. (numer telefonu) e-mail: (adres e-mail).

Zmiana osob wskazanych w ust. 1 i 2 nie wymaga pisemnego aneksu, a jedynie
pisemnego poinformowania drugiej strony.

§ 15
Postanowienia koncowe

1.

2.

Strony potwierdzaja, ze w ramach wykonywania umowy nie dochodzi do powierzenia

przetwarzania danych osobowych i nie jest konieczne zawarcie umowy powierzenia.

Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego pisemnego powiadamiania sie

o0 zmianach dotyczgcych danych w dokumentach rejestracyjnych, adresow, bez

koniecznosci sporzgdzania aneksu do umowy.

Strony ustalajg, ze spory wynikajgce z realizacji niniejszej umowy, rozstrzygaé¢ bedzie

Sad Powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy

Prawo zamoéwien publicznych, Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo pocztowe, ustawy

Kodeks postepowania administracyjnego oraz inne przepisy powszechnie

obowigzujgce majgce zwigzek z przedmiotem umowy.

Wierzytelnosci Wykonawcy, wynikajace z tej umowy nie mogg by¢ przedmiotem cesji

na rzecz innych podmiotow, bez pisemnej uprzedniej zgody Zamawiajgcego.

Zatgczniki do umowy stanowig jej integralng czesc.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia dotyczgce niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej,

pod rygorem niewaznosci, poza przypadkiem wyraznie przewidzianym w umowie o ile

nie bedzie to sprzeczne z ustawg Prawo zamdwien publicznych.

Wszelkie pisma przewidziane umowag uwaza sie za skutecznie doreczone, jezeli

zostaty przestane przesytkg rejestrowang na nastepujgcy adres:

1) Zamawiajgcy: Urzgd Miasta Legionowo, ul. marsz. Jézefa Pitsudskiego 41, 05 —
120 Legionowo,

2) Wykonawca: (nazwa i adres Wykonawcy).

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla

Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajgcy
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