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          Szczecin, 01.04.2021 r. 

Zamawiający:  

Uniwersytet Szczeciński 

al. Papieża Jana Pawła II 22a 

70-453 Szczecin 

NIP: 851-020-80-05 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/INT181/2021 

 

I. Zamawiający 

Uniwersytet Szczeciński, z siedzibą przy al. Papieża Jana Pawła II 22a, 70-453 Szczecin, kierując 

się zasadą uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców, a także zasadą efektywnego 

zarządzania finansami ogłasza zapytanie ofertowe na realizację usługi dotyczącej przygotowania i 

przeprowadzenia warsztatów przyszłościowych z zakresu zarządzania START UP dla uczestników 

projektu „Uniwersytet spotyka się z biznesem; Polsko-Niemiecki Campus Innowacyjny - 

innowacyjny projekt pilotażowy INT 181” 

 

II. Tryb postępowania o udzielenie zamówienia 

 

1. Zamówienie poniżej progu określonego w  art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 ze zm.) 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu terminu 

składania ofert.  

3. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje 

Zamawiający i Dostawcy przekazują, poza wyjątkami przewidzianymi w treści niniejszego 

zapytania, drogą elektroniczną. 

4. Zamawiający nie dopuszcza dzielenia zamówienia na części. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest opracowania materiałów dydaktycznych na temat zakładania firmy 

Startup oraz nagranie materiału i przygotowanie do publikacji elektronicznej materiałów 

dydaktycznych oraz przeprowadzenie  min. 12 godzin zajęć dydaktycznych na podstawie 

przygotowanych materiałów dla uczestników projektu „Uniwersytet spotyka się z biznesem; 

Polsko-Niemiecki Campus Innowacyjny - innowacyjny projekt pilotażowy INT 181”. Celem 

warsztatu jest zapoznanie studentów z istotnymi czynnikami procesu tworzenia i funkcjonowania 

przedsiębiorstw w Polsce i w Niemczech. Dzięki temu studenci zdobędą wiedzę i umiejętności w 

zakresie zarządzania przedsiębiorstwem na poziomie strategicznym i operacyjnym oraz uzupełnią 

wiedzę i rozwiną umiejętności i postawy społeczne w zakresie oceny skuteczności działalności oraz 

planowania kierunków rozwoju przedsiębiorstwa. 
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SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

• Usługa winna zawierać: 

a) napisanie scenariusza warsztatów przyszłościowych z elementami development center, 

umożliwiającego zdiagnozowanie i rozwój kompetencji w zakresie zarządzania 

przedsiębiorstwem na poziomie strategicznym i operacyjnym wraz z projektem i opisem 

materiałów informacyjnych, dydaktycznych, utrwalających, aktywizujących i 

sprawdzających na I i II poziomie modelu Kirkpatricka, 

b) wytworzenie i rejestrację materiałów (tekstowe, graficzne statyczne i dynamiczne, 

audio i wideo, multimedialne), 

c) przystosowanie techniczne kursu do publikacji w Internecie, na wskazanej przez 

Zamawiającego  platformie e-learningowej.  

d) wszystkie przygotowane materiały powinny zawierać informacje o współfinansowaniu 

oraz stosowane logotypy. 

e) przeprowadzenie minimum 12 godzin dydaktycznych warsztatów zgodnie z 

zatwierdzonym scenariuszem.  

 

Usługa wymieniona w punktach a – d  winna zostać wykonana do dnia 19 kwietnia br., natomiast 

przeprowadzenie warsztatów winno zostać przeprowadzonych w datach wskazanych przez 

Zamawiającego w okresie 20 kwietnia br. – 20 czerwca br. 

• Materiały winny  zostać przygotowane w języku polskim i angielskim. 

• Przedmiotem zamówienia jest również przeniesienie autorskich praw majątkowych do 

wykonanego zamówienia, jako całości. 

• Zamawiający ma prawo weryfikowania - na każdym etapie wykonania zamówienia – czy 

zamówienie jest wykonywane zgodnie z jego koncepcją. Zamawiający może w 

szczególności żądać od Wykonawcy udzielenia informacji o zaawansowaniu wykonania 

zamówienia oraz o wszelkich bieżących sprawach związanych z realizacją Umowy. 

Wytyczne Zamawiającego są dla Wykonawcy wiążące.  

• Kurs musi być przygotowany w standardzie umożliwiającym komunikację (wymianę 

danych) pomiędzy kursem a Platformą Zamawiającego https://e-studia.usz.edu.pl/  

• Scenariusz kursu uwzględnia następujące elementy:  

o Wprowadzenie; 

o Zadania do wykonania w grupach przez Uczestników umożliwiające aktywizację 

oraz diagnozę i rozwój kompetencji w zakresie zarządzania przedsiębiorstwem na 

poziomie strategicznym i operacyjnym oraz samoocenę Uczestników, 

o Wybraną metodę twórczego rozwiązywania problemów, której wykorzystanie 

umożliwi samodzielny rozwój Uczestników w zakresie zarządzania 

przedsiębiorstwem na poziomie strategicznym i operacyjnym 

• Czas trwania kursu  to minimum 12 godzin dydaktycznych. Godzina dydaktyczna to 45 

minut. 

IV. PROPONOWANE KRYTERIA OCENY OFERT 

1. Kryteria oceny ofert:   

• kryterium 1: cena brutto 70 % 
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• kryterium 2: ilość zaoferowanych godzin dydaktycznych w zakresie przeprowadzenia 

warsztatów przyszłościowych 30% 

2. Sposób oceny ofert według przyjętych kryteriów w danej części: 

Kryterium 1 będzie obliczone za pomocą następującego wzoru: 

Cena brutto : = [(Cn : Cb) x 70%] x 100 

gdzie: 

Cn - cena najniższa (brutto) 

Cb - cena wynikająca z oferty badanej (brutto) 

 

Kryterium 2 Ilość zaoferowanych  godzin dydaktycznych w zakresie przeprowadzenia warsztatów 

przyszłościowych. Minimalna wymagana liczba godzin to 12  

• do 12 h – 0 punktów 

• od 13 h do 30 h – 15 punktów 

• powyżej 30 h – 30 punktów 

 

1.  Oferta zostanie odrzucona, jeżeli: 

• będzie niezgodna z niniejszym zapytaniem, 

• jej złożenie będzie stanowiło czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów ustawy 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

• będzie zawierała rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

2. Wykonawca określi wartość brutto zadania na formularzu oferty – załącznik nr 1. 

3. Wszystkie elementy oferty powinny zawierać w sobie ewentualne upusty stosowane przez 

Wykonawcę, tzn. muszą być one wkalkulowane w cenę oferty. 

4. Cena oferty powinna być podana cyfrowo i słownie. Ceny muszą być zaokrąglone do dwóch 

miejsc po przecinku. 

5. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę są wiążące i zostaną wprowadzone do umowy. 

6. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje 

Zamawiającego czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

7. Rozliczenia będą prowadzone w walucie: PLN. 

8. Okres związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni licząc od upływu terminu 

składania ofert.  

9. W prowadzonym postępowaniu nie przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w art. 

179 – 198 ustawy PZP.  
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10. Z tytułu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przysługuje roszczenie przeciwko 

Zamawiającemu.  

11. Oferty po dokonaniu wyboru nie będą zwracane Wykonawcom.  

 

IV. DOKUMENTY WYMAGANE:  

a. formularz oferty – załącznik nr 1;  

b. pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych 

dokumentów załączonych do oferty 

c. dokumenty potwierdzające ilość godzin przeprowadzonych zajęć przez osobę 

skierowaną do realizacji zadania.  

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Wykonawca musi posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Oceny spełniania tego warunku 

Zamawiający dokona na podstawie oświadczenia Wykonawcy zawartego w Formularzu 

ofertowym.  

 

VI. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

1. Oferty można składać w terminie  do  8.04.2021 r. do godz. 14.00 w formie podpisanego 

skanu formularza ofertowego. Oferty należy składać za pośrednictwem platformy 

zakupowej. 

2. Do oferty należy dołączyć skany dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usług. 

3. Formularz ofertowy powinien być podpisany przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy lub osoby upoważnionej do złożenia oferty działającej na podstawie 

pełnomocnictwa. 

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego drogą elektroniczną lub telefoniczną 

z zapytaniem o wyjaśnienie treści Zapytania Ofertowego. Istotne informacje mające wpływ 

na zmianę warunków oferty udzielane Wykonawcom będą zamieszczone na stronie 

internetowej Zamawiającego. 

5. Więcej informacji jaroslaw.korpysa@usz.edu.pl Osoba do kontaktu: Jarosław Korpysa 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

 

VII. ISTOTNE WARUNKI UMOWY I SYSTEM ROZLICZENIA  

1. Zamawiający podpisze z wybranym Wykonawcą umowę.  

2. Rozliczenia finansowe będą odbywały się na podstawie wystawionej faktury przez 

Wykonawcę. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek Wykonawcy 

w terminie 14 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowej pod 

względem formalnym i merytorycznym faktury oraz protokołu odbioru po zrealizowanej 

usłudze. 
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3. Postępowanie o udzielenie zamówienia może zostać unieważnione na każdym etapie 

postępowania, bez możliwości żądania odszkodowania przez Wykonawcę. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od realizacji zamówienia w przypadku, 

gdy podana kwota brutto przekroczy budżet projektu przewidziany na realizację usługi.  

5. Ze względu na założenia budżetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku gdy kwoty 

przedstawione w ofercie będą wyższe od zaplanowanych w budżecie projektu Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę 

i nie podlega wykluczeniu. 

6. Wykonawca gwarantuje niezmienność kosztu realizacji zamówienia od osoby.  

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości usług, niż maksymalna wskazana 

w zamówieniu, a w takiej sytuacji wykonawca nie będzie wnosił żadnych roszczeń z tego 

tytułu. Rozliczenie nastąpi na podstawie rzeczywistej ilość zrealizowanych usług po 

podpisaniu protokołu odbioru przez obie strony umowy. 

 

Załącznik – Formularz Ofertowy 


